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1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos relativos as atividades de encaminhar Carta

Rogatéria ou Pedido de Extradicdo ao Ministério da Justica e/ou ao Ministério das

RelacGes Exteriores e/ou a Procuradoria Geral da Republica e a sua devolucédo ao

Juizo Rogante depois de cumprida pelas justicas estrangeiras diligenciada pelas
autoridades rogadas.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Mandados, da Diretoria Geral

de Apoio aos Orgéos Jurisdicionais (DGJUR/DIMAN), bem como prové orientacbes a

servidores das demais unidades organizacionais (UO) que tém interfaces com esse

processo de trabalho, e entra em vigor em 20 de maio de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO

OBJETO

Carta Rogatéria

Requisicdo de cumprimento de ato processual por autoridade
judiciaria brasileira a uma autoridade judiciaria estrangeira, por via
diplomatica.

Requisi¢do de um individuo feita ao Pais rogado, objetivando o seu

Pedido de . .
e processamento, julgamento ou cumprimento de pena por algum
Extradicdo e :
ilicito penal cometido.
. Transcricdo de documentos elaborados em idioma estrangeiro para
Traducao . : ) .
o idioma nacional, feita por tradutor juramentado.
Tradutor Profissional legalmente habilitado a execucdo dos servicos de
traducdo e versdo de documentos integrantes de um processo
Juramentado S
judicial.
Versao Transcricdo de documentos integrantes de processo judicial para o

idioma estrangeiro, feita por tradutor juramentado.
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4 REFERENCIAS

e Artigo 18 do Decreto n° 13.609, de 21/10/1943.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Autoridade
Rogante

Garantir que as cartas rogatorias, pedidos de homologacéo de sentenca
e pedidos de cooperacdo judiciaria sejam encaminhados a Presidéncia
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ),
devidamente instruidos com o0s requisitos essenciais e as copias
reprograficas autenticadas ou os documentos originais, quando for o
caso.

Diretor da DIMAN

Manter na Divisao legislacdo nacional e estrangeira atualizada, aplicavel
a espécie;

Garantir o cumprimento do Projeto de Credenciamento, principalmente
no que respeita as obrigacdes do credenciador;

Garantir a distribuicéo equilibrada, e por sistema de rodizio, do servigo de
versao e traducéo entre os tradutores credenciados;

Gerenciar o trabalho dos tradutores, observando o disposto no processo
de credenciamento editado por este Tribunal.

Analisar prazos, requisitos, elementos e documentos indispensaveis ao
cumprimento da Carta Rogatoria ou Pedido de Extradicdo procedente da

Servidores Autoridade Rogante.

Processar as Cartas Rogatorias ou Pedidos de Extradicao.

Realizar as versfes e traducdes das Cartas Rogatorias e Pedidos de
Tradutor Extradicéo;
Juramentado

Cumprir as normas elencadas no Projeto de Credenciamento,
principalmente no que respeita as obrigacdes do credenciado.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 A execucdo de versao e traducdo de Cartas Rogatérias e Pedidos de Extradicdo so

é realizada em casos de Assisténcia Judiciaria Gratuita e A¢cao Penal Publica.

6.2 A solicitacdo de traducao ou versao de Carta Rogatoria ou de Pedido de Extradicédo

€ enviada pela Autoridade Rogante a DIMAN, via Presidéncia, por meio de oficio.
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6.3 O encaminhamento de Carta Rogatéria ou de Pedido de Extradicdo para o Ministério

da Justica, para o Ministério das Relacdes Exteriores ou para a Procuradoria Geral
da Republica, bem como o recebimento da sua resposta, deve ser realizado sempre
pela Presidéncia do TJERJ.

6.4 A legislacdo que da suporte legal a esse processo de trabalho e que deve ser

consultada em caso de duvida é a seguinte:

a) Artigos 13 e 105, inciso |, alinea i, da Constituicdo da Republica Federativa do

Brasil;
b) Artigos 200, 201, 202, 203, 210, 211, 212, do Cadigo de Processo Civil (CPC);
c) Artigos 780 a 786, do Cdodigo de Processo Penal;
d) Resolugao n2 9/2005, do Superior Tribunal de Justica;
e) Portaria n? 26, de 14/08/1990, do Ministério das Relacdes Exteriores;

f) Convencbes, Tratados, Acordos e Protocolos Internacionais e Notas

Diplomaticas;

g) Manual de instrucdo para cumprimento de Cartas Rogatérias, editado pelo

Ministério da Justica.

h) Projeto Basico de Credenciamento de Tradutores Juramentados e Intrérpretes,

editado pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

EXTRADICAQ

7.1 As atividades de execucdo pertinentes a esse processo de trabalho estdo

diagramadas no fluxograma do Anexo 1.

7.2 O servidor da DIMAN recebe da Presidéncia expediente, devidamente autuado,
solicitando o processamento e posterior encaminhamento da Carta Rogatoria ou do

Pedido de Extradico.
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7.3 Procede a analise da Carta Rogatéria ou do Pedido de Extradicdo, verificando a

existéncia de:

a) Requisitos essenciais e elementos necessarios a sua formalizacdo e

documentacéo indispensavel ao seu devido cumprimento no estrangeiro:

Observancia aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais

mencionados no ltem 6.4 desta RAD, aplicaveis a espécie;

estar de acordo com o manual de instrugdo para cumprimento de Cartas

Rogatoérias editado pelo Ministério da Justica; e

atendimento as Convencdes, Tratados, Acordos, Protocolos Internacionais e
Notas Diplomaticas concernentes ao pais destinatario.

b) Requisitos essenciais em conformidade com o artigo 202 do CPC:

indicacao dos juizos de origem e de cumprimento do Ato;

0 inteiro teor da peticdo inicial, do despacho judicial e do instrumento de

mandato conferido ao advogado;
a mencao do ato processual, que lhe constitui o objeto;

0 encerramento com a assinatura do Magistrado.

c) Elementos informativos:

nome e endereco completos da pessoa a qual se dirige o Ato;

data, horario, local, em casos de designacao de audiéncia ou que impliquem
data certa, respeitada a antecedéncia de 240 (duzentos e quarenta) dias, a

contar da expedi¢do da Carta Rogatoria ou do Pedido de Extradi¢ao.

d) Coépias dos documentos indispensaveis ao seu cumprimento, devidamente

conferidas e certificadas com os originais, observada a natureza da acao.
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7.3.1 O prazo do item 7.3, letra “C”", sera considerado quando recebido o oficio no

Protocolo da Presidéncia.

7.3.2 Caso seja constatada a auséncia de quaisquer dos elementos informativos,

requisitos essenciais e documentos necessarios ao seu cumprimento, expede

oficio a Autoridade Rogante, devidamente fundamentado, restituindo a Carta

Rogatoéria ou o Pedido de Extradicdo para o devido saneamento.

7.4 Indica Tradutor Juramentado, por sistema de rodizio, e solicita orcamento para o
servico de versao, baseado na tabela de precos da Junta Comercial do Estado do
Rio de Janeiro (JUCERJA), Junta Comercial de Sao Paulo (JUCESP), Associacao
Profissional dos Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais Juramentados do
Estado do Rio de Janeiro (ATP-RIO) ou outros e de acordo com o prazo estipulado.

Indica, através de distribuicdo e sistema de rodizio, Tradutor Juramentado e

devidamente credenciado para execucdo do servico de versdo, solicitando

orcamento conforme a tabela de precos editada pela Junta Comercial do Estado do

Rio de Janeiro (JUCERJA), encaminhando a documentacao necessaria para sua

realizacdo, de acordo com o prazo estipulado.

7.5 Recebe o orcamento oficial para a realizacdo da versao.

7.6 Acompanha o prazo para execuc¢éo do servico de versao.

7.6.1 Caso o servico de versdo contratado ndo tenha sido recebido na data acordada
para a sua entrega, 0 servidor contacta o tradutor, alertando-o quanto ao
cumprimento do prazo estipulado no item 11 do Projeto de Credenciamento.

7.7 Recebe a versao e confere se foi realizada conforme contratado, confrontando:

a) o _numero de laudas com o valor constante do Recibo de Pagamento a
Autdbnomo (RPA),

b) o valor constante no RPA com o valor estipulado pela tabela da JUCERJA.
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7.8 Oficia, encaminhando o0 RPA devidamente atestado a Divisédo de Instrucdo e Analise

Contratual, da Diretoria Geral de Loqgistica (DGLOG/DIANC) para providéncias de
pagamento.

7.9 Encaminha a Carta Rogatéria ou o Pedido de Extradicdo a Presidéncia, por oficio a
ser assinado pelo Exmo. Sr. Presidente.

7.10 Recebe da Presidéncia o oficio devidamente assinado e a Carta Rogatdria ou
Pedido de Extradicao.

7.11 Encaminha a Carta Rogatoria ou o Pedido de Extradicdo ao Ministério da Justica, ao
Ministério das Relacdes Exteriores ou a Procuradoria Geral da Republica, conforme

0 caso, para cumprimento.

7.12 Sobresta o processo até o retorno da Carta Rogatéria ou do Pedido de Extradicéo,

cumprido ou nao.

8 RECEBER RESPOSTA DE CARTA ROGATORIA OU DE PEDIDO DE
EXTRADICAO E PROVIDENCIAR TRADUCAQ

8.1 As atividades de execucdo pertinentes a esse processo de trabalho estdo

diagramadas no fluxograma do Anexo 2.

8.2 O Servidor da DIMAN recebe do Protocolo da Presidéncia a resposta da Carta

Rogatéria ou Pedido de Extradicdo, cumprido ou nao.

8.3 Indica, através de distribuicdo e por sistema de rodizio, Tradutor Juramentado e

devidamente credenciado, para execucdo do servico de traducdo, solicitando

orcamento conforme a tabela de precos editada pela JUCERJA, encaminhando a

documentacdo necessaria para a sua realizacdo, de acordo com o prazo estipulado.

8.4 Recebe o orcamento oficial para a realizacao da traducéo.

8.5 Acompanha o prazo para a de execucao do servico de da traducao.
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8.5.1 Caso na data acordada para entrega a traducdo contratada ndo tenha sido

recebida, contacta o Tradutor, cobrando o cumprimento do prazo. Caso 0 servico

de traducdo contratado ndo tenha sido recebido na data acordada para a sua

entrega, o servidor contacta o tradutor, alertando-o0 gquanto ao cumprimento do

prazo estipulado no item 11 do Projeto de Credenciamento.

8.6 Recebe atraducéo e confere se foi realizada conforme contratado, confrontando:

a) o _numero de laudas com o valor constante do Recibo de Pagamento a

Auténomo (RPA);

b) o valor constante no RPA com o valor estipulado pela JUCERJA.

8.7 Oficia, encaminhando o RPA devidamente atestado & DGLOG/DIANC para
providéncias de pagamento.
8.8 Encaminha a resposta da Carta Rogatoria ou do o Pedido de Extradicdo

devidamente traduzido para a Autoridade Rogante.

9 GESTAO DE REGISTROS

9.1 O registro deste processo de trabalho € gerido pela UO e mantido em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
< CODIGO | RESPON- - ~ -
IDENTIFICACAO ceD* SAVEL ARMAZENAMENTO RECUPERACAO | PROTECAO | CORRENTE - PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO**)
Autos de processo
administrativo de Condicdes Eliminacéo
encaminhamento de 0-6-2-2 DIMAN Pasta Assunto e Data ; 10 anos
- 9 Apropriadas = na Uo
carta rogatéria ou
pedido de extradicdo

Legenda:

*CCD = Cédigo de Classificagdo de Documentos.
*UO = Unidade Organizacional.
***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminac&o na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA — procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da

RAD-DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermedidrio e procedimentos da RAD-DGCON -

021 — Gerir Arquivo Permanente.
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c) Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O

armazenamento, a protecdo e o descarte desses reqistros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Sequranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicagéo.

10 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho Providenciar Verséo e Encaminhar

Carta Rogatoria ou Pedido de Extradicao.

e Anexo 2 — Fluxograma do processo de trabalho Receber Resposta de Carta
Rogatoéria ou de Pedido de Extradicdo, Providenciar Traducdo e encaminhar a

Autoridade Rogante.
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ANEXO 1 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROVIDENCIAR

VERSAO E ENCAMINHAR CARTA ROGATORIA OU PEDIDO DE EXTRADICAO
Inicio

Receber da

Presidéncia expediente
solicitando Carta

Rogatéria ou Pedido
de Extradicdo

Encaminhar
processo e oficio
para assinatura do

Presidente
d Y i Receber processo
Proceder a analise e oficio assinados
quanto aos
requisitos e
elementos
necessarios

pelo Presidente

!

Ministério da Justica, Ministério
X das Relagdes Exteriores ou
Encaminhar a Procuradoria Geral da Republica
Carta Rogatéria e/
Restituir & ou Pedido de
Atende aos - Extradicédo
requisitos? Autoridade !
y Rogante i
Aguardar o retorno
Carta Rogatoria e/
ou Pedido de
Indicar tradutor Extradi¢ao
juramentado
i Fim
Receber
orgamento do
tradutor

Tradutor Enviar oficio a
DGPCF com
cadastrado? =
documentacgao
Sim L
Receber o
Acompanhar o processo com o
prazo de tradutor
execugdo da regularizado
verséo

I—
Conferir o trabalho
realizado

A
Encaminhar RPA/
NF a DIANC para
efetuar
pagamento
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO RECEBER RESPOSTA
DE CARTA ROGATORIA OU PEDIDO DE EXTRADICAO, E PROVIDENCIAR
TRADU(;AO E ENCAMINHAR A AUTORIDADE ROGANTE

Inicio

Receber da

Presidéncia Carta

Rogatéria ou
Pedido de
Extradicéo

4

Indicar tradutor
juramentado

4

Receber
orgamento do
tradutor

Tradutor
cadastrado?

Enviar oficio a
DGPCF com
documentagao

Sim i
Receber o
Acompanhar o processo com o
prazo de tradutor
execucéo da regularizado
versao I —

Conferir o trabalho
realizado

Encaminhar RPA/
NF & DIANC para
efetuar
pagamento

A
Encaminhar
documento
traduzido a
Autoridade Rogante

\ 4

Fim
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