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Arquivo Central: (   ) Arquivo de Itaipava: (   ) A rquivo de Rio Bonito: (   ) 
 
DADOS DA UNIDADE ORGANIZACIONAL 
 
COMARCA / REGIONAL: 

 

 
SERVENTIA: 

 

 
CÓDIGO DO PROT: 

 
                       

 
CAIXA-ARQUIVO 

 

 
PROCESSO(s) CÓD. MOTIVO PROCESSO(s) CÓD. MOTIVO 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
LEGENDA DO MOTIVO DE DEVOLUÇÃO DA CAIXA-ARQUIVO: 
 

1- DOCUMENTO NÃO CONSTA RELACIONADO NA GUIA DE PEDIDO DE ARQUIVAMENTO OU NO 
SISTEMA. 

2- GUIA DE PEDIDO DE ARQUIVAMENTO RASURADA OU MANUSCRITA.  
3- NÃO CONSTA MOVIMENTO DE APENSAÇÃO PARA O PROCESSO. 
4- CAIXA-ARQUIVO SEM DUAS VIAS DA GUIA DE PEDIDO DE ARQUIVAMENTO. 
5- NÚMERO DA CAIXA-ARQUIVO DIVERGE DO NÚMERO DO MAÇO INFORMADO NA GUIA DE 

PEDIDO DE ARQUIVAMENTO OU NO SISTEMA. 
6- ÚLTIMA FASE DO PROCESSO NÃO É ARQUIVAMENTO. 
7- DOCUMENTO NÃO CONSTA NA CAIXA-ARQUIVO. 
8- FAVOR, INFORMAR O DOCUMENTO/PROCESSO NO CAMPO DE OBSERVAÇÃO DO 

ARQUIVAMENTO. 
9- NÚMERO DE VOLUMES INCORRETO. 
10- APENSO NÃO INFORMADO NO MAÇO. 
11- O CONTEÚDO DA CAIXA-ARQUIVO CONTENDO DOCUMENTOS/PROCESSOS QUE NÃO 

POSSUEM SISTEMA DE MOVIMENTAÇÃO, DEVEM SER RELACIONADOS POR MEIO DO 
FORMULÁRIO PADRONIZADO- FRM-DGCON-002-01, QUE PODE SER ADQUIRIDO PELA 
INTRANET DO TJRJ (INSTITUCIONAL / SISTEMA DE GESTÃO ADM / SISTEMA NORMATIVO, 
ROTINAS ADMINISTRATIVAS / DGCON). 

12- OS AUTOS PROCESSUAIS JUDICIAIS NÃO PODEM SER ARQUIVADOS JUNTOS, NA MESMA 
CAIXA-ARQUIVO, COM DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS. 

13- OUTROS:____________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
FUNCIONÁRIO DO DEGEA: 
 
 
Data: ___________/__________/___________.         Rubrica/mat.: ____________________________ 

NÚMERO CAIXA (MAÇO): 
 

CÓDIGO DO MOTIVO: 
 
 
 


