DIRETORIA GERAL DE GESTÃO DO CONHECIMENTO – DGCON

SERVIÇO DE APOIO AOS ARQUIVOS CORRENTES - SEACO

AVALIAÇÃO DOS ARQUIVOS CORRENTES DA UNIDADE ORGANIZACIONAL

	ITENS AVALIADOS


	REGULAR 
	BOM
	ÓTIMO 
	OBSERVAÇÃO/SUGESTÕES 
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	DIRETORIA GERAL DE GESTÃO DO CONHECIMENTO (DGCON)

DEPARTAMENTO DE GESTÃO DE ACERVOS ARQUIVÍSTICOS (DEGEA)

DIVISÃO DE GESTÃO DE DOCUMENTOS (DIGED)

SERVIÇO DE APOIO AOS ARQUIVOS CORRENTES (SEACO)

	
	MONITORAMENTO DO ARQUIVO CORRENTE




	ITENS AVALIADOS


	OBSERVAÇÃO / SUGESTÕES 



	1 – A unidade organizacional participou do Curso de Gestão de Registros e Arquivos Correntes?

( Não

( Sim, 1 servidor

( Sim, 2 servidores

( Sim, mais de 2 servidores

 
	

	2 – Os mobiliários de acondicionamento do acervo estão identificados?

( Não

( Sim, somente 10%

( Sim, somente 50%

( Sim, entre 50% e 100%

( Sim, todos os mobiliários


	

	3 – As unidades de arquivamento (caixa-arquivo, dossiê, maço, pasta) foram identificadas de acordo com a tabela de gestão de registros das RAD e com a classificação dos itens documentais encaminhadas pelo SEACO?

· Não

· Sim, somente 10%.

· Sim, somente 50%.

· Sim, entre 50% e 100%.

· Sim, todas as unidades.


	

	4 – Que tipo de ordenação é utilizado para as unidades de arquivamento?

( Alfabética

( Numérica

( Código de Classificação de Documentos (CCD)

( Cronológica 

( Tipo de Documento

( Outras (especificar)

( Não existe ordenamento


	

	5 – A UO conhece os procedimentos para a organização dos arquivos eletrônicos?

( Sim

( Não


	

	6 – A UO elaborou a Relação do Acervo Documental?

( Sim

( Não


	

	7 – Existe correlação dos registros constantes da RAD (tabela de gestão de registros) com a Relação do Acervo Documental?

( Sim, somente 10% 

( Sim, somente 50%

( Sim, entre 50% e 100%

( Sim, todos os registros

( N.R.A (neste caso o avaliador fará a observação pertinente)


	

	8 – A UO utiliza a Tabela de Temporalidade de Documentos e o Manual de Arquivos Correntes disponíveis no Portal Corporativo do PJERJ?

( Não

( Não, o equipamento não permitiu

( Sim, mas precisou de ajuda do avaliador

( Sim, com facilidade  


	

	9 – A UO conhece os procedimentos para eliminação de documentos (RAD-DGCON-020)?

( Não

( Sim, mas não eliminou documentos 

( Sim, apresentou “Termo de Eliminação de Documentos”


	


Unidade Organizacional: 14ª Vara Cível – Comarca da Capital

Responsável pela Avaliação: Gilberto de Souza Cardoso

Data da avaliação: 08/03/2007
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