ANALISE DOS PROCESSOS DE PRESTACAO DE CONTAS DOS

ORDENADORES DE DESPESAS

Proposto por:

Equipe do Servigo de Auditoria
Contabil e Financeira (SEACF)

Analisado por: Aprovado por:

Diretor-Geral da Diretoria Geral de
Controle Interno (DGCOI)

Departamento de Auditoria
Operacional (DEAOP)

ATENCAO: A copiaimpressa a partir da intranet é copia ndo-controlada.

1 OBJETIVO

Disciplinar os procedimentos a serem utilizados na anélise dos processos de Prestacao

de Contas dos Ordenadores de Despesas do Poder Judiciario do Estado do Rio de

Janeiro (PJERJ).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Auditoria Contabil e Financeira

do Departamento de Auditoria Operacional da Diretoria Geral de Controle Interno

(DGCOI/SEACF) e passa a vigorar a partir de 03 de julho de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO

OBJETO

Prestacédo de Contas
de Ordenador de
Despesas

Procedimento pelo qual pessoa fisica, 6rgdo ou entidade, por final
de gestdo ou por execucdo de contrato formal, no todo ou em
parte, prestardo contas ao Orgdo competente da legalidade,
legitimidade e economicidade da utilizagdo dos recursos
orcamentarios e extra-orcamentarios, da fidelidade funcional e do
programa de trabalho.

Ordenador de
Despesa

Toda autoridade cujos atos resultam em reconhecimento de
divida, emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento de fundos
ou dispéndio de recursos do Estado, ou pelos quais este responda.

Sistema Integrado de
Administracéo
Financeira para
Estados e Municipios
(SIAFEM)

Sistema gerido pela Contadoria Geral do Estado (CGE), érgéo
vinculado a Secretaria de Estado de Financas do Rio de Janeiro
(SEF), pelo qual se efetiva o registro contdbil dos atos e fatos
ocorridos no ambito da Administracao Publica Estadual.

4 REFERENCIAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigos 70 a 75;
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e Lei Federal n° 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade

Publica Aplicada;
e Lei Complementar n°. 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal,

e Resolugdo CFC N.° 820/97 — Resolugédo do Conselho Federal de Contabilidade que
aprovou NBC T 11 — Normas de Auditoria Independente das Demonstracdes

Contabeis;

e Codigo de Administracao Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n°. 287/79
alterada pela Lei Estadual n°. 3.506/00;

e Deliberacdo TCE-RJ n° 198/96 — Dispbe sobre a instauracdo e organizacdo de
processos de prestacdo de contas, tomada de contas e tomada de contas especial,

no ambito da Administracdo Estadual.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretoria Geral de Controle
Interno (DGCOI)

e Emitir o Certificado de Auditoria.

e Receber os autos do Processo de Prestacdo de Contas dos
Ordenadores de Despesa elaborado pelas Unidades
Responsaveis e encaminhar a Divisdo de Auditoria de
Desempenho (DIADE) para analise;

Departamento de Auditoria
Operacional da Diretoria
Geral de Controle Interno

(DGCOI/DEAOP) e Elaborar parecer e encaminhar o processo com o relatério
conclusivo ao Diretor-Geral para emissao do Certificado de
Auditoria.

Departamento Contabil, da

Diretoria Geral de e Elaborar _as Prestacfes de Contas dos Ordenadores de

Planejamento, Despesas do Tribunal de Justica e do Fundo Especial do

Coordenacéo e Financas Tribunal de Justica.

(DGPCF/DECON)

. o Verificar a conformidade dos autos em relacao a legislacao
Servico de Auditoria * ¢ gisiac

2 . . em vigor;
Contabil e Financeira da 9 L . o _
Diretoria Geral de Controle | ® elaborar relatorio circunstanciado para subsidiar o Diretor-
Interno (DGCOI/SEACF) Geral de Controle Interno na emissdo do Certificado de
Auditoria.
Servico Contabil e Elaborar a Prestacdo de Contas do Ordenador de Despesas
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FUNQAO RESPONSABILIDADE
(EMERJ/DEADMI/DIFIN/ da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro.
SEBIL)

6 ANALISAR PR E DE PRESTACAO DE NTAS D RDENADORE

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

DE DESPESAS DO PJERJ

SEACF recebe os processos referentes as Prestacdes de Contas dos Ordenadores de
Despesas da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ), do
Tribunal de Justica (TJ) e do Fundo Especial do Tribunal de Justica (FETJ) e efetua a
analise da conformidade dos documentos, verificando se atendem aos requisitos
exigidos pela Deliberagcdo TCE/RJ n.° 198/96;

Havendo divergéncia ou auséncia de documentos, efetua-se a solicitacdo de correcdo
da divergéncia ou do envio do documento ausente diretamente a unidade

organizacional competente;

Efetua a analise dos demonstrativos contabeis para verificar se atendem as
determinacdes contidas na Lei Federal n.° 4.320/64 e se foram elaborados conforme os

modelos nela previstos;

Procedida a andlise, elabora relatério circunstanciado, opinando a respeito da

regularidade das contas apresentadas e encaminha os autos ao DEAOP;

DEAOP, com base no relatério circunstanciado, apresenta parecer opinando sobre a
regularidade das contas apresentadas, que ira subsidiar a emissao do Certificado de

Auditoria;

Encaminha os autos ao Gabinete da Diretoria Geral de Controle Interno
(DGCOI/GBCOI) para juntar o Certificado de Auditoria a ser emitido pelo Diretor-Geral
de Controle Interno, bem como para providenciar oficio visando o encaminhamento do

processo de Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas do Estado para julgamento.
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7 GESTAO DE REGISTROS

7.1 O registro deste processo de trabalho é gerido pela UO e mantido em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

) RETENCAO (ARQUIVO
. CODIGO RESPON- ARMAZE- " " <
IDENTIFICAGAO cCD* SAVEL NAMENTO | RECUPERACAO | PROTECAO CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSIGAO
GUARDA NA UO**)
Copia da Prestagéo de .
Chefe do Condigbes DGCON/
Contas do Ordenador 05-7b SEACF Pasta uo apropriadas 5 anos DEGEA *+
de Despesas
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

*UJO = Unidade Organizacional.

***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminac&o na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

c)
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Seguranga do Banco de Dados e Servidores de Aplicagéo.

8 ANEXO

e Anexo — Fluxograma do processo de trabalho Analise dos Processos de Prestacédo de

Contas dos Ordenadores de Despesas.
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ANALISE DOS
PROCESSOS DE PRE§TA§AQ DE CONTAS DOS ORDENADORES DE DESPESAS
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