CONTROLE DE PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS D O
TCE-RJ
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ATENCAO: A copia impressa a partir da  intranet € copia néo-controlada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos de controle sistematico dos prazos para

cumprimento de exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro-TCE/RJ.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta RAD se aplica aos destinatarios de decisées do TCE e as unidades organizacionais
competentes para atender as exigéncias e a Divisdo de Protocolo, da Diretoria Geral de
Logistica (DGLOG/DIDOC), passando a vigorar a partir de 16 de dezembro de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO

Ato pelo qual o TCE determina ao destinatario de suas decisfes, com
X forca coercitiva, o cumprimento de diligéncia, ou apresentacédo de
Tribunal de razdes de justificativa, para saneamento do processo, bem como lhe

Contas do comunica as decisdes plenarias (§ 1° do art. 6° da Deliberacéo 204 do
Estado (TCE) TCERJ).

Comunicagao do

Solicitagcdo do TCE para que o jurisdicionado, no prazo improrrogavel
de 15 dias, proceda a correcdo de falhas, erros formais ou omissoes,
sem implicacdes de mérito, objetivando agilizar o exame dos processos

Despacho submetidos ao Plenario (Del. TCE n° 207/99 art. 1°).
Saneador . i , .
O oficio do TCE é enderecado ao Diretor-Geral de Controle Interno, a

excecdo dos processos relativos a atos de pessoal, em que o
Despacho Saneador é exarado diretamente nos processos.

Decisao do Plenario do TCE, com prazo fixado ou ndo, para adocéo de
medidas de carater formal que ndo configurem transgressdao a norma
legal ou regulamentar de natureza contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial (Regimento Interno, art. 50 inciso ).

Determinagéao
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TERMO OBJETO
Decisdo do Plenario do Tribunal de Contas do Estado, determinando
e A que o responsavel apresente documentos ou esclarecimentos para
Diligéncia pr" =
saneamento do processo. Salvo no caso de prazos especificos, devera
Externa - - - , , - -
_— ser cumprida em trinta dias, prorrogavel, uma sé vez, mediante pedido
tempestivo, devidamente justificado.
Ato, precedido ou ndo de comunicacdo, em que o TCE, verificando a
Notificacéo existéncia de irreqularidades ou ilegalidades, sem que haja débito
apurado, determina ao responsavel que apresente razdes de defesa.
Chamamento do responsavel ou do interessado, para apresentar
razdes de defesa ou recolher o débito apurado, quando determinado
Citacao em decisdo preliminar, nos termos do inciso Il do art. 17 da Lei
Complementar 63/90, ou para interpor recurso, quando determinado em
decisao definitiva, nos termos do art. 23 do mesmo diploma legal.
Decisao do Plenario do TCE para que o jurisdicionado restitua processo
~ encaminhado para fins de cumprimento de diligéncia ou remessa de
Promocgao ; C
documentos que, por forca de disposicao legal, devam Ilhe ser
apresentados.
Responsavel Destinatéario das decisdes do TCE.

4 REFERENCIAS

Constituicao Federal (art. 70);

* Lei Complementar n°. 63/90 (Lei Orgéanica do TCE/RJ);

* Deliberacdo TCE/RJ n° 167/92 (Aprova o Regimento Interno do TCE/RJ);

* Deliberacdo TCE-RJ n°® 190/95;

* Deliberacdo TCE-RJ n°® 195/96;

* Deliberacdo TCE/RJ n° 204/96;
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+ Resolucdo do Orgdo Especial n® 03/2009:

* Ato Executivo TJ n°® 834, de 20.02.2009;

 Ato Normativo TJ n° 01, de 09.03.2005.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor-Geral de Controle Interno

Ratificar os pareceres emitidos pela DGCOI;

comunicar ao Presidente do TJ o descumprimento
injustificado dos prazos fixados pelo TCE e as
decisbes da Corte de Contas de que resultem
imputacdo de débito ou cominacédo de multa.

Gabinete da Diretoria Geral de
Controle Interno — (DGCOI-

GBCOQI)

providenciar a remessa dos documentos ao TCE,
guando o oficiado for o Presidente do TJ ou o
Diretor-Geral de Controle Interno;

devolver o0 processo ao destinatario da
comunicacdo, apos ratificacdo do Diretor-Geral,
para fins de remessa da documentacdo ao TCE.

Assessoria de Normas e Apoio
ao Controle Externo da Diretoria
Geral de Controle Interno
(DGCOI-ASNAC)

Fixar prazos para o cumprimento das exigéncias

junto as unidades organizacionais, n0S casos em

que o TCE estabelecer prazos ndo contemplados

por esta RAD;

monitorar o cumprimento dos prazos fixados pelo
TCE-RJ;

levar ao conhecimento do Diretor-Geral, para as
medidas cabiveis, o descumprimento injustificado
dos prazos fixados pelo TCE;

acompanhar as decisdes definitivas em processos
que tenham sido alvo de exigéncias doTribunal de
Contas.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

« Emitir parecer sobre a conformidade dos
esclarecimentos e/ou documentos apresentados
para cumprimento de exigéncias relacionadas a
atos de pessoal, prestacdes de contas (exceto as
de ordenadores de despesas) e tomadas de contas.

Departamento de Auditoria de
Conformidade (DGCOI- DEAUC)

 Emitir parecer sobre a conformidade dos
esclarecimentos e/ou documentos apresentados
para cumprimento de exigéncias relacionadas a
atos e contratos, editais de licitacdo, prestacdes de
contas de ordenadores de despesa, inspecdes e
outras relacionadas ao ambito de atuacdo do
Departamento.

Departamento de Auditoria
Operacional (DGCOI — DEAOP)

* Autuar o expediente encaminhado pelo TCE

Responsavel imediatamente apos o recebimento;

* Encaminhar & DGCOI copia reprografica do(s)
documento(s) recebido(s) do TCE, no prazo de dois
dias do recebimento da comunicag¢do, conforme
determinado no Ato Normativo n°. 01/2005;

e encaminhar a DGCOI o0 processo com 0S
esclarecimentos e/ou documentos requeridos pelo
TCE-RJ, conforme prazos descritos no item 6.3

» protocolar no TCE, antes do encerramento do
prazo concedido , pedido de prorrogacao,
devidamente justificado (art. 2° e paragrafo Unico da
Deliberagdo TCE-RJ n°. 195/96), e encaminhar
copia a Assessoria de Normas e Apoio ao Controle
Externo (ASNAC).

Divisdo de Protoloco
Administrativo da Diretoria Geral
de Logistica (DGLOG-DIDOC)

e Autuar o0 oficio do TCE e documentos
encaminhados pela DGCOI ou pelos responsaveis.

6 CRITERIOS GERAIS

6.1 Os oficios oriundos do TCE comunicando decisbes devem ser autuados

imediatamente apds o recebimento;
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6.2 As comunicac¢des que versarem sobre determinagcdes ou promogéao para devolucdo de
processos ao TCE obedecerao, no que couber, ao disposto no item 7 e 8, de acordo
com o destinatario do oficio.

6.3 A contagem do prazo para o cumprimento de exigéncias inicia-se no primeiro dia util
apos a data do recebimento do oficio atestada na quia de protocolo do TCE, sendo
estabelecido 0os sequintes parametros:

Prazo para anélise da
Prazo para formidad
A apresentacéo de conformicade €
Exigéncias do TCE respostas pelas UO remessa ao TCE
P P (DGCOI)
Com prazo fixado de 30 dias 20 10
Com prazo fixado de 30 dias 19 11
(Atos de Pessoal)
Com prazo fixado de 15 dias 10 5
Determinacdes ou
recomendacdes 15 -
(item 6.3.1)

6.3.1 Nas hipoteses de determinacdes ou recomendacdes em que nao haja prazo fixado e
ndo haja obrigatoriedade de resposta ao TCE, o processo devera ser encaminhado
com a manifestacdo de ciéncia da UO responsavel no prazo de 15 dias, salvo se
outro prazo for fixado.

6.3.2 O disposto no item 6.3.1 também se aplica as determinacées para inclusdo de atos e
contratos no SIGFIS.

6.4 Verificada a impossibilidade de cumprimento do prazo fixado pelo TCE, o responsavel
podera solicitar a prorrogacdo de prazo, nos termos do art. 2° e paragrafo Unico da
Deliberacdo TCE-RJ n°. 195/96);

6.5 O pedido, devidamente justificado, deve ser protocolado na Corte de Contas antes do
encerramento do prazo inicialmente concedido.

6.6 A prorrogacdo de prazo ndo se aplica as comunicacdes recebidas nas modalidades
despacho saneador, notificacdo e citacao.
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6.7 A contagem do prazo de prorrogacado, se deferida, inicia-se a partir do dia subsequente

ao término do prazo anteriormente concedido (paragrafo Unico do art. 2°

da

Deliberacdo TCE-RJ n° 195/96);

6.7.1 Os novos prazos resultantes do pedido de prorrogacdo serdo computados da

seguinte forma:

L Quantidade de dias &
Prazo inicial para Prazo para analise
N acrescentados ao .
Exigéncias do TCE apresentacao de prazo inicial da conformidade
respostas pelas UO (UO) (DGCOQI)
Com prazo fixado de
30 dias 20 25 15
Com prazo fixado de
30 dias — Atos de 19 26 15
Pessoal
Com prazo fixado de
15 dias 10 10 10

6.8 O descumprimento de prazo fixado pelo TCE, sem causa justificada, constitui falta,

sujeitando o responsavel a multa, paga com seus proprios recursos, conforme

estabelecido no art. 63, 1V, da Lei Complementar n° 63/90 c/c art. 6° da Deliberacéo

TCE-RJ n°. 195/96;

6.9 O nao-encaminhamento de documentos que, por forca de disposicdo legal, devam ser

apresentados ao TCE, produz os mesmos efeitos do descumprimento de prazo de

diligéncia.

7 COMUNICACOES ENDERECADAS DIRETAMENTE AO PRESIDENT E DO PJERJ

7.1 O GBCOI recebe os documentos do TCE e os encaminha a DGLOG-DIDOC para

autuacao.

7.2 Apl6s, o GBCOI encaminha o processo para ciéncia do Diretor-Geral e, em

prosseguimento, a ASNAC para registro na planilha de controle de prazos e posterior

remessa a unidade organizacional (UO) com atribuicdo para o cumprimento da

exigéncia.
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7.2.1 Ao constatar a impossibilidade de cumprimento do prazo fixado pelo TCE, a UO

devera encaminhar processo ao GBCOI, com as devidas justificativas, para que seja

formulado o pedido de prorrogagéo de prazo.

7.2.2 O GBCOI solicita a prorrogacao de prazo ao TCE, insere copia do recibo protocolado

no processo e da ciéncia a ASNAC;

7.2.3 O processo € devolvido a UO para que seja dado prossequimento no cumprimento da

exigéncia;

7.3 Ao retornar da UO o processo é encaminhado a ASNAC para registro na planilha de
controle de prazos e remessa ao DEAUC/ DEAOP de acordo com a matéria tratada,

para analise da conformidade das informagfes e/ou documentos apresentados;

7.3.1 Observada a ndo-conformidade das informacdes e/ou documentos apresentados, o

processo é remetido a ASNAC para nova insercdo na planilha de controle de prazos

e retorno & UO para saneamento;

7.4 Estando adequadamente cumprida a diligéncia, o DEAOP/ DEAUC elabora parecer e

encaminha o processo ao Diretor-Geral para ratificacao;

7.5 O GBCOI providencia a remessa do oficio com as informac¢des e/ou documentacdes
exigidas ao TCE, insere no processo cOpia da via protocolada e o encaminha a
ASNAC;

7.6 A ASNAC procede a baixa na planilha de controle de prazos, solicita a apensacgao ao

processo principal e acompanha a decisao definitiva do TCE.

7.7 Emitida decisdo do TCE concluindo pelo acolhimento das respostas apresentadas, a

ASNAC efetua o registro na planilha de prazos.

7.8 Na hipotese de ndo acolhimento das respostas apresentadas, o TCE encaminhara
nova comunicagdo, a qual sera atendida nos moldes desta RAD ou da RAD-DGCOI-
008 (Comunicacado recebida através do Sistema de Comunicacdo Digital do TCE —
SICODI).
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COMUNICACOES ENDERECADAS DIRETAMENTE AOS RESPONSA VEIS:

Ao receber os documentos do TCE, o responsavel solicita a autuacdo e encaminha
copia ao GBCOI.

8.1.1 Em caso de recebimento de oficio do TCE acompanhado de midia contendo arquivos

8.2

8.3

8.4

8.5

8.5.

8.6

8.7

8.8

anexados, o responsavel podera encaminhar a cépia com o respectivo CD.

O GBCOI dé ciéncia da comunicacao recebida ao Diretor-Geral e, em seguida, remete

a ASNAC para o registro na planilha de controle de prazos.

Verificada a impossibilidade de cumprimento do prazo fixado pelo TCE, o responsavel,
antes do vencimento e sem interromper as medidas de atendimento as exigéncias,
oficia a Corte de Contas solicitando a prorrogacdo, insere no processo a via do

expediente protocolado no TCE e encaminha cépia & ASNAC;

Apds o cumprimento das exigéncias, o responsavel encaminha o processo a DGCOI

para ciéncia e, em seguida, a ASNAC.

A ASNAC efetua o registro na planilha de controle de prazos e remete 0 processo ao
DEAUC/ DEAOP, de acordo com a matéria tratada, para analise da conformidade das

informacdes e/ou documentos apresentados;

1 Observada a nao-conformidade das informacdes e/ou documentos apresentados,

proceder-se-4 como descrito no item 7.3.1;

Estando adequadamente cumprida a exigéncia, o DEAUC/ DEAOP elabora parecer e

submete o processo ao Diretor-Geral para ratificacao;

Apols, 0 processo é encaminhado ao responsavel para envio dos documentos e/ou

esclarecimentos requeridos ao TCE;

O responsavel, apds inserir no processo copia da via protocolada pelo TCE, devolve o
processo a ASNAC para baixa na planilha de controle de prazos, solicitacdo de

apensacéao ao processo principal e acompanhamento da decisao definitiva do TCE.
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8.9

ATENCAO: A cépia impressa a partir da  intranet é cdpia ndo-controlada.
Emitida decisdo do TCE concluindo pelo acolhimento das respostas apresentadas, a

ASNAC efetua o registro na planilha de prazos.

8.10 Na hipotese de ndo acolhimento das respostas apresentadas, o TCE encaminhara

nova comunicagdo, a qual sera atendida nos moldes desta RAD ou da RAD-DGCOI-
008 (Comunicacado recebida através do Sistema de Comunicacdo Digital do TCE —
SICODI).

9 DESPACHOS SANEADORES ENDERECADOS AO DIRETOR-GERAL DE CONTROLE

9.1

9.2

INTERNO

Ao receber o oficio do TCE, o GBCOI providencia a imediata autuagdo do expediente e
encaminha o processo a ASNAC para a inclusdo na planilha de controle de prazos e

remessa a UO com atribuicdo para o cumprimento da exigéncia,

Ao retornar da UO, o processo é encaminhado a ASNAC para baixa na planilha de
controle de prazos e remessa ao DEAOP/ DEAUC para analise da conformidade dos

documentos apresentados;

9.2.1 Observada a néo-conformidade das informagdes e/ou documentos apresentados,

9.3

9.4

9.5

9.6

proceder-se-a como descrito no item 7.3.1;

Estando adequadamente cumprida a exigéncia, o DEAUC/ DEAOP elabora parecer e

encaminha o processo ao Diretor-Geral para ratificacéo;

O GBCOI providencia a remessa do oficio com as informa¢des e/ou documentacdes
exigidas ao TCE, insere no processo cOpia da via protocolada e o encaminha a
ASNAC;

A ASNAC procede a baixa na planilha de controle de prazos, solicita a apensacdo ao

processo principal e acompanha a decisdo definitiva do TCE.

Emitida decisdo do TCE concluindo pelo acolhimento das respostas apresentadas, a

ASNAC efetua o reqistro na planilha de prazos.
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9.7 Na hipétese de ndo acolhimento das respostas apresentadas, o TCE encaminhara

nova comunicacao, a qual sera atendida nos moldes desta RAD ou da RAD-DGCOI-

008 (Comunicacao recebida através do Sistema de Comunicacdo Digital do TCE —

SICODI).

10 EXIGENCIAS EM PROCESSOS RELATIVOS A ATOS DE PESS OAL

10.1 Ao ingressar na DGCOI, o processo é remetido ao GBCOI para ciéncia e posterior

envio a ASNAC para a inclusao na planilha de controle de prazos;

10.2 Apods a inclusdo, o processo é remetido ao DEAUC para ciéncia do teor do voto do

TCE e encaminhamento a unidade competente para atendimento das exigéncias;

10.2.1 Verificada a impossibilidade de cumprimento do prazo fixado pelo TCE para
atendimento das exigéncias, a solicitacdo de prorrogacdo de prazo podera ser
efetuada pelo GBCOI ou pela DGPES, nos termos dos itens 6.4 a 6.9, encaminhando

a ASNAC, imediatamente apds, copia do oficio protocolado no TCE;

10.3 Ao retornar da UO, o processo € encaminhado a ASNAC para anotacao na planilha de

controle de prazos e posterior remessa ao DEAUC para a analise da conformidade.

10.3.1 Observada a nédo-conformidade das informacfes e/ou documentos apresentados,

procede-se como descrito no item 7.3.1;

10.4 Estando adequadamente cumprida a diligéncia, o DEAUC elabora parecer e
encaminha o processo ao Diretor-Geral para ratificagdo, anexando minuta do oficio do
Presidente do PJERJ ao TCE;

10.5 Colhida a assinatura do Presidente pelo Diretor-Geral, o GBCOI providencia a
devolucdo do processo ao TCE, arquiva o oficio protocolado e comunica a ASNAC
para que seja realizada a baixa na planilha de controle de prazos e acompanhamento

da decisao definitiva da Corte de Contas.

10.6 Emitida decisdo do TCE concluindo pelo acolhimento das respostas apresentadas, a

ASNAC efetua o reqistro na planilha de prazos.
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10.7 Na hip6tese de ndo acolhimento das respostas apresentadas, o TCE encaminhara

nova comunicacdo, a qual sera atendida nos moldes desta RAD-DGCOI-004.

11 NOTIFICACOES E CITACOES

11.1 Os oficios do TCE comunicando notificacdo ou citacdo pessoal devem ser autuados

pelo respectivo destinatario imediatamente apds o recebimento.

11.2 Apés autuagdo, o notificado ou citado, nos termos do Ato Normativo 01/2005, devera

encaminhar copia da documentacéao recebida para o GBCOI.

11.3 O GBCOI da ciéncia ao Diretor-Geral e remete as copias para a ASNAC para fins de

registro na planilha de controle de prazos.

11.4 O notificado/ citado encaminha o processo ao GBCOI contendo as razfes de defesa

apresentadas e a copia do oficio protocolado no TCE;

11.5 O GBCOI da ciéncia ao Diretor-Geral e encaminha a ASNAC para baixa na planilha de

controle de prazos e arquivamento no setor até a decisao definitiva do TCE;

11.6 Emitida a decisao definitiva, a ASNAC insere cépia do voto no processo e o encaminha

ao GBCOI para ciéncia do Diretor-Geral e apensacao ao processo principal.

11.7 Consistindo a decisdo em imputacdo de débito ou multa, o Diretor-Geral submete o

processo a ciéncia do Presidente do TJ.

12 GESTAO DE REGISTROS

12.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
RECUPERAGAO | PROTEGAO | CORRENTE- | DISPOSICAO
PRAZO DE
GUARDA
NA UO**)

CODIGO | RESPON- ARMAZE-

IDENTIFICACAO CcCcD* SAVEL NAMENTO
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Cépia de
correspondéncia
expedida (oficio de 0-6-2-2 j ASNAC Pasta Data
remessa ao TCE-RJ
protocolado)
Planilha de Controle de Pasta

0-6-2-2 g ASNAC o Por nimero Backup 2 anos
Prazos eletrénica

Condigdes Eliminacdo na
; 2 anos
apropriadas uo

Eliminagéo na
uo

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UJO = Unidade Organizacional.

**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA — procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir
Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicagao.

13 ANEXOS

« Anexo 1 - Fluxograma de cumprimento de comunicacdes dirigidas ao Presidente do
PJERJ:

« Anexo 2 - Fluxograma de cumprimento das comunicacoes dirigidas aos responsaveis

das Unidades Organizacionais;

« Anexo 3 - Fluxograma de cumprimento dos despachos saneadores dirigidos a
DGCOI;

« Anexo 4 - Fluxograma de cumprimento as exigéncias em processos relativos a atos

de pessoal;

* Anexo 5- Fluxograma de cumprimento das notificacfes e citacoes.
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CONTROLE DE PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS D O
TCE-RJ

ATENCAO: A copia impressa a partir da  intranet € copia néo-controlada.

ANEXO 1 - EL

UXOGRAMA DE CUMPRIMENTO DE COMUNICACOES DIRIGIDAS AO

PRESIDENTE DO PJERJ

4 N Y Y A =
DIRETOR-GERAL
GBCOI ASNAC uo DEAOP/DEAUC
DA DGCOI
- - A -
( INiCIO )
Recebe documentos
do TCE e solicita
autuagédo a DIDOC
)
R;gr:ﬁ:: (;1: Cumpre as Analisa a
Ciéncia ao DG - gontrole de - exigéncias e - conformidade e
devolve processo elabora parecer
prazos
NAO
rocess
devolvido no
razo?
NAO Esta | 5
SIM—m={ Ratifica parecer
Solicita
prorrogagéo de
prazo ao TCE e [|-SIM Cabs 507,
da ciéncia a R{Qrrogacgag
ASNAC
NAO
Y sim
Solicita a UO
retorno do
processo
Registra na
planilha de
controle de
prazos
Baixa na planilha
de controle de -t Remessa ao TCE
prazos
v
Solicita apensacéo
ao processo
principal
v
Acompanha
decis&o definitiva
do TCE
Aguaraaova |
comunicagdo nos
termos desta RAD [«NA CE acolhel.;
ou RAD-DGCOI- g respostas
008
SIM
Registra na planilha
de controle de
prazos
»> FIM
N VAN D AV
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TCE-RJ

CONTROLE DE PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS D O

ATENCAO: A copia impressa a partir da

intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DE CUMPRIMENTO DAS COMUNICACOE S DIRIGIDAS AOS

RESPONSAVEIS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

4 Y 4 Y Y
GBCcol ASNAC uo DEAOP/DEAUC DIRETOR-GERAL DA
DGCOI
N- - N~ N\ N\
INiCIO
Recebe
Recebe copia de documentos do
documentos i TCE e solicita
autuacdo a DIDOC
A ; ; ;
Registra na Encaminha o .
A lanilha de processo com as Anallga a
Ciéncia ao DG - p A ~t conformidade e
controle de exigéncias
. elabora parecer
prazos atendidas
Aguarda
remessa do
processo
devolvido no > Esta
W conforme?
NAO
Sokdi ~ NAO
Cabe IV prazoaoTCEecb('je v
Rrorrogacéo? Encia AASNAC
cenaaa Ciéncia a ASNAC
sIM | | e devolugéo do SIM
NQ‘O processo a UO
Solicita a UO o para saneamento
envio do
processo
Registra na
L planilha de
controle de prazos
Encaminha os
Baixa na planilha resposta ao TCE
de controle de |- e envia copia da |- Ratifica parecer
prazos via protocolada
a ASNAC
Solicita
apensacgao ao
processo
principal
Acompanha
decisédo definitiva
do TCE
Aguarda nova
comunicagao nos
termos desta RAD
ou RAD-DGCOI-008
SIM
Registra na
planilha de
controle de
prazos
- FIM
N AN AN AN
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TCE-RJ

CONTROLE DE PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS D O

ATENCAO: A copia impressa a partir da

intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DE CUMPRIMENTO DOS DESPACHOS S ANEADORES

DIRIGIDOS A DGCOI

~

>

e N 7 Y
GBCOI ASNAC uo DEAOP DIRETOR-GERAL DA DGCOI
Ne > N~ -
INiCIO
Recebe o oficio do
TCE e providencia a
autuacgéo
A
Encaminha processo . Devolve o .
T = Registra na Analisa a
c/ indicagdo da UO ; processo com as N
. planilha de oA = conformidade e
responsavel pelo as exigéncias
N controle de prazos X elabora parecer
atendimento atendidas
Esta
conforme?
Processo
devolvido no
prazo? NAO
NAO é) SIM
\ 4
Solicita a UO o
retorno do
processo
SIM
Registra na
S planilha de
controle de prazos
Ratifica parecer
Baixa na planilha
de controle de Remessa ao TCE
prazos
Solicita
apensacgéo ao
processo principal
v
Acompanha
decisdo definitiva
do TCE
Aguarda nova
comunicagao nos
termos desta RAD [4-NA as respostas?
ou RAD-DGCOI-008
SIM
h 4
Registra na
planilha de
controle de prazos
> FIM
. J . i
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TCE-RJ

CONTROLE DE PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS D O

ATENCAO: A copia impressa a partir da

intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 4 — FLUXOGRAMA DE CUMPRIMENTO AS EXIGENCIAS E M PROCESSOS

s )

RELATIVOS A ATOS DE PESSOAL

DIRETOR-GERAL DA
DGCOI

Ratifica parecer

Y

Colhe a assinatura
do Presidente

A
Remete processo
ao TCE, arquiva

GBCOI

ASNAC

DEAUC

INiCIO

uo

S

Recebe o processo

Registra na planilha

- de controle de

Ciéncia do teor do

Cumpre as
- exigéncias e e

prazos voto do TCE devolve processo
% .
W‘
Solicita
QINA . | prorrogacéo de
= prazo ao TCE e da
ciéncia a ASNAC
A J
SIM Solicita a UO para
retornar processo
Se o processo estiver na fase
de analise da conformidade e
necessitar de prorrogacgao de
prazo, cabe ao GBCOI oficiar
ao TCE e dar ciéncia a
ASNAC, desde que nao
tenha havido pedido anterior
Registra na planilha .
- de controle de - Analisa a

prazos

Baixa na planilha

oficio protocolado e
ciéncia a ASNAC

Aguarda nova
comunicagao nos
termos desta RAD

de controle de
prazos

v

Acompanha a
decisao definitiva
do TCE

SIM
h

Registra decisao
na planilha de
controle de prazos

L FIM

conformidade

Esta
conforme?

NAO

y

Da ciéncia a
ASNAC e devolve
processo a UO

para saneamento

SIM—P@
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CONTROLE DE PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS D O
TCE-RJ

ATENCAO: A cépia impressa a partir da N " B
ANEXO 5 - FLUXOGRAMA DE CUMPRIMENTO AS NOTIFICACOES E CITACOES
DIRIGIDAS A SERVIDORES DO PJERJ

intranet é copia nao-controlada.

ASNAC

NOTIFICADO/
CITADO

GBCOI

4 )
DIRETOR-GERAL

DA DGCOI

Registra no

INiClO

Recebe cépia da
notificagdo/ citacao

v

controle de prazos |

4

Aguarda ingresso
do processo
administrativo

Processo
ingressou?

Envia processo
instruido com a
defesa, apos

Ciéncia ao DG

autuacao
NAO ‘
h 4
Comunica ao
SIM notificado ou
citado
- Ciéncia ao DG
Baixa no &
das razbes de
S controle de
razos defesa do
P notificado/ citado
Acompanha final acarretou Comunica decisao
decisao final do e SIMe  final do TCE ao
TCE débito ou multa Presidente
Solicita apensacao
ao processo NAO
principal
A 4
FIM |-t
N I\
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