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Sistema de Controle de Material 

1. Introdução 

Em virtude da necessidade de controlar a recarga de cartucho e acompanhar os 

processos de contratação de serviço, a administração verificou a necessidade de que um 

sistema próprio fosse criado para instrução desse serviço. 
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2. Acesso 

Clique no ícone do sistema no desktop do seu computador.  

O sistema exibirá a tela de Login. 

Preencha os campos Usuário e Senha e clique em OK. 

 

Figura 1 – Tela de Login. 
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3. Cadastro 

Através desses dados, o sistema fará o controle da vida útil dos cartuchos. 

Para realizar o cadastro, clique no menu Materiais e no submenu Cadastro. 

 

Figura 2 – Submenu Cadastro. 
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Será exibida a tela Cadastro de Materiais. 

Para incluir um novo material, clique no botão Novo. 

 Selecione o material para o qual deseja informar os dados.  

Preencha os campos Qtd. Máx. Recarga, o Prazo Máx. Consumo (dias) e o Valor Unitário 

da Recarga.  

Caso o cartucho seja o original, marque a coluna ORIGINAL. Preencha o campo CÓD 

RECICLADO equivalente ao original. 

Ao final clique no botão Gravar. 

 

Figura 3 – Tela Cadastro de Materiais. 

 

 

Após gravar, o sistema exibirá a tela abaixo.  
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Se quiser fazer alguma alteração referente à Qtd. Máx. Recarga, Prazo Máx. Consumo 

(dias) e Valor Unitário da Recarga, selecione o material e digite no respectivo campo o que 

deseja alterar e ao final clique em Gravar.  

Se quiser cancelar o controle, clique no botão Cancelar controle. 

 

Figura 4 – Tela de Cadastro de Materiais. 
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4. Associação 

Faz a associação de códigos de barra com os códigos de cartuchos. 

Para realizar o cadastro, clique no menu Materiais e no submenu Associação. 

 

Figura 5 – Submenu Associação. 

Será exibida a tela Associação de Materiais. 

Para associar um range de Códigos de Barras a um determinado material, selecione o 

material desejado e preencha os campos Início e Término do intervalo e ao final tecle ENTER. 

 Os códigos de barra irão aparecer ao lado no quadro Materiais Associados como mostra 

tela abaixo. Ao final clique no botão Gravar para confirmar operação. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Sistema de Controle de Material Página 9 de 30 

 

Figura 6 – Aba Materiais Associados. 
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5. Atendimento das SM’s 

Para efetuar o atendimento das SM’s, ou seja, informar à SM os códigos de barra dos 

itens a serem fornecidos. 

Para realizar o cadastro clique no menu Movimentos e Baixas. 

 

Figura 7 – Menu Movimentos e Baixas. 
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Obrigatoriamente a SM tem que estar com status de aprovada. Digite o código do Órgão 

da SM e em seguida o Nº da SM. 

 

Figura 8 – Atendimento de SM. 
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O sistema irá exibir a SM na tela. 

Com a SM na tela, pistole ou digite o Código de Barra no seu respectivo campo para 

vincular à SM, feito isso clique no botão Gravar. 

 

Figura 9 – Atendimento de SM. 
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6. Retorno sem Documento 

Tela utilizada para retorno dos cartuchos da serventia.  

Selecione a opção RETORNO SEM DOCUMENTO. 

Se a SM a qual o cartucho está associado não estiver com o status de atendida, o retorno 

não será permitido. 

 Para retornar um determinado cartucho, preencha o campo Código de Barra e clique no 

botão Gravar. O retorno será efetuado e o cartucho estará disponível para envio a recarga. 

 

Figura 10 - Retorno sem Documento. 
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7. Limite de Consumo 

Selecione a opção LIMITE DE CONSUMO. 

Selecione a Data, informe o Código de Barras e tecle ENTER.  

 

Figura 11 - Limite de Consumo. 
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O sistema exibirá as informações no campo Materiais com Limite de Consumo.  

 

Figura 12 – Materiais Limite de Consumo. 

Caso o material não tenha atingido o Limite de Consumo, o sistema exibirá a mensagem 

abaixo perguntando se deseja realmente colocar o material como limite de consumo.  

Ao final para concretizar a operação, clique no botão Gravar. 
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Figura 13 – Mensagem do sistema. 
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8. Defeito 

Selecione a opção DEFEITO. 

Para cadastrar um cartucho com defeito, selecione a Data, informe o Código de Barras e 

tecle ENTER.  

 

Figura 14 – Defeito. 
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O material será adicionado ao campo Materiais com Defeito.  

Ao final clique no botão Gravar. 

 

Figura 15 – Exemplo de Defeito. 
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9. Extravio 

Selecione a opção EXTRAVIO. 

Para incluir um cartucho como extraviado, selecione a Data, informe o código da etiqueta 

que foi extraviada e em seguida tecle ENTER. 

Assim o sistema irá adicionar o material no campo Materiais Extraviados.  

Ao final clique no botão Gravar. 

 

Figura 16 – Exemplo de Extravio. 
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10. Alteração de Etiqueta 

Para alterar um Código de Barras Atual por outro, informe o número do código que será 

alterado e ao lado o novo código. Ao final clique no botão Gravar. 

 

Figura 17 – Exemplo de Alteração de Etiqueta. 
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11. Doação  

Para efetuar um documento de Doação, clique no botão Novo, selecione a Data, informe 

o Órgão que receberá a doação. 

Ao final informe o Código de Barra do material que será doado.  

Ao final clique no botão Gravar. 

 

Figura 18 – Exemplo de Doação.  
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O sistema irá gerar o número do documento automaticamente. 

 Como mostrado na tela abaixo: 

 

Figura 19 – Número do documento gerado. 
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12. Baixa Doação 

Para efetuar a Baixa de Doação, preencha o campo Nº Doc. Com o número do documento 

de doação e em seguida o Código de Barras que deseja baixar. Ao final clique no botão 

Gravar. 

 

Figura 20 – Exemplo de Baixa de Doação. 
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13. Consultas 

 Materiais 

Para realizar a consulta clique no menu Consultas e no submenu Materiais. 

 

Figura 21 – Submenu Materiais. 

Para efetuar a consulta por “Código de Material”, “Descrição de Material” ou “Código de 

Barras” selecione a opção de Filtro desejada e em seguida no seu respectivo campo informe 

o dado necessário (código, descrição ou código de barras) e tecle TAB. 

 

Figura 22 – Tela Consulta de Materiais. 
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O sistema irá exibir a tela abaixo com os dados pesquisados. 

Para visualizar os movimentos de um determinado material, selecione o material 

desejado na aba Materiais Cadastrados e na aba Materiais Associados (Último Movimento). 

Os movimentos do material serão exibidos em tela. 

 

Figura 23 – Resultado da pesquisa. 
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14. Gerar Códigos para Cartucho 

Para gerar códigos para cartucho clique no menu Gerar Código para Cartuchos. 

 

Figura 24 – Menu Gerar Códigos para Cartuchos.  

Para gerar códigos de barra, informe a quantidade de códigos que deseja gerar, no 

campo Quantidade de Etiquetas e clique no botão Novo.  

O sistema irá exibir na aba Cód. Barras todos os códigos de barras gerados. Ao final 

clique no botão Gravar. 

 

Figura 25 – Tela para Gerar Código para Cartuchos. 

Após clicar no botão Gravar, o sistema exibirá o arquivo TXT com sua data de criação.  

 

OBSERVAÇÃO: Esse arquivo criado irá para o seguinte caminho na 

sua máquina: C:\Arquivos de programas\SISMAT_NET\Relatórios. 
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15. Relatórios 

Para gerar relatório de cartuchos clique no menu Relatórios. 

 

Figura 26 – Menu Relatórios. 

Para consultar todos os relatórios de cartuchos, preencha o campo Período de ou todos 

os outros campos existentes em tela. Ao final clique no botão Visualizar. 

 

Figura 27 – Tela de Relatórios. 
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16. Tabelas Auxiliares 

 Tipo de Movimentos/Baixa 

Para realizar a consulta das tabelas existentes, clique no menu Tabelas Auxiliares e no 

submenu Tipo Movimentos/Baixas. 

 

Figura 28 – Submenu Tipo Movimentos/Baixas. 

Essas são as tabelas utilizadas no sistema com seus respectivos tipos. 

 

Figura 29 – Tela Tipo de Movimentos / Baixas. 
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17. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 02/06/2016 Elaboração do manual William Bazilio 

1.0 03/06/2016 Revisão template / ortográfica MarianaMiranda/ 

Marcos Nunes 

    

    


