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Sistema  Integrado da EMERJ  

1.  Introdução  

Seguindo a tendência de evolução da Moderna Administração Pública, o Poder Judiciário 

do Estado do Rio  de Janeiro, em sua singular complexidade de atribuições, conta com uma 

Estrutura Administrativa competente e empenhada para atender à significativa e crescente 

quantidade de solicitações para o cumprimento das metas estabelecidas.  

Tendo em vista tal deman da, bem como que considerando a solicitação do 

Departamento da EMERJ -  Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro como medidas 

de   importância   logística   para   o   TJERJ, a   Diretoria Geral    de Tecnologia de Informação 

(DGTEC) gerou, impla ntou e vem aperfeiçoando o SIEM - EMERJ para proporcionar a 

interação através da rede informatizada.  

O SIEM foi gerado em ambiente VB (Visual Basic), em conformidade com os padrões em 

uso, operacionalizado através de telas funcionais, cujos módulos e rotin as subdivididas 

facilitam o manuseio pelo usu§rio ao clicar com o òmouseó, e otimizando o uso das teclas 

TAB e ENTER. 

O Sistema vem sendo elaborado e aperfeiçoado em conjunto com os próprios usuários 

do órgão solicitante (EMERJ), passo a passo, o que exigi u e ainda exige reuniões   para   as   

necessárias   abordagens   de   situações, com   trocas   de informações e conhecimentos     

específicos (de domínio dos  usuários) , o que se torna imprescindível para garantir a 

confiabilidade das soluções (com precis ão e segurança), a fim de facilitar as rotinas de 

trabalho.  
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Assim, o usuário (em seus diversos níveis) encontra vários sinais e botões que facilitam 

consultas e processamento através das Barras de Menu, Telas e Sub -telas, para melhor 

entendimento, acesso  e operacionalidade de uma forma geral.   

Desejamos que cada usuário tire o melhor proveito na utilização do Sistema SIEM e 

alcance o objetivo maior, ou seja, servir com eficácia aos interesses da  Justiça, o que é de 

interesse p úblico.   
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2.   Definições do Sistema  

 Botões  do Sistema  

  Cria um novo cadastro no sistema.  

  Inclui  no sistema um novo cadastro ou informação .  

  Efetua p esquisa no sistema de acordo com as informações dadas . 

  Seleciona a linha ou informação marcada para transporte ao campo 

correspondente . 

  Altera no sistema informaç ões  ou cadastro s selecionado s.  

  Exclui do sistema informações ou cadastros selecionados .  

 Grava no sistema as informações incluídas ou alteradas.  

 Efetua consultas no sistema de acordo com as informações dadas.  

 Efetua verificação no sistema das informações dadas . 

 Marca todos os alunos de uma vez para envio de e -mail.  

 Desmarca todos os alunos marcados para envio de e -mail.  

 Envia e -mail aos alunos selecionados (marcados).  
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 Limpa a tela em uso para nova pesquisa ou em caso de erro no lançamento 

de informações.  

 Sai da tela em uso.  

 Faz a apuração da frequência  no sistema.  

 Dá acesso a uma tela para se pesquisar as informações do campo desejado.  
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  Módulo  Secretaria /Matrícula s: Tipos de Ação  

Para efetivar a Matrícula de um aluno em um CP, é necessário cadastrar uma das ações 

abaixo:  

 

Figura 1 ð Tela Matrícula ð Tipos de Ação.  

¶ Matrícula  - Efetiva a matrícula do Aluno no Curso.  

¶ Renovação de Matrícula  ð Será feita a renovação em toda passagem de período, 

devendo ser informada a turma em que o aluno ficará no período posterior. A 

ordem do curso de verá ser mantida: CPI, CPII, CPIII, etc.  

¶ Trancamento de Matrícula  ð Informa que o aluno solicitou trancar a matrícula.  

¶ Renovação de Trancamento de Matrícula  ð O aluno poderá requerer a renovação 

semestralmente, por no máximo três vezes.  

¶ Reabertura de Matrí cula  ð Para reabertura de matrícula deverá ser informada a 

turma em que o aluno ficará no período posterior.  

¶ Cancelamento de Matrícula  ð Caso o aluno nã o efetue  a renovação da matrícula 

ou solicite o trancamento mais de três vezes, terá sua matrícula canc elada. Será 

habilitado o campo Arquivo , onde será informada a caixa em que a ficha do aluno 

será arquivada.  

¶ Registro de Formatura  ð Será  utiliz ado  quando  da  conclus ão do curso.  Será 

habilitado o  campo  Arquivo  onde  será  in formada  a ca ixa em  que  a ficha  do aluno 
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será arquiva da. O sistema somente  permi t irá esta a ção quando  o aluno cursar  o 

último  per íodo do curso . 

¶ Transf erência  de  Turma  ð Quando  o aluno solicitar  a t ransfe rência  de turma, 

deverá ser  inf ormada a tu rma pa ra a  qual será t ransf erido.  

¶ Matrícula Complementar - É quando um aluno antigo que concluiu o curso no 

passado e quer fazer as disciplinas novas para complementar o currículo . 

 

  Módulo  Estágio /Matrícula : Ação  

Para  ef etivar  a Mat rícula  de  um  aluno  em  Estágio,  é necessário  cadastrar uma das  

ações  aba ixo:  

 

Figura 2 ð Tela Matrícula do Estágio ð Tipos de Ação.  

¶ Matrícu la ð Informa  o cadastra m ento do al uno no pr imeiro estág io.  

¶ Suspe nsão ð Info rma que o estágio do a lun o está suspenso.  

¶ Reaber tura ð Info rma o reiní cio do estág io do aluno.  
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¶ Aband ono ð Info rma  que o alu no aba nd onou o estágio.  

¶ Mudan ça de Regime  ð Muda o  estágio de òFacultativo ó para òObrigatório ó. 

¶ Concl usão  ð Info rma  que o alu no conc lui u o estág io.  

¶ Cancelamento  ð É quando o estagiário cancela matrícula, também cancela o 

estágio . 

¶ Isenção  ð São os casos previstos no Regulamento do estágio que isentam o 

estagiário de fazer o estágio,  como os casos de defensor público, promotor e 

delegado que cursam a E MERJ, estão isent os do estágio . 

¶ Estágio Não Concluído  ð É quando o estagiário está inscrito no estágio, termina a 

EMERJ e não conclui o estágio na modalidade escolhida . 

 

 Módulo F inanceiro /Pagamento de  Professores : Situação  

Para  efetuar  pagam ento  aos  Professo res é necess ário  conhe cer  as se guintes  opções:  

Folha  ð relaciona os nomes dos Professores que foram encaminhados para  a Folha de 

Pagamento.  

 

Figura 3 ð Situação Folha . 

Ministr ada ð relac iona as  au las já ministradas  pelo Pr ofessor.  

 

Figura 4 ðSituação Ministrada.  

Paga ð re laci ona os  nomes  dos Professo res que já for am  pagos.  

 

Figura 5 ð Situação Paga.  
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  Módulo Financeiro/ Comprovação : Tipo e Frequência  

Para comprovar o desconto ao efetuar pagamento aos Professores é necessário 

conhecer as seguintes opções:  

Tipo INSS  - Libera as opçõe s de Frequ°ncia òPermanenteó, òMensaló e Peri·dicaó. 

 

Figura 6 ð Comprovação  Tipo INSS . 

PERMANENTE - Indica a  isenção do desconto do imposto,  não habilitando, portanto, o 

campo  Valor . 

 

Figura 7 ð Frequência P ermanente.  

MENSAL - Indica o va lor  do cálcu lo do imposto que será abatido no  mês.  

 

Figura 8 - Frequência Mensal.  

PERIÓDICA - Indica um valor fixo que será abatido do cálculo do imposto.  

 

Figura 9 - Frequência Periódica.  

Tipo P ensão  - Libera as opções de Frequ °ncia òMensaló e òPeri·dicaó. 

 

Figura 10  - Comprovação  Tipo Pensão.  
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MENSAL - Indica o valor do cálculo do imposto que será abatido no mês.  

 

Figura 11  - Frequência Mensal.  

PERIÓDICA - Indica um valor fixo que será abatido do cálculo do imposto.  

 

Figura 12  - Frequência Periódica . 

 

3.  Acesso ao  Sistema  

O primeiro passo para  a utili zação do sist ema é clicar  no ícone correspon dent e que  se 

encontra  na  área  de  tr abalho  ou  clicar  no  m enu  Iniciar /  Progr amas . O sistema será  

atua lizado e a parecerá  uma tela de logon . Informe os campos Usuário  e a Senha , preencha 

o campo Órgão  e clique em OK. 

 

Figura 13  ð Tela de logon.  
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Ao entrar  no sistema, aparecerá o menu com op ções de m ódulos e rotinas disponív eis 

ao usuário  de acordo com  seu pe rfil.  

 

Figura 14  ð Menu inicial.  

 

4.  Secretaria  

  Aluno s  

Para cadastrar alunos no sistem a, clique no menu  Secretaria  e no submenu  Alunos . 

 

Figura 15  ð Submenu A lunos.  
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O sistema abrirá a tela Cadastro de Alunos , clique em Novo  e preencha a aba Dados  

Pessoa is. Após  o preenchimento clique em Gravar . 

 

Figura 16  -  Aba Dados P essoais .  

Na aba Endereço s preencha os dados  do endereço Residencial  do Aluno e o Comercial  

(se houver ) e clique em Gravar . 
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Figura 17  ð Aba E ndereços.  

Na aba Curriculum , preen cha  os cam pos  com  o Mês, o Ano , a Tit ulaç ão, a Formação  

e a Instituição , que anteri ormente de verão ser  cadastrados  no menu Tabelas . Clique  em  

Grav ar para ef etivar  a ope ração.  

 

Figura 18  ð Aba Curriculum.  
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Na aba Estágio  preencha os campos Profissão , Área  e Grupo , que anteriormente deverão 

ser cadastradas no menu  Tabelas . O campo Ordem  será atribuído automaticamente. C lique 

em Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 19  ð Aba Estágio.  

Na aba Dados Adicionais , preencha caso queira registrar observações para o histórico 

escolar do aluno . Após , clique em Gravar . 

 

Figura 20  ð Aba Dados A dicionais.  
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Para  alterar  o cadastro  de  um  a luno  já  cadast rado ,  informe  a Mat rícula  ou  cli que 

no botão ?, que se encontra na aba Dados P essoais  e o sistema abrir á a tel a de pesquisa por 

nome de aluno. P reencha o nome do aluno e clique em Pesquisar . Marque o aluno e clique 

em Selecionar , faça a alteração desejada e clique em Gravar . 

 

 

Figura 21  ð Pesquisa por nome.  
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¶ Excluir Cadastro de Aluno   

Na tela Pesquisar  selecione  o aluno e clique em Selecionar . 

 

Figura 22 -  Tela de pesquisa.  
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O sistema abrir á a tela Cadastro de Alunos . Clique em Excluir . 

 

Figura 23  ð Exclusão de  aluno.  

 

OBSERVAÇÃO: Caso o aluno este ja vinc ulado a  algum  curso  ou estágio , 

não  será possível efetuar a e xclusão.  
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  Matrí cula s 

Para consul ta r e alterar a situação da matrí cula do aluno, clique no menu  Secretaria  e 

em seguida no submenu  Matrí culas . 

 

Figura 24  ð Submenu Matrí cula s. 

O sistema abrir á a tela Matrí cula . Preencha o campo Matr ícula , selecione o ti po de Ação  

a ser realizad a e informe a Turma do aluno.  

¶ Botão  Incluir  ð Após informar a Ação , a Data  e a  Turma , clique neste botão  para 

gravar a nova situação de matrícula. O novo registro de matrícula aparecerá no 

histórico do aluno.  

¶ Botão  Alterar  ð Para corrigir algum erro de lançamento, clique neste botão  após 

selecionar a linha do histórico a ser alterada (somente será possível no último 

registro - mais recente) e em seguida faça a alteração.  

¶ Botão  Excluir  ð Para excluir um lançamento, clique n este botão  após selecionar a 

linha do histórico a ser excluída (somente será possível no último registro - mais 

recente).  

¶ Botão  Limpar  ð Limpa os campos Ação  e Turma  para inclusão de novo registro.  
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Figura 25  ð Preenchimento das informações da matricula.  

 

 

OBSERVAÇÃO: Nos campos Turma  e Situação  serão exibidas a turma mais 

recente e a situação de matrícula do aluno.  

 

 

OBSERVAÇÃO: No campo Histórico  serão mostrados todos os registros 

feitos na matrícula do aluno, na ordem do mais recente para o mais 

antigo.  

 

 

OBSERVAÇÃO: Os registros na matrícula devem seguir a ordem cronológica. 

Caso o erro de lançamento não seja descoberto em tempo, será necessár io 

excluir os registros mais recentes até chegar ao registro antigo a ser 

alterado.  
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  Inscriç ões  

Para  inscrev er o a luno  em  um  m ódulo do curso , clique no menu Secretaria  e em 

seguida no submenu  Inscriç ões . 

 

Figura 26  ð Subm enu Inscriç ões . 

Preencha o campo Matrícula  e o sistema carregara as informações do matriculado . 

Serão exibidas  as disciplinas associadas à turma em que o aluno foi matriculado . 

Selecione  a(s)  discip lina(s)  e cli que no campo Situação  onde será exibida a situação 

(òTrancadoó, òInscritoó ou òCanceladoó) do aluno  no módulo. C lique  em  Grav ar para ef etivar  

a ope ração.  

 

Figura 27  ð Inscrição em módulos.  
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OBSERVAÇÃO: Para  insc rever  o aluno  nos  módulos  é nec essário  que  

ele esteja  com a matrícu la ativa.  

 

 Pode -se inscrever  o aluno  em  di scip linas  pertencentes  a uma  outra  turma,  dif erente 

daquela em  que  ele está matriculado.  

Informe a Turma  e realize a inscrição conforme item anterior.  

 

Figura 28  - Inscrever  o aluno  em  di scip linas . 
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  Enviar E -mail  para Aluno  

Para enviar e -mail para o aluno , com informações sobre o curso , clique no menu  

Secr etaria  e em seguida no submenu  Enviar Email para Aluno . 

 

Figura 29  ð Submenu Enviar E -mail para A luno.  

O sistema abri rá a tela Envio de Email para os Alunos . Preencha o campo Matrí cula  e 

clique em Pesquisar . 

¶ Botão Selecionar  -  seleciona o(s) aluno(s).  

¶ Botão Marcar  -  mar ca o(s) aluno(s) selecionado(s).  

¶ Botão Desmarcar  -  desmar ca o(s) aluno(s) selecionado(s).  

¶ Botão Enviar  Senha - envia o e -mail ao(s) alunos(s) marcado(s).  
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Figura 30  ð Envio de Email para os A lunos.  

 

  Relatório de Reprovação Total  

Para acessar o  relatório de reprovação  total  clique no menu Secretaria  e no submenu  

Relatório  de  Reprovação  Total . 

 

Figura 31  ð Submenu Relatório de Reprovação T otal.  

 O sistema fornece rá duas opções  de consulta: òAlunos com Reprovação Total ó e òAlunos 

reprovados por disciplinaó 

Caso selecione a op«o òAlunos com reprova«o Totaló, os campos Curso , Período  e Ano  

ficar ão ativo s. Preencha estes campos e clique em Imprimir . 
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Figura 32  ð Opção Alunos com Reprovação T otal .  

O sistema  abrirá o Relatório de Reprovação Total  

 

Figura 33  ð Relatório de R eprovaç ão T otal.  

Caso selecione a op«o òAlunos reprovados por disciplinaó, os campos Curso , Classe , 

Período , Ano  e Disciplina  ficar ão  ativo s. Preencha estes campos e clique em Imprimir .  

 

Figura 34  ð Opção Alunos reprovados  por disciplina.  
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O sistema abrir á o Relatório de Reprovação por D isciplina : 

 

Figura 35  - Relatório de Reprovação por D isciplina.  

 

  Relatório de Matriculados  

Para acessar o relatório de matricula dos  clique no menu Secretaria  e em seguida no 

submenu  Relatório  de  Matriculados . 

 

Figura 36  - Subm enu Relatório de Matriculados . 
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O sistema abrir á a tela Relat ório de M atriculados . Preench a a os campos Semestre , Ano , 

no campo  Origem selecione  uma das opções òInternetó, ó Secretariaó ou òTodosó e no campo 

Ordenar Por  selecione uma das op»es òMatr²culaó, òData Matr²culaó, òTurmaó ou  òOrigemó 

e cliqu e em Imprimir . 

 

Figura 37  ð Tela de  Preenchimento de Relatório de M atricula dos . 

O sistema abrir á o Relatório de Matriculados . 

 

Figura 38  ð Relatório de M atriculados.  
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  Relatório de P rováveis Forma ndos  

Para acessar o relatório  de forma ndos , clique no menu Secretaria  e seguida no submenu  

Relatório  de  Prováveis  Formandos . 

 

Figura 39  ð Subm enu Relatório de Prováveis Formandos . 

Ao clicar nessa opção , o sistema trará a tela com o relató ri o com a lista dos prováveis 

formandos . 

 

Figura 40  ð Relatório de Prováveis F ormandos.  
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  Alunos não Matriculados  por  Período  

Para a cessar o relatório de alunos não matriculados , clique no menu  Secretaria  e no 

submenu  Alunos não Matriculados  por Período . 

 

Figura 41  ð Submenu Alunos não Matriculados  por  Período.  

Preencha o campo Período  e clique em Imprimir . 

 

Figura 42  ð Seleção do Período . 

O sistema abrir á a tela com a l ista de alun os não matriculados por período.  

 

Figura 43  ð Relató rio de alunos não matriculados.  
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5.  Estágio  

  Matrícula  

Para matricular o aluno no processo de e stágio , clique no menu Estágio  e em seguida no 

submenu Matrí cula . 

 

Figura 44  - Menu Está gio/ Matrícula.  

O sistema abrirá a tela Matrícula do E stágio , preencha o campo Matrí cula  e serão 

carregadas  as informações do matriculado. Preencha o campo Ação  e clique em Incluir .  

 

Figura 45  ð Inclusão da ação.  
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Para alterar histórico de estágio , faça as alterações desejadas e c lique em Alterar  para 

efetivar a operação.  

 

Figura 46  - Alteração do histórico de estágio.  

Selecione  a ação a ser excluí da e c lique em Excluir  para efetivar a operação.  

 

Figura 47  ð Exclusão de ação do histórico de está gio . 
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O sistema dará uma mensagem de confirmação de exclusão . 

 

Figura 48  ð Confi rmação de exclusão.  

O sistema emitirá  um aviso  informando  que a ação foi excluída com sucesso .  

Clique em Ok. 

 

Figura 49  ð Aviso do sistema.  
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 Designação  

O sistema permite  designar o local de Estágio do aluno . Clique no menu  Estágio  e em 

seguida no submenu Designação . 

 

Figura 50  ð Subm enu  Designação.  

Ao selecionar esse menu , o sistema abrir á a tela Designaç ão. Preencha  a Matrí cula  e 

tecle  ENTER. O sistema carregar á as informações.  Preencha  o campo Cód. Org ão com o 

código do órgão . 

 

Figura 51  ð Tela de designação.  
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Caso não saiba o código da serventia clique em ? para pesquisar . 

 

Figura 52  ð Campo C od. Órgão.  

Será abert a a tela Local Designação , informe o Grupo  e a Competência . Clique em 

Pesquisar , marque  a serventia e clique no botão Selecionar . 

 

Figura 53  ð Local Designação.  
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Preencha os campos Início , Fim , Ativi dade e Situação . Clique em Incluir  e observe que o 

campo CH Estimada  será preenchido automaticamente pelo sistem a. 

 

Figura 54  ð Campos Início, Fim, Ativi dade, Situação  e CH Estimada . 

 Clique na aba Observação /Complemento . No campo  Observação é possível escrever 

informações pertinentes ao estágio . Ao final, clique em Alterar . 

 

Figura 55  ð Aba Observação/Complemento.  
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Caso dese je alterar  a designa ção de  estágio  de  um  a luno , informe a Mat rícula . 

Selecione o estágio no Histórico . Faça as alterações desejadas e após clique em Alterar  para 

gravar.  

 

Figura 56  - Alterar a Designação.  
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Caso deseje excluir a designação que  não esteja correta, informe a Matrícula  e tecle  

ENTER. Selecione  a designação no campo Histórico  e clique no botão Excluir . 

 

Figura 57  - Excluir a Designação.  

Para cada strar  Relatório  de Avaliação,  selecione o estágio no campo Histórico  e clique 

no  botão Relatório de Atividades . 

 

Figura 58  ð Tela D esignação.  
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 Na Tela Relatório de Avaliação Percentual de Aulas , preencha os campos Juiz, Data, 

Modelo , CH Cumprida . O botão ...  ao lado da Carga Horária  Cumprida  permite efetuar seu 

cálcul o. C lique em Incluir . 

 

Figura 59  - Tela Relatório de Avaliação Percentual de Aulas . 

Informe as horas Inicial  e Final  e clique em Calcular . Clique em Transportar  para levar o 

resultado ao campo correto.  

 

Figura 60  ð Cálculo de Carga H orária.  
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Clique em  Ler  Avaliação para  que  o sistema  le ia as informações p ela l eitora de 

cartõe s. Clique em Gravar para efetivar  a inclusão.  

 

Figura 61  ð Relatório de Avaliação Percentual de Aulas.  

Caso o Estágio tenha sofrido mudança de regime, ao acessar a matrícula deste aluno 

aparecerá uma mensagem solicitando a conversão.  

 

Figura 62  ð Mensagem de  Atenção.  
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Clicando na opção  Sim , aparecerá outra mensagem pedindo que se utilize o botão 

Converter . Clique no botão Converter  para finalizar a conversão do estágio.  

 

Figura 63  ð Mensagem do sistema.  

 

6.  Local de Designação  

Permite incluir  um  local de designação no s istema.  

 
Figura 64  - Subm enu Local de Designação . 
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Clique em  òIncluiró para  iniciar  o processo de inclusão.  

 

Figura 65  ð Botão Incluir.  

Preencha o campo Cód Orgão  e os campos Grupo  e Competência  ser ão preenchido s 

aut omati camente . 

 

Figura 66  ð Local de Designação.  
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Preencha a quantidade de e stagiários solicitad os.  Informe o Código  do órgão ou clique 

no botão ? para a localizá -lo.   

 

Figura 67  - Quantidade de estagiários . 

Informe o local a ser consultado e clique em Pesquisar  ou busque -o pela barra de 

rolagem.  Marque o local e clique em Selecionar .  

 

Figura 68  ð Pesquisar e Selecionar.  
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Depois de selecionada a serventia, o sistema preencherá automaticamente os dados 

referentes ao Juiz . Clique no botão Incluir . As informações do Juiz Responsável  virão 

automaticamente.  Caso o Juiz Responsável não seja o mesmo da  serventia , clique n o botão 

...  para localizá -lo.  

 

Figura 69  ð Inclusão de local de designação.  

Digite o nome do Jui z a ser localizado e clique em Pesquisar  ou busque -o pela barra de 

rolagem . Marque -o e clique em Selecionar . Poderão ser incluídos quantos Juízes forem 

necess ários.  

 

Figura 70  ð Localizado Juiz. 
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Clique em Gravar  para efetivar a operação e Retornar  para voltar à tela anterior.  

 

Figura 71  ð Gravar ou Retornar  

Para alterar um local d e designação informe o Grupo  e a Competência  e clique em 

Pesquisar . Marque o local deseja do clique  em Alterar . 

 

Figura 72  - Alterar um Local d e Designação  
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Faça as  alterações  e cliq ue em  Grava r e Retornar . 

 

Figura 73  - Grava r e Retornar.  

Para excluir um estagiário d o local de designação clique em Pesquisar , selecione  o local 

da designação  e c lique em Excluir . 

 

Figura 74  ð Excluir um estagiário  
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Clique em Excluir  e Retornar  

 

Figura 75  - Excluir e Retornar . 

Para consultar  um  local , preencha o campo código e cliq ue em  Pesquisar . Selecione o 

local e clique em Consultar . 

 
 

Figura 76  ð Consultar  um  local . 
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Será aberta a tela Consulta de Local de Designação .  

 

Figura 77  - Consulta de local de designação.  

 

 Juiz Leigo  

O sistema p ermite incluir um local de designação no sistema para o Juiz Leigo .  

Clique no menu Estágio  e no submenu Juiz Leigo . 

 

Figura 78  ð Subm enu Juiz Leigo.  
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Preencha o campo Matrí cula  e o sistema carregar á os dados do juiz leigo . 

¶ Botão Novo  ð Cria um novo cadastro no siste ma . 

¶ Botão Excluir  ð Clique neste botão p ara excluir um lançamento . 

¶ Botão Limpar  ð Limpa os campos Juiz Leigo  e Designação  para inclusão de novo 

registro.  

 

Figura 79  ð Tela Estágio Juiz L eigo.  
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7.  Coordenação  

 Professores  

O sistema permite  incluir,  alterar ou e xcluir  cadastro de professores  no siste ma. Clique 

no menu Coordenação  e no s submenu s Professor/  Professores . 

 

Figura 80  ð Submenu P rofessores.  

O sistema abrirá a tela Cadastro  de  Professores . Clique em Novo  e preencha  as 

informações do profissional.  

 

Figura 81  ð Aba Dados P essoais.  
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Após preencher a A ba Dados Pessoais  clique na  aba Endereços  e preencha as 

informaç ões do profissional . 

 

Figura 82  ð Aba Endereços.  

Ao preencher a aba de endereço s, clique na aba Dados Profissionais e preencha as 

informaç ões do profissional . Ao clicar nos campos Titulação , Formação  e Instituição  será 

habilitado um menu com as opções disponíveis . Preencha o campo Disponibilidade de 

Horário . 

 

Figura 83  ð Aba Dados P rofissionais.  
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Após o preenchimento da aba de Dados Profissionais  clique na aba Pagamento / Disciplina 

e preencha as informaç ões do profissional . Ao finalizar o preenchimento clique em Gravar  

para salvar as informações . 

 

Figura 84  - Aba Pagamento / Disciplina.  

Para alterar as informações do profissional preencha o campo Código  e tecle  ENTER. O 

sistema carregar á todas as informações do mesmo , faça as alterações desejadas e clique 

em Gravar . 

 

Figura 85  - Alterar Cadastro do Professor . 
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Para excluir o cadastro de um professor, p reencha o campo Código  e tecle  ENTER e clique 

em  Excl uir . 

 

Figura 86  ð Mensagem de atenção da exclusão.  

 

OBSERVAÇÃO: Caso o professor esteja vinculado a alguma sessão de aula , 

o sistema não permitirá a exclusão , exibindo uma mensagem.   

 

 

Figura 87  ð Mensagem de impedimento de  exclusão.  
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  Professor por Disciplina e M atéria  

O sistema permite associar  dis cipli nas ao professor . Clique no menu Coordenação  e no s 

submenu s Professor/  Professor por Disciplina e Matéria . 

 

Figura 88  ð Submenu Professor por Disciplina e Matéria . 

O sistema abrir á a tela de Associação de Matéria a Professor . Preencha o s campo s 

Professor  e Disciplina e tecle  ENTER. No campo Matérias da Disciplina , marque  as disciplinas 

que deseja associar.  

 

Figura 89  - Tela associação de matéria a professor . 

Ao seleciona r as disciplinas . O sistema  habilitará os seguintes botões:  
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¶ Botão  >  - para t ranspor tar apenas uma disciplina do campo Matérias da Disciplina 

para  Mat érias  do Pro fessor . 

¶ Botão  < - para t ranspor tar apenas uma disciplina do campo Mat érias  do Pro fessor  

para  Matérias da Disciplina . 

¶ Os bot ões >>  e < <  t ransport am  todas as discip linas ao me smo  tempo.  

Após finalizar clique em Gravar . 

 

Figura 90  ð Associação de Matéria a P rofessor.  
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  Professor/ Envio de Email para Professor  

O sistema permite envio de email para professores . Clique no menu Coordenação e no s 

submenu s Professor/  Envio de Email para Professor . 

 

Figura 91  ð Submenu Envio de Email para Professor . 

Na tela Envio de  Email para  os Professores , preencha o campo Professor . Caso  deseje  

enviar senha clique no botão Enviar Senha  ou caso deseje enviar um e -mail clique no botão 

E-mail  Personalizado . 

 

Figura 92  ð Tela de e-mail para professores . 
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  Professor/ Afastamento do Professor  

O sistema permite informar no sistema o afastamento de um professor . Para acessar 

clique no menu Coordenação  e no s submenu s Professor/ Afastamento  do Professor . 

 

Figura 93  ð Submenu Afastamento do Professor . 

O sistema abrir á a tela de Controle de Afastamento do Professor . Preen cha o campo 

Professor  e o sistema carregar á o nome do mesmo . Preencha o campo Disciplina  e Matéria 

e clique  em  Incluir . 

 

Figura 94  ð Tela Controle de Afastamento do Professor . 
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O sistema abrir á a tela de Motivo de Afastamento do Professor . Preencha o campo Motivo  

e clique em Incluir . 

 

Figura 95  ð Campo Motivo.  

O sistema dará uma mensagem de confirmação de inclusão do afastamento, clique em 

OK. 

 

Figura 96  ð Mensagem de confirmação.  
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Para alterar o motivo do afastamento p reencha o campo Professor  e selecione  o tipo de 

afastamento e clique em  Alterar . 

 

Figura 97  ð Alterar motivo do afastamento.  

Faça a alteração desejada e clique em Alterar . 

 

Figura 98  ð Alteração de Motivo do A fastamento.  
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Para Excluir  afastamento , selecion e o tipo de afast amento e clique em Excluir . 

 

Figura 99  - Excluir o  tipo de Afastamento.  

O sistema emitir á uma mensagem de confirmação da exclusão  clique em OK 

 

Figura 100  ð Mensagem de confirmação da exclusão.  
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Para consulta r o afastamento preencha o campo Professor  e tecle  ENTER. Selecione o 

motivo do afastamento e clique em Consulta r. 

 

Figura 101  ð Consulta o afastamento.  

O sistema abrirá  a t ela de consu lta com o motivo do afastamento.  

 

Figura 102  ð Tela de consulta sobre o afastamento.  
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  Frequência/ Importação Arq. Ponto  

O sistema permite importar  o arquivo de ponto dos alunos . Para acessar , clique no menu 

Coordenação  e no s submenu s Frequência / Importação  Arq. Ponto . 

 

Figura 103  ð Submenu Importação Arq. P onto.  

O sistema abrir á a tela de Importaç ão de Arquivo de Ponto . Para realizar  a importa ção de 

arqu ivo de ponto,  preencha os campos Arquivo , Período  e sele cione uma da s opções 

òImporta pontoó ou òApura frequ°nciaó e cliq ue no  botão Im portar . 

 

Figura 104  ð Tela de Importação de Arquivo de Ponto.  

 

 

ATENÇÃO: Depois de concluído o procedimento de importação, o sistema 

fará uma cópia de segurança do arquivo importado no mesmo diretório de 

origem, que conterá os bilhetes rejeitados . Este arquivo indicará o t ipo de 

entrada do ponto errado o sistema indicará o número de registros lidos e 

importados.  
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  Frequência/ Reapuração de Frequência  

O sistema p ermite reapurar a frequência n o sistema . Para acessar clique no menu 

Coordenação  e no s submenu s Frequência / Reapuração de Frequência . 

 

Figura 105  ð Submenu  Reapuração de Frequência.  

Na tela de Reapuração de Frequência  preencha os campos Curso , Classe , Período  e Ano 

e clique em Apura r. 

 

Figura 106  ð Tela de Reapuração de frequência.  
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O sistema exibirá uma mensagem informando a quan tidade de frequência apurada 

clique em OK 

 

Figura 107  ð Mensagem de quantidade frequência  apurada . 

 

  Frequência/ Freq uência de Alunos  

O sistema permite lançar ou alterar a freq uência dos alunos em um curso . Para acessar , 

clique no  menu  Coordenação  e no s submenu s Frequência / Frequência de Alunos . 

 

Figura 108  ð Submenu Frequência de A luno s. 

Na tela de Alteração de Frequê ncia de Alunos , preencha os campos Curso , Classe , 

Período , Ano , Disciplina  e Matéria  e tecle  ENTER. O sistema carregará  os dados com as 

frequências , para imprimir selecione o aluno e clique em Imprimir . 
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Figura 109  ð Alteração de frequência de aluno.  
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O Sistema abrir á na tela a lista de frequência . 

 

Figura 110  ð Lista de Frequência do Módulo.  

Para incluir uma observação na frequência clique no botão ...  

 

Figura 111  - Inclusão de observação na frequência.  
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O sistema abrir á a tela de Detalhes da Frequência  de A luno  ð Alteração . Selecione  o Tema  

e clique no botão ...  

 

Figura 112  ð Tela de Detalhes da Frequência de Aluno ð Alteraç ão.  

O sistema abrir á a tela Observação da Frequência . Preenc ha no campo apropriado e 

clique em Gravar . O sistema volta para a tela de detalhes da frequência . Clique em Gravar . 

 

Figura 113  ð Tela Observação da Frequência . 
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  Frequência/ Abono de Freq uência em Lote  

O sistema i nforma s omente os  alunos  que  possuem  faltas  por  sessão de aula . Para 

acessar clique no menu  Coordenação  e no s submenu s Frequência / Abono de Freq uência em 

Lote . 

 

Figura 114  ð Submenu Abono de Frequ ência em Lote . 

O sistema abrirá  a tela de Abono de Frequência em Lote . Preencha os campos Curso , 

Classe , Período , Ano , Disciplina  e Matéria  e o sistema carregar á o campo Sessões . Selecione  

o aluno que terá a falta abonada  e clique no botão ...  

 

Figura 115  ð Tela de Abono  de Freq uência e m Lote . 
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O sistema abrir á a tela Observação  da Frequência . Preencha o campo e clique em Gravar . 

 

Figura 116  ð Tela Observação de Frequência . 
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  Super Usuários/ Alteração da Situação da Inscrição  

O sistema permite fazer  alteração da situação da inscrição . Para acessar clique em no 

menu Coordenação  e no s submenu s Super Usuário s / Alteração da Situação da Inscrição .  

 

Figura 117  - Alteração da Situação da Inscrição.  

Na tela de Alteração da S ituação da Inscrição , ao preenche r ao campo Matrí cula , o 

sistema carregar á as informações do matriculado . Selecione a Disciplina em que deseja fazer 

a alteração , modifique o campo Situação  e após  clique  em Gravar . 

 

Figura 118  ð Tela de Alteração  da Situação  da Inscrição . 
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  Super Usuários/ Fechamento do Semestre  

O sistema permite a visualização do fechamento do semestre . Para acessar clique  no 

menu  Coordenação  e no s submenu s Super Usuário s / Fechamento do Semestre . 

 

Figura 119  - Submenu Fechamento do Semestre.  

Para pesquisar o fechamento do semestre , preench a os campos Curso , Período  e Ano  e 

tecle ENTER. 

 

Figura 120  - Fechamento d o Semestre . 
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Para enquadra r no A to Regimental, preencha o campo  Matrí cula , p ressione TAB e clique 

em Enquadra r Ato R egimental . 

 

Figura 121  - Enquadra r A to Regimental . 

O sistema dará uma mensagem informando que o enquadramento foi realizado com 

sucesso . Clique OK. 

 

Figura 122  ð Tela de Enquadramento  no Ato Regimental . 
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Clique no botão Opções de Relat órios  e selecione uma das opções  òRelatório de Alunos 

com a Frequência em Branco ó ou òRelatório de Alunos com a Situação de Aprovação Vazia ó 

e clique em  Enquadrar Ato Regimental . 

 

Figura 123  - Opções de Relatórios.  

O sistema irá gera r um relatório de alunos conforme a seleção  efetuada. N esse exemplo 

utilizamos a op«o òRelatório de Alunos com a Frequência em Branco ó. 

 

Figura 124  ð Relatório de alunos com a situação de aprovação em branco.  
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  Super Usuários/ Cadastro de Bônus  (Professor)  

O sistema permite o cadastramento de bônus para o professor . Para acessar clique no 

menu  Coordenação  e no s submenu s Super Usuário s / Cadastro de B onus (Professor) . 

 

Figura 125  ð Submenu C adastr o de B onus  (Professor) . 

Para pesquisar o Cadastro de Bônus (Professor es) preencha o campo Disciplina  e caso 

saiba , preencha o campo Professor  e clique em Pesquisar . 

 

Figura 126  - Pesquisar o Cadastro de B onus (Professor).  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 81  de 431  
 

Caso não saiba o nome do professor , cli que no  botão ? para pesquisar.  Marque com o 

mouse  o professor desejado e clique no botão Selecionar . 

 

Figura 127  ð Seleção de  professor.  

O sistema retorna à tela de Cadastro de Bonus (Professor ) com  o campo Professor  

preenchido.  Marque  o campo Bônus  e clique em Gravar . 

 

Figura 128  ð Tela de cadastro.  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 82  de 431  
 

  Super Usuários/ Gerência de Matricula  

O sistema permite gerenciar a matrí cula . Para acessar clique no menu  Coordenação  e 

nos submenus  Super Usuário s / Gerência de Matrí cula . 

 

Figura 129  - Submenu Gerência de Matrí cula.  

O sistema abrir á a tela de Gerência de Matrí cula . Preencha o campo Matrí cul a e preencha 

o campo Ação . O campo Histórico  mostrará as informaç ões  contida s na matr ícula.  

 

Figura 130  ð Tela de Gerência de M atr ícula.  
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  Super Usuários/ Gerência de Menu  ð SIEMINTERNET 

O sistema permite gerenciar os menus do SIEMNINTERNET . Para acessar clique  no menu  

Coordenação  e nos submenus  Super Usuário s / Gerência de Menu  ð SIEMINTERNET. 

 

Figura 131  ð Submenu Gerência de Menu  ð SIEMINTERNET. 

Para ativar e expirar o  período de inscrição para matrí cula e rematrícula para EMERJ, na 

tela Gerência de Menu do SIEMINTERNET  preencha os campos Ativar  em , Expirar em  e 

Impressão expiará em . 

 

Figura 132  ð Gerência de M enu do SIEMINTERNET. 
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  Super Usuários/ Responsável por Disciplina  

O sistema permite consulta r o professor responsável pela disciplina . Para acessar clique 

no menu  Coordenação  e nos submenus  Super Usuário s / Professor Responsável por Disciplina . 

 

Figura 133  ð Submenu Professor Responsável por Disciplina . 

Para designar um professor responsável p or disciplina , preencha o campo Código , clique  

no botão Nova Designação  e preencha os campos Disciplina , Matéria , Função , Documento , Nº 

da Portaria , De , A Contar de , Publicado no D.O. de , Diretor Geral . Ao final  clique  no botão 

Gravar Designação . 

 

Figura 134  - Designar um professor responsável por disciplina . 
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Para excluir a designa ção de  um professor responsável por disciplina , preencha o campo 

Professor  e n a aba Designações Ativas  selecione a função a ser excluíd a e clique  no  botão 

Excluir . 

 

Figura 135  - Excluir a designação de  um professor responsável.  
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  Andamento de Prova  

O sistema permite consulta r o andamento de provas . Para acessar clique no menu  

Coordenação  e no submenu  Andamento de Prova . 

 

Figura 136  - Submenu Andamento de Prova.  

Para pesquisar o tipo de prova , preench a o campo  TP Prova  e selecion e um a das opções 

òPROVA REGULARó, òSEGUNDA CHAMADA, òPROVA FINALó, òPROVA EXTRA - SEGUNDA 

CHAMADAó e òPROVA EXTRA ð FINALó. Preencha os campos Data da P rova , Curso , Classe , 

Período e Ano e ao final c lique  no botão Pesquisar . 

 

Figura 137  ð Pesquisar pelo t ipo de prova.  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 87  de 431  
 

Caso queira pesquisar pela disciplina preencha os campos Disciplina , Matéria  e Situaç ão 

e clique em Pesquisar . 

 

Figura 138  - Pesquisar pela disciplina.  

 

  Acompanhamento de Recursos  

 O sistema permite o acompanhamento de recurso s. Para acessar clique no menu 

Coordenação  e no submenu  Acompanhamento de Recurso s. 

 

Figura 139  ð Submenu Acompanhamento de Recursos . 
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No campo  TP prova  selecione u ma das opç ões. Preencha os demais filtros de acordo com 

a pesquisa desejada e clique em  Pesquisar .  

 

Figura 140  ð Acompanhamento de recurso.  

 

  Turmas  

O sistema permite incluir, alterar e excluir turma. P ara acessar clique no menu  

Coordenação  e no submenu  Turmas . 

 

Figura 141  ð Submenu T urma s. 
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O sistema abrir á a tela de Turma s. Clique  em Incluir . 

 

Figura 142  ð Botão Incluir.  

Preencha o s campo s Curso , Classe , Período , Ano e a quantidade de vagas da nova Turma.  

Clique no botão ...   à esquerda  do  campo Cód. 

 

Figura 143  ðInclusão de Turma.  
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 O sistema abrir á a tela Plano de C urso . Preencha os campos Disciplina  e Matéria . Clique 

em Consulta r para visualizar os temas do plano de curso . Clique no curso desejado e clique 

em Selecionar . 

 

Figura 144  ð Tela de Plano de C urso . 

Clique em Gravar  para efetivar a inclusão .  

 

Figura 145  - Efetivar a inclusão . 
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Para altera uma turma já existente preencha os campos Curso , Classe , Período  e Ano . 

Selecione a turma que deseja alterar  e clique em Alterar . 

 

Figura 146  - Alterar turma já existente .  

Para alterar o número de vagas da turma clique no botão ...  

 

Figura 147  - alterar o número de vagas . 
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Na tela de Alteração de Turma  cl ique em Sessões . 

 

Figura 148  ð Botão Sessões.  

Preencha o campo Data  de  Início  e a Grade  Horária  e clique em Gerar . Informe os dados 

das provas. Ao final, c lique em Gravar . 

 

Figura 149  ð Preenchimento dos campos da s sessões.  
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Na tela de Alteração de Turma  clique em Módulos Padrão . 

 

Figura 150  ð Botão Módulos Padrão.  

O Botão permite utilizar os padrões  de  m ódulos ex istentes . Após as alterações 

desejadas clique em Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 151  ð Gravando dados.  
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Para excluir uma turma selec ione o curso  e cliq ue em  Excluir . 

 

Figura 152  ð Botão Excluir . 

A clicar em excluir será aberta a tela de  Exclusão de Turma . Clique em Excluir  para 

confirma r a exclusão  da turma.  

 

Figura 153  ð Tela Exclusão de T urma.  
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Para consultar uma turma desejada , clique em Consultar . 

 

Figura 154  - Consultar Turma . 

 

  Sessões de Aula  

O sistema permite informar no sistema  dados referentes às aulas do curso . Para acessar 

clique no menu Coordenação  e no submenu  Sessões de Aula . 

 

Figura 155  - Submenu  Sessões de A ula.  
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Será aberta a tela de Sessões de Aula . Para agendar  um p rofessor ou informar a situação 

da aula , preencha os campos Turma , Período , Disciplina  e Matéria  e clique em Pesquisar . 

 

Figura 156  ð Sessões de Aula.  

Para agendar ou  alterar o professor agendado para a aula clique no campo Professor , 

será habilitada a caixa de opções de professores associados ao tema . Selecione o professor 

desejado e c lique em Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 157  - Alterar  o professor agendado .   
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Para alterar o status da aula de òAó (agendada) para òMó (ministrada), clique na coluna 

OK e selecione a op«o òMinistradaó e clique em Gravar  para efetivar a alteração.  Só é 

possível esta alteração se houver professor agendado na aula.   

 

Figura 158  - Alterar o status da aula . 

 

OBSERVAÇÃO: A aula ao  ser agendada fica na situa«o òAó, ao ser 

Ministrada passa para òMó, quando o setor financeiro efetua o pagamento 

do professor a situa«o passa para òPó. 

 

 

OBSERVAÇÃO: Após ser alterada a situação para Ministrada òMó ou Paga òPó, 

o sistema  não permitirá a alteração do professor.  
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Para imprimir relatórios das aulas  vá até  a tela de Sessões de A ula , selecione a aula e 

clique em Imprimir . 

 

Figura 159  - Imprimir relatórios das aulas.  

Para completar o Relatório Diário de Aulas (RDA) na tela  Sessões  de Aula  clique no botão 

...  que se encontra no campo RDA. 

 

ATENÇÃO: esta opção só ficar á disponível caso a aula possua o status òMó 

(ministrada).  
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O sistema abrir á a tela de Inclusão . Preencha  os campos Assistente  de  Turma , Presentes , 

Início Real, Fim Real  e Quesitos  com o Status  de òSó ou òNó. 

Caso tenha havido alguma situação digna de relevância durante a aula, deverá ser 

infor mada . Clique no botão Ocorrências . 

 

Figura 160  ð Inclusão: Relatório Diário das A ulas.  
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O sistema abrir á a tela de Cadastro de Ocorrência s (Modo Inclusão) . Preencha os campos 

Ocorrência  e Providência Sugerida  e clique em Ok. O sistema volta para a tela de inclusão . 

Clique em Gravar . 

 

Figura 161  ð Preenchimento de uma ocorrência.  

Para exclui r uma RDA  selecione e clique em Excluir . O sistema exibirá  uma mensagem 

para  confirmação de exclusão . Clique em Sim . 

 

Figura 162  - Excluir uma RDA.  
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Ao clicar em Sim  surgir á uma segunda mensagem de sucesso na  exclusão . Clique em 

OK. 

 

Figura 163  ð Mensagem de sucesso . 

 

   Sessões de Aula em Lote  

O sistema permite efetuar alteração em grupos de sessões de aula . Para acessar clique 

no menu Coordenação  e no submenu  Sessões de Aula em Lote . 

 

Figura 164  - Submenu  Sessões de Aula em Lote.  
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Será aberta a tela de Alteração da s Situações das Sessões de Aula em Lote . Preencha o 

campo Período  e clique em Pesquisar . 

Å O botão Marcar  seleciona ao mesmo tempo todas as sessões de aula que tenham 

professor vinculado, alterando -as de òAó para òMó. 

Å O bot«o Desmarcar  desfaz a ação aci ma.  

Para vincular um professor a uma sessão , clique no campo Professor , selecione o 

professor desejado  e c lique em Gravar . 

 

Figura 165  ð Tela de Alteração da s Situações das Sessões de Aula em Lote.  
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  Atividades  

O sistema permite incluir, alterar e excluir Atividades no sistema . Para acessar clique no 

menu Coordenação  e no submenu  Atividades . 

 

Figura 166  - Submenu Atividades.  

Será aberta a tela Atividades . Para incluir uma atividade clique em Incluir . 

 

Figura 167  ð Tela Atividade.  
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Será aberta a tela de Manute nção ð Atividade . Preencha o campo Data , Atividade , Turma , 

Disciplina , Matéria  e Professor . Para confirma r a inclusão clique em OK. 

 

Figura 168  ð Preenchimento dos campos de atividade.  

Para  alterar  uma  ativi dade , pesq uis e-a na tela de Atividades , selecione a atividade 

desejada e cliq ue em  Alter ar. 

 

Figura 169  ð Alterar atividade.  
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Será aberta a tela de Manute nção ð Atividade . Faça as alterações desejadas e clique em 

Ok. 

 

Figura 170  ð Tela Manutenção ð atividade.  

Para  excluir  uma  ativ ida de  pesqu ise-a na tela de  Atividades  e c lique em  Exclu ir.  

 

Figura 171  - Excluir atividade.  
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Na tela Manutenção ð Atividade  clique em  Ok para  efetivar  a exclusão.  

 

Figura 172  ð Botão OK . 

Para consultar uma Atividade na tela de Atividades  preencha os filtros desejados e  clique 

em Pesquisar . Selecione a atividade e clique em Consultar . 

 

Figura 173  - Consultar Atividade . 
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O sistema abrir á a tela Manutenção ð Atividade  com as informações da atividade .  

 

Figura 174  ð Informações da atividade.  

 

 

OBSERVAÇÃO: As atividades ao ser em agendadas ficam na situa«o òFó 

(folha), ao serem efetivadas passam para òPó (paga).  

 

 

OBSERVAÇÃO: Após ser  alterada a situa«o para Paga òPó o sistema não 

permitirá a alteração do professor.  
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  Correção de Prova e Técnica  

O sistema permite incluir e imprimir as avaliações das aulas  no sistema . Para acessar 

clique no menu  Coordenação  e no submenu  Correção de Prova e Técnica . 

 

Figura 175  ð Submenu Correção de Prova e T écnica.  

O sistema abrir á a tela de Correção de Provas e Técnica . Preencha os campos Período  e 

Ano  e clique em Gravar . 

 

Figura 176  ð Correção de Prova e T écnica.  
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  Avaliações/ Aulas  

O sistema permite i ncluir e imprimir as avaliações das aulas no sistema . Para acessar 

clique no menu  Coordenação  e nos submenus  Avaliaç ões / Aulas.  

 

Figura 177  - Submenu Aulas.  

Será aberta a tela de Avaliação de Aulas . Preencha os campos Período , Turma , Professor , 

Disciplina , Matéria  e clique em Pesquisar . Clique no botão ... da linha referente à aula que 

deseja avaliar para a inclusão da Avaliação.  

 

Figura 178  - Avaliaç ão de a ulas . 
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Clique no botão Abrir Leitora  para  a transmissão dos dados da avaliação passarem ao 

sistema.  Clique em Gravar . 

 

Figura 179  ð Botão Abrir Leitora.  

O botão Limpar  Grid  habilita as opções de Versão da Avaliação .  

 

Figura 180  - Limpar Grid . 
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Para imprimir a avaliação pesquise -a (conforme item  anterior ), selecione a linha e clique 

em Imprimir . 

 

Figura 181  ð Tela Avaliação de Aulas.  

Será aberta a tela de impressão. S elecion e o tipo de impres são  que desejada . Após 

clique em Imprimir . 

 

Figura 182  ð Tela de Impressão (Professor).  

 

 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 112  de 431  
 

Ao clicar em Imprimir  será  exibido o relató rio escolhido.  

 

Figura 183  ð Exemplo de formulário de informações das aulas.  
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  Avaliações/ Módulos  

O sistema permite i ncluir e imprimir as avaliações dadas aos m ódulos no si stema . Para 

acessar clique no menu  Coordenação  e no s submenu s Avaliaç ões / Módulos.  

 

Figura 184  ð Submenu Módulos.  

Será aberta a tela de Avaliação de Módulo s. Preencha os campos  Turma , Disciplina , 

Período  e clique em Pesquisar . Clique no  botão  ...   ao lado  da  coluna  DProva   para  a  

inclusão  da  Avaliação.  

 

Figura 185  - Avaliação de Módulo . 
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Clique no  botão Abrir Leitora  para a transm issão dos dados da avaliação passarem ao 

sistema.  Clique em Gravar .  

 

Figura 186  - Abrir Leitora .  

Para imprimir a avaliação pesquise -a (conforme item anterior), selecione a(s) linha(s) e 

clique em Imprimir . 

 

Figura 187  ð Tela de Avaliação de Módulos.  
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Será aberta  a tela de impressão onde o usuário  irá  selecionar o tipo de impressão  que 

ele deseja. Após clique em Imprimir . 

 

Figura 188  ð Tela Impressão (Módulo).  

Ao clicar em Imprimir  ser á exibido o relatório  escolhido.  

 

Figura 189  ð Resultado da impressão.  
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8.  Comissão Acadêmica  

  Cursos  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir cursos no sistema . Para acessar , clique no 

menu  Comissão  Acadêmica  e no submenu  Cursos . 

 

Figura 190  ð Submenu C urso s. 

O sistema abrir á a tela Cursos . Clique em  Incluir . 

 

Figura 191  ð Botão Incluir.  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 117  de 431  
 

Preencha o s campo s Código , Ordem  e Nome . No campo  Código , clique no botão  ... que  

permite  abrir u m a nova tela com  todas  as discip linas cadastradas.  

 

Figura 192  ð Inclusão de curso.  

Será aberta a tela de Disciplinas . Selecione a disciplina desej ada e c lique em Selecionar . 

Caso deseje visualizar o s detalhes da disciplina , clique em Consultar . 

 

Figura 193  ð Disciplinas.  

v v 
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Será aberta a tela de Consulta  de  Disciplina . Para consultar a disciplina associada ao 

professor , clique no botão Professores . 

 

Figura 194  ð Botão professores.  

Será aberta a tela Consulta Associação de Matéria a Professor . Selecione a disciplina e 

clique em Gravar . 

 

Figura 195  - Consulta Associação de Matéria a Professor . 
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 Após  selecionar  a(s)  Disci pl in a(s) , cliq ue em  Ok para efetivar  a inclu são.  

 

Figura 196  ð Botão OK. 

Para alterar  os dados  do curso,  selecione -o e c lique em  Alterar . 

 

Figura 197  ð Alterar dados do curso.  
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Faça as  alterações  e clique em  OK. 

 

Figura 198  ð Botão OK. 

Para e xcluir  um  curso , seleci one-o e clique em  Excluir . 

 

Figura 199  ð Excluir curso.  
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Na tela  de Exclusão de Curso s, clique em Excluir  para confirma r a exclusão . 

 

Figura 200  ð Confirmação da exclusão.  

Para consult ar um  curso , seleci one -o e clique em  Consultar . 

 

Figura 201  ð Consultar curso .  
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Será aberta a t ela Consulta de Curso s com a informação sobre o curso selecionado . 

 

Figura 202  ð Consulta  de Cursos.  

 

  Disciplina s  

O sistema p ermite incluir, alterar ou excluir disciplinas no sistema . Para acessar , clique 

no menu  Comissão  Acadêmica  e no submenu  Disciplinas . 

 

Figura 203  ð Submenu Disciplina s. 
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Será aberta a tela de Disciplinas . Para incluir  as disci plina s, clique no botão Incluir . 

 

Figura 204  ð Incluir disciplina.  

Na tela Inclusão de Disciplina , preencha os campos Código  e Nome . Para inserir o 

Coordenador, é necessário, primeiramente, vinculá -lo à disciplina, no menu Coordenação  e 

no submenu  Professor / Professor  por  Disciplina  e Matéria . Clique no campo Código  para exibir 

o botão ...  que permite a busca do Assistente . Marque se o Assistente é Titular ou não e 

clique em OK para efetivar a inclusão.  

 

Figura 205  - Tela Inclusão de Disciplina . 
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Para alterar  uma discip lina,  seleci one -a e cli que em  Alterar . 

 

Figura 206  - Alterar uma Disciplina.  

 Preencha os campos Disciplina  e Prof. Responsável e clique em OK. Caso deseje consultar 

as matéria s da disciplina selecionada , clique em Professores . 

 

Figura 207  ð Alterar a disciplina.  
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Para e xcluir  uma discip lina,  seleci one -a e cli que em  Excluir . 

 

Figura 208  - Excluir uma Disciplina . 

Na tela Exclusão de Disciplina , c lique em  Excluir para confirma r a e xclu são.  

 

Figura 209  ð Confirmação da exclusão.  
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Para consultar  uma discipli na, sele cione -a e cl ique em  Consultar.  

 

Figura 210  - Consultar uma disciplina.  

Será aberta a tela de Consulta de Disciplina  com os dados , clique em Retornar . 

 

Figura 211  ð Confirma a consulta.  
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  Mat érias por  Disciplina  

O sistema p ermite incluir ou alterar m atérias nas disciplinas de um curso . Para acessar , 

clique no menu Comissão Acadêmica  e no submenu  Matérias por  Disciplina . 

 

Figura 212  - Submenu Mat érias por  Disciplina . 

Será aberta a tela Alteração de Matérias por Disciplina . Para incluir uma m atéria , 

selecione  a Disciplina . Informe na linha em branco, o  Código  sequencial e o Nome  da m atéria 

e clique em Gravar . 

 

Figura 213  - Alteração de m atérias por disciplina . 
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Para alterar uma m atéria, selecione a disciplina . Selecione a m atéria e digite a nova 

informação . Clique em Gravar . 

 

Figura 214  - Alterar uma Mat eria l.  

 

  Pasta s por Disciplina  

O sistema permite vincular um determinado CP à disciplina e m atéria, informando -o no 

nome da m atéria. P ara acessar , clique no menu  Comissão  Acadêmica  e nos submenus 

Mat erial  de Apoio / Pasta s por Disciplina.  

 

Figura 215  - Submenu Pastas por Disciplina . 
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Será aberta a tela de Alteração de Pastas por Disciplina . Preencha o campo Disciplina , 

clique no campo em bra nco, escr eva o Código  e o Nome  da pasta e clique em Gravar . 

 

Figura 216  - Alteração de Pastas por Disciplina . 

 

  Material de Apoio/ Documento s  

O sistema permite  incluir  um documento na pasta da disciplina que foi criad a 

anteriormente . Para acessar , clique no menu Comissão  Acadêmica  e nos submenus  Mat erial  

de Apoio / Documento s.  

 

Figura 217  ð Submenu Documento s. 
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Clique em Incluir  para inclusão de um documento na pasta da disciplina.  

 

Figura 218  ð Incluir documento na pasta da disciplina . 

Na tela Cadastro de Documento s preencha o campo Descrição  com o nome do arquivo e 

clique em Localizar .  

 

Figura 219  - Tela de Cadastro de Documento s. 
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Selecione o docu mento que deseja e clique em Abrir . 

 

OBSERVAÇÃO: Só será possível  anexar arquivo com a extensão jpeg ou 

jpg.  

 

 

Figura 220  ð Anexar arquivo.  
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Preencha o campo Disciplina  e no campo Pasta  selecione o nome da pasta que foi criada 

no  item 45 e clique em Incluir . 

 

Figura 221  ð Incluir documento.  

Caso dese je excluir  somente  a vincu lação,  seleci one -a e tec le  DELETE. Clique em Sim  

para confirmar a exclusão.  

 

Figura 222  ð Excluir vínculo . 
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Para alterar um documento, preencha o s campo s Disciplina  e Pasta  e clique em 

Pesquisar . Selecione o documento e clique em Alterar . 

 

Figura 223  ð Alteração de documento.  
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  Mudança de Grade  

O sistema  permite incluir, alterar ou excluir planos de curso no sistema.  Para acessar , 

clique no menu Comissão Acadêmica  e no submenu  Mudança  de  Grade . 

 

Figura 224  - Submenu Mudança de Grade.  

Clique em Incluir , informe o Curso , a Discipli na , a Matéria  Atual , Matéria  Posterior   e clique 

em Gravar . 

 

Figura 225  ð Exemplo de inclusão de curso .  
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Para alterar , selecion e o Curso . Ao selecionar  o curso as informações  são preenchida s 

automati camen te  e o usuá rio altera as informações .  

 

Figura 226  ð Exemplo de alteração de curso.  

Para excluir , selecione o Curso  e clique não botão  Excluir . 

 

Figura 227  ð Exemplo de exclusão de curso.  
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 Planos de Curso  

O sistema permite incluir,  alterar ou e xcluir  planos de  curso no sistema . Para acessar , 

clique no menu  Comissão Acadêmica  e no submenu  Planos de Curso.  

 

Figura 228  - Submenu Plano s de Curso . 

Para incluir  um  plano de  curso , clique em  Inc luir na tela  Plano de Curso . 

 

Figura 229  ð Incluir plano de curso.  
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Será aberta a tela de Inclusão de Plano de Curso . Preencha os campos Curso , Período, 

Ano , Discipl ina , Matéria  e Carga Horária do Histórico do Alu no e clique em  Gravar . O sistema 

passará,  automaticamente, para a tela Alteração do Plano de Curso . 

 

Figura 230  ð Preenchimento da tela  Inclusão de Plano de Curso.  

Para digitar uma descrição de um tema criado , clique no campo  Descrição  para habilitar 

o botão  ...  que permite digitar a descrição do tema . 

 

Figura 231  ð Digitar descrição de um  tema.  
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Será aberta a tela Descrição  do  Tema . Preencha  a descrição  e clique em OK. 

 

Figura 232  ð Tela  Descrição do Tema.  

Informe  o campo Carga Ho rária . 

 

Figura 233  - Campo Carga Ho rária.  

Informe a Carga Horária do Histórico do Aluno . 

 

Figura 234  ð Carga Horária do Histórico do Aluno.  
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No campo Casos Concretos , c lique  no  botão  ... , para  inseri -los no plano de curso.  

 

Figura 235  ð Campo  Casos  Conc retos .  

Clique no Botão Incluir . 

 

Figura 236  ð Botão Incluir.  
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Na tela Caso Concreto , digite a pergunta e a resposta e inform e o sequencial  do caso 

concreto (1,2,3,etc.) no campo  Ordem . Clique no b otão ... para vincular o material de apoio  

ou clique no botão Importar  Questão  para buscar pergunta e resposta de outro plano ou 

m atéria . Clique em Incluir  para confirma r a inclusão . 

 

Figura 237  ð Preenchimento da tela Caso Concreto.  

 Botões da tela Casos Concretos : 

¶  Botão Alterar  - permite alterar o caso concreto selecionado .  

¶  Botão Excluir  - permite excluir o caso con creto selecionado.  

¶ Botão Mat. Apoio  - permite visualizar o m aterial vinculado ao caso selecionado.  

¶ Botão Visualizar  - permite consultar o caso concreto selecionado.  
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Figura 238  ð Tela Casos Concretos.  

Para  inc lu ir  a b ib liogr afia na tela Alteração de Plano de Curso , seleci one  o Curso  e 

pressio ne o botão Bibliograf ia. 

 

Figura 239  - Incluir Bibliografia.  

  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 142  de 431  
 

Na tela Bibliografia Temas , clique no botão Incluir . 

 

Figura 240  ð Botão Incluir.  

Preencha os campos Título  e Descrição  e clique em OK para gravar os dados .  

 

Figura 241  ð Tela de Bibliografia.  

Botões da tela Bibliografia Temas:  

¶  Botão Alterar  - permite alterar a bibliografia  selecionad a.  

¶  Botão Excluir  - permite excluir a bibliografia  selecionad a. 
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¶ Botão Visualizar  - permite consultar a bibliografia  selecionad a. 

 

Figura 242  ð Botões  da tela Bibliografia Temas.  

Para criar um plano de curso com informações de outro, clique em  Incluir . 

 

Figura 243  ð Criar um plano de curso.  
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Preencha os campos Curso, Período, Ano, Disciplina e Matéria e clique em Importar . 

 

Figura 244  ð Preenchimen to dos campo s da tela Inclusão de Plano  de Curso . 

Selecione o plano de curso que deseja importar  e clique em Selecionar  ou em Consultar . 

Na tela anterior, c lique em  Gravar . 

 

Figura 245  ð Seleção de Plano de curso.  
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Para modificar qualquer item em um plano de curso, selecione -o e clique em Alterar . 

 

Figura 246  - Modificar Item de um plano de curso.  

Proceda conforme os itens d o título Questões do Módulo  para alterar temas, casos 

concretos e bibliografia.  

Para excluir um Plano de Curso, selecione -o e clique em  Excluir . 

 

Figura 247  - Excluir um Plano de Curso  
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Será aberta a tela Exclusão  de  Plano  de  Curso . Clique no botão Excluir  para confirmar a 

exclus ão. 

 

Figura 248  ð Confirma a exclusão.  

Para  consultar um plano de curso basta selecioná -lo e clicar em  Consultar  na tela Plano 

de Curso . 
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 Questões de Prova  

O sistema permite incluir,  alterar ou e xcluir  questões  de prova no pla no de cu rso . Para 

acessar , clique no menu  Comissão Acadêmica  e no submenu  Questões de Prova . 

 

Figura 249  - Submenu Questões de Prova.  

Na tela Questões de Prova , clique em Incluir . 

 

Figura 250  - Questões de Prova.  

  

. 
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Na tela seguinte, d igite a Pergunta  e a Resposta .  

 

Figura 251  ð Questão  de prova.  

Para vincular o professo r, clique  no botão ? para pesquis á-lo . 

 

Figura 252  ð Vincula o professor.  

Selecione o professor e clique em Selecionar . 

 

Figura 253  ð Tela P esquisar.  
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No campo Tema s, clique no botão ...  para inserir um ou mais t emas.  

 

Figura 254  - Inse rir um ou mais t emas.  

Informe o Curso  e clique em Pesquisar . Selecione o Tema  e clique em Selecionar . 

 

Figura 255  ð Consulta temas por nome.  

No campo Material de Apoio , clique no botão ...  para inserir o material de apoio.  

 

Figura 256  - Material de apoio . 

Informe a Disciplina  e a Pasta  e clique em Pesquisar , marque o documento e clique em 

Selecionar  ou Consultar  para visualizá -lo.  
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Figura 257  ð Seleção de Documentos . 

Clique em  Incluir para efeti var  a inclus ão da Ques tão de Prova.  

 

Figura 258  ð Concluir a inclusão  da questão de p rova . 
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Na tela Questões de Prova , clique em Incluir . 

 

Figura 259  ð Tela Questões de Prova.  

Clique na aba Pergunta  e preencha o campo.  

 

Figura 260  ð Aba Pergunta.  
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Clique na aba Resposta  e preencha o campo Resposta . 

 

Figura 261  ð Aba Resposta.  

Vincule o professor clicando no botão ? para  pesquisá -lo.  

 

Figura 262  ð Vinculação de professores.  
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Preencha o s campos Procurar por  e clique em Pesquisar . Após , selecione o professor e 

clique em Selecionar . 

 

Figura 263  ð Tela de Pesquisa.  

No campo Temas , clique no botão ...  para inserir um ou mais temas.  

 

Figura 264  ð Campo Temas.  
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Informe o Curso  e clique em Pesquisar , selecione o tema e clique em Selecionar . 

 

Figura 265  ð Tela Consulta Temas por Nome.  

No campo Material de Apoio , clique no botão ...  para inserir material de apoio.  

 

Figura 266  ð Campo Material de Apoio.  
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Informe a Disciplina  e a Pasta  e clique em Pesquisar . Marque o documento e clique em 

Selecionar  ou Consultar  para visualizá -lo.  

 

Figura 267  ð Tela de seleção de documentos.  

Para importar um caso concreto como questão de prova , clique no botão Importar CC.  

 

Figura 268  ð Tela Quest ões  de Prova.  
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Marque o plano de curso desejado e clique e m  Incluir  para efetivar a importação.  

 

Figura 269  ð Tela Questão de Prova.  

Clique em Incluir  para efetivar a inclusão da questão de prova.  

 

Figura 270  ð Importar caso concreto.  
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Para modificar uma questão de prova , selecione -a e clique em  Alterar . 

 

Figura 271  ð Botão Alterar.  
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Faça as alterações e clique em Alterar  para efetiv á-las. Se a Questão estiver vinculada a 

um caso concreto, este poderá ser visualizado clicando -se no botão Vínculo CC . 

 

Figura 272  ð Alterar q uestão de prova . 
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Para excluir uma questão de prova , selecione -a e clique em  Excluir . 

 

Figura 273  ð Excluir uma questão de prova . 
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  Questões do Módulo  

O sistema p ermite incluir, alterar ou excluir questões d o módulo no plano de curso . Para 

acessar clique no menu Comissão Acadêmica  e no submenu Questões do Módulo . 

 

Figura 274  ð Submenu  Questões do Módulo . 

Para incluir questões no m ódulo , preencha os campo s TP Prova , Curso , Período , Disciplina 

e Matéria , preencha o campo Descrição da Questão  para habilitar o botão ...  , que permite 

incluir a questão de prova . 

 

Figura 275  - Incluir Questões do Módulo . 
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No campo Quest ões  preencha o campo  Seq.  com a sequência em  que as questões  

aparecerão na prova e preencha o campo Valor  com  o valor dado para as questões . Clique 

em Gravar  para efetivar a inclusão.  

¶ O botão Auto Numerar  -  numera automaticamente as  questões na sequência em 

que estão n a tela . 

 

Figura 276  ð Preenchimento do c ampo Quest ões.  
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Para alterar  Questões  no Módulo se lecio ne a questão e  clique em Alterar . 

 

Figura 277  ð Alterar questão do m ódulo.  

Só é possível alterar a sequência das questões na prova, suas respectivas notas  e incluir 

ou excluir questões . Ao final das alterações, c lique em  Gravar . 

Para excluir uma q uest ão do m ódulo , selecione  a questão desejada  e p ressione a tecla 

DELETE e clique e m  Sim  na tela de confirmação da exclusão.  
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Figura 278  ð Confirma a exclusão.  

Para imprimir a prova , selecione o m ódulo na tela Questões de Módulo , marque a opção 

òAlunoó e clique em Imprimi r. 

Será aberta a tela Impressão de Prova .  Selecione uma das opções:  òTelaó ou 

òImpressoraó e clique em Visualizar . 

 

Figura 279  - Tela Impressão de Prova.  
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Caso tenha selecionado a op«o òTelaó, será aberta na  tela a prova contendo somente 

as questões.  

 

Figura 280  - Opção Tela . 

Caso selecione a opção òProfesso ró na tela  Questões de Módulo  dever á se repetir o 

procedimento  e clicar em Imprimir . Caso tenha selecionado a op«o de òTelaó ser§ aberta 

na  tela a prova contendo as questões com a s respostas e material de apoio.  

 

Figura 281  - Opção Professo r.   
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9.  Estudos e Ensino  

  Not as de Aluno s  

O sistema permite o lançament o das  not as dos  alu nos. Para acessar , clique no menu 

Estudo e Ensino  e no submenu  Nota s de Aluno s.  

 

Figura 282  - Submenu Notas de Aluno s. 

Na tela Notas de Alunos , preencha as opções TP Prova , Curso , Classe , Período , Ano , 

Disciplina e Matéria e tecle  TAB. 

 

Figura 283  - Notas de Alunos . 
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 Clique em Gravar  para efetivar a operação.  Para listar as notas do s alunos , clique no 

botão Imprimir . 

 

Figura 284  ð Alteração de Notas de alunos . 

Para a impressão da  Nota Especial , selecione a op«o òNota especialó e clique em 

Imprimir . 

 

Figura 285  ð Notas por Módulo.  
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Será  aberta a tela de impressão com a lista de notas . 

 

Figura 286  - Lista de Notas.  

 

  Apuração Resultado do Módulo   

O sistema permite efetuar alterações nas notas dos alunos . Para acessar , clique no menu  

Estudos e Ensino  e no submenu  Apuração Resultado Módulo . 

 

Figura 287  - Submenu Apuração Resultado Módulo . 
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Na tela Apuração d o Resultado do Módulo  preencha os campos Curso , Classe , Período , 

Ano , Disciplina  e Matéria . O sistema exibirá  a mensagem abaixo.  

 

Figura 288  ð Mensagem de recuperação.  

Faça as alterações das notas do aluno no m ódulo Notas de Aluno s. Clique em Reavaliar  

para as alterações anteriores passarem  a valer na apuração do m ódulo . Clique em Gravar  

para efetivar a reavaliação.  
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  Apuração Individual de Módulo s  

O sistema permite apurar individualmente os módulos . Para acessar clique no menu no 

Estudos e Ensino  e no submenu  Apur ação Individual de Módulos . 

 

Figura 289  - Submenu Apuração Individual de Módulo s. 

Na tela de Apuração d o Resultado do Módulo  preencha os campos Curso , Classe , Período , 

Disciplina  e Matéria  e o sistema carregar á os dados . 

 

Figura 290  ð Apuração do Resultado do Módulo.  
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  Trabalho  Jurídico -Científico de Conclusão de 

Curso/ Cadastro  

O sistema permite efetuar  o cadastro de t rabalho jurídico - científico de conclusão de 

curso. Para acessar clique no menu  Estudos e Ensino  e nos submenus Trabalho Jurídico - 

Científico  de Conclusão de Curso / Cadastro .  

 

Figura 291  - Submenu Cadastro.  

Preencha o campo Matr ícula  e tecle  ENTER. 

 

Figura 292  - Tela de Cadastro.  
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 Trabalho Jurídico -Científico de Conclusão de 

Curso/ Pesquisa r Sinopse  

O sistema permite pesquisar a sinopse  do t rabalho jurídico - científico de conclusão de 

curso.  Para acessar clique no menu Estudos e Ensino  e nos submenus  Trabalho Jurídico - 

Científico  de Conclusão de Curso / Pesquisar Sinopse . 

 

Figura 293  - Submenu Pesquisa r Sinopse.  

Preencha o campo Palavra Chave  (Sinopse)  e clique em Pesquisar . 

 

Figura 294  - Palavra Chave  (Sinopse) . 
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10.  Financeiro  

  Pagamento de Professores  

O sistema permite preparar no sistema o pagamento dos professores.  Para acessar 

clique no menu  Financeiro  e no submenu  Pagamento de Professores . 

 

Figura 295  - Submenu Pagamento de Professores.  
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Para o pagamento das aulas já ministradas aos professores, selecio ne a Referência , Ano  

e no campo  Situação  selecione a opção òMINISTRADAó. Clique em Pesquisar . Será exibido, 

em cada linha, o somatório das horas/aulas ministradas pelo professor no mês de ref erência . 

 

Figura 296  ð Tela Pagamento d e Professor es. 

Utilize a opção  òTodos FPó para encaminhar para a folha de pagamento todos os 

pr ofessores listado s ou selecione um por vez, clicando na op«o òFPó (Folha de Pagamento) . 

Clique em Gravar  para efetivar a operaç ão . Para visualizar em detalhes as aulas ministradas,  

clique  no botão  ...  
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Figura 297  ð Opção Todos FP.  

Para concluir o pagamento dos professores selecione a Situação  òFOLHAó. O Sistema 

disponibilizar§ a listagem dos professores que se encontram com a situa«o òFolha de 

Pagamentoó no per²odo. Calcule os impostos, clican do no botão Impostos . 

 

Figura 298  ð Opção  FOLHA. 

Clique em Calcular  para efetuar o cálculo dos impostos, sabendo que:  
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Å Vl Bruto ð É o valor total das horas/aulas ministradas sem o desconto dos impostos;  

Å INSS ð Imposto descontado do valor bruto (Vl Bruto);  

Å IRRF ð Impos to descontado do valor bruto (Vl  Bruto);  

Å INSSC ð É a contribui ção de  INSS comprovada pelo professor;  

Å PENSC ð É a contribuição de pensão comprovada pelo professor ; 

Å Vl Líquido ð Valor a ser pago ao professor, já deduzidos os  descontos descrito s acima . 

 Clique em Gravar . 

 

Figura 299  - Cálculo dos impostos .  
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Para imprimir a folha d e pagamento, sele cione o professor e clique em Imprimir . Será 

aberta a tela de  Relatório: Pagamento de Professores . Clique em Imprimir . 

 

Figura 300  - Imprimir folha  de pagamento . 

Será aberta na tela o relatório . 
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Figura 301  ð Exemplo de relatório  de Pagamento de Professores . 

 

  Cadastro Valor por Atividades  

O sistema  permite incluir ou alterar valores de hora aula no sistema . Para acessar clique 

no menu  Financeiro e no submenu  Cadastro Valor por Atividades . 
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Figura 302  - Submenu Cadastro Valor por Atividades.  

Para incluir um novo valor para hora  da aula , clique no campo Valor , preencha com o 

valor e clique em Gravar . 

 

Figura 303  ð Incluir ou alterar valor.  
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  Níve is de Pagamento  

O sistema  permite incluir diferentes níveis de pagamento . Para acessar clique  no menu  

Financeiro  e no submenu  Níveis de Pagamento . 

 

Figura 304  - Submenu Níve is de Pagamento.  

Será aberta a tela de Níveis par a Pagamento de Professores . Para criar um nível clique 

na linha em branco e digite o Código  (ordem de cadastramento), a Descrição  e o Fator  de 

cálculo do pagamento e clique em Gravar  para efetivar a operação . 

 

Figura 305  ð Criar um  Nível.  
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Para alterar um nível de pagamento, selecione o campo que desej a alterar , sobrescreva  

as infor mações e clique em Gravar . 

 

Figura 306  ð Alteração de Nível.  

Para excluir um nível de pagamento, selecione o campo , tecle  DELETE e clique em Sim  

para confirma r a exclusão . 

 

Figura 307  ð Exclusão de nível.  
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  Extrato de Conferencista  

O sistema  permite imprimir o extrato de pagamento ao  professor . Para acessar clique 

no menu Financeiro e no submenu  Extrato de Conferencista . 

 

Figura 308  - Submenu Extrato de Conferencista.  

Na tela de Extrato  de  Conferencista , preencha os campos Professor , Período  (Data) e 

clique em Imprimir . 

 

Figura 309  ð Extrato de Conferencista.  
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Será aberta a tela com o extrato de pagamento  do professor.  

 

Figura 310  ð Extrato de pagamento  do professor . 
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  Comprovação  

O sistema  permite incluir, alt erar ou excluir comprovação de i mpostos . Para acessar 

clique no menu Financeiro  e no submenu  Comprovação . 

 

Figura 311  ð Submenu Comprovação.  

Será aberta a tela de Comprovação de INSS . Preencha os  campos  Professor  e Frequência .  

 

Figura 312  ð Comprovação do INSS.  
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Para alterar um item da comprovação , selecione um item , faça as alterações desejadas 

e clique em Alterar .  

 

Figura 313  - Alterar um Item da Comprovação.  

Para excluir um item da comprovação s elecione o item  desejado, clique em Excluir  e em 

Sim  para efetivar a exclusão.  

 

Figura 314  - Excluir um item da Comprovação . 
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  Comprovação Pensão  

O sistema permite imprimir um relatório com o demonstrativo de despesas . Para 

acessar , clique no menu Financeiro  e no submenu  Comprovação Pensão . 

 

Figura 315  - Submenu Comprovação Pensão.  

Na tela Histórico de Pensão , preencha  o campo Professor  e tecle  ENTER. O sistema 

carregar á as informações do histórico . 

 

Figura 316  ð Histórico de Pensão.  

 v 
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  Relatório Pagamento Professores  

O sistema  permite a impressão do r elatório d e pagamentos aos professores . Para 

acessar , clique no menu  Financeiro e no submenu  Relatório P agamento Professor es. 

 

Figura 317  - Submenu Relatório Pagamento Professores.  

Preencha os campos Referência , Ano , Nº Processo , Modelo e clique em Imprimir . 

 

Figura 318  ð Relatório: Pagamento de Professores.  
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  Relatório de Verificação de Endereço  

O sistema  permite a impressão do relatório de verificação de endereço de cobrança  do 

aluno . Para acessar clique no menu  Financeiro e no submenu  Relatório de Verificação d o 

Endereço . 

 

Figura 319  ð Submenu Relatório de Verificação d o Endereço . 

Preencha os campos Curso , Classe , Período , Ano  e Aluno e clique em Imprimir . 

- 

Figura 320  ð Tela de Relatório de Verificação de Endereço  de Cobrança . 
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Será aberta a tela de visualização de i mpressão  contendo o R elatório de Verificação do 

Endereço de Cobrança . 

 

Figura 321  - Endereço de co brança.  
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  Cadastro Valor B ônus de Aula  

O sistema  permite cadastrar um bônus de hora aula  do professor. P ara acessar , clique 

no menu  Financeiro e no submenu  Cadastro Valor B ônus de aula . 

 

Figura 322  ð Submenu Cadastro Valor Bô nus de aula.  

Clique em Novo  e preencha os campos Valor  e Processo nº  e clique em Gravar .  Clique 

em OK na mensagem de confirmação.  

 

Figura 323  ð Cadastro de bônus.  
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 Relatório de Verificação d a DIRF 

O sistema  permite a impressão do relatório  de  verificação da  DIRF. Para acessar , clique 

no menu  Financeiro e no submenu  Relatório de Verificação d a DIRF. 

 

Figura 324  ð Submenu Relatório de Verificação d a DIRF. 

Na tela de Verificação da DIRF, preencha o  campo Ano , selecione uma das opç ões  e 

clique em Imprimir . 

 

Figura 325  ð Verifica ção da  DIRF. 
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Será gerado um relatório de acordo com a op ção selecionada . 

 

Figura 326  ð Exemplo de relatório  de verificação da DIRF . 
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 Relatório  de G eração da DI RF 

O sistema  permite a impressão do relatório  de  gera ção da DIRF. Para acessar clique no 

menu  Financeiro e no submenu  Relatório de Geração da DIRF. 

 

Figura 327  ð Submenu Relatório de Geração d a DIRF. 

Na tela de Verificação da DIRF preencha o campo Ano  e selecione uma das opções  e 

clique em Imprimir .  

 

Figura 328  ð Gerar um DIRF.  
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Será gerado um relatório de acordo com os filtros informados  anteriormente  

 

Figura 329  ð Exemplo de Relatório Geração da DIRF.  
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 Comprovante de Rendimentos  

O sistema permite gera r um comprovante de rendimento s do professor . Para acessar 

clique no menu  Financeiro  e no submenu  Comprovante de Rendimentos . 

 

Figura 330  ð Submenu Comprovante de Rendimento s. 

Na tela Comprovante de rendimento s, selecione o professor e clique em Gerar  

Comprovante.  

.  

Figura 331  ð Tela de C omprovante de rendimentos.  
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 Será gerado um relatório com comprovante de rendimento s do professor selecionado.  

 

Figura 332  ð Relatório de comprovante de rendimento s. 

 

 Alíquota de INSS 

O sistema permite o registro da alíquota de INSS. P ara acessar , clique no menu 

Financeiro  e no submenu  Alíquota de INSS . 
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Figura 333  - Submenu Alíquota de INSS.  

Caso deseje fazer alteração , clique no campo INSS, digite o novo valor  e clique em 

Gravar . 

 

Figura 334  ð Alterando o campo INSS.  
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 Alíquota de Imposto de Renda  

O sistema permite o registro d a alíquota de Imposto de renda . Para acessar clique no 

menu Financeiro  e no submenu  Alíquota de Imposto de Renda . 

 

Figura 335  - Submenu Alíquota de Imposto de Renda.  

Caso deseje fazer a alteração , clique no campo Até  e clique em Gravar . O sistema dará 

uma mensagem informando que a gravação foi realizada  com sucesso . Clique  em OK. 

 

Figura 336  ð Alteração do campo Até . 
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 Alíquota Dependente IR  

O sistema permite o registro da alíquota d e dependente  de imposto de renda. P ara 

acessar clique no menu  Financeiro  e no submenu  Alíquota Dependente IR . 

   

Figura 337  - Submenu Alíquota Dependente IR.  

Caso deseje cadastrar um novo valor , clique no camp o Dependente , digite  o valor, no 

campo  Ano  digite o ano respectivo  e clique em  Gravar . 

 

Figura 338  ð Dependente IR.  
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11.  Tabelas  

  Classe s 

O sistema permite cadastrar classe (turma). P ara acessar clique no menu Tabelas  e no 

submenu  Classes . 

 

Figura 339  ð Submenu Classes.  

Para  incluir uma nova classe (Turma), digite a letra que co rresponderá à mesma na 

coluna Código , digite a descrição da Turma na coluna Nome  e clique em Gravar  para efetivar 

a operação.  
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Figura 340  ð Inclu ir classe.  

Para alterar a descrição de uma classe , selecione -a, digite a nova informação e clique 

em Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 341  - Alterando classe.  
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Para excluir uma c lasse , selecione a linha correspondente e pressione a te cla  DELETE. 

Clique em Sim  para efet ivar a exclusão.  

 

Figura 342  ð Excluindo classe.  

  Sala  

O sistema permite incluir,  alterar ou e xcluir  sala . Para acessar clique no menu Tabelas  e 

no submenu  Sala . 

 

Figura 343  - Submenu Sala.  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 202  de 431  
 

Para incluir uma nova sala, digite a descrição da sala na coluna Nome . Clique em  Gravar  

para efetivar a operação.  

 

Figura 344  - Incluir uma nova sala . 

Para alterar a descrição da sala, selecione -a, digite a nova descrição  e clique em Gravar  

para efetivar a alteração.  

 

Figura 345  - Alterar a descrição da sala . 
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Para excluir a sala, selecione a linha correspondente e tecle  DELETE. Clique em Sim  para 

efetivar a exclusão.  

 

Figura 346  ð Exclusão da sala.  

 

   Períodos  

O sistema permite incluir, alterar  ou excluir períodos. P ara acessar , clique no menu  

Tabelas  e no submenu  Períodos . 

 

Figura 347  ð Submenu P eríodos.  
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 Para incluir um novo período, digite a descrição do período na coluna Nome  e clique em 

Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 348  ð Inclusão de P eríodo.  

Para alterar a descrição de um período, selecione -o, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 349  ð Alterar a descrição de um período  
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Para excluir um período, selecione a linha e tecle  DELETE. Clique  em Sim  para efetivar a 

exclusão.  

 

Figura 350  - Exclusão de um p eríodo.  

 

  Artigo  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir artigos de revista. P ara acessar , clique no 

menu Tabelas  e no submenu  Artigo . 

 

Figura 351  ð Submenu Artigo.  
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Para incluir um novo artigo , clique em Novo  e preencha os campos Nº , Ano  e Descrição . 

Clique em Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 352  - Incluir um novo artigo . 

Para alterar a descrição de um artigo, selecione -o, digit e a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 353  - Alterar a descrição de um artigo . 
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Para excluir um artigo, selecione a  linha e tecle  DELETE.  Clique em Sim  para efetivar a 

exclusão.  

 

Figura 354  - Excluir um a rtigo . 

 

  Tabelas/ Bancos  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir bancos. P ara acessar clique no menu  Tabelas  

e no submenu  Bancos . 

 

Figura 355  - Submenu Banco s. 
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Para incluir um novo banco, digite o Número  e o Nome  do banco  e clique em Gravar  para 

efetivar a operação.  

 

Figura 356  ð Incluir um novo banco . 

Para alterar a descrição de um banco, selecione -o, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 357  - Alterar a descrição de um banco . 
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Para excluir um banco, selecione a linha e tecle  DELETE. Clique em Sim  para efetivar a 

exclusão.  

 

Figura 358  ð Exclusão  de  um Banco . 
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  Feriados  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir feriados. P ara acessar , clique no menu  

Tabelas  e no submenu  Feriados . 

 

Figura 359  - Submenu Feriados.  

Para incluir um feriado, p reencha os campos Mês, Ano  e Descrição e clique em Gravar  

para efetivar a operação.  

 

Figura 360  - Incluir um feriado . 
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Para alterar a descrição de um feriado ou da ta, selecione -a, digite a nova Descrição  e 

clique em Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 361  ð Alteração da descrição de feriado.  

Para excluir um feriado, selecione a linha correspondente e tecle  DELETE. Cliqu e em Sim  

para confirmar a exclusão.  

 

Figura 362  - Excluir um feriado . 
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  Instituições  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir instituições. P ara acessar , clique no menu  

Tabelas  e no submenu  Instituições . 

 

Figura 363  ð Submenu I nstituições.  

Para incluir uma nova instituição,  na linha em branco  preencha o Código  e a descrição 

na coluna Instituição . Clique em Gravar  para efetivar a operação . 

 

Figura 364  - Incluir uma  nova Instituição . 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 213  de 431  
 

Para alterar a descrição da instituição, selecione -a, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 365  - Alterar a D escrição  da Instituição.  

Para excluir uma Instituição, sele cione a linha correspondente e tecle  Delete . Clique em 

Sim  para confirmar a exc lusão . 

 

Figura 366  - Excluir uma Instituição . 
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  Formações  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir formações. P ara acessar , clique no menu  

Tabelas  e no submenu  Formações . 

 

Figura 367  - Submenu F ormações.  

Para incluir uma nova formação, na linha em branco , digite a descrição da mesma na 

coluna Formação  e clique em Gravar  para efetivar a operação . 

 

Figura 368  - Incluir uma nova Formação . 
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Para alterar a descrição de uma formação, selecione -a, digite a nova descrição e clique 

em Gravar  para efetivar a alt eração . 

 

Figura 369  - Alterar a descrição  da formação.  

Para excluir uma formação, selecione a linha e tecle  DELETE. Clique em Sim  para efetivar 

a exclusão.  

 

Figura 370  - Excluir uma formação . 
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  Título s 

O sistema permite incluir, alterar ou excluir t ítulos. P ara acessar , clique no menu  Tabelas  

e no submenu  Título s. 

 

Figura 371  ð Submen u Tí tulo s. 

Para incluir um novo t ítulo, digite a descrição do mesmo na coluna  Título s. Clique em 

Gravar  para efetivar a operação . 

 

Figura 372  -  incluir um novo Título . 
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Para alterar a descr ição de um t ítulo, selecione -o, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 373  ð Altera ção  de um t ítulo . 

Para excluir um t ítulo, selecione a linha correspondente e tecle  DELETE. Clique em Sim  

para efet ivar a exclusão.  

 

Figura 374  - Excluir um t ítulo . 
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  Profissões  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir profissões. P ara acessar , clique em Tabelas  

e no submenu  Profissões . 

 

Figura 375  - Submenu Profissões.  

Para incluir uma nova profissão, digite a descrição da mesm a na coluna Nome . Clique 

em Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 376  - Incluir uma nova profissão . 
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Para alterar a descrição de uma profissão, selecione -a, sobrescreva a  nova descrição 

no campo Nome  respectivo e clique em Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 377  - Alteração da descrição  da profissão . 

Para excluir uma prof issão,  sele cione a linha correspondente e tecle  Delete . Clique em 

Sim  para confirmar  a exclusão.  

 

Figura 378  - Excluir uma profissão . 
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  Forma s de Pagamento  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir formas de pagamento. P ara  acessar , clique 

no menu  Tabelas  e no submenu  Forma s de Pagamento . 

 

Figura 379  ð Submenu F orma s de Pagamento.  

Para incluir uma nova forma de pagamento , selecione a op«o òIncluiró e digite a  

descrição da mesma, na coluna Descrição . Clique em Gravar  para efetivar a operação.  

  

Figura 380  - Incluir uma nova forma de pagamento.  
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Para alterar a descrição  de uma forma de pagamento , selecio ne  a op«o òAlteraró, digite 

a nova Descrição  e clique em Gravar  para efetivar a alt eração . 

 

Figura 381  - Alterar a descrição de uma profissão . 

 

  Grupo  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir grupo. P ara acessar , clique no menu  Tabelas  

e no submenu  Grupo . 
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Figura 382  ð Submenu G rupo.  

Para incluir um novo grupo, digite a descrição do mesmo no campo Descrição  e clique 

em Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 383 - Incluir um novo grupo . 
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Para alterar a descrição de um grupo, selecione -o, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alt eração . 

 

Figura 384  - Alterar a descrição de um grupo . 

Para excluir um grupo, selecione a linha correspondente e tecle  DELETE. Clique em  Sim  

para confirmar  a exclusão.  

 

Figura 385  - Excluir um Grupo . 
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  Área  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir áreas. P ara acessar , clique no menu  Tabelas  

e no submenu  Área . 

 

Figura 386  - Submenu Área.  

Para incluir uma nova área, digite a descrição da mesma e  associe -a ao grupo 

correspondente. Clique em Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 387  - Incluir uma nova área . 
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Para alterar a descrição de uma área, selecione -a, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alt eração . 

 

Figura 388  - Alterar a descrição de uma Área . 

Para excluir uma área, selecione a linha correspondente e tecle  DELETE. Clique em Sim  

para confirmar  a exclusão.  

 

Figura 389  - Excluir uma área . 
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 At ividade de Estágio  

O sistema permite incluir, alterar e excluir atividades de estágio . Para  acessar , clique no 

menu  Tabelas  e no submenu  Ati vidade de Estágio . 

 

Figura 390  - Submenu Atividade de Estágio . 

Para  incluir  uma  nova  atividade de  estágio , digite  a descrição da mesma  na coluna Tipo  

de Atividade  e c lique em  Gravar  para efetivar  a operação.  

 

Figura 391  ð Incluir  uma  nova  atividade . 
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Para  alterar  a descri ção  de  uma  ati vidade de  estágio , selec ione-a, sobrescreva  a no va 

descrição  e cliq ue em  Gravar  para efet ivar  a al t eração.  

 

Figura 392  - Alterar  a descri ção de  uma  atividade . 

Para  excluir  uma  ativi dade  de  estágio,  sele cione  a linha  correspondente e tecle  DELETE. 

Clique em  Sim para efet ivar  a e xclusão.  

 

Figura 393  - Exclusão de Ativi dade . 
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 Horários Padrão  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir horários padrão . Para acessar , clique no 

menu  Tabelas  e no submenu  Horários Padrão .  

 

Figura 394  - Submenu Horários Padrão . 

Para incluir um novo padrão de horários , clique em  Novo . Preencha o campo Dia da 

Semana e clique em Gravar . 

 

Figura 395  - Incluir um novo padrão de horários . 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 229  de 431  
 

Para  inclus ão de  um  novo  h orár io em  um  padrão  já existente, no campo Padrão  cli que 

no botão ? para localizar  o padrão desejado . 

 

Figura 396  ð Alteração de H orário  Padrão . 

Selecione o CP e clique em Selecionar . 

 

Figura 397  ð Tela de pesquisa.  
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Digite as informações (conforme item anterior). Clique em Gravar  para efetivar a 

operação.  

 

Figura 398  ð Gravar a inclusão.  

Para alterar a descrição de um horário padrão existente , localize -o clicando no botão ?. 

Selecione o campo a ser alterado, digite a nova informação e clique em Gravar  conforme o 

item Horá rios Padrão . 
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Para excluir um horário do horário padrão , selecione a linha correspondente e tecle  

DELETE. Clique em Sim  para confirmar  a exclusão.  

 

Figura 399  ð Excluir horári o.  

Para  ex clui r o horário padrão ( todo  o grid ), clique  no botão  Excluir . Clique  em Sim  para 

confirmar  a exclusão.  

 

Figura 400  ð Confirma r a exclusão  do horário padrão . 
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 Atividade  

O sistema permite incluir uma atividade no sistema . Para acessar , clique no menu  

Tabelas  e no submenu  Atividade . 

 

Figura 401  ð Submenu Atividade.  

Para inc lui r uma nova ativi dade, digite a descrição na col un a Descriç ão. Clique  em  

Grav ar para efe t ivar  a operação . 

 

Figura 402  ð Tipo de Atividade.  
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Para alterar um t ipo de atividade, clique sobre o tipo de atividade a ser alterado,  digite 

a nova descr ição e  cliq ue em  Gravar para efetivar  a al teração.  

Para excluir um t ipo de atividade , selecione a linha  correspondente  e pressione a tecla 

DELETE. Clique em Sim  para confirmar  a exclusão . 

 

Figura 403  ð Exclusão de tipo de atividade.  

 

 Documentos  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir t ipos de lançamento . Para acessar , clique no 

menu Tabelas  e no submenu  Documentos . 

 

Figura 404  ð Submenu D ocumentos.  
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Para incluir um novo t ipo de lançamento, digite a descrição do mesmo na coluna 

Descrição  e selecione o t ipo (òCó - crédito; òDó - débito)  no campo Operação . Clique em 

Gravar  para efetivar a operação.  

 

Figura 405  ð Tipo de lançamento.  

Clique sobre o tipo de lançamento a ser alterado , digite a nova descr ição , se necessário 

altere a operação  e cliq ue em  Gravar para efetivar  a(s)  al teração (ões) . 

Para excluir um t ipo de lançamento, selecione a linha  correspondente  e pressione a tecla 

DELETE. Clique em Sim  para confirmar  a exclusão.  
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 Funções  

O sistema p ermite incluir, alterar ou excluir funções. P ara acessar , clique no menu  

Tabelas  e n o submenu  Funções . 

 

Figura 406  - Submenu Funções.  
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Para incluir um novo  t ipo de l ançamento, digite a  descrição do mesmo na coluna 

Descrição  e o t ipo de operação (C - crédito; D - débito)  no campo Operação . Clique em Gravar  

para efetivar a operação.  

 

Figura 407  - Incluir um  novo  lançamento . 

Para alterar um t ipo de lançamento, selecione -o, digite a nova descrição e clique em 

Gravar  para efetivar a alteração.  

 

Figura 408  ð Tela Tipo de Lançamento.  
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Após clicar em Gravar , o sistema i rá apresentar a mensagem abaixo clique em Sim   

 

Figura 409  ð Mensagem de inclusão.  

Para excluir um t ipo de lançamento, selecione a linha  que deseja excluir  e tecle  DELETE 

em seu teclado .  

 

Figura 410  ð Tela Tipo de Lançamento.  

Clique em Sim  para efetivar a exclusão.  

 

Figura 411  ð Mensagem de exclusão de  registro.  
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 Diretor Geral  

O sistema permite incluir, alterar ou excluir Diretor Geral. P ara acessar , clique no menu  

Tabelas  e no submenu  Diretor Geral.  

 

Figura 412  ð Submenu  Diretor G eral.  

Para incluir  um novo diretor geral , digite o Nome  e o CPF e clique em Gravar  e em  Sim  

para confirmar a  inclusão do registro.  

 

Figura 413  ð Inclusão de Diretor G eral.  
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Para alterar um cadastro de Diretor Geral, clique no campo que deseja alterar, digite as 

alterações necess árias, clique em Gravar  e em  Sim para efetivar as alterações.  

 

Para excluir um cadastro de Diretor Geral , selecione a linha correspondente e pressione 

a tecla DELETE. Clique em Sim para efetivar a exclusão.  
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12.  Relatórios  

  Cursos  

Permite imprimir relatórios referentes aos cursos  cadastrados no sistema.  

Clique no menu Relatórios  e submenu Cursos . 

 

Figura 414  ð Submenu Cursos.  

 

 Plano de Curso  

Permite imprimir as informações vinculad as a um plano de curso.  

Clique no menu Relatórios  e nos  submenu s Cursos  / Plano de Curso . 

 

Figura 415  ð Submenu Plano de Curso.  
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 Temas  

Permite imprimir os temas vinculados a um plano de curso . 

Clique no menu Relatórios  e nos  submenu s Cursos  / Plano de Curso  / Temas . 

 

Figura 416  ð Submenu Temas.  

Preencha os campos Curso , Período , Ano , Disciplina , Matéria  e clique em Imprimir . 

 

Figura 417  ð Tela Relatório Plano de Curso.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  
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Figura 418  ð Relatório do Curso de Especialização em Direito para a Carreira da Magistratura.  

 

 Bibliografia  

Permite imprimir a bibliografia aplicada a um plano de curso.  

Clique no menu Relatórios  e nos submenus  Cursos  / Plano de Curso  / Bibliografia . 

 

Figura 419  ð Submenu Bibliografia.  

Preencha os campos Curso , Período , Ano , Disciplina , Matéria  e clique em Imprimir . 

 

Figura 420  ð Tela Bibliografia.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 421  ð Bibliografia.  

 

 Submenu Programa do Curso  

Permite imprimir as informações referentes ao Programa do Curso.  

Clique no menu Relatórios , submenu Cursos  / Programa do Curso . 

 

Figura 422  ð Submenu Programa do Curso.  
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 Rascunho  

Permite imprimir o rascunho do programa do curso.  

Clique no menu Relatórios  e nos submenus  Cursos  / Programa do Curso / Rascunho . 

 

Figura 423  ð Submenu Rascunho.  

Preencha os campos Curso , Período , Ano , Disciplina , Matéria  e clique em Imprimir . 

 

Figura 424  ð Tela Relatório Programa do Curso (Rascunho).  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 425  ð Programa do Curso (Rascunho).  
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 Definitivo  

Permite imprimir o programa do curso definitivo.  

Clique no menu Relatórios  e no s submenu s Cursos  / Programa do Curso / Definitivo . 

 

Figura 426  ð Submenu Definitivo.  

Preencha os campos da aba Turma , selecione uma opção nos campos Disciplina  e 

Matéria  e se desejar fazer a avalia«o de professores, selecione a op«o òAvalia«o de 

Professoresó. Clique em Imprimir . 

 

Figura 427  ð Tela Relatório Programa do Curso.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 428  ð Programa do Curso.  
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 Atividades por Sala  

Permite imprimir o Rel atório de Atividades por Sala.  Clique no menu Relatórios  e nos  

submenu s Cursos  / Programa do Curso / Atividades por Sala . 

 

Figura 429  ð Submenu Atividades por Sala.  

Preencha o  campo  Data , selecione uma opção nas abas Ordenar por  e Saída  e a opção 

òGerar noite do dia selecionado e manh« do dia seguinteó. Ap·s clique em Gerar Saída . 

 

Figura 430  ð Tela Relatório de Atividades por Sala.  

Após clicar em Gerar Saída , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 431  ð Relatório de Atividades por Sala.  
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 Caderno de Exercícios  

Permite imprimir o caderno de e xercícios do curso.  Clique no menu Relatórios  e nos  

submenu s Cursos  / Caderno de Exercícios . 

 

Figura 432  ð Submenu Caderno de Exercícios.  

Preencha os campos Curso , Período , Ano , Disciplina , Matéria . Selecione a opção 

òProfessoró ou òAlunoó na aba Tipo  e se desejar , selecione a op«o òBibliografiaó e/ou 

òDocumentosó na aba Incluir . Clique em Imprimir . 

 

Figura 433  ð Tela Relatório de Caderno de Exercícios com Documentos.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo. Selecione o local onde 

deseja salvar o documento, e clique em Salvar . 

 

Figura 434  ð Salvar como.  

Após clicar em Salvar  o sistema irá apresentar a mensagem abaixo. Clique em Sim , caso 

deseje  visualizar o arquivo, ou Não , caso não queira visualizar o arquivo.  

 

Caso clique em Sim , o arquivo será aberto.  

 

Figura 435  ð Arquivo Caderno de Exercício.  
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 Material de Apoio  

Permite imprimir o m aterial de apoio utilizado no curso.  Clique no menu Relatórios  e no s  

submenu s Cursos  / Material de Apoio . 

 

Figura 436  ð Submenu Material de Apoio.  

Preencha os campos Curso , Período , Ano , Disciplina , Matéria  e clique no botão ? ao lado 

do campo Tema . 

 

Figura 437  ð Tela Documentos.  
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Após clicar no bot ão ?, a tela abaixo será exibida.  Selecione o Tema  desejado e clique 

em Selecionar .  

 

Figura 438  ð Tela Seleção de Temas.  

Selecione o Caso Concreto  e clique em Documentos . 

 

OBSERVAÇÃO: Caso queira imprimir, clique no botão Imprimir  e o  

documento será aberto para impressão.  
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Figura 439  ð Tela Documentos.  

Após clicar em Documentos , a tela Cadastro de Material de Apoio  será exibida. Clique no 

botão ...  e será abert a uma tela de visualização do documento vinculado ao caso concreto.  

 

Figura 440  ð Tela Cadastro de Material de Apoio.  

Funcionalidade dos botões:  
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Botão Localizar : Permite verificar o caminho do arquivo no micro . 

Botão Visualizar : Mostra o documento em uma página em HTML . 

Botão Exportar : Permite gravar o arquivo fora do sistema . 

Botão Imprimir : Permite a impressão do Documento . 

Botão Incluir : Permite vincular o documento a outras discip linas.  

 

 

Figura 441  ð Tela Cadastro de Documentos.  
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 Alunos  

Permite imprimir relatórios dos alunos dos cursos.  

Clique no menu Relatórios  e no  submenu Alunos . 

 

Figura 442  ð Submenu Alunos.  

 

 Matrícula no Passado  

Permite imprimir relação de matr ícula s no passado.  

Clique no menu Relatórios  e no s submenu s Alunos / Matrícula no Passado . 

 

Figura 443  ð Submenu Matrícula no Passado.  
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Preencha os campos Matrícula , Período e Ano  e clique em Imprimir . 

 

Figura 444  ð Tela Matrícula do Passado.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 445  ð Relatório de Matrícula no Passado.  
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 Relação de Alunos para Aulas no Sábado  

Permite imprimir Relação de Alunos para Aulas no  Sábado.  

Clique no menu Relatórios  e no s submenu s Alunos / Relação de Alunos para Aulas no 

Sábado . 

 

Figura 446  ð Submenu Relação de Alunos para Aulas n o Sábado.  

Preencha os campos Curso , Classe , Período , Ano . Selecione uma opção nos campos 

Disciplina  e Matéria . Clique em Imprimir . 

 

Figura 447  ð Tela Relação de Alunos para Aulas no Sábado.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 448  ð Relatório Alunos que assistirão aula aos sábados.  

 

 Certidão de Conclusão (Monografia / Artigo Científico)  

Permite imprimir declaração do período em que o aluno terá (ou te ve) provas.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Certidão de Conclusão (Monografia / Artigo 

Científico) . 

 

Figura 449  ð Submenu Certidão de Conclusão (Monografia / Artigo Científico).  
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Preencha o  campo Matrícula  e clique em Imprimir . 

 

Figura 450  ð Tela Declaração de Conclusão.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 451  ð Exemplo de declaração.  
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 Declaração de Período de Provas  

Permite imprimir declaração do período em que o aluno terá (ou teve) provas.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Declaração de Período de Provas . 

 

Figura 452  ð Submenu Declaração de Período de Provas.  

Preencha o  campo Matrícula  e clique em Imprimir . 

 

Figura 453  ð Tela Relatório Declaração Data das Provas.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 454  ð Declaração de Data de Provas.  

 Declaração de Matrícula  

Permite imprimir declaração de que o aluno está matriculado em curso.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Declaração de Matrícula . 

 

Figura 455  ð Declaração de Matrícula.  
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Preencha o  campo Matrícula  e clique em Imprimir . 

 

Figura 456  ð Tela Declaração de Matrícula.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 457  ð Declaração de Matrícula.  
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 Diário de Classe  

Permite imprimir o Diário de Classe ao Professor.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Diário de Classe . 

 

Figura 458  ð Submenu Diário de Classe.  

Preencha os  campo s Curso , Classe , Período  e Ano . Selecione uma opção nos campos 

Disciplina  e Matéria . Selecione os relatórios desejados e clique em Imprimir . 

 

 

Figura 459  ð Tela Diário de Classe.  

Após clicar em Imprimir o sistema irá apresenta r os relatórios que foram selecionados 

na tela acima.  
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Figura 460  ð Relatório Caso Concreto.  

 

Figura 461  ð Relatório Prova Especial.  

 

Figura 462  ð Relatório Lançamento de Notas.  
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Figura 463  ð Relatório Lista de Frequência.  

 

Figura 464  ð Relatório Lista de Ocorrência.  
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 Frequência  

Permite imprimir a frequ ência do aluno.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Frequência . 

 

Figura 465  ð Submenu Frequência.  

Informe se o relat·rio ® òResumidoó ou òDetalhadoó. Preencha o campo Matrícula . Clique 

em Imprimir . 

 

Figura 466  ð Tela Relatório de Frequência.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 467  ð Relatório de Frequência.  

 

 Confirmação de Inscrição  

Permite imprimir a confirmação d e inscrição do aluno.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Confirmação de Inscrição . 

 

Figura 468  ð Submenu Confirmação de Inscrição.  
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Preencha os campos Matrícula , Período  e Ano , ou se preferir preencha os campos da aba 

Turma . Clique em Imprimir . 

 

OBSERVAÇÃO: Caso queira a relação dos alunos que possuem 

matr²cula trancada, marque a op«o òTrancadosó. 

 

 

Figura 469  ð Tela Confirmação de Inscrição.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 470  ð Relatório de Confirmação de Inscrição.  
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 Identificação de Alunos  

Permite imprimir a confirmação d e inscrição do aluno.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Identificação de Alunos . 

 

Figura 471  ð Submenu Identificação de Alunos.  

Preencha os campos Curso , Classe , Período  e Ano . Selecione o(s) aluno(s) desejado(s) na 

aba Lista dos Alunos  e clique em >  para incluí -lo(s) na lista para impressão. Caso queira 

excluí -lo( s), clique em < . Clique em Gerar Arquivo . 

 

OBSERVAÇÃO: As opções >>  e <<  incluem  e exclu em  todos, 

respectivamente.  
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Figura 472  ð Tela Identificação do Aluno.  

Após clicar em Gerar Arquivo , será apresentada a tela abaixo. Selecione o local onde 

deseja salvar o documento, e clique em Salvar . Verifique o documento na pasta onde salvou.  

 

Figura 473  ð Tela Salvar como.  
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 Histórico do Aluno  

Permite imprimir o Histórico do Aluno.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Histórico do Aluno . 

 

Figura 474  ð Submenu Histórico do Aluno.  

Preencha o campo Matrícula . Clique em Imprimir . 

 

OBSERVAÇÃO: As op»es òSemestre Correnteó e òIgnorar òARó e 

òATóó j§ vem marcadas. 

 

 

Figura 475  ð Tela Relatório Histórico do Aluno.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 476  ð Relatório Histórico do Aluno.  

 

 Relação de Notas  

Permite imprimir a Relação de Notas do Aluno.  

Clique no menu Relatórios , submenu Alunos / Histórico de Alunos . 

 

Figura 477  ð Submenu Relação de Notas.  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
Departamento de Suporte e Atendimento  

 

 

 
Sistema Integrado da EMERJ  Página 272  de 431  
 

Preencha os campos da aba Turma  e clique em Imprimir . 

 

Figura 478  ð Tela Relação de Notas.  

 

Após clicar em Imprimir o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 479  ð Relação de Notas do CPI A 1º Semestre de 2005.  
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 Relação de Notas dos Alunos Aprovados  

Permite imprimir a Relação de Notas do Aluno por Módulo.   

Clique no menu Relatórios , submenu Alunos / Relação de Notas dos Alunos Aprovados . 

 

Figura 480  ð Submenu Relação de Notas dos Alunos Aprovados.  

Preencha os campos da aba Turma  e clique em Imprimir . 

 

Figura 481  ð Tela Relação de Notas dos Alunos Aprovados.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar  a tela abaixo.  

 

Figura 482  ð Relação de Notas do CPI A 2º Semestre de 2012 ð Aprovados na Prova Regular.  

 

 Relação de Notas por Módulo  

Permite imprimir a Relação de Notas do Aluno por Módulo.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Relação de Notas por Módulo . 

 

Figura 483  ð Submenu Relação de Notas por Módulo.  
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Preencha os campos da aba Turma , os campos Disciplina  e Matéria . Clique em Imprimir . 

 

Figura 484  ð Tela Notas por Módulo.  

Caso deseje exibir o relat ório de N ot a Especial, marque  a  opç ão  òNota  Especial ó onde 

ser ão  exibi das  as notas especiais.  

 

Figura 485  ð Opção Nota Especial.  
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Após clicar em Imprimir o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 486  ð Relatório de Notas por Módulo.  
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 Candidatos a Seg. Chamada e Prova Final  

Permite imprimir a relação de candidatos a Seg. chamada e prova final . 

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Candidatos a Seg. Chamada e Prova Final . 

 

Figura 487  ð Submenu Candidatos a Seg. Chamada e Prova Final.  

Preencha os campos Curso , Tipo de Prova  e Data da Pro va e clique em Pesquisar . 

Selecione o nome do aluno na aba Listagem de  Alunos  e clique em Imprimir . 

 

Figura 488  ð Tela Relatório de Candidatos a Segunda Chamada e Prova Final.  
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O sistema exibirá o relatório.   

 

Figura 489  ð Relatório de Candidatos à Segunda C hamada.  

 

 Documentos Pendentes  

Permite imprimir a Relação de  Documentos Pendentes.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Documentos Pendentes . 

 

Figura 490  ð Submenu Documentos Pendentes.  
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Preencha os campos da aba  Turma ou o campo  Matrícula  e clique em Imprimir .  

 

Figura 491  ð Tela Relatório de Documentos Pendentes.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 492  ð Relatório de Documentos Pendentes.  
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 Relatório Forma de Pagamento ð Renovação  

Permite imprimir a Relação de Forma de Pagamento - Renovação . 

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Relatório Forma de Pagamento - 

Renovação . 

 

Figura 493  ð Submenu Relatório Forma de Pagamento ð Renovação.  

Preencha os campos da aba  Turma ou o campo  Matrícula . Selecione a Origem  e clique 

em Imprimir .  

 

Figura 494  ð Tela Forma de Pagamento ð Renovação de Matrícula.  
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Após clicar em Imprimir o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 495  ð Relatório Forma de Pagamento dos Módulos para Renovação de Matrícula.  

 

 Servidores Efetivos Alunos da EMERJ  

Permite imprimir a Relação Servidores Efetivos Alunos da EMERJ . 

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Servidores Efetivos Alunos da EMERJ . 

 

Figura 496  ð Submenu Servidores Efetivos Alunos da EMERJ.  
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Preencha os campos Curso , Situação , Disciplina  e Matéria , após clique em Imprimir .  

 

Figura 497  ð Tela Servidores efetivos alunos da EMERJ.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 498  ð Relatório de Alunos com lotação no TJ.  
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 Alunos inscritos em módulos padrões e não inscritos em 

pendências  

Permite imprimir a Relação de Alunos inscritos em módulos padrões e não inscritos em 

pendências . 

Clique no menu Relatór ios , submenu s Alunos / Alunos inscritos em módulos padrões e 

não inscritos em pendências.  

 

Figura 499  ð Submenu Alunos inscritos em módulos padrões e não inscritos em pendências.  

Preencha os campos Curso e Classe . Os campos Período  e Ano  são preenchidos 

automaticamente com o período e ano atuais. Após clique em Imprimir .  

 

Figura 50 0 ð Tela Inscritos em módulos padrões e não inscritos em pendências.  
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 Alunos inscritos em pendências e não inscritos em 

módulos padrões  

Permite imprimir a Relação de Alunos inscritos em pendências e não inscritos em 

módulos padrões.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Alunos / Alunos inscritos em pendências e não 

inscritos em módulos padrões.  

 

Figura 501  ð Submenu Alunos inscritos em pendências e não inscritos em módulos padrões.  
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Preencha os campos Curso e Classe . Os campos Período  e Ano  são preenchidos 

automaticamente com o período e ano atuais. Após clique em Imprimir .  

 

Figura 502  ð Tela Inscritos em pendências e não inscritos em módulos padrões.  

 

Figura 503  ð Exemplo de relação de alunos inscritos em pendências.  
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 Alunos que autorizam o envio de dados cadastrais para 

rede WiFi  

Permite imprimir a Relação dos alunos que autorizam o envio de dados cadastrais para 

rede WiFi.  

Clique no menu Relatórios , submenu Alunos / Alunos que autorizam o envio de dados 

cadastrais para rede WiFi.  

 

Figura 504  ð Alunos q ue autorizam o envio de dados cadastrais para rede WiFi.  
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A planilha abaixo será exibida para consulta.  

 

Figura 505  ð Planilha com a relação dos alunos que autorizam o envio de dados cadastrais para rede WiFi.  

 

 Professores  

Permite imprimir Relatórios dos Professores cadastrados no sistema.  

Clique no menu Relatórios , submenu Professores . 

 

Figura 506  ð Submenu Professores.  
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 Professores que Ministraram Aulas  

Permite imprimir Relatórios das Disciplinas ministradas por cada Professor.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Professores / Professores que Ministraram Aulas .  

 

Figura 507  ð Submenu Professores que Ministraram Aulas.  

Preencha os campos da aba Turma , e o s campos Disciplina  e Matéria . Se desejar 

preencha também o campo Período . Após clique em Imprimir .  

 

OBSERVAÇÃO: Se desejar incluir o e -mail e o telefone, selecione a 

op«o òIncluir email e telefoneó. 
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OBSERVAÇÃO: Se desejar gerar uma planilha em Excel, selecione a 

op«o òGerar em exceló. 

 

 

Figura 508  ð Tela Relação de Professores que Ministraram aulas.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 509  ð Relatório de Professores que Ministraram Aulas.  

 

 Disciplinas Ministradas por Professor  

Permite imprimir relatórios das disciplinas ministradas por cada professor.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Professores / Discipl inas Ministradas por Professor .  
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Figura 510  ð Submenu Disciplinas Ministradas por Professor.  

Preencha o campo Professor  e clique em Imprimir .  

 

Figura 511  ð Tela Relatório de Disciplina por Professor.  

Após clicar em Imprimir o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 512  ð Relatório de Disciplinas Ministradas por Professor.  
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 Professor por Disciplina e Matéria  

Permite imprimir relatório do Professor com Disciplina e Matér ia a ele vinculadas.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Professores / Professores por Disciplina e Matéria .  

 

Figura 513  ð Submenu Professor por Disciplina e Matéria.  

Preencha os campos Disciplina  e Matéria , selecione as opções da aba Exibir e clique em 

Imprimir . 

 

Figura 514  ð Tela Professores por Disciplina e Matéria.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 515  ð Relação de Professores por Disciplina.  
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 Aulas Ministradas por Período  

Permite imprimir relatórios de aulas ministradas em período especificado.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Professores / Aulas Ministradas por Período.  

 

Figura 516  - Submenu Aulas Ministradas por Período.  

Preencha os campos Curso , Referência  e Ano, selecione a op«o òAtividadeó e em 

seguida o campo Filtrar Órgão . Clique em Imprimir . 

 

OBSERVAÇÃO: O campo Filtrar Órgão  só fica disponível ao selecionar a 

op«o òAtividadeó. 

 

 

Figura 517  ð Tela Aulas Ministradas por Período.  
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Após clicar em Imprimir o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 518  ð Relatório Curso de Preparação à Carreira da Magistratura I.  

 Percentual de Avaliação Média  

Permite imprimir relatório do Percentual de Avaliação Média do Professor no período 

informado.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Professores / Percentual de Aval iação Média.  

 

Figura 519  ð Submenu Percentual de Avaliação Média.  
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Preencha o campo Período , e clique em Imprimir . 

 

Figura 520  ð Tela Avaliação de Professores: Percentual de Avaliação Média.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 521  ð Relatório de Percentual Médio das Avaliações Acumuladas no Período.  

 

 Avaliação Percentual de Aulas  

Permite imprimir relatório da Avaliação Percentual atribuída às aulas.  

Clique no menu Relatórios , submenu s Professores / Avaliação Percentual de Aulas.  
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Figura 522  ð Submenu Avaliação Percentual de Aulas.  

O relatório de Avaliação Percentual de Aulas pode ser realizado por 4(quatro) formas:  

¶ Por Curso  

Preencha o s campo s Curso , Período , Ano , Disciplina  e Matéria , após clique em Imprimir . 

 

Figura 523  ð Avaliação Percentual de Aulas por Curso.  

Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela a baixo.  
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Figura 524  ð Relatório de Avaliação Percentual de Aulas por Curso.  

¶ Por Período  

Preencha o campo  Período  e clique em Imprimir . 

 

Figura 525  ð Avaliação Percentual de Aulas por Período.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 526  ð Relatório de Avaliação Percentual de Aulas por Período.  

¶ Por Professor  

Preencha o campo  Professor e clique em Imprimir . 

 

Figura 527  - Avaliação Percentual de Aulas por Professor.  
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Após clicar em Imprimir , o sistema irá apresentar a tela abaixo.  

 

Figura 528  - Relatório de Avaliação Percentual de Aulas por Professor.  

 

¶ Por Tema  

Clique e m Pesquisar Temas . 

 

Figura 529  - Avaliação Percentual de Aulas por Tema.  

  










































































































































































































































































