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SIEM EVENTOS

APRESENTAÇÃO GERAL DO SISTEMA

Após terem sido aprovados em rigoroso concurso público e tomado posse, os
novos Juízes Substitutos ficam à disposição da EMERJ nos quatro meses
seguintes onde cumprem uma extensa programação que visa facilitar sua adaptação
às funções judicantes (art. 165, § 4º, letra a do CODJERJ, com redação dada pela
Lei Estadual nº 3.676 de 2001).

Essa programação é realizada através de um curso que se divide em duas
etapas: a primeira etapa é o Curso de Iniciação de Magistrados e a segunda etapa é
o Curso de Aperfeiçoamento de Magistrados (Ato Regimental nº 01/2001 da
EMERJ).

O Sistema Integrado da EMERJ –SIEM-EVENTOS visa o controle do período
de vitaliciamento e aperfeiçoamento dos juízes. Dentro do sistema realiza-se
cadastramento dos eventos dos quais os juízes participarão, dos próprios juízes
participantes e das designações para as serventias nas quais serão monitorados
pelos juízes titulares das mesmas, e ainda cadastramento dos professores e/ou
palestrantes que ministrarão esses eventos e os respectivos horários.

Ainda encontraremos as avaliações realizadas pelos titulares da serventia para
a qual o juiz vitaliciando foi designado, com as respectivas notas; e ainda, através
desse sistema, pode-se apurar a freqüência de cada um dos juízes que participam
desses cursos: de iniciação de magistrado – CIM e de aperfeiçoamento de
magistrado - CAM.

Esse sistema ainda elabora relatórios para controle de atividades
complementares, para grade curricular, para emissão da relação de juízes por Curso
e tantos outros, baseados nas informações cadastradas no sistema.

Qualquer procedimento ou rotina incluída no sistema ou alterada é somente
para atender às solicitações dos usuários conforme suas necessidades. Assim
desenvolve-se um sistema para facilitar a vida desses usuários.
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I. ACESSO, TERMOS E DEFINIÇÕES.

1 - Conexão

Ao clicarmos no referido ícone de atalho (“Siem -CIM” sob a balança da Justiça) 
na área de trabalho, ocorre a Atualização da Versão do Sistema com a mensagem
“O Sistema está sendo atualizado...”.

2 - Login / Senha

Após esta atualização é necessário digitar nos campos Usuário e Senha os
respectivos Login e a Senha fornecidos pela informática. Lembrando que são de
uso pessoal e intransferível, devido ao controle do perfil autorizado para o acesso e
a necessária garantia da segurança no manuseio dos dados e informações no
Sistema (que opera em rede e não com disquetes).

Após digitar Login e Senha, pressionar a tecla Tab ou Enter que o campo
Órgão será preenchido automaticamente com o nome do Órgão ao qual o usuário
esteja cadastrado no sistema.
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3 - Comandos Básicos (botões e teclas):

Inclui algum dado no cadastro.

Substitui algum dado no cadastro.

Limpa a tela.

Exclui todo o registro (cadastro) já gravado.

Salva registros inseridos.

Impressora / Imprime na tela o documento solicitado.

Cancela dados da tela, sem excluí-los do cadastro.

Inicia a inclusão de novos dados nos sistema (Cadastro Novo).

Localiza dados cadastrados.

Pesquisa os dados no respectivo campo.

Retira algum dado no cadastro.

Fecha a rotina ou o sistema.

Observação: Para confirmar preenchimento e mudar de campo acionar sempre a
tecla [Tab] ou [Enter], ou clicar na opção com o lado esquerdo do mouse.

Novo

Pesquisar

?

Remover

Sair

Adicionar

Alterar

Cancelar

Excluir

Gravar

Limpar

Imprimir
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4 - Tela Inicial

Esta tela permite o acesso as Barras de Menu (Módulo de Trabalho) e as
telas das respectivas Rotinas.

Pode-se também acessar esses Menus utilizando-se a tecla CTRL + ALT + a
letra sublinhada de cada Menu.

II. MÓDULOS DE TRABALHO

1- Módulo Tabelas

Na barra de menu, clicar no módulo TABELAS e depois clicar na rotina TIPO
DE EVENTO para acessar a respectiva tela.

Clicar no
Módulo

Selecionar a
rotina
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1.1–Rotina Tipo de Evento

Como primeiro passo para Cadastrar Tipo de Evento, basta o usuário clicar
para digitar o código (código este que o próprio usuário determinará) e descrever
o tipo do evento que será realizado, por ex.: Palestra, Seminário, Visita Externa,
Congresso, conforme aparece na tela abaixo. Depois do cadastro somente clique
no botão “GRAVAR” para que os dados fiquem registrados. 

Essa rotina poderá ser utilizada tanto pela DIVIT –Divisão de Vitaliciamento
quanto pela DIFEI - Divisão de Aperfeiçoamento.

No caso de precisar excluir o que já está cadastrado, basta selecionar com o
mouse o tipo de evento e acionar a tecla “DELETE” que consta do teclado do 
computador e o sistema enviará uma mensagem para que o usuário confirme ou
não a exclusão.

Digitar
Código

numérico

Digitar o
Nome do
Evento

Clicar
GRAVAR

Selecione
Com o mouse

Clicar confirmando
ou não a exclusão
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1.2–Rotina Turno do Evento

Na barra de menu, clicar no módulo TABELAS e depois clicar na rotina
TURNO DO EVENTO para acessar a respectiva tela.

O Cadastro de Turno do Evento é executado da mesma maneira que o
cadastro do Tipo de Evento, sendo que o turno de evento possui mais dados a
serem cadastrados.

Essa rotina poderá ser utilizada tanto pela DIVIT – Divisão de
Vitaliciamento quanto pela DIFEI - Divisão de Aperfeiçoamento, devendo
identificar separadamente os turnos utilizados em seus eventos.

Digitar Código
Numérico Nome do Turno

Hora que começa
O turno cadastrado

Hora que termina
O turno cadastrado

Clicar
GRAVAR

Clicar no
Módulo

Selecionar a
rotina
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A forma de exclusão, também, é igual a da rotina anterior.

1.3–Rotina Tipo de Obrigatoriedade

Na barra de menu, clicar no módulo TABELAS e depois clicar na rotina TIPO DE
OBRIGATORIEDADE para acessar a respectiva tela.

O Cadastro de Tipo de Obrigatoriedade é executado da mesma maneira
que os cadastros anteriores. Cadastra-se o código e o tipo de obrigatoriedade:
remoção para civil, empresariais e juizados especiais cíveis; promoção e
remoção; etc.

Essa rotina foi criada para utilização pela DIFEI - Divisão de
Aperfeiçoamento.

Selecione com o
mouse.

Clicar confirmando
ou não a exclusão

Clicar no
Módulo

Selecione a
rotina
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No caso de precisar excluir o que já está cadastrado, basta selecionar com
o mouse o tipo de obrigatoriedade e acionar a tecla “DELETE” que consta do
teclado do computador e o sistema enviará uma mensagem para que o usuário
confirme ou não a exclusão.

Digitar Código
Numérico

Nome do Tipo de
Obrigatoriedade

Clicar
GRAVAR

Selecione
Com o mouse

Clicar confirmando
ou não a exclusão
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1.4–Rotina Tipo de Tema

Na barra de menu, clicar no módulo TABELAS e depois clicar na rotina TIPO
DE TEMA para acessar a respectiva tela.

O Cadastro de Tipo de Tema é executado da mesma maneira que os
cadastros anteriores. Cadastra-se o código e o tipo de tema: seminário, palestra,
atividades externas, atividades complementares, etc.

O tipo de tema será definido pela diretoria daquela Divisão.

Essa rotina poderá ser utilizada tanto pela DIVIT – Divisão de
Vitaliciamento quanto pela DIFEI - Divisão de Aperfeiçoamento.

Clicar no
Módulo

Selecionar a
rotina

Digitar Código
Numérico

Nome do Tipo de
Tema

Clicar
GRAVAR
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A forma de exclusão, também, é igual a da rotina anterior.

No caso de precisar excluir o que já está cadastrado, basta selecionar com
o mouse o tipo de tema e acionar a tecla “DELETE” que consta do teclado do 
computador e o sistema enviará uma mensagem para que o usuário confirme ou
não a exclusão.

Selecione com o
mouse.

Clicar confirmando
ou não a exclusão
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2- Módulo Cursos

2.1–Rotina Cadastro de Curso de Iniciação (CIM)

Essa rotina é responsável pelo cadastro dos Cursos de Iniciação dos Magistrados
que passaram no Concurso interno realizado pelo Tribunal de Justiça.
Todas as atividades programadas nesse curso são obrigatórias e publicadas em
Diário Oficial antes do início do curso.

Na barra de menu, clicar no módulo CURSOS e depois clicar na rotina
CADASTRO DE CURSO DE INICIAÇÃO (CIM) para acessar a respectiva tela.

2.1.1–Cadastro

1) Clicar para digitar o código do Curso (que é determinado pelo
responsável da Divisão);

2) O quantitativo de juízes só aparece depois que todos os juízes são
cadastrados para aquele curso, então no primeiro momento esse quantitativo
será zero (0) (vide tela abaixo);

3) O Código do Concurso é selecionado na setinha, pois essa informação
é migrada da tabela do sistema do Concurso;

4) Os campos Posse, o Inicio, Fim do Curso de Iniciação e Fim
Vitaliciamento são informações inseridas no sistema pelo usuário;

5) O campo Ordem na tabela é determinada pelo usuário;

6) Os campos Presidente do TJ é digitado o nome do presidente em
gestão no ano em questão assim como do Diretor da EMERJ.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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7) Caso for necessário registrar uma observação referente ao curso de
iniciação, o usuário deverá clicar no botão ... , e digitar na tela Observação a
informação desejada e clicar no botão “GRAVAR”.

8) Depois do cadastro somente clique no botão “GRAVAR” da tela de 
cadastro para que os dados fiquem registrados.

Quantativo de
juízes é

migrado da
rotina de

cadastro do
juiz

Digitar código

Selecionar o
concurso clicando na

setinha

Digitar a data
de posse Digitar as datas de início e fim

do curso e a data final do
vitaliciamento

Digitar a ordem
na grade

Digitar o nome do
Presidente do TJ em gestão

no ano em questão

Digitar o nome do Diretor
da EMERJ em gestão no

ano em questão

Clicar no botão
para registrar

observação (ver
tela abaixo)

Digitar a
observação

desejada Clicar no botão
para gravar a
observação
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9) Depois de gravar, o sistema emite a mensagem abaixo confirmando a
gravação dos dados cadastrados.

2.1.2–Exclusão

Para a exclusão de um cadastro de um Curso de Iniciação, o usuário
selecionará com o mouse o Curso e acionará a tecla “DELETE” que consta do 
teclado do computador e o sistema enviará uma mensagem para que o usuário
confirme ou não a exclusão.

Clicar OK
para

confirmar

Clicar no botão para gravar os
dados
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Importante informar que essa exclusão só poderá ocorrer enquanto não
existirem dados vinculados a ela, caso contrário o sistema informará que não poderá
proceder à exclusão.

No caso abaixo, já estão matriculados 54 juizes para o Curso por isso o
sistema não permite a exclusão do mesmo. Caso essa exclusão seja necessária, o
usuário precisará excluir todos esses juízes cadastrados para o curso em questão.

Selecionar com o
mouse para excluir

Confirmar ou não a
exclusão

Por existir juiz
matriculado para o curso
o sistema não permite a

exclusão
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2.2–Rotina Temas a serem abordados

Essa rotina é responsável pelo cadastro dos Temas que serão abordados nos
eventos previamente cadastrados do Curso de Iniciação.
Todos esses temas também são programados e obrigatórios e também são
publicados em Diário Oficial.

Na barra de menu, clicar no módulo CURSOS e depois clicar na rotina TEMAS
A SEREM ABORDADOS para acessar a respectiva tela.

2.2.1–Cadastro

Como primeiro passo para Cadastrar um novo Tema,basta o usuário clicar no
botão INCLUIR para que o sistema apresente uma sub-tela para proceder ao
cadastro.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Clicar para um
novo cadastro
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O cadastramento do tema ocorre efetivamente nessa sub-tela, onde o usuário
deverá, primeiro, selecionar o Curso de Iniciação a ser cadastrado para aquele tema
(informação migrada da tabela Cadastro de Curso de Iniciação).

Depois deverá selecionar o tipo de Tema, que migra dados da tabela Tipo de
Tema, cadastrada anteriormente pelo próprio usuário.

Clicar para
selecionar

Clicar para
selecionar
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Para finalizar o cadastro, no campo DESCRIÇÃO, o usuário deverá digitar a
descrição do tema a ser cadastrado, ficando a critério do usuário digitar no campo
OBSERVAÇÃO.

No campo ORDEM, o usuário podendo seguir uma ordem crescente numérica
de cadastramento desses temas, numeração essa determinada pelo usuário.

Depois do cadastro somente clique no botão “GRAVAR” para que os dados 
fiquem registrados. Depois de gravar o sistema apresentará na grade da tela
principal o tema cadastrado.

Clicar para
gravar

Tema incluído
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2.2.2–Alteração

Caso o usuário necessite alterar alguma informação no cadastro de qualquer
Tema (seja um tema abordado ou não), bastará selecionar o Tema na grade
principal, clicar no botão ALTERAR para que o sistema abra aquela sub-tela, para o
procedimento de alteração.

No caso de um tema já abordado ou de data antiga, a alteração será realizada
em todos os campos onde exista aquele tema, pois migrará da tabela de cadastro
deste tema.

Na sub-tela, o usuário procederá à alteração da descrição, por exemplo,
gravando logo à seguir e o sistema confirmará que a alteração foi com sucesso.

Selecionar com o
mouse para alterar

dados
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Selecionado uma parte
da descrição a ser

alterada

Alterada a descrição
do tema

Clicar para gravar a
alteração
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Na grade da tela principal, o sistema apresenta a descrição do tema alterada.

Sistema
confirma a
alteração

Clicar OK

Descrição do
tema alterada
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2.2.3–Exclusão

Para a exclusão do Cadastro de um Tema, o usuário selecionará com o mouse,
na grade da tela principal, o Tema e clicará o botão “EXCLUIR”, para que o sistema 
abra a sub-tela, para o procedimento de exclusão.

Selecionar com o
mouse para excluir

Clicar para excluir
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Depois de clicar no botão “EXCLUIR”, o sistema envia uma mensagem para o
usuário confirmar ou não a exclusão.

Clicar para excluir
Cadastro do

Tema

Confirmar ou não
a exclusão do

tema
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Uma vez confirmada a exclusão o tema não será apresentado na grade da
tela principal.

Sistema confirma
a exclusão

Clicar OK

Tema não consta
mais na grade
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Importante informar que essa exclusão só poderá ocorrer enquanto não
existirem dados vinculados aquele Tema, caso contrário o sistema informará que
não poderá proceder à exclusão.

No caso abaixo, o Tema já foi realizado e possui outros dados vinculados à ele,
tais como: juizes cadastrados para o Tema e Evento, palestras e etc., por isso o
sistema não permite a exclusão do mesmo.

Selecionado um Tema já
realizado

Clicar para excluir o
Tema
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Clicar para excluir o
Tema

Sistema não permite a exclusão

Clicar OK
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2.2.4–Consulta

Para proceder à consulta de um Tema cadastrado, o usuário poderá utilizar
qualquer um dos filtros que constam da tela principal: CIM–código do curso; pelo
Tipo de Tema e ainda pela própria descrição do tema (essa poderá ser parte da
descrição ou parte dela); ou com qualquer deles combinados.

Importante informar que conforme o cadastro da descrição do tema, o
usuário poderá não ser bem sucedido na pesquisa.

Na tela abaixo, a descrição está com acento na palavra mídia, se a
pesquisa se realizar sem o acento, o sistema não encontrará registros com os
parâmetros escolhidos pelo usuário.

Pesquisa realizada com dois
filtros

Clicar para a Pesquisa ser
apresentada na grade
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Descrição com a palavra Mídia
acentuada

O sistema achou o tema

Descrição com a palavra Mídia
sem acento

Ao clicar em pesquisar o
sistema não encontram registros
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2.3–Rotina Base Legal

Essa rotina é responsável pelo cadastro dos Temas que serão abordados nos
eventos previamente cadastrados do Curso de Iniciação.

Na barra de menu, clicar no módulo CURSOS e depois clicar na rotina BASE
LEGAL para acessar a respectiva tela.

Ao clicar na rotina, é exibida a janela abaixo, na qual o usuário terá acesso a
uma apresentação sobre o Curso de Iniciação a Magistratura, à Legislação do Curso
de Aperfeiçoamento,  e a demais informações que fazem parte do “site” da EMERJ.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Acesso a
outras áreas

do site

Clique para
imprimir a

página
principal
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Ao final da página principal na rotina, é exibida a janela abaixo, na qual o
usuário terá acesso a uma apresentação sobre o Curso de Iniciação a Magistratura,
à Legislação do Curso de Aperfeiçoamento, e a demais informações que fazem
parte do “site” da EMERJ.

Ao clicar na primeira legislação–Ato Regimental nº 02/2001, a íntegra do ato
será exibida, possibilitando ao usuário sua impressão:

Clique
para

visualizar a
legislação
desejada
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Clique para
imprimir o ato

Clique para
voltar a página

principal
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3- Módulo Professores

3.1–Rotina Cadastro

Na barra de menu, clicar no módulo PROFESSORES e depois clicar na rotina
CADASTRO para acessar a respectiva tela.

3.1.1–Cadastro

3.1.1.1–Aba Dados Pessoais

A - Para o cadastro de um “Novo” PROFESSOR, selecione a opção “Novo”, insira os 
dados pessoais, sendo que alguns campos são obrigatórios para que o cadastro
possa ser gravado pelo sistemas, tais como: NOME, PROFISSÃO, SEXO e
QUADRO. Os demais campos não são obrigatórios, mas é recomendável seu
preenchimento.

B –As demais abas não são obrigatórias, ficando à critério do usuário esse
preenchimento.

C – No caso dos professores serem apenas palestrantes o usuário deverá,
obrigatoriamente, marcar a opção que aparece no cadastro.
É importante informar que o sistema permite gravar sem marcar a opção, mas o
usuário deverá fazê-lo.

D –Pressione o botão “Gravar” para efetivar a operação. O sistema emitirá uma 
mensagem confirmando o cadastro e criando um código para aquele professor (vide
tela abaixo).

E–Sistema emite a mensagem de que foram gravados os dados.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Digitar Nome
do Professor

Selecionar a
Profissão do

Professor

Digitar CPF
do Professor

Informar sexo

Informar se
pertence ao
Quadro TJ

GRAVAR
os dados
digitados

Opção
obrigatória no
caso de
palestrante

Clicar OK

Código
fornecido
pelo sistema



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 36/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

3.1.1.2–Aba Endereços

A - Para cadastrar o Endereço Residencial ou Comercial, utilize a Aba “Endereços” 
na tela de “Cadastro de Professores”.

B - Pressione “Gravar” para efetivar a operação.

Clique para
Cadastrar
Endereços

Clique para
gravar os

dados
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3.1.1.3–Aba Dados Profissionais

A - Para cadastrar os dados relativos ao “Currículo”, utilize a aba “Dados 
Profissionais” na tela de “Cadastro de Professores”. Esta aba não é obrigatória, mas 
no caso do usuário optar por preencher a tabela de “Curriculum” o sistema torna 
todos os campos desta obrigatórios como: mês, ano, Titulação, Formação e
Instituição.

B - Pressione “Gravar” para efetivar a operação.

3.1.1.4–Aba Pagamento

A - Para cadastrar informações relativas a “Pagamento”, clique na aba “Pagamento” 
na tela de “Cadastro de Professores”. Selecione a opção desejada para o campo 
“Nível de Pagamento” e se for o caso, marque a caixa “Isento de IRPF”.

B– Clique no botão “Gravar” para efetivar a operação.

Clique para
Cadastrar
Currículo

do
professor

Clique para
gravar os

dados

Clique OK
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3.1.2–Consulta

Se o usuário precisar fazer uma consulta do cadastro de um professor, na ABA
DADOS PESSOAIS, digitar o código do mesmo ou clique no botão “?” para realizar a 
consulta pelo nome.

Caso o usuário clique no botão “?”  aparecerá a sub-tela abaixo, digite o nome
ou parte dele para pesquisar.

Digitar o
código e

teclar
“Enter”

Clique para
pesquisar o

nome do
professor

Digitar o nome
do professor
pesquisado

Clique
pesquisar

Será exibido na
grade pesquisas
que contenham
Aquele nome

Clicar em
Selecionar para

migrar os dados da
pesquisa
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3.1.3–Exclusão

Em caso de ser necessário excluir o cadastro de um professor, na ABA DADOS
PESSOAIS, após conferir os dados do professor selecionado, clique no botão
“Excluir”.  Após, o sistema envia uma mensagem para o usuário confirmar ou não a
exclusão. Atenção, pois todo o cadastro do professor será excluído, ou seja, todos
os dados inseridos nas respectivas abas serão perdidos.

A exclusão do professor só será possível se o mesmo não estiver vinculado a
alguma palestra, caso contrário o sistema informará que não poderá proceder a
exclusão.

Botão para excluir
professor

Confirmar ou não
a exclusão do

professor
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Clicar OK
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4- Módulo Eventos

4.1–Rotina Cadastro

Rotina utilizada para cadastro de um “Novo” Evento ou alteração, exclusão e 
consulta de um evento já cadastrado.

Na barra de menu, clicar no módulo EVENTOS e depois clicar na rotina
CADASTRO para acessar a respectiva tela.

4.1.1–Cadastro

Para cadastro de um “Novo” Evento, selecione a opção “INCLUIR”, para que o 
sistema apresente uma nova tela para procedimento do cadastro.

Clicar INCLUIR para
novo cadastro de

EVENTO

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Nessa tela de cadastro de EVENTO os campos obrigatórios para o sistema
permitir a gravação são: TP EVENTO, TITULO, DATA INICIO e DATA FIM. Os
outros campos não são obrigatórios ficando a critério do usuário seu preenchimento.

Nessa tela de cadastro, os campos das grades das PORTAS e das
PALESTRAS, necessitam ser preenchidos para que se possa migrar a freqüência
dos juízes.

Na grade das PORTAS, o usuário deverá preencher a data do evento e a hora
de entrada e saída do mesmo conforme a programação.

As colunas TOLERÂNCIA ENTRADA e TOLERÂNCIA SAÍDA é o tempo em
minutos que o usuário deverá estabelecer como tolerância tanto para a entrada e
para a saída do juiz do respectivo evento para que seja considerada como
presença, ao invés de atraso ou saída antecipada.

Na coluna TURNO, o usuário deverá clicar com o mouse na linha a ser inserida
e o sistema apresentará em forma de tabela as opções dos turnos: MANHÃ,
TARDE, NOITE, INTEGRAL, etc. Sendo que esses turnos já foram cadastrados
pelo usuário na tabela TURNO DO EVENTO.

Na coluna HORA o usuário deve indicar o número de horas que serão somadas
na contagem de horas obrigatórias do juiz.

Clicar na seta para selecionar o Tipo
de Evento

Digitar a data do início do
evento e a data final

Digitar o Título do
Evento
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A grade de PALESTRAS poderá ser preenchida durante o cadastro do evento
ou posteriormente. Se optar pelo preenchimento, o usuário deve preencher
obrigatoriamente os campos referentes as colunas DATA, INÍCIO, FIM e
DESCRIÇÃO.

Se desejar efetuar o preenchimento do campo PROFESSOR, o usuário deverá
selecioná-lo na tela de pesquisa.

Digitar a data do
evento

Digitar hora do evento e
tolerância Clicar para selecionar o

turno do evento

Digitar número de
horas
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Para preencher o campo DESCRIÇÃO, o usuário poderá digitar diretamente no
campo respectivo, ou clicar no botão “...” para digitar com mais facilidade na sub-
tela Descrição.

Digitar a data, hora
de início e fim da

palestra
Clique para pesquisar e
selecionar professor
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Ao término da digitação, ao clicar no botão “Gravar” nesta sub-tela, o texto é
migrado para o campo DESCRIÇÃO da tela principal.

Digitar no campo a
descrição da palestra ou
...

...clicar no botão para
abrir a sub-tela
Descrição

Digitar a descrição da
palestra e clicar no botão
Gravar
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Pressione “Gravar” para efetivar a operação de cadastro do evento e clique OK 
para confirmar a gravação.

O texto digitado é
migrado para o campo
Descrição
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4.1.2–Alteração

Depois de cadastrar um Evento o usuário poderá selecioná-lo na grade e clicar
no botão “ALTERAR” para incluir mais informações naquele cadastro.

Clicar para finalizar o
cadastro do evento

Clicar para
confirmar a
gravação
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Depois de clicar no botão “ALTERAR” aparecerá uma sub-tela com o cadastro
do evento selecionado para serem incluídas, alteradas ou deletadas informações
daquele cadastro.  Ao término, pressione “Gravar” para efetivar a operação e clique 
OK na mensagem de confirmação.

Selecione na grade o evento
que desejar alterar ou incluir

dados

Clicar no botão
Alterar
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4.1.3–Exclusão

Para excluir um cadastro de Evento, após a pesquisa, selecione na grade o
evento que deseja excluir e clique no botão “Excluir”, para que o sistema apresente 
uma nova tela para o procedimento.

Alteração realizada
na Descrição do

evento

Clicar no botão
GRAVAR

Inclusão do coordenador
do evento

Clicar no botão OK
da mensagem de

confirmação.
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Utilize os campos
de pesquisa para
localizar o evento

Selecionar o evento
desejado

Clicar no botão
Pesquisar

Clicar no botão
Excluir
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Na nova tela, o usuário deverá confirmar os dados do evento a ser excluído. E
ao selecionar a opção “EXCLUIR” o sistema apresentará uma mensagem de 
confirmação de exclusão de todos os dados daquele evento, ficando à critério do
usuário confirmar o procedimento ou não.

O sistema informa que todas as portas e palestras do evento em tela também
serão excluídas.

Clicar no botão
Excluir

Clicar confirmando ou
não a exclusão
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Se o usuário optar por SIM, o titulo será excluído e o usuário realizará uma
consulta pelo nome do evento clicando no botão PESQUISAR e o sistema informará
que não existem registros com os parâmetros pesquisados.

Digitar o nome do
evento

Clicar para pesquisar o
evento

Sistema informa não existir esse
evento cadastrado

Clicar OK
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4.1.4–Consulta

Na Tela de Cadastro de Eventos, o usuário poderá ainda proceder à pesquisa
dos eventos, utilizando os filtros que aparecem na tela abaixo, sendo que é
necessário o preenchimento de pelo menos um dos campos: CÓDIGO DO EVENTO
ou TP EVENTO ou CIM ou PERÍODO ou TÍTULO ou ainda, campos combinados,
conforme o sistema apresenta na tela abaixo.

Preencher um ou
mais campos
para pesquisa

Clicar em
PESQUISAR

Resultados da
pesquisa
realizada
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Seleciona-se o evento desejado e clica-se no botão CONSULTAR.

Clicar para
consultar os

dados do evento

Selecionar na grade
o evento desejado
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Na tela do evento já cadastrado, no caso de consulta, não permite nenhum tipo de
procedimento de alteração.

4.1.5–Impressão

Ainda na tela de consulta o usuário poderá visualizar e imprimir a FICHA DO
CADASTRO DE EVENTOS. Para visualizar na tela a ficha antes da impressão,
clique no botão “Imprimir”. Veja na figura abaixo a exibição da ficha do evento 
cadastrado.

Observe que a tela de
cadastro do evento só
permite a consulta dos

dados cadastrados
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Clicar para visualizar a
Ficha do evento

cadastrado

Dados cadastrados
na tela de cadastro

de eventos
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Para imprimir a Ficha, basta clicar no ícone da impressora. Na tela de
impressão que é aberta, o usuário poderá digitar o número de cópias desejadas e
clicar no botão OK para efetivar a impressão.

4.2–Rotina Inscrição

Rotina utilizada para inscrição dos juízes vitaliciandos em qualquer evento
previamente cadastrado.

Na barra de menu, clicar no módulo EVENTOS e depois clicar na rotina
INSCRIÇÃO para acessar a respectiva tela.

Clicar no ícone da
impressora

Clicar OK para
imprimir

Digite o número de
cópias

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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4.2.1–Inclusão

O usuário poderá digitar o código do evento no campo EVENTO ou pesquisá-lo
no botão “?” pela descrição do evento.

Caso o usuário não saiba o código do EVENTO, deverá clicar no botão de
pesquisa “?” para que o sistema apresente a sub-tela de pesquisa.

Na sub-tela, o usuário deverá digitar o nome ou parte do nome do evento e
clicar no botão PESQUISAR, para que apareça na grade, a opção desejada.

Selecionará o evento com o mouse e clicará no botão SELECIONAR, para que
o evento migre para a tela principal.

Clicar para
PESQUISAR um

evento

Na sub-tela,
digitar o nome

do evento

Clicar para
realizar a
pesquisa

Selecionar o
evento

Clicar para
migrar para tela

principal
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Depois de digitar o evento e clicar TAB ou selecioná-lo na sub-tela de pesquisa,
o usuário deverá clicar no botão “INCLUIR” para procedimento de cadastramento de 
um novo juiz ou de novos juízes naquele evento escolhido.

Depois de clicar no botão “INCLUIR” o sistema apresenta uma sub-tela
procedimento de cadastramento de um novo juiz naquele evento escolhido. Nessa
sub-tela o sistema apresenta a descrição do evento com seu respectivo código e
ainda o período do mesmo e os dados para a inscrição, migrados da tela de
cadastro do evento.

O usuário deverá preencher além do código do juiz a ser inscrito ou pesquisá-lo
pelo nome ou parte dele no botão “?”, e ainda, deverá selecionar uma das duas 
situações: INSCRITO ou ESPERA.

Evento
selecionado

Clicar para
realizar uma

inscrição

Digitar o código
do juiz a ser

inscrito Selecionar a
situação de
inscrito ou

espera

Dados migrados da
tela de Cadastro do

Evento

Para pesquisar
pelo nome
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Ao finalizar a inscrição, clicar no botão GRAVAR e o sistema apresentará uma
mensagem da confirmação da gravação e clicar em OK.

Após a confirmação da gravação, o sistema retorna para a tela principal e o
usuário poderá visualizar na grade a inscrição do juiz efetuada no evento escolhido,
com a matrícula do juiz, o respectivo nome completo, o Tipo JUIZ EMERJ, a
situação “inscrito” e a data em que foi realizada a inscrição.

4.2.2–Inscrição em Lote

Caso o usuário desejar realizar a inscrição de vários juízes em um mesmo
evento, basta clicar no botão LOTE.

Confirmar a
gravação

Grade com o
juiz inscrito
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Depois de clicar no botão LOTE, o sistema apresenta uma sub-tela de inscrição
igual à apresentada anteriormente, com a diferença de que esta faz a inscrição de
vários juízes para o mesmo evento, bastando clicar no botão “SELECIONAR”.

Depois de clicar no botão “SELECIONAR”, o sistema apresentará a tela dos 
JUIZES VITALICIANDOS, na qual foram previamente cadastrados. Nesta tela, o
usuário selecionará, na grade, os juizes que serão inscritos no evento. Para facilitar
a seleção, o usuário poderá utilizar os campos de busca selecionando a opção
desejada do Curso de Iniciação e a da Situação dos juízes que pretende inscrever.

Clicar para
inscrição de
vários juízes

Clicar para
selecionar

mais de um
juiz para
inscrição
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A seleção dos juízes é realizada pressionando simultaneamente a tecla “CTRL” 
e clicando com o mouse nos nomes desejados. Esses nomes ficarão destacados
em azul, conforme tela abaixo. Após a seleção, o usuário deverá clicar no botão
“SELECIONAR” para que esses nomes sejam migrados em lote para a sub-tela de
inscrição.

Após a seleção, o usuário deverá verificar se os nomes inscritos aparecem na
grade da tela principal do evento determinado.

Selecionar os
nomes dos

juizes a serem
inscritos em

lote
Clicar

Selecionar
para que os

nomes
migrem em

lote

Clicar na
setinha para
selecionar na

tabela o Curso
desejado

Clicar na
setinha para
selecionar na

tabela a
Situação
desejada
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Os nomes
inscritos em

lote aparecem
na grade da

tela principal
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4.2.3–Alteração

Caso o usuário necessite realizar alguma alteração de inscrição de um
determinado juiz em um evento, basta clicar no nome localizado na grade da tela
principal e clicar no botão “ALTERAR”.

Depois de clicar no botão “ALTERAR”, o sistema apresentará a sub-tela
ALTERAÇÃO, na qual o usuário só poderá efetuar alteração nos campos DATA e
SITUAÇÃO.

Se efetuada a alteração, clicar no botão “GRAVAR” para que a alteração seja 
gravada. O sistema apresentará uma mensagem confirmando a alteração.

Selecionar o
Evento

Clicar com o
mouse no
nome a ser

alterado
Clicar para
que possa

fazer a
alteração

Campos que
podem sofrer

alteração.

Clicar OK
confirmando

alteração

Clicar para
gravar a
alteração
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Se efetuada a alteração, verificar na grade da tela principal se a mesma foi
realizada.

4.2.4–Exclusão

Caso o usuário necessite realizar alguma exclusão de inscrição de um
determinado juiz em um evento, basta clicar no nome localizado na grade da tela
principal e clicar no botão “EXCLUIR”.

Alteração
feita na

Situação da
inscrição

Selecionar o
nome a ser
excluído da

inscrição

Clicar para
acessar a sub-

tela de
EXCLUSÃO
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Depois de clicar no botão “EXCLUIR”, o sistema apresentará a sub-tela
EXCLUSÃO, na qual o usuário poderá efetuar a exclusão da inscrição do juiz no
evento.
Se clicar no botão “EXCLUIR”, o sistema apresentará uma mensagem para 

confirmação ou não da exclusão.
Se confirmada a exclusão, o sistema apresentará uma mensagem de

confirmação da mesma.

Clicar para
excluir a

inscrição do juiz
no evento

Clicar para
confirmar ou

não a
EXCLUSÃO

Clicar OK
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Se efetuada a exclusão, verificar na grade da tela principal se a mesma foi
realizada.

Importante informar que essa exclusão só poderá ocorrer enquanto não
existirem dados vinculados a ela, caso contrário o sistema informará que não
poderá proceder à exclusão.

No caso abaixo, o usuário escolheu um juiz que já possui freqüência apurada
neste evento. Ao clicar no botão EXCLUIR, o sistema enviará uma mensagem para
confirmar ou não a exclusão.

O juiz
excluído não
aparecerá na

grade

Digitar o
Evento

Selecionar o
juiz

Clicar para
excluir o juiz
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Usuário clicará SIM para o sistema proceder à EXCLUSÃO do juiz selecionado.

Depois de clicar SIM, o sistema enviará a mensagem de que já existe apuração
de frequência para a inscrição escolhida, ou seja, já existe vínculo do juiz com o
evento, por isso não permite a exclusão.

Clicar para excluir o
juiz

Clicar OK

Sistema não permite exclusão por
existir vinculo(s)
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4.3–Rotina Frequência

Rotina utilizada para apuração (controle) da freqüência do juiz vitaliciando
àquele determinado evento.

4.3.1–Sub-Rotina Importação

Na barra de menu, clicar no módulo EVENTOS e depois clicar na rotina
FREQUÊNCIA e a sub-rotina IMPORTAÇÃO para acessar a respectiva tela.

Para apuração de freqüência de um determinado evento, o usuário deverá
obrigatoriamente selecionar um evento. Podendo essa pesquisa ser realizada no
botão “?” ou digitar diretamente o código no campo EVENTO e clicar TAB para 
aparecer a descrição do mesmo.

Digitar o código do evento ou
pesquisar no botão ?

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Selecionar a
sub-rotina

Órgão no qual a
freqüência será apurada
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Caso o usuário clique no botão de pesquisa, o sistema apresentará a sub-tela
abaixo e o usuário poderá digitar o nome ou parte do nome do evento e clicar no
botão pesquisar para que o sistema apresente o evento a ser selecionado.

Na grade, o usuário seleciona o evento e clica no botão SELECIONAR para que
o sistema migre para a tela principal.

Depois que migra o evento para a tela principal, no campo PORTA, o usuário
deverá clicar na seta para selecionar o horário desejado, cadastrado previamente
na tela CADASTRO DE EVENTOS.

O campo RELÓGIO(S) já virá marcado em “default” e o usuário não necessitará
selecionar, a não ser que o usuário deseje migrar uma freqüência específica de um
determinado relógio de ponto.

Digitar o nome ou parte do
nome do evento

Selecionar com o mouse

Clicar para pesquisar e
aparecer na grade

Clicar para selecionar e
migrar o evento para tela

principal
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Depois o usuário deverá clicar no botão “APURAR”  para que o sistema apure a 
freqüência com base nos dados do arquivo.txt (arquivo do relógio de ponto dos
juízes, no qual eles passam o cartão magnético na entrada e saída dos eventos)
importado no módulo UTILITÁRIOS/rotina IMPORTA PONTO. Na grade será
apresentada a relação de juízes com as respectivas freqüências para aquele evento
escolhido.

Selecionado o evento

Selecionar a porta do evento

Os relógios de freqüência
virão marcados.
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Se os juízes passaram os cartões de ponto tanto na entrada quanto na saída do
evento, ao apurar a freqüência, o sistema trará a situação de freqüência de cada um
deles assim como os horários de entrada e saída dos eventos. Os juízes que
faltaram ao evento ou por algum motivo não passaram o cartão na entrada e na
saída terão como situação FA (falta).

É importante ressaltar que o sistema não permite que o usuário altere os horários
(entrada e saída) que são migrados dos pontos dos juízes. Só podem sofrer
alterações o campo SITUAÇÃO da freqüência e o campo OBSERVAÇÃO.

Clicar no botão para
apuração da
frequencia
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O status da situação da freqüência é apresentado pelo sistema conforme
cadastro das portas dos eventos, com seus respectivos horários de entrada, saída e
as tolerâncias de entrada e saída, para que possa receber presença.

No caso abaixo, o juiz selecionado está constando sem horário de saída pois o
juiz não passou o cartão ao sair do evento.

Nesse caso a situação da freqüência é SA , ou seja, saída antecipada.

O usuário deverá clicar no botão ao lado da Situação da freqüência para que
possa justificar.

Situação da
freqüência de cada

juiz

Horários entrada e
saída evento
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Ao clicar no botão especificado acima, o sistema apresentará uma sub-tela
Observação para que o usuário possa digitar a justificativa que achar conveniente
para a situação em tela.

Depois de digitar, clicar em GRAVAR para que essa observação permaneça no
campo.

Juiz selecionado

Clicar para
justificar
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Observe que depois que a observação é gravada, o sistema apresenta na grade
o desenho de um lápis pequenino na linha do juiz ao qual consta a observação
digitada em sua situação de freqüência.

Sub-tela para digitar a
observação pertinente

Clicar para gravar a
observação

Juiz com a observação
digitada
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Depois o usuário deverá clicar no campo SITUAÇÃO, do juiz no qual se fez essa
observação da freqüência, e selecionar a situação atual, que no caso será de PR –
PRESENÇA.

Depois de selecionada a situação da freqüência do juiz para PR–PRESENÇA, o
usuário deverá clicar no botão GRAVAR para salvar a freqüência.

Clicar para alterar a
situação
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Ao clicar no botão GRAVAR o sistema envia uma mensagem informando que
todos os dados da apuração anterior para esta porta serão alterados, para que o
usuário confirme ou não a mensagem.

Clicar para gravar a
nova situação de

freqüência

Confirmar a gravação
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Uma vez confirmada a gravação dos dados, o sistema confirma a nova
freqüência inserida.

Observe que o status da situação alterada passou para PR.

É importante que o usuário saiba que essa freqüência é apurada a partir dos
dados migrados do cartão de ponto dos magistrados, logo é a freqüência real deles.
A apuração é realizada uma vez.

Caso o usuário realize uma segunda apuração ou outras tantas, o sistema
sempre retornará a freqüência para o status real da importação do ponto do juiz.

Ao clicar em APURAR, o sistema apresenta a mensagem da apuração da
freqüência que já foi realizada e se deseja realizar uma nova apuração.

É importante observar duas coisas depois da nova apuração:
A Situação da freqüência do juiz de inscrição nº 6 mudará para o status anterior,

ou seja, SA.

Clicar OK

Nova situação PR
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Clicar para a
nova apuração

Clicar SIM para
a nova apuração Observe a situação da

freqüência

Observe a situação da
freqüência depois da nova
apuração

Clicar para verificar que
como ficou a observação
digitada anteriormente
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A Observação sobre a situação anterior passará a não constar mais da sub-tela
em que foi digitada.

4.3.2–Sub-rotina Eventos Externos

Em construção.

Observe que as
informações digitadas
foram perdidas com a
nova apuração
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5- Módulo Juízes

5.1- Rotina Cadastro

Rotina utilizada para cadastro de um “Novo” JUIZ Vitaliciando, ou ainda, 
alteração, exclusão e consulta de um juiz já cadastrado.

Na barra de menu, clicar no módulo JUIZES e depois clicar na rotina
CADASTRO para acessar a respectiva tela.

5.1.1- Cadastro

Para cadastro de um “Novo” Juiz, selecione a opção “INCLUIR”, para que o 
sistema apresente uma nova tela para procedimento do cadastro.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Clicar para
cadastramento de

um novo juiz
vitaliciando
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Nessa tela de cadastro de Juiz, o usuário deverá preencher, obrigatoriamente,
os seguintes campos: CÓDIGO (número retirado do cartão de ponto do juiz);
CURSO (sistema migra a tabela de opções do sistema CONCURSO), SITUAÇÃO
(selecionado na setinha do campo); NOME DO JUIZ; DATA DO NASCIMENTO;
CPF e SEXO; os campos POSSE e VITALICIAMENTO migram do banco de dados
do RH.

O preenchimento dos outros campos ficará a critério do usuário.

Digitar código
Selecionar o

curso

... os dados Nascimento e
CPF são migrados do

sistema RH

Local reservado para
foto do juiz

Dados migrados do
sistema RH

Marcar a opção
SEXO

Digitar
nome

Selecionar a
situação do juiz

Ao digitar ou selecionar a
matrícula do juiz ...
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Nessa tela de cadastro de Juiz, quando o usuário preenche o campo CURSO, o
sistema migra do sistema Concurso o número do Concurso, no qual o juiz foi
aprovado para magistratura, para o campo Código

Selecionar também a Situação do magistrado.

Caso o código já
esteja cadastrado o
sistema informará
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Ainda na tela de cadastro de Juiz, o usuário ao preencher o campo Matrícula no
TJ, poderá digitar a matrícula do juiz ou pesquisá-la no botão “?”, fazendo a 
pesquisa por nome. Além de migrar o nome do juiz no campo citado, o sistema
migra também para o campo de identificação Nome, e migra do banco de dados do
sistema do RH, se cadastrados, os dados relativos aos campos Posse,
Vitaliciamento, Promoção/Merecimento, Nascimento e CPF.

Seleciona-se o Curso

Dados migrados do
sistema RH

Seleciona-se a
Situação

Código do Concurso migrado do
sistema CONCURSO

Ou digita-se a matrícula e o sistema
migra o nome do juiz para os dois

campos assinalados

Ao clicar no botão o sistema abrirá
uma sub-tela para pesquisa pelo nome

do juiz
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No caso do usuário não saber a matrícula e clicar no botão “?”, o sistema 
apresentará uma tela de pesquisa, na qual digitará o nome do juiz ou apenas uma
parte do nome, clicando logo em seguida no botão PESQUISAR para que o mesmo
seja apresentado na grade. Para migrar o nome para a tela principal basta clicar no
botão SELECIONAR.

No caso deste juiz ter cursado a EMERJ –Escola de Magistratura, o usuário
poderá utilizar o mesmo procedimento de pesquisa da matrícula no TJ. Caso o juiz
não tenha cursado, o mesmo não possuirá essa matrícula.

Digitar o nome do juiz a ser
pesquisado

Clicar para aparecer o nome na grade

Nome do juiz apresentado na
grade

Clicar para migrar esse nome para a
tela principal
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No quadro CONCURSO, o usuário poderá preencher o campo Classificação
com o número de classificação do juiz no concurso. No campo Inscrição o usuário
poderá digitar o número de inscrição do juiz no concurso ou pesquisá-la no botão ? .

Nessa tela de cadastro de Juiz, o usuário deverá clicar no desenho da câmera
fotográfica para que possa ser selecionado o arquivo para migrar a fotografia do
juiz.

Juíza não apresenta matrícula
na EMERJ
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Depois de clicar na câmera, o sistema apresenta a sub-tela abaixo para que o
usuário procure o arquivo onde encontram-se as fotografias de todos os juízes que
cursam o vitaliciamento. Depois de selecionado o arquivo, clicar no botão ABRIR.

Clicar para selecionar
a foto do juiz

cadastrado

Clicar para selecionar
o arquivo para

migração da foto

Clicar para migrar a
foto para o campo

destinado.
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Depois de clicar no botão ABRIR, o sistema migra a foto para o campo
destinado.

Depois clicar no botão “GRAVAR”, o sistema emitirá uma mensagem 
confirmando a inclusão do cadastro.

Foto migrada do
arquivo
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As outras abas desse cadastro não são obrigatórias, ficando à critério do
usuário preenchê-las ou não.

Clicar para
gravar

Preenchimento das
outras abas não é

obrigatório

Digitar OK
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Depois de gravar o cadastro do Juiz, o usuário deverá clicar no botão “SAIR” 
para que o sistema apresente a tela principal e apareça na grade o nome do juiz
cadastrado.

Juíza cadastrada
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Depois de cadastrar um Juiz ou mesmo para juízes já cadastrados
anteriormente, o usuário poderá selecioná-lo na grade e clicar no botão “ALTERAR” 
para incluir mais informações naquele cadastro ou modificá-las. Inclusive, podendo
se for o caso, preenchimento das outras abas.

Selecionar o
juiz a sofrer a

alteração

Clicar para
procedimento de

alteração no
cadastro
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Depois de clicar no botão “ALTERAR” aparecerá a tela do cadastro do juiz 
selecionado, para serem incluídas, alteradas ou deletadas informações do mesmo.
Poderão ser realizadas essas mesmas funções nas outras abas do cadastro.
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Na aba ENDEREÇOS será feito o preenchimento dos dados cadastrais
pessoais do juiz

Clicar na ABA
ENDEREÇOS
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Na aba DADOS PROFISSIONAIS será feito o preenchimento do currículo do
juiz.

Clicar na ABA
DADOS

PROFISSIONAIS

Digitar os dados relativos a
CURRÍCULO DO juiz
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Na aba PROMOÇÕES o sistema migra as informações de
Promoções/Remoções por merecimento do banco de dados do RH.

Na aba OBSERVAÇÕES será feito o preenchimento de qualquer dado
pertinente ao juiz e fica a critério do usuário.

Clicar na ABA
PROMOÇÕES
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Clicar na ABA
OBSERVAÇÕES

Digitar a Observação
desejada
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5.1.2- Exclusão

Para excluir um cadastro de Juiz, selecione na grade da tela principal, o Juiz
Vitaliciando e clique na opção “EXCLUIR” para que o sistema apresente a tela do 
cadastro para o procedimento.

Na tela do cadastro, o usuário deverá verificar o cadastro do juiz à ser excluído.
E ao selecionar a opção “EXCLUIR” o sistema apresentará uma mensagem de 
confirmação de exclusão de todo o cadastro relativo àquele juiz no sistema, ficando
à critério do usuário confirmar o procedimento ou não.

Selecione o
juiz a ter o
cadastro
excluído

Clicar para
proceder à

exclusão do
mesmo
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Se o usuário optar por “SIM”, o cadastro do juiz selecionado será excluído e 
não constará mais na grade da tela principal.

Clicar para
proceder a

exclusão do
mesmo

Clicar para
confirmar ou

não a exclusão
do cadastro do

juiz
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Importante informar que se o juiz estiver vinculado a outros dados do sistema a
exclusão não será permitida.

Observe que se o cadastro do juiz for excluído o mesmo não aparecerá na tela
principal.

Clicar OK
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5.1.3- Consulta

O usuário poderá ainda proceder à pesquisa dos cadastros dos juízes, basta
selecionar na grade da Tela de Cadastro o nome do juiz e clicar no botão
“CONSULTAR”.

Selecionar o juiz
para

procedimento de
consulta ao

cadastro Clicar para
acessar o
cadastro

Observe que não
aparece na grade o

nome do juiz
excluído
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Nesse caso, o usuário só poderá realizar consultas ao Cadastro do juiz
selecionado, não podendo realizar qualquer alteração nos dados.

Observe que
todos os

botões estão
desabilitados.
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Ainda na Tela de Cadastro de Juizes Vitaliciando, o usuário poderá proceder
também à pesquisa de juízes, utilizando os filtros que aparecem na tela abaixo,
através dos campos: CURSO DE INICIAÇÃO ou ainda, NOME DO JUIZ ou os
campos combinados, conforme o sistema apresenta na tela abaixo.

Selecione o
curso de
iniciação
desejado

Digite o nome ou parte do
nome do juiz a ser

pesquisado

Clicar para
proceder a
pesquisa

Clicar para consultar o
cadastro selecionado

Selecione a
situação
desejada
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Caso o usuário desejar visualizar todos os juízes vitaliciandos cadastrados,
basta não utilizar os filtros de pesquisa que a grade apresentará todos que constam
cadastrados em qualquer curso de iniciação.

O botão “LIMPAR” é utilizado para limpar os filtros relativos a CURSO DE 
INICIAÇÃO, SITUAÇÃO e NOME.

Não utilizando os filtros a
grade apresenta todos os

juízes vitaliciando
cadastrados

Clicar para limpar os
campos dos filtros
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5.2- Rotina Designação

Rotina utilizada para designação da lotação do juiz na qual cumprirá o tempo
de vitaliciamento.

Na barra de menu, clicar no módulo JUIZES e depois clicar na rotina
DESIGNAÇÃO para acessar a respectiva tela.

5.2.1- Aba Designação

A - Para cadastro de uma DESIGNAÇÃO, digite primeiro o código do juiz, teclando
TAB para que apareça o nomeou consulte no botão “?”.

B - Na aba, no campo LOCAL, digite o código ou consulte no botão “?” para 
selecionar o local de cadastro. Importante ressaltar, que todos os campos dessa aba
são obrigatórios.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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5.2.2- Aba Observação/Complemento

A - No campo OBSERVAÇÃO, ficará à critério do usuário o preenchimento do
mesmo.

B – Para gravar os dados de ambas as abas, basta clicar no botão “INCLUIR”. O 
sistema apresentará uma mensagem confirmando a inclusão.

A data da Designação é
determinada pelo sistema

Digitar o código do local
da designação

Digitar o período da
designação

Selecionar na combo a
Situação

Clicar na Aba
Observação/Complemento

Digitar o código ou
consultar “?”

Clicar para gravar os
dados de ambas as abas

Clicar no OK para
confirmar a inclusão
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Depois que o usuário confirmar a inclusão, o sistema deverá apresentar na
grade do HISTÓRICO a designação cadastrada.

A grade apresenta a
designação cadastrada
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A grade do HISTÓRICO armazenará todas as designações referentes ao juiz
selecionado. Para ter acesso às informações basta selecionar na grade, a
designação à ser consultada, alterada ou excluída.

Para proceder à alteração de dados, basta clicar no botão ALTERAR, depois de
ter selecionado anteriormente na grade, a designação a ser alterada. Observe, que
ao selecionar a designação, as informações serão migradas para a ABA
DESIGNAÇÃO.

Selecione a designação
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Selecione a designação

Clique para proceder à
alteração

Informações da grade foram
migradas para a ABA

DESIGNAÇÃO
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Depois que os dados migrarem para ABA DESIGNAÇÃO, o usuário poderá
proceder à alteração, bastando depois clicar no botão ALTERAR, para que o sistema
emita uma mensagem confirmando a alteração.

5.2.3- Relatório de Avaliação de Estágio

Para o usuário incluir as notas dos juízes relatores, o primeiro procedimento é
selecionar na grade o histórico.

Alteração da data

Clique para gravar
alteração Clicar OK para

confirmar a alteração
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Clicar para acessar o
relatório de avaliação

Clicar para selecionar
o histórico
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O segundo procedimento é clicar no botão “RELATÓRIOS” para que apareça 
na grade uma sub-tela de relatório de avaliação de estágio do juiz vitaliciando para
que sejam lançados os respectivos dados.

5.2.3.1- Aba Dados do Relatório

Na sub-tela de relatório de avaliação de estágio, o usuário deverá selecionar no
campo JUIZ o nome do juiz que avaliará essa designação, sendo este juiz da
serventia para onde o vitaliciando foi designado. Entretanto, muitas vezes ao realizar
a avaliação poderá estar lotado em outra serventia, mas por ter acompanhado a
avaliação deverá avaliar o vitaliciando.

Depois de selecionar o juiz avaliador, o usuário deverá clicar no botão
“INCLUIR” para que migre para a grade HISTÓRICO DE RELATÓRIOS.

O relatório da designação
selecionado na grade principal
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Selecionar o juiz avaliador

Clicara para migrar para a
grade
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Na grade HISTÓRICO DE RELATÓRIOS, o usuário deverá selecionar o
histórico para que possam ser digitados os dados da avaliação na grade
AVALIAÇÃO. As Notas a serem lançadas na avaliação são: E = EXCELENTE; MB =
MUITO BOM; B = BOM; R = REGULAR; D = DEFICIENTE e NR = NENHUM
RESULTADO. Importante ressaltar, que uma vez digitada uma nota da avaliação, o
sistema torna obrigatório o lançamento de todas as notas para gravar a avaliação,
caso contrário, ao gravar com qualquer quesito em branco o sistema entende como
valor da nota inválido. Se preenchido todos os quesitos, clicar no botão “GRAVAR” e 
os dados serão gravados na avaliação.

Quesito não preenchido

Mensagem do sistema não
permitindo a gravação
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Se preenchido todos os quesitos, clicar no botão “GRAVAR” e os dados serão 
passarão à constar da avaliação.

Quesito preenchido

Clicar para gravação dos dados
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5.2.3.2- Aba Observação/Complemento

Essa aba fica à critério do usuário digitar observações feita pelo juiz avaliador
ou pelo próprio usuário. Depois de preenchida a aba, o usuário deverá clicar no
botão “ALTERAR” para que sejam gravadas as informações.

Clicar para digitação de
observações pertinentes a

avaliação

Clicar para gravar
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5.2.3.3- Exclusão da Designação

Para proceder à EXCLUSÃO da DESIGNAÇÃO, basta clicar no botão
EXCLUIR, depois de ter selecionado anteriormente na grade, a designação a ser
excluída. Observe, que ao selecionar a designação, as informações serão migradas
para a ABA DESIGNAÇÃO.

Selecione a designação

Clique para proceder à
exclusão

Informações da grade foram
migradas para a ABA

DESIGNAÇÃO
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Depois de selecionar a DESIGNAÇÃO, clicar no botão EXCLUIR e o sistema
emite a mensagem para o usuário confirmar ou não a exclusão.

Caso o usuário confirme a exclusão, o sistema apresenta uma mensagem de
confirmação da exclusão.

Confirmar ou não a
exclusão

Clicar no OK para
confirmar
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Depois de confirmada a exclusão, a designação não aparecerá na grade.

5.3- Rotina Emissão de Certificado

Em construção.

Observe que na grade
não consta mais a

designação de Angra
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5.4- Rotina Sentenças Prolatadas

Rotina utilizada para digitação da avaliação do juiz relator ou supervisor das
sentenças prolatadas pelos juízes vitaliciandos.

Na barra de menu, clicar no módulo JUIZES e depois clicar na rotina
SENTENÇAS PROLATADAS para acessar a respectiva tela.

5.4.1- Cadastro

Para cadastro de uma avaliação, o usuário precisará digitar no campo
MATRICULA ou consultar no botão “?” o juiz a ser avaliado. 

5.4.1.1- Aba Relatório de Avaliação de Sentenças

Depois de digitar o juiz a ser avaliado, o sistema migra o juiz relator, que é o
Desembargador Conselheiro cadastrado anteriormente na tela de Cadastro do Juiz
Vitaliciando. Digite nos campos apropriados a Data de Entrega do relatório. O campo
PROCESSO não é obrigatório para gravação dos dados.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Digitar a matrícula ou
consultar no botão “?”

Juiz relator migrado da
tela de cadastro do juiz

vitaliciando

Digite a Data de
Entrega do

relatório
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Ao clicar no botão “INCLUIR”, o sistema inclui na grade de HISTÓRICO DE 
RELATÓRIOS o nome do relator e na grade AVALIAÇÃO, os quesitos a serem
avaliados através de notas. É importante que o usuário saiba que ao clicar em
incluir, apenas migram os dados acima citados para as respectivas grades.

Clicar para que seja
incluído o relatório de

avaliação do juiz



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 122/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

OBS.: Os botões localizados logo abaixo das abas só funcionam para as
informações das abas.

Grade onde
constará o nome

do relator

Grade onde
constará os quesitos

para avaliação e
suas respectivas

notas
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O Botão“INCLUIR”também poderá ser para inclusão de dados em
relatórios já cadastrados ou para um novo relatório.

Como houve mudança nos quesitos de avaliação, o sistema apresenta
duas versões de avaliação, VERSÃO ANTIGA e VERSÃO NOVA, que ao serem
exibidas no campo Versão Avaliação, exibirão na grade de notas os respectivos
quesitos de avaliação.

Quando o usuário for cadastrar as notas da avaliação, o sistema
automaticamente exibe os quesitos da nova versão de avaliação para cadastro.

Na Tabela AVALIAÇÃO, Grade QUESITOS, as notas dessa avaliação a
serem incluídas são: E = EXCELENTE; MB = MUITO BOM; B = BOM; R =
REGULAR; I = INSUFICIENTE e NR = NENHUM RESULTADO

Na coluna NOTA, serão digitadas as notas de acordo com a avaliação do
relator. É importante que o usuário saiba que é obrigatório o preenchimento de
todas as notas dos respectivos quesitos, caso contrário, o sistema não permite a
gravação desses dados.

Obrigatório o
preenchimento

de todos as notas
de todos os

quesitos

Mensagem informando que
o valor da nota do campo 04
é invalida, porque o mesmo

está em branco

Ao clicar aparece
a mensagem ao

lado
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Na GRADE AVALIAÇÃO, o usuário deverá obrigatoriamente preencher todas
as notas dos quesitos pedidos, clicando depois em GRAVAR para que esses
dados fiquem gravados no relatório do juiz relator.

Digitadas todas as
notas

obrigatoriamente

Clicar para
gravar as notas
da avaliação do

juiz relator
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Depois da gravação, o usuário poderá clicar na grade de relatórios e verificar
se as notas foram gravadas corretamente à nível de consulta, podendo também
alterá-las e excluí-las.

Clicar no nome
do relator que

consta da grade

Consulta das notas
já digitadas
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Caso o usuário deseje alterar alguma nota, basta clicar no campo da nota e
alterá-la para a desejada e clicar TAB para que o botão “GRAVAR”fique habilitado.
Depois o procedimento de consulta é como explicado anteriormente.

Altere a nota
desejada e
tecle TAB

Clicar para
gravar a nova

NOTA
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5.4.1.2- Aba Observação/Complemento

Não é obrigatório o preenchimento desta aba para gravação da avaliação, ficará
a critério do usuário preenchê-la.

Caso o preenchimento seja realizado posteriormente ao cadastramento, o
usuário deverá selecionar o juiz vitaliciando a serem incluídos dados na observação
e na grade de relatório, selecionar o relatório a ser incluída a observação, no caso
de mais de um relatório.

Ao clicar no relatório, os botões abaixo da aba Relatório de Avaliação de
Sentenças ficarão disponíveis para alterar, excluir ou limpar o cadastro.

No caso de inclusão de novos dados, o usuário deverá clicar na aba
OBSERVAÇÃO/COMPLEMENTO, digita-se o texto e por último clica-se no botão
“ALTERAR”para gravação dos dados novos.

Selecionar o
juiz

vitaliciando

Clicar na Aba para
incluir a informação

Clicar para gravar os
dados novos

Selecionar o
relatório a ser

incluída a
observação
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5.4.2- Exclusão

No caso de exclusão de todo relatório, o usuário deverá clicar no botão
“EXCLUIR”, localizado abaixo das abas, mas se existirem notas lançadas na grade
AVALIAÇÃO, o sistema não permitirá a exclusão do mesmo e enviará a mensagem
abaixo.

Para a exclusão desse relatório, o usuário deverá excluir primeiro a avaliação
conforme descrito posteriormente, para depois proceder à exclusão do relatório.

Selecionar o
juiz

vitaliciando

Selecionar o
relatório a ser

excluído

Clicar para excluir o
relatório

O Sistema emite a
mensagem informando

que existem notas
lançadas e não permite a

exclusão
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Na grade AVALIAÇÃO, para o procedimento de exclusão, basta selecionar o
relatório para exclusão das notas e clicar no botão“EXCLUIR”localizado abaixo da
avaliação. O sistema apresentará a mensagem para confirmar ou não a exclusão do
relatório das notas.

Após a exclusão, o usuário seleciona novamente o relatório e na grade de
Avaliação aparecerão os campos notas em branco.

Seleciona o
relatório

Clica para
excluir todas as
notas digitadas

Sistema
apresenta

mensagem de
confirmação

ou não da
exclusão

Seleção do
relatório

Campos em
branco na

coluna NOTA
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O Botão “LIMPAR”localizado abaixo das abas é acionado para limpar os
dados da avaliação do relatório selecionado.

Clicar para que limpe a
grade avaliação
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Observe que os dados da grade avaliação daquele relatório, anteriormente
selecionado, desaparecem.

Depois de clicar no botão
limpar a grade fica limpa
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Caso o usuário deseje realizar outra pesquisa deverá clicar no botão
“LIMPAR”, localizado abaixo da aba AVALIAÇÃO, limpando a tela
completamente.

Clicar para limpar a tela
para uma nova pesquisa
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5.5- Rotina Visualizar Ponto

Rotina utilizada para pesquisar horário de entrada, saída ou ambos, de um
determinado juiz ou de todos os juízes em vitaliciamento.

Na barra de menu, clicar no módulo JUIZES e depois clicar na rotina VISUALIZAR
PONTO para acessar a respectiva tela.

Nessa rotina o usuário poderá realizar consulta aos pontos dos juizes
utilizando os filtros: o código do juiz e/ou o período, ainda escolhendo o tipo:
somente entrada, somente saída ou ambos.

No caso de utilizar o filtro código, o usuário, depois de selecionar o juiz,
deverá escolher o tipo de ponto e depois clicar no botão“PESQUISAR”para que
apareça na grade as informações pertinentes ao ponto daquele juiz.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Selecionar o juiz
vitaliciando

Selecionar o tipo de
ponto

Clicar para proceder a
pesquisa

Sistema apresenta na
grade a pesquisa

realizada
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No caso de utilizar o filtro PERÍODO, o usuário deverá digitar o período a ser
pesquisado escolhendo também o tipo de ponto e clicando depois no botão
“PESQUISAR”para que apareça na grade as informações pertinentes ao ponto de
todos os juizes que tiveram suas presenças registradas naquele período.

Digitar o período a ser
pesquisado

Selecionar o tipo de
ponto

Clicar para proceder a
pesquisa

Sistema apresenta na
grade a pesquisa

realizada
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O usuário poderá ainda utilizar os dois filtros concomitantemente: Código e
Período, para fazer uma pesquisa mais apurada ainda. Seleciona-se um juiz
vitaliciando, um período e um tipo de ponto, clicando ao final em“PESQUISAR”
para que o sistema apresente a pesquisa na grade abaixo.

Digitar o período a ser
pesquisado

Selecionar o tipo de
ponto

Clicar para proceder a
pesquisa

Sistema apresenta na
grade a pesquisa

realizada

Selecionar o juiz
vitaliciando

Clicar para limpar a tela e
proceder a outra pesquisa
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O usuário poderá ainda não utilizar os filtros Código e Período ficando
apenas o tipo de ponto a ser selecionado, clicando ao final em“PESQUISAR”para
que o sistema apresente uma pesquisa completa na grade abaixo, de todos os
juízes vitaliciandos que tiveram suas presenças registradas em algum evento.

O botão “LIMPAR” é acionado para limpar todas as informações que
aparecem na tela, sempre que o usuário proceder a uma nova pesquisa.

Selecionar apenas o tipo
de ponto

Clicar para proceder a
pesquisa

Sistema apresenta na
grade a pesquisa

realizada
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6 - MÓDULO RELATÓRIOS

Na barra de menu, ao clicar no módulo RELATÓRIOS podemos visualizar três grupos
de rotinas:

A seguir serão apresentadas cada rotina e o(s) relatório(s) que possiblitam imprimir.

6.1 - ROTINA JUIZ

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina JUIZ para
acessar a respectiva tela.

1º Grupo de
rotinas

2º Grupo de
rotinas

3º Grupo de
rotinas
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Esta rotina apresenta relatórios que trazem informações do juiz vitaliciando,
como dados do cadastro, currículo, designações, sentenças prolatadas.

Esta rotina possui um filtro obrigatório referente a seleção do juiz.

6.1.1–CAPA DO CADASTRO DO VITALICIANDO

O usuário deverá selecionar o juiz desejado, marcar a opção “Capa do Cadastro do 
Vitaliciando” e escolher a saída desejada.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Filtro obrigatório para
pesquisa
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Relatório gerado na tela:

6.1.2–CURRICULUM VITAE

O usuário deverá selecionar o juiz desejado, marcar a opção “Curriculum Vitae” e 
escolher a saída desejada.

Selecione o juiz
desejado

Marque a opção do
relatório

Clique para visualizar o
relatório

Escolha a
saída

desejada

Para imprimir, clicar
no ícone impressora
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Relatório gerado na tela:

Selecione o juiz
desejado

Marque a opção do
relatório

Clique para visualizar o
relatório
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6.1.3–RELATÓRIO DE DESIGNAÇÕES

O usuário deverá selecionar o juiz desejado, marcar a opção “Relatório de 
Designações” e escolher a saída desejada.

Relatório gerado na tela:

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o juiz desejado

Marque a opção do
relatório
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6.1.4–RELATÓRIO DE SENTENÇAS PROLATADAS

O usuário deverá selecionar o juiz desejado, marcar a opção “Relatório de 
Sentenças Prolatadas” e escolher a saída desejada.

Relatório gerado na tela:

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o juiz desejado

Marque a opção do
relatório
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6.2 - ROTINA JUÍZES SEM MATRÍCULA

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina JUÍZES
SEM MATRÍCULA para acessar a respectiva tela.

Para imprimir, clicar
no ícone impressora

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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6.2.1–RELATÓRIO JUÍZES SEM MATRÍCULA

A tela de chamada do relatório exibe uma grade com os nomes de todos os
juízes cadastrados sem matrícula no sistema e abaixo, indica o total.

Relatório gerado na tela:

Clicar para visualizar
o relatório.
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6.3 - ROTINA LISTA GERAL DE JUÍZES

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina LISTA
GERAL DE JUÍZES para acessar a respectiva tela.

6.3.1–RELATÓRIO LISTA GERAL DE JUÍZES

Relatório que exibe o total de eventos a que os juízes presenciaram e o total de horas
computadas pelos juízes nestes eventos com ou sem especificação de período.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Relatório gerado na tela:

Se desejar um período
determinado, digite a
Data inicial e a Data

final

Clique para exibir os
nomes na grade

Clicar para visualizar
o relatório.

Se desejar, clique para
selecionar os juízes a

serem exibidos no
relatório



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 147/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

6.4 - ROTINA CAM

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina CAM
para acessar a respectiva tela.

Juízes selecionados na
grade.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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6.4.1–RELATÓRIO EVENTOS OBRIGATÓRIOS

Relatório que exibe os eventos de presença obrigatória a que os juízes tem que
presenciar, qual o motivo da obrigatoriedade e seu período de realização.

Relatório gerado na tela:

Marque o relatório a ser
visualizado

Clicar para visualizar
o relatório.



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 149/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

6.5 - ROTINA CONTROLE DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina
CONTROLE DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES para acessar a respectiva
tela.

6.5.1–FICHA DE CONTROLE DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Relatório que exibe os eventos presenciados por determinado juiz a partir da data
de sua última promoção ou vitaliciamento e as horas computadas nestes eventos, exibindo
ao final esta data e o total de horas computadas.

6.5.1.1- DATA DE PROMOÇÃO SELECIONADA

Clicar no
módulo Selecionar a

rotina

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o juiz desejado

O sistema preenche
com a data da última
promoção, se houver
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Relatório gerado na tela a partir da Data de Promoção:

6.5.1.2- DATA DE VITALICIAMENTO SELECIONADA

Relatório gerado na tela a partir da Data de Vitaliciamento:

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o juiz desejado

Selecionar a Data de
vitaliciamento do juiz,

se desejar.

O campo Promoção fica
em branco ao ser

selecionado o a Data de
vitaliciamento
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6.6 - ROTINA LISTA EVENTOS

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina LISTA
EVENTOS para acessar a respectiva tela.
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6.6.1–RELATÓRIO LISTA DE EVENTOS

Relatório que exibe os eventos do tipo selecionado, ocorridos no período especificado
(obrigatório) , as horas-crédito e número de participantes de cada evento, computando ao
final o total de eventos, horas-crédito e participantes.

Relatório gerado na tela:

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o tipo de evento

Digite a data inicial e
final do período

desejado
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6.7 - ROTINA LISTA DE PRESENÇAS

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina LISTA DE
PRESENÇAS para acessar a respectiva tela.

6.7.1–RELATÓRIO LISTA DE PRESENÇAS

Relatório que exibe a freqüência dos juízes presentes a um determinado evento,
exibindo na coluna Observação uma referência a atraso e saída antecipada, se for o caso,
e ao final computa o total de presenças, atrasos e saídas antecipadas.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Relatório gerado na tela:

6.8 - ROTINA CIM

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina CIM para
acessar a respectiva tela.

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o evento
desejado
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Esta rotina apresenta relatórios que trazem informações ao curso de iniciação
selecionado e dos juízes vitaliciandos participantes do curso.

Esta rotina possui um filtro obrigatório referente a seleção do juiz.

6.8.1–ATRASOS POR CURSO

Relatório que exibe a relação dos juízes que tiveram atraso em algum
evento do curso, a data, turno e tempo de atraso.

O usuário deverá selecionar o curso de iniciação desejado, marcar a opção
“Atrasos por curso” e escolher a saída desejada, clicando após em “Visualizar”

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Filtro obrigatório para
pesquisa
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Relatório gerado na tela:

6.8.2–CARÓDROMO

Relatório que exibe o nome e a foto dos juízes participantes de determinado curso de
iniciação.

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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6.8.3–DETALHES DO CURSO

Relatório que exibe as informações constantes da tabela Curso de Iniciação, referentes
ao curso de iniciação selecionado.

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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Relatório gerado na tela:

6.8.4–JUSTIFICATIVAS POR FALTA

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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6.8.5–LISTA DE DESIGNAÇÕES

Relatório que lista as serventias relativas as designações (1ª até 5ª designação) dos
juízes vitaliciandos participantes do curso de iniciação selecionado.

Relatório gerado na tela:

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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6.8.6–TEMAS POR CURSO

Relatório que exibe os temas e as datas em que foram abordados, pertinentes ao curso
de iniciação selecionado.

Relatório gerado na tela:

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 161/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

6.8.7–DESEMBARGADORES CONSELHEIROS

Relatório que exibe os Desembargadores Conselheiros com seus respectivos juízes
vitaliciandos, pertinentes ao curso de iniciação selecionado.

Relatório gerado na tela:

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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6.8.8–JUÍZES SUPERVISORES

Relatório que exibe os Juízes Supervisores com seus respectivos juízes vitaliciandos,
pertinentes ao curso de iniciação selecionado.

Relatório gerado na tela:

Juízes Vitaliciandos

Desembargador
Conselheiro

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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6.8.9–JUÍZES SUPERVISORES - VITALICIAMENTO

Relatório que exibe os Juízes Supervisores do Vitaliciamento com seus respectivos
juízes vitaliciandos, pertinentes ao curso de iniciação selecionado.

Relatório gerado na tela:

Juízes Vitaliciandos

Juiz Supervisor

Clicar para visualizar
o relatório.

Selecione o curso
desejado

Marque a opção do
relatório
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6.9 - ROTINA ATRASOS POR EVENTO

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina ATRASOS
POR EVENTO para acessar a respectiva tela.

6.9.1–RELATÓRIO DE CONTAGEM DOS JUÍZES EM ATRASO

Juízes Vitaliciandos

Juiz Supervisor do
Vitaliciamento

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Relatório que exibe para o evento desejado pertencente ao curso de iniciação
selecionado, o(s) nome(s) do(s) juízes que tiveram atraso, com a referente data, turno e
tempo de atraso. Os campos “Curso de Iniciação”e “Evento”são de preenchimento
obrigatório.

Relatório gerado na tela:

6.10 - ROTINA DETALHES DOS CURSOS

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina
DETALHES DOS CURSOS para acessar a respectiva tela.

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione o curso
desejado

Selecione o evento
desejado

Evento

Nome do juiz
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6.10.1–RELATÓRIO DETALHES DOS CURSOS DE INICIAÇÃO

Relatório que exibe a tabela com as informações dos cursos de iniciação cadastrados,
como total de juízes, concurso, início e fim do curso, etc.

Relatório gerado na tela:

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Clicar para visualizar
o relatório
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6.11 - ROTINA FREQUÊNCIA INDIVIDUAL

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina
FREQUÊNCIA INDIVIDUAL para acessar a respectiva tela.

6.11.1–RELATÓRIO DE FREQUÊNCIA INDIVIDUAL MENSAL

Relatório que exibe a freqüência de cada juiz vitaliciando no mês e ano indicados. Os
campos “Mês de Referência” e “Ano” são de preenchimento obrigatório. Ao final exibe o 
total de atrasos, faltas e horas computadas no(s) evento(s) a que tenha sido inscrito no
mês/ano indicado.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 168/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

Relatório gerado na tela:

6.12 - ROTINA GRADE CURRICULAR

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina GRADE
CURRICULAR para acessar a respectiva tela.

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione o juiz
desejado

Selecione o mês e
digite o ano de

referência
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6.12.1–RELATÓRIO GRADE CURRICULAR

Relatório que exibe a grade curricular do curso de iniciação selecionado, isto é, os
eventos com suas respectivas palestras/temas abordados e correspondente(s)
palestrante(s), para toda a duração do curso ou para o período indicado. O campo
“Período”, portanto, não é de preenchimento obrigatório.

Relatório gerado na tela:

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione curso
desejado

Se desejar, digite a
data inicial e final do

período
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6.13 - ROTINA INDIVIDUAL DO EVENTO

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina
INDIVIDUAL DO EVENTO para acessar a respectiva tela.

6.13.1–RELATÓRIO INDIVIDUAL DO EVENTO

Relatório que exibe a freqüência dos juízes inscritos em determinado evento do curso
de iniciação selecionado, podendo-se especificar o horário da palestra/tema desejado
(porta). Ao final exibe os totais de todos os juízes.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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Relatório gerado na tela:

Início do relatório:

Fim do relatório:

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione curso
desejado

Selecione o evento
desejado

Clique para visualizar e
selecionar a porta



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 172/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

6.14 - ROTINA LISTA DESIGNAÇÕES

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina LISTA
DESIGNAÇÕES para acessar a respectiva tela.

6.14.1–RELATÓRIO LISTA DE DESIGNAÇÕES

Relatório que exibe a designação especificada (1ª a 5ª) dos juízes de
determinado curso de iniciação, exibindo o nome do juiz substituto, a vara designada e
respectivos juízes orientadores.

Relatório gerado na tela:

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione o curso
desejado Selecione a

designação
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A opção “Rascunho”possibilita imprimir a grade com a coluna Varas e Juízes
Orientadores vazia.

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione o curso
desejado

Marque a opção
Rascunho
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6.15 - ROTINA RELAÇÃO JUÍZES POR CURSO

Na barra de menu, clicar no módulo RELATÓRIOS e depois clicar na rotina RELAÇÃO
JUÍZES POR CURSO para acessar a respectiva tela.

Clicar no
módulo

Selecionar a
rotina
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6.15.1–RELATÓRIO LISTA DE DESIGNAÇÕES

Relatório que exibe a lista dos juízes vitaliciandos participantes do Curso de
Iniciação ou Concurso selecionado.

Ou:

Ambas as opções (curso de iniciação ou concurso correspondente) gerarão o
mesmo relatório na tela:

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione o curso
desejado

Clicar para visualizar
o relatório

Selecione o
concurso desejado
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7- Módulo Utilitários

7.1- Rotina Importa Ponto

Rotina utilizada para que o usuário importe o arquivo de ponto dos juízes nos
eventos em que estão inscritos para o sistema.

Ao clicar na rotina importa ponto, aparecerá a tela para que o usuário
selecione o arquivo.

Ao clicar no botão “?”aparecerá a sub-tela de importação de arquivo de
ponto, onde poderá ser selecionado o respectivo arquivo.

Depois de selecionado o arquivo.txt na respectiva pasta de rede ou local,
clicar no botão“ABRIR”.

Clicar na rotina
IMPORTA PONTO

Clicar no módulo
UTILITÁRIOS

Clicar para pesquisar o
arquivo
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Depois de abrir o arquivo, o mesmo é exibido no campo “Arquivo” e o
usuário deverá digitar o período a ser lido pelo sistema, ficando a seu critério todo o
período ou apenas uma parte do mesmo. Ao digitar no primeiro campo a data inicial
do período, o sistema a repete automaticamente no campo referente a data final,
ficando a critério do usuário a alteração para um período maior de dias.

Depois de clicar no botão “IMPORTAR”, o sistema começa a importação dos
dados, mostrando sua progressão, conforme tela abaixo.

Selecionar o arquivo a ser
importado

Clicar para que o arquivo
seja migrado para o

sistema

Arquivo de ponto
migrado

Digitar o período
desejado

Clicar para importar o
ponto para o sistema

Sistema importando os
dados
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Depois de importado o arquivo de ponto do período solicitado, o sistema
informa somente os registros que puderam ser importados. Os Registros podem ser
lidos e não importados nos seguintes casos:
A –Registros lidos anteriormente não podem ser importados mais de uma vez do
relógio de ponto;
B –Caso o juiz não esteja ainda cadastrado no sistema, o ponto não poderá ser
importado

Os registros do arquivo.txt importados ou lidos são os apresentados na tela
abaixo.

Os registros de nome REJEITADOS serão reunidos pelo sistema em um
arquivo, onde o usuário poderá verificar a causa da não importação dos dados. No
arquivo abaixo, esses arquivos não foram importados porque os juízes não
encontram-se cadastrados no sistema.

Importação efetuada,
clicar OK

Efetuada a importação de
29 registros

Relógio de ponto
nº 02

Matrícula do juiz
Horário de
passagem do
cartão de ponto

Código de Entrada
no evento

Código de Saída
do evento

Data evento
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Depois da importação do ponto, o usuário poderá visualizá-lo no MÓDULO/ROTINA:
JUIZES/VISUALIZAR PONTO apenas à título de consulta.

OBS.: Para apuração da freqüência o usuário deverá fazê-la no MÓDULO/ROTINA:
EVENTOS/FREQUÊNCIA e sub-rotina IMPORTAÇÃO.

7.2- Rotina Troca de Senha

Para efetuar troca de senha de acesso ao sistema, selecione a opção
“TROCA DE SENHA”, no menu“UTILITÁRIOS”.

Digite a senha atual, a nova senha e confirme a senha nova, repetindo-a.
Clique em“Ok”.

Juizes não cadastrados,
registros não importados

Clicar no módulo
UTILITÁRIOS

Clicar na rotina TROCA
DE SENHA



Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro 181/182
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação–DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuário–DERUS
SIEM–CIM–Sistema de Eventos do Curso de Iniciação dos Magistrados

SIEM-CIM/DERUS/versão 1.3.8 de 12-04-2006 24/4/2006

Confirme a alteração da senha.

8- Módulo Sair

Módulo utilizado pelo usuário para sair do sistema.

Clicar para sair do
sistema


