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LIVRO ADICIONAL ELETRONICO - SEE-WEB

Em conformidade com Art. 3° da resolucdo 01/2007, os Titulares, Interventores ou
Responsaveis pelo Expediente das Serventias Extrajudiciais oficializadas deveréo

preencher e transmitir, eletronicamente, os atos praticados.

1. COMO ACESSAR

O acesso ao sistema referente ao Livro Adicional Eletrébnico (SEE-WEB) é
possibilitado pela Intranet, com acesso restrito, por meio de login e senha individual. Para
tanto, o usuario deve, apds acessar a pagina, clicar em CORREGEDORIA.

| onpE EnconTrRO

|Salaciona

| INFORMATIVO T] | CONSULTA PROCESSUAL FALE CONDSCO
noticlas clippings opinidées destagues
B T Rt T o A SR rre - POR NUMERO OUVIDORIA

Selecior
o Alteracdo dz Lei dos Crimes Hedicndos s el TELEFONES UTE|

SEEDORIA GERAL DA JUSTICA

F HomeT Institucional T Servicos Legislacao Custas Formulirios |

Diividas sobre ‘ s« S Tintrsnsid o tnradin
GRERJI? CUSTAS? . Lidee s ethuemeeed oAt vividee

Duvidas mais comuns CURSO.S

Temos neste espaco tudo referente a Livro Adicional Eletrdnico,
de come prencher z=u todos os formuldrios e & Legisiacdo. Pars ter acesso cdigue squi

GRER], Custas em Este Link € para acesar diretamente o Livro Adicicnal Eletrénico Tabelas de Custas
Juizados Civeis (Estudos - WEB 2007

- custas) ... l=iz mais

=sobre custas & Modeles
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SERVICOS E SISTEMAS »SISTEMAS »SEE-WEB

Selecione a opc¢ao “Sistemas”, informe o login e senha de acesso na tela exibida e clique
em “Entrar”

SERVICOS E SISTEMAS

SELECIONE: |-- -- =]

f,'; Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Windows Inter|
@ = /..' - |@J http:f fintranet. bj.rj.gov.br/

Arquivo.  Editar  Exibir  Eavoritos  Ferramentas  Ajuda

Sarvicos on-line

SENHA: |

I, S
UE dRE @ Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro |

% Estado doRio de Janciro

Consultas | Servicos | Institucional | Corregedoria ~ Concursos

| SERVICOS E SISTEMAS

SELECIONE: I-- -- vI
LOGIN: I

COMO ACESS0 MEU CONTRACHEQUE ?

Na seqléncia, o usuario devera selecionar no campo “SISTEMAS” a op¢cdo SEEWEB.

Automaticamente o campo “ORGAO” seréa habilitado, bastando clicar no botdo “OK”.

;'“}IEIBUhUﬁL[NEmUSEW;A
Estado do Rio de Janeiro
Consultas servigos | Institucional Corregedoria Concursos

|__‘. Selecio de Sistama 1.

Usuwario: LUCIA HELEMNA CONSTAN AMADCO

Sistama: IFM[T\?\.&C OFE CONTRACHEQLES

Orgéo: IDGF—‘ES - DIVISAC DE PAGAMENTO DE F—‘ESSCALﬂ

OBS.: Caso o usuario esteja vinculado a mais de uma Serventia (Orgdo), devera

selecionar aquela que sera realizada a transmisséao do Livro Adicional.

As funcionalidades disponiveis no Livro Adicional Eletrénico — Web, sédo: “Cadastrar” e

“Consultar/ Alterar”.
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m Livro Adicional Eletrénico
— 11—
JERJ % mmicial O Sair

art. 39 da resclucde 01/2007, o= Titulares; In rert = ou Responsaveis pelo Expedisnte d
ficializadas deverao preencher e transmitir nicamente, os at praticad a pa
1 de Maic de 2007, de acordo com o prazo e a contagem estabelecidos pelo art. da Consolidac
Mormativa da Corregedoria-Geral da Justica, segundo o layout do Modulo "Livro Ad onal Eletronico — Web™,
disponibilizado no site do TIRJ (hittp:/fwww.ti.ri.gow.br — =ecdo Corregedarial, com ace restritc, por meio de login
e senha individuais

Abaixo s3o listadas as duas funcionalidades disponiwveis no Livro Adicional Eletrdnico - Web, seguido de uma brewve
descricdo de cada uma dessas fungdes.

Ultimas alteracies

¥® cadastrar Livro Adicional Eletrénico

Permite incluir as seguintes informacgdes do livro adicional:

Matureza e quantidade de atos;

Diata da pratica do ato e do respectivo recolhimento;

Valor dos emolumentos;
“alor recolhide ac FETI;
Valor recolhido ac FUNDFERJ;

valor recolhido ac FUNPERJD; erre werificad

livro  walide

Versdo 3.0.1c

valor recolhide a MUTUA;
Mumeracdo da GRERJ;

CQuantidade e identificacdc dols) selols) de fiscalizagdo; 2/077200 versio 3.0.

Mumeracdo do Livro, Folha(s), Matricula & Registro
entar cadastrar

ro apenas com

Y Consultar/Alterar Livro Adicional Eletrénico ncorretamentes um selo duplicada,
exibe critica de selo duplicade.

Fermite consultar =/ou alterar as informacgdes de atos
praticados, recclhimentos de GRERJ = movimentagdies de

ectoque relatives ac livro adicional cadastrado anteriorments.

=l

Em caso de dividas na utilizagdo do livro adicional entre em contato com a nossa Central de Teleatendimento pelos
telefones (21) 3133-9700 /7 3907-9700.

« Obs: Para mudar de campo nas telas do sistema, pressione a tecla TAB ou clique
com o mouse no campo desejado utilizando o botdo esquerdo. Nao utilize a tecla
ENTER.
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2. CADASTRO DO LIVRO ADICIONAL ELETRONICO

A funcéo “Cadastrar” possibilita a inclusdo das seguintes informacdes:

Valor dos emolumentos;
Valor recolhido ao FETJ;

Valor recolhido ao FUNPERJ;
Valor recolhido a MUTUA;

© 0 N o g b~ DR

Natureza e quantidade de atos;

Valor recolhido ao FUNDPERJ;

Data da prética do ato e do respectivo recolhimento;

Numeracéo e valor da GRERJ e da GRERJ COMPLEMENTO;
Quantidade e identificacao do(s) selo(s) de fiscalizacéo;

10.Numeracéo do Livro, Folha(s), Matricula e Registro;

2.1- Informacgbes Bésicas:

Esta tela informa a Serventia e data do cadastro:

(= Cadastrar, Livro Adicional Eletrénico - Windows Internet Explorer

———
@ y » | httpejfdgtec-desis-mrp: 9003/CadastrarLivroadicional aspx

0 AW | @ Cadastrar Livro Adiconal Eletranico

|

(=

»
s v |0 Pagina ~ {CF Ferramentas -

TJERJ % inicial () Sair

E@ Livro Adicional Eletrdnico

s A:/ 4
g "_.' 4 h

%5 Cadastro de Livro Adicional - Informacée

s Basicas

Serventia‘ .Ci'.:‘ITlL 1 CIRC RCPN

dom seg ter qus qui sex =ib

1 zZ 24 5 & I

g G100 11 12 13 3@
16 1718 19 20 21

23 24 25 26 27 28

30 Zet e e wn

Avangar >>

v

O sistema traz a data atual.
Para selecionar data diversa,
cligue nas reticéncias. Sera
mostrado um calendario para
selecao da data desejada ou
digite a data pretendida.

Para prosseguir, cligue em “Avancar”.
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Havendo livros editados, mas ndo enviados, o sistema fara um alerta com as informacgdes:

ivro Adicional Web - Windows Internet Explorer

E@ Livro Adicional Eletrdnico
TJERJ % micial 2 Sair

Atencdo: Existe(m) Livro(s) Adicional(is) ainda ndao enviado(s), caso gqueira visualiza-lo{s) Clique agui.

O sistema exibira outra tela, com informacdes do dia(s) em que houve livro criado e nao
enviado, bastando o usuario clicar na funcéo “editar” do dia que deseja complementar os

dados e ao final envia-lo.

¥ Consulta de Livro Adicional - Critério de busca

Serventia: A = D) C Enviado:

[ Consultar | | Cancelar |

Q Resultado da pesquisa

T A
atalhas de Atos

Registros de
distrib...

2007

certidda | ... 545454594949  Estogue Inicial. _ a/

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS 31/7/2009
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Toda vez que o Livro adicional for efetivamente “editado/alterado”, sera gerada uma
mensagem alertando que o “movimento de estoque de selo” de alguns dias podera estar

com informagdes incorretas em livros anteriores.

\—;":-(L, Consulta de Livro Adicional - Critério de busca

Serventiz: CANTAGALO DIST CONT PARTIDOR &4 Enviado:

Datz iniclo: 1/8 I Cizta Fim:

Consultar I Cancelar |

@ Resultado da pesquisa

m“m_--ﬁ-

Registros de rr:gl tr::u de
distrib..

19/06/2007 Sim

l’
D7
E imprescindivel que seja “editado/alterado” a movimentac&o de estoque dos dias a qual
a mensagem faz referencia, para somente entdo o usudrio seguir no cadastramento de
um novo livro adicional eletronico.

2.1.1-Consideracéao:

Toda vez que o sistema estiver processando alguma informacédo do servidor, aparecera

para o usuario a seguinte mensagem: “Aguarde...”

cional Eletrénico - Windows Internet Explorer

@;@ Livro Adicional Eletrénico N ;
TJERJ % micial O sair Verséél?,ﬁf*' ( ,i =

\f{\) Cadastro de Livro Adicional - Informacées Basicas

Serventiz: | ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR xf

[ Avancar == | [ Cancelar |
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2.2- Informacéo da Grerj:

O sistema exibira a tela que possibilita a inclusdo da(s) GRERJ(s) relativa(s) aos atos
praticados.

JER) & Inicial ) Sair

é@ Livro Adicional Eletrénico “ 5; .' M
versdo 3.0 (| Nigh

“';"E. Cadastro de Livro Adicional - Informacio de GRER]

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Dat=: |18/6/2007

Enviado: Nao

% GRERJ Atos Praticados

{Menhuma GRERI] cadastrada)

Detalhes de Atos

: et et R |

@ Mova GRERI

Himero: | Tipe GRERY: || ---- Selecione Tipo de GRERD ----- e |

Data da Pratica: :'.i 6/2007  Je |7|

Cats Recolhimento:

| Incluir | | Avangar ==

Digite o numero da GRERJ, o tipo (selecionado a partir da tabela disponibilizada), o
respectivo valor e a data do recolhimento. Clique em “incluir”.

O sistema automaticamente disponibilizara a informagé&o relativa ao numero da GRERJ
e/ou GRERJ complemento na tela de Atos Praticados. (ver pag. 15).

iumero! 55555555555 | Tipo GRERX:

=tz dz Pratica: Valor:

Juiz de Paz

ata Recolhimento! I Ccm.ple_memc )
Farmstol goimimiaasa Denuncia Espontanea

IIncIuirI [ << Voltar | [ Avancar >>
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Obs.: O usuério podera alterar a data do recolhimento, conforme a situacdo. Ndo é

permitido alterar a data da pratica, pois sera igual aquela informada na tela inicial do
cadastramento.

JERJ % inicial O Sair Vemﬁof?g_&_-f*

‘ '\qf*-, Cadastro de Livro Adicional - Informacao de GRER]

Livro Adicional Eletronico _A__f‘_? . A;[
|

Enviado: Maa

Serventia: [1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: [18/6/2007 ‘

% GRERJ Atos Praticados Movimentacoes de Estogue

(Menhuma GRERJ cadastrada)

E"  Mowa GRERJ

Namero: 030000012 |Tipe GRERI: IDiéric

Data da Pratica: 18/6/200 |

Data Recolhimento: *_E = — L .

[incuir] | Avangar=> |

Clique em “Incluir” para finalizar o registro da GRERJ ou para informar nova GRERJ.

2.2.1- Consideracdes:

Apos a inclusédo das GRERJ'S, o sistema disponibilizara a visualizacéo dos seus
respectivos detalhes, até o maximo de cinco itens. Ultrapassando este nimero, sera

disponibilizada uma barra de rolagem, que possibilitard um melhor acesso a tela de
inclusédo/alteracéo de dados.

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS 31/7/2009
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Atos Praticados

50021234567 Digrio

S0021234568 Juiz de Paz

50021234569 Complemento

50021234560 10/7/2007 Denuncia Espontdnes

1f7/2007

1/7/2007

Lf7/200F

100,00

200,00

210,00

800,00

‘5 Nova GRERJ

Mimers: [ Tipo GRERI:

Cata d= Pratica: 10/7/2007 bov Walar:

| |
Data Recolhimento: |: ]

| Incluir | | Avancar ==

No exemplo acima, observamos que:
- Coluna 1: mostra 5 guias cadastradas.
- Coluna 2: mostra a data da pratica.

- Coluna 3: indica o tipo da GRERJ informada.

| ---—- Selecione Tipo de GRER] -——-- =l

|

- Coluna 4:
- Coluna 5:
- Coluna 6:

- Coluna 7:

indica a data de recolhimento.

mostra o valor da GRERJ recolhida.

constitui atalho que permite a alteracéo das informacdes relativas a GRERJ.

permite a exclusdo da GRERJ.

Como utilizar a fungéo “Editar”:
Esta funcdo permite a alteracao dos dados da GRERJ.
Para alterar uma informacao registrada, o usuario d

orientacdes abaixo:

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS
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1- Selecione a GRERJ a ser alterada:

cional Eletrdnico - Informacdo das GRERJs - Windows Internet Explorer

@fe@ Livro Adicional Eletrénico

TJERJ % micial O Sair

\f{':‘. Cadastro de Livro Adicional - Informacio de GRERJ

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: [15/6/2007

Enviado: No

(=]

Z4 GRERI (2) 7' Atos Praticados (1) 7' Movimentaches de Estoque

I T I T T

50060000121 15/6/2007 Diaric 14/6/2007 250,00 é

50060000122 15/6/2007 Complemento 14/6/2007 61,00 é

Detalhes de Atos

O sistema trara para a tela, os dados da GRERJ em referéncia:

?a GRER] (2) Atos Praticados (1) Movimentacies de Estogue

e

T O R e N

30060000321 13/6/2007 Didrie 14/6/2007 250,00

30060000122 15 30 Complemento 14/8/2007 61,00

E’x

E  Alteracio de GRERD

Nimero: 50050000122| Tipe GRERY: || Complemento

Dzta dz Pritica: |15/8/200 valar: 61,00|

Dzta Recolhimento:

Confirmar Alteracdo Cancelar Alteracao

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS
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2- Realize as alteracdes desejadas:

‘ {%’3 Cadastro de Livro Adicional - Informacdo de GRER]

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR

Enviado: MN3o

Data:

15/6/2007

Atos Praticados (1)

% GRER1 (2)

Movimentacdes de Estogue

S0060000121 15/6/2007 Diario

50060000122 15/6/2007 Complementeo

14/6/2007

14/6/2007

e o T T

s

250§\ 6 ol
h _r

61,00

Alteracdo de GRER]

50060000122]

Nimero:

Data da Pratica: Valor:

Data Recolhimento:

Tipo GRERJ: | Complemento

=

61,00]

O botdo “Cancelar
Alteracdo” possibilita

a nao realizagdo da

Confirmar Alteracdo

Cancelar Alteracao

| W'— alteracéo efetuada.

3- Para finalizar, clique em “Confirmar Alteracéo”.

Atencédo: Quando o usuario, apos ter enviado o Livro Adicional, utiliza efetivamente a

Funcao Editar, automaticamente, o status do livro é alterado e faz-se necessario

envia-lo novamente.

2.3- Informacdes de Atos Praticados:

Apos a inclusdo da GRERJ (conforme orientagBes das paginas 6 a 10), clique em

“avancar” para prosseguir o cadastramento do Livro Adicional.

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS
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Além de clicar em avancar, opcionalmente € possivel clicar na “aba” ATOS.

l E:L Cadasi‘e Livro Adicional - Informac3o de Atos Praticados

1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR «

‘.E:«

Atalhos que possibilitam o acesso as func¢des descritas.

A parte superior (tela acima) informa a Serventia (com seu respectivo codigo), a data do
cadastro e o status do Livro Adicional que possibilita ao usuéario saber se ele foi enviado
ou nao.

Para incluir novo ato, o usuario deve seguir 0s procedimentos abaixo:

a) Selecione a atribuicéo relativa ao ato:

A‘EA! Livro Adicional Eletronico

JERJ % mnicial O Sair

\?-’Q) Cadastro de Livro Adicional - Informac3o de Atos Praticados

Serventis: (1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR 15/8/2007

Enviado; N3o

(MNenhum Ato cadastrado)

1 ']
{’{5 Nowvo Ato & {

AtribuicSo: Reqistros de distribuicac g [N |Grstuit0 [ IlDrt:Iem Jud./Excecdes Legais

Abo;

Emolumentos: | Recaleular valares |

Mdtua.Lei 3761/02: [ Fundo Especial, Lei 3217/95:
Defensoria, Lei 4664/05: Procuradoria, Lei 111/06:
Nimero de Protocolo: [ | Numero de Recibo:

Nimeroc de Matriculz: Nameroc de Registrot

Livro: | Folhas:

b) Caso o ato praticado seja gratuito, ou ordem judicial/ excecdes legais,

assinale a check box referente.

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS 31/7/2009
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c) Digite o cddigo do ato ou clique na “Lupa” disponivel para uma

completa visualizacédo da descricao do ato.

& Novo Ato Cadastro em Lote

Atribuigdo: IR.EgiStr’CS de distribuigﬁcj Gratuito Drdern Jud./Excecdes Legais

Ato: ‘ |
A ¥

Emolumentos: * | | Recalcular valores
Possibilita a digitacdo do cddigo
do ato praticado.

Defensori Procuradoria, Lei 111/06:

Mitua, Le Fundo Especial, Lei 3217/99:

Nimerc de Protocolo: | Nimero de Recibo:

Nameroc de Matricula: | Namero de Registro: |

Livro: | Folhas: |

GRERJ: |Se|ecicne a GRER] j GRERJ complemento: |Cc:m|:|. {ocpcional) j

Ndmerc do Processo: | | GRERJ complemento 2: ICcmpl. 2 (opcicnal) j

Informagdes sobre Selos:
Selos usados:

Tipo: =l Adicionar -=

- 12345

| Incluir | | <= Voltar | | Avangar ==

V% Consulta de Atos - Critério de busca

Atribuicso: I R t 12 dist 1153 Eratica:

Descricio: | | | Consultar |

‘ @ Resultado da pesquisa

] e

: baixa em processos judiciais (Provimento nt 07/00, alterado
Selecicnar P 1 - ! g2
1oz pelo Ato Mormative Conjunto n® 06/05)

Selecicnar | 1008 | certiddo
Selecicnar | 1016 | certiddo - complemente
) distribuicdo, registro, retificacdo, anotacdo, averbacdo,
Selecicnar exclusZo, inclusdc, cancelamentos na distribuicdc de ato
extrajudicial

Selecionar infarmacdo verbal

Proxima Ultima
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d) Informe o valor do emolumento. O sistema calculara de forma
automatica os valores referentes as Leis 3217 (Fundo Especial), 4664

(Defensoria) e 111/06 (Procuradoria), conforme demonstrado:

\"(b Novo Ato Cadastro em Lote
Atribuicdc: |Registrcs de distribui;ﬁc;l Gratuitc Ordem Jud./Excecdes Legais

Ato: | | |

Emclumentos: |Reca|cu|arva|ores |‘
Mdtua,Lei 3761/02: Fundo Tal, Lei 3217/99:

Defensoria, Lei 4664/05: Procuradoria, Lei 111/06:

Namero de Protocolo: Nimero de Recibo:

MNimere de Matricula: MNimerc de Registro:

Livro: Folhas:

GRERJ] complemento:

MNimere do Processo: GRERJ] complemento 2:

I |
1GRER] complementa 2

Informacdes sobre Selos:
Tipo: v| Adicionar -=

Selos usados:

Incluir | | << Voltar | | Avancar =>

Obs.. Caso o valor dos Emolumentos seja alterado, o usuario devera, apos digitacdo da

nova informacdo, clicar no botdo “Recalcular Valores” a fim de gue o sistema realize a

correcdo. Se houver a necessidade de qualquer destes campos serem preenchidos sem

valor é necessario a digitacado “0,00” no referido campo.
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e) Informe o valor relativo a Matua, Lei 3761.

1al Eletrdnico - Informacdo dos Atos - Windows Internet Explorer
Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR

Enviado: UEL]

Data: |15/6/2007

GRERJ (1)

Movimentacdes de Estoque

(Nenhum Ato cadastrado)

&5 Nowo Ato

atribuicso:  [Registros de distribuicgo =] | |Gratuits I |ordem Jud./Excecies Legais

Ato: [ | [

Emolumentos:

Muatua,Lei 3761/02:

Defansoria, Lei 4664,/05:

Ndmero de Protocolo:

Miumero de Matricula:

Livro:

GRERJ:

Ndmero do Processo:

| Fecalcular valores |

[ § 122,22]
L 1
L 1
L 1

ISeIecicne a GRERJ 'I

Fundo Especial. Lei 3217/959:
Procuraderia, Lai 111/06:
Nimero de Recibo:

Nimero de Registro:

Folhas:

GRERJ complemeanto:

GRERJ complemento 2:

ICcmpI. (opcicnal) vI
ICcmpl. 2 (opcicnal) vI

Os campos referentes ao nimero do protocolo, de matricula, de recibo, de

registro, do livro e da folha deveréo ser preenchidos quando pertinentes ao ato

praticado.

(’(5 Cadastro de Livro Adicional - Informacado de Atos Praticados

Enviado: NEo

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR

Data: |15/6/2007

GRERJ (1)

Movimentagies de Estogque

(Menhum Ato cadastrado)

% Novo Ato

” Cadastro em Lote

atribuiczo:  [Registros de distribuicio x| Gratuito Ordem Jud./Excecdes Legais

Ato: [ | [

Emolumentos:

Muatua, Lei 2761/02:
Defensori ei 4664/05:
NimeMy de Protocolo:
Nimero de Matricula:
Livro:

GRERJ:

Nimero do Processo:

122,22]

| Recalcular valores

ISEIEClcne a GRER] VI

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS

Fundc Especizl, Lei 3217/95:
Procur=Wgia, Lei 111/06:
NOumeRg de Recibo:

zro de Registro:
Folhas:
GRERJ] complemento:

GRER] complemento 2:

ICcmpI. (ocpcicnal) vI
ICcmpI. 2 {opcional) vI
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f) Selecione o n.° da GRERJ e/ou das GRERJ'S complemento se houver.

Existem dois campos referentes a GRERJ'S complementares.

\"(R‘, Cadastro de Livro Adicional - Informacdo de Atos Praticados

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: 15/6/2007

Enviado: N&o

% Atos Praticados Movimentacgdes da Estoque

(Menhum Atoc cadastrado)

&5 Mowo Ato

Cadash—o em Lote

atribuicie:  [Registros de distribuicde x| Gratuito Ordem Jud./Excecies Legais

Ato: [ 1008] [certidao

Emoclumentos: 1.22..22| | Recalcular valores |

Mitua,Lei 3761/02: Fundo Especial, Lei 3217/35:
Defensoria, Lei 4664/05: . Procuradoria, Lei 111/06:
Ndmero de Protocolo: Nuimero de Recibo:

Mimerc de Matricula: Mimero de Registro:

Folhas:
Selecione a GRER] = GRERJ complemento:

:Ccmpl. (opcional) v;
ompl. 2 (opcicnal) =

Nimero do Processo: 50060000121 1 GRERJ complemento 2:

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS
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g) Selecione o tipo de selo pertinente ao ato a partir da tabela disponibilizada:

Movimentacées de Estogue

(Nenhum Ato cadastrado)

\"f'«’, Novo Ato

” Cadash—o em Lote

Atribuicdo:

|Registrcs de distribuigdo LI Gratuitc Ordern Jud./Excecdes Legais

Ato: |

LDDEl |registrc: de distribuicdo judicial

»
|_/'

Emaolumentos:

122,27

| Recalcular valaras |

Mitua,Lei 3761/02:
Defensoria, Lei 4664/05:

Nimero tocolo:

---- Selecione Tipo de Selo (opcional) ----
AUTENTICACAC

CERTIDAC

REGISTRAL

MNOTAS - 1L ATO

NOTAS - 2 ATOS

RECONHECIMENTO DE FIRMA - 1 ATC
RECONHECIMENTC DE FIRMA - 2 ATOS
[PROCLURACAC

Nimer

Liwro:

Fundeo Especizal, Lei 2217/33

Procuradoria, Lei 111/06:
Nimero de Recibo:
Nimero de Registro:
Folhas:

GRERJ complemento:

GRERJ complemento 2:

——
—
—

ICcmpI. (ocpcicnal) vl
Compl. 2 (opcicnal) =

REGISTRO DE NASCIMENTC

REGISTRO DE CEITC
ABERTURA DE FIRMA

Informy

Selos usados:

Tipo: |---- Selecione Tipo de Selo (opcional) —_|

| Adicionar -= I

Letra - Numero do selo: | |

| <- Remover |

AAA-12345

h) Digite a série e 0 niUmero do

Tipo;

Latra - Numero do zelot

Ex  AA&-12345

)

campo “selos usados”.

Informagdes sobre Selos:

AUTENTICACAG v/

Letrs - Himero do selo: | | |

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS
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selo utilizado:

_ Selos

ussdos:

¥| | Adicionar-= ||

| <- Remaver |

Selo

Em seguida, clique em “adicionar”. O numero do selo ser4 movido para o

A4

== REMOVEr |

=96
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Obs.: Para remover o selo ja incluido, selecione-o e clique em “remover”.

Tipo: | AUTENTICACAD | | adicienar -= .__m-ENTICA ¥

Letra - Mdmero do selo:

S45-12345

j) Para finalizar o cadastramento do ato, clique no botéao “incluir”.

Informagdes sobre Selos:
Selos uzados:!

Tipa: | AUTENTICAGAD el ~-2-56877 - AUTENTICACAO '

: r
Letra - Nimero do selo: | | | <= _-(;‘n‘.:n_(e" |

N

Obs: Ap6s a inclusdo do ato, o usuario poderad cadastrar novo ato ou, para

Ex.: AAA-12335

Incluir

prossequir, deve clicar no botdo “Avancar”.

2.3.1 - Consideracoes:
Apos ainclusao dos atos, o sistema disponibilizara a visualizagdo dos seus
respectivos detalhes, até o maximo de cinco itens. Ultrapassando este niumero, sera
disponibilizada uma barra de rolagem que possibilitard um melhor acesso a tela de

inclusédo/alteragéo de dados.

Indica a quantidade de
atns nraticadns

GRER]I (5) % Atos Praticados (6) Movimentacoes de Estoque (5)
“E@WME@

Registros de distribuicso 1006 - registro de distribuicdo judiciz| 0.00 f Q/

e
[

Registros de distribuice 1006 - registro de distribuic3e judicisl | 5 0 y Y

Registros de distribuicio - ragistre de distribuicdo judicial
—

Registros de distribuice 1006 - registro de distribuicde judicis! o

~ | =
z= || =

%f, Novo Ato Mcadastro e Lota

stribuicso: |[Registros de distribuicae ¥ |M |Gratuite || [Ordem Jud./ExcecBes Legais

Ato: [ 1006] [registro de distribuicis judicial

Emolumenitos: | [Recalcutar valores |

| [Matua,Lei 3761,EMERIf1 11 /08¢

| Nimero de Recibo:

Defensoria, Lei 4664705

|

Mitus,Lei 3761/02: | | Fundo Especial, Lei 3217/34:
|
|

Nimero de Protocolo:

Numera de Matriculat fumers de Registro!
Livro: [ Folhasi
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No exemplo anterior, observamos que:

- Coluna 1: mostra a atribuicdo de 6 atos praticados.

- Coluna 2: mostra a especificagéo do ato.

- Coluna 3: indica se o ato foi gratuito

- Coluna 4: mostra o valor do emolumento.

- Coluna 5: mostra os detalhes do ato (se houver).

- Coluna 6: mostra os selos utilizados.

- Coluna 7: constitui atalho que permite a alteracdo de um ato.

- Coluna 8: permite a excluséao do ato.

2.4-Cadastro em Lote

Esta funcao possibilita incluir, de modo mais otimizado, varios atos com mesmo codigo.
a) Para fazer o cadastro em lote, o usuario deve clicar na check-box

correspondente. Em seguida, preencher (uma Unica vez) os campos relativos

ao ato. Para finalizar, clicar no botdo “incluir”.

Y Mowo Ato Cadastro em Lote

Campos atribuicso:  |[Registros de distribuicao =] || |sratuito || |ordem Jud./Excectes Lagais
relativos ao — -
Atos [ 1008] [certidao Vo
ato
<
‘{ N umentos: &80 UDl |Reca|cu|arva|ores |
MU, LENGT & T 1 Fundo Especial, Lei 3217/99: 12,00
Nefensomy, Lei 465%4Q5: T~ 3,00 Procuradoria, Lei 111/06:
Numelo de Matriculg: -‘ NOTTrscg de Registro: I:l

GRERI: |-100¢3256891. VI

Nuimeroc do Prgcesso:

J complemento: ILDUJ3256198 VI
GRERJ com ento 2: ICcmpl. 2 (opcional) vl

|

X

Informagdes solre Selos:

= Selos usados:
Tipo: [CERTIDAC = TER 12345 - CERTIDAC
Letra - Nimerc do selo: l:l

Incluir Limpar << Voltar Avancar >

Para finalizar o
procedimento, clique
no boté&o “Incluir”.
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b) O sistema exibira a mensagem: “Ato cadastrado com sucesso!”

[ | Fundo Especial. Lei 3217/85:

\Aﬁ, Procuradoriz

| Windows Internet Explorer

|: ] "-\ Ao cadastrado com sucessol
.

o
40043256891

GRER] complemento 2:

_:J Selos usados:
Adicionar-= |

c) Os campos comuns ao préximo ato serdo mantidos na tela, sendo
necessario apenas, complementar o selo ou outro campo que o usuario julgar necessario.
Em seguida, clicar em incluir.

N S 2 [ I ey e e

——
Registros de . = GRERJ: 40043256851 _ >
distribuicde LILE - EziEEEE ME= S0.00| GRER] Comp.: 40043256198 | B 12345 é @

&% Mowo Ato H Cadastro em Lote
atribuicgo:  |Registros de distribuicdio x| Gratuito Ordern Jud./Excecies Lagais

Ato: [ 1008] [certidao

Emclumentos: 50,00] [Recalcular valorss

Mutua.Lei Z761/02: | Fundo Especial, Lei 3217/95:

Defensoria, Lei 4664/05: Procuradoria, Lei 111/06:

Mimero de Protocolo: Mumero de Recibo:

Nimero de Matricula: Mimero de Registro:

Liwvro:

Folhas:

3,00]
]
]
]
GRERJ: [40043256891 = GRERJ complemanto: [cempl. (cpcionaly =]
]

Nimero do Processo: [ GRERJI complements 2: | compl. 2 (opcicnal) =]

Informagdes sobre Selos:

= S5elos usados:
Tipes [CERTIDEG =
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d) Quando o usuario necessitar cadastrar outro codigo de ato ou alterar
alguma check-box, basta clicar no botéo “Limpar” .

Atribuicdo: IR.egiEtrCE de distribui;ﬁCLI Gratuitc Grdem Jud./Excecdes Legais

Ato: | | |

Emaolumentas: | | |Reca|cu|arva|ores

Mitua, Lei 3761/02: . Fundo Especial, Lei 3217/99:

Defensoria, Lei 4664/05: Mikua,Lei 3761,EMERT Procuradoria, Lei 111/06:

Nimero de Protocolo: Nimero de Recibo:
Nimero de Matricula: Nimero de Registro:

Folhas:

GRER] complemento:

Numero do Processo: GRERJ] complemento 2:

Informacdes sobre Selos)

Selos usados:

Tipo:

Letra - Mimero do selo:

Incluir i << Voltar Awancar =>

Obs: Apés a inclusdo dos atos em lote, 0 usuario podera cadastrar novo ato ou,

para prossequir, deve clicar no botdo “Avancar”.

2.4.1-Consideracdes:
No cadastro em lote alguns campos uma vez cadastrados ficardo fixos, mas com

possibilidade de serem alterados.

A principio o sistema esta disponibilizando o cadastro em lote para os seguintes cédigos:
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REGISTROS DE DISTRIBUICAO:

1- Registro de distribuicao judicial (codigo 1006).

Campos que permanecerao fixos na fungcéo “Cadastro em Lote™:

Ato gratuito — Atribuicdo, check-box gratuito, Ato.

Ato ndo gratuito — Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ.

2- Distribuicdo, registro, retificacdo, anotacdo, aver bacdo, exclusdo, incluséo,
cancelamento na distribuicdo de ato extrajudicial ( Cddigo 1015)

Ato gratuito — Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Tipo de selo.

Ato n&o gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Tipo de selo.

3-Certidao (Cddigos 1008)
Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro, Folhas, Tipo de selo.

Ato ndo gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro, Folhas, Tipo de selo.

OFICIOS E ATOS DE NOTAS:

Campos que permanecerao fixos na fungcéo “Cadastro em Lote™:

1-Autenticacédo (Codigo 2013)
Ato gratuito — Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Tipo de selo.

Ato nao gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Tipo de selo.

2-Reconhecimento de Firma (Cddigo 2011)

Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro (se por autenticidade), Folhas (se
por autenticidade), Tipo de selo.

Ato néo gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro (por autenticidade), Folhas (por autenticidade), Tipo de selo.
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3-Abertura de Firma (Cdodigo 2024)
Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro, Folhas, Tipo de selo.

Ato néo gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro, Folhas, Tipo de selo.

4-Certidao (Cdodigo 2031)
Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro, Folhas, Tipo de selo.

Ato ndo gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro, Folhas, Tipo de selo.

5-Procuracédo em causa prépria (Codigo 2010)
Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro, Folhas, Tipo de selo.

Ato nao gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro, Folhas, Tipo de selo.

6- Procuracdo ou substabelecimento no livro préprio (Cédigo 2008)
Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro, Folhas, Tipo de selo.

Ato néo gratuito - Atribuicdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro, Folhas, Tipo de selo.

7- Procuracéo ou substabelecimento no livro de nota s (Codigo 2009)
Ato gratuito - Atribuicdo, check-box gratuito, Ato, Livro, Folhas, Tipo de selo.

Ato néo gratuito - Atribuigdo, Ato, Emolumentos, Fundo Especial, FUNDPERJ,
FUNPERJ, GRERJ, Livro, Folhas, Tipo de selo.

ATENCAO:
Novas inclusbes de atos na funcdo de cadastro em | ote deverdo ser
solicitadas mediante oficio.

As atualizacOes deverdo ser acompanhadas através d  a pagina inicial do Livro

Adicional Eletronico (Ultimas Alteracdes)
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Como utilizar a funcéo “Editar”:
Esta funcéo permite a alteracdo dos dados do ato in  formado. Para alterar uma

informacao registrada, o usuério deve proceder conf orme as orientacdes abaixo:

1-Selecione o ato a ser alterado:

ﬁ; Cadastro de Livro Adicional - Informacdo de Atos Praticados

Serventia: |1B25 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR

Enviado: Sim

—mm‘m-m

Registres de distribuicie 1008 - certiddo

Registros de distribuicdo
'an:ﬂla-l'len’m na distribuicdo
de ato extrajudicizl

O sistema trara para a tela, os dados do ato em referéncia:

GRERJ (1) b Atos Praticados (2) Movimentacies de Estoque (6)
Mooz — | e o Tomoen] e | seoid [eanarex]

JOR-00001
JOR-00005

Registros de distribuicao 1008 - certiddo N3o 78,90 |GRER]: 50030000001

1015 - distribuigdo, registro.
retificacdio, anotagdo,

Registros de distribuicdo averbacdio, exclusdio, inclusdc, | Sim
cancelamento na distribuicdo
de ato extrajudicial

TER-00001
TER-00002
TER-00003
TER-00004

f.'?j; Alteracdo de Ato

atribuicZo:  [Registros de distribuicio x| Gratuito Ordern Jud./Excacdes Legais

Ato: [ 1008 [certiddo

Emolumentos: ?Bl.gﬂl |Fleca|cu|arva|ores

Mudtua,.lei 3761/02: | Fundo Especial, Lei 3217/99:

Mamero de Protocolo: | Nimero de Recibo:

|
|
Defensoria. Lei 4664/05: | 3..9.1| Procuradoria, Lei 111/06:
|
|

Mumero de Matricula: | Mimerc de Registro:

Livro: | | Folhas:

GRERI: I5DD3DDDDDD]‘ LI GRERJ complemento: |Cc:m|:|. {opcicnal) ;l

Mimerc do Processo: | | GRERJ complemento 2: ICcn1|::|. 2 (cpcional) vI

Informagdes sobre Selos:
Selos usados:
Tipo: I-——- Seleciene Tipe de Selo (opcional) - > | Adicionar -= JOR-00001 - CERTIDAC

JOR-00005 - CERTIDAD
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1- Realize as alteracdes desejadas:

Adicional Eletrdnico - Informal:ao dos Atos - Windows Internet Explorer

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data:

Enviado! Sim

11/6/2007

% Atos Praticados (2}

Movimentacies de Estogque {6)

Registros de distribuigdo 1008 - certiddo Nio
1015 - distribuicdo, registra,
retificagSo, anotacdo.

averbacSo, exclus3o, inclusSo, | Sim
cancelamente na distribuicde

de sto extrajudicial

Registros de distribuicSo

‘ﬁb Alteracdo de Ato

| Reqistres de distribuicio =] | leratuite | [ordem Jud./Esc

Abribuicdo:

At | 1008] [certidda

Emolumentos: ?8..90| | Rzcalcular valoras |

Mitus;Lei 3761/02

Defensoria, Lel 4664/03: Procuraderia,; Lej 111/06;

Namera de Protocolo: Namero de Recibo:

Nimero de Matricula: MNimero de Registro:

Livro: Folhas:

| sooz0000001

i ——

GRERI: GRERJ] complemento:

iNumero do Processo: GRERJ] complemento 2

78,90/ |GRER]: 50020000001

Fundo Especial, Lei 3217/93:

“mm—m-@

JOR-00001
JOR-00005

TER-0000L
TER-D00Q02
TER-00003
TFR-DNNG

Depois de alterado valor
dos emolumentos, usuario
devera clicar no botédo
“recalcular valores” para
gue 0S Mesmos sejam
atualizados.

I 15,78

3,94

ICcmpI. (opcional) _V_J

ICcmpI. 2 (cpc,icr!al)__VJ

Informacdes sobre Salos:
Selos usados:

Adicionar -> JOR-00001

Tipo: |---- Selecione Tipo de Selo (opeicnal) - x|

2- Para finalizar, clique em “Confirmar Alteragéo”.

- CERTIDAC
JOR-00005 - CERTIDACQ

Atencao: Quando o usuario, apoés ter enviado o Livro Adicional, utiliza efetivamente a

Funcao Editar, automaticamente, o status do livro é alterado e faz-se necessario

envia-lo novamente.
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2.5- Informacéo de Movimentacéo de Estoque:

Apbs a inclusdo dos ATOS (conforme orientacdes das paginas 11 e 19), clique em

“Avancar” para prosseguir o cadastramento do Livro Adicional.

GRERI (2) %ﬂ Atos Praticados (1) I MovimentacSes de Estogue
Y T | I YRS ETE =3t T P S RS

Registros de distribuigdo 1008 - certiddo WET] 122,22 GRERJ: S0060000121 SCI-123542 6‘

ey

E* Nowvo Ato Cadas'_r'c- em Lote

atribuicSo: IRegistrcs de distribuigﬁc;l Cleratuite [ jordem Jud./Excecdes Legais

Ato: | | |

Emclumentas: |FLEca|cu|ar\.-5|orEs |

Mutus. Lei 3761/02: Fundo Especial, Lei 3217/99;

Humero de Protocolo!

Mimero de Matricula: Mimeroc de Registro:

|
|
Defensoria, Lei 4664/05: | Procuradoria, Lei 111/06:
|
|
|

|
|
Mumero de Recibo: |
|
|

Livra: Folhas:

GRERJ: Selecione a GRER] 'vl GRERJ complemento: Compl. {opcicnal) vl

Mimero do Processo: | GRERJ complementa 2: Compl. 2 {opcional) VI

Informacdes sobre Selos:
Selos usados:

Tipo: | =l Adicionar -=
Letra - Nimero do selo: ==- Remover

Aaia i
A88-12345

| Incluir | [ =< wveltar | | Avancar ==

MANUAL SEE-WEB 3.0.1 / DERUS 31/7/2009



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 29/48
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuari o

O sistema exibira a tela que possibilita a insercdo de informacdo de movimentacdo de

estoque.

@ Cadastro de Liveo Adicional - Informacio de Movimeantacio da Estoque
- = = q

Servantia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR

Envizdao: N&o

GRERJ [2) Atos Praticados (1) %‘ Movimentacoes de Estoque (5}

Dal:: do t H9 HD
-

',-

15/6/2007 Estogue Inicial CERTIDAG 00004 00005 ’P
15/6/2007 Estogque Inicial REGISTRAL A o000 ]g"

13/6/ 2007 Estague Inicial REGISTRAL AN 0ooos ,[j'

15/6/ 2007 Consumo didrio CERTIDAC 125 12542 f‘:}

15/6/2007 Estogue Inicial CERTIDAC 12546 ,:’;.

= 2
L% 1) Nova Movimentacdo de Estogue

Movimento:

Tipo Selo: I -------- Selecione Tipo de Selo Dats do Movimento:

Nimere Tnicial; | MNimero Finals Letra:

[Incluir] [ <=<WMoltar | [ Avancar>= |

Lembramos que a movimentagdo do estoque de selo € a  utomatica.

Caso seja necessario inserir alguma informacéo, selecione o tipo de movimento, o tipo de
selo, a letra correspondente, além do o numero inicial e final.

Cligue em “Incluir” para finalizar o registro do estoque ou para informar nova

movimentacao.
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Obs.: Existindo informacdes de estoque inicial e co nsumo diario no dia util anterior
ao livro que esta sendo criado ou editado, 0 sistem a calculara AUTOMATICAMENTE

0 estoque da serventia. (Nao atualizando informacde s de estoque de livros

passados e/ou posteriores ao livro criado ou editad 0).

Atengcdo: ALERTAMOS QUE HAVENDO NECESSIDADE DE EDITA R DADOS
RELATIVOS AOS SELOS, O USUARIO NAO TEM MAIS A NECES SIDADE DE
INFORMAR MANUALMENTE O ESTOQUE INICIAL, BEM COMO O CONSUMO
DIARIO. DESSA FORMA, O SISTEMA VOLTARA A CONTABILIZ AR
AUTOMATICAMENTE OS ESTOQUES.

Embora o sistema gere as informacdes de forma autom atica,

ressaltamos gue é de inteira responsabilidade dos u suarios a

conferéncia dos dados relativos ao estoque de selos
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2.5.1- Consideracoes:

ApoOs a inclusdo/confirmagdo dos movimentos, o sistema disponibilizara a
visualizacdo dos seus respectivos detalhes, até 0 maximo de cinco itens.
Ultrapassando este numero, sera disponibilizada uma barra de rolagem que

possibilitara um melhor acesso a tela de incluséo/alteracéo de dados.

Atos Praticados % Movimentacies de Estogue (3)

10/7/2007 Estogue Inicia| CERTIDAD ER 00001700001 f:f

10/7/ 2007 Estogue Inicial REGISTRAL DAN || 00001 00010 [_/:,?

10/7/ 2007 Consumao didric CERTIDAD TER | 0000100005 (;'

10/7 /2007 Consumo didrio REGISTRAL DAN | 00001 00005 0

Mowvimento:

Tipo Selo: Selecione Tipo de Selg --—---——- _v_I Data do Movimento:

Mamere Inicial: | Mamers Finali | Letra:

| Incluir | | == Yaoltar | | Avancar == |

No exemplo acima, observamos que:

- Coluna 1: mostra a data do movimento.

- Coluna 2: mostra o movimento registrado.

- Coluna 3: indica o tipo de selo.

- Coluna 4: indica a letra do selo.

- Coluna 5: mostra o numero inicial do selo.

- Coluna 6: mostra o numero final do selo.

- Coluna 7: permite a alteragcdo do movimento.

- Coluna 8: permite a exclusdo do movimento.
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Como utilizar a funcéo “Editar”:
Esta funcdo permite a alteragao dos dados inseridos na movimentacao de estoque.
Para alterar uma informacé&o registrada, o usuariod  eve proceder conforme as

orientacdes abaixo:

1- Selecione o movimento a ser alterado:

l ‘ﬁ.ij Cadastro de Livro Adicional - Informacdo de Movimentacao de Estoque

Serventia: (18235 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Catar (15/6/2007

Enviadao: Ndo

Atos Praticados (1 % Movimentacoes de Este v (5)

15/6/2007 Estogue Inicial CERTIDAO

15/6/2007 Estoqua Inicial REGISTRAL

153/6/2007 Estoque Inicial REGISTRAL

15/6/2007 Consuma didrie CERTIDAO

15/6/2007 Estaque Inicial CERTIDAC

O sistema trara para a tela, os dados do movimento em referéncia:

=
'@ cadastro de Livro Adicional - Informac3o de Movimentacio de Estoque

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Dats: (15/6/2007

Enviado: Nio

GRER] (2) Atos Praticados {1) .eh Movimentacies de Estogr.  '5)

Da.ta

15/6/2007 Estogue Inicial CERTIDEAD 00004 || 00005

15/6/2007 Estoque Inicial REGISTRAL i 00001 [petalhes de Atos) |

i5/6/2007 Estogue Inicial REGISTRAL | 00002 || 00005 ,J/,
15/6/2007 Consumo digrio CERTIDAC 12542 | 12542

15/6/2007 Estogue Inicizl CERTIDAC 12542 || 12546

= Edicdo de Movimentacao de
ﬁj" Estoque

Movimento: IEsthue Iricial ;I

Tipo Selo:  [CERTIDAG = Data do Movimanto:
Mumero Inicial: 00004 Mumero Final: 0ooos Letra: JOR]

[ Confirmar Alteracdo | | Cancelar Alteragdo | [==VEEr | [ emner —
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2- Realize as alteracdes desejadas:

| '@ Cadastro da Livro Adicional - Informacio de Movimentacio de Estoque

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: |15/6/2007

Enviado: Mo

Atos Praticados (1) % Movimentacies de Estoque (5]

Data do Lntea
Movimento ﬁnal |

15/6/2007 Estogque Inicizal CERTIDAO Q0004 0000S

e

15/6/2007 Estogue Inicial REGISTRAL AN 98001 Inetalhes de Atos | & 0

15/6/2007 Estogue Inicisl REGISTRAL AN || 00003 00005
iS/6/2007 Consumo didrio CERTIDAD 1254212542

15/6/ 2007 Estogue Inicial CERTIDAD 12542 12546

=l Edigcdo de Movimentacdo de
2 = =
¥ Estoque

O botao “Cancelar

Movimentot | Estogue Inicial

Tipo Selo: | cERTIDEO Dats do Mowvirm Alteragéon pOSSibilita

Mimero Ini:ial:l 00004 Namero Final: Letra: a néO reahzagéo da

w l alteracao efetuada

[ Caonfirmar Alteracdo | 1 Cancelar Alteracdo | |

Havendo necessidade de editar qualquer item do esto que inicial ou do consumo didrio, 0 sistema

ndo mais ird efetuar o calculo automatico gerando a mensagem sequinte.

3- Parafinalizar, clique em “Confirmar Alteragéo”.

Atencédo: Quando o usuario, apoés ter enviado o Livro Adicional, utiliza efetivamente
a Funcéao Editar, automaticamente, o status do livro é alterado e faz-se necessario

envia-lo novamente.
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2.6- Cadastro de Livro Adicional:

Apbs a inclusdo da movimentagao de estoque clique em “Avancar”.

i_—%«) Cadastro de Liveo Adicional - Informacio de Movimentacdo de Estoque

Seryentia: (18235 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: |13/6/2007

Enviado: M&o

GRERJ (2) Atos Praticados (1) % Movimentacies de Estoque (2}

Data do NT NO
ik ”m 'ﬂnﬂlﬁ@

15/6/2007 Estogue Inicizl CERTIDAC JOR 00004100005 -\:.f:f

15/8/2007 Estogue Inicial REGISTRAL CAN 0000100001 f;f

i5/6/2007 Estogue Inicizl REGISTRAL DAM | 0000300005 é |

-.@ Nowva Movimentacao de Estogque

Movimento:

Tipo Selo: Data do Movimento: |;'— 5

Humero Inicial: | | Namere Final: I:I Letra: |

Incluir | [ << voltar | [ Avancar :>:>|

O sistema exibira tela contendo os registros relativos aos atos praticados, GRERJs,

movimentagao de estoque e criticas, (caso haja), com a finalidade de informar ao usuario
possiveis erros.
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adastrar Livro Adicional Eletronico - ¥alidagdo - Windows Internet Explorer

% Inicial O Sair

':@ Cadastro de Livro Adicional

Serventia:s (714 - CAPITAL 14 OF DE NOTAS Data: |9/5/2007

Enviado: 3o

F@J Atos Praticados Alterar Atos Praticados

T T e T

= ||GRERJI: 22232132131
Oficios e atos de notas | 2013 - autenticacdo N3o 15,55 GRER] Comp.: 222222222232

Oficios e atos de notas 2013 - autenticagdo =1 .05 RFEA-O0O00L ?

Y GRER1 Alterar GRERJ

BT o cpimete— | v e

1133313133333 9/5/2007 Digrio 15/5/2007 212,22 ?

N

’f"ﬁ] Movimentagdes de Estogue Alterar Movim. de Estogue

T e I

9/5/2007 Estogue Inicial NOTAS - 1 ATO CC oooo1 oo1i00 ?

9/5/2007 Estogue Inicial RECONHECIMENTO DE FIRMA - 2 ATOS 2 ooooL 00100 ?

9/5/2007 Consumo didric NOTAS - 1 ATO oooo1 oooo1

Criticas

7 T

86 |AGRER] 22232132131 associada so Ato ndo informada no Livre Adiconal.

&7 & GRER] Complemento 22222222227 associada a0 Ato nde informada ne Livro Adicional.

Selo de numere COCO0005 ndo foi informade no consumo didrico do estogue da serventiz.

Em caso de erro, o sistema exibira sinalizador em vermelho, lado do item que deve ser
corrigido.

Obs.: os botdes “Alterar Atos Praticados”, “Alterar Grerj” e “Alterar Movim. de Estoque”

possibilitam a modificacdo dos dados registrados nas telas pertinentes.
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Para concluir o cadastro do Livro Adicional, o usuario deve assinalar a check box

“Concordo com os termos...” a fim de ratificar a veracidade das informacdes prestadas.

E; Confirmac3o de Cadastro de Livro Adicional

'TERMO DE RESFONSASILIDADE DE ENVIO DE INFORMACOES DO LIVRO ADICIOMAL ELETRONICS.

Confirmo que todas as informagdes prestadas sdo verdadeiras e exatas, devendo ser atualizadas em caso de
gualquer modificagdo &/ou alteragio.

v Concordo com os bermos acima.

Confirmar Alteragbes | [ cancelar | | valtar |

Assinale a anuéncia e clique em “Enviar”.

Esta informacgédo é obrigatoria. Caso a check box néo seja assinalada, o sistema emitira a

seguinte mensagem:

-
Windows lnternet Explorer

"j Para enviar as infarmacdes do livro adicional & necessario concordar com o termo de
L]

responsabilidade,
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OBS.: Ao finalizar o cadastramento do ato, na tela de Movimentacéao, e existindo erro nos

dados inseridos, o sistema exibira mensagem descrevendo o erro.

Criticas

Codigo Mensagem
86 | A GRERJ 22232132131 associada ao Ato ndo infarmada no Livro Adicional.
87 ||A GRERJ] Complemento 22222222222 associada 2o Ate ndo informada ne Livro Adicional.

123 | Selo de ndmerc CCCO000S5 nao foi informado no consumo diaric do estogue da serventia.

O Valor do Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro (inciso III do art. 4. da Lei Estadual
20 o T Hnae EspeciE - -
n. 4.664,/05) & obrigatdrio para um ato ndo gratuito.

78 O Valor do Fundo Especial & obrigatdrio para um ato ndo gratuito.
g0 O Valor do Fundo Especial da Procuradoria (Lei Estadual n. 111/08) & obrigatorio para um ato nao gratuito.

135 | Faixa de selos CCC consumidos nao confere com o numero de selos dos atos praticados na mesma data.

{%‘} Confirmagdo de Cadastro de Livro Adicional

TERMO DE RESPCNSABILIDADE DE ENVIC DE INFORMACOES DO LIVRO ADICIONAL ELETRANICC.

Confirmo gue todas as informacgdes prestadas sdo verdadeiras e exatas, devendo ser atualizadas em caso de
qualquer madificacdo e/ou alteracdo.

Con:ordo com o= termos acima. ‘

Confirmar Alteragbes | | Cancelar | |‘u‘|:||tar |

ApoOs a confirmacgéao da correcédo dos dados, o sistema informara o recebimento das

informagdes com sucesso.
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Ao final, o sistema exibirdA mensagem confirmando o cadastramento.

@ SUCESS0

Informagdaes Enviadas

[oK]

3- CONSULTA/ ALTERAQAO DO LIVRO ADICIONAL

Funcionalidade destinada a realizacdo de consultas e/ou alteracfes de informacdes
de atos praticados, recolhimentos de GRERJ, movimentagdes de estoques e status do
livro adicional ja transmitido ou néo.

3.1- Critério de Busca:

Informe a Serventia e o periodo desejado para consulta:

{":’_5_. Consulta de Livro Adicional - Cril:é* busca .: I
Sarventia: *AP-IT-’—'\GALC DIST CONT P-"—'\RTIDCR‘ Enviado: REL 'I
Data inicio: Data Fim:

Todos

Sim

O sistema traz o periodo

relativo ao més atual. Para

@ Resultado da pesquisa SeIeCIOnar data.]\d'versa,

clique nas reticéncias.
calendario para selecdo da

20/06/2007 REdE:':ttrTE’ = certid3o 4549494543 Estozus Inisizl . datg ou digite aquela

_______________________________| pretendida. Também é
possivel fazer a consulta
apenas por livro enviado
ou néo enviado.

[ conszultar | [ cancelar |
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Cligue em “Consultar”.

O sistema exibira os atos enviados no periodo indicado:

Observe o resultado da pesquisa.

“\a

| E;J Resultado da pesquisa

Registros de

11 o007
11/06/200 e

Dal:l il Movimentacdo de | Livro
" W
[ -
certid3o , . S0030000001 | Estogque Inicial, ... [ Ndo ),.ﬁ f_{; [}

Registros de distribuicdo,

fistrit = & Inicial, ...
distrib.. regist... Estogque Inicial

= Aiztribuics 0G200000(
13/06/2007 Registros de distribuicda, 50030000002,

distrib.. ragist... Estogue Inicial, ..

Registros de

14/06/2007 | "Of A8

certidio Estoque [nicial, ...

Ragistros de = 50080000122,

15/06/2007 distrib cartidio Estoque [nicial, ...

Esta funcionalidade possibilita a consulta, edi¢cdo ou exclusao dos atos transmitidos.

3.2 — Funcéao “Consultar”:

Selecione o ato que deseja verificar clicando na coluna “Consultar” ao lado do ato em

referéncia.

‘ @ Resultado da pesquisa

Data Hnlﬂm
Pratica Elnn.ado
]

Regl:trcs de
distrib..

11/068/2007 certiddo |, .. 50030000001 | Estegue Inical,

Registros de distribuicdo.

jo6/
12/08f2007 distrib... regist...

Estogue Inicizal. ...

13/06/2007 Estogue Inicial, ..

Registros de distribuicdo, S003000000Z,
distrib... regist...

Registros de

14/06/2007 ictrih certidéo Estogue Inidal, ...

Registros de

15062007 pyais arASH 30080000122,

Estogue Inicial, ...
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O sistema mostrara a tela relativa ao cadastramento dos atos praticados. Selecione
aquele que deseja consultar, clicando na lupa da coluna “Consultar”. Os dados serao
exibidos no campo “Detalhes Ato”. Para consultar informagdes sobre “Grery”,

“Movimentacao de Estoque” e “Critica”, clique na respectiva coluna.

(’(:, Cadastro de Livro Adicional - Informacdo de Atos Praticados

Serventia: 1266 - MARICA DIST CONT PARTIDOR Data: |15/5/2007

Enviado: NZo

GRER] % Atos Praticados (2) . Movim. de Estogque (2) Z. Criticas
— I = e e e =

Registros de distribuicdo 1008 - certid3o Sim ||Ndo 0.00 OGR-50012 /J‘n"

Registros de distribuicdo 1008 - certid3o Sim ||Ndo 0.00 OGR-50011 /J‘n"

(’(:, Detalhes Ato

Atribuicdo: |

Ato:

Emaolumentos:

Mutua,Lei 2761/02: Fundo Especial, Lei 3217/95:

Defensoriz, Lei

= . . pa—
4664/05: Procuradoria, Lei 111/06:

Obs.: A funcdo “Consulta” possibilita a visualizacdo, ap6s o envio do Livro Adicional,

possiveis criticas apontadas pelo sistema.
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3.3- Funcéo “Editar”:

Selecione o registro que deseja alterar, clicando na coluna “Editar” correspondente.

¥PA\ Livro Adicional Eletronico
=
JERJ % inicial O sair

\‘i}, Consulta de Livro Adicional - Critério de busca

D=tz inicio:

Serventiz: | CAPITAL 1 CIRC RCEN

30/4/2007

Consultar | [ Cancelar |

Civil d=s pessoas
NEa.

03/04/2007

registrs de qualauer.

A= 64564564654

Fornecedor, ...

Oficios e atos de
NO...

04/04/2007

sberturzs de firma

12345688888

Fornecedor

04/04/2007

326566535666

Informe novo ato ou cligue em “Editar” para realiza

r a alteracdo de dados enviados.

ﬁid Cadastro de Livro Adicional - Informac&o de Atos Praticados

Enviado: Sim

Serventia: 1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR

Data:

11/6/2007

GRERJ (1)

Movimentacdes de E

T R s R ey e e

Registros de distribuicdc | 1008 - certiddo

1015 - distribuigdo, registro,
retificagdo, anotacdo,

Registros de distribuicdc | |averbacdo, exclusde, inclusio.
cancelzmente n= distribuicic
de ato extrajudicial

N3o 78,90|/GRERJ: 50030000001

JOR-
JOR-

TER-
TER-
TER-
TER-

oooo1
oooos

00001
o000z
00003
00004

4’ -

Atribuico:

Gratuito Drdern Jud./Excecies Legais

Ao

-]
A

Emoclumentos:

[Recalcular valores |

Mditua.Lei 3761/02:

Defensoria. Lei 4664/05:

Nimero de Protocolo:

Fundo Especial, Lei 3217/959:

Procuradoria. Lei 111/06;:

Ndmero de Recibo:
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O sistema exibira a tela de cadastramento do ato que possibilita a inclusdo de um novo ou
a alteracdo de informacdes ja transmitidas.
Para editar dados ja enviados, selecione o ato clique na coluna “Editar” correspondente,

altere as informacdes desejadas e confirme a operacéo.

@ Cadastro de Livro Adicional - Informacio de Atos Praticados

Serventia: |[1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: 11/6/2007

Enviado: Sim

GRERJ (1) %‘ Atos Praticados (2) Movimentacdes de Estoque (6)
R IS e s e S e e

JOR-00001 ‘/
JOR-00005|

Registros de distribuicdo 1008 - certidSo Mo 78,90||GRERJ: 50030000001

1015 - distribuic3o. registro,
retificacdo, anotacdo,

Registres de distribuicdo averbacdo, excdusdo, incdusde, | Sim
cancelamento na distribuicdo
de ato extrajudicial

TER-00001
TER-00002
%

TER-00003
TER-00004

@ Nowvo Ato || Cadastro em Lote

Atribuicdo: Istros istribuicso fid Gratuito Drdern Jud./Excecdes Legais

Ato:

Emclumentos: |Reca|cu|arva|ores

Mitua.Lei 3761/02: Fundo Especial, Lei 3217/99:

Defensoria, Lei 4664/05: Procuradoria, Lei 111/06:

Ndamero de Protocolo: Namero de Recibo:

Mimero de Matricula: Mimero de Registro:

Proceda de modo semelhante para incluir ou alterar as informacdes da GRERJ e

movimentacao de estoque.

&5 cadastro de Livro Adicional - Informagio de GRER]

Serventia: [1BZ5 - ARARUAMA DIST CONT PARTICOR

Enviade: Sim

gg GRERIJ (1) de Estoque (6
e

S0030000001 11/6/2007 Digrio 1/6/2007 78,50

=

e Alteracao de GRERJ

Numero: ) L 01! Tipo GRERI: I:ia'm

D=tz d= Pratic=: 11/6/200 Walor:

Data Recolhimento:
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"TA\ Livro Adicional Eletronico

¥

JERJ % micial & Sair Versigﬁr_zi-'f’:gg-;zf'

\5{5 Cadastro de Livro Adicional - Informacdo de Movimentacio de Estoque

Serventia: (1825 - ARARUAMA DIST CONT PARTIDOR Data: 157672007

Enviado: MNEo

% Movimentactes de Estogue (3)

15/6/2007 Estogue Inicial REGISTRAL

15/6/2007 Estogue Inicizl REGISTRAL DAN |00001 | 00001

15/e/2007 Estogque Inicy CERTIDAC JoRrR |DOO0O04 | 00005

Edigdo de Movimentacdo de

@" Estogue

Movimento: |E5toquE Inicial LI

Tipo Selo: | cERTIDAGC Data do Mavimento:

Mamero Inicial 00004 Humero Final: ) Letra:

| Confirmar Alteracdo | | Cancelar Alteracdo | [ =="waltar

O botéo “Cancelar Alteracdo” possibilita a ndo realizacao da alteracao efetuada.
Atencdo: Quando o usuario, apés ter enviado o Livro Adicional, utiliza efetivamente a
Funcéo Editar, automaticamente, o status do livro é alterado e faz-se necessario envia-lo

novamente.

Obs.: A funcdo “Consulta” possibilita a visualizacdo e alteracdo, apés o envio do Livro

Adicional, de possiveis criticas apontadas pelo sistema, através de sinalizador.
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3.4- Exclusao de Livro Adicional:

Para excluir um Livro ja enviado, clique em “Excluir” ao lado daquele desejado:

| & Consultar Livra Adicional Eletrdnica

= |2k Pagina = {7} Ferram|

@_) Resultado da pesquisa

03/04/2007

Civil da= pessozs
NS

registre de qualguer...

654564564654

Fornecedor, ...

04/04/2007

Oficios e atos de
0

abertura de firma

1234568E8E8

Fornecedor

04/04/2007

32656655666

04/04/2007

Detalhes

04/04/2007

55655565565

09/04/2007

COficios e atos de
fo.,

sberturs de firma, ...

FITTTITITTIEE

Cancelamento por
extravio

09/04/2007

22131230131

10/04/2007

Oficios & atos de
{1

sbertura de firma

Consumo didrio

| 10/04/2007

O sistema exibird tela referente

enviados.

E @ Remower Livro Adicional Eletrdnico

Interdicdes =

P

svarbacda, ...

31231231232

Fornecador; ...

a exclusdo, permitindo a

| \"{5 Exclusdo de Livro Adicional

Serventia: 154 - 1L CIRC RCPN

Data: |2/4/2007

ﬁ;. Atos Praticados

3021 - registro de casamento civil

& crleon [ermen [ | i [onie Lo [t
NEo Sim 1600,00| 1040.00 320,00 80,00 80.00

@ crers

Detalhes de Atas

““
12346365665 03/04/2007 Didrio 03/04/2007 656565.00

‘ @) Movimentacdes de Estogue
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Confirme a excluséo do Livro Adicional ja transmitido:

.ﬁi-, Confirmacdo de Exclusdo de Livro Adicional

Tedos ox dados listados acima serfo ramovidos. Deseja realmanta continuar com a axclusdo?

;Sim! iNic;

O sistema exibira tela confirmando a realizacdo da operacéo.

@ SUCES50
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ANEXO

Duvidas mais freqlientes no cadastramento do Livro A dicional Eletrénico
SEE-WEB Versao 3.0.2

GRERJ

ATO

Desabilitada as criticas do sistema, quando nao houver recolhimento do FUNPERJ
ou do FUNDPERJ, desde que a GRERJ seja recolhida anteriormente a criagao dos
mesmos. Necessario ainda, na tela de “ATO” o preenchimento do campo com valor
igual a “0,00". .

Existem agora dois campos para informacdes de GRERJS complementares.
Alertamos que existindo GRERJ (diaria/juiz de paz) e GRERJ (complementar) o
usuario, devera fazer o somatorio destas, para ai entdo inserir os valores
correspondentes nos respectivos campos (emolumentos e leis) da tela de “ato”.
Lembrar que o recolhimento é referente ao ato e ndo da GRERJ.

A primeira movimentacao a ser cadastrada no sistema agora, é a de GRERJ, isto
porque, na movimentacao seguinte de ATO, as informacfes de numeracgao
relativas as GRERJS séo aproveitadas. Com isso o usuario tem duas opg¢oes:
selecionar a GRERJ anteriormente digitada ou digitd-la novamente, caso prefira.

Para cada ato cadastrado o usudrio devera inserir apenas um unico selo. (exceto
naqueles atos onde existirem a possibilidade de utilizagdo de selos especificos
como; Selo de notas — 2 atos e/ou Reconhecimento de firma — 2 atos. Vale
ressaltar que existem codigos, como por exemplo, 2052 (escritura com valor
declarado acima de R$ 99,77 até R$ 232,81 + de 04 atos) que deverao ter a
informacéo de tantos selos quantos forem os niumeros de atos.

E obrigatorio o cadastramento individualizado de cada ato.

Memorizando o cédigo do ato, o usuario podera digita-lo e confirmar com “tab”,
este procedimento acaba sendo bem mais agil que o uso da funcéo “lupa”.

Na utilizacdo da opcao “Ordem Judicial / Excec¢des Legais”, o usuario podera ou
nao inserir informacdes de GRERJS.

Havendo necessidade de alterar o valor do campo “emolumento”, é imprescindivel
gue usuario cligue no botdo “recalcular valores” para uma atualizacdo dos campos
referentes aos valores dos fundos.

O selo de Abertura de Firma ainda n&o foi confeccionado, devera ser utilizado o
tipo de selo “Reconhecimento de Firma” quando este ato for praticado.

O oficio expedido pelos RCPN né&o € um ato e sim um elemento formador do ato
principal, que é “Processo de Habilitacdo de Casamento”. Logo, sua cobranca é
feita juntamente com os emolumentos referentes ao processo de habilitacéo, e,
nesse codigo deve ser langcado esse valor, junto com os valores dos demais atos
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gue compdem o referido processo. Assim devera ser feita a transmisséo, e ndo em
separado.

ESTOQUE

* Mesmo gerada de forma automatica a “Movimentacédo de Estoque”, devera ter
conferéncia periddica, tanto virtualmente como fisicamente.

+ Embora o sistema faca a contabilizacdo de forma automatica. E de total
responsabilidade dos usuarios as informacdes relativas ao “movimento de
estoque”.

* Sempre que necessario fazer uma alteracdo no “movimento de estoque” de algum
livro anterior ao que esta sendo confeccionado, o sistema deixara de fazer a
contabilizacdo automatica dos selos. Lembrar que isso € necessario, caso 0
sistema efetue algum calculo imprevisto ou incorreto.

* Quando cadastrado novo estoque de selo (fornecedor), o sistema ja contabilizara
automaticamente este item como estoque inicial no dia seguinte.

PROTOCOLO

O nuamero do protocolo (numero inicial de entrada na serventia referente ao processo que
ird tramitar) é usado pelos cartorios com as seguintes atribuicdes:

1) Registro de Imoveis;

2) Registro de Contratos Maritimos;

3) Registro Civil de Pessoas Juridicas;
4) Registro de Titulos e Documentos;
5) Registro de Protestos de Titulos;

6) Registro de Interdi¢cdes e Tutelas;
7) Registro de Distribuicao Judicial.

MATRICULA

O numero da matricula é o numero referente & matricula do imoével ou embarcagéo a ser
registrado. E utilizado pelos cartorios com as seguintes atribuicdes:

1) Registro de Imoveis;
2) Registro de Contratos Maritimos;
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RECIBO

De acordo com a Consolidagcao Normativa desta Corregedoria, a emissao de recibo, por
parte das serventias extrajudiciais privatizadas (art. 380, paragrafo 3°), so € feita se a
parte solicitar. Com relagdo as serventias oficializadas, de acordo com o art. 161 do
referido diploma legal, o pagamento da GRERJ vale como recibo, a excecdo dos atos
previstos no art. 163 (ex; autenticagcdo de documentos, abertura e reconhecimento de
firma), que obriga os cartérios oficializados a expedir o talonario de recebimento de
emolumentos.

REGISTRO

O numero de registro (numero do termo do mesmo) € usado pelos cartdrios com as
seguintes atribuigdes:

1) Registro de Iméveis;

2) Registro de Contrato Maritimo;

3) Registro Civil de Pessoas Juridicas;
4) Registro de Titulos e Documentos;

5) Registro Civil de Pessoas Naturais.

LIVRO E FOLHA
O namero do livro (nimero do livro em que séo lavrados os atos notariais e registrados 0s

atos registrais) € utilizado pelos cartérios com as seguintes atribuicdes:

1) Registro de Oficios de Notas
2) Registro Civil das Pessoas Naturais
3) Registro de interdi¢cbes e Tutelas.

Obs.: FOLHAS o preenchimento é apenas na atribuicdo de Registro de Oficio de Notas .
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