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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para organizar e realizar sessdes de julgamento.

2 CAMPO DE APLICAGCAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a secretaria de Camaras Criminais, com

vigéncia a partir de 04 de maio de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO

OBJETO

Assistente de
orgao julgador

Servidor formalmente designado para responder pela secretaria do
orgao julgador, na auséncia do respectivo titular.

Desgmbargador Autoridade que exerce a fungédo jurisdicional e de gestao administrativa
Presidente de . . N
Ch de seu gabinete e da secretaria da Camara.
amara

Desembargador |Desembargador responsavel pelo andamento do processo até o seu
Relator julgamento.
Desembargador |Desembargador responsavel pela revisdo do processo, apds o relatério
Revisor do desembargador relator.
Desembargador |Desembargador que participa do julgamento como votante, ndo sendo o
Vogal relator nem revisor.

Profissional do direito (advogado, defensor publico, promotor de justica ou
Procurador outro) oficialmente responsavel pela defesa de parte ou interessado no

processo, ou que nele deva funcionar como fiscal da lei (CPC, artigos 36-45 e
81-85).

Secretério de
Orgao Julgador

Responsavel pelas atividades administrativas do 6rgao julgador.

Substituto em
orgao julgador

Servidor que responde eventualmente pela secretaria, na auséncia do
secretario e do assistente, conforme designagao do secretario.

4 REFERENCIAS

e Constituicdo Federal;
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e Codigo Penal;

e Lei Organica da Magistratura (LOMAN);

e (Codigo de Processo Penal;

e Legislacédo extravagante;

e (Caddigo de Processo Civil;

e Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justiga — Servicos Judiciais.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGCAO RESPONSABILIDADE
Presidir a sessao de julgamento, dando-lhe andamento;
Desembargador participar de julgamento em que o quorum assim o exigir;
Presidente de comunicar decisdes de julgamento por meio de oficio;
Camara I , o
tomar a termo as decisdes proferidas pelo colegiado;
assinar acordaos, minutas e atas das sessdes que presidir.
Desembargador Proferir relatério e voto;
Relator redigir o acorddo, se o seu voto for o vencedor.
Desembargador Proferir voto;
Revisor redigir o acorddo, se o seu voto for o vencedor.
Desembargador Votar nos processos em que for designado para tal, segundo a
Vogal ordem de antiguidade.

Secretario da
Camara Criminal

Responder pela secretaria da Camara;

supervisionar a organizagdo da sessao, controlar a pauta e
secretariar a sesséo;

quando determinado pelo desembargador presidente, tomar a
termo as decisdes proferidas pelo colegiado;

revisar, técnica e administrativamente, os servicos executados
pela secretaria;

assegurar que as atividades administrativas, decorrentes da
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FUNGAO

RESPONSABILIDADE

sessdo, sejam executadas com eficiéncia e eficacia;
elaborar a Ata da Sessao de Julgamento;

propor mudangas que visem a melhoria da qualidade neste
processo de trabalho e nas inter-relagdes com os ambientes
interno e externo;

manter informado o desembargador presidente da Camara sobre
situacdes operacionais de excecao.

Assistente

Acompanhar e controlar a execugao das atividades administrativas
decorrentes da sessao, no ambito de suas atribuicoes;

comunicar imediatamente ao secretario da Camara as situagoes
operacionais de excecao;

responder pela secretaria e por todas as atividades de
responsabilidade do secretario da Céamara, na auséncia do
secretario.

Servidor

Executar as atividades administrativas decorrentes da sessido com
eficiéncia e eficacia;
atender a desembargadores, procuradores e partes;

auxiliar no preparo, na realizacdo e nas agdes decorrentes da
sessdo de julgamento.

6 CONDIGCOES GERAIS / REQUISITOS

6.1 Os processos adiados da sessao anterior, observado o art. 53, bem como aqueles

elencados no art. 50 § 2° ambos do RITJERJ, ndo entram em pauta, sendo os

respectivos autos guardados em conjunto com os dos “Processos em Pauta”, quando

devolvidos a secretaria em data anterior a data da proxima sess&o de julgamento.

6.2 Em caso de pedido de vista dos autos, pelo desembargador, na sesséo de julgamento,
observaro art. 74 a 77, do RITJERJ.

6.3 Para inclusdo na pauta de julgamento é observada a data de entrada dos autos na

secretaria, atendidas as prioridades legais.

6.4 A ordem de votagdo na sessdo de julgamento obedece ao estabelecido no RITJERJ,

em seu art. 60, incisos e paragrafo unico.
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6.5 Os desembargadores votantes manifestam-se por ordem de antiguidade decrescente,
a partir do relator.

6.6 O desembargador presidente da Cémara s6 atua como vogal se necessario, para
completar o quorum de julgamento.

6.7 A abertura da sessdo de julgamento ocorrera em consonancia com o art. 55, § 2° e
incisos, do RITJERJ.

6.8 Cabe aos advogados, quando fizerem uso da palavra, respeitar o tempo regulamentar,
em consonancia com o art. 69 do RITJERJ.

6.9 Os casos omissos sédo resolvidos pelo desembargador presidente da Camara.

7 PREPARAR A SESSAO DE JULGAMENTO

7.1 O fluxograma deste procedimento, cuja responsabilidade é da secretaria de Camara, é
apresentado no Anexo 1.

7.2 Selecionar os autos de processo com pedido de inclusdo em pauta para julgamento,
observadas a data em que os mesmos retornaram a secretaria da Camara e a
obediéncia aos requisitos legais e institucionais.

7.3 Comandar a impressao das vias necessarias da pauta de julgamento, por meio do
aplicativo JUD rotina REPA ou REPT, para aqueles que estiverem corretamente
processados, € encaminhar eletronicamente o relatério a publicagcdo no Diario da
Justica Eletrénico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

7.4 Encaminhar cépia da pauta aos gabinetes, destacando, em listagem suplementar, os
feitos cujo desembargador esteja vinculado como relator ou revisor.

7.5 Colocar a disposicéo, para os representantes do Ministério Publico e da Defensoria
Publica, copia da pauta de julgamento.

7.6 Afixar copia da pauta junto a entrada da sala de sessao de julgamentos, bem como no
balcao de atendimento da secretaria da Camara.
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Comandar previamente a impressao de sumulas de feitos que independam de inclusao

em pauta (art. 50, § 2°, do RITJERJ), via aplicativo JUD/REMI, separa-las por relator e

armazenar em pasta propria.

Comandar a impressdo das sumulas de julgamento que fardo parte da pauta, via
aplicativo JUD/REMA.

Guardar as sumulas de julgamento em pasta propria, apds conferéncia, obedecendo a

ordem sequencial da pauta da sesséo de julgamento separada por relator.

Armazenar, em pasta propria, as sumulas dos feitos adiados ou com julgamento

iniciado em sesséao anterior, até o prosseguimento de seu julgamento.

Preparar a sala de sessao de julgamento, em tempo habil, com todos os feitos inclusos
na pauta, os adiados, bem como aqueles apresentados em mesa ou cujo julgamento,
por qualquer motivo, tenha sido interrompido e os autos tenham sido devolvidos a

secretaria, além de todo o material indispensavel a sua realizagao.

REALIZAR A SESSAO DE JULGAMENTO

O fluxograma deste procedimento é apresentado no Anexo 2, identificados os

responsaveis em cada agéo ou grupo de agdes, na respectiva legenda.

Desembargador presidente, acionando o sinal sonoro, abre a sessao de julgamento.

8.21 Caso nado seja aprovada, a ata da sessdo anterior sera alterada e novamente

8.3

8.4

8.5

8.5.1

submetida a aprovacéo.
Desembargador presidente inicia o julgamento dos processos.

Anuncia o processo a ser julgado pelo numero, juizo de origem, nome das partes, do relator

e dos votantes, indagando se ha advogado presente e se fara sustentagéo oral.

Requerida sustentacao oral, passa a palavra ao relator, para exposicao do relatorio.

Ao término do relatério, o desembargador presidente passa a palavra ao(s)

advogado(s) da(s) parte(s) para sustentagao oral observado o tempo regulamentar.
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8.5.2 O representante do Ministério Publico podera intervir, oralmente, apds os advogados

ou, em sua falta, apds o relatério.
8.5.3 Apos a sustentacao oral o relator proferira o voto.
8.5.4 Caso nao haja sustentagao oral, o relator |1é o relatério e profere o voto.
8.6 Votam os demais desembargadores segundo o seguinte critério:
a) havendo revisdo, vota o revisor e, em seguida, o vogal,
b) n&o havendo revisdo, votam os dois vogais.

8.6.1 Em caso de embargos infringentes, se houver revisdo, votam o relator, o revisor e os

trés vogais.

8.6.2 No caso de processo sem revisor, votam o relator e os demais desembargadores

como vogais.

8.6.3 No caso de pedido de vista dos autos do processo, o julgamento fica suspenso, e,
apoOs a sessao, a secretaria encaminha os respectivos autos de processo ao gabinete
do desembargador que pediu vista, de acordo com o procedimento descrito na RAD-

CCRI-007 - Processar e Remeter Documentos.

8.7 A minuta de julgamento, a critério do desembargador presidente, podera ser redigida

pelo secretario da Camara.

8.8 Concluida a votagéo, o desembargador presidente anuncia o resultado do julgamento e

assina a minuta.

8.9 O secretario da sessdo encaminha a minuta de julgamento para langamento no sistema

informatizado, via aplicativo JUD/MVMA.

8.10 Imprime as certidées de julgamento via aplicativo JUD, e, em seguida, encaminha ao

secretario para assinatura.
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8.11 Terminado o julgamento de todos os processos, o desembargador presidente assina os

acordaos lavrados.

8.11.1 Os feitos apresentados sdo encaminhados a secretaria para atualizacdo do banco de
dados, via aplicativo JUD/MVMA.

8.12 A secretaria da Camara encaminha ao desembargador presidente os documentos

decorrentes da respectiva sessao, para assinatura.

9 REALIZAR OS PROCEDIMENTOS DECORRENTES DA SESSAO DE JULGAMENTO

9.1 O fluxograma deste procedimento, que compete a secretaria da Camara, é

apresentado no Anexo 3.

9.2 Expedir os documentos decorrentes dos resultados de julgamento (mandados, alvaras,
oficios etc.).

9.3 Conferir as certiddes de julgamento e demais documentos expedidos em decorréncia

da sessao (mandados, alvaras, oficios etc.).

9.4 Juntar aos respectivos autos as cépias dos documentos de que trata o item anterior, as
certiddes e os acordaos lavrados.

9.4.1 Havendo voto divergente a ser prolatado, os autos do processo serao encaminhados

ao respectivo desembargador, para lavratura do voto vencido.

9.4.2 Havendo pedido de vista, remeter os autos ao desembargador que pediu vista,
adotando os procedimentos descritos na RAD-CCRI-007 - Processar e Remeter

Documentos.

9.5 Encaminhar aos respectivos desembargadores prolatores os autos de processo

pendentes de acordaos.

9.6 Colocar a disposi¢cado do procurador de justiga, para ciéncia, os autos de processo em

que houve lavratura de acérddo. Ciente o procurador de justica, serdo os feitos
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encaminhados a secretaria, para atualizagdo do banco de dados, via aplicativo

JUD/MVMA.

9.7 Colocar a disposicao do defensor publico, para ciéncia dos acoérdaos, os autos de
processo nos quais funcione. Ciente o defensor publico, serdo os feitos encaminhados

a secretaria, para atualizagao do banco de dados, via aplicativo JUD/MVMA.

9.8 Apds, os autos serdo encaminhados para adotar os procedimentos descritos na RAD-

CCRI-005 - Preparar Documentos para Publicagao.

10 INDICADOR

NOME FORMULA FREQUENCIA
Somatorio de autos prontos para serem

Processo “Pedindo Dia” julgados, ainda né&o incluidos na pauta de A cada sessao
julgamento — sistema JUD rotina ESPD

11 GESTAO DE REGISTROS

11.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestéo de registros apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
- " RESPON- ARMAZE- RECUPE- - CORRENTE - -
IDENTIFICAGAO CODIGO CCD iy il RACAO PROTEGAO g DISPOSIGAO
GUARDA NA
uo**)
Edltal-pauta de 2-20 Secrfztarla Pasta Data Condlgoes 5 anos Eliminagdo na UO
julgamento da Camara apropriadas
Stmulas de julgamento | 2-20-1 | Secretara | pag, Data | Condicoes 1ano DGCON/ DEGEA™*
da Camara apropriadas
Ata de sessdo de 2-20-1 Secretaria | pogi Data Condigoes 1ano DGCON/ DEGEA
julgamento da Camara apropriadas
Pauta de julgamento — Secretaria Condigbes
Relagao por 2-20 da Ca Pasta Data 'gd 5 anos Eliminagéo
desembargador a Camara apropriadas
Legenda:

*CCD = Cadigo de Classificagao de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestao do Conhecimento.
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Notas:

a) Eliminagéo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranga do Banco de Dados e Servidores de Aplicagao.

12 ANEXOS

e Anexo 1- Fluxograma do processo de trabalho Preparar a Sesséo de Julgamento.

e Anexo 2 - Fluxograma do processo de trabalho Realizar a Sessao de Julgamento.

e Anexo3- Fluxograma do processo de

Decorrentes da Sessao de Julgamento.

trabalho Realizar

Procedimentos
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PREPARAR A SESSAO DE
JULGAMENTO

INiCIO

SELECIONAR
AUTOS C/PEDIDO
DE INCLUSAO NA

PAUTA

v

COMANDAR A
IMPRESSAO DA
PAUTA E DO
EDITAL

v

REMETER

ELETRONICAMEN-

TE O EDITAL PARA
PUBLICAGAO

v

ENTREGAR
COPIA DA
PAUTA NOS
GABINETES

v

COLOCAR UMA
COPIA A
DISPOSIGAO DO
MP E DO DP

COLOCAR COPIA
NA ENTRADA DA
SALA DE SESSAO
E NO BALCAO DA
SECRETARIA

observadas a corregdo do
processamento e a
obediéncia aos requisitos
legais e estatutarios.

IMPRIMIR AS
SUMULAS DOS
FEITOS
CONSTANTES DA
PAUTA

IMPRIMIR

sim—» PREVIAMENTE

GUARDAR AS
SUMULAS, APOS
CONFERENCIA,
EM PASTAS
PROPRIAS

Inclusive as minutas dos
feitos adiados ou com
julgamento iniciado em
sessdo anterior, até o
prosseguimento do seu

A

julgamento

éspera do di
da sessao?

SIM

v

LEVAR AUTOS E
PASTAS DE
SUMULAS P/SALA
DE SESSAO

>
«

sessaon?

SIM
v

REALIZAR A
SESSAO DE
JULGAMENTO

ANEXO 2

AS SUMULAS

Y
Dia da NAO
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR A SESSAO DE

INiCIO

ABRIR A
SESSAO DE
JULGAMENTO

’

A 4
COLOCAR EM
VOTACAO A ATA
DA SESSAO

ANTERIOR

ALTERAR A ATA

JULGAMENTO

Ha reviséo?

NAO
v

PROFERIR VOTO |

PROFERIR VOTO
(Revisor e vogal)

(vogais)

E caso de
embargos
infringentes?

SIVp

PROFERIR VOTO
(Relator, Revisor e
os trés vogais)

ARQUIVAR A
ATA NAO
PROFERIR VOTO
D — .
4&_ (Relator e vogais)
INICAR O
JULGAMENTO
ouve pedidd SiMp| SUSPENDER O
ANUNCIAR: de vista? JULGAMENTO p =
* -0 N"DO PROCESSO; Sacretana eneaminha os
ANUNCIAR O - 0 JUiZO DE ORIGEM;
» PROCESSO A - O NOME DAS PARTES: NAO autos ao dgsembargador
SER JULGADO - O NOME DO RELATOR; E v que pediu vista.
- O NOME DOS DES. VOTANTES. RAD-CCRI-007
ANUNCIAR O
PASSAR A RESULTADO DO
Havera PALAVRA AO JULGAMENTO
sustentacédo SIM—» RELATOR PARA
oral? LEITURA DO v v
RELATORIO REDIGIR OU
Ao v DETERMINAR A ggREgENI/-})RS
A ACORDA
v PROCEDER A RE,\DA’I*NQSTOADA
LEITURA DO
PASSAR A RELATORIO v v
PALAVRA AO ASSII:IAR
RELATOR v ASSINAR A ACORDAOS E
MINUTA DEMAIS
PASSAR A
v PALAVRA AD DOCUMENTOS
ADVOGADO v v
PROFERIR O ENCAMINHAR ENCE~RRAR A
EILS) v MINUTA PARA SESSAO, APOS
REGISTRO NO A LEITURA DA
FAZER USO DA JUD/MVMA PRODUTIVIDADE
TRIBUNA ¥ ¥
* IMPRIMIR AS DETERMINAR
CERTIDOES DE ACOES
! INTERVIR, 1 JULGAMENTO DECORRENTES
{ ORALMENTE,
+ CASO QUEIRA ;
S ]
- ANEXO 3
NAO e sim - -
os autos?
LEGENDA
PRESIDENTE | | SECRETARIA | | RELATOR | [ ADVOGADO | [PROCURADOR| [ DEMAIS DESEMBARGADORES |
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ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE ]'RABALHO REALIZAR PROCEDIMENTOS
DECORRENTES DA SESSAO DE JULGAMENTO

INiCIO

EXPEDIR
DOCUMENTOS
DECORRENTES
DOS RESULTADOS
DE JULGAMENTO

v

CONFERIR AS
CERTIDOES E
DEMAIS
DOCUMENTOS

v

FAZER A JUNTADA
DE DOCUMENTOS

Mandados, alvaras, oficios
etc

Juntar as certiddes, demais
documentos, inclusive os
acordaos por ventura
entregues, aos respectivos

NAO

- v

(*) Para lavratura do acérdao

ENCAMINHAR OS
ou vista dos autos

AUTOS PENDENTES

DE ACORDAO E 0S

COM PEDIDO DE
VISTA

autos

ENCAMINHAR OS
AUTOS AO
RESPECTIVO

(*) Para lavratura do voto
PROLATOR (*)

COLOCAR OS
AUTOS
APRESENTADOS A
DISPOSIGCAO DO
PROCURADOR

DP
funcionou nos
autos?

SIM

(*) Com ciéncia do
procurador

COLOCAR 0S
AUTOS
APRESENTADOS(*)
A DISPOSICAO DO
DEFENSOR

hl

NAO

4

RAD-CCRI-005
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