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Sistema Administrativo Fiscal
1. Introducao

O Sistema Administrativo Fiscal atende ao setor de Fiscalizacdo do DEGAR e gera
intimacdes, autos de constatacdo e infracdo a devedores.

2.Acesso ao sistema

OBSERVACAO: Usuérios para terem acesso ao Sistema precisam estar
@ autorizados. Esta autorizacdo deve ser solicitada pelo superior
hierarquico do usuédrio, no telefone (21) 3133-9100.

“Ato Normativo Tj n29, de 27/04/2010, Art.15 e Art.66, § 12.”.

O primeiro passo a ser dado é a identificacdo do usuéario para ter acesso aos médulos e
rotinas do sistema. Para isso, preencha os campos Usuario e Senha que sdo apresentados
na tela Login. Apds clique em OK.

FIED— =X=)
3.0.0.0/TIERIZ103AVM SAF
: @@ Sistema Administrative Fiscal
2 &5

Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro

Versio: SAF 2.11.0

Usuano: ||

Senha: |

Orgdo: |
Ultimo acesso
Data: Equipamento:

Sistemna:

Figura I - Tela de Login e Senha.
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3. Médulos e Rotinas do Sistema

E exibida a tela principal com as opcdes de sistema, sdo elas: Processo, Consulta,
Relatério, Utilitarios e Ajuda.

Processo Consulta Relatério Utilitarios Ajuda

Figura 2 - Menus.

4.Processo
4.1 Denulncia Espontanea

Permite cadastrar processos administrativos que séo referentes a Dendncia Espontanea.
Cligue no menu Processo, submenu Denlncia Esponténea.

Processo . Consulta Relatorio  Utilitarios A4
o e

Dendncia Espontdnea
Dentincia Espontinea - Lei 6269/2012

Fiscalizagdo
Fiscalizagdo - Reselugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRERJ Inidénea
FUNARPEN

Antigo

Cancelamento de Auto

Sair

Figura 3 - Submenu Dendncia Espontinea.

Cligue no botdo Novo e digite o Nimero do processo. Caso o processo ja esteja
cadastrado, o sistema emitird a mensagem “Este processo ja esta cadastrado”.

Digite o Cédigo do devedor e tecle ENTER ou cligue no botdo ? para efetuar uma pesquisa
por nome do Devedor.

O campo Obs.: deve ser preenchido com informacdes adicionais ao processo.
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Uma vez preenchidos todos os campos necessarios com as informacdes corretas, cligue

em Gravar.

TOCE5E0

Mumera: Ii ILI

Data: I s

— Dewvedor

Cadiga: I LI Nome:l
Telefone: I Enderego: I

Campl.: I

Municipio: I

_|

Bairroe: I

Estado: I_

Obsz.:

LCancelar

Figura 4 - Tela Processo Dendncia Espontédnea.

Feito isso, serd habilitado para uso o botdo Datas para a inclusdo dos dados pertinentes

ao ato praticado.

£ Processo Dendncia Espontane:

— Processo

Mumera: |2U1U-U‘ ? |

Data:

— Devedar

Codige: [2635 7 | Mome: [ADVOGADD

Compl.: IW

Municipio: I MIRACE M,

[

Telefone: |123456758 Enderegr: [00d0044 Nra.: 12245

Bairo; [rO30000000¢

Estado: IHJ CEP: |521 23-333

Obg.; [HEAIHEATATA

Gravar

LCancelar

Excluir || D ataz | Sair

Figura 5 ~Tela Processo Dendncia Espontinea.

Sistema Administrativo Fiscal
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e Datas do Ato

do Estado do Rio de Janeiro

Cligue em Novo para iniciar o procedimento de cadastro do ato.

Preencha os campos Data ato, Data limite, Valor devido e Folhas e em seguida cligue no
botao Incluir (alternando entre os campos de preenchimento com o botdo TAB) para inclui-

lo na grade.

Para alterar os dados da data de ato, selecione-a na grade, altere os dados necessarios

que sao demonstrados nos campos e clique no botdo Gravar para efetivar a operacao.

Para excluir uma data de ato, primeiramente ndo deve constar nenhum pagamento. Se

constar pagamento o sistema nao ird permitir. Ndo existindo pagamento, selecione-a na

grade e cligue no botdo Remover.

S=)

— Processo Administrativo:
Mimera:  2010-00
MNome: ADWOGADD

Data: 1970172010

Datas do

ato T Pagamentos

] Data ato | D ata limite
» [ 12/02/2011 | 21/02/2m

| alor devida | Falhas
1] 155,00/ 50

[ata ato: I 4

Icluir ‘ ‘ | Riemaver

Data limite: I dd "alor devido: I

Folhas: |

Grawar LCancelar Imprirmic

Sistema Administrativo Fiscal

Figura 6 — Aba Datas do ato.
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¢ Pagamentos

Cligue duas vezes no item incluido da grade com a data do ato para permitir o
lancamento dos pagamentos, o sistema sera redirecionado para a aba Pagamentos.

Cligue em Novo para iniciar o cadastro de um pagamento. Digite a data do pagamento
e tecle TAB. Preencha o campo Valor pago (principal). Preencha o campo Valor pago (mora).
Cligue no botdo Incluir.

Em seguida, o sistema adiciona um pagamento para aquela data do ato, calcula a
guantidade de dias entre a data do ato e a data do pagamento e calcula o Valor Devido Final.
Para visualizar esses dados, selecione uma data de ato na grade.

Para cadastrar o nimero da GRER] usada no pagamento clique no botdo GRER)’s.

Para alterar os valores do pagamento, selecione-c na grade, altere os valores
necessarios e cligue no bot&o Alterar.

OBSERVACAO: Ao selecionar na grade um lancamento o botdo
@ Incluir passa automaticamente para Alterar.

Para remover um pagamento, selecione-o na grade e cligue no botdoc Remover.

- ™

Processo Administrativo:
Mimera:  2010-01 Data: 1940172010
MHome: ADYOGADO

[ ataz do ato W Pagamentos
| Tipo | [rata | Walor devid0| Walor atualizad0| Dias| Mora [°/°]| W alor mora| Walor pago| GRERJ[z)
BEOT 1402220010 155,00 | 155,00 | i i 0.00] 150,00 | 703
K o

Movo

Data ato: 1240272011 Walor devido na data do ato: 155

Data: | 4/ Yalor devido na data: Dias:
Walor devido atualizado: Walor mora: Mora [%];

Walor pago [principal): Walor pago [moral:
Walor devido [principal]: Walor devido [mora): Walor devido final:

| Lancelar | Irnprirnir | Sair |

Figura 7 - Aba Pagamentos.
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OBSERVACAO: Ao cadastrar um pagamento, o campo Valor devido final
@ deve ser zero (0,00} ou negativo, caso contrario, o processo devera ser
cadastrado como fiscalizacdo por estar em débito com o Fundo
Especial.

¢ Botdo GRERJ's

Cligue no botdo Novo, digite o NOmero de GRER| a ser cadastrado para o pagamento,
cligue em Incluir e depois em Gravar. Neste momento aparece mensagem informando o
estado da GRER] (se ja foi cadastrada para outro processo ou se nao foi importada); quando
o nUmero dela aparecer na grade, cliqgue em Gravar.

Para remover uma GRER] j& cadastrada selecione o nimero correspondente na grade,
ele ird aparecer no campo, em seguida cligue em Remover, depois em Gravar.

r ™Y
B3 GRER)'s do Pagamento ﬂ

GRERJ: do Pagamento

Mmeno
b | 703

I
M imera: l—
|

|

Figura 8 - Tela GRER/’s do Pagamento.

e Botdo Gravar: efetiva a gravacao da Denuncia apés todos os dados cadastrados.

e Botdo Imprimir: Permite a impressao do documento.

Selecione o tipo de documento (o destino sera habilitado somente para o tipo “Planilha
e Texto”} e cligue em Imprimir.
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[ Filtro por Docume...

— Documentos:

' Planilha [Cépia)

™ Planilha apenas

™ Planilha e Texto

— Destino:

% Arguivo 0 CGJ

Cancelar |

Figura 9 - Tela Filtro por Docume...

Ap6s clicar em Imprimir, o sistema apresentara a tela abaixo:

| x & & ¢ =i - H 4 1 delr [ HM CFyStal o
Pré-visuaizagio |
Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacio e Finangas (DGPCF)
=M{=) Departamento de Gestdo de Arrecadagio (DEGAR)

Divisdo de Processamento e Analise Fiscal (DIPAF)

Processo: 201010 ELS .50

DESPACHO
Sra. Diretora do DEGAR,

Versam os autos sebre iregularidade no recolhimente do acréscimo de 20% da Lei 3.2 /99, referente a0
Cartério ADVO GADO

Presentes 0s fequisitos do ar. 48 da Resolugio n° 15/99 do E. Conselho de Magistratura ¢ /e art. 173 do
CTE., constatou-se ndo haver valor a ser recolnido em faver do Fundo Especial do Tribunal de Justiga , conforme
demonstrade na planilha abaixe.

Face an exposto, submeto a consideragio de V.S%, sugerindo, SMJ, 0 arquivamento do presente

Rio de Janeiro, 14 de setembro de 2015

Diretora da Divis3o de Processamente e Andlise Fiscal

DESPACHO

Proceda-se conforme sugerido no despacho retro.
Encaminhemse 0s autos ao

Rio de Janeiro, 14 de setembro de 2015

Diretora do Departamento de Gestio da Arrecadacio

Planilha de Célculo - Deniincia Espontanea

Data da pratica do ato: 12/02/2011 Data limite para o pagamento: 21/02/2011
Valor devido na data da pratica do ato: R$ 155,00

Pagamentos: Fls: 50

T tn2zon 155,00 15500 0 0.00 0,00 150,00 5,00 0.00
GRERJs do pagamento: 703

0bs. Valores atualizados com base na variagio da UFIRIRJ.
NZXZXZXZXZX

Figura 10 - Folha de impressao.
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4.2 Denuncia Espontanea - Lei 6269/2012

Permite cadastrar processos administrativos gue séo referentes a Dentlncia Esponténea,
posteriores a Lei 6269/2010.

Cligue no menu Processo, submenu Denlncia Espontanea - Lei 6269/2012.

SAF - Sistema
Processo . Consulta Relatério  Utilitdrios  Aj

Denlncia Espontinea

Dendncia Espontdnea - Lei 6269/2012

Fiscalizagdo
Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRERJ Inidénea

FUMARPEN »
Antigo 3
Cancelamento de Auto

Sair

Figura 11 - Submenu Dendncia Espontdnea — Lei 6269/2012.

Rotina funciona conforme j& descrito no item 3.1 - DenUncia Esponténea.

4.3 Fiscalizagao

Permite cadastrar processos que sao resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos.

Cligue no menu Processo, submenu Fiscalizagao.
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Processo . Consulta  Relatério  Utilitdrios  Aj

Dentncia Espontanea

Dendncia Espontanea - Lei 6269/2012

Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRERJ Iniddnea

FUMARPEM 2
Antigo 3
Cancelamento de Auto

Sair

Figura 12 - Submenu Fiscalizacéao.

Para cadastrar um novo processo, cligue no botdo Novo e digite o Niimero do processo,
caso o processo ja esteja cadastrado, o sistema emitird a mensagem “Este processo ja
estd cadastrado”.

Digite o Cédigo do devedor e pressione TAB ou clique no botdo ? para efetuar uma
pesquisa por nome. Em seguida o sistema listara automaticamente nos campos os dados do
devedor. Cligue no botdo Incluir.

OBSERVACAO: Selecione o item na grade. Informe o processo e o
@ padrao € o botdo Incluir.

Cligue em Gravar para que o Devedor seja armazenado na base de dados do sistema e
prosseguir no cadastro do processo.

Para alterar um Devedor devemos seleciond-lo na grade, fazer as alteracbes desejadas
e clicar em Alterar.

Para remover um Devedor devemos selecioné-lo na grade e clicar em Remover.

Para adicionar um Auto, devemos selecionar o processo na grade e clicar em Auto.
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[ Cadastrar processo de fiscalizags E

— Proceszo Adminiztrativo:

INumero; [zmo0 7 | Data [13/01/2010

— Devedar(zs)

Cad. Org3a | Nome Telefone Enderego g Complermenta
2E35 ADNOGADD

I Alterar " Moo " Bemowver I

Cédign [2635 7 | Mome[ADVOGADD
Telefone: 123456788 Enderepo; PO00000 Nro.:[12345

Campl: 0o Baima: [rooedddds

Muricipio: |MIFACEMA, | Estado: [R CEP: [52123-333

Obs.:

| Gravar | Cancelar Escluir

Figura 13 - Tela Cadastrar processo de fiscalizacao.

o Botdo Auto
Cligue em Novo para adicionar um Auto.

Selecione o Tipo do Auto Original a ser adicionado entre as opgdes: “Intimacao (T)”, “Auto
de Constatacao (C)” e “Auto de Infracdo (i)".

Preencha a Data de emissao e a Data de célculo ou mantenha a data atual fornecida pelo
sistema para o auto selecionado.

Preencher o Nome do Titular da serventia.

Clique em Gravar para salvar o Auto na base de dados do sistema.

OBSERVACAO: Para que o sistema desconsidere a conversao do Auto
@ de Constatacdo para Intimacao devido ao Art. 98 da Resolucdo 15/99 é
necessario que seja marcado a caixa de marcacdo (check-box)
“DESCONSIDERAR Art. 98 da Resolucao 15/99".
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Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

OBSERVACAO: Para reemitir um Auto, devemos antes ter cancelado
@ 0 mesmo.

Cligue em Novo. Selecione o Tipo de Auto, idéntico ao cancelado, que serd reemitido e

depois marque a caixa Reemissao. Preencha as Data de emissao e Data calculo, Tipo de auto

original {Auto que sera reemitido) o nimero do Auto original e o Nome Titular. Cliqgue em

Gravar para salvar o Auto na base de dados do sistema. Todos os dados contidos no Auto

cancelado serdo copiados no Auto reemitido com os cdiculos atualizados se necessario com

base na data de célculo.

]
T —

 Processo Adrministrativo:
Mimero 2011-00 Data 08/02/2011

Devedor Al

| Muimero Data da emizsdo | Data de Célculo
25/04/2011 25/04/2011 Calculo

€ IrtimagEn [T] & Auto de Constatacdno )

Mame Titular

[~ DESCOMSIDERAR Art. 98 da Resolugdo 15/99

€ Ao de Infrag3o (1)

Mimero 4 Data de emiszdo Il25a"04.-"2011 Data de célculo |25/04/2011 I~ BEEMISSAD
Situagiio  Calculo Tipo do Auto Original I vl Auto Original |/

Yalar |2BDS?,8?38

Gravar LCancelar | Hovo E=cluir | Imnprirnir | Data

HMulta

Figura 14 - Tela Cadastrar autos.

Sistema Administrativo Fiscal
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PJERJ

o Botdo Data

Clique no botéo Data.

— Processo Administrativo

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Momero 2011-0 Data 0840272011
Devedor A

At

Mimeno D ata da emissdo | Data de Calculo | Situagdo
» CONSTATAGED 25/04/2011 25/04/2011 Calculo

 Intimagsa (T) % Auta de ConstatagSo (2]

At de InfracSo (1)

Niimera I / Data de emissdo |[25a"04f’2011 Data de célculo I25.-"D4;"2D11 I~ REEMISSAD

Situagio  Calculo Tipo do Auta Original I vl Auto Original I 4

Nome Titular |

[~ DESCONSIDERAR Art. 98 da Resolugdo 15/99

Valor [26087,8736

Gravar | LCancelar | Mava | Excluir | Irnprirnir | Data ‘

Multa

Figura 15 - Botdo Data.

e Aba Datas de Ato

Cligue em Novo. Preencha o campo Data ato e cligue em TAB, o sistema

automaticamente preenchera a Data limite.

Preencha os campos Valor devido e Folhas. Selecione o campo Problemas de Escrituragao

e adicione os dados nos campos corretos se for o caso. Cligue no botao Incluir.

Para alterar os dados selecione na grade a Data ato que sofrerd a acao, automaticamente

serao preenchidos os campos com os dados da data de ato. Altere o campo necessério e

cligue em Alterar que estara no lugar do botdo Incluir.

Para remover uma data de ato, selecione-a na grade e clique no botdo Remover.

@ OBSERVACAO: Este passo s6 sera permitido se ndo houver pagamento

referente a esta data de ato, caso contrario deveré efetuar a exclusao

dos pagamentos para que o sistema permita a exclusao.

Clique duas vezes na Data ato, na grade, para ir para aba de pagamentos.

Sistema Administrativo Fiscal
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( [53 Cadastrar datas e pagamento:

 Processo Administrativo:

Nomero 2011-0 Data 0840242011
Devedor A
Titular
M.2Auto Data de emizssdo 25704420011 Data de célculo 2570452011
Tipo Auto CONSTATACAD Situagio Calculo

Datas de Ato Pagamento

alor multa | Folhas
0.00

I Blterar I I Movo I I Remowver I

I Data ato: |12JD4J2D11 Data limite: I20!D4H2D11 I
Walor devido:l 200,00 Falhas: |

e
[~ Problemas de Escrituracdo

Mulks: I ;I
Data fiscalizag So: I A Dias em atraso: I 0 Walor multa: I 0,00

Grawar | LCancelar Sair |

Figura 16 — Aba Datas de Ato.

e Aba Pagamento

Cligue em Novo para adicionar um pagamento a referida data de ato. Preencha os
campos Data, Valor Pago e cligue no botao Incluir.

Cligue no botdo Gravar para efetivar a operacao.

Para alterar os dados preenchidos cligue no pagamento referido e automaticamente os
dados serao demonstrados nos campos correspondentes. Uma vez alterado o dado
necessario cligue em Alterar.

OBSERVACAO: Selecione o lancamento na grade e o botdo Incluir
@ passa a ser exibido como Alterar.

Para remover um pagamento, selecione-o na grade e cligue no botdoc Remover.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Para cadastrar o nimero da GRER] usada no pagamento clique no botdo GRER]'s .

Para visualizar o calculo detalhado, caso existam, clique no botdo Célculo.

ST )

r Processo Administrativo:
MNimero 2011-0
Devedor A
Titular
.2 Auto
Tipo Auto CONSTATACAD

Data de emizs3o 250472011

Data 080242011

Situazdo Calculo

Data de calculo 2570442011

l Data ato: 12404742011

I Data: I A

=

D atas de Ato T
I Tipo I D ata I W alor devidol ¥ alor pagol GRER.J(z] I Diferen;:al Dif. ah
| T [1asn4s2001 | 200,00 200,00 | 0,00]
L | i
Incluir Movo ‘ Fiemaower | Calculo GREFRJ's

Yalor devido na data do ato: 200,00

Yalor devido na data: I 0.00

“alor pago: I 0,00

Diferenga: 0.00 Dif. atualizada: 0.00 Meses: I 0
“alor mora: I 0.00 Multa [%]): I VI Walor multa: I 0,00
Gratuidade dos Atos Extrajudicisis [ ‘alor devida final 0,00
Gravar Lancelar Sair |

& Célculo Detalhado

Pagamento:;

Diata pata.: [20/04/2010
Meses: [ 1
Mua ()| 40

Valorpage:| 600,00
Meses:|  E

Figura 17 - Aba Pagamento.

Data do ato: Walor devido no pgta.:

Walor atualizado: li
Walor mara: li
Walor multa: Ii
Diferenga: Ii
Walor mara; Ii

alor devida:
Dif. atualizads:
W alor devido final:

Sair

Figura 18 - Tela Calculo Detalhado.

Sistema Administrativo Fiscal
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados

PJERJ

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

e Botdao Multa

Clique no botdo Multa.

— Processo Administrativo:
Mumera 2011-00

Devedor A

Data 0840272011

p COMSTATACK

Mimera I 4

Situagia Calculo

Mumero ['ata da emizzio | Data de Calculo
25/04/2011 25/04/2011 Calculo

 Intimago (T] % futo de Constatagso [T £ Auto de Infracia ()

[ata de emissdo IPE.-"U4.-"2U11 Data de calculo I25.-"U4.-"2D11 = REEMISSAD

Tipa do Auto D[iginall -] uto Original [/ Walor 250878736

Mome Titular I

[~ DESCOMNSIDERAR Art. 98 da Resolugdo 15499

Gravar | LCancelar MNovo Excluir Imnprirnir Data |I Multa I Sair

Figura 19 - Botdo Multa.

Clique em Novo para adicionar um cadastro a grade. Selecione no campo Multa a multa

desejada conforme a legenda abaixo:

e Multa art.
e Multa art.
e Multa art.
e Multa art.
e Multa art.
e Multa art.
e Multa art.
o (Crédito

e Multa art.

96, inciso V
96, inciso Vi
96, inciso VI
96, inciso Vili
96, inciso IX
96, inciso Xl

97

559A, paragrafo |l da CN

Preencha o campo Qtd. docs e tecle ENTER. Clique no botdo Gravar.

Sistema Administrativo Fiscal
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

PJERJ

Para alterar selecione uma multa da grade, altere o campo desejado e clique em Gravar.

Para remover a multa, selecione-a na grade e cligue no botdo Excluir.

(3 Multa de processo de fiscalizagdo

o]

r Processo Administrativo:
Mimero 2011-00 Data 08/02/2011

M2 Auko

==

evedor A
Titular

Tipo Auto CONSTATACAD Situagfio Calculo

Data de emiss3o  25/04/20011 Data de célculo 2570472011

-~ Multa

Multa

W alor

Multa art. 96, incizo 'l B021 264

Multa art. 96, inciso 200666096

uilka: I vl
Otd. docs.: I 0

“alar: I

| Gravar | LCancelar Excluir

Figura 20 - Tela Multa de processo de fiscalizacao.

e Botdo Imprimir

Selecione o Auto na grade e clique em Imprimir. Para gerar um novo nimero de Auto,

selecione a opcao

r~ Processo Admini
Nomero 2011

Devedor

“Gerar novo nimero de auto”.

5 e S, =

istrativine
Data 0870242011

—Auto:

b CONSTA

Situagio  Calculo Tipo do Auta Original | ~|  AuoOiignal [/

ata da emiss&o | Data de Calculo | Situagio

CED 2 2011 25/04/2011

Calculo

" Intimagsa (7] & Auto de Constatagsa ()

Momero I ¢ D ata de emissdo |l25.-"04.-’2011 Data de célculo |25f'04f’2011

€ Auto de Infragio (1)

[~ REEMISSAD

alor [Fig)
736

Mome Titular |

[~ DESCOMSIDERAR Ar. 98 da Resolugdo 15/99

Valor |2E087 8736

Gravar | LCancelar | Movo | Excluir |I Imprirnir I Data

Multa

Sistema Administrativo Fiscal

Figura 21 - Botdo imprimir.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
PIER] Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Selecione qual opcao deseja gue seja impresso, “Auto e Planilha”, “Planilha apenas” ou
“Planilha (Cépia)” e cligue em Imprimir.

r |
59 Impressdo l“:' = ﬂ—hj

Auto:

-
o
e~

[ iGerar novo nomero de aukc

Documentos:
7 Auto & Planilha

{* Planiha apenas
i £ Planilha [Copia) |

Irnprirnir ‘ Cancelar

S ——

Figura 22 ~ Tela Impressao.

Apé6s clicar em Imprimir o sistema apresentara uma das imagens abaixo, conforme a
opcao escolhida.

Sistema Administrativo Fiscal Pagina 20 de 59
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
" Diretariz Gerzl de Flanejam ento. Coordenagdo & Finangas (DEFCF)

KSHS=)] Depzrtamento de Gestio g2 Amesadagdo (OE

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

SAR)

PJE RJ Divisdo de Processamento e Analise Fiscal {DIPAF}

eaes. 2.00 33.58 devido: & 399,
p— sass e o rnene . sean 30 1amss <
Art. 96, IV daRes. 15/99 do CM i art.173, Il do CTE Valor toni - 1,188 8
Qbs. Vakres atalzades com base na varagdo da UFIR/RY Resumo
b - FIR 373,97
FALTA LANCAR APENAS A DATA 30010/2016 Atualzaghes UFIR I
Juros de Mom 479,55
MuRa ge percentual 543333
Multa aplicada Conforme Resolugdo CM 07/2014, At 96 Multa ndo escrit 900
noleo IV ge 30% (ninta par cento) do vakrda 1axa reso MK auame. mum nfo ecom a.00
fora de prazo reguiam entar, cuje 210 fol Ay kam ente
transm R0 Ao seb ekktronico.
ALESSANDRACARMG Total de Multas: RS 6.262,360000
Rlo de Janelm. 08/052017
Total de C rédito s/Débitos (RS0,00}
Total de Multas Devido RS 6.352,35
Diferenga de Princlpat RS 0.00
Total devido a0 FETJ: RS 6.352,35

Centro Adm Ristratvo do

Praga Quinze e Novemoro, A° 2, $213 T14 - Cent - Rk 02 Janelo/ml -
Tel.o 55 21 31337451 - E-maik s230m @) Me.0or - PROT.

Triounzl g Justis

Sistema Administrativo Fiscal

Figura 23 - Exemplo de Planilha de Calculo.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados

PJERJ

Sistema Administrativo Fiscal

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Poder Judiciario do Estade do Rio de Janeire Emissdo’ 12,072 7
" Diretorla Geral de Planejamento, Coordena gdo e Finangas (DGPCF) Pagis
=1

Depamamento gz Gestio de Amecadagio [DEGAR

PJ E RJ Divisdo de Processamento e Andlise Fiscal (DIPAF)

AUTO DE CON STATAGAD N° 20086

FUNDAMENT O NORMATIVO: Decreto-lei n°0575, Lei n*3217/99 e Resolugdo n°15/99, do Conselho
da Magistratur.
AUTUADO

DATA: 20 de margo de 2006
DOCUMENTAGAD EXAMINADA: 7 rocesso agm nistiztna n° . 2005/

DESCRIGAO DA IRREGULARIDADE: Nio 2presentagdo de Ivos conskiermaosabrgatonos peis kegisiag
vigente sem prévia comunkagic & aufordade admiistra
htempesthvo do@0% dos atospraticados eme1/01/2005,24/01/2
12/0412005,15/0 05, 18/04/2005 @ 19/0%5/200%, apuradosno pro

DISPOSITIVOS DESCUMPRIDOS An. 1% dz Lel3217/29 An 1 am 94, 95,96 e 97da Resokgio n®
1589, com 35 2 gles mtmduzkas pels Resolgdo A%112005 Resolgdo n® 0412010,
Resolgio CM A° 014 2/ 0 2M 173 COaigo T Uk Estadual conforme Dase legal descma
DiENInE 08 c2izulo em 3RO

CIENCIA DO AUTUADO: Fiza 0 3uIu3d0 ClRATE 08 1000 0 coNt20a0 g2Sie 34e0M O praZo ges(oRo) als
paraefeluzro pagamentToniome cemonstaing 203 kgunto 30 Depanam ento de Gestio 0z Amecadag
do Trounalce Justigastuzdo na Praga XV de Novemom® 02 sals Tid-
200 pena de zerEviEco o
apresentardefesa ou mpugnaglod ndo atendments 20 prezente auto ensefard 0 encamknEmentc
denko 2 protesto exirdkialcom posteror Meorgdo na Dvka Atwa do Estado do Rk de Janelse
zzbivel

VALOR ATUALIZADO DA DIFERE
VALOR DO ROS DE MORA: RS 0.79
VALOR DA MULTA DI TUAL: RS 1.39

MULTA ART . 96. INCISO VIl R53.194.48
TOTAL DE MULTAS: R5 3.196.74

TOTALA PAGAR: RS 2.196,74 trés mil, cento e noventa e seis reais e setenta e quatro centavo s}

Centro Adm Risiratio do Tribunal de Justiga
Praga @uhze de Novembro, n° 2, Sala T14 - Centro - Rk de Janelro/RJ - CEF 20 .021-000
Tel+ 35 2131337451 -E-mal se2am @) NE AT - PROT. 2908

Figura 24 - Exemplo de Auto de Constatacéo.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

¢ Auto de Intimacao

Poder Judicifrio do Estado do Rio de Janeiro
“ Diretoriz Geral de Planejam ento. Coorgenaglo & Flnangas (DGR CF)

mprzssdos 12

Departamento de Gestio de Amecadagio (DEGAR)

— o B .
PJ E RJ Divisdo de Processamento e Analise Fiscal (DIPAF)

INTIMAGAOIDE GARIDIPAF ISEAPE
N.® 2014 - Lei 6269/2012

Intima S (a}. Titular no periodo de 01 a 30/09/2012 do
Cartério CAPITAL 01 RCPN . com endereco na Prais de Olaria . 155, Cocota, |ha do Governader
- RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 21910-280.. no teor da decisdo constante no processo
sdmink trative n #2013 pelo que seguem em snexo copia da mesmsa e da planiha de
célculo dos vslores devides sc FETJ, para que se proceda ao pagamento do débito, ou
oferecimento de defesa, no valor de RS 509,46 [quinhentos e nove reais e quarenta e seis
centavos), equivsients = 200,0000 UFIRs, calculsds em 13/01/2014, através de GRERJ
eletrénica, no cédigo 2211-1, no prazo de 15 [quinze) dias do recebimento desta, & Divis do
de Cobranga Administrativa do Departamenta de Gestéo ds Arrecadacdio |, s tuado na Praga XV de
Novembro, n° 02, sals T14 - Centro - RJ - CEP 20021-000. scb pena de encaminhamento do
referido débito a protesto extrajudicial , com pos terior ins crigie na Divida Ativs do Es tado do Rio
de Janeiro, se cabivel

For forga do artige 2% | e Ill do At Executive n # 2647/2003, o débito da presente cobranca
poderé ser parcelade, observande-se o limite de 20 UFIR's para cads parcels

Rio de Janeirc, 12 de julhc de 2017,

Diretor-Gersl da DGFCF - Diretoria Gersl de Flanejamento, Coordenagéo e Finangas

QUALQUER IN FORMACAQ DEVERA SER DIRECIO NADA NG MALOTE DIGITAL PARA O DESTINATARIO B

DGPCF -SERVICO DEBITOS ADMINISTRATIVOS E EXTRAWDICIAL

Centro Adm nlstrative do Triounal de Justga
Praga Quinze de Novembro, n® 2, 53la T14 - Centro - Rio de Janelro'R.
Tel: + 55 2131337451 -E-malt ceadm @Y Jus.br - PROT.

20.021-000

Valida a8 11 42/2017

Sistema Administrativo Fiscal

Figura 25 — Exemplo de Auto de intimacéo.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
PJERJ Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

4.4 Fiscalizacao — Resolucao 04/2010

Permite cadastrar processos gue sdo resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos, porém referentes a Resolucdo 04/2010.

Clique no menu Processo, submenu Fiscalizagao — Resolugao 04/2010.

Processe Consulta Relatéric  Utilitarios 4

Dendncia Espentdnea

Denlncia Espontdnea - Lei 6260/2012

Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269,/2012

GRERJ Inidénea

FUMARPEN 3
Antigo >
Cancelamento de Aute

Sair

Figura 26 - Submenu Fiscalizacdo ~ Resolucdo 04/2010.

Rotina funciona conforme ja descrito no item Fiscalizagdo.

4.5Fiscalizagao — Lei 6269/2012

Permite cadastrar processos que sao resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos, porém referentes a Lei 6269/2012.

Cligue no menu Processo, submenu Fiscalizacao — Lei 6269/2012.

Sistema Administrativo Fiscal Pagina 24 de 59



Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
PJERJ Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

Consulta Relatério  Utilitarios  Aj

Denincia Espontinea

Dendncia Espontdnea - Lei 6269/2012
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269,/2012

GRER] Inidénea
FUMARPEN

Antigo

Cancelamento de Auto

Sair

Figura 27 - Submenu Fiscalizacdo —~ Lei 6269/2012.

Rotina funciona conforme ja descrito no item Fiscalizacdo.

4.6 GRER] Inid6nea

Permite cadastrar processos que sao resultados de pagamento com GRER]’s falsas.

Cligue no menu Processo, submenu GRER] Inidonea.

Consulta Relatério  Utilitarios A

Dendncia Espontdnea

Dendncia Espontdnea - Lei 6269/2012
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRER] Inidénea

FUMNARPEMN
Antigo

Cancelamento de Auto

Sair

Figura 28 — Submenu GRER/ Iniddnea.

Cligue no botdo Novo e digite o NUmero do processo, caso o processo ja esteja
cadastrado, o sistema emitird a mensagem “Este processo ja esta cadastrado”.

Digite o Céd. Orgdo e tecle ENTER, ou clique no botdo ? para efetuar uma pesquisa por
nome do Devedor.

Sistema Administrativo Fiscal Pagina 25 de 59



Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
PIER] Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

Preencha os campos necessarios e cligue em Gravar, seréd habilitado o botdo Auto
Infracdo para inclusdo dos dados pertinentes ao Ato praticado.
O campo Obs.: deve ser preenchido com informacodes adicionais ao processo.

Para excluir um processo, clique no botdo Excluir.

[~ Processo Administrativo:

I“f‘me'ﬂi 2010012354 | | Data [19/0172010

[ Devedor
Icéd Orggor [2635 | 2| Nome: [ADVOGADD

Telefone: [123456788

Enderego: [FO00004K Nio: [12345

Compl.: |>¢<>¢¢0°< Bairro: I>=><>¢¢¢¢¢<>¢<
Municipio: IMIRACEMA j Estado: W CEP: Im
cPRoNRS [ . - RG: |
Obs.:

LCancelar |I Nova I I Excluir ” Auto Inflagdo I Sair

Figura 29 — Tela Processo GRERJ iniddnea.

e Botdo Auto Infragdo

Cligue no botéo Auto Infracao.

Sistema Administrativo Fiscal Pagina 26 de 59



Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

T

. 2l
[ Procezso GRERI Inidénea x

— Proceszo Administrativo:

Nimero: PT10012354  © | Data [19/01/2010

— Devedaor

Céd. Crgse: [2635 7| Meme: [ADVOGADD
Telefone: [123456788

Enderego: I><><><><><>§X:><><

Mro.: |‘|2345

Compl.: I>¢¢¢¢¢¢<

Municipio: IMlHACEMA j Estado: W

Bairro: I>¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

CEP: |521 23333

crrnR: [ 7 RG: |

Obs.:

Gravar | Lancelar

Excluir | I Auto Infragcio I

Figura 30 - Botdo Auto infracéo.

Digite nos campos Data Emissdo e Data Calculo as respectivas datas. Marque a opcao
“Grerj Especial” conforme a necessidade. Digite nos campos Folhas (R. Decisao) e Folhas

(Informacao) o numero das folhas no processo.

Marqgue o tipo da GRER] “judicial” ou

“Extrajudicial”

e preencha os dados

correspondentes aos campos da Grerj Inidénea. Cligue em Gravar para finalizar a operagao.

= Auto Infragde - Processo GRER

[~ Processo Admiristativer ——————————————————————————————————————————————— |
| Mdmero: 2011010101
Nome: ACADEMIA

Data: 1770172011

Folhas (Infarmag3a): |D4

Falhas [R. Decisdal: I'ID

Situaglo: Calculo

— Grer Inidénea

I & Judicial  Estrajudicial I
D ata ato: ITUJUE!ZUH M2 grerj IEUUZE?'I'HUUB?
Walor atualizado
Walor devida: I 22625 data calcula) I 226,25

Walor atualizado I—
Data pato.: |2UHUBJ2DH {data pto.] 226,25

“alor mora: 452 Valor mora atualizado 451

alor moral*): 0,00 Walor devido final I 457.01

[* usados quanda judicial e houve pagamento do principal]

Auto de Infragio
| HE do aute: IEIEIMZEITI IData ermise30: I2U1’U5ﬂ"2011 Data calculo: IZU.'"EIE.-"2EI'I'I [ Grerj Espaclall

Walor Grer: I 226,25
Walor multa: I 452 50

Meses: I 2
Mezes[*]: I 1}

Folhas: IW 1]

I Gravar I LCancelar | Irnprirnir | Sair ”

Figura 31 - Tela Auto Infracdo — Processo GRER/ inidénea.

Sistema Administrativo Fiscal
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e Botdo Imprimir

Para imprimir o auto e ou planilha, cligue no botdo Imprimir.

B Auto Infracdo - Processo GRERJ Inid =5

— Processo Administrativo:
Mdmero: 2011010101 Data: 1770172011
Nome: ACADE MIA

—auto de Infragdo

N® do auto: IUU4.-"2U11 D ata emissdo: |2U-"UB.-"2U11 D ata célculo: I20a"DB.-"2D‘I‘I [~ Grer Especial

Folhas (Informag3o): |D4

Folhas (R. Decisio): |10

Situagdo: Calculo

— Grerj Inidénea

| ® Judicial " Extrajudicial |

Dista ato: [10/05/2011 Ne reri: [EO02E71110087 Valor Gre: | 226,25
Valor devido: | 22625 Vj'g;f;ﬂ;iﬂfoﬁ I 226,25 alor mita: | 452 50

. alor atualizado I— I—
Data pgte.: I20£DE£2D1‘I [data pato. | 226,25 Meses: 2
‘Walor mara: 452 Walor mora atualizado: 451 Mezes[?]: I 0

“alor mora(*): I 0,00 Walor devido final: I 457.m Folhas: |1 0

[* uzados quanda judicial e houve pagamenta do principal)

Gravar | LCancelar | Irnprinnir ‘ Sair |

Figura 32 ~ Botdo Imprimir.

Se desejar gerar um novo numero de auto margque a opc¢édo “Gerar novo nidmero de
auto”. Selecione o tipo de documento: “Auto e Planilha”, “Planilha apenas” ou "Planilha

(Cépia)” e cliqgue em Imprimir para gerar o documento.

i ™
I e =180 g
59 Impressao

—Auta:

 |ntimagio

" de Constatagdo

= de Infragio

[ Gerar novo Aumero de aubc

— Documentos:
& Ao e Planiha

" Planilha apenas
 Planilha [Cépia)

Imprirnir | Cancelar

Figura 33 - Tela de impresséo.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados

PJER

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Apés clicar em Imprimir o sistema apresentard a imagem abaixo, conforme opcao

escolhida.

¢ Planilha de Calculos

Poder Judicidrie do Estado do Rie de Janeiro
" Diretoriz Geral de Planejam ento, Coordenago e Flnangas [DEPCF)
&= D=panamento ae cesmfo ne Amecacagio [DEGAR)
Divisio de Processamento e Andlise Fiscal (DIPAF|
PJERJ (DIPAF}

Emissdo: 12/07/2017
Pag.1

Grerj Iniddnea
Processo: 2014/
Orgio:
Devedor:
Data da pratica do ato: 200052M4 Data do cakulo: 13/01/2016
Fis: 54
Planilha de calculos:
alor g3 GRERJ N° 50916041110-16 peiencente 30 DEGAR RS
vakr 3WITace em 2016 LE]
JuTOE g Mora 08 20005/20143 13001/20161 28.783,17 ¢ 21% RS
Muka: R§ 2875 RS
‘alr 2 pagarzo DEGAR: RS 6.038.16 + §7.506.34 RS 63.544.50

QDEC Vakres awWaIZac0E com DA N2 vanagio 03 UFIRIRS

Rlo de Janelo, 1207/2017

Centro Adm histratvo do Tribunal de Justga
Praga Quinze de Novembro, n® 2, Sala T14 - Centro - Rk de Janelro/RJ - CEF 20 021-000
Tel©+ 552131337451 -E-malk £20m @ 1) JUs.07 - PROT. 2908

Sistema Administrativo Fiscal

Figura 34 — Exemplo de Planilha de Célculos.
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PJERJ

¢ Auto de Infracao

“ Diretoria Geral de Planejamento, Coordenaglo e Finangas (DEPCF
— A

Poder Judiciarie do Estade do Rio de Janeire

Depzmamento 0= Gestdo 08 AmMecanagio DEGAR

[ZATH] Divisio de Processamento e Andlise Fiscal (DIPAF)

AUTO DE INFRA(;JED N®

FUNDAMENT O NORMATIVO: Cecreto-le | n=05/75. LeIn®3217198 & Resokgdo n™1 599, do € Conzeho
o2 Maglsyaturs

AUTUADO: sRuado na Rus Bkpo Lacendal 03, bhoco 04 apt 301
DelCasumo - RIO DE JANEIRO - RJ -CEP:21051-120

DATA: 13/01/2018
DOCUMENTAGAC EXAMINADA: Frocesse 2dm nistrath o n° 2014,
DESCRIGAO DA INFRAGAO: Constataglo de hikonedade da . de nS0916041116816. pels
hstRukdo bancana conforme kfo constante de 103,09 e 11 e k. Deckdo proferkia &s fis 12120
90 progesso adm ikstrativo n° 201413323
DISPOSITVOS LEGAIS INFRINGIDOS a1 1° c/c an. 96, caput da Resolgdo n®15/98 do £ Conseho
o3 Maglstratura oie art. 144 @ 173 do Codlgo Tributark Estadual

CIENCIA DO AUTUADO: Clznte 0 zutuado gque estar2 devidaments htmade de fodo o conteddo d
3uto de Mfragda na gata da asehatura do Avlso de Recebmenieendo o praze dets (quinze) dlas para
proceder 20 pagamento do vakrabako discrmhado ou apresentar Mpugnagio ou defess no me
prazo. junto 3o Depafamento de Gestdo cadagio do Trnunalde JusiigEuado ns Fraga XV di
Novembro.n® 02, sala T14 - Centro- R - CEP 20021000 orgdo perante o gualt@mRard o procedimen)
200 pEna ce eNCEMANAMenio 00 f2TenH0 C2DRC 3 POTRSIo eXIfEjCimmin postemormeengio na Dk
Az 00 E5i300 08 RK e Janelm, £2 c3nmel

JURQSDE MORA: RS £.038,18

MULTA: RS 57 506.34
TOTAL A PAGAR RS 6354450 (sessenta e trés mil, quinhentos e quarenta e guatro reais «
cinquenta centavos)

Centro Adm mistratvo do Trbunal de Justips
Praga Quinze ge NovemDono, 2,833 T14 - Centro - R0 08 Janelro'R.
TelC+55 2131337451 -E-malt sezdm @ jua o7 - PROT

4.7 FUNARPEM

Figura 35 — Auto de infracéo.

4.7.1 Denuncia Espontanea

Permite cadastrar processos administrativos que séo referentes a FUNARPEM-DenUncia

Esponténea.

Clique no menu Processo, submenu FUNARPEN, e Dendncia Espontanea.
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i It io  Utilitarios  Ajuda

Dendncia Espontanea

Dentincia Espontanea - Lei 6269,/2012
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04,2010
Fiscalizagdo - Lei 6269,/2012

GRERJ Inidonea

FUMARPEMN 3 Dendncia Espontinea

Fiscalizagao

Antigo 3
Cancelamento de Auto

Sair

Figura 36 — Submenu Dendncia Espontadnea.

Rotina funciona conforme ja descrito no item Denlncia Espontanea.

4.7.2 Fiscalizacao

Permite cadastrar processos administrativos que sao referentes a FUNARPEM-
Fiscalizacdo.

Cligue no menu Processo, submenu FUNARPEN, e Fiscalizagdo.

C Ita Relatério  Utilitarios  Aj

Dendncia Espontdnea

Dendncia Espontdnea - Lei 6269,/2012
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Reselucdo 04,2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRERJ Inidénea

FUNARPEN 3 Deniincia Espontdnea
Antigo 3 kecalzaca
Cancelamento de Auto

Sair

Figura 37 — Submenu Fiscalizacéo.

Rotina funciona conforme jé descrito no item Fiscalizagdo.
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4.8 Processo Antigo
4.8.1 Fiscalizacao

Permite o cadastro de Processos de Fiscalizacdo existentes antes da implantacao do
sistema SAF no DEGAR.

Cligue no menu Processo, submenu Antigo, e Fiscalizagao.

Processo | Consulta  Relatdrio  Utilitarios  Aj

Dendncia Espentianea

Dendncia Esponténea - Lei 6269,/2012
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resclugdo 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRERJ Inidénea

FUMARPEN 3

Antigo 4 Fiscalizagdo
Cancelamento de Auto GRER) Inidénes
Sair

Figura 38 - Submenu Fiscalizacéo.

Cligue em Novo para cadastrar um novo processo. Digite o nimero do processo no
campo Numero. Digite a Data de cadastro do processo no sistema, ou deixe o sistema
atribuir a data automaticamente.

 Piocesso Administrativo:

INL]mem: IL ? I IDala. i/ I

Devedor(es) r Autos e Datas Ato

I Cod Glg%ol MNome I Telefone | Enderego I Ne I u

KI ol
Incluir |I MNovo I Remover |

Cidigo: I LI Mome: I

Telefone: | Enderega: | N |
Compl.: | Baira: |
Munisipio | = Estado:| >
Db,
Graver | Carcelar | Mova | Exchir | Gail

Figura 39 - Tela Fiscalizacdo - Processos Antigos.
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e Aba Devedor(es)

Digite o Cédigo do devedor ou clique no botdo ? para seleciond-lo. Caso ndo venham os
dados de cadastro, preencha os campos necessarios e cliqgue no botdo Incluir. Sera habilitada

a aba Autos e Data Ato.

Para alterar o cadastro de um devedor selecione-o e altere o campo que for preciso e

cligue em Alterar.

Para remover um devedor selecione-o na grade e cliqgue em Remover.

_ ,
ymETE——

~ Processo Administrativo:
Neimero: |2D11-D1 0202 7 I Data: I‘ITf’m s2m l

s| ] Autos & Datas Ato

Cod. Orgéo Mome Telefone Enderego M 0

2269 DGTEC - DEPARTAMENTO DE

Llterar | Movo | Remover

Cédigor [2263 7 | Mome [DGTEC-DEPARTAMENTO DE SUPORTE E ATENDIMENTO
Telefone I Enderago:l Nrn.:l
Compl. I Bairra: ICentm
Muricipio: |RI0 DE JANEIRD | Estado: [RJ ee [ -

Obs:

Hovo | Ercluir | Sarr

Gravar | Cancelar

Figura 40 — Aba Devedor{es).

OBSERVACAO: Selecione o item na grade. Informe o processo e o
@ padrao é o botao Incluir.

e Aba Autos e Data Ato

> Autos

Cligue em Novo.

Selecione a opcao desejada entre “Intimacao (T)”, “Auto de Constatacao (C)” e “Auto de

infracao (1)".
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Digite o nimero do Auto no campo NUmero. Digite o valor do Auto no campo Valor.
Digite a data de emissdo do Auto no campo Data emissao.

Selecione uma situacdo em que se encontra o auto no campo Situacgao.

Cligue em Incluir para salvar os dados preenchidos.

Para alterar o cadastro de um Auto ja salvo, selecione-o na grade, altere o que for
necessario no campo correspondente e cliqgue em Alterar.

Para remover o Auto, selecione-o na grade e cligue em Remover.
» Datas Atos
Digite a data do ato praticado que gerou o Auto no campo Data ato e cliqgue em Incluir.
Para remover a Data ato selecione-a na grade e clique em Remover.
Ap6s todo o cadastramento, clique em Gravar para finalizar a salvar os dados no sistema.

Para excluir o cadastro do processo antigo devemos clicar em Excluir.

,

Processo Administrativi:

Nomera: |2071-010202 Data: |17/01/2011

Devedorfes] T Autos e Datas Ato
Devedor: DGTEC - DEPARTAMENTO DE SUPORTE E ATEMDIMENTO
Autos
| Tipo | Mumero Walor [ata da emizsdo | Situagio
L | 2
Incluir ‘ ‘ ‘
" IntimagEa [T) .
Nimero: | Walor:
+ Auta de Constatagsa [C)
" muto de Infracda (I Data emizzdo: [15/09/2015 Situagdo: | j
Datas Atos
Data ate: | /7 Inluir R emaver I Data ato

Gravar ‘ Lancelar ‘ ‘

Figura 41 — Aba Autos e Datas Ato.
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OBSERVACAO: Ao selecionar na grade um lancamento o botdo
@ Incluir passa automaticamente para Alterar.

4.9 Cancelamento de Auto

Permite o cancelamento de Autos de Constatacao, infracdo e Intimacdo previamente
emitidos e que por algum motivo devem ser reemitidos.

Cligue no menu Processo, submenu Cancelamento de Auto.

SAF - Sistema
Processo | Consulta Relatorioc Utilitérios  Ajuda
Dendncia Espontanea

Dentincia Espontanea - Lei 6269/2012

Fiscalizagao
Fiscalizagdo - Resolugao 04/2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRERJ Inidénea
FUNARPEN »

Antigo »

I Cancelamento de Auto

Permissio e Cessdo de Uso

Sair

Figura 42 — Cancelamento de Auto.

Insira o nimero do processo ao qual o “Auto” estd vinculado no campo NUmero e tecle
ENTER. Serdo mostrados o devedor deste processo na grade Devedores e a referéncia do
ato que originou o processo (Fiscalizacdo ou GRER] Inidénea).

Para encontrar um Processo de Fiscalizacdo ou de GRER] Inidénea para efetuar o
cancelamento de “Autos” selecione o botdoc para processos de Fiscalizacdo Pesquisar
(Fiscalizacdo) e para processos de GRER] Inidénea, Pesquisar (GRERJ Inidonea), onde serd
mostrada uma janela de pesquisa para preenchimento de todos ou de quantos campos
quiser para que a pesquisa seja mais fiel.

Uma vez encontrado o processo, marcamos o devedor e serao listados todos os Autos
que estao inclusos no processo para aqguele devedor na grade Autos.
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Para cancelar o “Auto” basta marcar o escolhido e clicar em Cancelar Auto. O Auto
selecionado mudaré o seu status para cancelado e para salvar esta alteracdo devemos clicar
em Gravar.

Mimero: ||—— I

" Processo Administrativo:

-Devedores
I Cod. Ijrgéol Mome | T elefone I Endereco

Mdmero Data da emissdo | Data de Calculo | Situagio

I LCancelar Auto I Femowver Cancelamentol
I Gravar I Limpar |I Pesquisar [Fiscalizagio) II Pesquisar [GRERJ Inidénea) I Sair |

Figura 43 ~ Tela Cancelamento de Autos.

4.10 Permissao e Cessao de Uso

Permite a inclusao dos calculos de mora e multa dos recolhimentos referentes aos
contratos de Cessado e Permissao de Uso.

Cligue no menu Processo, submenu Permissdo e Cessao de Uso.
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SAF -
Processo || Consulta  Relatoric  Utilitarios  Ajuda

Dendncia Espontdnea

Dendncia Espontdnea - Lei 6269/2012
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04,2010
Fiscalizagdo - Lei 6269/2012

GRER! Inidanea
FUMNARPEN
Antigo

Cancelamento de Auto

Permiszzdo e Cessdo de Uso

Sair

Figura 44 - Submenu Permisséo e Cessédo de Uso.

Insira o nimero do processo e clique no botao Novo para inserir um calculo a ele.

Caso o processo n&do tenha nenhum registro de calculo, o sistema exibe mensagem
informando com pergunta se deseja inserir um registro.

Néo ha cilculos de Mora/Multa realizados para este processo,
Deseja realizar um célcula?

Figura 45 - Mensagem para realizacdo novo cadlculo.

Preencha o campo Més de Ref. com o més de referéncia do célculo, a Data Vencimento,
a Data Pagamento, o Valor Pago Principal em reais (do débito principal) e a % Multa. Selecione

o Indice Perfodo utilizado para o célculo.
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=rmiss3o e Cessdo de Usc

‘ Numero Procaesoc|201 5001 Mes Flefeténcia:l / Localizagao; - Protocolo: -

— Célculos

I M? Processo ] Més Flef.] Data Célcula I Data U'encimenlo] Data Pagamento ] Dias Atraml\."dnr Pagnl Multa] Mclal indice Pelfodul

Total a Pagar [RSkl—

Mésﬂe(.:ll_”_ IDataVencinento: I_"'_-"_ DataF'agarnenm:I 44 Dias Atraso; | ‘Walor Pago Principal |H$]:|
Mora: | fndice Periodo: - Total (RS}

| Novo II Gravar I Irnpirnir | Sair

Figura 46 — Campos para Calculo Mora/Multa —~ Permissdo e Cessdo de Uso.

OBSERVACAO: Os campos Dias Atraso, Mora e Total sdo preenchidos
@ automaticamente pelo sistema.

Cligue no botdo Gravar para efetivar a incluséo.

[ Calculo Mora/Multa - Pe

Nimera Processa: |2EIT 5-001 Més Referéncia: | / Localizag3a: - Protocalo: -

- Calculo:

M® Processo | Més Ref. | Data Calculo
p 2015001  D1/2018 B

Total a Pagar [R$): 99,38

&z Ref. IE|1 F2016 DiataVencimento: I1 5/01/72016 Data Pagamento: I1 4/02/2018 Dias Abraso: 30 Walor Pago Principal (RE): 200,00
% Multa: I 10 Mora I 798 indice Periodo: IUFIH LI Total (Rl 9338

Mowvo | Gravar | Imiprimir | Sair |

Figura 47 - Tela Cdlculo Mora/Multa — Permissdo e Cessdo de Uso.
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Para alterar um registro de célculo, consulte pelo Nimero Processo ou pelo Més
Referéncia.

Calcule Mora/Multa - Permissao e Cessdo de U
‘ Nimern Processa IZUT E-0001 Més Referéncia |7 Localizag#o: - Protocalo: -

~ Calculo:

M2 Processo | Més Ref | Data Célculo | Data Wencimento | Data Pagamenta | Dias Atrazo | Walor Pago indice Periodo
2016-0001 | 0372016 | 16/05/2016 1/03/2015 05/04/2016 4m 100,00 IPCA[IBGE]
20160001 | 01/2013 | 11/06/2016 07/03/2016 08/04/2016 0,00 IPCA[IBGE]
20160001 | 0172018 | 11/06/2016 25/03/2014 a0/03/2015 100,00 IPCA[IBGE]
2016-0001 | 06/2015 | 20/04/2016 16/07/2015 16/08/2015 1.000,00 IPCA[IBGE]
2016-0007 | 01/2016 | 20/04/2016 01/01/2016 01/02/2016 1.000,00 IPCA[IBGE]

Total a Pagar [R$): 92,94

&z Ref. I ¢ Drata Vencimenta: I_-"_-"l_ Data F‘agamento:l ’ Dias Atrasa: Walor Pago Principal (RE):
# Multa: I Mora: I indice Perioda: I LI Total [RE):

MHovo | Gravar | Imprimir | Sair |

Figura 48 - Tela Cadlculo Mora/Multa — Permissdo e Cessdo de Uso por Processo.

Calculo Mora/Multa - Permissdo e Cessao de U
‘ Miimera Processo:l - Més Heferéncia:l[ﬂ f2016

- CAlculo:

M? Processa | Més Ref. | Data Céleulo | DataVencimento | Data Pagamento | Dias Atraso | Valor Pago Mora | indice Periodo
2015-001 | 01/2016 | 18/05/2016 | 15/01/2016 14/02/2M6 a0 200,00 7938 UFIR
2016-0003 | D1/2016 | 16/05/2016 | 05/04/2016 05/05/2016 30 100,00 043 IPCA[IBGE)

2015143101 | 0172016 | 12/05/2016 | 05/02/2016 17/02/2M6 12 441,72 X 163| IPCA[IBGE)

2014-60460 | 01/2016 | 04/05/2016 | 05/02/2016 19/04/206 74 235724 34,08 IPCA[IBGE]

2014-60460 | 01/2016 | 04/05/2016 | O1/01/2016 31/M/2M6 a0 100,00 1.23| IPCA[IBGE)
2018-0001 | D1/2016 | 2040442016 | O1/01/2016 01/02/2M6 31 1.000,00 1270 IPCA[IBGE]

2011-0000056 | 012016 | 23/03/2016 150142016 22/03/2016 EY 200,00 0.00{3LARID MIMIM
2011-0196803 | 01/2016 | 01/03/2016 1040142016 10/02/2016 kjl 500,00 6.52| IPCA[IBGE]

Total a Pagar [R$): 275,10

Més Ref:| £ [ ata Wencimento: I_"'_"'l_ Data F'agamento:l 4 Dias Atraso: I Walor Pago Principal [H$]:|
% Multa: Mora: I indice Periodo: I LI Total [H$].|

Mova | Gravar Imnprimir |

Figura 49 - Tela Cdlculo Mora/Multa — Permissdo e Cessdo de Uso por Més de Referéncia.

Selecione na grade o calculo que deseja alterar, faca as modificacbes desejadas e clique
no botdo Gravar para efetivar as alteracdes.

Clique no botdo Imprimir para gerar relatério dos calculos listados na grade.
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03 Contratos de P
Y
|x&é g o <] || u < T de1 > oM om | dh

Pré-visualizagho |

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
" Diretoria Geral de Planejamento, Controle e Finanas (DGPCF)

Diretoria de G estio de Arrecadagdo (DEGAR)
BATasa] Divisio de Processamento o Andlise Fiscal (DIPAF)

Servigo de Controle de Arrecad agdo de Permissio e Cessao de Uso (SECPC)

Processo:  2016-0001 MésRef.: - Localizagdo: - Protocolo: -

Processo MésRef.  DataCalculo  Data Vencimento Data Pagamento Dias Atraso  Valor Pago Multa Mora indice Total
2016-0001 032018 18052016 01032015 05042018 201 10000 1200 1088 TPCAIBGE] 2488
2018-0001 012013 11082018 o7wa20te osn4n01e 22 0.00 0.00 0.00 IPCAIBGE) 000
2018-0001 012015 11082018 25022014 30022015 370 100,00 1200 228 IPCAIBGE) 2128
2018-0001 oen01s 20042018 18072015 150812015 20 1.000.00 1000 210 IPCAIBGE) 1410
2018-0001 012018 20042018 owo1201e 01022018 1) 1.000.00 2000 1270 IPCAIBGE) 2270

Total a Pagar (R$):82,94

Centro Administrativo do tribunal de Justica
Praga XV, 02 - Sala T .14 - Centra - Rio de Janeiro/RJ - CEP 20.021-000
Tel: + 5521 31337452 - E-mall secpc@tirj jus. br - PROT. 2809

Figura 50 - Relatdrio de Cdlculo Mora/Multa ~ Permissdo e Cessdo.
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5. Consulta

5.1 Processo Administrativo

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

Permite consultar Processos Administrativos cadastrados no sistema referentes a

Fiscalizacdo, Denlncia Espontanea e GRER] Iniddnea.

Cligue no menu Consulta, submenu Processo Administrativo.

Processo Administrativo

Figura 51 - Submenu Processo Administrativo.

informe a Data do Ato para a pesquisa, o c6digo do Devedor ou cligue em ? para
pesquisar 0 mesmo e apés seleciona-lo, ou informe o Numero da GRERJ, e clique em

Pesquisar.

Cligue em Imprimir para gerar o relatério.

— Filtroz:

I Devedor: | 7 Il

| Data do to: [01/01/2014

ate [31A2/2014 |

Mumero GRER: I

I Tipol Proceszo I Novo?l [rata do Ato I Valor doAto | Devedar

-

» | DE
FL
FS

FS

Ap6s clicar em Imprimir, o sistema apresentara a tela abaixo:

Sistema Administrativo Fiscal

2004-023339

2007019313

2010-003002

2010-003002

2010-003002

SIM

5

4

05/02/2014

12/01/2014

10,00] 1554VIAN ALOMNSO FE

50,00] 1624-HOWVA IGUACU RC

189,72 | 23-CAPITAL 23 VARA C)

201,82 | 23-CAPITAL 29%ARA T

3733597 | 23-CAPITAL 23 VAaRA Cl

Figura 52 - Tela Atos por Serventia.
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ESTADD DO BRI DE JAXEIRG Emissio: 10092018
PODER JUDICIARIO Pag:1
DIRETORIA GERAL DE PLANEJANMENTD, COORDENACAD E FINANCAS
DEPARTAMEXNTO DE GESTAO DA ARRECADA CIG

- y DIvisd{o PE PROCESSLMENTE EANALISE FISCAL

Relatdrio de Atos Praticados - Pericdo: 01/01/2014 até 31/112/2014

Tipa Processo Status Data do Ale ValerdoAto Devedar

Den. Expontines

GRERJ Inidénes
GRERJ Inidénes
GRERJ Inidénes
Fiscalzagdo
Fircalcagde
Flscalzscio
Fisealizagde
Fiscalcagio
Fiscslzscdo
Fiscalizagic
Fiscalzagio
Fiseslizagde
Fiscalcagic
Fiscalzagio
Fiicalizagds
Fiscaleagin
Fiscalzagde
Fircalcagdo
Fiscalzscio
Fiscalzssdo
Fiscalcagic
Fiscalzagio
Fiscalcagdc
Flscalzscio
Fisealizagde
Fiscalcagio
Fiscalzscio
Fiscalizagie

Fiscalcagio

Fiscalzscio
Fisealizagde
Fiscalcagio
Fiscalzscio
Fiscalizagie
Eiscalcagic

Fiscalzagio

Fiscalzagio . S |

Figura 53 — Relatdrio de Atos Praticados.
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6. Relatérios

6.1 Graficos
6.1.1 Emissao de Autos

Permite gerar relatério em graficos por Autos emitidos.

Cligue no menu Relatério, submenu Gréficos, e Emissao de Autos.

Processo  Consulta Utilitdrios  Ajuda

Graficos Emissdo de Autos

Listagem Processos Calculados
Datas Devidas por Usuario

Figura 54 - Submenu Emisséo de Autos.

Selecione o tipo de Auto, informe o Periodo (em anos) para a pesquisa e cligue em
Imprimir para gerar o relatério.

= Periodo Emissio de A s

At

& Intimagio " Constatacso " Infragdo

— Periodo:

Ana Inicial: |2EI'IE1 Ana Final: |2D'|5
|

Figura 55 — Tela Periodo Emissdo de Autos.

Ap6s clicar em Imprimir o sistema apresentara a tela abaixo:
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EERADO DO RIO DE LANEIRG
’i ] ?.' FODER JUBICLIRIG

DIRETORIA CERAL DE FLANEIANENT®, COORDENACAO E FINANCAS
DEFARTAMENTO DL CLETAD DA ARELCADACAD

Al DRUsioDE FROCESIANENTS EANALISE FISCAL

=

Intimagdes Expedidas - DIPAF - SEADM

2.400.00

2.000,00

1600.00

H em RS
[ Total Emitidn

120000

800,00

40000

0,00

%
KA

o

Figura 56 ~ intimacdes Expedidas.

6.1.2 Processos Calculados

Permite gerar relatério em gréaficos por Processos Calculados.

Cligue no menu Relatério, submenu Gréficos, e Processos Calculados.

Processo  Consulta | Relatério | Utilitérios Ajuda

Graficos Emissdo de Autos

Listagem Processos Calculados

Datas Devidas por Usuario

Figura 57 — Submenu Processos Calculados.

Informe o Perfodo (em anos) para pesquisa e clique em Imprimir para gerar o relatério.

[9. Processos Calculados |HSaes

Periodo:

Ana Inicial; |2EI'I 5
Ao Final: |2|:|'| 4]

| rmprirnie Sair

Figura 58 - Processos Calculados.
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6.1.3 Datas Devidas por Usuarios

Permite gerar relatério em gréaficos por Processos cadastrados e Data de Prética dos

Atos.

Clique no menu Relatério, submenu Gréficos, e Datas Devidas por Usudrio.

" SAF - Sistema Admini:

Processo  Consulta  Relatorio . Utilitarios  Ajuda
Graficos v Emissio de Autos
Listagem b Processos Calculados

Datas Devidas por Usuario

Figura 59 - Submenu Datas Devidas por Usuéario.

informe o Periodo para pesquisa e cligue em Imprimir para gerar o relatério.

Periodo:

Data Inicial ||1 50842015 Data Final: I15£DE\£2D15

|

Figura 60 - Tela Cadastro de Processos e Dara de Pratica do Ato.

Ap6s clicar em Imprimir o sistema ird apresentar a tela abaixo.

ESR4P0 DO RIO DE LANERY
PODER SUDICLIRIG
DIRETGAIA GERAL B FLANELAWENTO, COOEDENATAD £ FINANCAT

DEFARTAMEN TG DE GESTLO PAARRICADACAD
DIESA0DE ROCESSAMEINTO EANALIEE FICAL

Quantitativo de Processos - DIPAF
Precessos Cadastrado e Dala de Pratica de Ate no periode de 01/01/2000 até 15/09/2015

& 1l | |
= | | A00E4
= _
% :ﬁw g s | uisga . = m“mﬂ‘ﬂ:’ﬂﬂ
= f E Processo Adm
£ L]
> 2 -R—mu“ ﬂTaﬂ
Fem ™1 | | | |
& 1K K 12K it K 24
ej Processos / Datas de Pritica de Ato

&

Figura 61 - Quantitativo de Processos.
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6.2 Listagem
6.2.1 Autos Cancelados

Permite emitir a listagem dos Autos cancelados no sistema.

Cligue no menu Relatério, submenu Listagem, e Autos Cancelados.

Processo Consulta  Relatorio . Utilitdrios  Ajuda
Graficos
Listagem Autos Cancelados

Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas
Processos Cadastrados

Figura 62 Submenu Autos Cancelados.

informe o Periodo para a pesquisa;
Selecione o tipo de Auto;

Digite o cédigo do Cartério ou clique na ? para pesquisa-lo;

Selecione uma opgao em Ordena por e clique em Imprimir para gerar o relatério.

Periodo:

D ata Inicial: ||15-'"US-"'2U'|5 Data Final: |15-"'09-"'2U'|5

Auto:
 Intimacio " Constatacio ™ Infraco & Todos

Cartario;

Y .

Ordena por:

@ Data de Emizs3o  Nimero do &uto

|

Figura 63 - Tela Lista de Autos Cancelados.

Apds clicar em Imprimir o sistema iré apresentar a tela abaixo:
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ESTADQ DO RIQ DE JANEIRO

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

Eminpde: 19002018

’ V PODER JUDICLARIO Pig: 1
DIRETORIA GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENACAD E FINANGAS
I —] DEPARTAMENTO DE GESTAO DAARRECADACAC
[BAlH 4]  onrsiopE PROCESSANENTO EANALISE FISCAL
Autos Cancelados
No perfade de 15/08/2000 a1é 15/09/2015
Me&ute  Data Processo Tipo Devedor Walar
3152003 05102003 | {‘.uﬂl!dm}ln CAFITAL 1 OF DE HOTAS 1.530,00
0332004 132022004 | Censratsgde VASSCURAS £ OF DE JUSTICA 5407
1142004 02032004 Cenitatsgde  NITEROI 17 OF DE JUSTICA {REFERENTE
SUCURSALINGA]}
120/2004 03022004 DMI!M.Q‘B HITERZOI 17 OF DEJUSTICA 137,419
1422004 OTR4ZO04 | Constatsgde SAC GONCALD 4 OF DE JUSTICA 489,47
IE3/2004  QRDEIN4 | Conitatspde PORTO REALICUATIS OFICID UNISO MUNIC,
QUATIS
1952004 21052004 | Constatsgde NITERDI 17 OF DE JUSTICA 121034
DET2U04 240204 Intazis VASSOURAS 4 OF DEJUSTICA 138.50
0852004  IBULIL04 . Intacic NITERDI 17 OF DE JUSTICA 394.18
0892004 25082004 | |nll§i|‘l HITERQI 1T QF DE JUSTICA (REFERENTE
SUCURSALINGA)
422005 140&T04 intimagio  PETROPOLIS 10 OF DE JUSTIZA 1258
1012004  ZROEIO04 Infragio SAD GONCALD 4 OF DE JUSTICA 478,78
2002004 09D72004 Conststsgic NITEROI 17 OF DEJUSTICA 748,32
3092004 12072904 | Constatsghe VASSOUAAS 1 OF DEJUSTICA ireferente aa 3.000,00
mis de JANEIR D)
2002004 12072004 Constatsgic VASSOURAS 1 OF DEJUSTICA (referanie a0
mis de JANEIRD)
202/2004 12072004 Constatagic VASSOURAS 1OF DEJUSTICA (ref. 55 mis de 3.000.00
FEV)
3022004 12072004 Cenststsgde VASSOURAS 1 OF DEJUSTICA (ref. se mis de
FEV]
210/2004 12072004 | Constatagde VASSOURAS 4 OF DE JUSTICA (referente 8o 300000
mis da JANEIRD)
32004 02LEI004 Constatsgic  HITEROIASPH 1 BISTR 1 2 JUDISIARLA (SEDE 308307
DA COMARCA]
12004 24METO04 Constatsgic VASSOURAS 1 OF DEJUSTICA- referecie 0o 3.000,00
mis de margas,
82004 24082004 Constatagio VASSOURAS 1CF DEJUSTICA - referanie 88 340000
mis de abeildd,
3632004  24TI004 | Constatsgde  MAGE RCFN 1 DISTR (SEDE}-ralerente 82 mids 3.000.00

de MARG S04,

Figura 64 -Autos Cancelados.

6.2.2 Autos Emitidos

Permite emitir a listagem dos Autos emitidos pelo sistema.

Cligue no menu Relatério, submenu Listagem, e Autos Emitidos.

Processo  Consulta

Informe o Perfodo para a pesquisa;

Sistema Administrativo Fiscal

Utilitarios

Graficos k

Ajuda

| Listagem PI

Autos Cancelados

Autos Emitidos

GRERJs Inidéneas

Processos Cadastrados

Figura 65 - Submenu Autos Emitidos.
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Selecione o tipo de Auto;

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Digite o cddigo do Cartério ou clique na ? para pesquisa-lo;

Selecione uma opcao em Ordena por e cliqgue em Imprimir para gerar o relatério.

Periodo:

Auto;
" Intimag3o

Cartario:

’_%

Ordena por:

Data Iniciak  |15/08/2015

(" Constatagio

ey

Data Final:  |15/09/2015

" Infrag3o * Ambosz

{* Data de EmizzZ3o

| prirnie

" Mimera do Auta

Sar

Figura 66 —~ Tela Lista de Autos Emitidos.

Ap6s clicar em Imprimir o sistema ird apresentar a tela abaixo:

ESTAD 0 00 R0 BE JANEIRD

Empada: 15082018

FODTR FUOICIARIG Fig:1
DEXEFORIA CERAL DE PLAXELAMENTO, COORDENACAD E FINANGAT
DEPARFAMENTO OE CESTAD DL ARRECADACAD
I  on1sdo pE PROCESSANENTO EANALISE FISCAL
Autos Emitidos - Constatagio, Infragdo e Intimagédo
No peviode oo T5/08/30 14 ard 15/09/2015
Emdides em - 12/01/201%
N Aule Pracesio Tipe Catdein Vakr
s | lrnepcia KIFERDI 13 OF DE JUSTICA R§T4 M
ST Y RE2T1
= ek eomacle RE127 85
Grang Iimacho RETITAY
Total emitido no dia RS 43235
Emiiges em - 13012095
M Aulo Precesso Tipo Carduio Valer
WENNY . Ll eimacha WITERCE T3 OF DE JUSTICA B
[EEETR Y REILN
Total emitide no dia: A% 12745
Emiicos em - 16/01/2015
M Auts Pracestn Tipa Cafddis Vil
[ 1 kimache WITERSE 13 OF DE JUSTICA AR
Irtizpzha R§1T
Total emitide no dia; RS 12745
Emiicos em: 210212045
H* A Processo Tipa ©andais Bef. Vakar
iR | Canmiasd: | AGLASDE NTEACISA Ra R SE4ETRE
Cempatacha LT R§LM

Figura 67 - Autos Emitidos - Constatacédo, infracdo e intimacéo.
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6.2.3 GRER]Js Inidoneas

Permite emitir listagem das GRER]s inidoneas cadastradas.

Cligue no menu Relatério, submenu Listagem, e GRERJs Inidoneas.

Aj

Autos Cancelades
Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas
Processos Cadastrados

Figura 68 — Submenu GRERJs iniddéneas.

informe as Datas para pesquisa e cligue em Ok.

—Dataz

. [T

LCancelar |

Figura 69 - Tela Periodo.

Apo6s clicar em OK o sistema ird apresentar a tela abaixo:
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO Emissdor tOREIS

AT’A FODER JUDICIARIO
{=3} TRIBUNAL DE JUSTICA
[SA T IH) sistema Administrative Fiscal

GRERJ'S INIDGNEAS
Periodn: G1/01/2000 a 31/12/[Cbjeta Texta]

Processa Mim. GRERJ Aulo de Infrag3a WValor da GRERJ Valor do Aulo
00000 000000 182003 RE 75663 R$ 238345
20000984754 99172001 RS 331551 R$ 582359
100008T5IT-3 agsrenn2 R5 3085 RS 187,50
20000067290 10472002 RS 17425 RE4328%
30000067258 05012002 RS 124,25 RS 474,05
20000067282 11012002 RE 1820 RE M 3%
20002033920 aasr2001 RS 333,08 RS 715,08
2000006325-7 05472004 RE11.T0 RS 3715
30000647157 03312002 REBIY RS 13,02
3000006724-0 ag1/e002 RS 1T4.2% R§ 232,27
10002421410 Q152002 RS 45400 RE1.24139
10002421423 052/2002 RS 23200 R BEE 2S5
10003257801 05072004 RS 150,14 RE 521,85
20000581023 0322004 RE1228 RE 10,46
1000102104-9 02272004 REILTE RS $35938
10001050387 01472002 RS 32427 RES10,71
10002357967 04152001 RS 1005 RS 34,33
10000377500 04212001 RS 33905 RE1.161. 3
20002556575 gasrz0nz RS 205,62 RE 775,83
10003189254 04972002 RS S04T RE 24547
10002612933 Q912002 RS ET 55 RE3N 35
2000058479-9 14212003 RE 707052 RS 15,155, 47
20002556544 0482001 RETER RE 28508
20002556558 049/2001 RS 13135 RE 44545
20002351913 010/2001 RS 15762 RESM 82
20003022143 18812003 RS 2011 RS 85,30
NNNANZPN1-R 02712001 L2011 AL AR 92

Figura 70 — GRER/’s inidbneas.

6.2.4 Processos Cadastrados/Dentincias Espontaneas

Permite gerar listagem de Processos de DenUncia Esponténea.

Cligue no menu Relatério, submenu Listagem, e Processos Cadastrados, e Denuncias
Espontaneas.

Processo  Consulta Utilitarios  Ajuda
e

Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas

Processos Cadastrades Dendincias Espontineas

Fiscalizagao
Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
GRERJ Inidénea

Figura 71 - Dendncias Espontdneas.
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Informe o Perfodo para pesquisa;
Digite o Cédigo da serventia ou cliqgue na ? para pesquisa-la;

Cligue em Imprimir para gerar o relatério.

[ Listagem de Denuncias Espontineas u

Periodo:

Data Inicial: | DataFinal: | //

Serventia

Cédiga | 7] |

Irnprirnir Canicelar ‘ Sair ‘

Figura 72 - Tela Listagem de Dendncias Espontdneas.

Ap6s clicar em Imprimir o sistema ird apresentar a tela abaixo:

ESTADO DO RIQ DE FANEIRG Emisdo: 15092018

g’é FODER JUDICIARIO Pag: 1
! BIRETORIA GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENACAL E FINANGAS

el DEPARTAMEXTO DE GESTAQ DAARRECADACAD CATI" ™"

B A] prrsdo bE PROCESSTANENTO EANALISE FISCAL

Processos de Dendncia Espontinea
Perfodo de Cadastro: 9/1/2000 aré 371252094
Lerventiar 157 - 141106 CAPITAL 4 CIRC RCPH
Processofs)

Tolal por Serventia:

Serventla:r 1213 - 150506C ASIMIRO DE ABREU 1 OF DE JUSTICA

Processolsk

Tolal por Serventia: 1
Serventia: 1282 - 22020TMIRACEMA RCPH 1 DISTR
Protassolsk

Tolal por Serventia: 1
Serventia: 6930 - ACAD ITINERANTE - PROJETO S ESPECIAIS
Processoisk

Tolal per Serventia: 2
Serventia 2635 - ADVOGADC
Protessolsk

Tolal por Serventia: 2
Serventia 8656 - AGUAS DAS AGULHAS NEGRAS
Procassofsk

Total por Serventia: 1
Serventia: 3569 - ALCANTARA REG IONAL SAOQ GONCALO 1 VARACIVEL
Frocessolsk

Total por Serventia: 1
Serventia: 1441 - ANGRADDS REIS 1 OF DE JUSTICA
Processolsk

Figura 73 - Processos de Dendncia Espontanea.
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6.2.5 Processos Cadastrados/Fiscalizacao
Permite gerar listagem de Processos de Fiscalizacao.

Clique no menu Relatério, submenu Listagem, e Processos Cadastrados, e Fiscalizagao.

ema Administrativo |
Utiitérios  A]

Autos Cancelados
Autos Emitides
GRERJs Inidéneas

Processos Cadastrados Dentincias Espontineas

Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
GRERJ Inidénea

Figura 74 - Fiscalizaco.

informe o Periodo para pesquisa;
Digite o Cédigo da serventia ou clique na ? para pesquisé-la;

Cliqgue em Imprimir para gerar o relatério.

£ Listagem de Proce: |

~ Periodo:

[ ata Inicial Im Data Final: I A

— Serventia

Céadign I I ? ' I

Imprimir LCancelar | Sar |

Figura 75 - Listagem de Processos de Fiscalizagdo.

Apo6s clicar em Imprimir o sistema iré apresentar a tela abaixo:
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ESTAD® DO RIO DE JANEIRG Emissic: 1808/2018
' v ‘ FODER JUDICIARIO Pig: 1
DIRETORIA GERAL DE PEANEFAMEXTO, COORDENACAO E FIXANCAS
=11 DEPARTAMENTO® DE CESTAO DAARRECADACAD

AL A] siisione FroCESSAMENTO EANALISE FisCAL
Processos de Fiscalizagdo
Perfodo de Cadasire: 01/01/2000 até 31/112/2074
Serventia: 1556 - ITABORAIRCPN § DISTR

Processols):

Total por Serventia: 1
Serventia: 1761 - Marco Aurelio Lopes Ferreira da Silva - SAO JOAQ DE MERITIRCPHN J DISTR

Processo(s):

Total por Serventia: 1

Smantiﬂn de Fatima Brum Coelho Miranda . CABO FRIO RCPH 2 DISTR
Processo(s):

Total por Serventia: 1
Serventia: 1494 . RCPH Distrito Unico de Arraial do Cabo

Processo(s):

Total por Serventia: 1
Serventia: 1524 - JCAMPOS DO S GOYTACAZE S RCPH 3 DISTR (SANTO AMARO DE CAMPOS)
Processo(s):

Total por Serventia: 1
Sercentia: 4640 - ADISPOSICAD
Processols):

Total por Serventia: 1
Serventia: 3012 - ACADEMIA
Processols):

Total por Serventia: 1
Serventia: 6930 - ACAQ ITINERANTE - PROJETOS ESPECIAIS

Processol(s):

Total por Serventia: 1

Figura 76 ~ Processos de Fiscalizacdo.

6.2.6 Processos Cadastrados/Fiscalizagdo - Resolugdao 04/2010

Permite gerar listagem de Processos de Fiscalizacao-Resolucao 04/2010.

Clique no menu Relatério, submenu Listagem, e Processos Cadastrados, e Fiscalizacao -
Resolugao 04/2010.

Administrativo |
Processo  Consulta = Relatério | Utilitarios  Ajuda
Autos Cancelados
Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas

Processos Cadastrados Dentincias Espontdneas

Fiscalizagdo

Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010

GRERJ Iniddnea

Figura 77 - Submenu Fiscalizacdo ~ Resolucdo 04/2010.
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Informe o Perfodo para pesquisa;
Digite o Cédigo da serventia ou cliqgue na ? para pesquisa-la;

Cligue em Imprimir para gerar o relatdrio.

[, Listagem de Processos de Fiscalizago - leuE' Mm_ [

— Periodo:

Data Inicial Im [C'ata Final: I H

— Serventia

Cadiga |

Imprimnir ‘ Lancelar | Sair |

Figura 78 — Tela Listagem de Processos de Fiscalizacdo — Resolugcdo 04/2010.

Ap6s clicar em Imprimir o sistema ird apresentar a tela abaixo:

ESTADO DO RIO DE JANEIRG Emissdo: 152092018
PODER JUDICL{RIO Pig.: 1
DIRETORIA GERAL BE PLANEJAMENTO ., COORBENACAO E FINANGAS

=

DEPARTAMENTO DE GESTAD DA ARRECADACAO
DIVISAS DE PROCESSAMENTO EANALISE FISCAL

Processos de Fiscalizagdo - Resolugio 04/2010
Periodo de Cadastre: 01/01/2000 até 31/12/2014

Serventia: 4640 - A DISPO SICAD

Processo(sk

Total por Serventia: 1
Serventia: 3012 - ACADEMIA
Processo(sk

Total por Serventia: 1

Serventia: 2635 - ADVOGADO
Processo(sk

Tetal por Serventia: 1
Serventia: 6421 . AGENCIA J COMUNICACAO INTEGRADA LTDA.

Processo(sk

Total por Serventia: 1
Serventia: 4177 - AGENCIA NACIOHAL DE SAUDE SUPLEMENTAR
Processo(sk

Tetal por Serventia: 1
Serventia: 6656 - AGUAS DAS AGULHAS NEGRAS

Processolsk

Total por Serventia: 1
Serventia: 4688 - AGUAS DE JUTURMAIBA ShA.

Processo(sk

Total por Serventia: 1
Serventia: 5585 - AGUAS DE NITEROI 5A,

Processolsk

Figura 79 - Processos de Fiscalizacdo — Resolucdo 04/2010.
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6.2.7 Processos Cadastrados/GRER]J Inidonea
Permite gerar listagem de Processos de GRER|s Iniddneas.

Cliqgue no menu Relatério, submenu Listagem, e Processos Cadastrados, e GRER]
Inidénea.

Processe  Consulta | Relatério Utilitarios A
s Cnclis

Autos Emitidos

GRERJs Inidéneas

Processos Cadastrados Dendncias Espontdneas
Fiscalizagdo
Fiscalizagdo - Resolugdo 04/2010
GRERJ Inidénea

Figura 80 — Submenu GRER/ Iniddnea.

informe o Periodo para pesquisa e clique em Imprimir para gerar o relatério.

— Periodo:

Data Inicial Im [ ata Final: I P

Imiprirnir Cancelar | Sair |

Figura 81 - Tela Listagem de Processos de GRER/ iniddnea.

Ap6s clicar em Imprimir o sistema ira apresentar a tela abaixo.
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ESTADQ DO RIO DE JANEIRO Emissdo: 19082015
' ‘ ’ ‘ PODER JUDICIARED Pag:1
DIRETORIA GERAL DE PLIAXEJAMENTO, COORDENAGAQ E FINANGAS
=11 DEPARTAMENTO DE GESTAO DAARRECADA{AO CATIAGAMA

B ) onvsione rrocessiwenTo Eandirse Frscar

Processos de GRERJ Inidonea

Periode de Cadastro: 01/01/2000 ard 31/12/2014

Processo Data de Cadastro H.* GRERJ
ATI0/2003 10015832326
ATI0/2003 10024819778
05/11/2003 30007744106
07/ 11/2003 20003022143
02/12/2003 30004088428
DE/Q1/2004 S00DETT 1458
1200172004 00100165323
120112004 50008544740
1200172004 10025501132
160172004 10003257801
16/01/2004 30007363016
100112004 20000581023
2300112004 30007013441
2BI0112004 20000063267
I0V01/2004 30007368064
02/02/2004 10002318270
020272004 10011820806
0200212004 10023015135
02/02/2004 10023015214
ATI02I2004 30007744089
1Tio2i2004 50009856786
05/03/2004 50006831652
05/03/2004 50005831350
02/03/2004 50011585831
10312004 00100030115
1240372004 10003524053
16/0312004 10022880310
1G/03/2004 10015511918
160312004 50003560104
ATI0312004 50008529653
29/02/2004 50007462358
26/04/2004 00101696319
26104712004 10028815411

P — 11I05/2004 30009845110

Figura 82 ~ Processos de GRER/ iniddnea.

7. Utilitarios
7.1Troca de Senha

Tela utilizada para usuério trocar a senha atual por outra.

Cligue no menu Utilitarios, submenu Troca de Senha.

Processo Consulta Relatério | Utilitarios

Troca de Senha -

Figura 83 - Submenu Troca de Senha.
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No campo Senha atual digitar a senha que estd em uso;
No campo Nova Senha digitar a nova senha e repeti-la no campo Confirmagao.
Cligue em Trocar para efetivar a operacao.

O botéo Sair encerra a tela de Troca de Senha.

Usuario:

Senha atual:

& BB [~

Confimagdo:

Sr. Usuario, sua senha & individual e intransferivel, ndo deve ser
divulgada. nem anotada. Dé a ela o mesmo tratamento dado a sua
senha bancaria.

Nao s3o0 pemmitidas senhas com mais do que 10 caracteres.

Trocar Sair

Figura 84 —~ Tela de Troca de senha.
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Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A A Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
BIER] Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

8. Ajuda
8.1Sobre

Esta tela contém informacdes sobre o Desenvolvedor, Telefones de Contato em Caso de
ddvidas e a Versao Atual do Sistema.

Cligue no menu Ajuda, submenu Sobre.

"~J SAF - Sistema Administrativo Fis —
Processo Consulta Relatério Utilitarios | Ajuda

Figura 85 — Submenu Sobre.
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Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacao de Dados
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

9. Historico de Versoes

Versao

1.0

Data
05/05/2016

Descricao da alteracao
Elaboracdo do manual.

Responsavel

Catia Gama.

1.0

19/05/2016

Revisao template / ortogréfica

Mariana Miranda / Ligia

Flores

1.0

23/05/2016

inclusdo da Rotina Permissao e Cessao
de Uso (vers3do 2.8.0)

Catia Gama

1.1

12/07/2017

- Adequacdo dos Autos de Infracdo e
Constatacéo e intimacdes, ao Manual
de Elaboracdo de Atos Formais de
Gestdo Admin./2014, do PJER];

- Adequacdes nos textos do Autos de
Constatacao e Infracao FUNARPEN.
(Versao 2.9.0)

Catia Gama

1.1

12/07/2017

Alteracdo nos Autos de Constatacdo
FET] e FUNARPEN das
Fiscalizacdo. (Versdo 2.10.0)

rotinas de

Céatia Gama

1.1

12/07/2017

Alteracdo do nome da diretora da
divisdo de processamento e analise
fiscal nas rotinas de Denuncia. (Versao
2.11.0)

Céatia Gama
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