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MOVIMENTO NA MESMA LOCALIZAGAO

Tipo de Movimentaco....... 2 - MOVIMENTO NA MESMA LOCALIZAGAO
Cdédigo.......c..ceevvveeennnnee... - Digite 0 codigo do movimento (movimento interno do setor) conforme a
movimentacao a ser realizada.
Para consultar a Tabela utilize ?? <Enter>.

OBSERVAGAO: As perguntas posteriores hdo sdo padronizadas, o que equivale a dizer que cada
codigo possui perguntas especificas inerentes a ele. A seguir apresentaremos 0s
movimentos na mesma localizagéo disponiveis e seus respectivos campos.

91 — EXPEDIGAO DE AVISO

Cbdigo.....cccevevveveevanann.. 91 — EXPEDIGAO DE AVISO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Data da Expedicao.............. Campo obrigatério. Digite a data em que ocorreu a expedigdo no
formato DDMMAAAA.

Orgao Expedidor................. Digite o nome do érgdo que expediu o documento.

Destino da Expedicgéo........: Digite o codigo da localizagao para a qual foi encaminhado o documento.

Para consultar a Tabela Geral de Localizacao utilize ?? <Enter>. Para
consultar por nome da localizagdo utilize ?2nome <Enter>.
Ex.: ?NIT<Enter> para os codigos de Localizagao de Niteroi

Assunto..............c................ Digite o assunto de que trata o documento.
Numero do Documento......: Digite o nimero do documento.
Observagao......................... Campo livre de 500 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......cccccoeennee ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

93 - DIVERSOS

Caédigo..........ccccvvveeeeneneee...:. 93 — DIVERSOS

Data do registro.................. Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Despacho............................ Campo livre de até 700 caracteres. Digite o despacho.

Observacgéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......ccccceenee. ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmagado do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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92 — EXPEDIGAO DE OFiCIO/MEMORANDO

Codigo........ccccceceverenennnn.... 92— EXPEDICAO DE OFICIO/MEMORANDO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Data da Expedigéo.............. Campo obrigatorio. Digite a data em que ocorreu a expedi¢do no
formato DDMMAAAA.

Orgdo Expedidor................: Digite o nome do érgdo que expediu o documento.

Destino da Expedicgéo......... Digite o cddigo da localizagcao para a qual foi encaminhado o documento.

Para consultar a Tabela Geral de Localizagao utilize ?? <Enter>. Para
consultar por nome da localizagao utilize 2nome <Enter>.
Ex.: ?NIT<Enter> para os cédigos de Localizagao de Niteroi

Assunto..............cceeee...e...... Digite 0 assunto de que trata o documento.
Numero do Documento......: Digite o nimero do documento.
Observagao.......................... Campo livre de 500 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......ccccceenee. ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

[Gravando...OK.]
PROTOCOLO: AAAANNNNNN
Movimento..................... n /[ *<Enter>
Para imprimir o boleto deve-se digitar *<Enter> para micro ou *<Ret>
para terminal e o Sistema iniciara a impressdo do Boleto Automatico.
Assim, o sistema nao permite sair da rotina se houver impressdo de

Boleto pendente.

OBSERVAGAO: Verifique se a impressora esta ligada e em linha.

“** EMISSAO DO BOLETO AUTOMATICO ***

Terminal.............................. N° do terminal // tecle <Enter> para exibir na tela ou Q para impressora
Tipo de impressora............. Digite o niumero correspondente a impressora. Para consultar a tabela
de impressoras disponiveis tecle ?<Enter>.

Caracteres p/ polegada....... 4// tecle <Enter>

Linhas por polegada............ 1// tecle <Enter>

Qualidade carta................... N// tecle <Enter>

Numero de copias............... 1// Digite <Enter> ou o numero de copias desejado.
Listando...

Repete a impressao [ Sou N ]
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900 — JUNTADA/ENTRANHAMENTO e
94 — APENSAGAO

Os protocolos administrativos podem vincular-se através dos seguintes movimentos:

900 - JUNTADA Expediente a Processo
98 — APENSAGCAO Processo a Processo

Os protocolos s6 poderao ser vinculados se pertencerem ao mesmo 6rgao de destino, ou seja, se estiverem
no mesmo cadigo de localizagédo. Os movimentos de juntada ou apensagao serédo feitos no documento que
sera vinculado, passando entdo a se chamar secundario. A partir deste momento o protocolo secundario
s6 podera ser movimentado internamente. Os movimentos entre localizagdo (movimento para outro setor)
serao efetuados no protocolo principal.

Codigo....ccceeevvivieeeeeeiiieeee...s. 900 - JUNTADA/ENTRANHAMENTO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Processo.............................  Digite o numero do protocolo principal no formato AAAANNNNNN. O
sistema apresenta a identificacdo do protocolo que sera o principal.

Despacho............................. Campo livre de 700 caracteres. Digite o despacho.

Observagao.......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......ccccceene. ? S// Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmagado do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

Codigo.....ccovevveeeeeeeeennnne. 98 — APENSACAO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Processo............................. Digite o numero do protocolo principal no formato AAAANNNNNN. O
sistema apresenta a identificagdo do protocolo que sera o principal.

Despacho........................... Campo livre de até 700 caracteres. Digite o despacho.

Observacgéo.........................  Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccuvee. ? S/ Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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95 — DESENTRANHAMENTO e
94 — DESAPENSAGAO

Os protocolos administrativos podem desvincular-se através dos seguintes movimentos:

95 —- DESENTRANHAMENTO Utilizado para os protocolos que receberam o
cbdigo 900 — Juntada
94 — DESAPENSAGCAO Utilizado para os protocolos que receberam o

cbdigo 98 — Apensacao

Nas desvinculagbes, o sistema cria automaticamente no protocolo secundario, um movimento com o destino
baseado no ultimo cédigo de localizagdo do protocolo principal. O Sistema assume este movimento como
anterior a desvinculagédo. Desta forma, o protocolo desvinculado recupera a sua condigdo de se movimentar
livremente.

Caodigo......cccceevcvvveeeecnnneee.... 95— DESENTRANHAMENTO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Data da desvinculagdo.......: Digite a data em que o protocolo teve a vinculagdo cancelada no formato
DDMMAAAA.

Solicitante............................ Digite o nome de quem solicitou a desvinculagéo.

Despacho............................ Campo livre de até 700 caracteres. Digite o despacho.

Observacgéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccuve. ? S/ Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

Codigo......ccccovevveveeeennnn.... 94— DESAPENSACAO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Data da desvinculagdo.......: Digite a data em que o protocolo teve a vinculagdo cancelada no formato
DDMMAAAA.

Solicitante............................ Digite o nome de quem solicitou a desvinculagéao.

Despacho............................ Campo livre de 700 caracteres. Digite o despacho.

Observagao......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......ccccceeeee ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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901 — JUSTIFICATIVA PARA RETENGAO

COdigo.....ceeveverrereenrvanns. 901 — JUSTIFICATIVA PARA RETENGAO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Justificativa........................... Campo Obrigatério. Digite a justificativa para a reten¢do do Protocolo.

Expediente com.................. Campo Obrigatério. Digite o nome da pessoa/setor que esta com o
protocolo.

Grava o registro

Confirma ........cccuo..... ? S/ Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

902 — ANDAMENTO INTERNO

Cadigo........ccccveeveveeneee.t. 902 — ANDAMENTO INTERNO

Data do registro.................. Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Expediente com................. : Campo Obrigatoério. Digite o nome da pessoa/setor que estd com o
protocolo.

Observagao.......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......cccc.c...... ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

903 — ANDAMENTO INTERNO PARA MAGISTRADO

Codigo.....ccceeevcvvvveeeiinneee...:. 903 — ANDAMENTO INTERNO PARA MAGISTRADO

Data do registro................. . Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Tipo de Movimento............. Digite o nUmero correspondente ao tipo de movimentagdo. Para

consultar a tabela digite ?<Enter>.

ATENCAO: Estso disponiveis 6 Tipos de Movimento (1 - Parecer, 2 - Despacho, 3 - Relator,
4 - Revisor, 5 - Sesséo de julgamento e 6 - Remessa). Os campos ndo sédo padronizados.
Apresentaremos as opgdes para cada Tipo de Movimento.

Tipo do Movimento............... 1— PARECER
Magistrado...........ccccveeeeene Campo Obrigatdrio. Digite a matricula do magistrado. Para consultar a
. tabela digite ?parte do nome.
Texto.......cccccccvveeeeeeeeeee.s. Campo livre de 3000 caracteres. Digite o Despacho, Parecer, Acordao
ou Decisédo.
Data de Retorno.................. Digite a data de devolugéo do processo no formato DDMMAAAA.
Observagéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccvvee. ? S/l Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

MANUAL PROT Movimentos Internos / DERUS / v.1.0
20/4/2006



TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 8/14
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informagao
DERUS - Departamento de Relacionamento com o Usuario

Tipo do Movimento.............:
Magistrado............ccccuueeenl

Data de Retorno.................
Observagao.............ceceunnnl

Grava o registro

Confirma ......cccceeeenn... ?S/

Tipo do Movimento.............:
Magistrado............cceeeeeee

Data de Retorno..................
Estatistica.......ccccoeevnvieenil

Observagao..........cccoeeeueee :
Grava o registro

Confirma .................... ?S/

Tipo do Movimento.............:
Magistrado.........ccccocceeeril

Data de Retorno..................
Observagao............ccccceuuunnl

Grava o registro

Confirma .................... ?S/l

2 - DESPACHO
Campo Obrigatorio. Digite a matricula do magistrado. Para consultar a
tabela digite ?parte do nome.

: Campo livre de 3000 caracteres. Digite o Despacho, Parecer, Acérdao

ou Decisédo.
Digite a data de devolugao do processo no formato DDMMAAAA.
Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmagéo do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

3- RELATOR
Campo Obrigatério. Digite a matricula do magistrado. Para consultar a
tabela digite ?parte do nome.

: Campo livre de 3000 caracteres. Digite o Despacho, Parecer, Acordao

ou Deciséao.

Digite a data de devolugao do processo no formato DDMMAAAA.
Informe se o movimento acrescenta ou nao estatistica. Para consultar a
tabela digite ?<Enter>.

Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmagéo do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

4 - REVISOR
Campo Obrigatdrio. Digite a matricula do magistrado. Para consultar a
tabela digite ?parte do nome.

: Campo livre de 3000 caracteres. Digite o Despacho, Parecer, Acordao

ou Deciséo.
Digite a data de devolugéo do processo no formato DDMMAAAA.
Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmagéo do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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Tipo do Movimento.............. 5— SESSAO DE JULGAMENTO

Relator do Acodrdao............. Campo Obrigatorio. Digite a matricula do relator do acérdao. Para
consultar a tabela digite ?parte do nome.

Redator do Acordéo...........:. Digite a matricula do relator do acérddo. Para consultar a tabela
digite ?parte do nome.

Presidente........................... Digite a matricula do relator do acérddo. Para consultar a tabela
digite ?parte do nome.

Texto........ccccccvvvvveeeeeeene.s. Campo livre de 3000 caracteres. Digite o Despacho, Parecer, Acordao
ou Deciséo.

Data de Retorno.................: Digite a data de devolugéo do processo no formato DDMMAAAA.

Estatistica............................ Informe se o movimento acrescenta ou ndo estatistica. Para consultar a
tabela digite ?<Enter>.

Continua Sesséo................. Campo Obrigatério. Informe se a sesséo foi suspensa. Para consultar a
tabela digite ?<Enter>.

Outros julgados................... Digite o nimero correspondente ao outro julgado. Para consultar a
tabela digite ?<Enter>.

Observagéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informacgdes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....cccccceenee ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

Tipo do Movimento.............. 6 — REMESSA

Tipo de Remessa................ Digite o niumero correspondente ao tipo de remessa. Para consultar a
tabela digite ?<Enter>.

Magistrado........................... Campo Obrigatério. Digite a matricula do magistrado. Para consultar a
tabela digite ?parte do nome.

Data de Retorno.................. Digite a data de devolugéo do processo no formato DDMMAAAA.

Observagao......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informacgdes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....ccccceene ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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999 — DESPACHO e 998 — CONTINUAGAO DO DESPACHO

Estes codigos sdo utilizados para registrar os despachos que deverdo ser publicados no Diario Oficial.
Apos arquivar o movimento, o usuario devera entrar no médulo/rotina RE/PD para imprimi-lo.

O acesso a consulta deste registro antes de sua publicagdo podera ou n&o estar liberado.

Se o espaco disponivel para o despacho for insuficiente, arquive o movimento onde parou e utilize o Codigo
998 quantas vezes for necessario, até a sua conclusao.

Codigo....ccccevevivvveeeeiinneee...:. 999 — DESPACHO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Consulta Liberada............... Digite S<Enter> para liberar a consulta ao despacho ou N<Enter> para
nao libera-la.

Data da Publicagéo............: Digite a data em que foi assinado o despacho no formato DDMMAAAA.

Data da Publicagéo............: Digite a data em que o despacho foi publicado no D.O. no formato
DDMMAAAA.

Despacho............................ Campo Obrigatério. Digite o despacho em até 900 caracteres.

Relator................................. Digite o nome do Relator do despacho.

Observagéo......................... Campo livre de 100 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccvvee. ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

Cédigo.....cc.ccccvvevceeesveee:. 998 — CONTINUACAO DO DESPACHO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Texto.......cooeeeevvvvveeeeennnene.:. Digite @ continuacao do despacho em até 900 caracteres.

Observagéo......................... Campo livre de 100 caracteres. Digite informacgdes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....ccccceenee. ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

981 — CLASSIFICAGAO DE PROCESSO

Codigo.......cccovecvevereenennn.... 981 — CLASSIFICACAO DE PROCESSO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Classificagao....................... Campo Obrigatério. Digite o nUmero correspondente a classificagéo de
que trata o documento. Para consultar a tabela digite ??<Enter>.

Observagao........................._Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma .......cccceenee. ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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950 — BLOQUEIO DE BENS

Cdédigo......c.ccceveevveveireeen:. 950 — BLOQUEIO DE BENS

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Data do Fato....................... Digite a data em que ocorreu o fato, no formato DDMMAAAA.

Numero do Oficio................ Digite o numero do Oficio que deu origem ao Bloqueio dos Bens.

Numero do Aviso................. Campo Obrigatério. Digite o numero do Aviso que originou o Bloqueio
dos Bens.

Personagem (Pn)................ Campo Obrigatério. Digite 0 nome do personagem que tera seus bens

bloqueados ou 0 numero do personagem seguido de P.

Ex.: P3 — terceiro personagem desse processo.
Despacho............................ Campo Obrigatério. Digite o despacho em até 700 caracteres.
Observagéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informacgdes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....cccccceenee ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

Caodigo.....cccceevvvvveeeeenneeee...:. 951 — DESBLOQUEIO DE BENS

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Data do Fato....................... Digite a data em que ocorreu o fato, no formato DDMMAAAA.

Numero do Oficio................ Digite o numero do Oficio que deu origem ao Desbloqueio dos Bens.

Numero do Aviso................. Campo Obrigatério.  Digite o numero do Aviso que originou o
Desbloqueio dos Bens.

Personagem (Pn)................ Campo Obrigatério. Digite 0 nome do personagem que tera seus bens

desbloqueados ou o numero do personagem seguido de P.

Ex.: P3 — terceiro personagem desse processo.
Despacho............................ Campo Obrigatério. Digite o despacho em até 700 caracteres.
Observagao.............ceceuunnnil Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....cccccceenne ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

982 — RESPOSTA DE PEDIDO DE CERTIDAO

Codigo.......cccccvevevevennenn.... 982 — RESPOSTA DE PEDIDO DE CERTIDAO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Protocolo............................. Campo Obrigatério. Digite o numero do protocolo no formato
AAAANNNNNN.

Resposta do Cartorio.........: Digite o nimero correspondente a resposta do Cartério. Para consultar
as opgoes digite ?<Enter>.

Dados da Resposta............. Campo livre de 400 caracteres. Digite os dados da resposta do Cartério.

Observagéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informacgbes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....cccccceeeneee ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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992 — ARQUIVAMENTO RESTRITO e
993 - CANCELAMENTO DO ARQUIVAMENTO RESTRITO

Estes cdédigos s&o utilizados quando uma localizag&o precisa que o protocolo retorne a seu setor para tomar
conhecimento de alguma informagcdo. Quando um setor faz esta movimentagao interna (cédigo 992 —
Arquivamento Restrito), outro setor ndo podera pedir o arquivamento do protocolo. Somente o setor que
colocou o arquivamento restrito pode cancelar o pedido (cédigo 993 — Cancelamento do Arquivamento
Restrito).

Cédigo......ccevveveviieeiiieen:. 992 — ARQUIVAMENTO RESTRITO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Motivo...............ccceeeeenneeee...:. Digite 0 motivo do arquivamento restrito.

Observagao......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ......cccccoeee ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

Codigo....cceeevviivieeeviiineeee..s. 993 — CANCELAMENTO DO ARQUIV. RESTRITO

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Motivo................................. Digite o motivo do cancelamento do arquivamento restrito.

Observagéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccuvvee. ? S/l Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

994- ARQUIVAMENTO NO SETOR

Este codigo é utilizado para protocolos que necessitam ficar arquivados no Setor. Porém, ao colocar este
codigo os protocolos ndo contabilizam como pendentes aguardando andamento na localizagdo, ou seja, &
como se o protocolo ndo estivesse mais na localizagdo que utilizou o cédigo. Caso o protocolo necessite
ser movimentado, deve-se proceder da seguinte forma:

= Modulo/rotina: MVMA
= Tipo de Movimentagdo: 1 — movimento entre localizagbes
= Cadigo: codigo da localizagdo, pode ser o codigo de localizagdao que fez o arquivamento.

Codigo....eevveviiiieeeniiieeee.:. 994 — ARQUIVAMENTO NO SETOR

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Caixa Arquivo...................... Digite 0 numero da caixa na qual se encontra arquivado o protocolo. Se
o protocolo estiver sem caixa, cadastrar SN (sem numeragao).

Observagéo......................... Campo livre de 600 caracteres. Digite informacdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccvvee. ? S/l Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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995 — PROCESSO NAO CADASTRADO NO PROT

Este cddigo é utilizado para o cadastramento de processo administrativo que tenha recebido outro
numero em 6rgao externo ao Poder Judiciario do Estado do RJ. Caso seja necessario fazer consultas
identificando o processo pelo numero externo, utilize o modulo/rotina CO/NE.

Codigo.....ccovevveeeeecvannane. 995 — PROCESSO NAO CADASTRADO NO PROT

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Numero do Processo......... : Campo Obrigatério. Digite o numero no formato AAAANNNNNN até 15
nuameros.

Numero Completo............... Campo livre de até 50 caracteres. Digite, caso seja necessario, o
numero completo do processo.

Orgao originario.................. Digite o nimero correspondente ao Orgdo originario. Para consultar a
tabela digite ?<Enter>.

Setor.......cceecveveveennnnnn..t. Digite 0 nome do setor do Orgéo originario.

Responsavel....................... Digite o nome do responsavel pelo processo.

Motivo................ccccee........... Digite o motivo do movimento.

Observagéo......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informagdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccvvee. ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.

996 - AGUARDANDO RESPOSTA e
997 — CANCELA AGUARDANDO RESPOSTA

Estes cadigos sao utilizados quando uma localizagao necessita que o protocolo ndao seja movimentado por
estar aguardando uma resposta. Somente o setor que colocou o Aguardando Resposta pode cancelar o
pedido (cédigo 997 — Cancela Aguardando Resposta). O modulo/rotina RE/AR informa os protocolos que
estdo aguardando resposta.

Codigo.....vvvvveeeeeeeeeiicnnnnnn:. 996 — AGUARDANDO RESPOSTA

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Motivo............c...ccce............. Digite 0 motivo para deixar o processo parado.

Despacho............................ Digite o despacho em até 700 caracteres.

Observagao............ccccccuuu. : Campo livre de 300 caracteres. Digite informacdes adicionais.

Grava o registro

Confirma ........cccvvee. ? S/l Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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Cédigo.....ccccccveeeieeeaieee:. 997 — CANCELA AGUARDANDO RESPOSTA

Data do registro................... Tecle <Enter> para confirmar a data atual sugerida pelo sistema ou
digite a data em que ocorreu 0 movimento.

Motivo................ecveeeennnnee...:. Digite 0 motivo para cancelar o movimento “Aguardando Resposta”.

Despacho............................ Digite o despacho em até 700 caracteres.

Observagao......................... Campo livre de 300 caracteres. Digite informacgbes adicionais.

Grava o registro

Confirma .....cccccceene ? S /I Digite S<Enter> ou <Enter> para confirmacao do registro ou N<Enter>
para retornar ao movimento.
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