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AVISO CGJ N.° 298/2007
(DORJ-II, S-I 126 (46) — 09/07/2007)

O Desembargador LUIZ ZVEITER Corregedor-Geral da Justica deste Estado,
no uso de suas atribui¢cdes legais, (artigo 44, do Codigo de Organizacdo e
Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro);

CONSIDERANDO que é dever do Poder Judiciario aprimorar sua atividade,
contribuindo eficazmente para a agilizacdo do processo judicial e garantindo
tempo razoavel para a duracdo do processo, questdo erigida a categoria de
direito fundamental do Cidadéo;

CONSIDERANDO as alteragfes trazidas ao Codigo de Processo Civil, através
da Lei 11.280, de 16 de fevereiro de 2006, que acrescentou o paragrafo
primeiro ao dispositivo do artigo 305;

CONSIDERANDO que a nova redacédo do dispositivo legal em referéncia
autoriza que a parte ré interponha excecao de incompeténcia no foro do local
em gue ocorreu sua citagao;

AVISA a todos os Responsaveis pelo Servico de Distribuicdo e PROGER do
Estado do Rio de Janeiro que as peticoes de excecdo de incompeténcia
deverdo ser recebidas, protocolizadas e imediatamente encaminhadas, por
oficio, ao Juizo para o qual sdo dirigidas, independentemente de despacho do
Juiz Distribuidor, desde que comprovado o recolhimento das custas de remessa
da peticdo (Tabela 01, item 15 da Portaria de custas Judiciais).

Deduzido pedido de gratuidade de Justica, a pretensdo devera ser apreciada
pelo Juiz responsavel pela Distribuicao.

Publique-se por trés dias consecutivos.

Rio de Janeiro, 4 de julho de 2007.
Desembargador LUIZ ZVEITER
Corregedor Geral da Justica
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Conforme definicao da Resolucdao 65 de CNJ, todos os sistemas de 12 e
22 Instancias e sistemas administrativos que utilizam o cédigo do processo
judicial utilizardo a formatacgao padronizada pelo Conselho para a codificacao

dos processos judiciais.

1) Nova Formatacao dos Numeros:

Com a nova versdo, a humeracao dos processos passara ter a seguinte
formatacao: NNNNNNN-DD-AAAA.]J.TR.0000O0.

NNNNNNN identifica o nimero seqliencial do processo por unidade de
origem. E considerado o prefixo da numeracso.

DD identifica o digito verificador;

AAAA o ano de ajuizamento do processo;

J o 6rgao ou segmento do Poder Judiciario (sempre 8 para o Tribunal
Estadual);

TR identifica o tribunal do respectivo P]J (sempre 19 para o Rio de
Janeiro);

0000 corresponde a unidade de origem do processo, que corresponde
ao férum responsavel pela tramitacao do processo. (exemplo: 0001 para

a Comarca da Capital, 0002 para a Comarca de Niterdi etc.)

Exemplo: Processo no novo formato:(0000898-31.2009.8.19.0054.

Prefixo

2) Formatos de Processos:

2.1) Os processos em tramitacdao (autuados até o dia 19/11/09):
receberdao a numeragao com o novo formato, mas manterao a
numeracao antiga em suas capas, relatdrios, publicacdes etc. Sera
possivel consulta-los e movimenta-los nos sistemas através de

ambos os formatos (ou seja, é possivel continuar a movimenta-los
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com a numeracgao antiga). Ndo havera necessidade de imprimir
novas etiquetas.
Ex.: 00006879-80.2009.8.19.0054 (2008.001.00101)

2.2) Processos autuados a partir do dia 23/11/2009: exibirao
apenas a numeragao nova nas etiquetas de autuacgao, distribuicao,
relatorios, publicacdes etc.

Ex.: 00006879-80.2009.8.19.0054

3) Teclas de Atalho:

F8 - Este atalho possibilita alternar o formato na numeracao do CNJ para
o antigo formato do TJ] e vice-versa; Ao acessar as telas do DCP o
sistema, o campo “Processo” aparecera com a nova formatagao como
mostra a seguir.

Dadoz da Petigio

Tipo Documento: I 1 IF'E:tiu;ﬁ-:u COMmLINn ll

@_ |EDDH.B1H.D® i, T [

— ]

Drados da Peticéo

Tipo D ocumenta: I 1 IF"EH:;E::- COMLIMT ;I

Mim. do Frocessao: IEDDH-D”-m > Miim. Tombo: I_
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Basta digitar apenas o prefixo da numeracao do processo. Se o sistema
encontrar dois ou mais niumeros com o mesmo prefixo para a serventia,
mostrara uma subtela com todos os processos para que o usuario escolha
aguele que desejar. Na sequéncia, clicar no botao “Selecionar” + Enter.

;‘&’- Recebimento de Peticdo (Usuario:

— Ultima Petigdo Recebida neste Equipamenta

Limpar
Mum. Protocolo: |2DDS' Data A Haora: I

il

— Dados da Petigo Gravar [F&]
Tipo Documento: I 1 IF'eti;So comum ;I [~ Processo VEP
Mam. da Processo: |0000001-07 | [2009.619.00711 Nirn. Tombe: | o it
Elasse'l =
Partes: _Im . Selecio de Miimero Unico de Processo x| =
Q000001-07.2005.819.0001 Iml
L | |CO00001-07.2001.819.0208 Sair | =
- I 0000001-07 19878190011 2
Destino: -
= |o000001-07.1968.5.19.0000

BlsEREpE 0000001-07.1904.8.19.0208 =l

[
[~ COM AME: GRER.

— =
Ezclui GREER]
Fecebimento Diferenciado ; I E-Mail I Fax [ Cormeio [T Consta Rasura |

F9 - Limpa o campo do processo;

F12 - Preenche o campo “Processo” (n° do CNJ e do TJ) com o ultimo
numero utilizado. Esta tecla de atalho ja era utilizada pelas serventias.

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS - Departamento de Relacionamento com o Usuari 0

Sistemas

1- Recebimento de Peticdes

Nesta op¢ao, o usuario realiza o recebimento de peti¢cdes on-line.

B Comarca de Cabo Frio - PROGER
| Sistema Consultas  Relakdrios  Dukn

Recebimento de Peticdes |‘

Peticdo Manual
Alkeracdo de Peticdo

Registra Publicacao
Zonfirma Publicacdo
Fetirada de Peticdo

LT

@utoriza Recebimento
iZonfitma Recebimenta de Guia
Eskorno [ Exclusdo 3

Sair

Uma vez selecionada esta opcéo, o sistema exibira a tela abaixo:

Z. Recebimento de Peticio (Usudrio: MODESTO)

Mum. Protocolo |2UUEI-

|, Ltima PeticZo Fecebida neste Equipamenta

Data # Hors: |

— Dados da Petigio

Tipo Documento: I 1 IF'eti(;So cormum vI I Processa“EP
Mim. do Processo: [IMCEN | [2005.515.0011 Mim. Tombe: |
Classe:l
Partes: I Tipo de Parte I Mome da Parte -
Crestino: I I - I
Observacio: - I
T COM AME=D T FRIORIDADE - PESSOA IDOSA - Lei n® 10.741403 T COM GRERJ
GRER.] anezadas
| GRER. Walar (R | =
| [ |
Recebimento Diferenciado I~ E-Mail I~ Fax I Correio I Consta Rasura

7145

x|

Limpar |
Girawar [F5] |

Sair |

Ezclui GRER. |

A partir dai o usuéario lancara as informacdes conforme as seguintes

orientacoes:
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- O sistema possui quatro tipos de peticGes elencados na tabela abaixo.

1- Peticdo Comum;
2- Oficio;

3- Agravo;

4- Peticdo 2%instancia,

%. Recebimento de Peticio (Usudrio: MODESTO)

Ultima Peticio Recebida neste Equipamenta

Murn. Protocolo: |2DDQ'

peticdo.

Campo destinado a
selecao do tipo de

Limpar

Grawar [F5]

— Dados da Petigio

Tipo Documento: II

LI I~ ProcessoWVEP

il

Sair

Mim. do Processo; - 2 Oficio
ol ) 1 PeticZa comum
asEe I g Peticdo 22 Insténcia
Partes: I Tipo de Parte I Nome da Parte
D estino: I I

Obzervacio:

I~ COM AMNE=D

[~ PRIORIDADE - PESS0A IDOSA - Lei n® 10.741 /02

I~ COM GRER.J

GRER.) anexadas

GRER.

Walor [F$] I =

=

Erclui GRER. |

224

Recebimento Diferenciado : I~ E-Mail

I Fa= I~ Correio

I Consta Rasura |

- ApOs a selecao do tipo de peticdo, o usuario deve preencher os demais campos:

. Recebimento de Peticio (Ususrio: MODESTO)

Caso ndo haja n° do

processo digite o n°

MHum. Protocolo: |2DDS'

’* Ultima Peticio Recebida neste Equipamento

Data 4 Hora: I

tombo.

[Drados da Peticio

Tipo Documento: I 1 IF'eliv;ED comum

Mim do Processo |_ |2DDEI.81 2.0011

LI I Frocess EFP

—————

Mom. Tombo: I

‘ Sair |

Classe:l

Partes: I Tipo de Parte I MNome da Parte

D estino: I I

Obzervacdo:

™ COb AME=D

[ PRIORIDADE - PESSOA IDOSA - Lei n® 10.741./03

Lo b

™ ComM GRERJ

GRER.J anexadas

GRERJ

alor [RE)

&5

|
Evclui GRERJ |

k-3

I~ E-tdail

Fecebimento Diferenciado :

I Fax

I Correio

I Consta Rasura
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Obs1: Ao digitar um namero de processo que foi excluido, o sistema informara com

uma mensagem.

& Recebimento de Peticio (Usudrio: MODESTO)

— Ultima Peticio Recebida neste Equipamento

Murn. Protocaolo: IEDDS'

[Drata # Hara: I

— Dados da Petigio

Tipo Documento: I 1 IPeti;:Eo [==1 )

Mum. do Processo: |DDDDEII35-?2 |2DDEI.81 3.0011

;I [~ ProcessaVEFR

Mam. Tombo: I

Clazze: IConsignatéria de Aluguéis

Partes: Tipo de Parte Morme da Parte
B | Autar JOAD BEMICIO
Féu hARLS Dy SILWA
| -
Destino:l I — ? I
\!‘) Processo exduido.
Obzervagdo: ;I

[~ COM AMERD I PRIORID:A 41./03 I~ COM GRERJ
GRER. aheradas
GRER alor (A1) B
2
| R ecebimenta Diferenciado : [~ E-Mail ™ Fax [~ Coneio I~ Consta Rasura

Limpar

Grawvar [F5]

Sair

i

Enclui GRER. |

Obs2:- Ao informar o nimero do processo, caso a Comarca seja informatizada, o

sistema trara a acdo e as partes do mesmo.

Caso o processo nao esteja cadastrado no Cartorio, o0 sistema podera enviar uma

mensagem de processo inexistente, conforme tela abaixo:

L] "-n.‘ M&o existe n? (nico de processo referente ao prefine '0111111-11' para esta serventia,
[

x|

. ~ ? p .
Neste caso, basta clicar no botéo —I gue sera mostrado junto a mensagem. O

préprio usuario ird informar a Serventia para qual a peticdo sera encaminhada.
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::-'L;; Recebimento de Petigdo (Usuario: MODESTO)
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x|
— Ulkima Peticdo Recebida neste Equipamento
Limpar
MNumn. Pratocolo: |2DD9' Data / Hola:l ;I
— Dados da Peticao Gravar [F5] |
Tipo Docurnento: I 1 IPeticéo camum j [~ Processa WEP
i, &ls Eresesss I |2DDS.S1 90011 Mum. Tombo: I Sair |
Elasse:l —
Partes: I Tipo de Parte I Marme da Parte -
[ Campo
/ destinado a
- o escolha da
Destino: || ? | Serventia.
Obzervagio: ;I
=
[~ COMANE=D [~ PRIORIDADE - PESSOA IDOSA - Lei n® 10,741,403 [~ COM GRERJ
GRERJ ahexadas
GRERJ Walar [R) j
*
ErcluiGRERL |
Recebimento Diferenciado ; [~ E-Mail [~ Fax [~ Carrein [~ Consta Rasura

O sistema exibird uma tela destinada a busca da serventia.

iw. Consulta Serventia

Comarca: IE.‘-‘-.BD FRIO

X

Selecionar

5 air

Cadigo

Mame Serventia

Al

r 40400

Cartdrio da 12 Vara Civel

404002

Cartdrio da 22 Vara Civel

404013

Cartdrio da 32 Vara Civel

404003

Cartdrio da 12 ara de Familia, daInf., daJuy. & doldogo

404026

Cartdrio da 22 ara de Familia

404016

Cartdrio da ara Criminal

40412

Drivida Ativa

404015

Cartdrio do Juizado Ezpecial Adjunto Civel

40417

Cartdrio do Juizado Ezpecial Adjunto Criminal

404022

Cartdrio do Micleo de Primeiro Atendimento do Juizado Ezp.

40401

Proger - Protocolo Geral daz Y araz

(A AR R A R RNy A R RS Ay R3]
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- Para que a peticédo seja encaminhada para outra Comarca, basta o usuario realizar

a selecao desta, conforme ilustragéo abaixo:

= ANTLM

~ Ultima Petizan Recebida neste Equipamenta ‘

Mur- n..l...l..I - Piobe Jllaan, I

o

No
X

J Selecionar
hd

ar

N « CACHOEIRAS DE MACACL o i

Codigo CAMBUCI ir

YT CAMPOS DOS GOYTACAZES —
CANTAGALD

E: 40401\ capiTAL

404023 CARMOD

4n40ACASIMIRO DE ABREL v

404016 | Cartdrio da Vara Crimingl

404003 | Cartdrio da Vara de Familia e da Infancia e da Juventude

404001 | Cartdrio da 1 VYara Civel

404002 | Cartdrio da 2 Yara Civel

[ 404018 | Cartdrio da 3 Yara Civel

404012 | Divida Ativa

404515 | Juizado Especial Adjunta Civel

404517 | Juizado Especial Adjunta Criminal

RERJ

Foi inserido no sistema um novo tipo de destino: OUTROS ESTADOS.

i, Consulta Serventia x|

RO 5T 05 ESTADOS o R

Sair

Cadigo Mome Serventia Abvo
3 939006 | Tribunal de Justica da B ahia

933010 | Tribunal de Justiga do Maranh3o

93901 & | Tribunal de Justica do Parana

939019 | Tribunal de Justica do Rio Grande do Morte
999026 | Trbunal de Justiga do Diztito Federal
939003 | Tribunal de Justica do Ezpinta Santo
939023 | Tribunal de Justiga de 530 Paulo

939005 | Tribunal de Justica do Amazonaz

933009 | Tribunal de Justica de Goias

93901 3| Trbunal de Justica de Minas Gerais
939020 | Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul

| o

-
—

||| oo

- Selecionada a Comarca e Serventia, 0 usuario preenchera os demais campos:
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:.-,"i-_; Recebimento de Peticdo (Usuario: MODESTO)

— Ultima Petigao Recebida neste Equipamento

12/45

MHum. Pratocolo: |2DDS'

Limpar

Data / Hora: I

— Dadoz da Petigaon

Tipo Documento: I 1 IF'eticéu camum j [~ Processa VEP

Mim. do Processo: | - 2003 818.0011 Miim, Tombo: |123456
Elasse:l
Partes: I Tipo de Parte I Mome da Parte -
Diesting: 404001 Cartdrio da 12 Wara Civel de Cabo Fria

Obzervagio:

Gravwar [Fa]

Sair

il

[~ COM AMNEXD [~ PRIORIDADE - PESSOA IDOSA - Lein® 10.741,/03 [~ COM GRERJ
4 W GRERJ anexadas
GRERN. Yalar (R3] =
*
Evclui GRER |
Hecebi%nto Diferenciada ; [~ E-Mail [~ Fax [~ Correio [~ Consta Rasura
I/I
Assinale se

Assinale se houver anexos. Anexos sdo documentos que
seguem com a peticdo. N&o se considerando folhas
continuativas desta e nem a GRERJ, ja que esta existe

campo préprio para lancamento.

houver pedido de
prioridade para

idoso na peticéo.

- Caso haja GRERJ, o usuéario devera informa-la conforme procedimento

abaixo:
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:.-,"i-_; Recebimento de Peticdo (Usuario: MODESTO)

— Ultima Petigao Recebida neste Equipamento

MHum. Pratocolo: |2DDS' Data / Hora: I
— Dadoz da Petigaon
Tipo Documento: I 1 IF'eticéu camum j [~ Processa VEP
Meim. da Processo: [0001242-12 | |2009.813.0054 Meim. Tombo: |

Clazze: IEunsignatéria de Aluguéis

Assinale se houver

Fartes: Tipo de Parte MHome da Parte -
B | Autor YIVIAME |
Autar ROBERTA
Feéu HERCLILES -
Deestine: |226001 Cartério da 12 ? |

Informe o nimero da GRERJ e tecle ENTER [*

Dbservagio: GRERJ a ser recebida. =]
~ [ -]
[~ COM AMNEXD [¥ FEIDRIDADE - PESSOA IDOSA - Leinl 10.741./02 [v COM GRERJ
GRERJ anexadas

GRERJ Valor (R$) B
7 1111099 0063 e

*

I
[~ Correio [~ Consta Rasura

13/45

Limpar

Gravwar [Fa]

il

Sair

Excli GRERJ |

para GRERJ eletrénica o sistema traz
automaticamente o valor da mesma

Clique para excluir uma Grerj cadastrada

erroneamente.

Obs: Percebendo algum erro na peticéo, o usuario deve clicar no botdo LIMPAR

TELA sem gravar.

- Cligue no botdo “GRAVAR” ou tecla de atalho F5 no teclado, para finalizar a

operacédo. O sistema exibird mensagem para que 0 USUario posicione a

peticdo a fim de autentica-la.

Posicione o Documento & pressione Ok,

Ok |

X
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- Ao pressionar OK, o sistema libera duas autenticagdes automaticamente,
sendo uma para original e outra para a cépia. O sistema permite uma terceira

copia se houver necessidade.,

=

Fosicione a 32 copia e pressione 51k,

O sistema tras
como

} : DEFAULD o
N NAO

2- Peticao Manual

Esta opcao devera ser utilizada quando o sistema nédo estiver disponivel. A peticao
deve ser protocolada no relogio datador. Os dados informados deveréo ser utilizados
no sistema apoés a sua disponibilizagéo.

f@ Comarca de Cabo Frio - PROGER - Protocolo Geral das ¥aras (ANTONIOHLN)

Sisterna Consulas Relatrios  Qutros Cadastros  Utiitarios  Ajuda

Recebimenta de Peticdes

Peticdo Manual

flterapdo de Peticdn

Registra Publicagdo }IE
Confirma Publicagdn
Retirada de Peticdn

fitoriza Recebimenta
Confirma Recebimento de Guia
Estorno | Exclusdn »

Sair

O sistema exibira a tela abaixo:
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Informe a data do

Informe o nimero dado
pelo relégio datador.

protocolo do relégio

datador datador.

Informe a hora do
protocolo do relégio

Z: Recebimento de Petigio MANUAL (Ususrio: MODESTO)

\\

— Ultima Petigdo Recebida neste Bquipamento

Limpar

Gravar [F5]

Mum. Pratocale: |2005- \Data / Hora:l /
— Dados do Reldgio N\ /
M. no Feldgio: I Diata: I Huora: I_i_
— Dadog da Peligao
Tipo Docurnento: I 1 IPeticéo camum j [~ Processa WEP
Mam. do Processo: I |2E“39-81 3.0011 Mam. Tombo: I
Elasse:l
Partes: I Tipo de Parte I Marme da Parte -
Destino: ? |
Obzervagio: ;l
[~ COMANE=D [~ PRIORIDADE - PESSOA IDOSA - Lei n® 10,741,403 [~ COM GRERJ
GRERJ ahexadas
GRERJ Walar [R) j
*
Recebimento Diferenciado ; [~ E-Mail [~ Fax [~ Carrein [~ Consta Rasura

Sair

- B

ErclurGRER] |

OBS.: Nas opcOes “Recebimento de Peticbes” e “Peti¢

o protocolo da ultima peticdo recebida , informando data e hora .

4. Recebimento de Petigio MANUAL (Usudrio: MODESTO)

ao Manual” sera exibido

— Ulkima Peticio Recebida neste Equipamento

Wum. Protocolo: |2DU9'UUUU1 452

Data / Hora: |1?’.‘1‘|.‘2EIDEI - 153817

Limpar

Gravar [F5]

— Dados do Reldgio

Data: I Hora: |_3_

M. no Reldgio: I

— Dadoz da Petigdo

j [~ ProcessaYEP

Tipo Documentao: I 1 IF'etig:Eo COMLT

il

Sair

MNam. Tombao: I

Mo, do Processa: |_ |2una.s.1 9001

Elasse:l

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1
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3- Alteracéo de Peticdo
Nesta op¢ao o usuario podera alterar os dados da peticdo recebida.

Informe o nimero do protocolo + tecla TAB.O sistema trara
todos os dados do processo cadastrado.

;‘é.; Alteracio de Peticdo (Usuario: MODESTO) il
— Ultima Petigao Recebida neste E quipamento .
Murm. Pratocolo: |2009-00001 462 Diata ¢ Hora: |1?;11;2009 S15:38:17 Limzr=m |
D ados do Reldgio Grawar [F5] |
[ MNum. no Relagio: | 123456 Data: [17/1172003 Hora: [14:30 |
— Dados da Petigio
Tipo Documsnto: I 1 IF'eti;;So COMmLIm LI I~ ProcessoVEP Sair |

Mim. do Processo: [000124212  [2009.8.19.0054 Mim. Tombo: |

Clazse: IConsignatéria de Aluguéis

Fartes: Tipo de Farte Mome da Parte -
P | Auwator W LAMNE
Aabor ROEERTA
Féu HERCLILES -
Diesting: [226001 |Cartério da 12 Vara Civel de S50 JoSo de Meriti ? |
Obszervacdo: ;I
v COR AMEXO ¥ FRICRIDADE - FESSOA (DOSA - Lein® 10747 /03 I~ COM GRER.J
GRER. anexadas Exclui GRER. |
| GRER.J | walor [RE] | =
*1 | | =

| Fecebimento Diferenciado : I E-Mail I Fax ™ Coneio I Consta Rasura |

Nesta tela o usuario podera incluir GRERJ, caso néo a tenha cadastrado na tela
“Recebimento de Peticbes”, ou exclui-la caso a tenha cadastrado erroneamente.

Para tanto, a guia de remessa nao podera ter sido gerada.

4- Registra Publicagao
Nesta opcdo, o usuario ir4 registrar a peticdo para publicacdo no DO com a
finalidade de retirada ou corre¢cdo da mesma pelo advogado.

8 Comarca de Cabo Frio - PROGER - Protocolo Geral das Yaras (ANTONIOHLN) : o uf 3
Sistema  Consulas Relatdrios  Outros Cadastros  Utiidrios  Ajuda

Recebimento de Petipties

Petipdn Manual ﬂ |

flkeragdo de Petigdn
T g Clique nesta opgéo para acessar a tela de
Confirma Publicagda Publicagéo.

Retirada de Petigdn

futoriza Recebimenta
Confirma Recebimento de Guia
Estorno | Exclusdn 3

Sair

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1
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Informe o numero do protocolo. O sistema exibir4 os dados da Peticdo. Informe

a data do expediente, o nome do autor e a OAB do seu advogado. Clique em

“Gravar”.
- Para uma nova
Informe o N° da peticéo e tecle TAB. publicacdo clique
/ no botdo “Novo”.
%, Registra Publicacao X
¥ | 00 Grawvar
Mumn. Peticio: I2009 0000 471 2 [ata Recebimento: 18/17/2003 16:00: 37 . =
B ICartu.‘uriu:u da 12 % ara Civel M
Proc. Minc.: IDEIEH 242-12.2009.8.19.0054 i
Reaqiztro de Publicactes da Peticio .
I E=zpediente I.-’-‘-.dvogado.-’F'ersonagem tativo I - Lirmpa Tela

— Dados licagao
\ Dt. Expediente: | it F'ublic:agﬁu:l Fls. D_D_:I

Autor Proceszso:; I
OAE: Mome:

I.ﬂ.dvogado j IH.J- I j
i b otirec: ;l

5- Relatorios — Imprime Publicagéo:

Para enviar o expediente criado ao DO selecione a opcao assinalada.

ho Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥Yara
| Relatdrios Qutros Cadastros  Ukilicarios A

Emissdn de Guias de Peticdies
Emissdn de Guias de Malake
Emissdn de Guias Manuais
Emissdn de Guias Urgentes

Guias do Fundo Especial

Reemissdo de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Periodo

GUias Emitidas no Periodo

GuUias sem Confirmacdn de Recebimento
Imprime Publicacdo

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1

Bublicagao |




TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 18/45
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS - Departamento de Relacionamento com o Usuari 0

Informe a data do expediente lancada no momento do registro da
publicacao, e cligue impressao ou tela para verificar se o expediente esta correto. “*
““ Ap@s a verificac&o clicar em “PUBLICACAO ELETRONICA” e no botdo “ENVIAR”
o sistema ira emitir a mensagem” EXPEDIENTE CRIADO COM SUCESSQO”.

. Imprime Publicacio / ﬂ

Erviar
Data de Remesza: I':'B""':'B"'?':":IE Data de Expediente: I K —/

Limpa Tela

— Opgao de Imprezsao

&% |mpressora " Tela / Fublicazdo Eletrdnica Conf. Impressora

Lexmark TEAD em Mel2: .
Sair

x

Expediente criado com sucessol

6- Retirada de Peticao

Nesta opc¢ao, o usuario registrara a retirada da peticdo pelo advogado.

E Comatrca de Cabo Frio - PROGER

Sistema  Consultas  Relatdrios  Quty

Recebimento de Peticdes
Peticao Marual
Alterardo de Peticdo

Reqistra Publicacdo y
Confirrna Publicacdo

Retirada de Peticdo
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]
m. Protocolo: |2DDE|'DDDD-I 41 [Drata Protocolo: I'I 81120039 Hara Protocalo: I-I E:00:37 Ok
D esting Atual ICartério da 12 %ara Civel Comarca de 530 Jodo de Meriti
Limpa Tela |
Tipo Documento: IF'Eti';ﬁo comum Processo:lﬂﬂm 242-12.2009.8.19.0054
7 Anewa: |Sem Anexa Petigio iuntada:IN'E-D PRIORIDADE IDOS0: |5|M %eefit[aaﬂf
Informe o —— =]
ndmero da Sair |
peticdo + =
TAB.
Murerno do | W alor | Situazio -
N _*EI
— Dados da Retirada da Peticdo
Fetirada Por: vI
D ataygda Retirada: Eroortcaucrlz[dor
Ad d
b obivo: 'qu?roolga N ;I
Réu
Perita
Informe Credor Hipotecario LI
guem esta \ |nvestigado \
fazendo a \
retirada. Informe a Informe o motivo da
data da retirada, com no
retirada da minimo 06 (seis)
peticao. letras.

Foi inserida no campo retirada de peticédo, a opcéo defensor publico:

[ . Registra Publicacao

I | 47 G
Mum. Petigao: 2007-00000862 2 D ata Recebimento: I-I 7708/2007 15:47.47 Aravar

Desting: I Nova

Proc. Vinc.: |2DD?.DS4.DDDDD1 A

~

.

Ereluin

Reqiztro de Publicagies da Petigio

Limpa Tela

| Expedients |Advogadoa’Personagem |Motivo -

— Dados da Publicagio

Bublizagan |
Dt. Expediente: I Ot F'ublica;:éo:l Fls. D.D.:I

Autor Processo; I

b atricula Mame:

Sair

Para restaurar uma peticdo que foi retirada, basta clicar na opgcdo Restaura
Retirada.
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xq
Murn. Protocalo: |2DDS'DDDD-I 47 D ata Protocolo: I-I 8/11/2003 Haora Protocalo: I‘I Be00:37

D esting Abual: ICartério da 12 ara Civel Comarca de 530 Jodo de Meriti

Tipo Docurmento: IPEti'?gO CormLUm Processo:IUUD1 242-12.2009.8.19.0054

Anexo: |5~3m Anexo PetigEo iuntada:|NﬁD PRIORIDADE IDOSO: |SIM

Obzervagio:

Bestaura
Fetirada

Sair |

I Mamero do I W alor I Situagio

B hie ol

el |

= Dados da Fetirada da Fetigao

Fietirada Par: IAdvogadD - I

OAB: Mome:
|FU-o03445  [PALILO HUMES ALVES [~
Data da Retirada: I‘I 9/11/2003
Motivo: [homologagio ;I

7- Autoriza Recebimento
Nesta opcdo, o responsavel pelo Proger podera autorizar que uma maquina

receba peticdes apos as 17:30 h, horario final para o recebimento.

"B Comarca de Cabo Frio - PROGE
| Siskema Consulkas  Relakdrios Ok

Fecebimento de Peticdes
Feticdo Manual
Alteracdo de Peticdo

F.egistra Publicacdo
_onfirma Publicac 3o
Fetirada de Petigdo

Sutoriza Fecebirmento
_onfirma Recebimento de Guia

Estorno J Exclusdo 2

Sair
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i, Autorizacdo de Recebimento de Peticao ap6s o horario ﬂ
Hara Linite: I1 w13 [~ Dezautorizar oz equipamentos ndo zelecionados Gravar
\ Equipamentos da Serventia Marca Todos

Sel \ E quipamenta Hora -

b | T [Sai-oem- Thatd | Desmarca Todos
C (o1 \
T | soioem-inst10\
[T | Desenvolvimento\Henrique
A [z0i- oem - 1inst07 \
|
[T | soi-oem-pespl2 \
[T | soi-oem-pespl? \
[T [Henigue \
[T | proger caxias \
[ |Froger2 \
T |zai \\ - Sair

\
Selecione a maquina. Informe o horario final para a
utilizacdo do sistema.

Uma vez langados os dados, clique no botao “Gravar”.

8- Confirma Recebimento
Nesta opcdo, o usuéario cadastrara o recebimento da Guia de Remessa pelo

& Comarca de Cabo Frio - PROGER - Protocolo Geral das

Sistema Consulkas Relatorios Outros Cadastros  Lkilkarios

cartorio.

Recebimenta d Petides
Petic 0 Manual
Aleerardo o Peticdo

Reqistra Publicacdo 3|E
Canfirma Publicacdo
Retirada de Peticdo

futoriza Recebimento

Confirma Recebmento de Guia

Estarna [ Exclusdo }

Para confirmar o recebimento, Informe o nimero da Guia de Remessa e a

matricula do funcionario que a recebeu.
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. Confirmacdo de Recebimento da Guia

Dados da Guia

Mum. Guia: |2EIDE!-EIEIEI2ES

I - Grava
Data Emizsdo: 1741172003 Hoara Emizsdo: I-I E01:45 I ——

o / I anénia da 12 Vara Civel de Cabo Frio Lhicgey Vil
Informe o n° da Guia
+TAB.
Petigdes: Relacionadas na Guia
Peticao Processo CHJ Proceszo Anexo - Sair
p | 2009-00001443 0000005-72.2009.8.19.0011( 2009.011.000005-1 Sem Anexo ]

KN

_>d
Taotal de Petigdies: I-I

— Confirmagao do Becebimento

ata Recebimento: I-I 741142003

FRecebida Por: I

17331 |Marnia Eugenia de Castro Borges

~

Lotag3o: I

Obzervacio: I

\

Guia pelo funcionario.

Informe a hata do recebimento da

9- ESTORNO/EXCLUSAO

Informe a matricula do funcionéri3§ e tecle

TAB. Ou, cligueem = *
Para que o sistema abra a tela de
pesquisa de funcionarios.

"B Comarca de Cabo Frio - PROGER - Protocolo Geral das ¥Wa

| Siskermna Consulbas

Fecebimento de Peticdes
Feticido Manual
Alteracdo de Peticio

Relatarios

Cakros Cadasktros  Ukilicarios O

Fegiskra Publicacio
Zonfirma Publicacio
R.etirada de Peticdo

Sutoriza Recebimento

Zonfirma Recebimento de

Estormo ' Exclusao

Suia

Exclusdo de Peticao

Sair

E=stormo de Pekicdo
Estormo de GRERJ

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1
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9.1- Exclusao de peticéo

Utilize esta opcdo para excluir peticdo cadastrada incorretamente que nao foi

entregue no Cartorio. Vide tela abaixo:

|
Pefigie; 200500001471 Data Recebimente: |15/11/2003 16:00:37 Lonfims
Deszting: Il:artéricu da 12 ara Civel Comarca de 530 Jodo de Meriti Limpa Tela
pmcesm:lﬂﬂﬂ‘l 24212.2009.8.19.0054 PRIORIDADE |DOSO: |5k Restaura
Juntada; IN.EEI Anexo: ISem Anero Euclhie
Confirme
GRERJ Relacionadas a
| Mumero do GRERS | Valor | Situagtio - s .
exclusao.
Informe a data da exclusdo e o a
motivo.
[T = ;d

— Dados da Exclusao .‘-/ /
Drata: I /
kdotivo: / :l

9.2 - Estorno de Peticao
Utilize esta fungdo quando a Guia de Remessa definitiva ja houver sido
impressa. Esta opcdo permitird que a peticdo encaminhada erroneamente seja

devolvida para envio ao Cartorio correto.

8 Comarca de Cabo Frio - PROGER - Protocolo Geral das Yar.

% Consultas  Relatdrios  Cutros Cadastros  Ukilitarios  Aju
Recehimento de Peticdes
Peticéo Manual
Alteracdn de Peticdo

Registra Publicagn e
Canfirma Publicacdo
Retirada de Peticdo

Autariza Recebimento

Canfirma Recebimento de Guia

Estorno | Excluséo Exclusdn de Peticéo

i Estarno de Peticdo
Sair

Estorno de GRER]

Exclusdn de Guias
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Confirme a
operagao.

x4
Mimero da Guia: I2E|DE"D':":'2'33 Data Emiss%n:l-| 741172003 Hora Emiszdo: I'I E:01:45 Confima

D esting: |4uanm IEarhjriu:n da 12 %ara Civel de Cabo Frio 7 |

- - - Limpa Tela
Serventiaz Relacionadas na Guia s

Yerficar | Serventia
i v Cartério da 12 Wara Civel (I

Peligtesz Relacionadaz na Guia Sar |
Petigio Recebimento Proceszo CHU ProceszoYinculado | Anexoz | GE*

B | 2003-00001443 | 16/11/2009 134554 | 0000005-72 2009.5.19.0011) 2009.011.000005-1 Sem I

/" o

Selecione a

peticéo. '!
A | 3

Recebimento: I

Situagdo: IENTHEGA MAD COMFIRMADA

Murn. PetigSo: |2DD9- Tipo de Fiegisto: IESTDH"D Data de estarno;

s

Dresting Atual: I I ll
Recebida par: I EquipamenW

b ative:

Mowvo Desting: I k I \ il

ApoOs informar a Peticao que sera estornada, preencher os
campos “Data do Estorno”, “Motivo do Estorno” e “Destino da
Peticdo”.

Obs: ApoOs o0 estorno, a peticdo sera inserida em uma nova guia. Na guia originaria,

constara a informagé&o de estorno.
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‘B Comarca de Cabo Frio - Proger - Protocolo Geral das
| Sistema Consultas Relatdrios Outros Cadastros

Utilitarios
Recebimento de Peticdes
Peticdo Manual
Alterac3o de Peticdo
Registra Publicacio
Confirma Publicacio
Retirada de Peticio
Autoriza Recebimento
Confirma Recebimento de Guia
Exclusio de Peticto
i Estorno de Peticio
Sair

Exclusdo de Guias

. Estorno de GRERJ do Fundo Especial

Momero da Guia: IEDDS-EIEIEQEE C'ata Emissaio: I'I FAA2009 16:25:20

LConfirma

SituagEn: IENTHEG.-’-‘-. MAD COMFIRMADA

GRER. Relacionadas na Guia

Petigan Recebimento

Situagdo

20000002451 2003-00001435 1641142003
20000005245 2003-00001 451 1741142003

-

Eztarnm

Az GRERJ Eletronicas ndo serdo exibidas Total de GRER.: I

MHuim. GRER.: I2|:|':“:|':|':||:|245'I k [rata de estorno: I f

Fecebida par: IDeI:u:ura Fereira da Costa Camuzi

E quipamenita: |DGT5/I: -DESIS-DFC

Histérico: ;l
- \ / -

25/45

Confirme a
operacao.

Limpa Tela

Eestaurna

Sair

Apés informar a GRERJ que sera es}ornada, preencher os
campos “Data do Estorno” e “HISTORICO".
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Obs: Apoés o estorno, a GRERJ sera inserida em uma nova guia. Na guia originaria,

constara a informagé&o de estorno.

9.3 — Excluséo de guias

‘B Comarca de Cabo Frio - Proger - Protocolo Geral das Va

Sistema Consultas Relatdrios  Outros Cadastros  Utilitarios A

Recebimento de Petiches

Peticdo Manual
Alteracido de Peticdo

Registra Publicac&o
Confirma Publicagao
Retirada de Peticdo

Autoriza Recebimento

Confirma Recebimento de Guia
Exclusso de Peticho
Estormo de Petigdo
Estorno de GRER.]

Sair

Exdusdo de Guias

Informe o n° da Guia

+ TAB.
i, Bxclusdo de Guia de Remessa x|
Mirmero da Guia: |2003-000263 Data Emizsdo: | 1741172003 Hara Emissdo: | 16:01:45 Confirma
i (204007 Cartdrio da 12 Wara Civel de Cabo Frio 7 |
Desting: I I . Limpa Tela
Fecebimenta: IGuia nao entregue
Eestaura

— Dados da Excluzdo Excluzda

Diata: I R

hdativi: [ ;I
Sair |

Confirme a
exclusao.

Informe a data da exclusdo e o
motivo.
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lI-  Consulta PeticOes

Esta opcdo mostrard todas as informacdes relativas as peticdes recebidas, bem

como as guias que ja foram geradas e os estornos.

: DManCd a FHD — FHONEr — FhliiosC
B C de Cabo Frio - P Prot

Sistema | Consultas Relatorios  Outros Cadast

Spetcres N

Carta Precatoria
. Processo Vinculado |

HII:IIrI"II Guias I-Ernitidas |

Recebimento de Guia - Malote

GRER]

Funcionario

Guias por Serventia
1- PeticOes

.. Informe o n° do protocolo

1.1- Dados da Peticéo: +TAB.

. Consulta Peticao X
/

— Opciies de Pesquisa Eesqwsa
% Peln Nimero da Petigio Nimero da Petico: I_LQJDS-DDDN )
~ Pelo Nimero do Reldgio Manual Limpa Tela
Dados da Petigdo T Guias Emitidas T Outros Dados ] Cai |
Origern: IF'roger - Pratocalo Geral das Varas Comarca de Cabo Frio I -
Mum. Reldgio: W [ata Reldgio: IW Hara Reldgio: IW
Murmn. Protocolo: IW D ata Protocolo: IW Hora Protocolo: IW
Recebido por: IME-nic:a Madesta Rodrigues Araujo Equipamento:|$el3'i'23 01022007
Ulltima alteragso: |1 7/11/2009 16:00:14 [modesta) E quipto dltima a|tera.;50;|DETEC-SEPFEI23
Nurm, Proc.: |7001242-12.2009.6.19.0054 Tambo: | Angsee| Com Anexo
Tipo Documeto: IPBUGED comunm Mum. Lote; I Fiasura; ISem Rasura
Fetican Juntada: IW PRIORIDADE-PESSOA IDOSA-Lei n? 10.741 HDB:IT
Motivo Exclusdo: ;I
[
Observagio: ;I
[~
| GRERJ Valor | Situagao B
KN o[
Desting Atual: ICaltério da 12%Wara Civel - Comarca de 530 Jodo de Merit IGUIA MED EMITIDA

O sistema exibir4 as informacdes relativas aos dados da peticao.
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1.2- Guias Emitidas

28/45

%, Consulta Peh, S0 x|
— Opcoesz de Pezgur Pezquiza
% Pelo Nimero 3 Nimero da Pefigio; [2003-00000263
= Pelo Mamero do Lirmpa Tela
Dadoz da Petiga Outroz Dad
Dadoz da Peticdo T T DOutroz Dados ] S air

Dezting da Peticao

Serventia de D esting

Situacan da Petigio

b

Proger - Protocolo Geral daz Y aras de Cabo Frio

— Dados da Guia
Hum, Guis: [2003-000062

Data Emizsdo: |14/04/2003 16:36:07

Data Recebimento: I Recebida Par;

Origenn: IF'mger - Protocolo Geral das Yaras Comarca de Caba Frio

Situagio |ENTHEGA MAD COMFIRMADA

totivo E storno:

1.3- Outros Dados

. Consulta Peticdo

— Opgdes de Pesquisa
& Pelo Mimero da Protocala

= Pela Mimera do Relégio Manual

Mimero da Petigio: |2DU3'UUUUUUU2

Dados da Petigéo T Guiaz Emitidas

— Dadaos da Publicagdo

I Expediente I Publicagio I Fls. DO |M0t|v0

| » | 0s/02/2003 | D5/02/2003 | 12

\ Petigio contendo ero material

— i
~ Dados da Retirada
0AR: Morne:
Advogado:lHJ'DS4855 IANTUMD j
[rata da Retirada: IM
Mativa: |Emo material d
[

Sair

x|
Limpa Tela |
_ |

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1




TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 29/45
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS - Departamento de Relacionamento com o Usuari 0

Obs: Se a peticéo tiver sido recebida manualmente, selecione a opc¢ao “Pelo Numero

do Relogio Manual”, informando o numero do protocolo dado pelo relégio.

is. Consulta Peticdo

|
— Opgdes de Pesquisa / 'Y Pesquisa |
' Pelo Mamerno da Peticio / TS IW
= Pelo Mamemn do Reldgio Man Limpa Tela
u T Guiaz Emitidas T DOutroz D ados ] S it |
Origem: IF'roger - Protocolo Geral das Waras Comarca de Cabo Frio I -
Mum. Feldgio: IW Data Reldgio: IW Hara Reldagio: IW
Mum. Protocolo: IW D ata Protocolo: IW Hara Protocolo: IW
Recebidao par: IDebora Fenreira da Costa Camuzi Equipamento:lDEBDHA
Ultima alteracio: I E quipto dltinma altera;ﬁo:l
MHum. Proc.: IUDDDDDZ-2?.2DDE.8.18.0054 [2005.054.0000070-11 T omba: I gnem:ISem ArneRo
Tipo Documento: IPBUGED comum furn. Lote: I R asura: ISEI'ﬂ Rasura
Peticio Juntada: IW PRIORIDADE-PESS0A IDOSA-Lei n® 10.741 .-"DS:IW
Motivo Exclusio: ;I
[
Obzervagio: ;I
L]
| GRERJ | “alor | Situacio [=
Desting &tual ICartélio da 12%ara Criminal - Comarca de 530 Jodo de Meriti IGUIA EMITIDA

2- Consulta Processo Vinculado

Esta opcédo possibilita a verificagdo do nimero do protocolo.

O sistema exibira a tela a seguir:

x
|' Dp;‘%& Pesquiza Pesquisa |

% Processa 12 insténcia " Processo 22 insténcia = Processo VEP / e WEP Limpa Tela

Seleciona

Himero do Processo Yinculado: I— |2UUS-3-19. 0011
Informe o nimero do

processo.

c

Petigties Relacionadas

Petigo Recebimento I Anexo I Desting

i off s |
Total: I—
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Apés informar o nimero do processo que consta na peti¢do, clique no botao
“Pesquisa”. O sistema trar4 a relacdo de protocolos recebidos. Selecione a linha da

peticAdo desejada para a consulta e cligue no botdo “Seleciona” .O sistema exibira

tela com os dados da mesma.

3- Consulta Guias Emitidas

Esta opcédo permite a consulta dos dados relativos as Guias de Remessa

emitidas definitivamente.

Consulta Guia de Remessa

(0]

30/45

Xl
Wi, Guia: |2DEIE|-EIEIEI253 D ata Emizzdn: |1F".n"11.n"2DE|9 Hara Emissdo: |1E:D1:45 Lote:l Pesquiza
- (404007 Cartério da 12 Vara Civel de Cabo Frio ? ]
Informe o n° da o | ! 2] Limpa Tela
Guia +TAB. ntn:l
Sair

baio: IENTF!EGF—\ HAD CONFIRMADA,

(td. Emizsties: I1

Peticties Relacionadas na Guia

Petican Recebimento

Processa CHJ

Processo Vinculado | Anexos | GRER. =

0000005-72.2003.8.19.0011| 2009.011.000005-1 [RE=l R

7]39-00001 443 | 16/11/2003 13:45:54

O sistema trara todas as
peticBes relacionadas

/]

e

Total de Peti;ﬁes:h
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3.1- Consulta Guias Emitidas — Malote
|
/£ Dados da Guia
LConzulta
Murm. Guia: |2DDE|-DDD25?' D ata Emizs&o: I-I S11/2003 Hora Ermiss&o: I-I B:57:23
Informe o n° — — .
R ing: [Dretoria do Forum de 530 Jodo de keriti Limpar Tela
da Guia Destino: I
+TAB
Serventias Belacionadas na Guia
Werificar | Serventia 1= Sair
A [l Cartério da 12 Yara Civel |
O sistema trard todas
as peticdes
relacionadas a guia de Tatal de SEwentias:|1
malote.
Petigies Relacionadaz na Guia
Peticao FProcesso CHJ Frocesso Aneso -
2009-00001 423 0001 306-37.2009,8.19.005: | 2009.054.001 333-6 Sem Anexo
2003-00007 424 00071 305-37.2009.2.13.00584 | 2003.054.001333-6 Sem Anexo
2009-00007 425 00071 306-37.2009,8.19.005:¢ | 2009.054.001 333-6 Sem Anexo
p | 2009-00001 426 00071 3065-37.2009,8.19.005: | 2009.054.001 333-6 Sem Anexo
KN m
Total de Petic@es: IE
o Confirmagio do Recebimento
Data Recebimento: I'I B411/2003
i -| 01000007 481 4 [{Cleber Azevedo da Silva
Atela mostrara ~ [teeebide Por I I
se a g_uia foi LotacEo: IDGTEE -SERWICO DE SUPORTE ADMIMISTRATRD
recebida.
4- Consulta GRERJ
Permite a consulta de todos os Grerj's vinculado a uma peticao
x

Limpa Tela

Digite o n°
da GRER‘H\\& |11D1989IJ1EII358
. TAB ou M2 do GRERT:

Botéo

esquisar
pesq [Dados da Pesguiza

W alor Petigdo Frocesso CHJ Processn Situagdo
3 F$ 16,24 | 200300001342 | 000124212, 2009.8.19.005¢ | 2003.054.001250-0 GRER Eletidnica: GRER utlizada
R$ 16,24 | 200300001373 | 0001242-12.2009.8.19.005¢ | 2009.054.001250-0 GRER Eletidnica: GRER 4 foi utilize

o

-

Sair

_ = |

Apos o sistema mostrara os dados da GRERJ pesquisada, com o N°. da peticéo.
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Digite a matr.
Ou nome do
funcionario

5- Consulta Funcionario

32/45

Permite a consulta de peticdo pela matricula ou nome do funcionario.

Informe o
periodo para a
pesquisa.

m, Consulta Funcionario x|
Matricula: | 099277329 IF’atricia Cristina de Pinho Tavares ? l i
Data Infcio: |01 /0172005 Dasta Finat: [IEE St Tela
Sai
Petictes Relacionadas

Peticio | Recebimento | Equipamenito | Destina =
200500000230 | 22/06/2005 16:56:11 |DGTEC-SEPRIDS | PROGER - Protocolo Geral das Varas de Cabo Frio
200500000235 | 23/06/2005 11.04.32 | DGTECSEFRIDS Cartério da 12 Vara Civel de S30Jodo de Mert .
200500000236 | 23/06/200511:05:13 | DGTEC-SEPRIOS | Cartdrio da 12 Vara Civel de S30Jofo de Merili |
2005-00000237 | 23/06/200511:0558 | DGTEC-SEFRIOE Caltnno_d_a_l_}l_'glggwel de S50 Jodo de Meiiti |

= .29;‘15_00_@&_02_3}_8 1 23/06/200511:0356 |DGTEC-SEPRI2Z | Cartério da 1* Vara Civel de ! Sao.ioaoda Meii |

[ 200500000240 | 23/06/200511:11:22 | DGTECSEFRIOB | Cartétio da 2! Vara Civel de Cabo Frio !

|| 200500000242 | 23/06/200511:5234 |DGTECSEPRIOB | Cartério da 3 Vara de Familia de Vioha Rledonda |
2005-00000243 | 23/06/2005 11:56:18 | DGTEC-SEPRIDS Cartério da 12 Vara Civel de Cabo Frio |
2005-00000244 | 23/06/2005 141235 | SOI-DTEC-TREIO3 | Retirada. Mofvo: Retirada de pehico do PRGER |

|| 2005-00000245 | 23/06/200514:1323 |DGTECSEPRIOB | PROGER - Protocolo Getal das Varas de Cabo Frio |

|| 200500000246 | 23/06/2005 14:1356 | DGTEC-SEPRIDS | PROGER - Protocolo Geral das Vaias de Cabo Frio_|

|| 200500000263 | 23/06/2005 16:06:17 | DGTEC-SEPRIOE io da 2! Vasa Civel de Cabo Frio |

|| 200500000275 |27/06/20051217.08 |DGTECSEFRIOB |+

O sistema mostrara as peticdes recebidas no periodo, equipamento e destino.
6- Guias por Serventia
Permite a consulta de todas as Guias de Remessa que foram geradas por

Cartorio.

. Consultas Guias Emitidas por Serventia |
Informe o -
. S
Beta nfisa |D1£D‘I£2DD2 e IWJ’UZ’ZDDB / per|od.o da _‘ﬂl
: pesquisa.
Serventia; 404001 IEartono da 1 %ara Civel de Cabo Frio j Limpa Tela
/
/ Guiaz Relacionadas ;
/ Guia Data Emissdo | Hora Emis Situacin j Sair |
B | 2002000002 | Z3/09/2002 | 14:45:53 |Receb.: 24/09/200% - Bruno Ferreira Maced J
2002-000010 | 0841042002 | 15:41:38 |Receb.: 08/10/2002 - Emilzon de Lima Cardoso
- Finalize a operacéo
Selecione a clicando no botao
Serventia.

“Pesquisa”.
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1l - Relatérios

1- Relatério de Guias de Peticdes

Utilizado para impressdo das Guias de Remessa.

33/45

As guias para conferéncia

poderdo ser geradas indiscriminadamente. A opcao “Guia Definitiva” ira gerar um

namero para a Guia. Para reimpressao utilize a opcdo “Reemissao de Guias”. O

sistema traz como default a impressao para conferéncia.

bo Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥aras (AN

\_selatérins Cubros Cadastros  Uklikarios  Ajuda

Emissdo de Guias de Peticdes
Emissdo de Guias de Malote
Emissdo de Guias Manuais
Emiss&o de Guias Urgentes

Guias do Fundo Especial

Reemissdo de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Periodo
Guias Emitidas no Petioda

Guias sem Confirmagdo de Recebimento

Imprime Publicacdo

Produtividade dos Funcionarios

Estatistica Mensal de Recebimenta

O sistema mostrara as guias que ndo foram emitidas definitivamente

Limita o horario a ser

pesquisado.
Selecione a . Emissdo de Guias de Remessa de Peticdes (PARA CONFERENCIA) x|
opgéo » L [r/— ok
desej ada. —1p " Emiss3a Defiritiva Pelighes Recehidas até: |——
| Sair
Serventias B elacionadas para Emiss3o de Guias -
Emitir | Serventia Tol Este botao
p | T |Cadiio da1Yara Civel de Cabo Frio atualiza a
. - ||: Jattfz;daocli.s;ilc;alc.:g;ug:iooCnmlnal de Cabo Frio busca
Selecione o Cartorio. trazendo as
- N tltimas
Permite a selegao peticdes
de todas as guias. recebidas
/
/
Marcar Todas Desmarcar Todas Atualiza Lista

— Opgao de Impresséo

% |mpressora  Tela

Conf. Impreszora

.
_tonin |
ET==

Lexmark Forms Printer 2400 em LPT1:
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2- Emissao de Guias por Malote

Permite a impressdo das Guias de Remessas com as peticbes oriundas de

outras Comarcas, enviadas por malote.

abo Frio - PROGER - Protocolo Geral das Yaras (A
35 | Relatdrios Outros Cadastros  Utlikarios  Ajuda

Emissdo de Guias de Petindes

Ernissan de Guias de Malate

Emissdn de Guias Manuais

AQ  Guias do Funda Especial

Reemissan de Guias de Remessa

Petictes Recebidas no Periodo

(GLias Emitidas na Periodo

(3Lias sem Confirmacdn de Recebimento
Imprime: Publicargo

Produtividade dos Funcionarios

Estatistica Mensal de Recebimento

i, Emissdo de Guias de Remessa por Malote (PARA CONFERENCIA) ﬂ

* Emiss3n para Confersncis Ok,
Petizdes Fecebidas até: I_i_ —_—
" Emizs3n Defiritiva g

Serventias Relacionadas para Emizzdo de Guias

Emitir | Serventia Total |+
B | [ |Dietoria do Forum de S anto &nténio de Padua 1

arcar Todas Desmarcar Todas Atualiza Lista

— Opgdo de Impreszdo

% Impressora " Tela Conf. Impreszora |

Lewmark, Forms Printer 2400 em LPTT:
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3- Emisséao de Guias de PeticGes Manuais

Permite a impressao das Guias recebidas manualmente.

abo Frio - Proger - Protocolo Geral das Yaras {

35 | Relatdrios Qutros Cadastros Ublitarios Ajuda

Emissdin de Guias de Petiodies

Ernisséo de Guias de Malote
" Emissdo de Guias Manuais

1 Emisséo de Glias Lrgentes

(3tias do Fundo Especial

Reemiss30 de Guias de Remessa

Petigiies Recebidas no Periodo

(uias Emitidas nio Periodo

(yuias sem Confirmagdn de Recebimenta
Imprite Publicagéo

Pradutividade dos Funciandrios
Estatistica Mensal de Recebimenta

. Emissio de Guias de Remessa Manual (PARA CONFERENCIA)

& Emizzdn para Conferéncis
Peticie: Fecebidaz até: I_i_
" Emizzdo Definitiva

Serventias Relacionadas para Emizsdo de Guias
Ermnitir | Serventia Total
b | [ |Cartério da Yara de Familia & da Infancia & da Juventude de Cabo Frio 1
I | Cartdrio da Yara Criminal de Cabo Frio
[T | Cartdrio da 32 ara Civel de Cabo Frio
Marcar Todas Desmarcar Todas atualiza Lista

— Opgdo de Impress&o

' |mpressora = Tela Conf. Impressora |

WhWSoi-oem-pezpdfWEpson Stelug COLOR 200 ESCAP 2 em MelO;

35/45

Sair
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4- Guias de Remessa Urgentes

Permite a impresséo das guias urgentes.

o Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥aras (]

Relatdrios Outros Cadastros  Ukilitarios  Ajuda

Emissdo de Guias de Peticles
Emissan de Guias de Malote
Emissd0 de Guias Manuais
Emissdo de Guias Urgentes

Guias do Fundo Especial

Reemissdn de Guias de Remessa

Peticies Recebidas no Periodo

Glias Emikidas no Petiodo

Guias sem Confirmagdo de Recebimento
Irnprime Publicacdo

Produtividade dos Funcionarios
Estatistica Mensal de Recebimento

x
Deesting: | 226001 |Cartério da 12 ara Civel de 530.0%0 de Meiit Ok
Limpar Tela
Petigtes
Seleciona Peticao Recehimenta Processo CHJ P%esm Yincu *
2 [ 2003-00001462 17/11/2009 15:35:17 | 0001242-12.2009.8.19.005< | 20¢19.054.001280-_ Sair
r 2009-00001471 1841142009 16:00:37 | 0001242-12 2009.5.19.005¢ [/2009.054.001 230-
[ 2003-00001 472 18/11/2003 17:45:13 | 0001305-37.2009.8.19.00%7¢ | 2009.054.001333-
[ 20039-00001473 18/11/2003 19:06:18 | 0001242-12.2009.8.19 4052 | 2009.054.001280-
1
Selecione a
peticédo.
<] | _*ﬁ
tarcar Todas Dezmarcar Todas Atualizar Lizta |
— Destino /
' |mprezzora / = Tela Impressora |
Lexmark TE40 em Mel3: /

Clique no botao

encaminhada. O sistema mostrara as peticdes com guia em aberto.

MANUAL / DERUS / PROGER /verséo 3.1
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5- Guias do Fundo Especial

Possibilita a impressdo da guia a ser enviada para o Fundo Especial com as
GRERJ’s recebidas.
Obs: As guias de remessa com destino Outros Estados, em geral, serdo

emitidas na guia do Fundo Especial.

0 Frio - Proget - Protocolo Geral das Yaras (A

Relatrios Outros Cadastros  Uklitdrios  Ajuda

Emiss&o de Guias de Petigdes
Emiss&0 de Guigs de Malote
Ernissd0 de Guias Manuais
Emissdo de Guias Urgentes

/Guias do Fundo Especial

Reemissdo de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Periodo

Guias Emitidas no Perioda

Guias sem Confirmagdo de Recebimento
Imprime Publicacén

Produtividade dos Funcionarios
Estatistica Mensal de Recebimento

Selecione a ordenacao da
listagem pelo nimero do

GRERJ ou pela data de Limita o horario a ser
recebimento. pesquisado

im. Emissdo de Guias de Remessa para o Fundo Especial (PARA CONMFERENCIA X|

= Emizzd Conferé&nci Dk
PUMESESEELE (B0 (S Peticiies Hecebidaz até: | _

" Emiss3o Definitiva

\Qrdenar por: INumerD do GRER. LI

1EH.l
*" Todas az [Data de Recebimento

GRER.J relacionadas para o Fundo E zpecial
[Emitir] nNedaGrRERJ | “alor | M® da Peticlio | Fiecebimento

L[

Marcar Todas De=zmarcar Todas Atualiza Lista |

— Opg3o de Impress3o

' |mpressora i Tela Conf. Impressora |

ILBHM ark em LPT1:
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6- Reemissao de Guias de Remessa

Permite a reimpresséo de Guia de Remessa Definitiva.

bo Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥aras

Relakdrios Outros Cadastros  Lkilicarios  Ajuda

Emissdo de Guias de Petices
Emissdo de Guias de Malote
Emissdo de Guias Manuais
Emissdn de Guias Urgenkes

L)

Guias do Fundo Especial

> Reemissan de Guias de Remessa

Peticdies Recebidas no Perioda

GuUias Emitidas no Periodo

Guias sem Confirmacdo de Recebimento
Imprime Publicacdo

Produtividade dos Funcionarios

Eskatistica Mensal de Recebimento

Emissdo de Guias de Remessa |

Ok
Murn. Guia: IEUU3M [rata Emissﬁo:l'”"f'lc'z*"2|JE|3 Hara EmissEc::I'I :47:43 —

ICartc’-rin da 3 Wara Civel de Cabo Frio

Destio:

Finaliza a
E mitidal Por- I.&ntnnin Herriques de Lemos Meto operacao.

— Opcdo de Impresséo
¥ |mpressora " Tela Conf. Impressora |

ILe:-:malk Formz Printer 2400 em LFT1:

Digite o niumero da guia a ser reimpressa + TAB.

7- Peticdes Recebidas no Periodo

Possibilita a impresséo de listagem de peticdes recebidas no periodo informado.
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abo Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥aras (A

5|Re|atnfnri-:|5 Cutros Cadastros  Ukilicarios  Ajuda

Emissdo de Guias de Petigdes
Emissdo de Guias de Maloke
Emissdo de Guias Manuais

I.'[; Emissdo de Guias Urgentes

GuUias do Fundo Especial

Reemissdo de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Perioda

Guias Emitidas no Periodo

Guias sem Confirmacdo de Recebimento
Imprime Publicagdo

v

Produtividade dos Funcionarios
Estatistica Mensal de Recebimento

. Peticdes recebidas no periodo il
1 1

Datalnl’cio:ll “=re N ¥—__| Digite o periodo pretendido.
Serventia: I I ll ;I

— Opgao de Impressdo
' Impressora  Tela Carf. Impressara | Sair

Lexmark. Forms Printer 2400 em LPT1:

8- Guias Emitidas no Periodo

Possibilita a impressédo de relatério contendo as Guias de Remessas emitidas no
periodo desejado.

bo Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥aras

Relatdrios  Outros Cadastros  Uklicarios  Ajuc

Emissdn de Guias de Peticdes
Emissdn de Guias de Malote

| Emissdo de Guias Manuais

. Emissdn de Guias Urgentes

Guias do Fundo Especial

Reemissdo de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Periodo

ﬁuias Emitidas no Perioda
Guias sem Confirmacdo de Recebimento
Imptime Publicago

Produtividade dos Funcionarios

Fetatizkira Merncal de Rerehirnenkbn
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. Guias Emitidas no Periodo ﬂl

Data Iniciod] «TT | /’Dlglte o periodo desejado.
Limpa Tel |
Serventia I I ﬂ impa Tela

— Opcéo de Impressdo
£¥ Impressora " Tela Conf. Impressora | =Ll |

Lewxmark Forms Printer 2400 em LFTT:

9- Guias sem Confirmacao de Recebimento

Permite emissdo de relatério das Guias que foram impressas, entregues e
devolvidas pelos Cartérios, mas que ndo tiveram a confirmacdo de entrega no

sistema.

b Frio - Proger - Protocolo Geral das

Relatdrios Outros Cadastros  Ukilibarios
Emiss3do de Guias de Peticdes
Emiss&o de Guias de Maloke
Emiss&o de Guias Manuais
Emiss&o de Guias Urgentes

suias do Fundo Especial

Reemissdo de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Periodo
;suias Emitidas no Periodo

\ Guias serm Confirmacdo de Recebimento

Imprime Publicacio

Produtividade dos Funcionarios

s, Guias sem confirmacdo de recebimento x|

Pesquiza
Serventia: I I ? | JE—

* Limpa Tela
— Opgdo de Imghessdo

' Imprgfssora " Tela Canf. Impressora |

ILe:-:rnark F7ms Prititer 2400 em LPT1:

Sair

/
/

Selecione o Cartorio desejado.
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10- Produtividade dos Funcionarios

Este relatério trard a produtividade do funcionario do Proger no periodo

informado.

ho Frio - Proger - Protocolo Geral das Yaras

|Relatn:’uri.:.5 Oukros Cadastros  Ukilitarios  Ajud

Emissdn de Guias de Peticdes
Emissdn de Guias de Maloke
Emissdn de Guias Manuais

- Emissdn de Guias Urgentes

GUias do Fundo Especial

Feemissdo de Guias de Remessa

Petirdes Recebidas no Periodo

Guias Emiktidas no Periodo

Guias sem Confirmacdo de Recebimento
Imprime Publicacdo

Produtividade das Funcionarios

v

Estatistica Mensal de Recebimento

. Produtividade dos Funcionarios ﬂl

4

1eor/z003  F _Digite o periodo desejado.

Data Inicio: D ata Final:
Opgao de Pezquisa
Limpa Tela
% Acumulada " Contabilizag3a Didria " Contabilizagdn Mensal _
( - - g .
~ Dpg3o de Impressan Selecione a op¢do adequada para a
% Impressora " Tela pesquisa.

Lexmark Forms Printer 2400 em LFT1:
Sair
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11- Estatistica Mensal de Recebimento

Possibilita relatorio contendo a quantidade de peticdes recebidas pelo setor.

ho Frio - Proger - Protocolo Geral das ¥aras

Relatdrios Oubros Cadastros  Lkilibarios  Ajuc

Emiss30 de Guias de Peticdes
Emiss&do de Guias de Maloke

~ Emiss3o de Guias Manuais

,  Emiss3n de Guias Urgenkes

GuUias do Fundo Especial

Reemissdn de Guias de Remessa

Peticdes Recebidas no Periodo

Guias Emitidas no Periodo

Guias sem Confirmacdo de Recebimento
Imprime Publicacdo

Produtividade dos Funcionarios
Estatistica Mensal de Recebimenta

v

i, Estatistica Mensal de Recebimento x|

P> 1 i

|n1 /2003

I 13,02

Data Inicio: Drata Final

Informe o periodo desejado.

" Opgao de Pesquiza

Ompa Temm
o Acumuladv\ " Contabilizag3o Diaria " Cortabilizac3o Mensal ;I
~

— Opgdo de Imprezzdo

i+ Impressora i Tela \ Conf. Impressora |

Lexmark Foms Printer 2400 em LPT1: Selecione a op¢édo adequada para a
pesquisa.
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IV-OUTROS CADASTROS

1- Equipamentos
Possibilita a selecado de fungcbes de um determinado computador, quais sejam:

somente destinado a consulta ou destinado a autenticacdo e emissdo de

relatorios.

IGER - Protocolo Gers

Catros Cadastros Ll
Dados do Proger

Funcionarios

Equiparmentos

¥ Controle de Equipamentos x|
E quipamentos Cadastrados Hova |
Exc | Mome Deszcrigdo do Equipamento Autentica Consultaj |
P I [EOEOEMAINETOL | Soi- nem - 1instOd v VM Gravar
[ |S0I-0EM-1INGTT OiM 11 Il I . |
[ [SOMOEM-INSTIO | soioemlinstiD [ [ Esclur
[~ | SOIDES-TIMSTA Desenvolvimento - Henrique v v
[ | S0I-0EM-1IM5TO7 201 - oem - Tinst0? |l m
Iy [SOMOEM-AINSTOS | | 12
'\ | 501-0EM-PESPO2 soi-oem-pespl2 |3 gl
l-'\‘ nnnnnnnnnnnn R o I“ Iln T
— Dados dp Equipamenta / /
Mome de ede:l /I /
Diesc i;:ﬁo:l
Opgiies fe Uso Farta da Impr oc Assinale a opgao
I~ Remnitir Auterticagdo de Documento ' LPTH " COM LPT1.
[~ Phmnitir Corsulta o LPT2  COK2 |
\ J— e
1 1 /
. /
Selecione a Assinal unco
maquina que SSInadedaS uncoes
pretende preten 1aas.
cadastrar.
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2- Cadastro de Funcionarios

Destina-se ao cadastramento dos funcionarios do setor, inclusive de seu cargo e

funcao.
ger - Protocolo Geral das Varas
Outros Cadastros Utilitarios  Ajud:
Dados da Serventia i
Equipamentos |
Configuracao das Serventias
. Funciondrios da Serventia x|
v
ok
Funu:iu:unériu:u:l IMDMD’}- MODESTO - |
[Eancelar
b atricula: I Logir: S ai
M ome; I
Cargo: I j 2 | Movo

Fungao: I I j il

Setores;

Situacdo na serventia: [ Abvo

tarcar todos Dezmarcar todos |
Situacdo do funciondno: [ Ao
Finais de Proceszoz
[~ Finalll [T Finall2 [T Final3 [ | Firial 4 [ | Firal 5
[T FinalB [T Final? [T Finald [ | Firal3 [ | Firal 0 I;

Digite o nome do funcionario e clique em OK..
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V-UTILITARIOS

1- Alterar Senha

Permite a troca da senha do usuario.

Geral das Yaras (ANTONI

| Utilitarios  Ajuda

Mensagens
Editor de Mensagens

Utilizagan do Sistema

Alteracao de Senha

Usudrios |4MTONIOHLH
Senha Atual: ||
Mova Senha:l
Confirmagao: I
Finaliza a oneracao.
Ok | Lanzelar Sair

O usuario informara a senha com a qual acessou o sistema, em seguida a nova

senha. Por fim, dite novamente a senha.
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