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Informacao Extrajudicial

1. Como acessar o sistema

Para acessar o sistema DCP, cligue duas vezes no icone abaixo, disponibilizado no

desktop.

'.ﬂ-l:l:il

Distribuigao e
Controle de

Figura 1 - icone do sistema.

Sera aberta a tela Identificacdo do Usudrio. Digite o Usudrio e Senha. O sistema exibira

o Orgéo em que esté vinculado. Em seguida, cliqgue no botdo OK.

Identificacdo do Usuario

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

Distribuicdo e Confrole de Processos -
1* Instancia
Versdo 2.7 - 28/01/2003 13:47:45

Usuério: |M

Senha; I"‘"

AT (< 4.1 J0AD DE MERITI JUIZADO D INF E DA JUVENTUDE

’ 0K Cancel

Figura 2 - Tela de identificacdo do Usuario.
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2.Como Imprimir a Informac¢ao do CN]J

Apds o procedimento acima, aparecerd a tela principal do sistema. Nesta, ficam
disponiveis todos 0s menus. Acesse 0 menu Impressao.

W Sistema de Distribuicdo e Controle de Processos - HOMOLOGACAD =18l x|
Procesz0) Consuts | Ireitp, defichz | Envio Eironico Medioss Ssglazos | Impressio | Malote - Outros Cadasiros| Lkissnos Janels  Ajudy
Bl el el Al
Figura 3 - Menu impresséo.
O sistema trard os submenus correspondentes, conforme tela a seguir.
Para emissao das certiddes, clique no submenu Distribuidor.
o Sistema de Distribuico e Controle de Processos - HOMOLOGACAO '_]E[&

Processos Gulas: Etiquetas Textos Infi duvertiude. LivroTombo. Penss e Madidas DiigEncies Dtstrbd;!o GEAP  Estatisticas  Culroz Menu Principal

% DA & l@ @l@l gl

Figura 4 — Submenu Distribuidor.
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Em seguida, clique no submenu Informagao Extrajudicial - Resolugao 35 CNJ.

¢ Sistema de Distribuicdo e Controle de Processos - HOMOL OGACAO
Processos Guias Etiquetas Textos Inf. Juventude Livro Tombo PenaseMedidas Ollcerciss | Distribuicdo GEAP Estatisticas Outros Menu Principal

gl %l:ﬁlgﬁlﬁl @Iﬁl 3' E;iq;x;atad:ucéd;godgé'arasemLote

Guia de Remessa | Etiquetas de Cddigos de Barras
Alteragéies em PersonagensiProcessos Pelas Serventias
Ata de DistribuigBo

Distribuigdes Dirigidas, Por Dependéncia, Urgentes e Cartas Precatérias
Cartas Para Juizo Deprecante

Cartas Precatirias Enitidas no Dia

GRER]

Guias de Remessa Emitidas no Dia

Processos Distribuidos por Personagem
Processos do Advogado

Processos com Prevencéo

Informagéo Extrajudicial - Resolugda 35 CN)

Historico de Distruicso Compensatens
Mapz de Distribui o das Serventias

Figura 5 - Submenu informacado Extrajudicial - Resolucdo 35 CN/.
O sistema abrird a tela a seguir.

Bot&o Limpar: Utilizado para limpar os campos preenchidos, bem comeo para iniciar nova
pesquisa.

A busca da informacdo serd realizada por semelhanca (os resultados exibidos
respeitardo a grafia dos nomes digitados na transmissdo dos atos). Preencha os campos
Nome e/ou CPF/CNPJ e o Periodo com as informacdes desejadas. Em seguida, clique no botao
Pesquisar.
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It

Figura 6 - Tela informacado Extrajudicial — Resolucdo 35 do CNJ.
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Ap6s clicar no bot&do Pesquisar, o sistema exibira o resultado da selegao. Selecione os

campos na coluna Incluir, em seguida, cligue no botdoc Selecionar.

w, Resultado da Selecdo 3 l‘
= _S_t_e_lecione os atos a serem incluidos na informagao -
| Incluir| Serventia Data Natureza Nome 210 Selecional ’
> ¥ | TRIBUNAL DE 0170872007 | Separacdo Gléria I o |
| @ [ TRIBUNAL DE 01/08/2007 | Separacio Danil Eancest
| ¥ [ TRIBUNAL DE 01/09/2007 | Divércio Maria |
| [ TRIBUNAL DE 27/09/2007 | Inventério e Partilha de Bens Matia |
== ¥ | TRIBUNAL DE 2870972007 |Inventério e Partilha de Bens Maria |
] ¥ | TRIBUNAL DE 2870972007 |Inventério e Partilha de Bens Maria |
= ¥ | TRIBUNAL DE 2870372007 |Separagdo e Partiha de Bens Maria |
| [ | TRIBUNAL DE 0770472008 | Divércio e Partiha de Bens Maria |
¥ | TRIBUNAL DE 0770472008 | Divédrcio e Partiha de Bens Maria |
Kl _>l'_'|
Desmarcar Todos Marcar Todos |

~Dados resumidos do personagem selecionado

GLORIA =

Identidac :I

CPF: 012

Estadoc

Nacional

Filiag&o:

Informacao Extrajudicial

Figura 7 - Tela Resultado da Selecdo.
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A

Apés clicar no botdo Selecionar o sistema voltard a tela anterior com os atos

selecionados relacionados. Em seguida, cliqgue no botac Imprimir.

w, Informacao Extrajudicial — Resolucdo 35 do €NJ

Nome [MARIA
Pesquisa por semelhanca - Os resuftados exibides respeitarie 8 GRAFIA do nome digitado na Limpar
transmisséo dos atos. —
Periodo: | i
¢ PessoaFisica (" PessoaJuridica A B S0cs) L
CPR: | . . -
Imprimir
—Atos selecionados
Serventia Data Natureza Nome 1=l
P | TRIBUNAL DE JUSTICA | 01/08/2007 | Separacio Gléria |
TRIBUNAL DE JUSTICA | 01/08/2007 | Separacdo Danii
| _I:l'
rs. 1.0.2.005

Figura 8 - Tela informacédo Extrajudicial - Resolugcdo 35 do CAJ.

Para imprimir a informacao, preencha os campos da tela abaixo.

Caso queira visualizar a informacao antes de imprimi-la, selecione a opcaoc de Destino

“Tela” e, em seguida, cligue no botdo Imprimir.

Os campos Finalidade e Observagcao sao destinados a finalidade e observacdo. Essas

informacdes sao facultativas e sairéo no corpo da certidéo.
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w. Impressdo de Certiddo i =]
Critério de {CPF n2 0 =] Iprimie
Busca:
_:_I Cancelar
Usuério: ILucia Sair
Quem assina: I ;]
Finalidade: |preencher a finalidade, se for o caso |‘_Ej IpESo

UGS

Observagdo: preencher a observagdo, se for o caso

3] W R I

| <

Custas s | 32 NeGreq [TTTT11114

[~ Manter Quem Assina [~ Manter Nimero da GRERJ

Destino
’}'o‘ Tela " Impressora

Figura 9 - Tela impressdo de Certidéo.

OBSERVACAO: A informacdo ird listar apenas as escrituras cuja
@ natureza seja uma das seguintes: inventédrio e Adjudicacédo, Inventéario
e Partilha de Bens, Divércio, Divércio e Partilha de Bens, Separacdo e
Separacao e Partilha de Bens.

Caso n&o haja ocorréncia com relacéo aos dados fornecidos, o sistema exibird o seguinte
aviso: “Nenhum dado foi encontrado com as caracteristicas informadas. Caso queira
imprimir o ‘Nada Consta’ cligue no botdo [ Imprimir]. ".

avisol x|

Nenhum ato foi encontrado com as caracteristicas informadas.
Caso queira imprimir o 'NADA CONSTA' clique no botdo [Imprimir].

Figura 10 - Aviso do sistema.

Em seguida, aparecera a tela Impressao da Informagdo (demonstrada anteriormente).
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3. Visualizagao das Informacgdes
3.1Informagao com Ocorréncias

Serd possivel visualizar o exemplo de informacdo com ocorréncias:

10 de Informacao

[*&& g o |04 e e

Informacao Extrajudicial

Poder Judiciario
Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Angra dos Reis
Distribuidor de Angra dos Reis
Praca Marqués de Tamandaré, 156 Tel.:3365-2925
Centro - Angra dos Reis - RJ

INFORMACAD

Informa, nos termaos dooArt, 10 da Resolucio Mo, 35,/2007 do Congelho Macional de Justica, que revenda
os dados ransmitidos 20 "Link do:Selo ao:Ato! pelos servicos extrajudiciais de todo o:Estado, relativos a:

I - Escrituras com natureza de inventario;

11 - Escrituras com natureza de partilha;

11I- Escrituras cam natureza de separacio consensual;

I% - Escrituras com natureza de divdrcio consensual , desde um de outubro de dois mil e cinco até um de
outubro de dois mil e oito CONSTA (M) para o () nome(s) de MARIANG, pesquisado por semelhanca , o
SEgUIntB: okok ko sk ok ok ok ko k ok ok k ko ook ok ok Bk kR ok ok Bk ok ok k otk koK ok ok ko ko ok ok ko % ok ok ok
1 Sepal'agﬁo, Diata 01,/08/2007, Serventia TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO DE JANEIRO, Livro 14,

Fls. 14/14, ato 14, Conjuge:GLORIA © ldentidade : o
1510811974 CPF: ? Estado civil: Casado Macionalidade | Brasileira Filiagdo: Nome da M3e e

PLOE do Pl ® % % s Rk kK R R K K K K K

Bk ook ok R sk ok HE ook ok ok R R sk sk o Rk R s ko s o ko ok ok kK ks ok W ok

2) Separagde , Data 01/08/2007, Serventia TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO DE JANEIRO , Livro 14,
Fls. 14/14, ato 14, Conjuge:DANILI 1 ldentidade: IFP Emisséo
15/08/1986 Estado civil: Casado Nacionalidade @ Brasileira Profissdo. Administrador Filiagdo @ Nome da

Mae e Mome do Pai Data de nagcimento | 18/081QE7, *H et pmmnp i mwhh e rnws
ok ok ok ok ok ok ok o ok sk ok ok ok sk ok ok sk ok ok sk R R sk ok K sk ok R ok ok R ko ok ko ok ok sk ok ok kR R R ok ok ok ok o ko s

Ohserva;ém:*'**.***.**'*****.*****.*****.*****.*****.******.*****'****
H R R R R KRR R R R R O R R R kR R R R R R R R Rk kR R O e
H R R R K R R R R R R R R K R R R R K K R R o R R R R K K R E Kk Rk ok
H R R R K R R R R R R R R kK R R R R K K R R R R R R R K K R E Kk Rk
H Kk R kR Rk R K K ks R R R kR K K sk sk R R K K K R kR R Rk K R Rk kR R R Kk ko

Angra dos Reis, 1 de outubro de 2008 Eu, {Luria Helena

- sdministrador do Sistema’) dei as buscas e eu, Elysangela Duarte Lobo:

- Matr, 01/23028, snalista Judicidrio, a subscrevn e assino.

Figura 11 - Exemplo de informacdo com ocorréncias.
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3.2 Certidao de Nada Consta

Veja também um exemplo de Certiddo de Nada Consta:

. Impressao de Informacao

| & glioex o] || ([ 1t » o o= |44

Informacao Extrajudicial

Poder Judiciario
Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Angra dos Reis
Distribuidor de Angra dos Reis
Praca Marqués de Tamandaré, 156 Tel.:3365-2925
Centro - Angra dos Reis - RJ

INFORMACAO

Informo, nos termos do Art. 10 da Resolugdo No. 35/2007 do Conselho Nacional de Justica, que revendo
o0s dados transmitidos a0 "Link do Selo ao Ato" pelos servigos extrajudiciais de todo o Estado, relativos a:

1 - Escrituras com natureza de inventario;

1I - Escrituras com natureza de partilha;

1II- Escrituras com natureza de separagdo consensual;

1Y - Escrituras com natureza de divdrcio consensual , desde um de outubro de dois mil e seis até um de
outubro de dois mil e oito NADA CONSTA para o (s) nome(s) de ANTONIA, pesquisado por semelhanga . * *

ok ko sk ok ok ok ok ok ok ok ok ko ok ok sk ok ok ok ok ok ok ok ok sk sk ok ok sk ok ok ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
Observaggo:************************************************
ok sk sk ok ok sk ok ok ok sk sk ok ok ok ok ok ok ok sk ok ok ok sk sk ok ok ok sk ok ok sk ok ok ok ok sk ok ok ok ok ok ok ok sk ok ok ok sk %k ok ok ok %k ok
ok sk sk ok ook sk ok ok ok sk sk ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok sk sk ok ok ok sk ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok sk %k ok ok ok %k ok
ok sk ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok ok sk ok ok ok sk sk ok ok sk sk ok ok ok sk ok ok sk ok ok ok sk sk ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok sk %k ok ok ok %k ok
Kok sk ok ok ok ok sk ok ok ok sk sk ok ok sk sk ok ok ok sk sk ok ok ok sk sk ok ok ok sk ok ok ok ok sk ok ok ok sk ok ok ok ok ok ok ok ok sk sk ok ok ok k%
Angra dos Reis, 1 de outubro de 2008. Eu, (Lucia Helena

- Administrador do Sistema) dei as buscas e eu, Antdnio Carlos
Técnico de Atividade Judicidria, a subscrevo e assino.

Antdnio

Yalor da Informagdo: RE 11.85
N2 GRERD:

Figura 12 - Informacdo da Certiddo de Nada Consta.
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4. Funcionario

Nesta opcdo de menu, é possivel cadastrar novos funciondrios ou desabilitar

funcionérios que ndo pertencam mais aquela serventia.

Para acessar esta funcédo, cligue no menu Outros Cadastros, apés submenu Funcionarios.

Utitarios Janelas Ajuda
Acao

#Acerto de Balrro

Advogada
Agenda defudiencias

Ata Juiz:

Bairro

Barica,

Cidade

Cumpeténciss e Acties das Serventias
Delegaca;

Destinatario

Destinatario Padrao - Guia Postagem
Diplomea tegaf

Jufees Lelgos.

Lellagira:

Limpeza do Técnica Judiciario
Lotais-de Oraanizacso Interma

Figura 13 - Submenu Funciondrios.

Serd exibida a seguinte tela:

=
| ?|

Latzelar

kdatricula: I Logi: 9 ai

Mome: I

Cargo; I I j il i |
Fungao: I I j il

Setores:

Funcionario: I

Situagao na serventia [ Ativo Marcar todas Desmarcar todas |
Situacao do funcionano; [ Afivi

Finaiz de Processoz
I~ Final 1 ™ Final 2 [~ Final 2 [~ Final 4 I~ | Final 5
[~ Final & [~ Final 7 [& Eiralld [~ Finalg [~ Final 0 I;

Figura 14 - Tela Funciondrios da Serventia.
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4.1 Cadastramento de Novos Funcionarios

Para cadastrar um novo usuario, cligue no botdo Novo.

Na tela abaixo, selecione a forma de busca, “Iniciado por”; “Contendo” e “Exatamente

igual a”, no campo Localizar informe o nome do funcionario a ser cadastrado. Em seguida

cligue no botdo Pesquisar.

Apéds exibicdo do resultado da pesquisa, selecione o nome desejado e clique no botdo

Selecionar. O sistema voltard a tela anterior.

(¢ Iniciadopor " Contendo (" Exatamente igual a
Localizar: Ilucia

Ordenado por: (¢ Descrigdo " Cddigo

Cédigo

010001 Lucial ™ ~ -

> | 0 |Lucial =~
K I
2 registros selecionados.

Figura 15 — Cadastrando novos funcionarios.

Informacao Extrajudicial

=101

Selecionar ’

Pesquisar

Sair I
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Apés o procedimento acima, o sistema exibird novamente a tela Funcionarios da

Serventia. Preencha o campo Fungao, selecione o campo Situagao da serventia e, para
finalizar, clique no botao Ok.

w. Funcionarios da Serventia ~ x|
: : Ok
Funcionélio:IM'3L———— IViviane ? | —
Cancelar
{cula: |t-3¢ f in: V1 >
Matricula: I Login: Sair

Nome: lViviane

Cargo: 15 IAnaIista de D&M LI i Nova
Fungao: I I LI i
Setores:

Situagdo na serventia: [~ Ativo Marcar todos Desmarcar todos |
Situacdo do funcionario:  [# Ativo
Finais de Processos
[~ Final I~ Final 2 J= Final 3 = Final 4 I Final &
[~ Final 6 J= FEinal 7 J= Final 8 J© Final9 [~ Final0 IE

Figura 16 - Tela Funcionadrios da Serventia.
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A0 pesquisar o nome do usudrio, o sistema podera exibir a informacdo “Nenhum registro
selecionado”, conforme tela a seguir. Neste caso cligue no botao Sair.

-0 x|
(¢ |niciadopor ¢ Contendo ¢ Exatamenteigual a Selecionar
Localizar: Iwagner | B
Sair

" Cédigo

Descrigdo

Nenhum registro selecionado.

Figura 17 - Registros nao selecionados.

O sistema voltard a tela anterior com a seguinte mensagem. Cligue em Sim.

%

! 5 Esta operagdo pode gerar duplicidade de cédigo de funcionério. Deseja realmente continuar?

Figura 18 — Mensagem de atencdo do sistema.
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Em seguida, preencha os campos da tela com as informacbes pertinentes e ao final
cligue no botdo OK.

W, Funcionérios da Serventia x|
Ok
Funcionériocl I ? | ——
LCancelar
Matricula: Im‘ Login: Sair

Nome: |NOME DO USUARIO

e | |[2]ee|
Funcg3o: I I j il

Setores:

Situagdo na serventia: [V Ativo

e Situacdo do funcionario:  [# Afivo
Finais de Processos

[T Finald I™ | Final 2 J© Final 2 I~ Final4 I~ Finals
[T Einal & I= Final 7 I~ Final 8 I~ Emal 9 I~ Finial 0 w

Marcar todos Desmarcar todos |

Figura 19 - Preenchimento dos campos.
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4.2 Inativar Funciondrio

Primeiramente, digite o nome do Funciondrio ou sua Matricula com / (barra). Feito isso,
tecle ENTER ou TAB para que o sistema faca a busca e forneca os dados, conforme tela

abaixo.

Selecione o campo Situagao na Serventia {(para desmarcar a situacao “Ativo”) e, em

seguida clique no botao OK.

. Funcionarios da Serventia | El
- Ok
Fuhcigné;iu;|ma’21108 ILuc:la 2 |
Cancelar |
feulas |71 i [cO
Matricula; I Login: Sai |
Home: ILucia

Cargor | 15 [Bnalista de D4M - ll Novo |
Fungao: I 7 I.‘“—‘malistaJudiciérin ;I il

Setores:

Situagdo na serventia; [V Ativo Marcar todos Desmarcar todos |
Situacdo do funcionario: 7 Abivo

Finaiz de Proceszoz
[~ Final 1 [~ Final 2 [" Final 3 " Final 4 [~ Final &
[~ FinalB [~ Final 7 [~ Final 8 [~ Finalg [~ Finall I%

Figura 20 - Tela Funciondrios da Serventia.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 20/02/2017 | Revisdo de conteldo Jodo
1.0 20/02/2017 | Revisdo do template / ortogréfica Mariana  Almeida /

Laressa Guimaraes
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