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| - TECLAS DE ATALHO DO SISTEMA:

F8 — Este atalho possibilita alternar o formato na numeracdo do CNJ para o
antigo formato do TJ e vice-versa; Ao acessar as telas do DCP o sistema, 0
campo “Processo” aparecera com a nova formatacdo como mostra a seguir.
Basta digitar apenas o prefixo da numeracdo do processo. Se 0 sistema
encontrar dois ou mais nameros com o mesmo prefixo para a serventia,
mostrard uma subtela com todos 0s processos para que o usuario escolha
aquele que desejar. Na sequiéncia, clicar no botao “Selecionar” + Enter.

F4 — Ao preencher o prefixo no campo “Processo” e, em seguida clicar no
botdo F4, o sistema abrira uma subtela com todos os processos do Estado que
possuem o mesmo prefixo.

F9 — Limpa o campo do processo;

F12 — Preenche o campo “Processo” (n° do CNJ e do TJ) com o ultimo nimero
utilizado. Esta tecla de atalho ja era utilizada pelas serventias.

Il - COMO ACESSAR O SISTEMA

Na éarea de trabalho, dé um duplo click no icone que representa o

sistema DCP.

A tela de identificagdo do usuario sera exibida. Digite o login e a senha
que foi fornecida pela DGTEC. Caso ainda ndo possuam este login entrar em
contato com a Informética através do telefone 3133-7100.
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Identificacdo do Usuario

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Distribuicdio e Conirole de Processos -
1" Instancia

“ersdo 3822 - 25/04/2008 09:35:26

Usuérnio: ||

Digite o login

ﬁenha:l

ﬂrgéo:l j

r— Ultimo Acesso

Digite a senha

Data: E quipamento:
Siztema:

Escolha a Serventia da Mediacdo em questao:

Identificacao do Usuario

1°Instincia

Usudri; |EUGENIA

Senha " /

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Distribuicdo e Controle de Processos -

Versdo 3.12.21 - 20/04/2010 11:04:30

(rgan: | ALCANTARA REG SAD GONCALD DISTFHBBJICAD

, SA0 JOAD DE MERITITJ ESP OV

- Ultime Ace ¢ 0 0A0 DE MERITI | J ¥I0 E ESP CRIM
Data: 2]540 JOAD DE MERITI VARA INF JUV 1D

. 540 J0A0 DE MERITI 1 VaRA CVEL
Sistema: D40 040 DE MERITI 1 WARA CRIMIN
540 J0A0 DE MERITI 1 VaRA DE FamfLA
540 JOAD DE MERITI 2 VaRA CIVEL

54D JOAD DE MERIT] 2 VARA CRIMINAL

Clique na serventia com
a qual deseja trabalhar.

Cligue no botéo OK:

1°Instincia

(rg3o: JE FAMILIA,

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Distribuicdo e Controle de Processos -

Versdo 3.12.21 - 20/04/2010 11:04:30

— Ultimo Acesso

Data: 20/04/2010 15:17:.54 Equipamento: DGTEC-SEFRIZ2E

SisteS

Ok | LCancel
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lIl — REALIZACAO DA MEDIACAO:

O Menu que sera utilizado pelo Mediador sera o de Audiéncia. Para
acessa-lo, cligue em “Processo — Audiéncias — Audiéncias” ou no atalho abaixo
demonstrado.

% DCP - Comarca de 530 Jodo de Meriti - Cartdrio da 17 Vara de Familia (226004) - MATELS

Processo  Consulta Qutras  Lkilitarios  Janelas  Ajuda

Qay e 4 00000
Atalho para Audiéncia

Na grade de audiéncia devera ser selecionada a agenda numero 50 —
Sessao de Mediacéo.

Nesta tela os mediadores verificardo as sessbes que estdo marcadas
para aquele dia na serventia anteriormente escolhida.

Para isso basta digitar a data ou escolhe-la através do campo abaixo

Agenda:l 50 ISessSo de Mediagio

j il Giravar

[Eancelar

Data: I Processo:l - |2U1D'8'19'0054 Data I H. I—:— <> Sair
| = e

i

Tipo de Audiéncia:l

=% Audiencia

G
Agenda: | a0 |Sess§o de Mediagio j el &
Incluso: 19/04/2010 [ELIZABETHCD) CEEmEEy
Data: F'roc:esso:l | Data |13/04/2010 H., 0315 <> Sair
Tipo de Audiéncia'l 3z |Sess§o de Mediagio j b
Participantes
[ Ministério Poblico [ Defensoria Publica [ Curador Movo
Def. Piih, Tabelar: | -
= = =0 Ercluir
ora 100350 =
- hed
09:00 | 0004349-40.2004.2 | J 4
RN M e Alesuitado:| | =] =
03:30 | 0000268-38.2010.6 - Textos
09.45 |0000267-53.2010.8 | | T Pares | —
10:00 | 0004349-40.2004.8 Modelo: | | ﬂ » Irnprirnir Pauta
10:15 | 00058594-48.2004.€
10:30 | 0D0S906-62.2004.£ D'ados da Audigncia ] Mediadores/Obzervadores ]
0:45 | 0005897-03.2004.2
. 1:00 | 0000267-53.2010. T ewbo:
Selecionar a |i1s [oooozerss 2010¢
iA i 1:30 | 0005894-48.2004.2
aUdIenCIa a 500 | 0005894-48.2004.2
ser
realizada
I | Hora Témning: |——

O cartério devera ter encaminhado ao Mediador um Formulério de
Inscricdo e Acompanhamento da Mediacéo.

Apés terminar a Mediacdo o mediador devera preencher os campos
relativos aos dados abaixo que sdo importantes para futura informacdo no
processo e também para dados estatisticos.
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L [E ]

>

Agerds [ 50 [Sesso de Mediagio =l 7 i
Inchuso: 19/08/2010 [MARIAACL) Caredty
Data: liJ Pracessa: Dele 31/DB20I0 H ’W Sair
Tipo deAud\én:ia_l ) .32 ‘Sesséu de Mediago ﬂ - —
P!a_mcﬁi:li’::;rio Publico v Defenzoria Poblica [~ Curador Nova ‘
Def. Piib. Tabelar: | e
» :?EE npggjﬁwcaNannss‘ Juz] =l 2]
F\Esultadn'l . _ . _ Testos
Despecke] Conuncarss ———
Modelo: B2 Concluida sem mehara na Comunicacdo entre ag M
[rites e 1 itz Eg E;ngind::::;:f;iwa sersdn marcada
BE Mediagio ndo concluida por abandono
Testo: 64 M0 comparecimenta de ambas as partes
53} M30 comparecimento de uma das partes
Hora T érmino; ’r
Personagens: e Tre j
» [ ¥ |Robson Rocha Barbosa Ewequente
- ¥ | Patricia Rocha Barbosa Representante Le ™
Lel | ;d Ll | v B
1) Resultados Possiveis para a Sessédo de Mediacao:
59- Em andamento com nova sessdo marcada
60 Concluida com Melhora na Comunicacdo entre as partes (com
acordo
61 Concluida com Melhora na Comunicacdo entre as partes (sem
acordo)
62- Concluida sem Melhora na Comunicacao entre as partes
63- Conflito ndo Mediavel

Deverd ser utilizado sempre que na conduta das partes se descobre algum
comportamento que constitua ilicito penal; quando ha grande diferenca de poder entre
as partes que acabe interferindo no equilibrio de eventual acordo; quando alguma das
partes ndo mostra interesse suficiente para concluir a mediagdo, boicotando
ou apresentando obstaculos ao procedimento; ou se algum dos participantes, em razao
de alguma incapacidade de compreensdo, ndo pode participar da mediacdo por si
mesmo ou com ajuda de procurador

e N&o comparecimento de ambas as partes
SO na primeira sessao
64-Nao comparecimentos de ambas as partes
65- Ndo comparecimento de uma das partes

SO na primeira sesséo

66- Mediacdo ndo concluida por abandono
Devera ser utilizado quando as partes chegam a comparecer a alguma sessao e
ndo mais comparecem as sessfes seguintes

Helps

Ao selecionar o resultado:
62 Concluida com Melhora na Comunicacdo entre as partes (sem
acordo)
O sistema exibe o help no campo superior da tela informando em que situacéo
este resultado deve ser usado. Vide tela abaixo:
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ﬂEN[}ﬁD: Senhor Mediador. antes de confirmar este resultado verifiqgue a hipotese do Conflito ndo Mediavel.

Help parao s 50 [Sessdo de Mediagda | P (B
resultado F—
selecionado Incluzdo:; 19/08/2010 [MARISALL) TR —
Processo; | Data H. : Sair
Tipo de Audiéncia;| 32 |Sess§o de Mediagio j ]
Farticipantes
[ Miniztério Publico [v Defensona Publica [~ Curador Mawa ‘
Def. Piib. Tabelar: | .
Eweluir
Hora | Proceszo CMJ -~ Jui |
P [10:00 | 001 3742-13.2009.6 HE

Resultada (52l |11/ zem melhora na Comunicacio entre az pe

Modzlo: | |

Dados da Audigncia l Mediadores/Observadores

I rml|

63 — Conflito nao Mediavel

N O OUEna

Agenda: | L] |Sess§o de Mediacdo

|2

Data |31/08/2010 P RTIIT
<] @

[~ Curador

Inclus&o: 19/08/2010 [MARIAACL)

Processo:|

Data: ,7 J

Tipo de Audigneia:| 32 [Sessio de Mediagin

Participantes
[ Ministério Publica
Def. Pib. Tabelar: |

[v Defensoria Plblica

Reszultado: Devera ser utihzado sempre que na conduta das partes ge descobre algum comportamento que constitua ilicite penal.

Hora | Processo CHJ - i |
P [10:00 | 001574213 20095 He
Hesultado:| E3 |C0nflit0 nEo Medidvel
Model0:| |
Dados da Audigncia l Mediadores/Observadores ]

64- Nao comparecimento de uma das partes

Teutos

i

Imprimir Pauta

| ™

Grawar
LCancelar

Sair

Hovo

Excluir

Testos

b ok e

Imprimir Fauta

Resultado: Opgao a ser usada quando ambas az partes nao aparecem a primeira sessdo de mediagdo.

Agenda; |

= EN

A0 |Sesx§0 de Mediagio

Inehusdo: 19/08/2010 (MARIAACL)

Data: J Proce$$o:| Data |31/08/2010 H, [10:00
Tipo de Audiéncia:| 32 [Sess3o de Mediagio o
Participantes
[ Ministénio Plblico [v Defenzoria Pablica [ Curador

Diet. Pab. Tabelar. |

Hora | Frocesso CHJ -
= L4 >
P 1000 | 0013742-13.20095 uiz| =] 2]
Hesultado:| g4 |N50 comparecimento de ambas as partes j i

| | e
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65 — Ndo comparecimento de uma das partes.

Resultado: Opgdo a ser usada quando uma das partes ndo aparecem a primeira sessao de mediag3o.

Agenda: | a0 |Sess$0 de Mediagio j ? Gl

Inclugdo: 130842010 [MARIAALCL) LCancelar

Drata: J Processo:' | Data |¥1/08/2010 W, 1000 Sair

i

| | =] 2 =
Model0:| | ﬂ 2 Irnprinnir Pauta

Dados da Audiéncia l Mediadores/Dbservadores l

Tipo de Audiéncia:| 32 |Sess§0 de Mediagio ﬂ 2
Participantes
[ Ministénio Poblico [v Defenzonia Publica [ Curador Movo |
Def. Pib. Tabelar | ,
H = Chy Exeluir
ara Toce3s0 -
iz - -
» [10.00 [001374213.2003.€ iz =3
Resultado: E5 |M3o comparecimento de uma das partes -
| | J Textos

66 - Mediacdo nao concluida por abandono

s
Resultado: Devera ser utilizado quando as partes chegam a comparecer a alguma sessdo € ndo mais comparecem as sessoes seguintes
Agenda:| 50 |Sess§0 de Mediagso j ? BT
ImclusSo: 19/08/2010 [MARIAACL) (Cepeetes
Dratar Processo; | | Data |31/0872010 H, |10:00 Sair
Tipo de Audiéncia:| 32 |Sess§0 de Mediagdo j 2 |
Participantes
[ Ministéno Publico Iv Defensoria Publica [~ Curador Movo
Dref. Pib. Tabelar. | _
Excluir
Hora | Processo CHJ o Jui |
P [ 1000 | 0013742-13 20096 He
Hesultad0:| BB |Media§:50 ndo concluida por abandono
| | Testoz
Irnprimnir Pauta
Mode|0:| | j 2 mp
Dados da Audiéncia ] Mediadores/Observadores |
r EETN |

Os Mediadores e Observadores deverdao ser incluidos na ficha de
‘mediadores/observadores’, conforme tela abaixo:
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Agenda: 50 [Sessio de Mediaggo -] 2 Gravar
Inclusdo: 16/03/2010 [ELIZABETHCD) Cancelar

Data: Pracessa: Data |16/03/2010 H, 9300 <> o
Tipo de Aud\énma:l 32 |Sass§n de Mediag3o |L| ] =
Participantes

[~ Ministério Pablico [~ Defensaria Piblica [~ Curador Hova
Def. Pib. Tabelar: |
Excluir

Hora | Processo CHJ -
- el
p [09:00 | 00071185-67.2004.€ | JJ
10:00 | 0000592-62.2009.8 Hesullado:l | |L| hed
14:00 | 0000091-11.2009.€ : - Textos
15:00 | 0000529-37.2009.€ Despacha | [ J
Mudelu.l | lLI » Imprimir Pauta
Dados da Audiéncia  Mediadores/Observadores
Mediadores/Observadores:
I -] Incluir

Andamento

alarina Cruarte Medeiros Remaver

Manoel Jesus de Qliveira

i ateus Delmar J

Pedra D aniel Evangelista .
Selecionar o
nome de
quem vai
atuar apoés

- incluir
Ll | ﬁ

ApOs colocar a hora do termino da Sesséo de Mediagéo.

Para imprimir o texto/acordo da Mediagéo, clique no botdo ‘Textos’ conforme
demonstrado abaixo:

A CEM | vew | e |

=¥ Audiencia

G
Agenda.l 50 |Sess§o de Mediag3a j 2 &
Inciusdo: 13/04/2010 [ELIZABETHCD) ameety
Data: Processo: Data |19/04/2010 HoOTH15 0 <> Sair
Tipo de Aud\éncia'l 32 ‘SESSED de Mediagio j .
Participantes
[ Ministéria Piblico [” Detenzoria Piblica [ Curadar Nova ‘
Def. Pib. Tabelar: |
ors TOCesso -
+ 7
0300 | 0004348-40.2004.€ | J J
0315 | 0000267-53.2010.€ Flesultadu:l 53 ‘Em andamento com nova sessdo marcada j ?
03:30 | 0000268-38.2010.€ = - Textos
0345 | 0000267-53.2010.8 | ‘ J J -
10:00 | 0004343-40.2004 £ Mudelu.l ‘ j 2 Imprimir Pauta
10:15 | D005834-48.2004 £ “Textos”
10:30 | D005906-62.2004.E Dados da Audiéncia 1 Mediadores/Observadores ]
10:45 | 0005897-03 2004,
11:00 | 0000267-53.2010.€ Testo:|'e5te
P 11115 | N0002E7-53 2010
11:30 | 0005894-48.2004.€
15:00 | 0005834-48.2004.€
Haora Téming: | 1200
Personagens:
Nome T Colocar a
b [ ¥ | Mariada Silva Lima Duarte At
- ¥ | Catlos Gomes de Souza Duarte Réu hora do
Lel | ﬁ L | o] - 4 término
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] e | BT | e | _Ep

11 Ordenado por: f» Descrigio " Cadigo

— | — selecionar o texto
ddign Tento: .
3 }Ig > 1207 | Acompanhamento de Processo em Mediagdo dese] adO

111 | Assentada [antigo 215] rirnir P
1208 | Formuldrio de Ingcrigio & Acompanhamento
1226 | InformagEo sobre a mediagio
1208 | Termo de Adesdo a Mediag8o

1227 | Termo de Entendimento entre oz participantes

Ag L | Gravar
Tentos — g ar
Data: _' __. ] S }
elar
O iEEhEs  ® Coleds @ Exoetemee Sz Clicando no ‘F2’
- Hovo .
Lacaizar Besaquisat — do teclado vai
BETE dpias | [RACLT I
W Paamet s (12 E abrir a tela para

L

i
i
15

| 2=

L | ’
E registios selecionados.

Desting

& Tela " Impressora Impressara
“WDgtec-seprid7\EPSON Stylus C83 Series em USBO01 [ com brasdo ‘

|| i T pay B

Apos selecionar o texto desejado, preencha os parametros. Ao terminar
cliguem no botdo “Gravar” e depois no botéo “Imprimir”.

~¥ Impressdo de Textos

Data |— Tentos Gravar 5«

L Cédiga [F2] | Descrigio Copiag =

i 1206} Faimulario de Inscrigio & Acompanhamento 1 LCancelar
* Ho
- Sail | —
£
;;_r Parémetros “Walor Alterar n® Copias | [
| AES P | Autor [Qualificagio Completa] - I~ |Requerente: Jo3u Gabriel Nunes dos Santos - Excl |
10:1 Mome & |dade dos Filhos r | Repiesentante Legal Luiza Guimardes Munes BTN =
111 Observagdo [
111 Personagem (Qualificagdo Completa) ir

11:4 -
9 Imprimir
13

13
151
17
17:4 o

18 Processo B

Qualificagio completa do autor,

Destino
+ Tela O Impressora Impressora
5 M“‘ ™ com bras3o ‘

“Escolha o destino: ‘Impressora” ou “Tela’.
Ao selecionar para abrir na tela o usuario podera fazer alteracées ou
inclusGes no corpo do texto e apds imprimir.
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Para imprimir clicar na
= Visualizacdo de In impreSSOI’inha

Arquivo/Editar  Exibir

-
B =<

? ¥ ¥ ¥ ¥ o

L Recursos do Word.
Podendo usar o Citrl
+CeCtrl+V

Fon

FORMULARIO DE INSCRICAO E ACOMPANHAMENT

ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO PARA MEDIAGAQ

{a ser preenchide pelo cartério em duas vias)
Processo n® 0000207-85.2007 8.19.0054 (2007 .054.000206-1)
Assunto/Classe Processual: Procedimento Ordindrio - Alimentos
PARTE AUTORA: Jodo Gabriel Munes dos Santos CPF: 11111111111 Enderego ndo informado
OUTRA PARTE: Jodo Gabriel Munes dos Santos - CPF: 11111111111 - Enderego ndo informado
NOME E IDADE DOS FILHOS:
jose da silva 2
PROCESSO SUSPENS0? [ ) SIM [ INAD
AUDENCIA MARCADA? () SIM - Data: { INAD
HA OUTRO(S) PROCESSO0(S) EM ANDAMENTO EM OUTRA WVARA?
[ INAO [ )5IM, QUAL?

OBS: teste

AD CARTORIO:
POR FAVOR, INFORMAR AS PARTES O INICIO DA MEDIACAO NA DATA ABAIXO AGENDADA

Atencao:
Opcdo para caso o0 juiz do Centro de Mediacdo determinar que oS
Mediadores também facam Pré-Mediacéo.

2) Resultado da Pré- Mediacao:

O procedimento € o mesmo da Sessdo de Mediacdo, sendo que sdo
apenas dois os resultados possiveis:

e Aceita
e NAao Aceita

Agenda: | 50 |Sess§u de Mediag3o ﬂ ° Gravar
Incluso: 2040442010 [MATELS) m

D ata: Processo: | | Data 200442010 H. 0315 <> Sair
Tipo de Audiéncia: 33 [Pré-Mediagio ~] 2
Participantes
[ Miniztério Publico [~ Defensaria Piblica [~ Curador Hova |
Def. Pib. Tabelar: |
] = Tl E=cluir
ara TOCESE0 -
iz - -
¥ [05:15 | 0000268 38.2010.€ iz =l _=|
0915 | O000267-53.2010. Resultado:| [ =] ?
0315 | 0005257-03.2004.€ ) ’— Textos
03:15 | D005894-48.2004.8 Espache 58 NEo Aceita
09:15 | 0004349-40.2004. todelo: ] = c Irnprirnir Pauta
Dados da Audigncia ] Mediadores/Observadores ]
Tento:

[estamris |
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A Pré-Mediacdo sera programada para um dia da semana ou do més
conforme organizagao de Centro de Mediacéo.

Podera ser feita individual ou em grupo. Se a determinacdo for de
sessao individual, no dia determinado sera agendado somente um processo,
conforme tela abaixo:

=N Audiencia

Agends:| 50 [Sessao de Mediagao =] @ -CT

Inclusdo: 20042010 [MATELIS) Lancelar
Data: — | Data [20/04/2010° - [0315 <> $

Tipo de Audigncis; 33 [Pré-Mediagio =] =
Farticipantes
[ Miristério Publico [~ Defensoria Publica [~ Curador Hava
Def. Pib. Tabelar: | ol
#eluir
[Hora [ Frocesso CNJ = - —
» [09.15 [0000268-32.2010.5 Juiz | = =
=
Resultado: | | J 7 Textos
| | || = oo |
Modelo:l | j b ] Impririr Pauta

Dados da &udigncia ] tediadores/Observadores ]

T emtor

[z |

Se a determinacao for de sessdo em grupo, no dia determinado sera agendado
para todos 0s processos sempre com 0 mesmo horario, conforme tela abaixo:

=% Audiencia

Agenda] 50 [Sessto de Mediagan =] 2  maa |
Inclusdo: 2040442010 [MATEUS) Cancelar

Data: [20/04/2010  &&| [rm——— | Data [20704720000 - o315 o) Sair
Tipo de Audigncia:| 33 [Pré-Mediagan =~ @
Participantes
I Minigtério Publico [T Defensoria Pablica [~ Curador Mava |
Def. Pob. Tabelar: | -
Hora Processo CH. - Erallel
» [0515 | DOOD2E838.2010. Juiz ] =l_=

09:15 | 0000ZE7-53. 20108 Fesultado: - be ]
09315 | 00058537-03.2004.8 | | = I_I J Testos
093:15 | 0005294-48 2004, £ | | |L| =

09:15 | 0004349-40.2004, Modelo:l | ILI be ] Irprimir Pauta

Dados da Audigncia I tMediadores/Observadores ]

Texto:

IEETE|

Varios processos
com agendamento
de um dnico
horario.
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VI - IMPRESSAO DA PAUTA DE AUDIENCIA:

Ao imprimir a pauta, selecione os Mediadores e Observadores que iram atuar

nas mediacbes. O campo de observacdo devera ser colocado qualquer
observacdo que o usuario precisa que saia na pauta.

. Impressdo da Pauta de Audiéncias

Ok
LCancelar
Sair

Agenda: ‘ &0 |Sess§o de Mediagdo

Periode: |16/03/2000 & |16/03/2010

Mediagio

o 2]

Funcionario:

L ] 7| |

Caroline Duncan er Baros
Catarina Duarte Medeios
Manoel Jesus de Oliveira
Mateus Delmar

Pedra Daniel Evangelista

Impressora

Remover ‘

Obzervagdo:

teste

Selecionar os
Mediadores e
Observadores apoés

I Mudar pagina a cada data [ Imprimir Bras3o ao fundo
Diestino
" Tela = Impressora o
0K CE200n em Mell:
Tribunalde Justiga do Estado do Rie de Janeire Emizefo: 16032010 Pag.:1
Comarca de S50 Jode de Meriti

Cartdrio da 13 Wara de F amilia
Ay, Presidente Lincoln, 857
25.509.900 Vilar dos Teles - S50 JoSo de Meriti- RJ

Pauta de Audiéncias - 16/03/2010 - Terga-feira

Sessdo de Mediagdo

Mediadories): Mateus Delmar

Ohservadories). Pedro Daniel Evangelista
£1) 09:00  0001185-67.2004.8.19.0054  Alimentos Nome dos mediadores e
(2004.054.001160-2) observadores que atuaram na
Autar RAFAEL CARLOS MELO LIMA . A
Autor ALAMN CARLOS MELO DE LIMA sessao de medlacao
Representante Legal JANE MARIA DE MELD
Advogado SORAYA DE SOUZA NEVES (RJOG7458)
Réu : JOSE CARLOS DE LIMA
(2) 10:00  0000592-62.2009.8.19.0054  Alimentos / Familia
(2000.054.000710-5)
Autar : MARIA DO CARMO
£33 10:45 0000592-62.2009.8.19.0054  Alimentos / Familia
{2009.054.000710-5)
Autar MARIA DO CARMO
OBSERVAGAD
teste
Total de audiéncias: 3 Campo
observacgéo

MANUAL para Mediadores / DERUS /




TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 13
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacé&o
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuério

ApOs gravar a audiencia o texto somente sera visualizado na senha do
Juiz ou do Mediador. Para os outros funcionérios s6 aparecera a
mensagem ‘Usudario ndo possui permissao para visualizar o texto’

| e me = I

=¥ Audiencia

‘ Agenda 50 [Sessio de Mediagdo =] 2 ‘ Gravar |

- Inclusgo; 16/03/2010 (DANIELEUNHA) Cancelar |
Data: [16/03/2010 Procasse| DO00205-03 |20078.1S.DDS4 Data [1B/032000 - 1100 |5 .
Sar |

Tipo de Audiéncia I 32 ISessEo de Mediagio LI ?

Participarte:
’7 [~ Ministério Piblico [~ Defensoria Piblica I~ Curadaor Nova |

Dief. Pib. Tabelar: |

= Exacluir |
Hora | Processo CNJ LI 2

P 7100 | DO0Z0E03 SO0 7 & Responsével
11:15 | DOO0206-03. 2007.€ Risuitacks | 80 [cord Parciel =] 2|

1145 | 001797503 20036 Testos |
13:00 | 000118567 2004.€ Despacha | | =] 7| ﬂl
15:15 | 0005721-24.2004.5 Mﬂdaml | LI o | Irnprimir Pauta |

- Dados da Audigncia | Mediadores/Observadores

Tt Usudrio ndo possui permizsan para visualizar este teslo,

Andamento |

Depoimentos: [
Dats Téming: |18/03/2010 IH 30
Personagens:
Mome Tipo I‘
» Julia Moreira de Castro Autor
Marcos Aurglio da Costa Reu

el 1 .8 L 2

EE

V - RELATORIOS:

A partir da marcacdo das audiéncias de pré-mediacao e de mediacdo e, o
lancamento dos resultados das mesmas, o0 sistema gera relatério estatistico,
que pode ser visualizado clicando no menu principal em “Impressao —
Estatisticas — Cartério — Resultado de Audiéncias”:

ibo  Penas e Medidas  Diligenciz=  Distribuic&o  GEAP NEEE Cutros  Menu Principal

Boletim Estatistico do Cartdrio
Questionario do Carkdrio Juiz
Aukos Conclusos HA Mais de M Dias Infincia & Juventude

A . Violencia Domestica e Familiar
Processos Distribuidos por Competéncialassunta

Processos com Competéncia Invalida
Processos com Competéncia Invalida - Totais

Processos Arquivados
Processos Arquivados de Forma Especial
Processos Desarquivados

Acervo Fisico do Cartdrio
Acervo Geral do Cartdrio

Relatdrio Estatistico Consolidado
Graficos de Indicadores

Relatdrio de Utilizacdo do Siskemna

Resultado de AudiSncias
Audigncias Realizadas = Marcadas
Sessdes Realizadas ¥ Marcadas

Estatistica por Fila Virtual

Estatistica de Conciliagfes

Relatdrio de Produtividade dos Servidores
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 14
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacé&o
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuério

Ha o relatorio “Resultado de audiéncias no periodo” que abrange o total
de audiéncias tanto de Pré-Mediagcdo quanto de Sessbes de Mediagdo
realizadas na serventia ou na comarca inteira. Para realizar a pesquisa pela
comarca toda basta apagar o campo serventia, e apds escolher
obrigatoriamente os tipos “Pré-Mediacdo” ou “Sesséo de Mediagcao”. Por ultimo
informar o periodo a ser pesquisado:

. Impressao de Relatorio de Resultado de Audiéncias no Periodo

Comarca |C0marca de 530 Jodo de Meriti

LCancelar

Serventia |
Tipo de Audiéncia : |F'ré-Mediau;50 Sair
[opcianal] s
Responzéwvel [Dpcional]- \ - - Deve-se deixar em
L e Aqui seleciona os branco este campo
uiz Leigo . .

 Congiliador tipos relacionados para puxar dados de
¢ Mediador a Mediagéo toda a comarca
f+ Todos

Moarne: | j -
" Mo eribir o nome no relatdrio

Data Inigial : [11/09/2010 Data Final : |23/09/2010
Destino

* Tela " Impressora

Relatério impresso:
de Relatorio de Resultado de Audiéncias no Periodo
7 [z | 1t #

Resultado das Sessdes Realizadas no Periodo
07/08/2010 a 294082070

Sessdo:  Pré-Mediagio

Aceita 7 78,00 %
Mao Aceita 222,00 %
Audineias realzadas: 9 100,00 %
AUIBNCIAS MAFCATAST | s 9 100,00 %
Total de sessies realizadas: g 100,00 %
Total de sessées marcadas: 9 100,00 %

Juiz: lvone Ferreira Caetano

Sessdo:  Pré-Mediagio

Acelta 1 100,00 %
AudiBneiasrealzadas: 1 100,00 %
Audigncias marcatas . 1 100,00 %
Total de sessdes realizadas: 1 100,00 %
Total de sessies marcadas: 1 100,00 %
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 15
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacé&o
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuério

Neste relatério também mostra o total de audiéncias realizadas por

mediador. Para isto basta também selecionar o tipo de usuario “Mediador” e
apos o nome do mediador desejado, conforme demonstrado abaixo:

=, Impressao de Relatorio de Resultado de Audiéncias no Periodo |z

Comarca ICDmarca de 530 Jodo de Merti j ? | Impriruit

Serventia: ICarto’rio da 12ara de Familia j P | Lancelar

Tipo de.&udié.n-:ia: ISessEo de Mediago j 2 | S air
[opcional)

— Responzavel [Opcional]

iz ., .
i Juiz Leigo AQUI e pOSS|Vel

" Conciliadar selecionar o
- i H “ H i1
@ Vg e tipo “mediador

" Todos

Home: ] P Tabela com
Daniel da Curha 0S nomes
Fabiano Amarim dos

- mediadores
|

-
— Destino Impressora |

" Tela i+ Impressora

i

Marcelo Antunes Cardoso
Data Inicial - | ¥ictor Yieira Yeiga

Lexmark TEAD em Mel3:

VI - COMO LIBERAR A GRADE DE HORARIOS DE AUDIENCIA.

Para marcar uma sessdo no sistema, os dias e os horérios terdo que
serem pré- liberados na grade de audiencia conforme o Centro de Mediacao
determinar.

Para criar grade de horarios livres sera utilizado o Menu “Processo —
Audiéncias — Horario Livre de Audiéncia”, conforme abaixo demonstrado.

% DCP - Comarca de S&o Jodo de Meriti - Cartdrio da 17 Vara de Familia (226004) - FLIZABETHCD

Autuacdo de Processos
Distribuizdo
Redistribuicia
Cadastramento de Processos Antigos
Atualizagdo da Data de Distribuicio
Atualizagdo da Yara § Cartdrio

Anotagdes de Juizados Especiais

Alteragdo
Meta 2

Processo/audiéncia/horario
ndamento livre de audiéncia

Audigncias Audiéncias
Diligéncias Hordrio Livre de Audiéncia

Peticio
Prisies Provisdrias
Inkernacies Provistrias
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 16
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacé&o
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuério

Selecione a opgéo 50 — Sessao de Mediacao:

. Hordrio Livre de Audiéncia

Agenda:

Audigncia de Conciliagio

It para LCancelar

Seszsdo de Mediag:

) ¢

Sair

O sistema abrira a tela a seguir:

Nesta grade sera colocado o nimero de sessao por dia em cada horario.

& Hordrio Livre de Audiéncia |Z||E|El

Agenda: | 50 |Sess§0 de Mediagio L

4 - Gravar

It para: Intervalo: 15 Cancelar

Sair

i

Diaz da Semana -
Hora Seg - 03/05 Ter - 04/05 Qua - 05/05 Qui - 06505 Sex - 07705

todelo

i

1
1
1
1
h |
3 - Modelo

Frax. Sema

= [

Semana &

1
1
1
1
1
1
1
]
1
]
1
]
1
1

2 - Prox.
Semana

1 -Salvar
como
Modelo

—

=

N

o
Slalalalalalalalalalalalalalalalal ala| A=
Slalalalalalalalalalalalalalalala oo o=

JRPY P RN R RIS PR Y Y Y U R Y

B

ApoOs preencher todos os dias e horas para a realizacdo das sessoes,
caso estes horarios sejam iguais para todas as semanas, seguir 0 passo a
passo:

1 - Clicar em ‘Salvar como Modelo’,
2 - ‘Préox. Semana’,

3 -‘Modelo’ e por fim

4 -‘Gravar’.

Repetir para todas as semanas que desejar o mesmo agendamento.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacé&o
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuério

O sistema ndo marcara nos dias programados como feriados.

ui| Horario Livre de Audiéncia

17

B[(=1[E]

Agenda: |

50 |Sess§o de Mediagio

It para: 310542010

Intervalo:

15 -

Dias da Semana

Hora

Seg - 31705

Ter - 01/06

Qua - 02706

Qui - 03/06

Sex - 04/06

03.00

03:15

03:30

03:45

10:00

10:15

10:30

10:45

11:00

35

Colocar em
cada dia e
horario o
ndimero de
sessobes qu
serem
realizadas

[T Il T TTTTTI

odelo

[ TS

Fréx. Semana

i

Semana Ant. |

ea

JRIPY PR U PR Y PR U PR Y U I Y R Y U Y R Y R [

ala|lalalalalalalalalalala|lala|lala|lalala|—a

ala|lalalalalalalalalalala|lala|lala|lalala|—a

Mesmo salvando como
modelo o sistema nao
marcara sessao nos

-

feriados
b
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