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1. Confeccao da Guia de Remessa de Documentos

O ponto inicial para a rotina de controle de diligéncias se dd com a criacdo da Guia de
Remessa de Documentos. Todos os textos confeccionados na tela de andamento, que
possuam como Destinatério o “Oficial de justica”, ficam armazenados na fila de impresséo e
estd visivel no menu Impressao/Guias/Guia de Remessa de Documentos. Como demonstrado

abaixo:

B3 Guia de Remessa de DOCUMENTOS

Guia: 2017, ‘ Gravar

Situagdo | Cancelar
S air
Destinatario: I:I ficial de Justical -
Tewtbar | ﬂ
Perzonagem: | j

Documentos l Obzervagio

L Elrg

Imprimir | Processo CHU Daocumento Processa Descrigdo -
» [ 010.8.15.0209 | 47/2016/MMD 020-2 Ato do Juiz Servindo como Mandado
v 116.2.19.0209 | 1/2M7MMND 1165 M andado de Intimagdo de Testemunh Wer documm,
[ 971.8.15.0054 | 2/2007MMD 1034-7 M andado de Citagio
o 01E.8.19.0209 | 220 7/MMD 1190 M andadao de Citagdo Wia Postal [Movo

oW +f

Desmarcar Todos Marcar Todos

&

Figura 1 - Tela inicial Confeccao da Guia.
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Feita a selecdo dos mandados que serdo encaminhados a Central/Naroja, cliqgue no botdo
Gravar. Serd gerado o numero para essa guia de remessa, conforme demonstrado a seguir:

Documentas | Observagso |

T3 Guia de Remesza de DOCUMENTOS
e ] [=m
Siuagho: | ﬂl

= ; [
Destinatdio: | Oficial da Justi;a K| ;‘HI
Testee | | Howva I
Personagen: | =] Exchi I
Wer docum, I

Innpeinvir | Processo CHJ |Documents | Frocessa | Descricla -
> iE m:hlmpmﬂodaﬁuiadeﬂmmdeﬂo{umm @%
ez | S =

_I_D ;-:apﬂmm procesios Cancelar |
 Tela & lingressees Sar
Lesmark: FroS500 Saries em Mel: e

o0 oF

Devmarcar Todos | Marcas Todo: |

Figura 2 - impressao da Guia de Remessa de Documentos.

No momento da gravacao da guia, o sistema armazenard esses documentos na tela de
mandados emitidos (item detalhadamente explicado no tépico 2.2). O sistema exibird o
documento para impressao.
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3. Guia de Remessa de Documentos L= L8]
| x & ¢ #loe =] || W 4 1 del > ¥ om || da |
|
Tribunzl de Justiga do Estade do Rie d2 Jansiro Emizs 30 16/02/2017 FPagina : 1

Regionalda Barra da Tijwca
Cartdrio da 6 Vara Civel

Guia de Remessa de Documentos - 2017

Drestinatirio: Oficial de Justiga

Documents Processeo Descrigio

ATI2016/MHD 19.020% Ato do Juiz Servindo como M andado

Tatal de documentos: 4

Recsbido por: Em:__+¢ _{

Figura 3 - Exemplo de Guia de Remessa de Documentos.
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2. Cadastro de Diligéncias

Para acessar esta funcionalidade, acesse o menu Processo/ Diligéncias. O sistema trara
trés opcdes de submenu.

S DCEF - Reaional de Barra da Tiwcs - Carttng da 6! Vars Chrel (200023) P
Processo | Consults  Indisp. de Bens  Envio Eletrénico  Medidas Sigilosas  Impressio  Malote  Outros  Wtilitdnos  Jonelas  Ajuda
Autuagdeo de Precessos

Distribuigde 3

Redistribuicdo 3

Cadastramento de Precessos Antigos

Atuslizagio da Data de Distribuighe

Atualizagio da Vara / Cantério

Anctagies de Juizades Especiais

Alteragio
Metas do CHJ r

Andamento L3
Audiéncias »
| Diligéncias Atualizagho da Dats de Entrega
Ocoméncias de Documents Mandados Emitides
Petigic 3 Guia Recebimentos SCK
Prisdes Provistrias
Internagfes Provisarias
Cadastra Impedimente e Suspeigho

-

Processe Secundane ¥

Desrmembramento de Processe
Remembrarments de Processo

Baia, Exclusdo e Cancelamento de Processo ]
Bana, Exclusdo e Desbloqueio de Personagens 3

Processe Eletrénico F

Sair

Figura 4 — Menu Processo/ Diligéncias e opgcbes de submenu.
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2.1 Atualizacao da Data de Entrega

O sistema abrird a janela abaixo, para que informe o nimero da Guia de remessa de
documentos e a Data de Entrega a Central de Mandados. Feito isso, clique em Gravar.

B3, Atualizagdo da Data de Entrega de Mandado @
: Gravar
Guia: |2D1 B.000010 ? | % Margja/Central de Mandados {~ Marajinha
LCancelar
Data de Entrega: |-I 7/02/2017 Limpar data de Entrega
’ Sair

&

Figura 5 - Preenchimento da Data de Entrega.

@ OBSERVACAO: A opcéo “Narojinha” ficara desabilitada.
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AVA

PJER

2.2 Mandados Emitidos

Ao escolher esta opc¢ao, o sistema abrird a tela abaixo:

. Mandados Emitidos

" Naroja/Central de Mandados

Prsasis |2oos,on4.-

{" Oficial de Justiga

Sair

r— Informag8es dofs) Mandado(s)

I I Processo | Descrigdo Guia

N2 Mandado | Data Expedi;éol Dat

Gravar

Cancelar

P |

Pesquisar

Kl

Desmarca Todos| Marca Todos

-

Figura 6 — Tela inicial Mandados Emitidos.

Para pesquisar a situacdo dos mandados, o sistema oferecerd duas opcdes, sdo elas:

» Pesquisa pelo n°. de Processo - Ao digitar o nimero do processo serdo exibidos
todos os mandados, baixados ou ndo, referentes ao processo, conforme tela a

seguir:

. Mandados Emitidos

x|
Processos | 007-3/ " Naioja/Central de Mandados ¢ Oficial de Justica Gravar I
LCancelar |
Sair |
Filtro: ITodos os mandados j Ordenagdo: |Por Processo _'_J

 Informages do(s) Mandado(s) :
Descrigio Guia N2 Mandado | Data Expedigdo | Data Entrega | Situagdo | Dt Devol [Serventia) Desquisat |

D} | |Mandado de Citaco 109 021 19/01/2006| 19/01/2008| Entreque .
Selecionar I
Tranenartarni |

Figura 7 - Pesquisa pelo numero de Processo.

Cadastro de Diligéncias Central de Mandados/ NAROJA

Pagina 8 de 24



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

> Pesquisa pela opcao “Naroia/Central de Mandados” - Ao selecionar esta opcao, o

sistema exibird a relacdo dos mandados da serventia que foram entregues ao

Naroja/Central de Mandados e nao foram devolvidos. Segue exemplo abaixo:

5} Mandados Emitidos (=230
e 2017.8.19.0209 (+ Maroja/Central de Mandados @ (B
Lancelar
] Sair
Filtra: |Todos o5 manhdado: j Ordenacio: | Por Processo j
Informaciies dofs] Mandadols] i
Proceszo CHJ Frocesso Descrigio Guia de Remess. = Besquisar ‘
p| 10.8.19.0209 12-3 | Mandado de CitagSo J00m
r 10.8.19.0209 22-6 | Mandado de Citagio 10008
r 10.8.19.0209 238 | Mandado de Citagao 1000g
r 10.8.19.0209 240 | Mandado Genérica 10001 Ll o
r 10.8.19.0209 1261 | Mandado Genérico 1000 -
C 10.8.19.0203 263 | Mandada Gengrico 10001 i
r 10.8.19.0209 275 | Mandado Genérico 10001 _
r 10.8.19.0209 28-7 | Mandado Genérico 100
r 10.8.19.0209 299 | Mandado Genérico 1oam
r n0.2.13.0209 130-5 | Mandado Genérico 10001 )
r n0.8.19.0208 N-7 | Mandado Genérico : 10001 E sl
r 10.8.1.0203 32-9 | Mandada Genérico : oom 4""5“3“3
r 10.8.19.0203 329 | Mandado de Intimag&o de partes p/ audiéncia - f 10008 Historico de
r 10.8.19.0203 329 | Mandado de Busca e Apreenzao 10001 Exclusdo
r n0.8.19.0209 330 | Mandada Genérico 0001 -
Jd T o[
Total de 36 Mandados
" Impressora * Tela
Desmarcar Todos ’_

Figura 8 - Pesquisa pela opcdo Naroja/Central de Mandados.

Caso existam mandados devolvidos por irregularidade, o sistema exibird um aviso,

marcard o campo correspondente ao processo com mandado devolvido e disponibilizard o

documento para a fila de impressao da guia de remessa de documentos apds o lancamento

da data de recebimento pelo cartério.

x

! "-\ Existe{m) mandado{s) devolvido(s) por irreqularidade(s).

A

Figura 9 - Mandados devolvidos por irregularidades.
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Também serd exibido um aviso, no caso de haver mandado excluido pelo Naroja/Central

de Mandados:

! E Existe(m) mandado(s) excluido(s) no SCM.

x|

Figura 10 - Mandados excluidos no SCM.

O sistema marcard o campo correspondente ao processo com mandado excluido e as

colunas Mandado, Data do Recebimento {SCM) e Resultado estardo em branco.

B St S B AR R NE OSSR L T Y R
. Mandades Emitidos ] |
F s : Grawvar
- IEDDB.DD'I. -4 % Marcja/Central de Mandados = DOficial de Justiga |
Cancelar |
Sair |
Filtro: ITDst o3z mandados j Ordenagao: IF'UI Processo j
r Informagtes daofs] Mandadaolz] :
Diocumento Mandada Enpedicdo Guia | Entrega Guia | DLRec [SCM] | Situagdo | Devolugdo (SCHM]|  Rec(C* Pesquizar |
TE5/2006/MND 2006011513 26/04/2006 | 27/04/2006 | 26/04/2006 | Entregue 03/05/2008
E35/2006/MMD 2006010044 16/04/2006 | 18/04/2006 | 19/04/2006 | Entregue 02/05/2008
954,/ 2006/ MDD 2006019319 12/06/2005 | 12/06/2006 | 13/06/2008 | Entreque 05072005
2095/2005/MND 2005019487 09/06/2006 | 09/06/2006 | 09/06/2006 | Entreque |  21/06/2006 Irt?giglorgacrﬁ t |
3682006/ MND 2006019306 12/06/2006 | 12/06/2006 | 13/06/2006 | Entregue -
367 /2006 MND 2006021891 29/06/2006 | 29/06/2006 | 29/06/2006 | Entregue Irmprirmir |
299,/2006/MHD 2006004303 15/03/2006 | 15/03/2006 | 16/03/2008 | Entreque 10/04./2005
101642008 /WD A00B0Z1 046 20/06/2005 | 20/0B/2008 | 22/0B/200B | Entregue 03/07./2008
345/2006/MND | 26/04/2005 | 27/04/2008 Entregue
722006/ MND 2006005217 21/03/2006 | 21/03/2006 | 21/03/2006 | Entregue 10/04./2008 J
101342006 /MDD 2006021045 20/06/2006 | 20/06/2006 | 22/06/2006 | Entregue
543/2006MD 2006007353 A0/032005 | 304032008 | /032008 | Enbregue 17,/04./20085
10152008 /4D 2006021018 20/06/2006 | 20/06/2008 | 21/06/2008 | Entregue
520/2006/MHD 2006007348 A0/03/2006 | 30/03/2006 | 31/03/2006 | Devolvido 31/03/2008
526/2006/MND 2006007353 I0/03/2006 | 30/03/2006 | #/03/2006 | Devolvido 31/03/2008 =
faecesnee e e _*E
Total de 110 Mandados

Figura 11 - Mandados excluidos pelo Naroja/Central de Mandados.
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. Mandados Emitidos il

Diacessn: |20084DU14 -/ (¢ Naroja/Central de Mandados € Oficial de Justica Gravel

iy

LCancelar
Sair
Filtro: ITodos os mandados _'_I Ordenagao: IPor Processo z]
— Informagdes dofs) Mandadols) :
Expedigdo Guia | Entrega Guia | DtRec.(SCM)| Situag&io | Devolugdo (SCM)| Rec.[Cart.) Resultado = Pesquisar |
26/04/2006 | 27/04/2006 | 26/04/2006 | Entregue 03/05/20068 Negativo
18/04/2006 | 18/04/2006 | 19/04/2006 | Entreque 02/05/2006 Positivo
12/06/2006 | 12/06/2006 | 13/06/2006 | Entregue 06/07 /2006 Negativo
09/06/2006 | 09/06/2006 | 09/06/2006 | Entreque | 21/06/2006 Positiva lggjgf'?éﬁt |
12/06/2006 | 12/06/2006 | 13/06/2006 | Entreque Cadastrado -
29/06/2006 | 29/06/2006 | 29/06/2006 | Entreque Cadastrado Impririr |
15/03/2006 | 15/03/2006 | 16/03/2006 | Entreque 10/04/2006 Positivo
20/06/2006 | 20/06/2006 | 22/06/2006 | Entreque 03/07/2006 Positivo
26/04/2006 | 27/04/2006 Entregue
21/03/2006 | 21/03/2006 | 21/03/2006 | Entregue 10/04/20068 Negativo _]
20/06/2006 | 20/06/2006 | 22/06/2006 | Entregue Cadastrado
30/03/2006 | 30/03/2006 | 31/03/2006 | Entregue 17/04/20068 Positivo
20/06/2006 | 20/06/2006 | 21/06/2006 | Entregue Cadastrado
30/03/2006 | 30/03/2006 | 31/03/2006 | Devolvido |  31/03/2006 Devolvido Iregular
30/03/2006 | 30/03/2006 | 31/03/2006 | Devolvido | 31/03/2008 Devalvido lregular =
L‘_] .............................. = o — :l
Total de 110 Mandados
" Impressora " Tela I ‘ A

Figura 12 - Mandados excluidos pelo Naroja/Central de Mandados

Para obter mais informacdes a respeito de um determinado mandado, como por exemplo
o oficial responsédvel, o nome do diligenciado ou o tipo de ato que estd sendo cumprido,
cligue duas vezes na linha do mandado do processo desejado, em seguida sera exibida a

janela abaixo:

&, Consulta Diligéndas - Naroja y ﬂ
r Dados do Mandado
Mimera do Mandada: I 2008023179 Diata de cadastramento: IUSJD?JQDDB

Data d= Devolugdo: ID5a"D?.-"ZDDE Praza: I 20 Situagda Final IDevoIvido Inegular

Observagin: ISem Azzinatura

— Lista de Diligéncias

Dilg [ Ata | Desciigén Diligenciado Oficial de Justiga

Figura 13 - Consulta Diligéncias - Naroja.
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2.3 Guia Recebimento SCM

Da mesma forma que o sistema DCP emite uma guia de remessa de documentos, a
central também emite uma guia de devolucdo de mandados numerada. Ao receber essa
guia, acesse o menu Processo/Diligéncias/Guia de Recebimento SCM.

[Processo | Consulta Indisp. de Bens _Envio Eletrénico Medica Sigilosas Impressio  Malote  Outros  Utiikdrios Janelas  Ajuda
Autuagdo de Processos
Distribuigdo »
Redistribuigio >
Cadastramento de Processos Antigos
Atuslizagdo da Data de Distribuigio
Atuslizagdo da Vara / Cartério

Anctagdes de Juizados Especiais

Alteragdo
Metas do CNJ >

Andamento
Audiéncias

|  Diligéncias
Ocorréncias de Documento
Peticio
Prises Provisérias
Internagdes Provisénas
Cadasti 1 di 13 [3 S

P

v v -

| Atualizago da Data de Entrega
Mandados Emitidos
Guia Recebimento SCM

v v

igio

Processo Secundirio »

Desmembramento de Processo
Remembramento de Processo

Baoa, Exclusdo e Cancelamento de Processo »
Baoa, Exclusdo e Desbloqueio de P »

£

Processo Eletronico »

Sair

Figura 14 - Submenu Guia Recebimento SCM.
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O sistema exibird a tela abaixo. Escolha a Central e digite o nimero da Guia.

— Dados da Guia de Recebimento

5 Recebimento de Guia da Central Mandado / Naroja

J<

Central:

Gt [2017.000001

1 delﬂral de Mandados das Varas Civ/empr/req. Pub da Eapital:l ? |

7]

Mandados

Inciuir | M.Documenta tandado Processa CNJ Processa Resultad | Mativo do NEo Recebimento
pE LT /2017 MND | 2077000007 113.8.19.0001 0001 42-4 | Pasitive A Hd
[ |2/2017/MND | 2017000002 113.8.15.0001); .000142-4 | Negativo 4 Re
‘ ol

Tatal de Mandados: 2

Marcar Todos Desmarcar
Todoz

Beceber
Mandados ||
Lancelar |

Sair

Figura 15 — Recebimento de Guia da Central Mandado/ Naroja.

Realizada a conferéncia, ndo havendo nenhuma irregularidade, marque a coluna

"Incluir" ou, cligue no botdo Marcar Todos, finalizando com Receber Mandados.

©

mandado.

efetuard a baixa dos mandados,

OBSERVACAO: Apés realizar o procedimento descrito acima, o sistema

preenchendo automaticamente,

inclusive a coluna Recebimento do Cartério, na tela de mandados
emitidos. Feito isso, serd possivel dar o andamento de juntada de

O sistema sé permitiré o recebimento da guia da Central, efetuando a baixa desses

mandados, se o cartério houver efetuado a Atualizacdo da Entrega da Guia de Remessa de

Documentos (item 2.1), caso contrério o sistema emitird a seguinte informacéo:

Cadastro de Diligéncias Central de Mandados/ NAROJA
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x

! E 0O(s) Documento(s) 246/2006/MND esta(30) sem data de entrega prenchida.

Figura 16 — Documentos sem data de entrega preenchida.

Caso realize a conferéncia dos mandados devolvidos pela Central e verifique alguma
irregularidade que o impeca de receber a guia completa, preencha a coluna "Motivo da
Devolucao" do respectivo mandado e finalize com o botdo Receber Mandados para que essa
informacdo seja gravada. Ressalta-se que, efetuado esse procedimento, uma mensagem de
alerta sera exibida no sistema da Central de Mandados.

. Recebimento de guia da Central Mandado / Naroja B -10f x|
— Dados da Guia de Remessa
Guael e Receber Marcar Desmarcar Cancoist Sair
3 | ? Mandados Todos Todos = =
Mandados
Incluir| N.Documento | Mandado Processo Resultado ' Motiva da Devolugdo |

pE | | [ 246/2006/MN | 2007000029 0002-1 | Positivo nao veio fisicamente Recebido e dej
KI 2

Figura 17 - Motivo da Devolucéo.

No momento em que o Naroja/Central de Mandados devolver o mandado pelo sistema
SCM ao cartério, tanto na tela de Andamento Processual (individual ou em lote) quanto na
tela de Pesquisa/Consulta serd exibido aviso de gue ha mandado a ser juntado, localizado na
Central de Mandados, conforme demonstrado abaixo:
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x

! Existe mandado a ser juntado:
- Mandado n®: 1106/2006/MND (2006023184) - Data da Devolucdo: 06/07/2006
{Central de Mandados)

Figura 18 — Mandado a ser juntado.

Depois de efetuada o procedimento correto de baixa de mandados, seja através da tela
Mandados Emitidos ou da tela Guias Recebimento SCM, o aviso continuaréd sendo exibido,
porém informando que ja esté localizado na Serventia, conforme demonstrado abaixo:

x

! Existe mandado a ser juntado:
- Mandado n®: 74/2006/MND - Data da Devolucdo: 04/07/2006 (serventia)

Figura 19 — Mandado a ser juntado - Serventia.

O aviso sé deixard de ser exibido apés o Andamento 50 - Juntada de Mandado.
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3. Andamentos Relacionados ao Controle de Mandados
3.1 Juntada de Mandado

Apds realizar todo o procedimento correto do controle do mandado, o sistema exibird a
mensagem de que existe mandado a ser juntado naquele processo, conforme relatado
anteriormente. Para que a mensagem deixe de aparecer, utilize o Andamento 50 - Juntada
de Mandado, conforme demonstrado abaixo:

B3« Andamento de Processos - Cartério da 22 Vara Civel ( i = '
Piorasss: ] 20138190001 E Distibuigo: [21/05/2013 Gravar
Partes: [TESTEBX LUIS Cancelar I
Classe/Assunto: IAcao Civil Coletiva - Abatimento Proparcional do Prego / Responsabilidade do Fornecedor Sai
Pi6x. Audiéncia: [N3o hé audiencias futuras marcadz  119%: | 3.813.0001 (bpensc v |  Alemar
LimparTela
Andamento: I 50 IJunlada de Mandado R I |

Dados daFase | Obs| Aviso | Distibuic3o| Resumo| Personagens ||nc|uindo andamento J¢ | << | > l >|
Juntada de Mandado

Processo
Data: !’21 0272017 ™ Mandado Avulso
Publicag3o
Mandados Devolvidos
Documento Resultado Data Devolugdo | Data Desentr.
||| 1/2017/MND | Positivo 21/02/2017
[T 2/2017/MND | Negativo 21/02/2017

Textos

Audiéncias

e

Desmarca Todos Marca Todos Visualizar certiddo

Alterar fl. rosto

LocaIVinual:l l l] ;‘3] EI Hist.| Prz: [_ Hist. Alter. ﬁ

Figura 20 - Andamento de juntada de Mandado.

j

A opcao “Mandado Avulso” na tela do Andamento de Juntada de Mandado, somente
deverd ser utilizada nos casos de mandados antigos confeccionados pelo WORD ou TIPWIN,
ou mesmo pelo sistema DCP, desde que ndo estejam no controle de mandados. Portanto, os
mandados que estdo no controle sé deverdo ser juntados pela opcdo “Naroja/Central de
Mandados.

Quando o Resultado do Mandado for “Negativo”, apés Gravar o andamento de juntada
de mandado, o sistema mostrara a seguinte mensagem:
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Deseja gerar andamento interno com o aviso: “Ao interessado para que se manifeste sobre a
Certidao do Oficial de Justica”

Figura 21 - Gerar andamento interno.

Caso deseje criar o andamento Atos da Serventia com o aviso, cligue em "Sim".
Automaticamente sera criado o andamento com o aviso, conforme demonstrado abaixo.

informe a Data de Expediente e clique em Gravar para publicacéo.

'3 Andamento de Processos - Cartério da 22 Vara Civel | ) == =
Processe: | RGN 3 [2013819.0001 m Distibuicao: [21/06/2013 Gravar
Partes: ITESTEE ¥ LUIS OTAVID Cancelar |
ClasselAszunto: IA;:ED Civil Coletiva - Abatimenta Proporcional do Prego ¢ Responsabilidade do Formecedor Sai |
Prox. dudiencia; INED h& audiéncias futuras marcad: E::Ig;:' F 1.2013.8.19.000 [.&pensc_:_l Alterriar
2t e LimparT ela I
Andamento: I 4 IAtD Ordinatdrio Praticado :‘ 2 I p:]
1 Novo |
Dadoz da Faze | Dbs! Aizn I Distribui;:§0| Hesumu! Personagens Ilncluindn andamento” J< !$< | = I b Ex=cluir |
—&to Ordinatério Praticada
[~ Reaistro para Hasta Plblica Processa

i

Data: 12”02-"201? Faolhas: | FPublicagao
Modelo; | | j

Testor |40 INTERESSADO - [ 1AUTOR, [ JRED,[ | PERAQUE SE -
MANIFESTE SOBRE & CERTIDAD DO DFICIAL DE JUSTICA

[ JPESS0A DESCONHECIDA

{ MUDDU-SE

{ JENDERECO NAD LOCALIZADO

{ JENDERECD INSUFICIENTE

[ JPESSOA FALECIDA

{ INERCIA DA PARTE EM ACOMPANHAR & DILIGENCIA DO 0Ja

( JOUTROS: v

Fublicagio

¥ Publicar Data de Expediente:l
Publicactes I

it

Guia Remessa

Guig Dewval
Textoz

Audigncias

[ ek |
Eeee|

Irmprirnie

Alterar fl, rozto

Local Virtual: :] e |E| Hizt.| Prz: I_ Hist, &lter. ﬁ

Figura 22 — Criacdo do andamento Atos da Serventia.

|l

i
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3.2 Desentranhamento de Mandado

Utilize o Andamento “58 - Desentranhamento de Mandado”, selecione o(s} mandado(s)
gue deseja desentranhar e, em seguida, clique no botao Gravar. Ao gravar o andamento, o
campo Data de Desentranhamento seré preenchido automaticamente.

53+ Andamento de Processos - Cartério da 22 Vara Civel [ole =
el | [EAEEREEN s | DistribuigZo: [21/05/2013 Gravar
Partes; |TESTEGX LUIS DTAVID Cancelar |
Clasee/dssunto: IAQEO Civil Coletiva - &batimento P ional do Preco /R bilidade do F dor S air I
Préw Audigncia: |N3o ha audigncias fuluras marcad: DI 106 2013.8.19.0001 (Apensc ;I Altemar
P ] LimparT ela I
Andamento: | 58 [Desentrant to de — _?.J L
Mova |
Dados da Fase | bs| Aviso | Distibuicso| Resumo| P | Inckindo andmmenko. < | <3| S

—Desentranhamenta de Mandad

Data: I21 fozsemz [T Mandado Avidso

— Mandados a Desentranhar

| | Documento | Resultado DataDesentr. | DataJuntada 8]
b [ 2/20174ND | Negativo 21702207 |
Teutos I
Audiéncias I
L] | i
Desmarca Todos | Marca Todos

Alterar fl. rosto I
Local Vittust | AGMOV [Aguardando Movimentagao =] 2| B He|pe [0 Hist.A\ter.”i

Figura 23 - Desentranhamento de Mandado.

Apds realizar todo o procedimento correto do controle do mandado, com a devida
juntada de mandado, o andamento de desentranhamento serd exibido conforme a tela
exposta anteriormente.

Depois de gravado o Andamento “58 - Desentranhamento de Mandado”, o documento
serd disponibilizado na fila de impressdo para a confeccdo de uma nova guia de remessa de

documentos, a ser novamente encaminhada ao oficial de justica.
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No entanto, ressalta-se que sendo realizado o procedimento do controle de mandados
incorretamente ou se tratando de mandados antigos confeccionados pelo Word, cu mesmo
pelo sistema DCP desde que nao estejam no controle de mandados, o andamento de
desentranhamento sera exibido na forma de “Mandado Avulso". Vide tela a seguir:

5 Andamento de Processos - Cartrio da 22 Vara Civel .| e =

Processo: [ [eo138.79.000 E Distribuig3o: |21/05/2013

Partes: |TESTEBX LUIS OTAVID

Classe/Assunto: IAc'éo Civil Coletiva - Abatimento Proporcional do Prego / Responsabilidade do Fornecedor

Sair
Préx. Audiéncia: [N3o hé audiéncias futuras marcadz ;'::gi:‘ | $8.2013.8.19.0001 (4pensc v |  Alemar T
. LimparTel
Andamento: | 58 IDesentranhamenlo de Mandado x| 52 <!

Dados da Fase I Obs| Aviso | Distribuigio| Resuma| Personagens Incluindo andamento. ¢ I$< lpl >l
Desentranhamento de Mandado

Data: |l21 f02/2017 " i

Processo

Publicagdo

Documento: I Textos

Audiéncias

Uudiguangs

Alterar fl. rosto

LocalVirlual:I AGMOV IAguafdando Movimentag3o j ? |EJ Hist.| Prz: W Hist. AI!eLHi

Figura 24 — Desentranhamento na forma de mandado avu/so.

L

No entanto, o sistema nao permitird o lancamento de nidmeros de documentos que ndo
tenham passado pelo controle de mandados, ocasido em que serd emitida a mensagem
abaixo:
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B3+ Andamento de Processos - Cartario da 22 Vars Civel ( | L
Possss| | [12E19.0000 m Distibisip3e: [21/0572013

Paites: ITESTEBX LUIS OTAYID ot I
Classefbzsunto: IA;.‘EO Civil Coletiva - Abatimento Proporcional do Prego / Responsabilidade do Fomecedor

g
El

Prés. Audiéncia: [M30 ha audigncias futuras marcads E::c i 1n2.819.000 [ﬁ\panscj Alternar

Sait |
i Tela
Andamento: | 58 |Desentranhamento de Mandado =] ® I Jﬂ. LILI

Dados daFase | Obs| Avisa | Distibuigio] Resumo| Personagens | Incluindo andamento. f¢ |$-< 1 2> | 21 Exelair I
~ Desentranhamento de Mandado

Processo |
Data: IZ‘FJDZ:‘ZDW I’ Mandada tvilso
Fublicacdo
D ocumerta: I 1/MMD 2017
Atengdo e o) H Audencias

MNao vai poder ser criada uma nova guia de remessa para este
r .!\_ documento, pois ele ndo foi gerado pelo sistema. Confirma o
desentranhamento?

[ sm | neo |

s

Alterar fl, rosto |
Local Vituat | ABMOV [Aguardando Movimentagao =] il E H'_l&i P 10 Hist A.l.er.l ﬁ

Figura 25 — Mandado avulso ndo deve ser usado.

Os mandados confeccionados pelo sistema DCP que ndo passaram pelo controle de
mandados, deverao ser desentranhados na forma “avulsa” e, no campo Documento devera
ser digitado o nimero do mandado exatamente na forma impressa no documento: nGmero
do documento/ ano/ MND (sigla em letra mailscula). Exemplo: 57/2006/MND, destaca-se gue
somente dessa forma o documento ird retornar para a fila de impressdo para a confeccdo
de nova guia de remessa. Caso digite de forma incorreta o nUmero do mandado, ou ele ndo
tenha sido gerado pelo sistema DCP, serd exibida a seguinte mensagem:

|
7 MNZo vai poder ser criada uma nova guia de remessa para este documento, pois ele ndo
- fol gerado pelo sistema. Confirma o desentranhamento?

Figura 26 — Confirmacdo de desentranhamento.

Consequentemente, o documento nao sera remetido para a Guia de Remessa de
Documentos.
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4. Exclusdo de textos que ja estejam no Controle de
Diligéncias

Os textos confeccionados pelo sistema DCP podem ser excluidos desde que ndo tenha
sido informada a Data de Entrega da Guia (no controle de mandados) ou que a guia de
remessa de documentos ndo tenha sido recebida pelo sistema da Central de
Mandados/NAROJA. Neste caso, o sistema ird exibir a seguinte mensagem:

[ < impressiodetextos
[

x|
“ | [~ Textos Gravar I
n Cédigo [F2) | Descricdo Copias | *
29 Mandado de Citagdo 1 | Cancelar I
p |29 Mandado de Citagdo 1
* : sai |
- Parametro: Yalor
P [ Data Atual q |77 Excluir I
Funcionério Que Assina (Nome - =
Funcionério Que Subscreve ([Nome -
z Recuperar I
Juiz [Nome) .
Oficial de Justiga (Nome] x| — |
Prazo Para Resposta Imprimit
Réu [Enderego da Diligér A Texto ndo pode ser gravado. Mandado esta em transito. P
Réu [Nome) L = |

-

Data atual .1Se o usudrio ndo informara = |
data, o sistema assume a data atual.
=l

~ Destino

" Tela &+ Impressora Impressora

|

Figura 27 — Mandado estd em trénsito.
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5. Exclusao de Andamentos que tenham textos
vinculados

A exclusdo de andamentos é permitida no sistema DCP desde que esse andamento nao
possua texto{s) em Guia(s) de Remessa de Documentos. Na tentativa de exclusdo de
andamentos que contenham textos vinculados a guia, o sistema ird realizar o seguinte

questionamento:

Audiéncias

§ = Andamento de Processos - Cartorio da 22 Vara Civeiill) X
Processo: Distribuigaa: |04/07/2006 Autuacsa:  |04/07/2006 Gravar I
Acdo: |Acio Redibitéria " s l -
. TP YT R——Tr—— focessos Allema I

Préx. Audigncia: |Nao ha audiéncias futuras marcad Rolianaados: l Z] Slternar 5%
Andamento: | 52 |Digitagdo de Documentos R | —_J"
Partes: IMAFIIA CL _ X MAYSA LimparTela |
Ultima andament Novo I

Dados da Fase I Ubservagéol Avisol Distribui(;ﬁol Hesumol ILIE DR EEL I< |S<I 2>| il l
— Digitag&o de Documentos Inclus&o:06/07 /2006 (llianem) Excluir I
: IUB/U?;’ZDDB
Data Processo |
Descrigo: 7 [
_J gl Publicagdo
51 Bl
Guia Remessa |
Confirma a exclusdo deste andamento? J
Documentos | Mandado de Citag&o( — i Guia Devaol |
Associados: | Mandado de Citagdol Sim I N&o | Cancelar I

Mandado de Citag&o( : Textos |

Figura 28 - Confirmacdo de exclusdo do andamento.

Ao clicar em Sim, o sistema efetuara a verificacdo dos documentos e se eles se
encontram em Guias de Remessa ou ndo. Em caso positivo, o sistema informard que a
exclusdo nao serd efetuada, visto que o andamento possui textos associados a uma guia de

remessa de documentos. Conforme exemplo a seguir:
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H & Andamento de Processos - Cartorio da 27 Vara Civel 1

LI

Processo: 0020-3/ Distribuigaa: |04/07/2006 Autuaga; ||:u4.«'07.f2|3t|5 Gravar
! Acgo: |Acdo Redibitdria - e I
o e | [T r—— 10CEsS0s 5 |
Préx. Audiéncia: |Nao ha audigncias futuras marcad REEEsai ;] Altemar =
Andamenta: | 52 |Digita(;50 de Documentos ;l LI —I'
Partes: [MARIA CLf X MAYS: LimparTela I
Ultimo and M
Dados da Fase l Ubsewagéol Aviso| Distribuicsol Resumol A [ |.<.<| 2" | l
- Digitag&o de Documentos Inclus&o:06/07 /2006 (llianem) Excluir I
Data: IUB/U?!ZUUB P |
Descriggo: I

. 80/2006/MND, 81/2006/MND) constantes em guias de remessa jé recebidas.
Documentos

et

) N&o € possivel excluir 0 andamento. Existem documentos relacionados (79/2006/MND,

x| blicag&o

3 Remessa

1a Devol.

extos

LR

| aralizangn: | | vl Histaiea |

Figura 29 — Ndo foi possivel excluir o andamento.
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6. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 17/02/2017 | Elaboracao do manual Susana Principe
1.0 17/02/2017 | Revisdo Template/ Ortogréfica Laressa Guimaraes
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