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PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Oficial de Justica

1. Painel do Oficial de Justica

Quando um OJA entra no sistema Pje, é aberto o Painel do Oficial de Justica, que possui
uma aba principal. Nela estdo todos os mandados que foram distribuidos a ele, pendentes

de cumprimento, justamente com o fim de gue ele cumpra as diligéncias.

Esta tela com todos os mandados pendentes de cumprimento pelo oficial possui filtros

de pesquisas, algumas informacdes e opcdes para o usuario.

= P]é Painel do oficial de justica

Simone

EXPEDIENTES PARA CUMPRIMENTO (1)

lJuizado Especial Civel da Comarca de Marica/Juizado Especial Civel da
Comarca de Marica / Juiz Titular

e 4 PJEC .2020.8.19.0031 - Intimacéo

Destinatario(s)

Expedicdo 13/01/2021 14:54

Distribuicdo:  22/02/2021 14:49

&

06/04/2021

Namero do processo Nome do destinatério Tipo de mandado
Todos A
Grupo Oficial de Justiga Jurisdicao Orgao julgador
Todos v Todas - Todos -
Proxima audiéncia Distribuigao
De: [ Ate ] De: ] Ate: [
PESQUISAR LIMPAR
Painel do Oficial de Justica
Ato de comunicagdo Préxima audiéncia Enderego(s) Anexos

Figura I - Expedientes para cumprimento.

Oficial de justica

1 resultados encontrados
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Seguem as opcdes disponiveis na lista de mandados pendentes:

8 (Botdo Imprimiry - Abre o documento do mandado em uma nova janela do
navegador.
£

(Bot3o Autos Digitais} — Abre a tela com as pecas do processo em uma nova aba
do navegador.

¥ ou Y {Botéo Registrar Resultado da Diligéncia) ~ Registra no sistema o resultado

da diligéncia.

(Botdo Gerar PDF) - Salva os documentos anexados ao mandado no computador

do usuario.

-
= P]e Painel do oficial de justica Simone
Todos A Todas hd Todos A
Préxima audiéncia Distribuicéo
De Até De: Até

PESQUISAR LIMPAR

Painel do Oficial de Justica

Ato de comunicagdo Préxima audiéncia Enderego(s) Anexos

Kuizado Especial Civel da Comarca de MaricalJuizado Especial Civel da
Comarca de Marica / Juiz Titular

e & PJEC 2020.8.19.0031 - Intimagao R
e Destinatario(s)
Expedicdo 13/01/2021 14:54
Distribuicio:  22/02/2021 14:49
1 resultados encontrados

Figura 2 - Botdes disponivess.

OBSERVACAO: Quando o botdo Registrar Resultado da Diligéncia

@ estiver aparecendo como um check, significa que o registro comecgou
a ser lancado mas nao foi concluido, entdo, ao clicar nesta opcao, o
sistema carrega o que foi salvo anteriormente.
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Ato de comunicagdo Préxima audiéncia Enderego(s) Anexos

fJuizado Especial Civel da Comarca de Barra do PirailJuizado Especial
Civel da Comarca de Barra do Pirai / Juiz Titular

PJEC .2020.8.19.0006 - Mandado _
Destinatario(s)
Expedicdo 06/11/2020 17:03
Distribuicdo:  24/02/2021 18:18

(1]

&

Figura 3 - Botdo aparecendo como Check.

2. Registrar Resultado de Mandado

Entre no Painel do Oficial de Justica.

= P]_e Painel do oficial de justica

EXPEDIENTES PARA CUMPRIMENTO (1)

Nimero do processo Nome do destinatario Tipo de mandado
Todos A
Grupo Oficial de Justiga Jurisdigao Org#o julgador
Todos v Todas v Todos v
Proxima audiéncia Distribuicéo
De: Até De: Até:

PESQUISAR LIMPAR

Painel do Oficial de Justica

Figura 4 - Painel do OJA.

&

Localize o mandado em que ira registrar o resuitado e clique no icone para iniciar

o lancamento do resultado.
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= P]é Painel do oficial de justica

Simene

Todos v Todas v Todos v

Proxima audiéncia

Distribuigao
De: Até: De: Até:
Painel do Oficial de Justica
Ato de comunicagdo Préxima audiéncia Enderego(s) Anexos
HJuizado Especial Civel da Comarca de Marica/Juizado Especial Civel da
Comarca de Maricé / Juiz Titular
e & PJEC .2020.8.19.0031 - Intimagao .
2 Destinatario(s) Lallliz02
Expedicdo 13/01/2021 14:54
Distribuicio:  22/02/2021 14:49
1 resultados encontrados
Figura 5 - Botdo Registrar Resultado da Diligéncia.
O sistema abre uma nova janela para o lancamento das informacobes referentes ao
mandado.
I Controle de Visita ~ I
Numero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
2020.8.19.0031 Intimagdo

RESULTADO DA DILIGENCIA

Tipo de resultado da diligéncia®

Selecione v CONTINUAR

Figura 6 - janela para lancamento do resultado.

Informe o Tipo de resultado da diligéncia, neste exemplo, utilizaremos a opc¢édo ‘Positivo’.
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I Controle de Visita

Numero Processo
12020.8.19.0031

RESULTADO DA DILIGENCIA

Expediente

Intimagdo

Tipo de resultado da diligéncia™

Selecione

Cadastrado

Positivo

Negative Definitivo

Negativo

Cancelado

Negative (Inércia da Parte)
Negative (Periculosidade)
Devolvidos com Laudo

Devolvidos com Exigéncia
Devolvidos com Instrugcdo Incorreta
Devolvidos por Multiplicidade
Devolvidos por Remessa Incorreta
Devolvidos com Informacéo
Redistribuido

Selecione

v CONTINUAR

s

Tipo de Diligéncia

Figura 7 - Selecdo do Tipo de resultado de diligéncia.

Oficial de justica
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Dependendo da selecdo feita no campo Tipo de resultado da diligéncia, novos campos
sao exibidos para preenchimento. Neste exemplo, é necessario informar a Data de

cumprimento do mandado.

A I

I Controle de Visita

Numero Processo Expediente Tipo de Diligéncia

2020.8.19.0031 Intimagdo

RESULTADO DA DILIGENCIA

Tipo de resultado da diligéncia® Data de cumprimento do mandado™ Contagem do prazo®

Positivo ~ Do cumprimento v CONTINUAR

Figura 8 — Data de cumprimento do mandado.

Preencha a informacao e cligue em CONTINUAR.

I Controle de Visita

Numero Processo Expediente Tipo de Diligéncia

2020.8.19.0031 Intimagdo

RESULTADO DA DILIGENCIA

Tipo de resultado da diligéncia® Data de cumprimento do mandado™® Contagem do prazo™

Positivo v 19/02/2021 12:00 Do cumprimento CONTINUAR

Figura 9 -~ Botdo Continuar.
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Preencha as informacgdes do resultado. Através do campo Modelo é possivel selecionar

um modeio de documento ja existente.

©

OBSERVACAO: Durante o lancamento do resultado, caso ndo deseje
prosseguir, cligue em Cancelar Diligéncia para retornar ao Painel do

Oficial de Justiga.

I Controle de Visita

Nimero Processo Expediente

Tipo de Diligéncia

2020.8.15.0031 Intimago

RESULTADO DA DILIGENCIA

-1

Data de cumprimento do mandado™ Contagem do prazo™ ~
22/02/2021 14:50 @ Do cumprimentoda v CANCELAR INCLUSEO
Tipo de documento® Descrigao Namero (opcional) Modelo [ sigiloso
Selecione v Selecione um modelo v
Rascunho salvo em
= B I ouU Tipodefoni= Tamanho +| X. %* 3= Sl Em oy (A lm k3
T e ss 1= 9 A= EHaT »X &

Figura 10 - informacgdes diversas do resultado.

Ao finalizar o preenchimento, cligue em Salvar.

©

Oficial de justica

OBSERVACAO: Caso ndo possa terminar o lancamento do registro,
ap6s salva-lo e fechar esta tela, serd possivel recuperar o gue ja foi

preenchido.

Tipo de documento™ Descrigao Namero (opcional) Modelo O sigiloso
Diligéncia v Certiddo Positiva - Pessoa Fis v
Rascunho salvo em
Tipo defont~ || Tamanho  =| x. x* 5 50 X B2 ik (A ln ik &

" A-w. = W eT #H =

|Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Certiddo Positiva - Pessoa Fisica

Processo:
Classe:

Certifico que, em cumprimento ao mandado anexo, nesta data, as <hora de comparecimento=, compareci ao seguinte endereco:
<endereco da diligéncia=, onde, preenchidas as formalidades legais, <citar, intimar, e notificar> o(a) Sr.(a) <nome do diligenciado> que
<receber> a conirafé e <exarar= o ciente. Dou &

Observacéo
<Observacéo= .

SALVAR

Somente seré possivel incluir anexcs, apés salvar o conteddo do
documento do editor

Figura 11 - botdo Salvar.
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Quando o documento é salvo, o sistema abre a possibilidade de inclusdo de anexos.

Se desejar anexar um arquivo, cliqgue em Adicionar.

Rascunho salve em22/02/2021 14.52:53

& B I U ak = Tpocdefom= Tamanho - X. x” 32 513 Bk [alln 4k 3

s = E»A-w. @ QT 3 o=

&
=]

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Certidao Positiva - Pessoa Fisica

Processo:
Classe:

Certifico que, em cumprimente ac mandado anexo, nesta data, &s <hora de comparecimento=, compareci ao seguinte endereco
<endereco da diligéncia=, onde, preenchidas as formalidades legais, <citar, intimar, e notificar= o(a) Sr.(a) <nome do diligenciado= que
<receber= a contrafé e <exarar= o ciente. Dou fé.

Observacéo -

SALVAR
ADICIONAR Arguives suportados

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 12 - Botdo Adicionar.,

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

T Abrir
4 B < DENT 5 Ple

Organizar « Mova pasta

M Este Computador MNome . Data de modificagdo Tipe

W Area de Trabalhc Nenhurmn item corresponde & pesquisa.
E Documentos

Downloads
B Imagens

Muisicas

r Obj

= Disco Local (C:)
== 05 (D)

Abrir Cancelar

Figura 13 - Localizando o anexo.
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Preencha o Tipo de documento e a Descricao.

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_

1 | PDF.pdf Tipo de documento
250K Selecions o tipo hd
{0 Ki
‘m‘ application/pdf Descrigdo
0 PDF

Numero (opcional)

Sigiloso (opcionallC]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
AGUARDANDO A CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

Figura 14 - Tipo de documento e descri¢cdo do anexo.

Somente depois que estas informacdes séo preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(s).

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_]

1 | PDF.pdf Tipo de documento| J
250KB Diligéncia A
R |
M application/pdf Descricio|
0 Diligéncig

Namero (opcional)

Sigiloso (opcional)(]

ADICIONAR LIMPAR Arguivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 15 - Botdo Assinar Documento.
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Ao concluir a assinatura, o sistema fecha a janela que estava aberta para o lancamento

do resuitado da diligéncia e retorna ao Painel do Oficial de Justica. Neie, o mandado gue

acabou de ser finalizado nao é mais exibido na listagem.

P]é Painel do oficial de justica

EXPEDIENTES PARA CUMPRIMENTO (0)

Nimero do processo

Grupo Oficial de Justiga

Todos

Proxima audiéncia

De:

[ Ate:

PESQUISAR LIMPAR

Painel do Oficial de Justica

Ato de comunicagdo

Oficial de justica

Nome do destinatario

Jurisdigao

Todas

Distribuigao

De: Até:

Préxima audiéncia

Tipo de mandado

Todos

Orgio julgador

A Todos

Endereco(s)

Figura 16 - Painel do Oficial de justica.

Anexos

0 resultados encontrados
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3. Devolver Mandado para Redistribuicao

Entre no Painel do Oficial de Justica.

Localize o mandado que iré devolver para que seja redistribuido a outro oficial de justica

e clique no icone s

PESQUISAR LIMPAR

Painel do Oficial de Justica

Ato de comunicagdo Préxima audiéncia Endereco(s) Anexos

lJuizado Especial Adjunto Civel da Comarca de Paty dos
Alferes/Juizado Especial Adjunto Civel da Comarca de Paty dos
Alferes /[ Juiz Titular

PJEC .2021.8.19.0072 - Intimagao

Destinatario(s)

Expedicio 06/01/2021 16:18

Distribuicio:  06/01/2021 16:52

% b

&

1 resultados encontrados
Figura 17 — Botdo de Registrar Resultado da Diligéncia

O sistema abre uma nova janela para o lancamento das informacbes referentes ao
mandado.

IContmIedeVisita ~ I

Numero Processo Expediente
2021.8.15.0072 Intimagdo

Tipo de Diligéncia

RESULTADO DA DILIGENCIA

Tipo de resultado da diligéncia®

Selecione w CONTINUAR

Figura 18 - lancamento de informacdes do mandado.
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No Tipo de resultado de diligéncia selecione a opcao ‘Redistribuido’ e cligue em

CONTINUAR.
Controle de Visita A
Ndmero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
12021.8.15.0072 Intimagdo

RESULTADO DA DILIGENCIA

Tipo de resultado da diligéncia®

Redistribuido v CONTINUAR

Figura 19 - Tipo de resultado “Redistribuido”,

Preencha as informacdes do resultado. Através do campo Modelo é possivel selecionar

um modelo de documento ja existente.

prosseguir, cligue em Cancelar Diligéncia para retornar ao Painel do

@ OBSERVACAO: Durante o lancamento do resultado, caso ndo deseje
Oficial de Justica.
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I Controle de Visita

Numero Processo Expediente
12021.8.19.0072 Intimagdo
RESULTADO DA DILIGENCIA
CANCELAR INCLUSAQ
Tipo de documento® Descrigao Numero (opcional) Modelo
Diligéncia - Diligéncia Selecione um modelo
= B u Tipo defont~| Tamanhe ~| X. X° 4= & By in LAl 1 1"
=R es ErA-m-T O AN e

Figura 20 - Demais dados do mandado.

Ao finalizar o preenchimento, cligue em Salvar.

©

preenchido.

Tipo de Diligéncia

O Sigiloso

Rascunho salvo em

OBSERVACAO: Caso nio possa terminar o lancamento do registro,
ap6s salva-lo e fechar esta tela, serd possivel recuperar o que ja foi

Tipo de documento™® Descrigao Nomero (opcional) Modelo O sigiloso
Diligéncia v Diligéncia Selecione um modelo v
Rascunho salvo em
= B I U == = Tipodefoni~ Tamanho =~ . x* 3= 5! 3% Bz 5 Calm # 35

= o) E A2

Cerlid3o de Redistribuicio.

SALVAR

Somente serd possivel incluir anexos, apds salvar o conteldo do
documento do editor

Figura 21 — Botdo Salvar.

Oficial de justica

E
o]
E_|

T
A
'y
:»-I:n-

Pagina 15 de 19



PODER JUDICIARIO
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Quando o documento é salvo, o sistema abre a possibilidade de inclusdo de anexos.

Se desejar anexar um arquivo, cliqgue em Adicionar.
Rascunho salvo em06/01/2021 16:56:35

Tipodefoni- | Tamanho - % x* &= 51X B fm Caln k3

= B T U akx

T iE e 9 E »A-¥- &= = Q

o]
-

T
l:
"

Certid3o de Redistribuicdo

SALVAR

ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 22 - Botdo Adicionar.,

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

T Abrir
4 [ < DENT > Ple

Organizar « MNova pasta

- Nome Data de modific

Computador
MR Area de Trabalhc Nenhum item corresponde a pesquisa.
E Documentos
Downloads
B Imagens
Muisi

= 05 (D)

Figura 23 - Selecdo do arquivo do anexo.
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Preencha o Tipo de documento e a Descricao.

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_

1 | PDF.pdf Tipo de documento
25.0KiB Selecione o tipo v
.0 Kil
M application/pdf Descricio
g PDF

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)J

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
AGUARDANDO A CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

Figura 24 - Tipo de documento e descricdo do anexo.

Somente depois que estas informacdes sao preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(s).

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suporiados

Marcar/Desmarcar todos(

1 | PDF.pdf Tipo de documento i /
25.0KiB Diligéncia v
. |
W zpplication/pdf Descrigio .
D\IlgencH

O

Numero (opcional)

Sigiloso (opcionali(]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 25 - Botdo Assinar Documento.
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PJERJ

Ao finalizar a assinatura, o sistema fecha a janela gue estava aberta para o lancamento

do resultado da diligéncia e retorna ao Painel do Oficial de Justica. O mandado que acabou

de ser encaminhado para redistribuicdo nao é mais exibido na listagem.

= P]'_e Painel do oficial de justica

Puppis Vel

EXPEDIENTES PARA CUMPRIMENTO (0)

Numero do processo

Grupo Oficial de Justica

Todos

Préxima audiéncia

Nome do destinatario

Jurisdicio

Todas

Distribuigcéo

Tipo de mandado

Todos

Org#o julgador

hd Todos

De: Até: De: Até:

PESQUISAR LIMPAR

Painel do Oficial de Justica

Ato de comunicagdo Préxima audiéncia Enderego(s)

Figura 26 — Mandado foi redistribuido.

Oficial de justica

Anexos

0 resultados encontrados
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 24/02/2021 | Elaboracdo do documento. Simone Araujo
1.0 24/02/2021 | Revisao de texto e template joanna F. Liborio

Oficial de justica

Pagina 19 de 19



