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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos a elaboracdo, a consolidacdo e ao

gerenciamento da execucao do Plano de Agcdo Governamental — PAG.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Assessoria de Planejamento e Orcamento -

ASPLO da Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas - DGPCF, bem

como prové orientacbes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) do

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), cuja atividade exercida tenha

interface com este processo de trabalho, e passa a vigorar a partir 18/10/2021.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Conjunto de iniciativas desenvolvidas pelo Tribunal de Justica e
consideradas relevantes pela abrangéncia, complexidade, geracdo de
AcBes resultados e impacto orcamentario-financeiro.

Operacionais

Representam despesas
atividade finalistica.

relevantes, geralmente associadas a

Controle da
Execucéo do PAG

Planilha utilizada para acompanhamento e controle da execucao
financeira dos projetos estratégicos e das acdes operacionais, com
vistas ao monitoramento do fluxo de recursos or¢camentérios para
garantia do atendimento aos programas PAG.

Planejamento
Estratégico (PE)

Instrumento pelo qual o Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(PJERJ) elabora, sistematiza, documenta, implementa e avalia as
politicas publicas de sua competéncia, visando ao aprimoramento da
prestacao jurisdicional e da gestéao.

Plano de Acéo

Instrumento de gestao alinhado com o Plano Plurianual e estruturado

Governamental — em Programas que consolidam os projetos estratégicos e as acodes
PAG operacionais relevantes a Instituicdo, indicando as acdes
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TERMO

DEFINICAO

governamentais que serdo priorizadas no orcamento do Poder
Judiciério, assegurando, assim, que a gestao fiscal do PJERJ conte
com um instrumento de acéo planejada e transparente.

Plano Plurianual
(PPA)

Instrumento de planejamento governamental que institui, de forma
regionalizada, as diretrizes, 0s objetivos e as metas da Administracao
Publica para o periodo de quatro anos.

Processo
Administrativo
Eletronico - SEI

Sistema informatizado de producao, gestdo de documentos e controle
de processos administrativos eletrdnicos no PJERJ.

Programa PAG

Conjunto de operacdes que mobiliza recursos financeiros e resulta na
entrega de um produto, que consiste num bem ou servigo. Para cada
programa € estabelecida uma finalidade, sendo estruturado por
projetos estratégicos e acbes operacionais agrupados em torno de
um objetivo comum.

Projeto Estratégico

Conjunto de operacdes limitadas no tempo, cujo objetivo a ser
alcancado é considerado estratégico em funcdo de sua relevancia,
abrangéncia, complexidade, geracdo de resultados e impacto
orcamentério-financeiro.

Sistema Integrado
de Gestéo
Orcamentaria,
Financeira e
Contébil do Rio de
Janeiro (SIAFE
Rio)

O Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contabil
do Rio de Janeiro — SIAFE-RIO é o principal instrumento utilizado
para registro, acompanhamento e controle da execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

4 REFERENCIAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/1988;

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro/1989;

e Lei Complementar n° 101/2000 — Estabelece normas de financas publicas voltadas

para responsabilidade na gestéao fiscal;

e Lei Federal n° 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para

elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal,
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Lei Federal n°® 8.666/1993 — Institui normas para licitacbes e contratos da

Administracdo Publica e da outras providéncias;

Lei Estadual n® 2.524/1996 — Cria o Fundo Especial do Tribunal de Justica — FETJ

e da outras providéncias;

Lei Estadual n° 3.217/1999 — Transfere os valores percentuais de que tratam o0s
artigos 19 e 20 da lei n°® 713, de 26 de dezembro de 1983, para o FETJ;

Lei Estadual n°® 8.730/2020 — Institui o Plano Plurianual do Estado do Rio de
Janeiro para o periodo de 2020 a 2023;

Resolucdo n°® 325/2020 do Conselho Nacional de Justica (CNJ) - Dispde sobre a
Estratéqgia Nacional do Poder Judiciario 2021-2026 e da outras providéncias;

Resolucdo TJ/OE/RJ n° 11/2021 - Estabelece a Politica de Gestdo Estratégica,

alinha a estratégia as diretrizes de governanca e institui as diretrizes para o

Planejamento Estratéqgico Institucional do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro 2021-2026 (PJERJ).

RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Analisar a minuta bienal do PAG, encaminhando-a a

Diretor-Geral da Diretoria
Geral de Planejamento,

Coordenacéo e Financas ,
(DGPCF)

apreciacdo do Presidente e a aprovacdo pelo Orgdo
Especial;
analisar os relatérios quadrimestrais de execucdo e

acompanhamento do PAG e encaminha-los a
apreciacéo e aprovacéao pelo Presidente.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Assessor da Assessoria de
Planejamento e
Orgcamento da Diretoria
Geral de Planejamento,
Coordenacéo e Financas
(ASPLO/DGPCF)

e Supervisionar a elaboracdo da proposta do Plano de
Acdo Governamental,

e elaborar o Plano de Acdo Governamental da
Administracdo Judiciaria Estadual, contemplando os
projetos que foram classificados como estratégicos e as
acOes operacionais;

e acompanhar a execucado orcamentaria das acbes PAG
de acordo com o SIAFE-RIO;

e propor adequacdes, visando as metas tracadas no PPA
e no PE;

e adequar o montante da despesa em consonancia com a
previsdo da execucao orcamentaria;

e adequar o PAG as revisdes propostas de acordo com a
revisdo do planejamento estratégico;

e elaborar, quadrimestralmente, o Relatorio de Execucéo
e Acompanhamento do PAG, encaminhando-o ao
diretor geral para apreciacéao.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O Plano de Acdo Governamental deve contemplar os projetos estratégicos e as acdes

operacionais relevantes ao Tribunal de Justica, ordenados em programas PAG,

alinhados ao Plano Plurianual e ao Orcamento Anual.

6.2 O gerenciamento da execugcdo dos programas contemplados no Plano de Acéo

Governamental deve zelar pela disponibilidade dos recursos orgcamentarios

necessarios a consecucao dos objetivos planejados para o periodo de vigéncia do

PAG.

7 ELABORAR A PROPOSTA DO PLANO DE ACAO GOVERNAMENTAL - PAG

7.1 A ASPLO recebe do Departamento de Governanca, Estratégia e Planejamento do

Gabinete da Presidéncia (GABPRES/DEGEP) os projetos previamente avaliados

como estratégicos e verifica a compatibilidade e adequacdo das despesas previstas
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para os projetos e para as agdes operacionais elencadas no Plano Plurianual - PPA

com os recursos financeiros e orgamentarios, ajustando-0s caso necessario.

7.2 Encaminha, pelo SEI, a minuta da proposta do Plano de Acdo Governamental - PAG
ao diretor-geral da DGPCF, para analise e posterior envio a apreciacdo do Presidente

e a aprovacao pelo Orgéo Especial.

7.3 Aprovado pelo Orgdo Especial, a ASPLO providencia o envio da resolugdo TJ OE
para publicacdo no Diario da Justica Eletrénico - DJERJ.

7.4 Efetivada a publicacdo, a ASPLO encaminha, pelo SEIl, a Diretoria Geral de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de Dados (DGTEC), arquivo contendo o
Plano de Agcdo Governamental — PAG para que seja disponibilizado na pagina da
DGPCF e no Portal da Transparéncia Institucional.

8 GERENCIAR, REVISAR E MONITORAR A EXECUCAO DO PLANO DE ACAO
GOVERNAMENTAL - PAG

8.1 A ASPLO, no curso do processamento das solicitacdes de reserva orcamentéria e das
revisdes do planejamento estratégico, verifica a conformidade com o planejamento

previsto no Plano de Acao Governamental — PAG.

8.2 Identificada a conformidade, a ASPLO registra o valor correspondente a despesa
prevista nas planilhas de controle da execucdo do PAG e providencia a reserva

orcamentaria, conforme fluxo de processo de trabalho descrito na RAD-DGPCF-043.

8.3 Identificada a ndo conformidade, restando configurado que a execucao financeira se
dara integralmente no exercicio corrente, a ASPLO providencia a anotacdo da futura
compensacdo dos valores entre projetos estratégicos e acbes operacionais que

compdem o PAG.

8.3.1 A compensacao realiza-se, preferencialmente, dentro do mesmo programa,
atentando, na selecdo, para as acdes cuja execucdo financeira ocorra de modo

diferido e/ou em valor inferior ao estimado.
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8.3.2 Realizada a anotacao da futura compensacédo nas planilhas de controle da execucao

8.4

8.5

8.6

do PAG, a ASPLO consolida as informacbes referentes as adequacgfes do
planejamento, e efetiva a reserva orcamentaria, conforme fluxo de processo de
trabalho descrito na RAD-DGPCF-043.

Identificada a ndo conformidade, restando configurado que a execugdo financeira
ultrapassara o exercicio corrente, a ASPLO providencia o registro da projecdo para o

exercicio financeiro subsequente nas planilhas de controle do PAG.

Realizado o registro, a ASPLO efetiva a reserva ou anotacao orcamentaria, conforme
fluxo de processo de trabalho descrito na RAD- DGPCF-043.

Para fins de monitoramento da execuc¢ao financeira do PAG, e objetivando evitar o
desnecessario comprometimento dos recursos or¢camentérios, a ASPLO, valendo-se
dos relatérios dos valores acumulados das despesas liquidadas extraidos do SIAFE-

Rio, concilia as informacg@es obtidas com os registros do PAG.

8.6.1 Na etapa de conciliacdo dos dados, detectada divergéncia entre o valor previsto no

8.7

8.8

PAG e a liquidacdo da despesa, a ASPLO adota as medidas de correcédo pertinentes
e/ou solicita a adequacdo cabivel a unidade responséavel, registrando o ajuste em

seus documentos e arquivos eletrénicos de controle e acompanhamento.

Consignada a adequacdo no PAG, esta subsidiara a sua revisdo quadrimestral e,
quando aplicavel, ensejara ajustes orcamentérios e revisdes no Plano Plurianual, de
acordo com a rotina estabelecida para os processos de trabalho delineados descritos,
respectivamente, nas RAD-DGPCF-043 e RAD-DGPCF-046.

Concluida a revisdo quadrimestral, a ASPLO elabora o Relatério de Execucdo e
Acompanhamento do Plano de Acdo Governamental — PAG, submetendo-o, por meio
do SEI, a apreciacdo do diretor-geral da DGPCF, com posterior envio a aprovagao pelo

Presidente.
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8.9 Publicado no DJERJ o ato executivo relativo ao Relatério de Execucdo e
Acompanhamento do PAG, a ASPLO solicita, pelo SEl, a DGTEC, a sua

disponibilizacdo no Portal da Transparéncia Institucional e na pagina da DGPCF.

8.9.1 As compensacdes de valores ocorridas entre programas PAG serdo publicadas nas

revisdbes quadrimestrais, demonstrando-se a cada publicacdo o resultado até entdo

acumulado.

9 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENCAO
) (ARQUIVO
X CODIGO RESPON- ARMAZE- RECU- PROTE- | CORRENTE - X
[DENIAEAGAY cco* | sAveL |ACESSO | NaAMENTO | PERACAO CAO | PRAZODE |PISPOSIGAC
GUARDA NA
Uo**)
Plano de Acéo . Servidor Condigbes DGCON/
Governamental 0-5-1-1-1al  ASPLO Irrestrito (DGTEC) Backup apropriadas 8 anos DEGEA***
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UJO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagao e de Difusédo do
Conhecimento.
Notas:
a) Eliminacédo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguran¢a dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo.

10 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxo do procedimento Elaborar a Proposta do Plano de Acao

Governamental - PAG;

e Anexo 2 — Fluxo do procedimento Gerenciar, Revisar e Monitorar a Execugdo do

Plano de Acédo Governamental - PAG.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO ELABORAR A PROPOSTA DO PLANO DE
ACAO GOVERNAMENTAL - PAG

Ajustando caso necessario, no
Plana Plurianual - PPA com as Rermessa via SEI
recursos financeiras &
argamentarios

Werificar
compatibilidade/
adequagao das
despesas previstas
para projetos & aghes

operacionais

Apos a publicagio
encaminhar, a DGTEC
arquivo contende o PAG
para disponibilizagae na
pagina da DGPCF & no
Portal da Transparéncia

Erviar para
apreciacio do
Presidente
aprovacio do Orglo
Especial

Pagaments
aprovado

Receber do DEGEP
relagio dos
projetas avaliados
£OMa estratégicos

Encaminhar, via SEI,
minuta do PAG ao
Diretor da DGPCF

para analise

Enviar a Resolugio
TJfOE para
publicagdo no DJER)

Devolver ao
GBPCF

ASPLO

Pagamento
naa
aprovado

ELABORAR A PROPOSTA DO PLANO DE AQiO
GOVERNAMENTAL - PAG
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ANEXO 2 - FLUXO DO PROCEDIMENTO GERENCIAR, REVISAR E MONITORAR A
EXECUCAO DO PLANO DE ACAO GOVERNAMENTAL - PAG

reserva orcamentaria e/ou de
revisio do planejamento -
estratégico Examinar projetas

~ estratégicos e aghes

Conforme fluxa na
RAD DGPCF-043
Recebimenta de solicitagaes de

Em
Registrar o valor nas

" : conformidade
] operacionais verificando planilhas e providenciar
conformidade com o areserva

planejamento (PAG)

Atentando, na selecio, para agoes
cuja execucio financeira ocorra de
modo diferido efou em valor
Inferior ao estimado.

Execugdo financeira no

GERENCIAR, REVISAR E MONITORAR A EXECUCAO DO PLANO DE AGAO GOVERNAMENTAL - PAG

exercicio corrente 7 Providenciar anotagio L
Nao esta futura da compensagac dos Efetivar Coneiliar as
confarme - SiM valares entre projetos ; ;: informacdes do (
» estratégicos = aghes kg SIAFE-Rio com o
operacionals, dentra do orgamentana as do PAG )
mesma Programa y
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de controle reserva or¢amentaria
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