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PUBLICAR O DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO (DJER)J) @

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento estd atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA

C &

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Publicacdo do Diario da Justica

Eletrénico, da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON/SEDJE). Tem o objetivo de

estabelecer critérios e procedimentos para publicar o Didrio da Justica Eletronico do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) no portal corporativo da Instituicdo, passando a

vigorar a partir de 23/06/2025.

2 DEFINICOES 0%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdrio do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ. E/ou nos Planos de Atividades Detalhadas.

3

RAD-SGCON-055

Lei Federal n? 13.105, de 16 de marco de 2015 — Cédigo de Processo Civil;

Lei Federal n? 11.419, de 19 de dezembro de 2006 — DispGe sobre a informatizacao
do processo judicial; altera a Lei n? 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cddigo de

Processo Civil e da outras providéncias;

Resolucdo OE n2 3/2025 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

Resolucdo CNJ n2 455/2022, de 27 de abril de 2022 — Institui o Portal de Servicos do
Poder Judiciario (PSPJ), na Plataforma Digital do Poder Judicidrio (PDPJ-Br), para

usudrios externos;

Resolucdo CNJ n? 569, de 13 de agosto de 2024 — Altera a Resolucdo CNJ n®

455/2022 para disciplinar a utilizacdo do Domicilio Judicial Eletrénico e do Didrio de

Justica Eletronico Nacional (DJEN).

Resolugdo TJ/OE n2 6/2012 — Institui as regras de utilizacdo do certificado digital por

magistrados e funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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Resolugcdo TJ/OE n2 10/2008 — Institui o Diadrio da Justica Eletronico do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro - DJERJ e dd outras providéncias;

Ato Executivo TJ n2 87/2023 — Autoriza servidores para assinar digitalmente o Diario

da Justica Eletronico do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ;

Ato Executivo TJ n2 2198/2009 — Resolve autorizar as diretorias-gerais vinculadas a
estrutura administrativa do Tribunal de Justica a realizar o envio para publicacdo do
Didrio da Justica Eletronico (DJERJ) dos atos oficiais emitidos pela Presidéncia e

afetos as suas respectivas atribuicdes, e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n? 4/2016 — Regulamenta o fornecimento e a utilizagdo de
Certificados Digitais nos termos previstos na Resolucdo n? 06/2012 do Orgdo

Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 2/2008 — Regulamenta a Resolugdo TJ/OE n? 10,
de 05 de junho de 2008, que instituiu o Didrio da Justica Eletronico do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ e da outras providéncias;

Aviso TJ n2 31/2010 — Avisa que a publicacdo de editais de proclamas de casamento
no Diario da Justica Eletréonico do Poder Judicidrio - DJERJ é gratuita, ndo gerando

assim a incidéncia de valor a ser pago pelos nubentes para o fim em tela;

Aviso TJ n? 347/2024 — Avisa da instituicio do DJEN como meio Unico de publicacdo

de atos processuais nos sistemas processuais DCP, PJe e eJUD, no ambito do PJERJ.

Aviso TJ n? 372/2024 — Complementa o teor do Aviso TJ n? 347/2024, que comunica

a instituicdo do Diario de Justica Eletronico Nacional (DJEN), como meio Unico de

publicacido de atos processuais nos sistemas processuais DCP, PJe e eJUD, no

ambito do PJERJ.

Aviso CGJ n? 431/2024 — Comunica as novas diretrizes para a publicacdo de atos

processuais, em cumprimento a Resolucio CNJ n? 455/2022.

Aviso Conjunto TJ/CGJ n2 8/2008 — Avisam aos funcionarios responsaveis pelo envio
de publicagdes ao DJERJ, que a partir de 29 de agosto de 2008, as matérias que
mencionarem o numero de inscricdo de advogados na OAB e/ou o numero da
distribuicdo ou autuacdo de processos deverdo atender a padronizagdo que

menciona;
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e Aviso Conjunto TJ/CGJ n? 9/2008 — Retificam o Aviso Conjunto TJ/CGJ n? 8 de

25/08/2008.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS

Gestdo do Conhecimento

Institucional, da Secretaria Geral
de Gestdo do Conhecimento

(SGCON/DECCO)

FUNCAO RESPONSABILIDADES
Prover os recursos necessarios ao processo de trabalho
descrito nesta RAD;
interagir com a Secretaria Geral de Tecnologia da
Diretor do Departamento de

(SGTEC) no

continuamente as ferramentas tecnoldgicas utilizadas no

Informagao sentido de aprimorar

processo de trabalho descrito nesta RAD;

analisar e autorizar os pedidos de alteracdo do hordério-
limite para envio, cancelamento ou alteracao dos atos

oficiais a serem publicados;

assinar digitalmente o DJERJ.

Diretor da Divisao de Organizacao
de Acervos de Conhecimento, da
Secretaria Geral de Gestao do
Conhecimento (SGCON/DICAC)

Supervisionar a execuc¢ao do processo de trabalho;

analisar e autorizar os pedidos de alteracdo do horario-
limite para envio, cancelamento ou alteragdo dos atos

oficiais a serem publicados;

assinar digitalmente o DJERJ.

Chefe do Servico de Publicacdo do

Didrio da Justica Eletronico

(SGCON/SEDJE)

Gerar e editorar os cadernos que compoem o DJERJ;

analisar e autorizar os pedidos de alteracdo do horario-

limite para envio, cancelamento ou alteracdo dos atos

oficiais a serem publicados;

assinar digitalmente e publicar o DJERJ;

gerar, editorar, assinar digitalmente e publicar caderno em

formato errata, guando necessario;

gerar, editorar, assinar digitalmente e publicar edicdo

suplementar, guando necessario;

enviar arquivo do Caderno |, em formato “doc”, por meio
de mensagem eletrdnica para EMERJ/SEIND, SGCON/SEDIF,
SGCON/SEESC e PRES-ASIMP;

depositar os arquivos “pdf” da publicacio do DJERJ no

diretdrio “ftp”;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADES

atualizar folha de rosto dos cadernos gue compdem o
DJERJ;

cadastrar novas unidades organizacionais ou atualizar seus

nomes na estrutura do DJERJ, mediante

solicitacdo/autorizacdo da unidade responsdvel pelo envio

de matérias para publicacdo;

atualizar a data de publicacdo prevista de um identificador

de matéria, mediante solicitacdo por e-mail da unidade

organizacional responsavel pelo envio do arguivo.

bloquear a publicacdo de um identificador de matéria,

mediante solicitacdo por e-mail da unidade organizacional

responsavel pelo envio do arquivo;

disponibilizar aviso na pagina de consulta ao DJERJ, guando

houver impossibilidade técnica de publicacao.

Servidor do Servico de Publicacdo

do Didrio da Justica Eletrdnico

(SGCON/SEDJE)

Gerar e editorar os cadernos que compoem o DJERJ;

assinar digitalmente e publicar o DJERJ;

gerar, editorar, assinar digitalmente e publicar caderno em

formato errata, quando necessario;

gerar, editorar, assinar digitalmente e publicar edicdo

suplementar, quando necessario;

enviar arquivo do Caderno |, em formato “doc”, por meio
de mensagem eletrdnica para EMERJ/SEIND, SGCON/SEDIF,
SGCON/SEESC e PRES-ASIMP;

depositar os arquivos “pdf” da publicacdo do DJERJ no

diretdrio “ftp”:

atualizar folha de rosto dos cadernos gue compdem o
DJERJ;

cadastrar novas unidades organizacionais ou atualizar seus

nomes na estrutura do DJERJ, mediante

solicitacdo/autorizacdo da unidade responsdvel pelo envio

de matérias para publicacdo;

atualizar a data de publicacdo prevista de um identificador

de matéria, mediante solicitacdo por e-mail da unidade

organizacional responsavel pelo envio do arquivo.

bloguear a publicacdo de um identificador de matéria,

RAD-SGCON-055
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FUNCAO RESPONSABILIDADES

mediante solicitacdo por e-mail da unidade organizacional

responsavel pelo envio do arquivo;

e disponibilizar aviso na pagina de consulta ao DJERJ, guando

houver impossibilidade técnica de publicacdo.

5

5.1

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.2

5.2.1

C

Il

ONSIDERACOES GERAIS

O Diario da Justica Eletrénico do Poder Judicidrio do Estado Rio de Janeiro (DJERJ) é publicado
diariamente, de segunda a sexta-feira, no Portal Corporativo do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro (PJERJ).

Ndo ha publicacdo do DJERJ nos feriados nacionais, estaduais, do Municipio do Rio de Janeiro
e forenses, bem como nos dias em que, mediante ato da autoridade competente, nao houver

expediente no Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ).

E considerada como data de publicagdo do DJERJ aquela correspondente ao primeiro dia util

apos a da disponibilizacdo no Portal Corporativo do PJERI.

O DIJERJ é identificado pelo nimero, ano e datas de disponibilizacdo e publicacdo e

compreende os seguintes Cadernos: | - Administrativo e V - Editais e demais publicagdes.

As unidades, do PJERJ, responsaveis pelo envio, alteragdao ou cancelamento dos atos oficiais a
serem divulgados e publicados devem respeitar o horario-limite das 15h, exceto o Gabinete

da Presidéncia do Tribunal de Justica (GABPRES) e o Gabinete da Corregedoria-Geral da Justica

(GBCGJ) que podem enviar, alterar ou cancelar matérias até as 17h, a fim de que sejam

disponibilizados no mesmo dia no DJERI.

O GABPRES, o GBCGJ, o Orgdo Especial, o Conselho da Magistratura, a Escola da Magistratura

do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ), a Ouvidoria Geral do PJERJ (OUVID) e as vice-

presidéncias (1VP, 2VP e 3VP) podem solicitar alteragao do horario-limite para encerramento

do envio, alteracdo ou cancelamento dos atos oficiais a serem divulgados e publicados, desde

gue ndao comprometa a disponibilizagao do DJERJ.

RAD-SGCON-055 Rev.00 Pagina 5 de 10
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5.2.2

5.2.3

5.3

5.3.1

5.3.2

54

5.5

5.6

Também podem solicitar a alteragdao da hora-limite para envio, alteragdao ou cancelamento de
matérias, os demais d6rgdos, nos casos urgentes, em que a auséncia ou impropriedade de
publicacdo possa trazer prejuizos para o PJERJ, desde que o sistema utilizado pelo 6rgao
reconheca a alteracdo do hordrio-limite no Sistema SPEDOADM. No entanto, a referida

solicitagdo serd objeto de avaliagdo da Divisdao de Organizacao de Acervos de Conhecimento

da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON/DICAC).

Exceto por determinag¢ao do Chefe do PJERJ, ndo serdo atendidas solicitacdes de alteragao do
horario-limite para publicagao que possam inviabilizar a disponibilizagdao do DJERJ, nos prazos

regularmente definidos.

A publicacdo do DJERJ contempla as seguintes fases: | — Envio das matérias pelas unidades
organizacionais por meio de sistemas corporativos e do sistema informatizado SPEDONET,; Il —
Geragdao dos Cadernos; Ill — Editoragdao dos Cadernos; IV — Assinatura Digital e V —

Disponibilizacdo dos Cadernos no Portal Corporativo do PJERJ.

O desenvolvimento deste processo de trabalho é acompanhado pelo preenchimento de uma

lista de verificacdo contida no FRM-SGCON-055-01 Lista de verificacdo para publicar o Diario

da Justica Eletronico (DJERJ).

Enquanto ndo ocorrer a disponibilizacdo do DJERJ, os cadernos podem ser gerados e
editorados novamente, tornando sem efeito a assinatura digital, se ja realizada, desde que

ndo comprometa a disponibilizacdo do DJERJ.

Apds a disponibilizacdo, os cadernos do DJERJ publicados ndo podem sofrer modificacdes ou

supressoes.

Apds a disponibilizacdo do DJERJ, caso seja identificado algum erro, antes da data de
publicacdo, que torne o conteudo de um caderno invalido, deverd ser disponibilizada uma

errata do referido caderno, que substituira a publicacdo original.

Apds a disponibilizagdo do DJERJ, se uma unidade organizacional precisar publicar uma
matéria urgente, desde que seja em data anterior a data da publicacdo, a matéria podera ser

disponibilizada por meio de uma edi¢ao suplementar.
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5.7

5.8

5.9

5.10

6

Apds a disponibilizagdo do DJERJ no Portal Corporativo do PJERJ, os arquivos eletrénicos
correspondentes aos dois cadernos que o compdem e ao(s) caderno(s) suplementar(es), se
houver, sdo gravados no diretério “ftp”, para que as pessoas fisicas ou juridicas que tenham
firmado contrato ou, no caso de entidades publicas, com convénio com o TJERJ, possam
visualizar o conteddo de cada caderno mediante um Unico acesso. Em caso de
indisponibilidade do diretdrio “ftp”, os arquivos serdo encaminhados por e-mail para os

assinantes e conveniados, por meio de link.

Em caso de impossibilidade de disponibilizacdo do DJERJ nas dependéncias do SEDIJE, este

deve ser disponibilizado em outro local definido pela Secretaria Geral de Tecnologia da

Informacdo (SGTEC).

Em caso de impossibilidade técnica de disponibilizacdo do DJERJ, deve ser encaminhado um e-

mail comunicando o ocorrido ao Gabinete da Secretaria Geral de Gestao do Conhecimento

(SGCON/GBCON), ao Departamento de Gestdo do Conhecimento Institucional

(SGCON/DECCO) e a Divisdo de Organizacdo de Acervos de Conhecimento (SGCON/DICAC). Em

seguida, deve ser disponibilizado um aviso na pagina de consulta as publica¢cdes do Diario da
Justica Eletrénico (DJERJ), por meio do Sistema SPEDONET, a fim de dar ciéncia a comunidade

juridica e demais interessados da impossibilidade de publicacdo do DJERJ.

Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas do

SEDJE.

INDICADOR ﬂﬂ

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Quantidade de Documentos

Y (Documentos publicados no més) Mensal

Publicados no DJERJ

7

7.1

:| 1
GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA = ==
As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informagao documentada apresentada a seguir:
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RETENGAO (ARQUIVO

IDENTIFICACAO ng[':o R:Z"’;:[" ACESSO I\f:““::;f(') R::é’;;’ PROTECAO CORRENTE —PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Lista de verificagdo
para publicar o Diario . Condi¢des Eliminagdo
X . . 0-6-5-1-1b SEDJE Restrito Pasta Data K 1ano
da Justica Eletrénico apropriadas na UO
(FRM- SGCON-055-01)
Correspondéncia Pasta Backup e Eliminagdo
'p . 0-6-9-1 SEDJE Restrito . Data Condigdes Tempo Necessario ¢
recebida (e-mail) Eletronica K na UO
apropriadas
Legenda:
* CCD = Codigo de Classificagdo de Documentos.
** UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento .
Notas:
a)  Eliminagdo na UO — procedimento — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c¢) Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e
o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cépias de
Seguranga de Dados.
sr®
- Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
,—@] Probosto bor: Chefe do Servico de Publicagdo do Diario da Justica Eletronico, da Secretaria Geral
i P por: de Gestdo do Conhecimento (SGCON/SEDJE)
Aprovado por: Secretdria-Geral da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON)
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@le

8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO @ @

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERAGAO DOS CADERNOS QUE COMPOEM O DJER!J

)

DOS CADERNOS QUE

GERACAO
COMPOEM O DJERJ

SEDJE

()—>

[+]

Criar pasta
Snomear fverificar
e-mails/Atualizar
arquives

[+]

P —
—0

Mo caso de erros

—>

Identificar o caderno
o SPEDOADM /Gerar
cadernos | e ¥

[+]

Comunicar erros a
SGTEC/gerar o
caderno
novamente
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8.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - EDITORAGAO E ASSINATURA DIGITAL/DISPONIBILIZAGAO DO DJER)

DO DJER)

SPEDOADM /realizar
assinatura digital

EDITORAGAO E ASSINATURA DIGITAL /DISPONIBILIZAGAO

[+] [+]
. . . Conferir nomes e
Realizar editoracio datas de
do caderno di ibilizaca
Jfarmazenar no iIsponibilizacao e
publicacao

SArmazenar de novo
em caso de
divergéncia

[+]

Enviar o caderno |
por e-mail

Disponibilizar a
publicagdo no
PJERJ/Gravar arquivos
Jfexcluir pasta antiga
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