NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA CONSULTA AO ACERVO DO PJERJ
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	PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria - Geral de Gestão do Conhecimento (SGCON)

Departamento de Gestão de Acervos Arquivísticos (DEGEA)
Divisão de Gestão de Documentos (DIGED)

	IDENTIFICAÇÃO DA PESQUISA


IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

	DADOS DO PESQUISADOR

	Nome:


	Documento de Identidade: 
                                                                   
	Órgão Exp.:


	Telefone (DDD)/WhatsApp: 

	Correio Eletrônico:


	Instituição a que pertence: 


	Profissão: 


	FINALIDADE DA PESQUISA

	

	TCC    (    )
	Dissertação     (    )
	Tese     (    )                      
	Genealogia     (   )

	Outros (especificar):

	

	DOCUMENTOS A SEREM CONSULTADOS
(Preencher o campo abaixo com os dados referentes ao tipo de documento)

	Autos de processos judiciais/Documentos pessoais

Ação

Parte (s)

Ano

Comarca

Dados Pessoais



	TEMA

DESCREVER O OBJETIVO DA PESQUISA

(Preencher com o máximo de informações e dados objetivos que possam ajudar a localização do documento no acervo ou nos sistemas informatizados, como por exemplo: período, nome de personagens, no caso de inventários indicar nome dos cônjuges ou parentes próximos, local da ocorrência)


	


1. O pesquisador deverá apresentar documento de identificação com foto no dia do agendamento da pesquisa para validação dos dados informados;
2. no momento da pesquisa, antes do acesso aos autos, o consulente deverá preencher a “Ficha de Cadastro” (FRM-SGCON-DIGED-02);
3. o pesquisador deverá utilizar luvas fornecidas pelo Departamento de Gestão de Acervos Arquivísticos - DEGEA, para manusear os documentos que tenha acesso;
4. o pesquisador poderá tirar fotografias sem utilização de flash. Não é permitida a reprodução (xerox) de documentos;
5. não é permitido realizar anotações nos documentos do processo, tampouco fazer marcações no suporte tais como dobraduras, inserção de clipes ou papeis autoadesivos; 

6. não é permitida a utilização de marca texto;
7. o pesquisador deverá respeitar as normas internas do local onde será realizada a consulta;
8. não é permitida a entrada na Sala de Pesquisa de objetos que possam causar danos aos documentos e instalações, comprometer a segurança do acervo e dos colaboradores ou perturbar o silêncio;
9. na sala de pesquisa os celulares deverão ser colocados no modo “silencioso”;
10. não é permitido consumir alimentos e bebidas na sala de pesquisa;
11. não é permitida a retirada de documento da sala de pesquisa;
12. ao término da pesquisa todos os documentos devem ser devolvidos ao funcionário que acompanhou o pesquisador;
13. o atendimento a pesquisadores se dará no horário de 10:00 às 17:00;
14. O pesquisador deverá observar as Orientações básicas para consulta e manuseio de documentação histórica/permanente, encaminhadas por correio eletrônico e disponibilizadas no momento da consulta à documentação, na sala de pesquisa.
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