5@ GESTAO DE PRECEDENTES E ACOES COLETIVAS @%
PJERJ ©)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes ao Nucleo de Gerenciamento
de Precedente da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/NUGEPAC), bem como prové orientacbes a
servidores das demais unidades organizacionais que tém interfaces com esse processo de
trabalho, e tem como objetivo estabelecer os critérios e procedimentos relativos ao
processamento de Recursos Especiais, Extraordinarios e respectivos Agravos, oriundos das
divisbes da Terceira Vice-Presidéncia e do Arquivo Geral (DEGEA), além da identificacdo e

acompanhamento das a¢des coletivas em tramite perante o TJRJ, passando a vigorar a partir de

11/11/2024.

DEFINICOES 0%

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

RereréNcias [LE]

e Resolucdo CNJ n2235/2016 alterada pela Resolugdo CNJ n2 286/2019 - Altera a Resolucdo
CNJ n2 235, de 13 de julho de 2016, que dispde sobre a padronizacao de procedimentos
administrativos decorrentes de julgamentos de repercussdo geral, de casos repetitivos e
de incidente de assunc¢do de competéncia previstos na Lei n2 13.105, de 16 de marco de
2015 (Cddigo de Processo Civil), no Superior Tribunal de Justica, no Tribunal Superior
Eleitoral, no Tribunal Superior do Trabalho, no Superior Tribunal Militar, nos Tribunais
Regionais Federais, nos Tribunais Regionais do Trabalho e nos Tribunais de Justica dos

Estados e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

e Resolugdo n? 444 de 25/02/2022 - Institui o Banco Nacional de Precedentes (BNP) para
consulta e divulgacdo por drgdos e pelo publico em geral de precedentes judiciais, com
énfase nos pronunciamentos judiciais listados no art. 927 do Cdédigo de Processo Civil em

todas as suas fases processuais.
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RAD-3VP-015

Ato Normativo Conjunto n? 1/2020 - Regulamenta o projeto de cooperagdo entre as

Egrégias 12 e 32 Vice-Presidéncias para indexacdo de feitos fisicos digitalizados.

Ato Executivo n2 148/2016 - Institui o Nucleo de Gerenciamento de Precedentes no ambito
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — NUGEP-RJ, por transformacgao do

Nucleo de Repercussao Geral e Recursos Repetitivos - NURERRJ.

Ato Executivo n2 176/2016 Revoga o artigo 52 e altera os artigos 12 e 62 do Ato Executivo
n? 148/2016 que instituiu o Nucleo de Gerenciamento de Precedentes no ambito do

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - NUGEP-RJ.

Ato Executivo n2 163/2018 - Instituir a Comissdo Gestora do Nucleo de Gerenciamento de

Precedentes (COPRE).

Ato Executivo n2 35/2022 - Disp&e sobre a criagdo do Nucleo de A¢bes Coletivas do Tribunal

de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 16/2009 — Autoriza a implanta¢do do processo eletrénico no dambito

do TJ/RJ e dd outras providéncias;

Lei n? 11.419/2006- DispGe sobre a informatizagdo do processo judicial; altera a Lei n?

5.869/1973 — CPC; e da outras providéncias;

Portaria TJ/3VP n2 1/2015 — Delega atos ordinatdrios;

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 04/2023 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Aviso n? 3/2013 — Resolve que o sistema intitulado Malote Digital passa a ser o meio
eletrénico através do qual se dara a comunicacao da 32 Vice-Presidéncia com os demais
orgdos do Poder Judicidrio, devendo ser utilizado para envio de correspondéncias oficiais,

e da outras providencias;

Ato Executivo Conjunto n2 04/2004 — Disponibiliza a conta de correio eletronico para todas
as serventias judiciais informatizadas, secretarias de drgdos julgadores e demais érgaos do

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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e Ato Executivo Conjunto n2 04/2024 - Dispde sobre a utilizacdo do Microsoft Teams para a

comunicacdo e ou correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias.

e Aviso TJ n216/2021 — revogou o Aviso TJ n2 04/2020 que determinava que o termo inicial
dos prazos para os processos eletronicos era a publicagdo no DJERJ. Com a revogacao,

voltou a ser da intimacao eletronica.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS ===

FUNGAO RESPONSABILIDADE

e Providenciar as agGes gerenciais necessarias;

e Efetuar controles estatisticos de desempenho quanto ao

processamento dos feitos em tramitacao;

o Definir regras procedimentais e diretrizes para o funcionamento

do Nucleo;
Coordenador do NUGEPAC da

Terceira Vice-Presidéncia
(32VP/NUGEPAC)

e Gerenciar os locais virtuais onde estdao alocados os feitos

eletronicos;

e Abrir conclusao ao gabinete do Desembargador Terceiro Vice-

Presidente;

e Proceder o desarquivamento dos processos em razdo do

transito em julgado do precedente;

e Abrir o sistema SEl e manifestar-se.

® Receber os processos da Divisdes de Processamento e de

Comunicacgao Externa da Terceira Vice-Presidéncia;

e Cumprir as decisbes emanadas pelo Desembargador Terceiro

Equipe responsavel pelo Vice-Presidente

processamento do NUGEPAC - . . ~ .
e Certificar a respeito da situacao dos paradigmas precedentes;

Terceira Vice-Presidéncia
e Receber as peticoes;
e Desarquivar processos;

e Arquivar processos.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 Os processos de trabalho que compGem o macroprocesso “Gerenciar os precedentes dos
Tribunais Superiores e as A¢des Coletivas” estdo organizados em assuntos e pormenorizados nos

itens subsequentes desta RAD.
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Todos os documentos fisicos devem ser movimentados com registro de recebimento (e-JUD).
Todos os documentos eletrénicos devem ser movimentados no sistema informatizado (e-JUD).

A remessa e o recebimento de recursos fisicos serd pelo e-JUD entre divisGes da 32 Vice-
Presidéncia, Gabinete do Desembargador Terceiro Vice-Presidente, Gabinetes dos Juizes
Auxiliares da 32 Vice-Presidéncia, 22 Vice-Presidéncia, Camaras de Direito Privado e de Direito

Publico, Se¢des de Direito Privado e de Direito Publico, Orgdo Especial e Central de Digitalizag3o.

A remessa e o recebimento de recursos fisicos serdo realizados pelo SISCOMA entre 6rgdos
julgadores do TJERJ, varas e juizados civeis e criminais e drgaos externos, bem como do Arquivo

Geral.
A movimentacdo de processos administrativos sera pelo sistema SEI.

As comunicacdes entre érgdos do Poder Judicidrio se dao via Malote Digital, e-mail institucional

e Microsoft Teams.

O servidor realiza a juntada fisica da peticdo e registra no sistema e-JUD. Caso os autos sejam

eletrénicos, apenas registra a juntada no sistema.

Pormenores do Processo de Trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

\
6 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * D—'-!'

6.1 As informacgbes deste processo de trabalho sdao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo
corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo apresentada a seguir:
RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICAGAO CSCDI')? RESPONSAVEL AR&":;TES'A' R::é’{g' PROTECAO | CORRENTE-PRAZODE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
. Condi¢oes Eliminagdo na
Guia de remessa 0-6-2-2 ¢ DEARE Pasta Data ; 3 ano
apropriadas uo
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagdo e de Difusdo do Conhecimento.
Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGADM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo
e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo- SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.
A

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

. i

Elaborado por: Equipe do Nucleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEPAC)

Aprovado por:

Coordenador do Nicleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEPAC)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GESTAO DE PRECEDENTES E ACOES COLETIVAS

Certificar nos autos arguivar recursos Desarguivamenta Desarquivar Processos Remeter processos
fisicos e eletranicos eletrénicos de processos Fisicos e Eletranicos fisicos para a
| fisicos do arquiva em razde do trinsito central de
central em julgado do digitalizacao do |
precedente arguive central de

| Sio Cristovao

- '

Abrir conclusio |
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