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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

Memorando EMERJ/SECGE/SIGLA nº XX/XXXX
Rio de Janeiro, ____ de _________de 20___.

Ao Senhor
Fulano de Tal
Cargo e Empresa

Assunto: 
Prezado Senhor,

Em atendimento ao disposto na Cláusula XXXXXX (DO PRAZO), do Termo Contrato nº XX/XXXX, processo SEI nº XXXX-XXXXXXXX, referente a (descrição do objeto), informo que o termo inicial da aludida prestação de serviço será em XX/XX/XXXX. 
Cordialmente,
Nome completo do gestor da unidade requisitante
Cargo
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