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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento estd atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Processamentos Especiais

(DETOE/SEESP) do Departamento de Processos do Tribunal Pleno e do Orgdo Especial

(SGJUD/DETOE), a Divisdo de Suporte as Sessdes (SGJUD/DISES) e ao Servico Administrativo

(DIPJU/SEADM) da Divisdo de Processos Judiciais (SGJUD/DIPJU), bem como estabelece critérios

e procedimentos para o

processamento de cumprimentos de sentenca individuais em

mandados de seguranca coletivos, passando a vigorar a partir de 10/10/2024.

2 DEFINICOES&

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdrio do Sistema Integrado de Gestdo

do PJERJ.

3 Rereréncias [LE]

. Constituicdo Federal;

. Cédigo de Processo Civil;

° Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJRJ);

° Cdodigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica (CGJ);

° Ato Normativo TJ n2 06/2023.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS [I==

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento de
Processos do Tribunal Pleno e
do Orgdo Especial
(SGJUD/DETOE)

Supervisionar as atividades desenvolvidas pelos servicos no que se
refere ao processamento e aos procedimentos relativos a
preparacdo dos recursos interpostos nos cumprimentos de

sentenca para a sessao de julgamento.

Chefe do Servico de
Processamentos Especiais (DETOE/
SEESP)

Supervisionar as atividades da equipe quanto ao cumprimento
dos tramites e prazos legais no que se refere ao processamento

dos cumprimentos de sentenga.
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
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FUNGCAO

RESPONSABILIDADE

Equipe do SEESP

Processar cumprimentos de sentenca, prestar informagdes,

cumprir diligéncias.

Diretor da Divisdo de Suporte
as Sessdes (DISES/SGJUD)

Supervisionar as atividades da equipe quanto ao cumprimento dos
procedimentos necessdrios a preparacao dos recursos interpostos
nos cumprimentos de sentenga para julgamento, gerenciamento

e publicacdo dos respectivos acérdaos.

Equipe da Divisdo de Suporte as
Sessdes (DISES/SGJUD)

Executar os procedimentos inerentes a preparacao dos recursos
interpostos nos cumprimentos de sentenca para julgamento,

gerenciamento e publicacdo dos respectivos dcordaos.

Chefe do Servico
Administrativo (SEADM/DIPJU)

Supervisionar as atividades da equipe quanto ao cumprimento dos
procedimentos necessarios a verificacdo da existéncia de custas e

ao arquivamento dos cumprimentos de sentenca.

Equipe do SEADM

Executar os procedimentos inerentes a verificagdo da existéncia

de custas e ao arquivamento dos cumprimentos de sentenca.

5.1

CONSIDERAGOES GERAIS

GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * D_

Pormenores do processo de trabalho estdo descritos no Plano de Atividade Detalhada (PAT).

1

Os registros lancados no sistema corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a

SGTEC, conforme RAD-SGTEC-21 — elaborar e manter rotinas de armazenamento de seguranca

do banco de dados e servidores de aplicacao.

Base Normativa:

Proposto por:

Aprovado por:

RAD-SGJUD-016

Ato Executivo n? 2.950/2003

Equipe do Servico de Processamentos Especiais do Departamento de Processos
do Tribunal Pleno e do Orgdo Especial (DETOE/SEESP)

Secretdria-Geral da Secretaria Geral Judiciaria (SGJUD)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO i

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PROCESSAR CUMPRIMENTOS DE SENTENCA INDIVIDUAIS EM MANDADOS DE SEGURANGCA COLETIVOS
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7.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PROCESSAR CUMPRIMENTOS DE SENTENCA INDIVIDUAIS EM MANDADOS DE SEGURANCA COLETIVOS
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7.1.2

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PROCESSAR CUMPRIMENTOS DE SENTENGCA INDIVIDUAIS EM MANDADOS DE SEGURANCA COLETIVOS
(CONTINUAGAO)
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7.1.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PROCESSAR CUMPRIMENTOS DE SENTENGA INDIVIDUAIS EM MANDADOS DE SEGURANGCA COLETIVOS
(CONTINUAGAO)
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