AUTUAR RECURSOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS DE Py
o 50

E‘TER MATERIA CRIMINAL E SEUS RESPECTIVOS AGRAVOS

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGCAO, OBJETIVO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa se aplica ao Servico de Autuacdo da Segunda Vice-Presidéncia
(2VP/SEAUT) e as unidades do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) que interagem
com o SEAUT durante a execug¢ao do processo de trabalho. Tem o objetivo de estabelecer critérios
e procedimentos para autuacdo de recursos especiais, extraordinarios de natureza criminal,
consolidando as informagdes contidas nos recursos interpostos para a instrugdo do juizo de

admissibilidade, passando a vigorar a partir de 15/10/2024.

2 DEFINICOES %

Os termos tecnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 REFERENCIAS

e Resolucdo TJ/OE n2 04 de 2023 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Resolucdo TJ/OE n2 01/2021 - Altera a Resolucdo n2 01, de 21 de fevereiro de 2017;

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988;
e (Codigo de Processo Penal (CPP);

e (Cddigo de Processo Civil (CPC), subsidia o CPP;

e (Cddigo Penal (CP);

e (Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Judicial

(vigéncia: a partir de 01.01.2023)
e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJ);

e Lei Federal n? 10.741/2003 — DispGe sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/index.asp?codigo_sophia=295456&integra=1
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/index.asp?codigo_sophia=295456&integra=1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del3689.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del2848compilado.htm
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/d/cgj/codigo-de-normas-da-cgj-parte-judicial-atualizado-02-07-2024
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/d/cgj/codigo-de-normas-da-cgj-parte-judicial-atualizado-02-07-2024
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/d/guest/regimento_interno_atual
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/d/guest/regimento_interno_atual
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm
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e LeiEstadual n22.988/1998 — D4 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que
figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova

redacdo dada pela Lei n? 4.703/2006);

e Ato Normativo TJ n2 10/2008 — Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da Segunda Instancia

do Poder Judicidrio, e dd outras providéncias;

2
4 RESPONSABILIDADES GERAIS %

FUNGAO RESPONSABILIDADE

e Coordenar os servidores, colaboradores e processo de trabalho
da unidade;

e Executar as tarefas relativas a autuacdo dos recursos, conforme

Diretordo D rtamen ‘.
etor do Departamento de necessario;

Exame de Admissibilidade
] e Acompanhar o andamento processual dos recursos e, caso
Recursal da Segunda-Vice-

o necessario, executar medidas para regularizar o feito;
presidéncia (2VP/DEARE)

e Extrair os relatérios periddicos das autuacoes;

e Verificar os meios eletrénicos de comunicagdo para atendimento

dos usuarios internos e externos.

e \erificar o e-mail funcional do SEAUT;
e orientar e supervisionar a equipe visando a correta execugao das

Chefe do Servico de| tarefas;

Autuacdo da Segunda-Vice-|e controlar o cumprimento dos prazos legais;
presidéncia (2VP/SEAUT) e controlar os documentos nos locais virtuais;

e monitorar os dados estatisticos de desempenho quanto ao

processamento dos feitos em tramitacdo no servico.

e Analisar tecnicamente, reunir e registrar as informacdes contidas
Equipe do SEAUT nos recursos Extraordindrios, Especiais e seus respectivos

agravos.

=
5 CONSIDERAGOES GERAIS =

5.1 O Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro dispGe sobre o funcionamento deste
Tribunal, estabelecendo a competéncia dos seus érgaos e regulando a tramitac¢do e o julgamento

das acOes originarias e dos recursos sob sua jurisdicdo.
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http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139410
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139410
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5.2

5.3

5.4

5.5

De acordo com o disposto no Regimento Interno, cabe ao 22 Vice-Presidente, em matéria criminal,
admitir, inadmitir, sobrestar, suspender, realizar o juizo de conformidade e indeferir o

processamento dos recursos especiais e extraordindrios, interpostos para os Tribunais Superiores.

O DEARE presta apoio ao 22 Vice-presidente realizando atividades relacionadas a autuagao,

processamento, remessa e recebimento dos recursos de sua competéncia.

O SEAUT, servico que integra o DEARE, participa deste apoio por meio de andlise técnica, reunido
e registro de informagdes contidas nos recursos Extraordindrios, Especiais e seus respectivos

agravos.

O SEAUT realiza o atendimento ao publico de forma presencial, de segunda a sexta feira entre

11:00h e 18:00h.

|
GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * Df-!-

Os dados langados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados na
UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a Secretaria-Geral de
Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranca Dados.

:

E Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
'_l_ @] Proposto por: Chefe do Servigo de Autuagdo (SEAUT)
Aprovado por: Diretor do Departamento de Exame e Admissibilidade Recursal (DEARE-2VP)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHOE

7.1 Fluxo do Processo de Trabalho - Autuar Recursos Especiais e Extraordinarios de Matéria Criminal e seus Respectivos Agravos

Turmas Recursais

Encaminhar
Processos

criminais e
peticoes e
agravos internos

Abreviaturas/siglas

Servigo de Protocolo e Cadastro da Secretaria-Geral Judiciaria (SGJUD/SEPAR)

Servico de Processamento da Sequnda Vice-Presidéncia (2VPISEPRO)
Guia de Recolhimento de Receita Judicidria (GRERJ)
Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
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Verificar os dados
das partes indica-
dos na petigdo e
cadastrados no
sistema

Autuar o recurso

lsencdo de custas)
Justica Gratuita

)

Conferir o

preparo do
recurso
GRERJ/GRU

Certificar a
tempestividade
do recurso
interposto

Gerar termo de
recebimento

Elaborar certidao
de autuacdo

Irregularidades
relativas a custas,
representagac
processual

Regular [ Intimar o Encaminhar o
+| recorrido para recurso ao SEPRO
apresentar para aguardar as
contrarrazbes contrarrazoes
O processante podera abrir conclusdo
Intimar o Providenciar a em qua Iq.:ef fese do .pro.cemmento,
recorrente para publicacio do ) em caso de inconsisténcia encontrada
promover a expediente _, nos dados processuais.
regularizacio referente ao doc. =4
cabivel estabelecido

Recurso
regularizado

RAD-2VP-009

Rev.00

Paginad de 4



