AVA OPERACIONALIZAR O PROGRAMA JUSTICA CIDADA Q@@
PJER Ak,

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

@ =
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Agdo Social e Acessibilidade da Secretaria-
Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DIISO) e prové orientagbes a
servidores das demais unidades que tém interfaces com esse processo de trabalho. Tem o
objetivo de padronizar os procedimentos para operacionalizar o Programa Justica Cidada no
ambito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, passando a vigorar a partir de

15/07/2024.

2 DEFINICOES %

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERIJ.

3  REFERENCIAS |!E|

e Resolucdo TJ/OE/RJ n2 33, de 17 de dezembro de 2010 — Dispde a compensacio devida a
magistrados e serventuarios por sua participacdo em agdes sociais promovidas pelo
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro em dias nos quais ndo haja expediente

forense;

e Art.3.9 lll e IV, da Constituicdo Federal de 1988.

4 CONSIDERAGOES GERAIS

4.1 O Programa Justica Cidada visa promover a capacitacao de agentes multiplicadores para o exer-
cicio de uma cidadania mais responsavel, critica e consciente, por meio de agdes educativas que
esclarecam o cidad3o sobre seus direitos e deveres, orientando-o, ainda, como e quando recor-

rer ao Judiciario para a defesa dos seus interesses individuais e coletivos.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Pode participar do processo seletivo do programa “Justica Cidada” qualquer pessoa que, prefe-
rencialmente, possua projetos e trabalhos diretamente ligados aos direitos fundamentais pre-
vistos na Constituicdo Federal, a exemplo de liderangas comunitdrias, membros de associacdes
e participantes da sociedade civil, com qualquer nivel de escolaridade, exceto nivel superior em

Direito.

O calendario anual das aulas é elaborado ao fim do ano anterior, considerando os feriados,
recessos, periodo das aulas do primeiro e segundo semestre, nimero de programas regulares,

de especializa¢des e palestras de reciclagem (palestrdes).

Os temas dos programas regulares, de especializagao e das palestras de reciclagem sao indica-
dos pela Coordenacdo do Projeto Justica Cidadd, considerando também as sugestdes recebidas

das edi¢des anteriores, bem como dos resultados das pesquisas de opinido respondidas.

As turmas regulares sdo ministradas em, no maximo, 20 encontros e com temas pré-fixados

pela Coordenac¢ao do Programa Justica Cidada.

As turmas de especializacdo sdo ministradas em, no maximo, 08 encontros com um tema espe-

cifico, dividido em médulos.

4.6.1 E pré-requisito para a participacdo do programa de especializa¢do a conclusdo do programa

4.7

4.8

4.9

regular com certificado emitido.

Os certificados de participacao dos programas regulares e de especializacdo sao emitidos para

alunos que possuem a frequéncia de igual ou superior a 70% das aulas.

As inscri¢cOes para os programas regulares e de especializacdo sao limitadas ao niumero de va-

gas.

O Servico de Planejamento, Monitoramento e Apoio aos Programas de Ac¢do Social (SEPIS) rea-
liza pesquisa de opinido com os participantes do programa. A analise do resultado da pesquisa
subsidiara as tomadas de decisdes da Coordenacdo e do Departamento de Acesso a Justica,

Acdo Social e Acessibilidade (DEAJU).

4.10 Pormenores do processo de trabalho objeto desta RAD estdo descritos no Plano de Atividades

2
Detalhadas. [B=
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5 INDICADOR DE DESEMPENHO m

NOME DO INDICADOR FORMULA PERIODICIDADE
indice de Participacio — Turmas >total de participantes que obtiveram Anual
Regulares frequéncia maior ou igual a 70%
indice de Participacdo — Turmas de Ytotal de participantes que obtiveram Anual
Especializagdo frequéncia maior ou igual a 70%
indice de Participagdo — Palestras >total de participantes que obtiveram Anual
de Reciclagem frequéncia maior ou igual a 70%

6 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * D—'-!-

1

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENCAO
(ARQUIVO
= céDIGO RESPON- ARMAZENA- RECUPE- ~ -
IDENTIFICAGAO ccp* SAVEL ACESSO MENTO RACAO PROTECAO CORRENTE - DISPOSICAO
PRAZO DE
GUARDA NA UO**)
FRM-SGSUS-012-01 past Backup Eliminaca
-1-4-2- i asta (CondigBes iminagdo
Grade do Programa 0-1-4-2-1b SEPIS Irrestrito Eletrdnica Ano . 3 anos na U0
Regular apropriada)
FRM-SGSUS-012-02 past Backup Eliminaca
-1-4-2- i asta (Condigdes iminagao
Grade de Programa de 0-1-4-2-1b SEPIS Irrestrito Eletrbnica Ano ) 3 anos na U0
Especializagdo apropriada)

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC- Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados

e Servidores de Aplicagdo.

:

£

Elaborado por:

Aprovado por:

RAD-SGSUS-012

Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003

Rev.00

Divisdo de Acgdo Social e Acessibilidade da Secretaria-Geral de Sustentabilidade e
Responsabilidade Social (SGSUS/DIISO)

Diretor do Departamento, Acesso a Justica, Acdo Social e Acessibilidade, da
Secretaria-Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DEAJU)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁl
7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — PROCEDIMENTOS PARA PROGRAMAS REGULARES, DE ESPECIALIZAGAO E PALESTRAS DE RECICLAGEM.

DIISO

[~
Planejar as . Atualizar Indicar tema e Registrar o Ratificar a . Solicitar as Analisar dados
g Submeter a x 5 ; Enviar os Promover
aulas dos Registrar no = Reservar local material do palestrantes a Convidar nome dos grade do - Ser U.Q(s) os conforme
i coordenacio do ¥ convites oficiais 3 abertura das T
prograrmas para calendario anual para as aulas curso de acordo coordenacgao do palestrantes palestrantes por programa com a SEIVIigos a serem 2 e requisitos
o programa f o " aos palestrantes : inscrigoes :
0 préxima ano com as leis programa tema coordenacao utilizados previstos
1

Programas
Regulares, de
Especializacio e
Palestras de
Reciclagem

Palestras de Reciclagem

Procedimento para Programas Regulares, de Especializagace
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7.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PROCEDIMENTOS PARA PROGRAMA REGULARES, DE ESPECIALIZAGAO E PALESTRAS DE RECICLAGEM (CONTINUAGAO).
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