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	Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria-Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade Social
Departamento de Acesso à Justiça, Ação Social e Acessibilidade (DEAJU)
Serviço de Planejamento, Monitoramento e Apoio aos Programas de Ação Social (SEPIS)


IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

CHECKLIST DE ATIVIDADES
	Tema: 

	Ação, Campanha ou Evento: 

	Data:


	Etapas
	Responsável
	ITEM VERIFICADO

	
	
	SIM
	NÃO

	Confeccionar a Relação de Voluntários
	
	
	

	Designação dos Juízes
	
	
	

	Designação da Defensoria Pública
	
	
	

	Designação do Ministério Público
	
	
	

	Confecção da Relação de Material
	
	
	

	Relação dos Magistrados
	
	
	

	Relação de Motoristas dos Juízes
	
	
	

	Envio de e-mail para todas as Unidades de Apoio envolvidas no Evento
	
	
	

	Atualização das Atas de Audiência
	
	
	

	Formulário de Autorização de Uso de Imagem
	
	
	

	Ficha de Inscrição do Participante
	
	
	

	Lista de Presença de Voluntário
	
	
	


PAGE  
	FRM-SGSUS- 010-03
	Rev.:00
	Data: 05/04/2024
	Pág.: 1/1



[image: image1.png]