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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento estd atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Gestdo de Risco da Secretaria-Geral de

Governanga, Inovagdo e Compliance (SGGIC/SEGRI) e tem como objetivo estabelecer critérios e

procedimentos para apoiar as unidades organizacionais (UO) do Poder Judicidrio do Estado do

Rio de Janeiro (PJERJ) no processo de Gestdo de Riscos, passando a vigorar a partir de

19/02/2025.

2  DEFINICOES 0%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 RererENcias [LE]

RAD-SGGIC-009

Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR ISO 31000:2018 — Gestdo de

Riscos — Diretrizes;

Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR I1SO 31010 — Gestdo de Riscos

— Técnicas para o processo de avaliacdo de Riscos;

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR ISO 31073 — Gestao de Riscos

—Vocabulario;

Resolugdo TJ/OE N2 12/2021, de 31 de maio de 2021 — Aprova o Plano Estratégico, o
Plano de A¢do Governamental (PAG), a Matriz de Indicadores Estratégicos e o Plano

de Comunicacdo da Estratégia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ);

Ato Executivo TJRJ N2 81/2022, de 13 de junho de 2022 — Institui o Programa de

Integridade no Ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo OE N2 04/2023, de 06 de fevereiro de 2023 — Aprova a Estrutura

Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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e Ato Normativo N2 10/2023, de 17 de marco de 2023 — Estabelece o Sistema de

Governanga Institucional do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ N2 11/2023, de 17 de margo de 2023 — Dispde sobre a Politica de

Gestdo de Riscos e da outras providéncias;

e Plano de Gestdo de Riscos do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Rio de Janeiro;

e  Guia Pratico de Mapeamento de Riscos.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS {28

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor (a) do Departamento de

Compliance e Gestdo de Risco
da Secretaria-Geral de
Governanca, Inovacdo e
Compliance (SGGIC/DEGER)

Prover suporte técnico e metodoldgico a Administracdo
Superior para o estabelecimento de politicas e diretrizes
internas de gestdo de risco;

definir a metodologia de gestdo de riscos e propor a sua
aplicacdo em processos de trabalho e projetos;

propor a divulgacdo da politica e de praticas de gestdo de

riscos;

promover identificacdo dos riscos inerentes aos processos de
trabalho criticos para a instituicdo.

Diretor da Divisdo de
Compliance e Integridade
Institucional da Secretaria-
Geral de Governanca, Inovacao

Apoiar na definicdo de metodologias para gestdo de risco;

disseminar a cultura de gestdo de riscos;

auxiliar no monitoramento de acoes de tratamento dos riscos

e Compliance (SGGIC/DICII)

criticos organizacionais.

Chefe do Servico de Gestdo de
Risco da Secretaria-Geral de
Governanca, Inovacdo e
Compliance (SGGIC/SEGRI)

Planejar as acdes necessdrias para as consultorias
relacionadas a anadlise, avaliacdo, tratamento, monitoramento
e comunicacdo dos riscos identificados nas unidades;

apoiar as unidades jurisdicionais e administrativas no
gereciamento dos riscos identificados;

estimular o aprimoramento dos gestores e equipes do PJERJ
na gestdo de riscos.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

Equipe do Servico de Gestao de

e Monitorar a estrutura de gest3do de risco do PJERJ;

Risco da Secretaria-Geral de e apoiar o estabelecimento e o desenvolvimento das acoes
Governanca, Inovacdo e gerenciais decorrentes do resultado das auditorias de gestdo
Compliance (SGGIC/SEGRI) de riscos.

5

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

CONDICOES GERAIS
A implementacdo do processo de gestdo de riscos é realizada de acordo com o Plano de Gestao
de Riscos (PGR), originario da Politica de Gestao de Riscos.

Cabe ao SEGRI apoiar as UOs em todo o processo de gestao de riscos.

O atendimento as UOs é realizado sob demanda ou quando houver necessidade, a critério do

SEGRI, em reunides presenciais ou via Teams, por e-mail ou por telefone.

As UOs encaminham seus respectivos Mapeamentos de Riscos (FRM-PJERJ-015-01) ao SEGRI que

verifica a conformidade com o Plano de Gest3do de Riscos.

Os riscos de integridade e aqueles estabelecidos nos niveis alto e altissimo sao informados a Alta
Administracdo e apresentados em painel elaborado com base nos dados tratados dos

formularios recebidos (FRM-PJERJ-015-01 e FRM-PJERJ-015-02 — Ambientes e Partes).

Ao fim do ciclo da gestdo de risco é elaborado relatério de atividades com identificacao e analise

dos riscos significativos para o alcance dos objetivos previstos para a organizacao.

1
|
|

GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA ° D_

Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de
Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.
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g Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
Proposto por: Servigo de Gestdo de Risco (SEGRI)
Aprovado por: Diretora do Departamento de Compliance e Gestdo de Risco (DEGER)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO «"a

7.1 Fluxo do processo de trabalho Apoiar a Gestdo de Riscos

<
Implementacao do Processo de Gestdo de Riscos o Reviséo do Mapeamento de Riscos
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