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PODER JUDICIARIO
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Manual do Sistema de Publicacao
Eletrénica no Diario da Justica do
Estado do R}

1. Definicao do Sistema

O Sistema de Envio de Publicacdo para Imprensa Oficial (SPEDOADM) foi desenvolvido
para atender a Diretoria Geral de Gestdo e de Difusdo do Conhecimento - DGCOM.
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3. Gerar DJE

Cligue no menu DJE, submenu Gerar DJE para acessar a tela para gerar caderno DJE.

J Consulta  Tabelas
Gerar DJIE
Atualizar DJE
Preparar DIE
Publicar DJE

Atualizar Modelo de Caderno

Atualizar Data de Publicagdo Prevista

Publicagdo em Datas Especiais

Sair

Figura I - Submenu Gerar DJE.

Para gerar o DJE, selecione o Caderno desejado e cligue no botdo Gerar DJE. O sistema

emitird a seguinte mensagem: “Deseja realmente prosseguir o processo de GERACAO?”.

Cligue no botdo Sim para dar continuidade.

@ Gerar DJE EI@

Data de Divulgacso: 05/05/2016 TOTAL: 97 matérias.
Data de Publicagdo: 09/05/2016

ICademo: [V-Bﬂa‘sedena’spc.ﬂcaqﬁes vI Gerar DJE I Cademo ndo foi gerado.

=- Cademo V - Editais & Outras Publicagbes

- EDITAIS

- RCPN's
- ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL - Secdo do Estado do Rio de Janeiro
- Departamento de Processos da Presidéncia - DEFRE
- Departamento de Gestdo da Memdria do Judicigrio

- JUSTICA ITINERANTE
- ADJA (ASSOCIACAD DOS OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO)
--testeparanaue
- MUSELU DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD

TEEERGT LD Gerar DJE - Atencdo @
Cometas:
Total: i Deseja realmente prosseguir o processo de GERAGAO (DATA DE PUBLICACAO: 09/05/2015) ?
Formatando matéria: - =
Ism [[ e |
; .

Figura 2 - Mensagem do sistema.

Manual do Sistema de Publicacdo Eletronica no Didrio da Justica do Estado do R) Pagina 4 de 16



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema ird processar as matérias, informando o contador das matérias Corretas, Com
erro, Total e o Tempo para Gerar DJE, e ao final exibird a mensagem “Caderno Gerado”.

7 Gerar DIE [==]r=]

Data de Divulgagio: 05/05/2016 TOTAL:- 36 matérias_

Data de Publicagio: 09/05/2016

Cademo: [IV -Judicial - 1# Insténcia (interior) v | [ Gerar DJE | Cademo gerado pelo sistema em 24/05/2016 3 12:44:25

- Cademo IV - Judidial - 12 Instancia (Interior)
- COMARCAS DE ENTRANCIA ESPECIAL
[+- COMARCAS DE SEGUNDA ENTRANCIA
COMARCAS DE PRIMEIRA ENTRANCIA
(- PROGER's
[)- Atos das Centrais de Mandados
JUSTICA ITINERANTE

SPEDOADM

I

Matérias compiladas

Cometas: 36 Comem: 0 Tempo: 00:35

Total: 36

Formatando matéria:

[—|

Figura 3 - Mensagem do sistema.

OBSERVACAO: O procedimento acima deverd ser realizado para
@ todos os cadernos.
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4. Estrutura DJE

Para acessar a tela para cadastro, alteracbes e consulta das estruturas do DJE cligue no
menu Tabelas, submenu Estrutura DJE.

DIE  Consulta ITabeIasI

Horario de Envio

Tipo de Matéria
Estrutura DJE

Cadastro de Suspensdo e Expediente Forense

Pardmetros

Figura 4 - Submenu Estrutura DJE.

Para acessar a Estrutura DJE, selecione o Caderno desejado. O sistema ird carregar a
estrutura do mesmo. Cligue com o botdo direito do mouse no local desejado. O sistema ird
apresentar a tela abaixo com as opcbes de alteracGes. Para adicionar uma serventia na
estrutura, cliqgue em Adicionar Filho..., o sistema iré exibir a tela abaixo para a adicdo da

serventia.

ICademo: [I-Mrﬁstrativo v]l

=) Cademe | - Administrativo
= Atos e Despachos do Presidente
--[ﬁ Escola da Magistratura - EMERJ
B[ﬁ Conselho da Magistratura

B[ﬁ Conselho de Vitaliciamento

Adicionar Filho...

Remowver

Alterar Dados...

Trocar de Pai...

i~ Ouvidoria Geral do Poder Judiciario
(= Tribunal Pleno/Crgdo Especial

Figura 5 - Tela de Estrutura DJE.
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Informe o Orgdo a ser adicionado. Selecione o Tipo de Orgdo: “12 Instancia”, “22
Instancia”, “Administrativo — Externo”, “Genéricos”. Marque as opcdes desejadas, conforme
explicacOes abaixo:

Eﬁ Estrutura DJE E\@

| - Administrativo

t&

Dados Complementares

Estrutura: —

Pai: Jurisprudéncia Criminal

Tipo de Orgdo: [Selec:ione ']
Cadigo: Mome:

[ Ativa [ Envia
Orgdo:

@ [7] Pagamento Cbrigatdrio

Gravar ][ Cancelar ]

Figura 6 — Estrutura DJE.

e Opcao “Ativa”: Serventias que estarao ativadas na estrutura.
e Opcdo “Envia”: Serventias gue vao enviar publicacao.

e Opcdo "Pagamento Obrigatério”: Serventias que terdo suas publicacdes pagas.

OBSERVACAO: Para o tipo de 6rgdo “12 Instancia”, o sistema
@ devera consultar o sistema DCP para obter o codigo da estrutura.
Para os tipos de 6rgao “22 instancia” e “Administrativo”, o sistema
deverd gerar automaticamente o cédigo da estrutura de acordo

com a opcao selecionada.
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No exemplo abaixo, foi utilizado o Tipo de Orgéo “Administrativo”. O sistema completa
automaticamente o campo Cédigo. Informe o Nome do érgéo e cligue em Gravar, sendo o

mesmo criado na estrutura.

W Estrutura DJE E'@

| - Administrativa

y BjE 2

B Jurisprudéncia Criminal

Dados Complementares
Estrutura: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECMOL DA INFORMACAD

Pai: Jurisprudéncia Criminal

Tipo de Ongdo: [Se{ecione 'l
Cadigo: Nome:

5554268 DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAQ Ativa Envia
Grg8o

510 DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAD ["] Pagamente Obrigatsrio

l Nowvo ] l Sair

Figura 7 — Tela Estrutura DJE.

OBSERVACAO: O sistema permite o cadastro de um mesmo
@ 6rgdo para mais de uma estrutura.

Para efetuar alteracdes no cadastro das serventias, cligue com o botéo direito do mouse

sobre o nome da serventia, apds cliqgue em Alterar Dados...

Caso queira remover uma serventia da estrutura, clique com o botdo direito do mouse

sobre o nome da serventia, apés cligue em Remover.

OBSERVACAO: O sistema ndo permite alteracdes em
@ estruturas que possuam matérias vinculadas.
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O sistema permite que seja alterada a estrutura da serventia cadastrada. Clique com o
botdo direito sobre a serventia que deseja alterar, ap6s cligue em Trocar de Pai....

Adicionar Filho...

Remower
Alterar Dados...

Trocar de Pai...

Figura 8 - Botdo direito do mouse.

Serd exibida a tela abaixo para que seja selecionada a nova localizacdo da serventia na

estrutura. Apds selecionar o novo pai, clique no bot&o Gravar.

Eﬁ Estrutura DJE

(=8 =]

Cademo: (|- Administrativo

Selecione a Estnutura para ser Pai:

g |k

=1 Cademo | - Administrativo
[#-{£5 Atos & Despachos do Presidente
{5 Escola da Magistratura - EMER
=5 Consetho da Magistraturs

--[E‘ Conselho de Vitaliciamento
f_ﬁ Comissdo de Jurisprudéncia

--[ﬁ Comegedonia-Geral da Justica

»

m

Dados Complementares

Estntura: asaza

Pai: Conselho da Magistratura

Tipo de Orgdo: | Selecione

Cédigo: Mome:

adaaa

510| |[DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECHNOL DA INFORMACAD | | @

Miva Envia

[7] Pagamenta Obrigatéria

Gravar

Figura 9 - Localizacdo da serventia na estrutura.
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O sistema ird exibir a mensagem “A troca de nivel foi realizada com sucesso”.

w Estrutura DJE EI@
Cademo: [V - Editais & demais publicagies -
Selecione a Estnutura para ser Pai:
E-=) RCPNs -
{5 Comarcas de Entrancia Especial Il
-{== Comarcas de Segunda Entrancia e
[ Comarcas de Primeira Entrdncia
=) Comarca de Araial do Cabo
i i~{ RCPN do Distrito Unico
PR T Oficio Unico do Municipio de Amaial do Cabo i
4 ; — - B 1 | +
Dados Complementares
Estrutura: C de Seq| E a DIE - Inf cdo @
Pai: RCPN's
T Selecione
Cadigo: Mome:
596002 Comarcas de S [[] Envia
Crgdo
- [[] Pagamento Obrigatério
[ E—

Figura 10 - Mensagem do sistema.
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5. Publicacao em Datas Especiais

Esta funcionalidade permite incluir, excluir e alterar datas especiais no SPEDOADM para

publicacdo no DJE.

O sistema permite o cadastramento de datas especiais em qgue deverd ou ndo haver

publicacao.

Cligue no menu DJE e cliqgue em Publicagdo em Datas Especiais.

I DIE I Consulta  Tabelas
Gerar DJE
Atualizar DJE

Preparar DJE
Publicar DIE

Atualizar Modelo de Caderno

Atualizar Data de Publicagdo Prevista

Publicagdo em Datas Especiais

Sair

Figura 11 - Submenu Publicacdo em Datas Especiais.

Para cadastrar uma data especial, informe o Més e o Ano desejado, em seguida clique
em Consultar. Apds, informe a Data € o nome do Evento. Para concluir o cadastramento,

clique no botao Gravar.

Ano: [2016 5] | Consutar
Evento Publicagdo i
01/05/2016 Dia do Trabalha Néo |_=_
06/05/2016 teste Nao
07/05/2016 Emancipagdo Politico Administrative Nao
08/05/2016 teste Sim
08/05/2016 Aniversdrio da Cidade de Saquarema Nao
08/05/2016 Emancipagdo Politica Nao -
| n ] »
Motivo
| Gravar | | Excluir | I Cancelar I| l Sair ]

Figura 12 - Tela Publicacdo em Datas Especiais.
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©

OBSERVACAO: O campo Motivo é de preenchimento livre,

podendo-se inserir qualquer informacao.

Ao clicar no calendario no campo Data, o sistema deve exibir o més e ano conforme

selecionado na consulta. $6 deverd ser possivel inserir uma data que ndo exista na tabela

corporativa de feriado.

Manual do Sistema de Publicacdo Eletronica no Diario da justica do Estado do R]

Més:  Maio - Ano: [2016 =

o) Publicagdo em Datas Especiais [r= - [

Data Everto Publicagdo
19/05/2016 Aniversério de Rio Claro - Aterado Novamente . |Sm
22/05/2016 Dia de Santa Rita Sim
26/05/2016 Corpus Christi Sim
26/05/2016 Aniversario da Emancipagdo do Municipio Sim

S| maio de 2016 4
< 1 | 3

-

m. |

1

dom seg ter qua qui sex sab
: 4 25 % 21 28 29 N
Mtivo | 'y 3 3 4 5 6§ 7
§ 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2
2 B 25 26 21 28
29 33 3 1 2 3 4
[ Hoje: 24/05/2016

=) =

Figura 13 - Tela Publicacdo em Datas Especiais.

Pagina 12 de 16



A

PJERJ

6. Parametro

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Para acessar a tela de cadastro e consulta dos parametros, cliqgue no menu Tabelas /

Parametros.

Horario de Envio

Tipo de Matéria

Estrutura DJE

Cadastro de Suspensdo e Expediente Forense

Pardmetros

Figura 14 — Submenu Parémetros.

Codigo
Data Verficacao UFIR

Descrigdo

Data em que o valor de UFIR foi verfi...

Valor
03/12/14

Cadigo: Data Verficacao UFIR

Descrigdo:

Multiplicador Caracter Valor que, multiplicado & UFIR, resultar... | 0, 16488
Multiplicador cm imagem Valor que, multiplicado ao valor de UFI.. |1
Multiplicador comercializacao Valor que, multiplicado ao valor de UFI... | 688,64
Valor caracter Valor do caracter quando a publicagd... |00.42
Valor comercializacao Valor page ao TJ pelo uso comercial d... | 289225
alor Real cm imagem Valor em Reais por centimetro de imag... | 4.2
Valor UFIR Valor de 1 UFIR 42

Data em que o valor de UFIR foi verificado pela dltima vez

Valor: 0312414

[ Alterar

[ Conoar [ [ sar ]

Figura 15 — Tela Parémetros.

©

OBSERVACAO: O Pardmetro Valor UFIR serd atualizado
automaticamente de acordo com o informado no sistema SCJ.
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Ao selecionar um dos campos acima, o sistema habilitard o campo Valor e o botdo

Alterar.

@ OBSERVACAO: O valor do campo sera multiplicado pelo valor
UFIR.

Cadigo: Multiplicador Caracter

Descrigio: Valor que, muttiplicade & UFIR, resultard no valor em Reais de 1 caracter

I\f'alor: 0,16488 I

o Pardmetros [==] =]
Cédigo Descricio Walor
Data Verficacao UFIR Data em que o valor de UFIR foi verfi.. |03/12/14
d d 0
Multiplicader cm imagem Valor que, multiplicado ao valor de UFI... |1
Muttiplicador comercializacao Valor que. muttiplicado ao valor de UFI... | 68864
Walor caracter Valor do caracter quando a publicagd... | 0042
Valor comerciglizacao Valor pago ao TJ pelo uso comercial d... | 289229
Walor Real cm imagem Walor em Reais por centimetro de imag... | 4.2
Walor UFIR Valor de 1 UFIR 42

= = .
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Ap6s clicar no botdo Alterar, O sistema ird exibir a mensagem: “Esta alteracdo entrard
em vigor neste momento e impactara no valor de toda a GRER] de Publicacdo que for gerada

apés a confirmacao. Deseja continuar?”. Cligue em Sim.

r Bl
Atengdo

Esta alteracdo entrara em vigor neste momento e impactara no valor de
4% toda GRERJ de publicacdo que for gerada apés a confirmacdo. Deseja
continuar?

Figura 17 - Mensagem do sistema.

Ao clicar no botdo Sim sistema exibird mensagem: “Alteracdo efetuada com sucesso”.

Clique em OK.

Alteracdo realizada com sucesso.

OK '

Figura 18 - Mensagem do sistema.
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7. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 24/05/2016 | Elaboracao do manual William Pereira
1.0 24/05/2016 | Revisao template / ortogréfica Mariana Miranda /

Marcos Nunes
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