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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#1318 Departamento de Suporte e Atendimento

Manual do Sistema de Cadastro de
Pessoa juridica

1. Introducao

Diante da previsao no Novo Cédigo de Processo Civel, em seu Art. 246, §19, que dispde
da obrigatoriedade do cadastro de pessoa juridica junto ao sistema de processo eletrénico
do TIER], foi criado o Sistema de Cadastro de Pessoas juridicas.

O sistema visa permitir que empresas efetuem seu cadastro através do Certificado
Digital de Pessoa juridica - uma vez cadastradas, as empresas estarao aptas a receber
intimacdo e citacdo de forma eletrénica.

Este manual foi criado com a finalidade de orientar o usuério na realizacdo do cadastro
supramencionado.

A empresa efetuard seu cadastro utilizando o Certificado Digital de Pessoca Juridica e
realizara o vinculo de seus representantes, que previamente deverdo possuir cadastro
presencial ou web para acesso ao sistema de processo eletrénico deste Tribunal (Portal de
Servicos).

Em complemento a este manual, sugerimos a leitura das perguntas frequentes
disponiveis em Servigos > Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica > Manuais e Videos
Publicos > Cadastro de Pessoa Juridica.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#1318 Departamento de Suporte e Atendimento

2. Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o site do TJER] através do endereco http://www.tjrj.jus.br e

cligue em Servicos, disponivel no menu horizontal.

MAPA DO SITE | FALECONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f ¥ [ > Moo
g@ PODER JUDICIARIO
PJERIJEZ D RIO DE JANEIRO
PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA EMERJ LICITACOES
Fale com
Em Destaque Quvidorla a
Ouvlidoria

Consulta Processual

Num. tinica [¥]

ea e-digital’ é a ‘nova normalidade’ do
TJIRJ, informa Claudio de'Mello

T

Figura 1 - P3gina inicial do site do Tribunal de justica

Em seguida, cligue na opcao “Cadastro de Pessoa Juridica — SISTCADP)” no menu vertical
a esquerda da pagina.

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CC
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRG  SERVIGOS
Servigos Servicos

Cadastro de Pessoa Juridica Esta pagina permite o acesso a alguns servicos eletrénicos:

Calculo de Débitos Judiciais
Pre-Cadastro de Peticdo - O servico visa agilizar o atendimento

Figura 2 — Menu de acesso ao sistema “Cadastro de Pessoa juridica — SISTCADP”
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Em seguida, com o certificado digital de pessoa juridica conectado em seu computador,
cligue na imagem no centro da tela. Neste momento, sera exigida a senha do certificado

digital utilizado.

é@ PODER JUDICIARIO

I A¥) EsTADO DO RIO DE JANEIRD

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional COoncursos Licitactes webmail

SISTCADP] - Cadastro de Pessoa Juridica

Senhor usudrio, certifigue-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
(*.tjr.jus.br). Outros programas come anti-virus, leitores de PDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de conteldo (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc)
também trazem bloqueadores de pop-up que precisam ser configurados.

1.0.0

Figura 3 - Tela de autenticacdo do sistema através do Certificado.

Apéds a autenticacao através do certificado digital, o sistema ird verificar se a empresa

ja possui cadastro ou nao.

Caso a empresa ndo possua cadastro, serd feito o guestionamento se a empresa
autenticada é matriz. Escolha a opcdo desejada e clique no botdo ENVIAR.

Pt i f ok

A pmpress mebenBoads ¢ matnz !

Figura 2 - Informativo de primeiro acesso.
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OBSERVACAO: O cadastro de filiais ou de coligadas poderd ser
@ realizado somente apés a conclusao do cadastro da matriz ou

controladora.

ATENGCAO: Para o sistema, em resumo, a raiz do CNP] das filias é
semelhante a raiz do CNP}] da Matriz e o sistema validard o CNPJ

informado. O mesmo nao ocorreréd com o CNPJ das coligadas.

Ao clicar no botdo ENVIAR da tela de Primeiro acesso serd aberta a aba Dados Basicos
com os campos CNPJ e Razao Social preenchidos, automaticamente, de acordo com as

informacdes do Certificado Digital de Pessoa Juridica utilizado.

Cadastro de Pessoa Juridica

Dados Basicos Enderego Documentagio Pessoas Vinculadas

Dados Basicos

CNP3I: | 00.949.943/0001-90

Razido Social:

Nome Fantasia:

Tipo Pessoa Juridica: Escolha uma opcdo =
E-mail: =
Naturalidade
UF :  Escolha uma opgio * Cidade :  Escolha uma opcio *

Figura 3 - Tela inicial do Cadastro de Pessoa juridica.

3. Inclusao de Empresas

Para a realizacdo do cadastro da pessoa juridica serd necessario preencher,
obrigatoriamente, as abas Dados Bésicos, Endereco, Documentacéo e Pessoas Vinculadas.
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As abas Filiais e Coligadas apenas serdo exibidas para as empresas cadastradas como
matriz e controladora respectivamente, sé deverao ser preenchidas caso existam empresas

filiais e coligadas a serem cadastradas.

OBSERVACAO: Apds o preenchimento de todos os campos obrigatérios,
@ independentemente da ordem de preenchimento das abas, ao clicar

“ g

no botdo GRAVAR sera exibida a mensagem “/nciuséo realizada com

sucesso!l”.

ATENCAO: O botdo GRAVAR deverd ser utilizado apés preenchimento
de todas as abas, pois, ao utilizé-lo, serd concluido o cadastro da
empresa. O sistema permitird alteracdes posteriores.

3.1 Dados Basicos

Os campos CNPJ e Razdo Social serao preenchidos, automaticamente, de acordo com as
informacdes do Certificado Digital de Pessoa Juridica utilizado.

Preencha, manualmente, os demais campos da aba Dados Bésicos.

Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Endereco.

Cadastro de Pessoa Juridica ™

Dados Basicos Enderego Documentacdo Pesseas Vinculadas Filiais Coligadas

Dados Basicos

CNPJ: (00 .949.943/0001-90 *
Razdo Socdial: LOB0 ASS0CIADOS =
Nome Fantasia:

Tipo Pessoa Juridica: Escolha uma opcdo

E-mail:

Naturalidade

UF :  Escolha uma opgdo * Cidade : Escolha uma opgio -

Figura 6 — Aba Dados Basicos - matriz.
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ATENCAO: Para o e-mail informado ser&o enviados relatério diario de
A distribuicbes em que a empresa figure como parte.

3.2 Endereco

Na aba Enderecgo, preencha o campo CEP e cligue no botdo VERIFICAR CEP, para gue
alguns campos sejam preenchidos automaticamente. Preencha, manualmente, os demais

campos obrigatérios, indicados com asterisco (*).

Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Documentacao.

Cadastro de Pessoa Juridica IS
Dados Bdsicos Endereco Documentacdo Pessoas Vinculadas
Endereco
CEP: *
Tipo End. : | Escolha uma opcio [¥] = Tipo Logr. : | Escolha uma opgdo =
Logradouro: - Nimero: *
Complemento: UF: | Escolha uma opgdo ﬂ =
Cidade : | Escolha uma opgio ﬂ =
= Escolha uma opgdo
Bairro : | Escolha uma opcdo ™ |*
Referéncias:
Telefone 1: = * Ramal:
Telefone 2: Ramal:

230

Figura 7 - Aba de Endereco — matriz.

3.3 Documentacao

Na aba Documentacéo, preencha os campos Tipo Documento, Nimero e Arquivo e clique
no botdao ADICIONAR. Os documentos serdo exibidos na mesma tela em Documentos

Cadastrados.

OBSERVACAO: Os documentos dever&o, obrigatoriamente, estar no
@ formato PDF e possuir tamanho maximo de 6 MB.
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No campo Arquivo serao disponibilizadas as opc¢des Atos Constitutivos, Continuagao Atos
Constitutivos e Outros.

ATENCAO: Os Atos Constitutivos, obrigatoriamente, deverdo ser
A adicionados eletronicamente para a conclusdo do cadastro de pessoa
juridica. Uma vez adicionados, ndo sera mais necessario o envio deste
documento em peticdes encaminhadas para processos eletronicos.

Somente é permitida a inclusdo de um arquivo com Tipo de Documento
“Atos Constitutivo”. Porém, ultrapassando o limite maximo de 6MB,
poderd ser utilizado o Tipo de Documento “Continuagao Atos
Constitutivos” para complementar a documentacao.

Cadastro de Pessoa Juridica -
Dados Basicos Enderego I Documentagdo I Pessoas Vinculadas
Documentagio
Tipo Documento: Escolha uma opcdo *
Arquivo: Procurar... =
Documentos Cadastrados
Seq Tipo do Documento Descricdo Arquivo

Figura 8 - Aba Documentacdo — matriz,

OBSERVACAO: Caso no campo Tipo Documento seja selecionada a
@ opcdo “Outro”, serd habilitado o campo Descrigcdo. Tal informacéo serd
exibida na coluna Tipo do Documento na mesma tela em Documentos
Cadastrados.

Manual do Sistema de Cadastro de Pessoa juridica Pagina 9 de 23



PODER JUDICIARIO
AL\ EsTADO Do RiO DE jaNEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#1318 Departamento de Suporte e Atendimento

Cadastro de Pessoa Juridica -

Dados Basicos Enderego Documentacdo Pessoas Vinculadas

Documentacdo
Tipe Documento: Escolha uma opcdo ﬂ *
Arquivo: Procurar.. -

Documentos Cadastrados

Seq Tipo do Documento Descricdo Arquivo

1 Atos Constitutivos Atos Constitutivos .pdf (] »
2 Continuagdo Atos Constitutivos Atos Constitutivos Continuacao .pdf 0\ P
3 Qutros Outros de documentos Outros de documentos.pdf Q | ,""

Figura 9 - Documentos cadastrados.

Caso deseje visualizar o contetdo do arquivo adicionado, clique no fcone  (lupa). Para

a excluso, clique no icone @ (X).

ATENCAO: Caso seja necessario alterar os documentos do tipo Atos
A Constitutivos ou Continuacdo Atos Constitutivos, os arquivos ja

incluidos deveréo ser excluidos.

Poderao ser inciuidos quantos documentos do tipo Outros forem necessarios, basta
seguir os procedimentos descritos acima.

Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Pessoas Vinculadas.

3.4 Pessoas Vinculadas

Na aba Pessoas Vinculadas, informe o CPF e cliqgue no botdo PESQUISAR. Os campos
Nome, Cadastro Presencial € E-mail serdo preenchidos, automaticamente, com os dados
cadastrados no Cadastro Presencial ou Web. Os dados preenchidos automaticamente nao
poderdo ser alterados.
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OBSERVACAO: O CPF informado deve ter realizado previamente o
@ cadastro, presencialmente ou via web, para acesso ao sistema de
processo eletronico (Portal de Servicos). Qualquer usuario podera ser
incluido como Pessoa Vinculada.

O passo a passo para a realizacdo do cadastro web estd descrito no
manual disponivel em Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de
Informdatica > Manuais e Videos do Processo Eletronico > Portal de
Servicos > Cadastro WEB (Certificado Digital).

ATENCAO: Para as pessoas vinculadas serd liberado o perfil
A Representante, automaticamente. Esse perfil terd acesso as citacdes
eletrénicas através do sistema do processo eletrénico (Portal de
Servicos).

Para prosseguir com a vinculacao, apés clicar no botdo PESQUISAR, com os campos,
automaticamente, preenchidos, clique no botdo ADICIONAR.

Cadastro de Pessoa Juridica -

Dados Basicos Enderego Documentagdo I Pessoas Vinculadas I

Pessoas Vinculadas

CPF: = I

Nome:

Cadastro Presencial:

E-mail:

Pessoas Vinculadas cadastradas

Seq MNome CPF

Figura 4 - Aba Pessoas Vinculadas.

OBSERVACAO: O SISTCADP} ndo permite alterar os dados exibidos na
@ aba Pessoas Vinculadas.
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Os representantes incluidos serdao exibidos na mesma tela em Pessoas vinculadas

cadastradas.
Cadastro de Pessoa Juridica =
Dados Bdsicos Endereso Documentagdo Pessoas Vinculadas

Pessoas Vinculadas

CPF: -

MNome:

Cadastro Presencial:

E-mail:

Pessoas Vinculadas cadastradas

Anterior 1-5de 8 ﬂ Selecionar conjunto de registros Proximo 3
Seq Nome CPF
1 AGUINALDO JOSE 34006329734 a0
2 AARON RAFAEL MESQUITA 00503581704 0 | ,ﬁ
3 JOSE CARLOS BALEEIRD 62028762100 [ e
4 ANA CAROLINA 67359880967 6 | ;\
5 MARIA HELENA DE CARVALHO 00612794700 0 | ,ﬁ

Figura 11 - Pessoas Vinculadas cadastradas.

Caso necessite visualizar os dados dos representantes adicionados, clique no icone *
(lupa). Para exclusdo, cligue no icone @ (X).

Poderdo ser incluidos quantos representantes forem desejados, basta seguir os
procedimentos descritos acima.

ATENGCAO: Os representantes vinculados & matriz visualizardo as
A citacbes eletronicas encaminhadas a todas as empresas a ela
vinculadas no SISTCADP].

Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Filiais, caso deseje incluir esse tipo de
empresa vinculada a matriz.
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Caso nao existam filiais ou coligadas a serem cadastradas, apés o preenchimento dos
campos obrigatérios nas abas Dados Basicos, Endereco, Documentacdo, e Pessoas
Vinculadas, para conciuir cadastro da matriz, cligue no botdo GRAVAR. Sera exibida a
mensagem “/nclusédo realizada com sucesso!”.

Cadastro de Pessoa Juridica @Logout

Inclusdo realizada com sucesso!
Dados Basicos Endereco Documentacido Pessoas Vinculadas Filiais

Dados Basicos

CNPI: 00123456000118

Razdo Social: Company Company LTDA

Nome Fantasia: Company Brasil

Tipo Pessoa Juridica: Empresa Privada ﬂ
E-mail: brasil @company.com

MNaturalidade

UF : |Amazonas |v] = cidade :  Adrianopolis [v] =

Gravar | Cancelar
1.0.0

Figura 12 - Concluindo o cadastro da empresa matriz.

3.5 Filiais

A empresa matriz poderd cadastrar as suas empresas filiais.

g ATENCAO: Para o sistema, em resumo, a raiz do CNP) das filias é
semelhante a raiz do CNP} da matriz e o sistema validard o CNPj
informado.

A aba Filiais ficard disponivel somente apds a empresa matriz ter concluido seu cadastro.

Na aba Filiais, cligue no botdao CADASTRAR FILIAL.
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Cadastro de Pessoa Juridica o
Dados Basicos Endereco Documentagdo Pessoas Vinculadas I | Filiais II Coligadas
Filiais
CNP] Nome

Figura 5 - Aba Filiais.

Serao disponibilizadas as abas Dados Basicos, Endereco, Documentacdo e Pessoas
Vinculadas para preenchimento com os dados da filial. Para preenchimento das abas, siga o

mesmo procedimento descrito para a matriz.

|Cadastro de Filial da Matrizl LOBO ASSOCIADOS | CNPJ: 00949943000190 . -

Dados Basicos | Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas

| Dados Basicos - Filial |

CNPJ: *
Razdo Social:
Nome Fantasia:
Tipo Pessoa Juridica:  Escolha uma opcdo =

E-mail:

Naturalidade

UF : | Escolha uma opgdo * Cidade :  Escolha uma opqﬁc *

Figura 6 — Aba Dados Basicos - Filial.

OBSERVACAO: Na parte superior de cada aba é exibido o termo Filial,
@ como por exemplo Dados Basicos - Filial, assim diferenciando do
cadastro da matriz.
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ATENGCAO: Ao cadastrar a filial, o sistema n&o exigird que seja
preenchida a aba Pessoas Vinculadas, porém ao salvar, o sistema ira,

automaticamente, vincular a filial o representante j& cadastrado na
matriz.

Poderd ser vinculado representante a filial sem que esse seja vinculado
a matriz.

@ OBSERVACAO: Os representantes vinculados & filial visualizardo as

Para concluir o cadastro da filial, preencha as abas disponibilizadas, conforme descrito
para o cadastramento da matriz, e cligue no botdo GRAVAR.

Cadastro de Filial da Matriz: LOBO ASSOCIADOS | CNPJ: 00949943000190

i Dados Basicos | Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas
Dados Basicos - Filial

CNPJ: | 02558.157/0014-87 *= [ Definir como Matriz
Razdo Social: BRASILSA
Nome Fantasia: SA
Tipo Pessoa Juridica:  Empresa Privada E =

E-mail: cadastronacional br@ com %
Naturalidade

UF: Rio de Janeiro * Cidade : | Rio de Janeiro E *

Figura 15 - Concluindo o cadastro de Filial.

O sistema ira retornar para a tela de cadastro da matriz exibindo as filiais cadastradas
na aba Filiais.

Manual do Sistema de Cadastro de Pessoa juridica Pagina 15 de 23



PODER JUDICIARIO
AL\ EsTADO Do RiO DE jaNEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#1318 Departamento de Suporte e Atendimento

Cadastro de Pessoa Juridica -

Dados Bdsicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas Filiais Coligadas

Filiais
Anterior 1-15 de 19 ﬂ Selecionar conjunto de registros Préximo 4
CNP] MNome
02949943000514 ELITES.A S a0
02558157001487 BRASIL 5.A. 0 | ’:-‘

Figura 76 - Filiais cadastradas.

Caso seja necessario consultar ou alterar os dados da filial ja cadastrada, clique no icone

' (lupa). Para excluséo, clique no fcone @ (X).

Para incluir outras filiais, cligue novamente no botdo CADASTRAR FILIAL, disponivel na
aba Filiais, e proceda conforme informado anteriormente neste Capitulo. Poderdo ser
cadastradas quantas filiais forem desejadas.

Caso nao existam mais filiais a serem cadastradas, para concluir o cadastro da matriz,

cligue no botdo GRAVAR. Serd exibida a mensagem “/nclusdo realizada com sucesso!”.

Cadastro de Pessoa Juridica s

Dados Basicos. Endereco, Documentacdo Pessoas Vinculadas Filiais Coligadas
Inclusdo realizada com sucesso!
Dados Basicos

cNPd: | (0.949943/0001-90 5
Razdo Sodial: | 050 ASS0CIADDE =
Nome Fantasia: ASSOCIADOS RIO DE JANEIRO -
Tipo Pessoa Juridica:  Empresa Piblica ﬂ *

E-mail: silva@br e
Naturalidade

UF: Rio de Janeiro ﬂ * Cidade : | Rio de Janeiro ﬂ *:

Figura 17 - Mensagem de inclusdo realizada com sucesso.
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OBSERVACAO: Uma vez finalizado o cadastro, a empresa estara apta a
@ receber a citacdo de forma eletrénica, gue serad visualizada pelo
representante no painel “Lista de Intimagbes/Citacdes Eletrénicas”
disponivel no Portal de Servicos.

3.6 Coligadas

A empresa lider/controladora podera cadastrar as suas empresas coligadas/controladas.

ATENGCAO: Para o sistema, em resumo, para as coligas, o CNPJ
informado nado serd validado.

A aba Coligadas ficara disponivel somente apds a empresa controladora ter efetuado seu
cadastro.

Na a aba Coligadas, clique no botdo CADASTRAR COLIGADA.

Cadastro de Pessoa Juridica ™

Dados Bdsicos Enderego Documentacdo Pessoas Vinculadas Filiais Coligadas
Coligadas

CNP] Nome

Figura 18 - Aba Coligadas

Serdo disponibilizadas as abas Dados Bdasicos, Endereco, Documentacdo e Pessoas
Vinculadas para preenchimento com os dados da coligada. Para preenchimento das abas,
siga o mesmo procedimento descrito para a matriz no cadastro de filiais.
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| Cadastro de Coligada da Controladoral LOBO ASSOCIADOS | CNPJ: 00949943000190

Dados Basicos | Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas

| Dados Basicos - Coligada |

CNPI: =

Razdo Social: =
Nome Fantasia: =
Tipo Pessoa Juridica: = Escelha uma opgdo =
E-mail: =

Naturalidade

UF: Escolha uma opgdo * Cidade : Escolha uma op(;ic -

Figura 19 - Cadastro de coligada pela matriz.

OBSERVACAO: Na parte superior de cada aba é exibido o termo
@ Coligada, como por exemplo Dados Basicos - Coligada, assim
diferenciando do cadastro da controladora.

ATENCAO: Ao cadastrar a coligada, o sistema ndo exigird que seja
preenchida a aba Pessoas Vinculadas, porém ao salvar, o sistema ird,

automaticamente, vincular a coligada o representante j& cadastrado
na controladora.

Poderd ser vinculado representante a coligada sem que esse seja
vinculado a controladora.

OBSERVACAO: Os representantes vinculados & coligada visualizardo as
@ citacdes eletronicas encaminhadas a esta coligada.

Para concluir o cadastro da matriz, preencha as abas disponibilizadas, conforme descrito
para o cadastramento da matriz, e cligue no botdo GRAVAR.
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Cadastro de Coligada da Controladora: LOBO ASSOCIADOS | CNPJ: 00948943000180 &

Dados Basicos Enderego Documentacdo Pessoas Vinculadas
Dados Basicos - Coligada
CNPJ: | 37281.469/0003-37 *
Razdo Social: MINI HERO =

MNome Fantasia: = MINI 54 *

Tipo Pessoa Juridica: Empresa Piblica ﬂ =+
E-mail: = sac@icom =
Naturalidade
UF: Amapa 1] * Cidade :  Agua Branca do Amapari ﬂ ¥

Figura 20 - Cadastro de coligada pela matriz.

O sistema ird retornar para a tela de cadastro da controladora exibindo as coligadas

cadastradas na aba Coligadas.

Cadastro de Pessoa Juridica o
Dados Basicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas Filiais Coligadas
Coligadas
CNPJ Nome
18753157000315 BIO TECNOLOGY <2
37281469000318 MINI HERO L N
37281469000237 FULL HERO a0

Figura 21 — Coligadas cadastradas.

Caso seja necessario consultar ou alterar os dados da coligada j& cadastrada, clique no

fcone " (lupa). Para exclusdo, clique no fcone @ (X).

Para incluir outras coligadas, cligue novamente no botdao CADASTRAR COLIGADA,
disponivel na aba Coligadas, e proceda conforme informado anteriormente. Poderdo ser
cadastradas quantas coligadas forem desejadas.
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Caso nao existam mais coligadas a serem cadastradas, para concluir o cadastro da
controladora, cligue no botdo GRAVAR. Serd exibida a mensagem “/nclusdo realizada com
sucesso!l”.

Cadastro de Pessoa Juridica v

Dados Basicos Endereco Documentacdo Pessoas Vinculadas Filiais Coligadas
Inclusdo realizada com sucesso!
| Dados Basicos

CNPJ:

Razdo Social: [OB0ASS0C]
Nome Fantasia: ASSOCIADOS RIO DE JANEIRO &
Tipo Pessoa Juridica: Empresa Pablica M =

E-mail:  silva@br =
MNaturalidade

UF : Rio de Janeiro E * Cidade : Rio de Janeiro E| e

Figura 22 - Mensagem de inclusdo realizada com sucesso.

OBSERVACAO: Uma vez finalizado o cadastro, a empresa estara apta a
@ receber a citacdo de forma eletrbnica, que sera visualizada pelo
representante no painel “Lista de Intimagbes/Citacbes Eletronicas”

disponivel no Portal de Servicos.

4. Alteracao

Os dados incluidos no momento do cadastro poderao ser alterados. Para isso, acesse o
sistema com o Certificado Digital de Pessoa Juridica da empresa matriz, preencha o campo
gue deseja alterar e cligue no botdo GRAVAR. Sera exibida mensagem “Alteracdo realizada
com sucesso!l”.
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Cadastro de Pessoa Juridica o

| Alteracdo realizada com sucesso! Q‘

Dados Basicos Enderego Documentacdo Pessoas Vinculadas Filiais Coligadas

Dados Basicos

CNPI: *
Razdo Sodial: =
Nome Fantasia: ASSOCIADOS ADVOGADOS DO RIO DE JANEIRO =

Tinmn Paccns Toeidicas | Crrindadn dn Crnnamin Micks wl | =

Figura 23 - Mensagem de alteracdo realizada com sucesso.

Para alterar o documento com o Tipo Documento “Ato Constitutivo” ou “Continuagao Ato
Constitutivo”, exclua o documento anteriormente incluido com o mesmo Tipo Documento e
siga o procedimento j& descrito no Capitulo relacionado.

Para alterar os dados das filias ou coligadas, observe se na parte superior da tela e de
cada aba é exibida a palavra Filiais ou Coligadas, assim diferenciando do cadastro da
matriz/controladora. Siga o procedimento j& descrito no Capitulo relacionado.

4.3 Definir Nova Matriz

O sistema permite gue seja defina uma nova matriz. Para isso, antes é necessario que a
atual matriz cadastre a futura matriz como filial.

Na aba Filiais, clique no icone /" (lupa), correspondente a filial que sera definida como
matriz, para que os dados da empresa sejam exibidos.

Cadastro de Pessoa Juridica o
Dados Basicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas i Filiais Coligadas
Filiais
Anterior 1-15 de 19 ﬂ Selecionar conjunto de registros Préximo 4
CNP] Nome
02949943000514 ELITES.AS (] e
02558157001487 TELEFONICA BRASIL 5.A. 0 | ,rﬁ'

Figura 24 - Selecionando a filial que serd definida como matriz.
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Na aba Dados Basicos - Filial, marque a opcao “Definir como Matriz” e clique no botdo
GRAVAR.

Cadastro de Filial da Matriz: LOBO ASSOCIADOS | CNPJ: 00849943000190

Dados Basicos | Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas Coligadas

Dados Basicos - Filial |

CNPI: 02.949.943/0005-14 *I [ Definir como Matriz I

Razdo Social: ELITESAS =
MNome Fantasia: ELITE =
Tipo Pessoa Juridica: Organizacdo ndo Govemamental o

E-mail: elite@sa.com =
Maturalidade

UF: Amazonas EI = Cidade : Adrianopolis EI =

Figura 25 ~ Definindo nova matriz.

OBSERVAGCAO: O sistema tornard a atual matriz/controladora em
@ filial/coligada e, consequentemente, a filial/coligada selecionada em
matriz/controladora, herdando todas as filiais/coligadas cadastradas
pela matriz/controladora anterior.

ATENCAO: Apés a alteracdo, a antiga matriz/controladora perde os
privilégios de cadastrar as filiais/coligadas e acessar os dados das
mesmas, uma vez que se tornou filial/coligada.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
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Claudio Vianna

2.0 03/02/2017 | Atualizacao Cristiane Sousa
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relacionado ao cadastro das Coligadas
3.0 24/06/2017 | Revisao Fernando Figueiredo
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