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PODER JUDICIARIO
Al Estapo po rio DE janEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#191¥% Departamento de Suporte e Atendimento

Sistema para envio de arquivos -
SISENVARQ

1. Como acessar o sistema

Na tela inicial do Tribunal de Justica do Rio de janeiro, selecione a opcado Servigos,
em seguida, clique na opc¢ao Sistemas:

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIQ DE JANEIRO

PAGINAINICIAL  ~ CONSULTAS v SERVICOS v INSTITUCIONAL  ~ CORREGEDORIA LICITACOES

Cadastro de Pessoa Juridica Pré Cadastro de Peticao

Célculo de Débitos Judiciais Processo Eletrénico

Certides do 2° Grau SEI - Processo adminisirativo eletronico

Depésito Judicial - DEPJUD Sistema GRP

Dicas Plantdo Recessa 2014 Serventias Habilitadas para Realizar o Cadasiro Presencial

Dicas de Sistemas Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletronico
GRERJ Eletronica
Servicos Online
Malote Digital
SIGA-DOC
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informagoes Gerenciais
Portal Office 365
Sistemas
Portal de Sistemas

Validagio de documentos

Portal - Servicos de Tl

Portal de Sistemas

Figura 1 - Pagina inicial do TJER/.

Na tela de Login, efetue a autenticac&o através do Login e Senha, ou com o Certificado
Digital ICP-Brasil conectado em seu computador, cligue em cima da imagem “Certificado
Digital”:
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MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS. SERVIDORES E COLABORADORES f ’ n Q

@@ PODER JUDICIARIO

B IA¥) estano oo rio DE saNEIRD

PAGINA INICIAL SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITAGOES

Login

Usuério & senha

Para realizar autenticag&o, informe usudério e senha cadastrados pelos 1
sistemas do PJERJ Certificado digital

Para realizar autenticago com certiicado digital clique na imagem abaixo
* Usuario: a
* Senha:

Senhor usudrio

Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidares do Poder Judiciério do Estado do Rio de Janeiro (*4jrjjus.br). Outros programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras
de ferramentas de grandes provedores de conteddo (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem blogueadores de pop-up que precisam ser configurados

Figura 2 - Tela de Login.

Na tela de Selecdo de Sistema, selecione a opcéo “Sistema para Envio de Arquivos”

e cligue no botdo <Enviar>:

@@ PODER JUDICIARIQ
PJ E RJE=1EEEEE T

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

cdo de Sistema

Usuério: AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA
- sistema:| SISTEMA PARA ENVIO DE ARQUIVOS v

Orgiio:| ORGAOS EXTERNOS v

Para visualizar os Cadernos de Trabalho serd necesséria a instalacdo do plugin java 1.4.1_03. E necessério que o usudric tenha privilégios de Administrador no Computador. Caso ndo o tenha instalado em seu
computador, faca o download clicando aqui PLUGIN J2RE 1.4.3_03

Figura 3 - Tela de Selecdo de Sistema
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#191¥% Departamento de Suporte e Atendimento

PODER JUDICIARIO
AA

O sistema exibird a tela principal:

g@ PODER JUDIGIARIO

BAIA:¥) esta00 Do RIO DE UANEIRD

Opcoes Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
Arquivos Enviados

Lista dos Arquivos enviados @
Enviar Novos Arquivos

Sair d 1
e m“m Codige Hash m

02/07/2020 11:29:55 TESTE NOVA FUNCTION IJF.RBO.NAK Q ¢ i
30/06/2020 15:30:33 4 Descricso ndo informada .?; XPJ.VVK.OBI Q
0/06/3020 15:13:5 i CaSE Bara dreREREaE T T AT = OGVX] PO

30/06/2020 15:13:51 teste para apresentar na review = OQGVX)POB Q
30/06/2020 15:06:35 1 teste = CSKHIV.BEA Q
29/06/2020 18:29:18 1 Descricdo ndo informada = MVV.OFR.PSU Q

29/06/2020 16:42:34 3 Descri¢do n3o informada C:'“ LHV.AYK.BOO Q
6V - 2 3 4 5 » M 1 6 registros do total de 42

Figura 4 - Tela principal do sistema

2. Enviar novos arquivos

Nesta opcdo o usuéario efetuard o envio dos arquivos digitalizados. No campo
Escolha o Tipo de Documento, preencha o tipo de arguivo que estd enviando.
Observe que o sistema disponibiliza um campo de pesquisa para localizar mais
rapidamente o tipo de arquivo.
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Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Enviar novos arquivo(s) @

Escolha o Tipo de Documento
Selecione o tipo de documento v

E3

Alvaras =

m—

Anexo de Peticdo

Apelacao

Apenso

Arquivamento definitivo

Assentada

+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

eseja enviar.

u arraste para

Figura 5 —~ Escolha do Tipo de documento

Apds preencher o tipo de arquivo, cligue na area indicativa para inciusdo do arquivo.

Escolha o arquivo desejado e cliqgue no botdo <Abrir>; A arquivo serd carregado mais

abaixo, conforme imagens:

Enviar novos arquivo(s) @

Escolha o Tipo de Documento

Agrava

Arquivos adicionados

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

asta 5 DISTRIBUIGAO

.
anexa |
[ anero 2
anexo 2
[ anero 4
anexo 5
anexs 6
Peticdo Inicial

L

[] OneDrive

ces api
Clique aqui pa u arrast
esta area o o eseja en| [HEteComputador
Nome: @ Adobe Acrobat Decu

‘o

Pesquisar

ment.

Cancelar

« Tamanho e tipo de arquivo aceito; 6 MB - PDF

Excluir Arquivos Selecionados Enviar Arquivo

uﬁ e fee it m“

Figura 6- inclusdo de arquivos

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
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Escolha o Tipo de Documento

Agravo v

L

Clique aqui pa u arraste para

esta area o eseja enviar.

+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Arqu ivos adicionados B Excluir Arquivos Selecionados Enviar Arquivo

nE pomeste Arquwo m

Petlgao Inicial.pdf Agravo Descrigdo ndo informada Q¢

10 v Total de Arquivo 1

Figura 7- inclusédo de arquivos

Se desejado, poderd arrastar o arquivo diretamente para o campo indicativo e assim carrega-
lo automaticamente. Basta selecionar o arquivo com o mouse, arrasta-lo para a area indicativa
e solta-lo. Apés o procedimento, o arquivo sera carregado no menu inferior, conforme mostrado

anteriormente.
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Agravo

Escolha o Tipo de Documento

Clique
arraste pa

Data de modificas.

18/03/2020 09:43

Tipo
Adobe A¢

+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Arq uivos adicionados Excluir Arquivos Selecionados Enviar Arquivo

Figura 8 - inclusédo de arquivos

Lembramos que podera realizar o envio de varios arquivos ao mesmo tempo. Basta selecionar

todos os arquivos e arrasta-los para a area indicativa, ou apenas clicar em <Abrir>;

Mesmo que inclua um arquivo em duplicidade incorretamente, o sistema reconhecera a

duplicidade e exibird a mensagem “Nome do arquivo.pdf jd existe na lista

arguivo seja carregado.

Agravo

it sufeinietehabidie

", impedindo que este

~

Peticdo Inicial_pdf ja existe na

lista.

A

Clique nar ou

arraste pa quivo que

« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Al’qUiVOS adicionados B Excluir Arquivos Selecionados Enviar Arquivo

n. Nome do Arquivo Tipo Documento Descrigéo m

Peticdo Inicial.pdf grave Descrigao néo
informada

Figura 9- inclusdo de arquivos em duplicidade

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
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E importante ressaltar que caso efetue o envio de varios arquivos ac mesmo tempo, estes
arquivos serao qualificados com o mesmo Tipo de Documento.

Conforme exemplo abaixo, ao marcar o Tipo de Documento como “Acérdao” e selecionar
varios arguivos, o sistema efetuard o carregamento de todos os arquivos como “Acérdéo” no

campo Tipo de Documento.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Enviar novos arquivo(s) @

Escolha o Tipo de Documento + <« Nova pasts > DISTRIBUIGAQ [ ) Pesquisar DISTRIBUICAQ =
Acordao v Organizar Nova pasta = O @
L Meme Data de modificag..  Tipo
7+ Acesso rapido
B rea de Trabs # [#] anexo 1 i Adobe A
rea de Trabz
: anexo 2 1 Adobe A
* Downloads anexo 3 1 PR
|=| Documentos o aiehid | AdobeA
=l lmagens anexo 5 1 Adobe A
] & 1 Adobe A
[ OneDrive i ohe
E] Petigéo Inicial 1 Adobe A
[ Este Computador
= v o< >
e Nome: ‘“ana:o 1" "anexo 2" "anexo 3" "anexo V‘ Adobe Acrobat Document ~
+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF Cancelar

Arguivos adicionados [ Excluir Arquivos Selecionados

Figura 10- inclusdo de arquivos em lote
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Escolha o Tipo de Documento

I Acardao I ~

Clique aqui pa u arraste para
esta &rea o o eseja enviar.

= Tamanho e tipo de arquive aceito: 6 MB - PDF

Arquivos adicionados

B3 Exciuir Arquivos Selecionados Enviar Arquivo

m e Nome do Arquivo Tipo Documento Descrigio “
[ — X —)

anepdf AR Negativo Qo

Ol= anex?’?:m-’ Acérdio Q< m

s anex-cxizf:pcf Acérddo Qs @

- A 3 pilf Acérdio Q< o

‘ = anep:s,‘ Acérdio Qs o
e - Total de Arguivo 5

Figura 11-inclusdo de arquivos em lote

- < . ~ e . . “ , o~ .
O usuario podera clicar no botdo <Alterar> e incluir a “Descricdo” de cada arquivo

manualmente, caso desejado, além de alterar o campo Tipo de Documento.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
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Arguivos adicionados B Excluir Arquivos Selecionades Enviar Arquivo

Nome do Arquivo Tipo Documento Descricio ‘ Agoes

Petlga\nlcwa\.pdf AR Positive Q P

%

2ReXo 4.pdf Acérddo Q<

%

anexo 2.pdf

D0, Acordio Q £ o

— anexo 3.pdf

T Acordio Q< m

anexo 4.pdf

[ = s Acérdio Q<

anexo 5.pdf

= 100 . Acorddo W

anexo 6.pdf

= o0, AR Positive Q i

10 W Total de Arguive 7

Figura 12 - Edicdo de arquivos

Ao clicar no botdo <Alterar>, observe que o sistema habilitard automaticamente uma caixa
de selecao no campo Tipo de Documento, para que possa renomear este arquivo. O mesmo
ocorrerd na opcao Descricdo, que ficard habilitada para que o usuério acrescente a descricado.
Ao finalizar o ajuste, basta clicar no botdo <Salvar Alteracao>:

Arquivos adicionados

- ‘ @‘ Nome do Arquivo Tipo Documento

O = om—m — AR Positive = S S
- anepdf Acérd3o Q<
= = anepdf Acérdso Q < m
= anexpdf Acérdio Q@
M | = anex%‘_fl:péf Acérd3o Q < m
= anepd‘ AcérdiEo
= anexo 6.pat |I T ~ |” Descricio teste | a x @
e | Q Total de Arquive 7

AR Negativo

AR Positivo

Acorddo

Acorddo em Agravo de
Instrumento

Adiamento de Audiéncia

Figura 13 - Edicdo de arquivos
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O sistema também permitird que visualize os arquivos incluidos. Ao clicar no botdo <Exibir>,

serd aberta nova janela com o contelido anexado.

esta area o apguv deseja enviar.

€ Documentol - Google Chrome

_ = oo

Arenn loane

@D Nio seguro | wwwh i jusbrihgedcachewsh/defaultaspy?GEDID=000293 1 FSAS57T4068E.. G

B Enwriiar Arqpuivo

Total de Arquivo 7

Figura 14 - Exibir arquivo

Ao clicar no botdo <Excluir>, o sistema exibirda uma mensagem de confirmacao. Ao clicar no

botdo <Confirmar=>, o arquivo sera eliminado da listagem anexada. Caso ndo deseje exclui-lo,

basta clicar no bot&o <Cancelar> para retornar a tela anterior:

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
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Arguivos adicionados B Excluir Arquivos Selecionados Enviar Arquivo

Nome do Arquive Tipo Documento Descrigio

(3 Peticdc Inicial.pdf ¥
I | 100% AR Postivo

|—| znexo 1.pdf
100%

|—| gnexo 2.pdf
! 100%

|—| znexo 3.pdf
100%

|—| gnexo 4.pdf
! 100%

Acordao

Acordio

Arardan

Acordio

] 2nexo 6.pdf AR Postivo Descricio teste

gnere Spdl

- i

10 v ¢ 4 b b Total de Arquivo 7

Figura 15 - Excluir arquivo

Atencao

A Desejaremover o arquivo?

4 Confirmar ] Cancelar

Figura 16 ~ Excluir arguivo
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Ao observar que o carregamento ndo foi realizado na ordem desejada, o usuério podera

reordenar os arqguivos sem a necessidade de exclusdo. Basta selecionar o botdo indicativoE

ao lado do arquivo que deseja reposicionar, arrastar para a posicao desejada e soltar; O sistema

reposicionara imediatamente, conforme telas de exemplo a seguir:

gure o itern
cima ou para baixc
posicso do arquivo

. Petlgao \mma\ pdf Agrava

Excluir Arquivos Selecionados | B Enviar Arquivo

Tipo Documento Descri¢do ‘

b Arquivo anexo

] —anepdf Agravo
|_ \ —a nepdf Agravo
M anexo 3 pdf Agrave
|j anepdf Agravo
(] anexo 1. pdf Agravio

10 v [iz]

Descrigao nao informada
Descrigao ndo informada
Descrigae nao informada
Descricdo ndo informada

Descricao nao informada

Total de Arquivo 6

AcBes
Q\/K
@
Q< @
Qo
Qo
Qo
Q@

Figura 17— Reposicionando arquivos

Conforme exemplo, ao selecionar o arquivo Anexo 1.pdf, e arrasta-lo para cima na listagem,

apéds solta-lo, 0 mesmo sera reposicionado. Ao mover este arquivo, podera se basear na linha

sublinhada para reposicionar o arquivo na ordem que desejar.

v %
= Petic&o Inicial.pdf Agravo Arquivo anexo Q

100% i

= anexo 4.pdf e e .
= Agravo Descricdo nao informada QLo

- anexo 5.pdf A N
= T Agravo Descricao nao informada Qi

= anexo 3.pdf o N
= Agravo Descrigao nao informada Qo
i G.TQIJ”: ?,B.df Agravo Descrigdo nao informada Q“

= anexo 1.pdf B 3
= Agravo Descri¢do nao informada Qo
10 v Total de Arquivo 6

Figura 18 —~ Reposicionando Arquivos

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Pagina 14 de 32



PODER JUDICIARIO
Al Estapo po rio DE janEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#191¥% Departamento de Suporte e Atendimento

Nome do Arquivo ‘ Tipo Documento ‘ Descricao

[ = Petigé{al.pdf ‘ Agravo v ‘ Arquivo anexo Q ; n
[ = Agravo Descrigdo ndo informada Q“‘m
D = Agravo Descricao nao informada Q ¢
[:] = anepdf Agravo Descrigao nao informada Q<
D = Agravo Descricao néo informada Q<o
D = Agravo Descricao nao informada Q<

—_— Total de Arquivo 6

Figura 19 - Reposicionando arquivos

Uma vez finalizada a edicdo dos arquivos, cliqgue no botao <Enviar Arquivo>. O sistema
solicitard que atribua uma descricdo para todos os arquivos enviados.

Enviar Documentos

Insira a descri¢do dos arquivos enviados

Processo 0003435-20.201 9‘8.19.0001‘

W Confirmar @ Cancelar

Figura 20~ Enviar arquivos

Ao efetuar o envio, serd gerado um cdédigo hash, conforme imagem:

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ Pagina 15 de 32
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Sucesso ao Enviar Arquivos

O envio dos arquivos gerou o cédigo HASH abaixo:

JCP.QAG.VGP

@ Fechar

Figura 21— Codigo Hash

3. Arquivos enviados

A primeira opcéo no menu a esquerda & Arquivos Enviados. Clique nesta opgao para
verificar todos os arquivos que efetuou o envio. Para melhor controle, o sistema
disponibiliza as opcdes Data de Envio, Arquivos, Descricéo, Status, Cédigo Hash e
Acles:

3.1 Data do envio:

Esta opcao informa a data do envio dos arquivos digitalizados. O usuario também poderd
ordenar a data dos envios de forma crescente ou decrescente. Bastard clicar no botdo das
setas, conforme imagem abaixo:

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ Pagina 16 de 32
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02/07/2020 11:29:55
17/06/2020 10:46:30
17/06/2020 16:25:29

17/06/2020 16:31:18

Figura 22 - Data de Envio

3.2 Arquivos:

A opcdo Arquivos informa a quantidade de arquivos enviados pelo usudrio:

Data de envio Arquivos Descrigio Status Codigo Hash
02/07/2020 11:29:55 1 TESTE NOVA FUNCTION IJF.RBO.NAK Q<o
30/06/2020 15:30:33 4 Descri¢do nao informada B XPJ.VVK.OBI Q

Figura 23— Arquivos

3.3 Descricao:

Informa a descricdo do arquivo escrita pelo usuario; A mesma podera ser editada na opcao
“Acbes”, que sera mostrada mais adiante:

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ Pagina 17 de 32
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02/07/2020 11:29:55 TESTE NOVA FUNCTION IJF.RBO.NAK Qs o

30/06/2020 15:30:33 4 Descricao nao informada E XPJ.VVK.OBI Q

Figura 24 - Descricdo

3.4 Status:

Informa se o arquivo ja foi Enviado, Peticionado, Aceito, Excluido pelo usudrio, Recusado,
Expirado ou estd Em analise.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Lista dos Arquivos enviados @

mmm A as

09/07/2020 17:00:01 22193-2012 \ CLLCNX.LWR

09/07/2020 15:40:28 2 1863-2014 l @ EVO.FUX.OPG Q

09/07/2020 15:35:29 6 21220-2013 ‘ ‘. ILM.FPV.BQK Q P |

09/07/2020 15:24:01 6 13047-2017 ‘ @ HBL.FAX.FKI Q

09/07/2020 09:57:07 2 554212007 [ ® - LIX.GXT.HMP

09/07/2020 09:24:51 3 inicial 21220-2013 ﬂ @ V PFLMNLCUY Q
5V L 4 1 3 4 5 L3 L : 7 a 12 registros do total de 72

Figura 25 - Status

3.4.1 Descricao dos status

Ao efetuar o envio dos arquivos digitalizados, poderd acompanhar o andamento do cédigo
hash através do campo Status. Segue abaixo a descricdo de cada status:

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ Pagina 18 de 32
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Peticionado
E Este status é exibido quanto o cédigo hash ja foi peticionado no processo, contudo
ainda néo foi aceito pelo cartério.

Excluido
Este status é exibido quanto o usudrio efetuou a exclusdo do cddigo hash.
@ Lembramos que somente é possivel a exclusdo do cédigo em casos que o status
ainda constar como “Enviado”, que serd informado a sequir.
Enviado
Este status é exibido quanto o usudrio efetuou o envio dos arquivos, mas o cédigo
hash ainda nao foi peticionado no Portal de Processo Eletrénico. Quando o envio
dos arquivos ainda estd com este status, o usuario ainda poderé editar os arquivos
enviados, ou excluir todo o envio.
Em andlise
Este status é exibido quanto o peticionamento foi recebido, e esta sendo analisado
pelo cartdrio. Em diversos casos, o cartdério poderd apenas recusar ou aceitar o
envio, nac sendo exibido este status.
Recusado
Este status é exibido quanto o cartério recusa a peticdo enviada com o cédigo
@ hash os arquivos digitalizados. Uma vez recusado, o usuario devera refazer todo
o procedimento de carregamento de arquivos no SISENVARQ além do
Aceito
@ Este status é exibido quanto o cartdrio aceita a digitalizacdo encaminhada.
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Expirado

Este status é exibido guanto o usuéario ndo efetua o peticionamento do cédigo

hash no tempo limite; Ao gerar o cédigo hash, o usuario possui 5 dias corridos

para peticionar este cddigo no Portal de Processo Eletrénico. Caso contrério, o
cddigo ficard invalido e exibird o status “Expirado”.

3.5 Cdodigo Hash:

Informa o cédigo hash gerado ao efetuar o envio; O Cédigo Hash gerado deverd ser
informado posteriormente através de peticionamento eletrénico de intercorrente pelo Portal
de Servicos (Menu PROTOCOLIZAR - tipo de peticdo “ Pedido de Virtualizacdo de processo
fisico”).

@ OBSERVACAO:

Tendo em vista que o Sistema para envio de arquivos — SISENVARQ
nao exige que as pecas estejam assinadas eletronicamente no ato do
envio, ao efetuar o peticionamento com o pedido de virtualizacao de
processo fisico, o usuario devera incluir uma peticdo assinada
eletronicamente, solicitando ao magistrado a virtualizacdo do seu
processo fisico.

Data de envio Arquivos Descricdo Status Codigo Hash

02/07/2020 11:29:55 TESTE NOVA FUNCTION IJF.RBO.NAK

30/06/2020 15:30:33 Descrigdo nédo informada E XPJ.VWK.OBI

Figura 26 — Codigo Hash
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3.6 Acoles:
Nesta opc¢dao, o usudrio podera visualizar os arquivos enviados, excluir ou editar.

Ao clicar no botao lupa <Detalhe dos arquivos enviados>, o sistema exibird o nome do

arquivo que foi encaminhado, e o tipo de documento:

Detalhes dos Arquivos Enviados

Nome Documento: DOCUMENTO ASSINADO PRODUCAQ.pdf - Tipo
Documento: AR Negativo

@ Fechar

Figura 27 -Botdo de detalhes

No botdo <Editar Peticdo>, o sistema direcionaréd para a tela da opcé&o Enviar Novos

Arquivos, para que o usuario inclua mais pecas digitalizadas, caso necessario.
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Arquivas Enviados

 reve—— Enviar novos arquive(s) @

Enviar Novos Asquivos

Sair do Sisterna

il Escotha o Tipe de Dacumente
Sedecione o tipo de documnento

Figura 28 — Editar arquivos

Opcdes Sisterna para Envio de Arquivos - SISENVARG

No botdo <Excluir Peticdo>, o sistema exibird uma tela perguntando se deseja excluir o

registro de envio de arquivos. Caso deseje prosseguir, cligue no botdo <Confirmar=>; o

sistema exibird uma mensagem que o arquivo foi exciuido com sucesso. Caso negativo,

cligue no botdo <Cancelar> para permanecer na mesma tela.

Atencao

A Deseja excluir o registro de envio de arquivos?

wConfirmar 1 Cancelar

Figura 29 — Excluir Peticdo

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
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Observe que o envio ndo seré retirado da tela. Apenas alteraréd o seu Status para “Excluido pelo

usuario”:

Data de envio

02/07/2020 11:29:55

30/06/2020 15:30:33

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Lista dos Arquivos enviados @

M

TESTE NOVA FUNCTION

4 Descricdo nao informada

]

=

Codigo -
Hash figes
IJF.RBO.NAK
XPJVVK.OBI Q

Figura 30 - Excluir Peticdo

Lembramos que que as peticdes que j& foram peticionadas ndo poderdo sofrer alteracdo, ou

seja, o usuario apenas podera visualiza-la:

18/06/2020 10:58:54

18/06/2020 10:58:20

18/06/2020 10:57:49

18/06/2020 10:57:26

18/06/2020 10:54:43

Lista dos Arquivos enviados @

Data de envio o Codigo
escricdo Hash

Descricdo nao informada

8 Descricao nao informada
4 Descricio nao informada
7 Descricdo nao informada
9 ACORDAO

=

=
=

RSQ.DNB.NLX

OLCCTNWY Q ¢ @

RYH.QVV.QGC

Q
YGB.QSP.HTI Q
YHO.PRETVE Q.

Figura 31 - Acdes

Uma vez finalizado o procedimento, basta clicar no botao <Sair do sistema>.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ
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iR
A A PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Opcoes Sistema para Envio de

Arquivos Enviados
Enviar novos arquivo(s
Enviar Novos Arquivos

Sair do Sistema i
| Escolha o Tipo de Document]

Agravo

Figura 32 - Botdo de saida

4. Protocolizando o cédigo HASH

Uma vez realizado os procedimentos de envio de arqguivos no sistema SISENVARQ, o usuéario
deverd protocolizar o cédigo hash no processo. Para protocolizacdo, devera realizar o

seguinte caminho:

Na pégina inicial do Tribunal de justica www.tjri.jus.br, clique em Servigos, em seguida

Processo Eletronico:
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PJERJ

f2»OD3Q

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES

A A PODER JUDICIARIO
(B I3¥) estapo oo rio DE JANEIRG

INSTITUCIONAL ~ CORREGEDORIA E LICITAGOES AGENDAMENTO-AUDIENCIA-VIR
TuAl

Pré Cadastro de Peticdo

PAGINA INICIAL ~ CONSULTAS

Cadaslro de Pessoa Juridica

Calculo de Débitos Judiciais
Ceriid0es do 2° Grau

Deposito Judicial - DEPJUD

Processo Elefrénico
SEI - Processo adminisirativo eletrénico

Sistema GRP

Dicas Plantdo Recessa 2014 Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Dicas de Sistemas Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletronico
GRERJ Eletrénica
Servigcos Online
Malote Digital
SIGA-DOC
Manuais e Videos dos Sistemas de Informética
Sistema de Informacdes Gerenciais
Portal Office 365
Sistemas

Portal de Sistemas

Figura 33— Pdgina inicial

Cligue no botao <Processo Eletronico> para prosseguir:

A A PODER JUDICIARIO

PJERJE=Y

)0 RIO DE JANEIRQ

PAGINA INICIAL CONSULTAS ~ SERVICOS v INSTITUCIONAL - CORREGEDORIA EMER) LICITACGES AGENDAMENTO-AUDIENCIAVIR
TUAL
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIC DEJANEIRO = SERVICOS PROCESSO ELETRONICO
Processo Eletranico Processo Eletrdnico
Acesso ao Processo Eletrénico
’ [ Processo
Acesso ao SEEU Eletrénico

Acess a0 PROJUDI Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acima para operar o processo eletrdnico através do Portal de Servicos

Definicdes Basicas O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2008, foi instituido no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro pela Resolugdo
TJIOE 16/2009 A tramitacio por meio eletrdnico € uma iniciativa que busca a celeridade na prestacdo jurisdicional, sem mencionar a econemia

Dividas Frequentes > com papel e espaco fisico.

Para que o operador do direifo possa atuar no processo eletronico, o PJERJ criou o Portal de Servigos. Para acessa-lo, o interessado, seja ele
parte ou procurador em sentido amplo, devera realizar o cadastro presencial em quaisquer das serventias habilitadas (Ato Nermative TJ N. 30, de
07/12/2009), ou o cadastro eletrnico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolucdo TJ/OE/RJ N° 35/2012). Trata-se de funcionalidade que
visa garantir a identificacZo inequiveca do usuario do servico

Manuais e Videos do Processo Eletrénico
Relacdo dos Orgdos Julgadores Eletrdnicos

Indicadores de Disponibilidade

Figura 34 - Processo Fletronico

Digite o “Login” e “Senha”, caso possua, ou com o certificado digital conectado na méquina,
cligue na imagem “Certificado Digital”:
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g@ PODER JUDICIARIO

B I3:¥] estaoo po rio DE JANEIRD

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS NSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES
Login
Usuério e senha
Para realizar autenticacZo, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ Certificado digital
Para realizar autenticacdo com certificado digital clique na imagem abaixo
- Usuirio:| LOGIN DO USUARIO
.

Figura 35 - Processo Eletrénico

Uma vez autenticado no Portal de Processo Eletrénico, cligue em <Protocolizar> noc menu a

esquerda. Digite o nimero do processo gue deseja enviar o cédigo hash e cligue no botado
<Préximo>:

gi@ PODER JUDICIARIO

GXIH] estano poRrio DE JANEIRO

Portal de Servicos «| || BZ] Pagina Inicial || F=] Consults Processual =] Protocolizar '*

2 yexpandirmenu | 3 ¢ recolher menu

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
23 PUSH
=] Incluir Processos
=] Gonsultar  Excluir Processos
=] Enviar Lista Completa
=] E-mails Enviados
(@3 Pelicdo Eletrdnica - Lei 9800/99
&9 Sobre
= Criar Peticio

Esta funcéo desting-se ao protocolo de Peticdes Infercomrentes, além dos seguintes recursos:

o AGRA\/:D DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, 4 interposio em *Patigdo inicial aletronica

die 2% instancia’

=] Peticies Enviadas

(=3 Peticdo Eletrdnica - Lei 11.419/2006
i Sobre

*! Numeracdo Gnica
—Humeracse anliga

otocolizar [p1os13703.1988 | 819 pom |
Distribuicio Eletrénica |
=] Histérico
[ Proximo | [ Cancelar |
Peticdo Inicial Eletrdnica 2¢ Instancia T e

=] Plantzo Notumo

=] Plantio Extraordinario

[=] Plantio Final de Semana / Feriado
=47 Protesto de Sentenca

=] Requerimento de Cerliddo de Crédito pa
=3 Consuifas

=] Gonsuitas Processuais

Figura 36- Protocolizar
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Caso haja grerj associada, digite o nimero e clique no botdo <Anexar GRERJ>. Caso contrario,
marqgue a opcdo “Ndo hd GRER] associada” e clique no botdo <Préximo>:

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

iD ha GRERJ associada. 2

Aviso:
Senhores Usuarios

Ressalvados os casos de izencdo de recolhimento da GRERJ. de inferposicdo de Recurse Especial e de
Recurse Extraordinario. & indispensavel que se informe o numero desta ja paga.

A omigsdo da informacio acarretara prejuizo ao processamento de sua peticio na Serventia

}mmem da GRERJ: |

Voltar || Proximo | [Cancelar

Figura 37- Grerj

Na pégina de escolha de personagens, efetue a marcacdo do polo (ativo ou passivo) desejado,
inclua o advogado e marque a caixa de selecao “intimacdo”. Em seguida, cligue no botao

<Préximo>:
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Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

- Recurso Extraordinario
- Recurso Especial
-Agravo:

- Recurso Ordindrio e

- Embargos Infringenies

2% instancia’
[ Pricridade - Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03

Nimero do Processo: 0105137-03.1999.5.12.0001
Comarca da Capital Cartorio da 117 Vara de Fazenda Publica
Assunto: Execucdo fiscal
Classe: Execugdo Fiscal

Seiecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a qual representa: 2|

Esta funcdo desfina-se ao protocolo de Petiges Intercomentes. além dos seguinies recursos

O AGRAVC DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, 8 interposto am "Patigdo inicial aletrinica de

(@) Polo Ative ( :'. Polo Passive .-: ) Dutro
RAUL VALEMCA CAMARA E OUTROS
Advogado w| MNimerode OAB [ adicionar
OAB Nome Intimagdo
RJ123456 FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA

Agdo
remover

Voltar || Prﬁ-ximoi Cancelar

Figura 38— Escolha de personagem

Na tela de peticdao, no campo Tipo de Peticdo, informe a opcao “Pedido de Virtualizagao de

Processo Fisico”. No campo a seguir, digite o cédigo hash gerado no sistema SISENVARQ. Em

seguida, inclua a peticdo intercorrente e clique em <Préximo> para prosseguir com o

peticionamento:

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Tipo da Peticio: | Pedido de VirualizacZo de Processo Fisico ¥ |

Informe o hash dos = R
documentos: * LoF OAG VGP |

Peﬁgéo:f Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadol _’,|

Descrigio: | |

*0 tamanho de cada arguive pdf nao pedera ultrapassar 6MB.

No proximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizacdo.

[Woltar | [ Praximo | [

| [Cancelar |

Sistema para Envio

de Arquivos - SISENVARQ
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PODER JUDICIARIO
Al

Figura 39- Inclusdo de codigo hash

Lembramos que o sistema néo aceitard cédigos ja anexados em outros processos, ou seja, caso
ja tenha incluido o cédigo hash em outro processo, o sistema exibird a mensagem “Codigo hash
j& utilizado pelo processo: 0000000-00.0000.8.19.0000” conforme imagem abaixo:

Fechar

Codigo hash ja utilizado pelo processo: 0105137-03.1995.8.19.0001

Figura 40~ inclusdo de cddigo hash

Uma vez na tela Incluir Anexos, conforme ocorre no peticionamento de intercorrente, caso
deseje incluir anexos a peticdo, clique no botdo <Procurar> selecione o anexo desejado,

atribua a “Descricao” e cligue no botdo <Anexar>.

Caso ndo possua anexos, clique na caixa de selecdo “Nao ha anexos a serem enviados”, em

seguida clique em <Préximo>:
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Protocalizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Incluir Anexos

Para incluir oz anexos, preencha os campos abaixo.
Caso ndo possua anexo, marque o campo 'Nao ha anexos & serem enviados'.

caracieres)

Arquivo:L s 1 arquivo | Menhum arquivo selecionado
Descrigdo: | | M- zone
Observagéo: | |

*0 tamanho de cada arguivo pdf n3e podera ultrapassar 6MBE.

[mesar]

#| Mo ha anexos a serem enviados. #

[ Voltar

[ Praximo | [ Cancelar |

Figura 41— Anexos

Confira os dados e clique no botdo <Finalizar> para enviar o seu pedido de digitalizacao.

Protocolizar

Nimere do Processo: 0105137-03.1999.5.19.0001

Pefigdo: pecerigio nio informada 8

Anexos

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

[ Woltar | [

—
|| Finalizar | #/ [Cancelar]
2

Figura 42~ Tela de conferéncia

O sistema ird gerar o seu protocolo de envio.
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Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Protocolo gerado: 202000001424

{Sr. Usuario, a peficdo com assinatura elefrénica, foi encaminhada com sucesso, O protocolo gerado € a sua garantia do
recebimento da peticdo pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeiro, sendo desnecessario nove peticionamento eletronico
com as mesmas informagoes.

Observacies importantes

a) A peticdo encaminhada eletronicamente pode ndo ser apreseniada automaticamente na wisualizagdo da consulta
processual, caso exisla necessidade de analise cartorana, com posterior juntada aos autos
b} Na funcao de peticao elefronica do portal do TJER., exisie a opgao Historico’, onde € possivel consultar as peficoes ja

encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro. )
c) As peficdes em PDF, com ate 6 ME, podem ser encaminhadas em um unico documento, sendo desnecessana. nas

B peticoes deniro deste limite, a quebra em varios arquivos PDF.

[ Visualizar Protocolo | [ Efetuar Nova Protocolizacao |

Figura 43~ Protocolo

5. Prazos

- Na opcdo Enviar Novos Arquivos, destacamos que em casos que o usuario deseje continuar o
carregamento dos arquivos posteriormente, o sistema salvard todos os arquivos anexados
para que o usuario prossiga o carregamento das pecas do ponto de onde pausou. As pecas
permanecerao no sistema por 5 dias corridos. Apds este periodo, o sistema eliminard estas
pecas da nossa base de dados, sendo necessario que o usuario refaca o procedimento de

carregamento.

- Uma vez gerado o cédigo hash, o usudrio possui 5 dias corridos para efetuar a protocolizacéo
deste cddigo no processo. Caso o usudrio ndo efetue a protocolizacdo, o cédigo perderd a
validade, e terd seu status alterado no sistema para “Expirado”, sendo necessario que se refaca

todo o procedimento, a fim de gerar novo cédigo hash.
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Arquivos
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10/07 /2020 14:02:36

10/07 /2020 13.47:00

09/07 /2020 17:52:05

09/07 /2020 17:46:59

3

65434-2011

Descricdo ndo informada

processo 0000254-44,2016.8.19.0054

Processo 0000261-02,2017.8.19.0054

Cédigo Hash
w CIHEYQSPO a
{ JCYEXLEEP Q

(=  MNIDCPREK a

TPHQYRUX  Q # @

Figura 44 - Status Expirado

- Ndo existe prazo para o aceite do peticionamento com o cédigo hash pelo cartério.

6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 07/07/2020 Elaboracao do manual Fernanda Balthazar
1.1 10/07/2020 Atualizacao Fernanda Balthazar
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