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Processo Eletrénico

O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no &mbito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro pela Resolucéo TJ/OE 16/2009. A tramitagdo por meio eletrdnico € uma iniciativa que
busca a celeridade na prestacao jurisdicional, sem mencionar a economia com papel e espaco fisico.

Para que o operador do direito possa atuar no processo eletrénico, o PJERJ criou o Portal de Servicos.
Para acessa-lo, o interessado, seja ele parte ou procurador em sentido amplo, devera realizar o Cadastro
Presencial. Trata-se de funcionalidade que visa garantir a identificagdo inequivoca do usuario do servigo. O
cadastro deve ser realizado nos cartérios que atuam com o processo eletrénico.

Para realizar o Cadastro Presencial, o usuario deve se dirigir a serventia onde tramita o seu processo,
munido de original e copia dos seguintes documentos:

| - Documento de identificacao oficial de &mbito nacional com foto;
Il - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - CPF; e
lll - Comprovante de residéncia;

Através deste portal, 0 operador podera protocolizar petigdes, receber intimagdes, ver os documentos dos
processos aos quais esteja vinculado, entre outras informagdes.

O protocolo de petigdo eletrbnica sé sera realizado se o documento estiver em formato PDF, com
Assinatura Digital padrao ICP-Brasil . O PJERJ criou ferramenta que auxilia a atividade de assinatura do
documento em formato PDF, que é o Assinador Livre.

O Portal de Servigos foi desenvolvido para ser utilizado em qualquer computador conectado a Internet,
através do navegador de sua preferéncia.

O Portal de Servigos, junto com o Processo Eletrénico, estara em constante evolugao. Por isso, contamos
com a compreensdo e colaboragdo no sentido de informar quaisquer problemas ou sugestdes através do Fale
Conosco.

Duvidas Frequentes
Informei login e senha, mas néao vejo o sistema.

R. Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups do sitio do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (www.tjrj.jus.br). Outros programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras de
ferramentas de grandes provedores de conteudo (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem
bloqueadores de pop-up que precisam ser configurados.

N&o sou cadastrado.

R. Operadores do direito que atuardo no processo eletronico deverao realizar o Cadastro Presencial. Funcionarios
e colaboradores do PJERJ deverdo encaminhar oficio, através de suas chefias imediatas, solicitando
cadastramento e autorizagdo nos sistemas pertinentes.

Para me autenticar com meu certificado digital, posso usar qualquer navegador?

R. Infelizmente, a ICP-Brasil ainda n&o é reconhecida internacionalmente. Alguns fabricantes de navegadores e
dos hardwares necessarios (tokens ou smartcards) ainda ndo tomaram as medidas necessarias para a
adequacao de seus produtos ao uso de certificados emitidos por Autoridades Certificadoras (AC) brasileiras. Nao
obstante, esta func¢do foi homologada no Internet Explorer 7, Firefox 3.5.8, Google Chrome 4.1 e Safari 4. Ainda
nao foi possivel homologar sua utilizagdo no Opera.
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Posso usar um certificado emitido por qualquer Autoridade Certificadora? (Verificar os termos corretos: AR ou AC)
Quais as diferengas?

R. Estamos prevendo a utilizagdo de certificados de qualquer AC subordinada a AC Raiz da ICP-Brasil. No
entanto, so foi possivel realizar testes com certificados emitidos pela Autoridade Registradora (AR) do Tribunal de
Justiga, ligada a AC SERPRO-Jus e AC-JUS.

Quais s&o os requisitos necessarios para utilizagdo do servigo?

R. Os drivers para operacdo do token, pela porta USB, ou do smart card, pela leitora de cartdes, se possivel
sempre em suas versdes mais recentes; um dos navegadores citados no item 2; e os certificados das Autoridades
Certificadoras credenciadas para atuar na ICP-Brasil, que podem ser obtidos no repositério de certificados da AC-
Raiz no sitio do Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo (ITl). Os certificados relacionados a Autoridade
Registradora (AR) onde vocé obteve seu certificado devem estar armazenados em seu token ou smartcard.

O que ¢ autenticagao por certificado digital?

R. Autenticagdo (ou login) por certificado digital € o mecanismo pelo qual o usuario apresenta suas credenciais,
armazenadas em seu token ou smartcard, ao Sistema de Seguranca do PJERJ, dispensando a digitagédo de login,
para ter acesso aos sistemas corporativos. A senha requisitada para autenticagdo é a do certificado digital ICP-
Brasil, de posse e uso exclusivos de seu proprietario. O CPF contido no certificado sera usado para indentificar o
usuario do Sistema de Seguranca Isso ja esta valendo?

O que é Assinador Livre?
R: E um aplicativo criado pelo PJERJ para facilitar o processo de assinar digitalmente um documento PDF.
Definicbes Béasicas

AC - Autoridade Certificadora - A Autoridade Certificadora € uma entidade, publica ou privada, subordinada a
hierarquia da ICP-Brasil, responsavel por emitir, distribuir, renovar, revogar e gerenciar certificados digitais.
Desempenha como fungédo essencial a responsabilidade de verificar se o titular do certificado possui a chave
privada que corresponde a chave publica que faz parte do certificado. Cria e assina digitalmente o certificado do
assinante, onde o certificado emitido pela AC representa a declaragédo da identidade do titular, que possui um par
unico de chaves (publico-privada).

Cabe também a AC emitir Listas de Certificados Revogados — LCR — e manter registros de suas operagoes
sempre obedecendo as praticas definidas na Declaragdo de Praticas de Certificacdo - DPC. Outrossim, estabelece
e faz cumprir, pelas Autoridades Registradoras, a ela vinculadas, as politicas de seguranga necessarias para
garantir a autenticidade da identificagéo feita.

AC-Raiz - A Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil é a primeira autoridade da cadeia de certificacdo. Executa
as Politicas de Certificados e normas técnicas e operacionais aprovadas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil.
Portanto, compete a AC-Raiz emitir, expedir, distribuir, revogar e gerenciar os certificados das autoridades
certificadoras de nivel imediatamente subsequente ao seu.

A AC-Raiz também esta encarregada de emitir a lista de certificados revogados e de fiscalizar e auditar as
autoridades certificadoras, autoridades de registro e demais prestadores de servico habilitados na ICP-Brasil.
Além disso, verifica se as Autoridades Certificadoras — ACs — estdo atuando em conformidade com as diretrizes e
normas técnicas estabelecidas pelo Comité Gestor.

AR - Autoridade de Registro ou Autoridade Registradora - Entidade responsavel pela interface entre o usuario € a
Autoridade Certificadora. E Vinculada a uma AC e tem por objetivo o recebimento, validagdo, encaminhamento de
solicitagdo, de emissao ou revogacao de certificados digitais as AC, bem como identificagédo, de forma presencial,
de seus solicitantes. E responsabilidade da AR manter registros de suas operacdes. Pode estar fisicamente
localizada em uma AC ou ser uma entidade de registro remota.

Assinatura Digital - E o meio pelo qual o titular do certificado digital subscreve um documento eletrdnico,

conferindo-lhe autenticidade e confiabilidade. No dmbito do PJERJ, os acérdaos, o Diario da Justica Eletrénico
(DJE), as sentengas e certiddes no processo eletronico sao assinadas digitalmente.
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Cadastro Presencial - E o cadastramento de usuarios na forma presencial, para permitir o seu acesso aos autos,
bem como a pratica de atos em processo eletrénico. Ver o disposto no art. 10, §20, inciso lll, alinea "a" da Lei no
11.419 de 19 de dezembro de 2006

Certificagdo Digital - A certificagdo digital € uma ferramenta de seguranca que permite ao cidadido brasileiro
realizar transagdes no meio eletrdnico que necessitem de seguranga, como assinar contratos, obter informagdes
sensiveis do governo e do setor privado, entre outros exemplos.

Certificado Digital - O certificado digital da ICP-Brasil, além de personificar o cidadao na rede mundial de
computadores, garante, por forga da legislagdo atual, validade juridica aos atos praticados com seu uso. A
certificagdo digital € uma ferramenta que permite que aplicagbes, como comércio eletrénico, assinatura de
contratos, operagdes bancarias, iniciativas de governo eletronico, entre outras, sejam realizadas. S&o transagdes
feitas de forma virtual, ou seja, sem a presencga fisica do interessado, mas que demandam identificacao
inequivoca da pessoa que a esta realizando pela Internet.

Tecnicamente, o certificado € um documento eletrénico que por meio de procedimentos l6gicos e matematicos
asseguraram a integridade das informagdes e a autoria das transacdes. Esse documento eletrénico é gerado e
assinado por uma terceira parte confiavel, ou seja, uma Autoridade Certificadora que, seguindo regras emitidas
pelo Comité Gestor da ICP-Brasil e auditada pelo ITI, associa uma entidade (pessoa, processo, servidor) a um par
de chaves criptograficas.

O certificado contém os dados de seu titular, tais como: nome, nimero do registro civil, assinatura da Autoridade
Certificadora que o emitiu, entre outros, conforme detalhado na Politica de Seguranca de cada Autoridade
Certificadora.

ICP-Brasil - A Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil € uma cadeia hierarquica e de confianga
que viabiliza a emissdo de certificados digitais para identificagdo do cidaddo quando transacionando no meio
virtual, como a Internet.

ITI - Instituto Nacional de Tecnologia da Informac&o. E autarquia federal responsavel por manter a Infra-Estrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), sendo a primeira autoridade da cadeia de certificagdo, AC Raiz. Visite
o sitio do ITI e obtenha mais informagdes sobre Certificagédo Digital e a ICP-Brasil.

Smartcard - Alternativa ao token, na forma de um cartdo de crédito com chip. E necessario ter um leitor proprio
para este dispositivo.

Token - E um hardware, semelhante fisicamente um pen drive, que armazena de forma segura a sua chave
privada. Conecte - 0 a uma porta USB para assinar um documento eletréncio ou apresentar suas credenciais a um
portal.

Assinador Livre- E um aplicativo criado pelo PJERJ para facilitar o processo de assinar digitalmente um
documento PDF.
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Consultar Processo — utilizado para visualizar o processo sem visualizar os arquivos PDF’s, ou seja, as
pecas processuais.

; Visualizar Processo — utilizado para exibir o processo, incluindo as pegas processuais, ou seja, 0s
arquivos PDF'’s.

E Abrir Intimagao — Apds selecionar a intimagao que deseja abrir clicar neste botdo. (ou dar um duplo clique
em cima da intimag¢ao que deseja abrir)

@ Peticionar — Atalho para que o usuario possa peticionar para o processo da intimacao selecionada na
“grid”, sem a necessidade de digitar o numero do processo.

(&
Na tela abaixo vemos o icone da intimagéao eletronica , quer dizer que a intimagao ja foi aberta. Notamos
também que no portlet “Lista de Intimagdes Eletronica”, na coluna “Recebimento” apareceu uma data que indicara
quando a intimacgao foi aberta.
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=3I PUSH 1 Orgdos Vinculados - }
[=] Incluir Processos providenciada junto ao 1J. [~]
=] Consultar/Excluir Processos T
SLaa - 5A0 GONCALQ 14, PROMOTORIA DE 1UST.CIVEL |
e - SAQ GONCALO 2A. PROMOTORIA DE JUST.CIVEL
253 Peticé
= é S - 5AO GONCALO DEFENSORIA PUB. 1VARA CIVEL
Sobre
= Crinr Petichn 2 - SAQ GONCALO DEFENSORIA PUB, & VARA CIVEL =
meisis inuadas - CAPITAL 9 PROMOTORIA DE JUST. VARA EXECUCAQ PENAL ‘
= Peligao Ectronica
@ sobre 3 - CAPTTAL 7 PROMOTORIA DE JUST. VARA EXECUCAD PENAL |
(=] Protocolizar - CAPTTAL 5 PROMOTORIA DE JUST, VARA EXECUCAD PENAL o 1
[=] Histérico = |

i<+ Conzultas

Lista de Intimagdes Eletrénicas -l |
=] Conzutta por Nimero 4 ‘;:
=] Consutta por Nome | B Gy Ly R
= pré-Cadastro

. T Status | Expedigio Processo Recebimenio
i g Configuracdes :
=] Editar Conta Push 5 G 18/05/2010 0000210-57.2010.8.19.0001
=] Trocar Senha g 18/05/2010 0000210-57.2010.8.19.0001
Loy Conapust Eg  19msz010 0000210-97.2010.8.19.0001
o €2 Ajuda
Eﬂequisrius g 191052010 0000211-62.2010.8.19.0001
=] Manual 6 = 10052010 0000210-87 2010.8.18.0001 18/05/2010
@ Sobre o Portal de Servicos
{‘I Fale Conosce
@ Logout
Pauta de Audiéncias e
|
Data Hora Processo ‘
25/05/2010 10:00 [ 0000105-09.2010.8.19.0038 { 2010.038.000138-2 ) ] -
[~
%] I | B
% 1ntranet local F 00 v

1- Push - O servigo é responsavel pelo cadastro de conta para recebimento de andamento processual por e-
mail.

2- Peticéo - O servigo propicia o envio de peticdo por correio eletrdnico, nos termos da Lei 9800/99.

3- Peticdo Eletrdnica - O servigo permite as partes, por intermédio dos operadores do direito no sentido
amplo, fazerem uso do Portal de Servigcos para a pratica de atos processuais.

4- Consultas - Possibilita a consulta a processos por nimero e por nome, bem como acesso ao pré-cadastro
de peticdes iniciais, para o caso do pré-cadastro de peticéo, é valido ressaltar que nao € o caso de peticéo
eletronica, este servigo tem por objetivo diminuir as filas dos servigos de distribui¢io.

5- Configuragdes - Possui trés funcionalidades basicas, editar e excluir a conta push e alteragao da senha
de acesso ao Portal de Servigos.

6- Ajuda— Aqui encontra - se os requisitos, manuais, informagéo sobre as versdes do Portal de Servicos, o
Fale Conosco e o Logout.
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Push
Para incluir processos na conta:
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro PATRICIA RODRIGUES DE SOUZA

Portal de Servicos «| || B2 Pagina Inicial || =) ¢ r Processos | =) Incluir Processos

Ba . i
w wexpandir menu | grecoher menu

SJPUSH Selecione quanto a numeragéo do seu processo e loge apds as informagées pertinentes ac mesmo para incluir:

=] Incluir Processos

1 Selecionar umas das opgoes:
12 Instancia,
2?2 Instancia,
Algada Civel ou
Algada Criminal.

[E] consultar/Excluir Processos - —
Selecione:| 1. Instincia y

Enviar Lista Completa

(=] E-mails Enviados ”UmE”’GaDU”‘Cﬂll:l-l:l.:'.3.19.:'
2 peticss Processo: [0 0 ieEie |

(@ sobre

[E] criar Peticio

[=] PeticBes Enviadas
=13 Peticic Eletrénica

@ Sobre

Incluir na Lista

Remover da lista

=] Protocolizar

Consultas
[E] Consutta por Niimero
[=] Consulta por Nome
[=] pré-Cadastro

= #° Configuragies
[E] Editar Conta Push
=] Trocar Senha
[E] Excluir Centa Push
[E]Fale Conosco

Resumo:

(@ Sobre o Portal de Servicos

@ Logout

Escolher qual a numeracao
que sera utilizada a antiga ou
a numeragao Unica.

Apds, clicar no botao “Incluir

na Lista”.

Apbds clicar no botdo “Incluir na Lista”, o processo aparece na area demarcada de vermelho conforme tela
abaixo, ja numeragao Unica. Apds, clicar no botao “Incluir Processos em Conta”.
ado\do o de Jancire - Windows Internet Explorer BEE

= Hribunalde:

PODER JI._IDICIAR_IO
Estado do Rio de Janeiro PATRICIA RODRIGUES DE SOUZA

=\ Pagina Inicial = Consultar /Exclui scessos % FE x
o « || || B=l Pagina Inic Consultar [Excluir Processos =] Incluir Processos

" a 5 e b
& sexpandir menu  z grecolher menu
Qg PUSH & 5 .
Selecione quanto a numeragio do seu processo & logo apos as informagbes pertinentes ao mesmo para ineluir:

=] Incluir Processos

=] Consuttar/Excluir Processes i e ]
Enviar Lista Complsta e L Wee s

[£] E-mails Enviados Numeragdo Uniea:|  |-[ |.[ |.8.19.[ ]
S S ricte Y —

@ sobre

= Criar Peticho

=] Patiches Enviadas
'l Petigio Eletrénica

@ sobre

[£] Protocolizar

Incluir na Lista

Remover da lista

Consuttas

Consulta por Namero
[E] Consulta por Nome
[E] Pré-Cadastro |

& ConfiguragBes Numeragio antiga: (275 s

[E] Editar Conta Push Resumo: g:z:;cf._%ssrwtun?la

ocar Senha At

Excluir Conta Push Autor: !

[E]Fale Conosco Réu: T

@ Sobre o Portal de Servicos ABvogadal R0

@ Logout

Incluir Processos em Conta

ra de Famiia
oaragio em divércio liigioso

OSE MARIA UBALDO

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.4.02 22/10/2010



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuério 11

Apos incluir o processo na conta push aparece mensagem conforme tela abaixo:

V= Ninpinalides ieticaidoeta [oyEr AEE

PODER JUDICIARIO
Estado do Rio de Janeiro PATRICIA RODRIGUES DE SOUZA

Portal de Servicos « ocessos #| ] Incluir Processos *

L) . "
¢ wexpandir menu 5 grecolher menu
= CPUSH
=] Incluir Processos
[E] Consuttar/Excluir Processos

L Processos incluidos com sucesso em sua conta !
nviar Lista Completa

[Z] E-mails Enviados
5 &3 Petigio

@ sobre

[Z] Criar Peticéo

=] Petighes Enviadas
13 Petigdo Eletranica

@ sobre

=] Protocolizar

=] Histérico
=3 Consultas
[Z] Consutta por Nimero
[E] Consutta por Nome
=] Pré-cadastro
jv‘n'-\’cunﬂgura_cﬁea
(=] Editar Conta Push

rocar Senha

=] Excluir Conta Push
[E]Fale Conosco

(@ Sobre o Portal de Servicos
@ Logout

Para consultar os processos da sua conta ou exclui-los, basta clicar no menu lateral “Consultar/Excluir
Processos”

= = 75T e ST ®
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro PATRICIA RODRIGUES DE SOUZA

Portal de Servicos « =] Paaina Inicial || [=) Incluir Processas */|| =] Consultar/Excluir Processos *

. :expandir menu  a grecoher menu
2 PUSH
=] Incluir Processos
=] Consuttar/Exciulr Procezsos
=] Enviar Lista Completa _
=] E-maile Enviados Comarca: | Todas [~
5 &3 Petigiio
@ sotre Consultar
=] Criar Peticio
=] Peticies Enviadas
53 Peticdo Eletronica
@ sobre
=] Protocolizar
=] Historico
23 Censultas
[Z] Consutta por Nimero
=] Consulta por Nome
=] Pré-Cadastro
jv‘n}’Cunﬂgura_cﬁea
[E] Editar Conta Push
=] Trocar Senha
=] Excluir Conta Push
=] Fale Conozco
@ Sobre o Portal de Sarvicos
'@ Logout

Selecione abaixo os dados para sua consulta:

Instancia:| Todas |;|

Se nao especificar nada, virdo todos os processos cadastrados na sua conta push.
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PODER JI._iDICIAR_IO
Estado do Rio de Janeiro PATRICIA RODRIGUES DE SOUZA

Portal de Servigos & Processos '*|| [iZ] Consultar/Excluir Processos

wa ; e
@ aexpandic menu | 5 grecolher menu

£JPUS
= I PUSH Instincia; Todas

=] Incluir Processos Comarca: Todas

=] Consutar/Excluir Processos Total de processo(s) encontrado(s): 1

[E] Enviar Lista Completa
] E-mails Enviados
(= Peticlo
@ Sobre Para excluir um ou mais processos, selecione os mesmos e cligue no botdo 'Excluir Processos Selecionados’
=] Criar Peticdo

=] Peticbes Enviadas
515 Petiio Eletrénica fa, Instincia - 0001754-52,2008.6.19,0208 (2008208, mwess)

@ sobre )
R - Comarca: Regional do Méier
= Ry ] |Serventia: Cartério da 3* Vara g Famiis
] Histérico Assunto: Conversdo de separacdo em divarcio Itigioso
= () Consuttas Autor = = —=
. Reu: C =
-ElConmita ey Advogado: RI0SBS74 - JOSE MARIA UBALDO
(] Consutta por Nome
=] Pré-Cadastro
2 4" configuracies Excluir Processos Selecionados Voltar
[Z=] Editar Conta Push
[E] Trocar Senha
5] Exeluir Conta Push
[E] Fale Conosco
(@ sobre o Fortal de Servicos
@ Logout

Para enviar a lista completa de andamentos dos processos da sua conta para o seu e-mail basta clicar na
opgao “Enviar Lista Completa” no menu Lateral. Apos ira aparecer mensagem conforme tela abaixo:

21y = findu s luiss lorern
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PODER JUDICIARIO
Estado do Rie de Janeiro PATRICIA RODRIGUES DE SOUZA

Portal de Servicos «| | EElPaginaInical || {5 Incluir Processos *|| [E] ocessos || () ios '*/|| [=] Enviar Lista Completa *

; :expandir meny  » precoher menu
El= L
=] Incluir Proceszos
=] consuttar/Excluir Processos
=] Enviar Lista Completa
[E] E-maiiz Enviados
= Peticio
@ Sobre
=] Criar Petiio
= Petighes Enviadas
5 Peticio Eletrénica
@ Sobre
[Z] Protocolizar
=] Historico
23 Consultas
] Consutta por Nimero
=] Consuta por Nome
=] Pré-Cadastro
.jv‘-bCunﬂgurapéea
] Editar Conta Puzh
=] Trocar Senha

E-mail enviado com sucesso!

=]| Excluir Conta Push
=] Fale Conosco
@ Sobre o Portal de Servicos

@ Logout
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Peticdo Eletronica

Através do portal de servigos temos duas formas para protocolizar peticao eletrénica, quando o processo
que se deseja protocolizar a petigdo esta em tela, no Portlet Intimagao, basta selecionar a intimacgéo do processo

que se deseja peticionar clicar no icone 4‘—‘5. Conforme tela abaixo:

Pg'l’r]buu'-_'! tEsliistcard paksterd oRd oy oad el e o= md ows e rn et alscnl oriers Lj\..jal
@—— = | Etpiftieri3Le, . jus. brjpertalDeServicos processaeletronica B %= " ro ol
@
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

PROMOTOR TESTE
Portal de Servicos «|| || E] Pagina Inicial
e i AT RO TR D SO T VA ERE OO SRS P AT &
% Sexpandir menu 3 & recolher menu . =
- CAPITAL 1 PROMOTORIA DE JUST, VARA EXECUCAO PENAL
S I PUSH
sk P - CAPITAL 5 PROMOTORIA DE JUST, VARA EXECUCAO PENAL
Censultar/Excluir Processos - CAPITAL 10 PROMOTORIA DE JUST. VARA EXECUCAO PENAL
e s CAPITAL 2 PROMOTORIA DE JUST. VARA EXECUCAQ PENAL = 3
E-mails Enviados - ' ! Nao se esquecer =
= 3 Peticde - CAPITAL 12 PROMOTORIA DE JUST, VARA EXECUCAO PENAL d leci
L - NOVA IGUACU PROMOTORIA DE JUST. TUT. COLET. SAUDE € selecionar a [~
=] Criar Peticio — =
=] Petictes Enviadas Lista de Intimagdes Eletrénicas |nt|maQaO do a7
53 Petigéie Eletronica
o processo que
= protocolizar T e deseja peticionar. Recebimento
=] Histérico ] Peticionar
= Eg  2wmsezoin 0000015-15.2010.8.19.0001
(33 Consultas
= Consulia por Namero [ 21ms2010 0000250-79.2010.8.18.0001 210512010
Consutta por Nome
=] Pré-Cadastro
= & Configuragies
=] Editar Conta Push 1
(=] Excluir Conta Push
& @ Ajuda
=] Requisitos Pauta de Audiéncias =iz
=] Manual ot ; .
(@ Sobre o Portal de Servicos ata ora recesso
0 Fake Conosco 280812010 10:00 [ 0000105-08.2010.8.19.0038 ( 2010.038.000138-2 ) |
@ Logout 280512010 13:00 [ 00000S8-35.2010.8.19.0038 ( 2010.036.000086-5 ) |

Fg'ﬂ']huu'ﬂl de JushE adordoiRiosdedlaneiro=Windows InternetExplorer: Lj\..jgl

@ | ¥ & | http:fitieri314. tirj.jus.br/portalDeServicos/processoeletronico L_| || X earc P
@

i o [calol P P | g | P 5o = - [ pagi 5 F . .
W |ﬂg | = | *f Goagle | (& Haome - Portal Adminisrativo ... | & Tribunal de Justica do Est... > | @8 Apoio Didatica | | i 5] d=h ~ |+ Pagina ~ { Ferramentas -

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA FILHO

Portal de Servigos « */|| =) Peticdo Eletrénica '*

. :axpandir menu |z :recolhar menu
=3 PUSH
=] Incluir Processos
=] ConsultarExcluir Processos
Enviar Lista Completa
E-mails Enviados
=23 Peticio
@ sobre

Criar Peticio

Clique aqui para baixar o Assinador Livre|

Numero da GRERJ:

Anexar GRERJ

Peticies Enviadas

<] Esta tela aparece
somente para os

advogados.

Petico Elctronica

@ Sobre

Protocolizar

Caso ndo possua GRERJ, ndo preencha o campo acima & cligue ne botdo ‘Proximo

Histérico

=3 Consultas

Consutta por Nimero
Consulta por Nome

Voltar Proximo | cancelar

[=] Pre-Cadastro
.jjl’Ccnhgura;Ees
=] Editar Conta Push
Trocar Senha

[=] Excluir Conta Push
= &3 Ajuda

Reguisitos

=] Manual Portal

@ Sobre o Portal de Servigos
{‘I Fale Conosco

@ Logout
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PODER JUDICIARIO
Estado do Rio de Janeiro PROMOTOR TESTE

Portal de Servicos =k [=] PeticSo Eletrénica %

52 = ue
3 Zexpandir menu | 3 mrecolher menu

=3 PUSH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
Incluir Processos
Censultar/Excluir Processos
Enviar Lista Completa
-mails Enviados Nimero do Processo: 0000250-79.2010.8.19.0001
=53 Peticio Comarca da Capital Vara de Execucie: ais
@ sobre Assunto: Homicidio Qualificado (Art. 121, § 2° - CP)
/=] Criar Peticio
=] Petigies Enviadas
=<3 Peticdio Eletrénica
@ sobre Voltar | [ Proximo | | | [ cancelar
(=] Protocolizar
=] Histbrico
=<3 Consultas
=] Consulta por Nimero

Personagens do processo:
FLAVIO ALBUQUERQUE

Consutta por Nome
=] Pré-Cadastro
= #” Configuragbes
=] Editar Conta Push
=] Trocar Senha
[=) Excluir Conta Push
= @ Ajuda
=] Requisitos.
= Manual
@ Sobre o Portal de Servigos
i ¥ Fale Conosco
@ Logout

Ao clicar em “proximo”, é exibida a tela de protocolizagao para anexar o documento. Este deve estar em
PDF e assinado digitalmente. A seguir, o passo a passo de como gerar o arquivo em pdf.
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

PROMOTOR TESTE

Portal de Servicos =R =l || = peticio Eletrénica *

LX) e
@ wExpandir menu |z g recolher menu

Sy PUSH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
=] Incluir Processos
Conzultar/Excluir Processos Petu;ﬁo:| == ” Ll ‘
Enviar Lizta Completa Tipo da Petigio:| Recurso L__J
|=| E-mails Enviados
=43 Peticdo

@ Sobre

[=] Criar Peticio
Ges Enviadas No préximo passo voce poderd enviar os anexos da protocoliz¥gio
(=345 Peticdo Eletronica | T I | P |

@ Sobre

=] Protocalizar —
Histdrico

e Ao clicar no botao “Procurar...”
[=] Consulta por Nimero abrlré uma Janela de dlé'OgO

Consulta por Nome

Enerta para localizar a petigéo ja no
5 ¢ configuragies formato PDF.

|=|Editar Conta Push

1) Tracar Senha Conforme tela abaixo.

Descrigao

\‘ Cancelar
N

\=| Excluir Conta Push
=62 Ajuda

=] Requisitos

=] Manual

@ Sobre o Portal de Servigos
{‘I Fale Conosco

@ Logout
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LSOl e Uiy, ,__JEE
Ezaminar: | ) Processo teinamento j d= 5 Ef-
b 01 - certiddo - 0115312-07-2009. pdf 16 - juntada de peticdo Hz
I_.-:j 7102 - conclusdo - decisdo 0115312-07-2009.pdf 217 - Extrato GRER] - 011!
Documentos -_ 03 - mandado expedido - 0115312-07-2009, pdf -_ 18 - carta de sentenga -
AZEEE Bis 04 - Peticdo Hari ; 2-07-200%. pdF | 19 - Juntada & ofido - 01
9 ™05 - mandada e certidSo - 0115312-07-2009, pdf = 0115312-07-2009 Inicial d Apos selecionar o
. ™06 - juntada de procuraclio - 0115312-07-2009 pdf = 0115312-07-2009 Inicial.p arquivo que deseja
Desklop %07 - juntada peticdo lourdes - 0115312-07-2009.pdf protocolizar,
708 - CLS e despacho - 0115312-07-2009, pdf clicar em abrir.
‘J -_ 09 - certiddo publicagdo - 0115312-07-2009, pdf
e :_ 10 - remessa MP - 0115312-07-2009, pdf
- 11 - conciliacdo - 0115312-07-2002.pdf

documentos o
= _ 12 - CL5 - 0115312-07-2009,pdf

|
by g 12 - parecer MP - 0115312-07-2009.pdf

Meu computador | 2 13 - sentenga e krdnsito - 0115312-07-2009, pdf

-;' 14 - certiddo pub I1 - 0115312-07-2009.pdf
= 15 - substabelecimento - 0115312-07-2009.pdf
@ SR /
Meus locais de : P : 7
o Mome do arguiva: |D4 - PeticEo Hamilton - 011531 2-07-2009. pdf ﬂ Abrir |
Arquivos do hpo: |T0das 0% Argquivos [ j Cancelar
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeire PROMOTOR TESTE
Portal de Servigos « ||| ) Petigio Eletrénica X
wa : e
@ weXpandir menu | z g recolher menu
=y PUSH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
cluir Processos
SnSlaHE A Proteasns Petigdo: |C \Documents and Seﬂ\ngs\patric\ascuza".Desl” Procurar. \ _’J ) SeleCIOnar ~0
Vit st Comies Tipo da Petigio:| Re — t|p0 da pet'QaO-
E-mails Enviados
=43 Peticd _|Contr
) rera0 Descrigdo| nenincia
@ sobre Apelagds
=] Criar Peticio Intimagéo
=] Peticies Enviadas g:::q préximo passe vocé poderd enviar os anexos da protocolizaglo
245 Peticéo Eletrdnica = -
s b’ [vottar | [ Praxime | | | [ cancelar
obre

Protecelizar

istdrico
=3 Consultas
=] Consulta por Nimere

onsulta por Nome

=| Pre-Cadastro

=] Editar Conta Push
Trocar Senha

=] Excluir Conta Push
=& Ajuda
=] Requisitos
= Manual
@ Sobre o Portal de Servicos
('I Fale Conosco
@ Logout

[(CaimsiinaliiE s

o

~ | & http:fitieri314.tirj. jus. b fporkalDeServicos processosletranico [v]

PODER JUDICIARIO
Estado do Rio de Janeiro

PROMOTOR TESTE
Portal de Servicos « | || =] Peticio Eletrénica *

" a 3 e
% Sexpandir menu | 3 & recolher menu

=3I PUSH Protocolizar
Incluir Processos

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Petigéo:[C\Documents an

cttings'\patriciasouzal

onsultar/EXcluir Processos
nviar Lista Completa Tipo da Petigo:| Recurso [~
E-mails Enviados [N&o & obrigatario
=) Peticdo
@ sobre

riar Peticio

Descrigio,

OB E i Ho préximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizagio

@Sﬂm e | [ Premime | | z ] [ canceiar

Consultas
ensulta por Nimero

@ sobre o Portal ds Servigos
i ¥ Fale Conosco
@ Logout
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xpiorers

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeire PROMOTOR TESTE

Portal de Servicos « [=] Peticdo Eletrénica '*

ma 3 ue B
@ weXpandir menu | z g recolher menu =

=3I PUSH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
=] Incluir Processos
onsultar/Excluir Processos

Incluir anexos

nviar Lista Completa
-mails Enviados

Peticdo carregada com sucesso

! Arquivo:| [ Procurer...
S Sspasie R —
Sobr
8 sovre Observagaos| ]

=] Criar Peticéo

=] Peticdes Enviadas Anexar

(= Peticiio Eletrénica
@ Sobre *0 tamanho total da peticio e dos anexos ndo poderé ultrapassar

=] Protecelizar Voltar Préximo

=] Histérico
=3 Consultas :
=] Consulta por Nimero

=] Consulta por Nome

 Eo— Tudo que néo for a

S peticéio, e que
precise estar

sl anexado a mesma.

=] Requisitos

= Manual

@ Sobre o Portal de Servicos

(‘I Fale Conosco

@ Logout

1,5MB.

Cancelar

o Ripad B aneros i dowsl nternel

[ airibinalide St

S

= ] http:jtieri314.trj.jus.br/portalDeServicos processoeletronico L:| 5| x Lo o=

@
o — — = = . »
W 4 |98+ | @ rome - Portal Adminisrativ ... | @ Tribunal de Justics do Est... [@sgw.@s ] i - B - &= - [ Pagina - £ Ferramentas -

Estado do Rio de Janeiro PROMOTOR TESTE

Portal de Servicos <« [=] Petico Eletrénica %

= ue
= Zexpandir menu 3 i recolher menu

=3 PUSH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

cluir Processos

onsultar/Excluir Processos Numero do Processo: 0000250-79.2010.8.19.0001

nviar Lista Completa Assunto: Homicidio Qualificado (Art. 121, § 2° - CP)

mails Enviados

= &3 Peticdo 5
2 Wéo & obrigatério

@ Sobre
[E] Criar Peticio

Comarca da Capital Vara de Execucies Penais

Anexos

=423 Petico Eletrénica Voltar | | | Finalizar 2l Cancelar
@ sobre

=] Protocolizar
(=] Histbrico
=+5 Consutas
/=] Consulta por Nomero
[=] consulta por Nome
(=] Pre-Cadastre
= & Configuracies
=] Editar Conta Push
rocar Senha

xciuir Conta Push

¥ Fale Conosco
@ Logout

Ap6s “Finalizar” abrira uma janela com um documento em PDF que é o protocolo eletrénico, conforme tela abaixo:
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@."-;:' - g-httt.r?'m ] i 5 Yebli: ’ L] ) -'Jﬂuﬁu;nhl!\j_‘] *#2{| 3| |coogle Desktop |2E

& =

= . »
- B = ~ |ik Pagina » {f Ferramentas =

PODER JUDIC|
Estado do Rio de J

PROMOTOR TESTE

Portal de Servigos

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

:', :expandlr menu
Protocolo Eletrénico Judicial

1= Peticio

@ sobre

@ Sobre
=] Protocolizar
=] Historico
Nimero: 201000101100061

St por Data da Entrega: 21/05/2010 - 12:37:50

Consulta por N

PeE Catats Processo relacionado: 0000250-79.2010.8.19.0001
ftunﬁgurat;ﬁe
=] £ditar Conta

o

[=] Excluir Conta
= @ Ajuda
=] Requisitos
=] Manual
@ Sobre o Portal de Servicos
{‘I Fale Conosco
@ Logout

Concluido = & Intranet local #100% -
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Gerando um arquivo PDF

Seguem as telas de como gerar um PDF no Word 2007:

L, (=1} X

@1 H9-0 = Docurnentol - Microsoft Word
h | Exibicio @
D Movo Eopaa o [ . % #4 Localizar -
= Documento do Word 1'AaBchDt AaBbCcDc AaBbCi AaBbCc ab o
b s hd Sac Substituir
o~ == Salve o arquivo como um Documento do Waord, 7 Mormal T 5em Esp... Titulo 1 Titulo 2 — | Alterar R
7 Abrir ™ Estilos * L& Selecionar -
5] Modelo do Word S| Edigga
I I Sahsar = salve o documento como um modelo que pode ser usado para
- - formatar documentos futuros.

Salvar como | 3 ‘

Documento do Word 97-2003
Salve uma cdpia do documento que sera totalmente compativel
com o Word 97-2003.

Texto OpenDocument

Imprimir 3
Salvar o documento no formato Documento Aberto.

Preparar 4 PDF ou XPS

Publica uma cépia do doc to como um arquive PDF ou XPS. ‘

W P E

Enviar 3
‘Qutros Formatos

Abra a caixa de didlogo Salvar como para selecionar entre todos
os tipos de arquivo possiveis.

L

Publicar »

o

L

Fechar

[ 2] Opgdes do Word ] [X Sair do Word

Pagina:1del | Palavras:0 | Inglés (EUR) | |@}@II§-I-§F==

@U|@ » Libraries » Documents » - |v‘, || Search Documents ,Cl| @
" % &4 Localizar -
@~ @ [ AaBbcedc AaBbCi AaBbCe | £ Substituir

Organize + MNew folder

i . TSemEsp..  Titulo1 Titulo2 ~ — Alterar )
i Microsoft Office W Documents library Ange by Fokdcr ~ _ Estilos~ |k EETI
Includes: 2 locations ) Estilo 7} Edicdo
ﬁ o= Mame - Date modified Type
M Desktop
j Downloads . Downloads 17/05/2010 09:59 File folder
%‘E R enT Plates L iwin 09/05/2010 23:06 File folder
. microsoft 30/08/2009 22:57 File falder
[ Libraries
@ Documents
Ji Music
[E5] Pictures
B videos - o i v

MNome do arquive:  teste

Tipo: |PDF -
[¥] Abrir arquivo apés Otirnizar para: @ Padrdo (publicagdo
publicagdo online e impressao)

() Tamanho minimo
(publicagdo onling)

[ Opgiies.. ]

Ferramentas = [ Publicar ] ’ Cancelar ]

\5 Ocultar pastas

FAQMTa: L O L | Faravras: O | Iges [E0A] |
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Seguem as telas de como gerar um PDF em qualquer outro Editor de Texto que ndo possui a alternativa de
exportagao para PDF ou de Salvar como PDF

Download e Instalagdo do PDFCreator

O PDF Creator, é um software livre que permite criar PDF’s utilizando qualquer aplicacdo do Windows.
E instalada no computador uma impressora virtual, que converte em PDF qualquer documento ao invés
de imprimir o arquivo.

Para fazer o download do programa PDF Creator deve-se acessar a pagina oficial,

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator, e clicar no link download conforme tela abaixo:

|@ SourceForge.net: PDFCreator - Windows Internet Explorer uwﬁ
SAS - |@, http: fisourceforge. netfprojectsfpdfcreator M || X Google 2|~

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Google [Cl~ [v|eo 8 B + | ¥ Bookmarksy 15 blocked | S Check » - Autolink [ sendtow () settings—
w o [@SourceForge.net: PDFCreatar l_l f3 - B - @ - [rpagna - ) Ferramentas ~
SOURCEFORGE.NET* fLogin | Create account | Help [
Home l.ﬂarl(s.-tplar!eB Community Create Project Jobs
: Advanced

@pag ©voL Conheca e cadastre-se agoral m

Sua solucdo para pagamentos online. L

SF.net » Projects » POFCreator » Summary

PDFCreator 3 [ Project Advanced
J Project v| | v| | v| | v| | v| | vl | v| | - Project Web Site [

& Donate | Stats [ RSS

Sun. A

PDFCreator easily creates PDFs fram any Windows program. Use it like
a printer in Word, StarCalc or any other Windows application.

PDFCreator s 4 XAware »

Buy expert services from
Project Admins thesmilyface Sourceforge.net Marketplace. Support
Operating System: All 32-bit MS Windows from the people who know.

(95/98/NT/2000(XF) o ) SOURCEFORGE.NET"
License: GNU General Public License (GPL) Marketplace
Category: Office Suites, Printing viarkelplace
VOTE NOW! ) ‘ s

Internet H100% -
3@ .

Na sequencia, selecionar o Link destacado de vermelho.
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lﬁ SourceForge. net: Files - Windows Internet Explorer \M
G@r - |E| http:j{sourcefarge . netfprajectshowfiles php?group_id=57796 M |E| |z| |Google ||E‘z|

Arquive  Editar  Exjbir  Fawvoritos

Ferramentas  Ajuda

ﬁ—‘*[ g SourceForge.net: Files l_l
SOURCEFORGE.NET”

L new ]
Home Marketplace Community
| Software M |

@ - < @ < @Eégina - @Ferramen;as - i

5

| Login | Create account | Help

Create Project Jobs

I sonces

| @®pagseguro

Sua solucdo para pagamentos online.

Conheca e cadastre-se agoral! m

SF.net » Projectz » POFCreator » Files

PDFCreator

Project Tracker Mailing Lists

Project Web Site
@ Donate [ Stats [ RSS
About PDFCreator ar Featured Solutions

Forums Code Senices Download | JishIsilgEhirild]

@®Sun 13
PDFCreator easily creates PDFs from any Windows program. Use it like a printer in Word,
StarCalc or any other Windows application.

- -

4 VOTE NOW! A

SOURCEFORGCE.NET* 2008 ﬂ
COMMUNITY CHOICE AWARDS

Latest File Releases

XAware » (1

Package Release Notes / Monitor

Downloads
Language Files LIIEIES T

o August 25, 2006 B
FDFCreator 0.9.5 December 24, 2007 %_@

FDFCreator

d Download [: f]| [ﬂ
[ & € Internst A 100%

Apdés escolher o link destacado em vermelho, conforme tela abaixo:

lﬁ SourceForge. net: Files - Windows Internet Explorer

B X
%ﬂ b |g| http:/fsourceforge. netfprojectfshowfiles, phprgroup_id=577968package_id=534738release_id=563252

[l [#2][3] [sosge (2]

Arquivo  Editar  Exjbir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

{\t’ & [gSourceForge.net: Files l l

@ 4 = @ 4 @Eégina - @Ferramen;as - i
WW b]
Sua solugiio para pagomentos online.

SF.net » Projects » PDFCreator » Files

PDFCreator

Project || Tracker [ mailing Lists

Project Web Site 1

&> Donate @ State [5] RSS

Forums Code Sernvices (U LEL Rl Documentation

File Releases

XAware » (|
You have selected to download the PDFCreator 0.9.5 release.

Below is a list of files contained in this release.
Before downloading. you may want to read the release notes.

¢ VOTE NOW! ) S

SOURCEFORGE.NET* 2008 ﬂ
COMMUNITY CHOICE AWARDS

Download ”
XAware L] .

Package Release (date)  Filename Size (bytes) Downloads
B PDFCreator
Latest [=] PDFCreghoms

Architecture  Type

PDFCreator-0_9_5_setup.exe @

15895117 2089857 1288 exe (32-bit

Windows)
15895117

(o]

(3 & Internet H100%
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Caso néo abra automaticamente a janela para salvar ou executar o programa, clique no link
demarcado de vermelho, conforme tela que se segue:

ek

|@ SourceForge.net: Downloading ... - Wind Internet Explorer
@.\h/‘. - |g, http:,l’,l’sourceforge.net,l’project,l’downloading.php?group_id=5??96&use_mirr0r=uFpr&FiIename=PDFCreator-D_Q_S_setup.exM || % Google 2=
Arquivo  Editar Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
 — — . »
7:? gl [@SourceForge.net: Downloading ... l l @ - @ v o - I-_;:"Eégina ~ i Ferramentas -
- -~
SOURCEFORGE.NET*® |*Loain | Create account | Help —
Home Marketplace Community Create Project Jobs
SF.net » Projects » POFCreator » Files
PDFCreator % [Fies sgvances ||
| '| | '| | v| | v| | v| ‘ Download v| | - Project Web Site [

Downloading ...

Find Support ’

¢ Donate | Stats [ RS2

XAware »

Buy expert services from
Sourceforge.net Marketplace. Support
from the people who know.

Thank you for downloading PDFCreator.

mifiould begin shortly. If you are experiencing problems with the download please use

SOURCEFORGE.NET"
Marketplace

Download i
XAware ll.

Downloading from the following mirror:
v
5 €M Internet H 100 -
[ '\
Download de Arquivos - Aviso de Seguranca
Deseja executar ou salvar este arquivo?
Maome: POFCreator-0_9 5 setup,exe
Tipo:  Aplicativa, 15, 1MB
Origem: 172.20.20.4
Executar ] [ Salvar ] | Cancelar |
. Embora arquivos provenientes da Internet possam ser dteis, este
| tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
- ermn sua origem, nio execute nem salve este software. Hual & o
fizco?
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P

Salvar como

Meus
documentos

o

teu computador

L

Meuz locais de
rede

Salvar em; | I=5) Meus documentas |1I O ¥ o [T
E (Flavin Alexandre:
i IiMeus eBooks
Documentos -[EMELIS videos
recentes Minhas fontes de dados
— IE‘Minhas imagens
A = e
LS @Minhas milsicas
Desktop ICaMy Received Files

Home do argquivo: |F'DFEreatDr-D_S_E_setup.e:-:e

|q Salwar

Salvar cama bpo: |.-'1'-.|:|Ii|:atix-'l:l

|v} [ Cancelar ]

-

Download concluido

.
w [ -
" Download conchuidao

. PDFCreator-0_9_ 5 setup.exe de 172,20.20,4

Dovinloads: 3,16MB em 1 seq
Fazer o download em: . JPDFCreator-0_9 5 =setup, ..
Taxa de transferéncia: 3, 16MEB/s

[ IFechar a caixa de didlogo quando o downlead for concluide

Executar ]) Ahbrir pazta ] [ Fechar
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f 1

Internet Explorer - Aviso de Seguranca E

0 editor ndo pide ser verificado. Tem certeza de que deseja executar este
software?

Mome: PDFCreator-0_9 5 sebup.exe |.ﬁ.ssinatura de Authenticode ndo en

Editar: Editor desconhecido

| Executar || o executar!
N_"

21 arquivio ndo conkém uma assinatura digital valida que verifique o editor, Yocé
s0 deve executar sofbware de editores em que confia, Como saber se devo
excecubar um software?

%]Fﬂrfreéllnr - Programa de Instalacao L_“j:

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacao de PDFCreator

PDFCieator

E ste Assistente wa nstalar PDFCreator 0095 no seu
computador.

Recomenda-ze fechar todos os oulros programas antes de
continuar.

Chgue Avancar pata continuar, ou Cancelar para zar do
Frograma de Instalacdo.

0 pdfforge.org
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i=/ PDFCreator - Programa de Instalacdo E]

Contrato de Licenga de Uso
Por fawvar, leia as seguintes informactes importantes antes de continuar.

Por favor, leia o zeguinte Contrato de Licenga de Uszo. Wocé dewe aceitar og termos do
Contrato antes de prozzeguir com a instalagio.

POFFORGE

Ahoui PDF Creator

Wiith POFCreator wou can create Adobe® A crobat® files, also known as
Portable Document Format (PDF) files on Windomars PC.

Eu aceito oz termoz do Contrato

Eu ndo aceito oz termos do Contrato

IPDFCreatol bl

PDFCreator is a printer driver; it transforms the seneric printer comemands ™)

| < Yoltar i Snrarigar ' Cancelar

SN
v
Marcar esta opgao e clicar em avancar.
[ =
i) PDFCreator - Programa de Instalacado [Z]
Tipo de instalagao
) - . - ™y
Por favor, ezcolha az configuracdes de instalagao.
POFFORGE

For favor, ezcolha o tipo de instalagdo e cligue em Prasimo.

< {(*)ilhstalacdo Padrio
E =t inztalando umna impreszora que converte todos oz arquivos
imprimiveiz em arguivos PDF, Bitmap ou Postzonpt.

) Instalacdo de Servidor
E zta inztalando uma imprezsora que converte todos os arquivos
imprimiveis em arquivos PDF, Bitmap ou Postzcript na rede.
For fawar, ndo instale esta verso em um terminal zerver no modo
aplicativo.
< Waltar ” Svancar Cancelar
*

Marcar esta opcdo e clicar em avancar.
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15 PDFCreator - FPrograma de Instalacao

Mome da impressora
E zcolhendo um nome para a impressora.

Far favor, escolha um nome para a impressara.

FOFCreatar instala uma impressora em seu computador. Corm esta impressora, cada
aplicativa que & capaz de imprimir pode criar arguisos POF, Bitmap ou Pastscript,

Mome da impreszaora;
PDFCreatod

POFFORGE

< Woltar ]k Axrancar »

’ Cancelar ]

¥ =
i/ PDFCreator - Programa de Instalacao E]
Eszcolha a Pasta de deztino %
Onde PDFCreator deve ger ingtalado?
POFFORGE
J O Programa de Instalagdo ira ingtalar PDFCreator na seguinte pasta.
Para continuar, clique Avangar. Se wocé deseja escolher autra pasta, clique Procurar.
C:\Arquivos de programas\PDF Creatod
S a0 necezzanos pelo menoz 19,5 MB de ezpago livre em disco.
< Yalkar ] Awvancar » [ Cancelar
v
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.
i= PDFCreator - Programa de Instalacao [:]

Bamra de ferramentas do PDFCreator
Inztalar a barra de ferramentas do PDFCreator para o Intermet Ex=plorer e Firefox

&
ROFFORGE

Lalve documentos Web importantes, como recibos on-line, como
arquivos PDF, diretamente do navegador, com o clique de um

B L s P el =
o & am totms g s

s [ = D= = e |

- Salve documentos Web importantes como arquivos - Pesquize naz melhores paginas

- Peszquize na 'web de qualguer lugar, on-line - Blogueie popups indesejaveis
Se nao desejar a bara de feramentas, basta desinztala-la em
Bdicionar/Remover Programas’, sem ter que desinstalar o PDFCreator.

IMPORTANTE: Se ndo desejar instalar a barra de ferramentas do
PDFCreator, por favor, desmarque-a na proxima kela ("selecionar
Componentes™).

Leia a palitica de zigilo da nosza bama de ferramentaz em iy, ator-toolbar. org

< alkar %&vangar}-

S ——

[ Canicelar ]

- "y
ﬁ! PDFCreator - Programa de Instalacao [Z]
Selecionar Componentes
. . &
[uaiz componentes devern zer instalados?
POFFORGE
Selecione oz componentes que vocé quer instalar; desmargue os companentes que
vioce hdo quer instalar. Clique Avancar quando estiver pronto para continuar.
Inztalacdo perzonalizada W
A
] GPL Ghaostscnpt 8.61 229 MB
B arra de ferramentas do PDFCreatar para o "Internet Ex=plorer e Firefox" 2.2 ME!
Sroztras COM 0.4 KB
[2] Nquivos de ajuda 0.1 B
&rquivo de ajuda em inglés 0.1 B
guivo de ajuda em francés 0.1 me
ivo de ajuda em alemda 0.1 B
[2] Linauas 01 ME ¥
A zelecdo atual kguer pelo menos 55,1 MB de ezpago em disco.
< Wolar ﬂl Seeangar [ Cancelar
\,

\ ~~—

Desmarcar esta opcéo.
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15 PDFCreator - Frograma de Instalacdo g

_\_'.

=

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
(Onde o Programa de Inzstalagdo deve instalar oz atalhos do programa?

—t [ Frograma de Instalagao ira criar os atalhoz do programa na sequinte pasta
E dao kenu Iniciar.

Clique Avancar para continuar. Se vocé quizer ezcolher outra pasta, cliqgue Procurar,

[ ] Mo criar uma pasta no Menu Iniciar

PDFCreatod

Y
POFFORGE

< Woltar Axrancar » !H Cancelar

NS~——
¥ =
i/ PDFCreator - Programa de Instalacao E] x
Selecionar Tarefaz Adicionais
(luaiz tarefaz adicionaiz desvemn zer edecutadas’? A
POFFORGE

Selecione az tarefas adiciohaiz gue voce deseja gue o Programa de Instalagio execute
enguanto inztala POFCreator e clique Avangar.,

[cones adicionais:

Criar um icone na Area de Trabalhc

(*) Para todos oz usudnios

() Apenas para o ysuario atual
[ ] Criar umn icone na Barra de Inicializacio R pida
Outras tarefas;:
[] fssociar POFCreator com a extens3o de arquivo .ps

Criar uma entrada no menu de contesto do “Windows Esplarer

< Walkar {” Anangar » D’ Cancelar
\

S—_—
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-
15/ PDFCreator - Programa de Instalacao E]

Pronto para Instalar ﬁ
O Programa de Instalagdo esta pronto para comegar a ingtalagdo de PDFCreator
POFFORGE

ho zel computador.

Cligue Instalar para iniciar a inztalagdo, ou clique Voltar para revizar ou alterar alguma
configuracan.

Local de destino: -~
C:%Arguivos de programazPOFCreator i

Tipo de [nstalagao:
Instalagdo personalizada

Componentes selecionados:;
Arquivos de Programas
GPL Ghostzcrpt 8.61
Amosztras COM
Argquivos de ajuda
Arguivo de ajuda em inglés
Linguaz lisal

< Waltar (” Instalar ¢ [ Cancelar
\

E necessario que a maquina seja reiniciada.
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Criando um arquivo PDF
Criar um arquivo PDF utilizando a opgéo Imprimir

Abra o documento de que deseja criar o PDF.

Selecione na barra de menu Arquivo > Imprimir:

i L .
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R Yot e pem-vindo ao Assistente de
= BLILE = Instalagao de POFCreator
SR s : ?FCvgatur -
Frrckes | mrmm*mmunﬁsmm
L2 Feiride Souzatdandades H ennnencier e feckar bdon 08 pulos pogiamas sl cn
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-Imprimir

=,

Irnpressora

Mome: [ Propriedades ]

Skakus: CIcios
Tipo: POFCreator

Onde: POFCreator: D Imprimir Em EIquIiECI
Comentario:  eDoc Prinker |:| Frente e verso manual

[ Localizar impressora. .. ]

Intervalo de paginas Copias

(%) Todas Mimero de copias: 1
() Pagina atual
() paginas:

A L

Agrupar
Sepate com ponko-e-virgula os nameros efou
inkervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-12;4

I Zoom

Impririr: [ Documento : S
Paginas por folha: | 1 pagina |

Imprimir: | Todas as paginas do intervalo Ll I e

Ajustar ao tamanho do papel: | Sem dimensionamento |

opdes, .. | QK | Cancelar

Selecione a impressora PDFCreator.

Clique no botao Ok.

) PDFCreator 0.9.5 x

T itulo do Documento:
|D|:u:'|| |

Data de Criagio:
|20080707151142 | [ Aguwa |

Modificar Data;
20080707151142 | [ Aguwa |

Autar:

|patri-:iasu:uuza |

Azaunta:

Palavraz-Chave:

Depoiz de zalvar, abrr o documento com o programa padrao.

Aguardar - - ,
‘ LCancelar ‘ ‘ el ‘ ‘ Opries ‘ ‘ E-mail ‘( Salvar ‘

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.4.02

31

22/10/2010



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuério 32

e Nesta tela podemos alterar o titulo do documento, a data de criagao, colocar o assunto, etc. Depois de
fazer todas as alteragdes necessarias clique no botdo Salvar.
e Na lista apresentada em Salvar como escolha o lugar onde pretende guardar o

arquivo e atribua o nome que desejar em Titulo do Documento

e Concluido o passo a passo o arquivo é salvo e o Adobe Acrobat abre a versao PDF do referido

arquivo, conforme tela a seguir:

%Fi'?‘_.?-"m“ merm lawls Ak

Y B s & @ Presnine | [T b i O D]y © = -

B & rearor

S 130

-rank Haindarfer

Cur zpecial thanks to
| boka Ra i
#ll aubers ol e
langiages canhg hiss.,

For hints and tips

0 PLFCrwabat @ um wdlsears Irow gas i cnign dosussnlos am fumaba
PO 2 parir carran sphcagoes.

o H 4] =+ (b H|O © B Y R
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Como assinar digitalmente um documento PDF
O PJERJ disponibilizou este aplicativo para facilitar a inclusao de assinatura digital nos documentos PDF’s.
O Assinador Livre:

A elaboracao deste manual visa orientar o processo de instalagido do Assinador Livre. A aplicagao que
sera usada pelos usuérios que possuirem um certificado padrdo ICP Brasil e desejarem usar o Sistema de Peticao
Eletrénica.

O Assinador Livre adiciona uma assinatura digital no documento PDF que foi gerado a partir do
documento de peticdo criada pelo advogado. Somente assina digitalmente documentos em formato PDF

independente da origem e do programa que gerou o documento .pdf.

Pré-requisitos parainstalacéo:

Pré-requisitos de instalagao do Assinador Livre:
e Windows XP SP2 ou superior

e Dot NET Framework 2.0 (ou maior).

e Microsoft Installer 3.1 (ou maior)

Pré-requisito para uso do Assinador Livre:
e Conversor de documentos para o formato PDF

e Possuir Assinatura Digital padrdo ICP Brasil (formato A1 ou A3)

Uso necessario mas nao obrigatorio:

e Visualizador de arquivos PDF: Acrobat Reader

O Assinador Livre nao funciona em versoes diferentes de sistema operacional ou sem a instalagdo dos softwares
informados acima.
Ressaltamos, todavia, que este ndo é obrigatério o uso do PDFCreator, é possivel o uso de qualquer outro

programa livre ou comercial para conversdo de documentos em formato pdf.

O certificado para assinatura digital de documentos deve ser adquirido pelo usuario através de uma Autoridade de
Certificagdo (AC) vinculada a ICP Brasil. Exemplos de ACs vinculadas habilitadas: SRF (Secretaria da Receita

Federal), Serasa, Certisign, Caixa Econdmica, Presidéncia da Republica.

Download e Instalacdo do Assinador Livre

O Assinador Livre é disponibilizado no site do Tribunal, www.tjrj.jus.br .
O Instalador disponibilizado nao instala a versdo por cima de uma ja versdo ja existente, sendo necessario
desinstalar através do Painel de Controle antes.

A instalagéo é simples iniciando com a tela abaixo:

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.4.02 22/10/2010


http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pt-br&FamilyID=333325fd-ae52-4e35-b531-508d977d32a6
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pt-br&FamilyID=889482fc-5f56-4a38-b838-de776fd4138c
http://get.adobe.com/br/reader/
http://www.tjrj.jus.br/

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuério 34

Clique no botao instalar.
# AssinadorLivre

Bem-vindo ao Assistente para Instalagioc do Produto
AssinadorLivre

O Installer wai guid-lo durante as etapas necessarias para instalar o produto AssinadorLivre no
computadaor,

ANISO: este programa de computador @ protegido por leis de direitos autorais e fratados
internacionais. A duplicacdo ou distribuigio ndo-autorizada deste programa, ou gqualguer parte

dele, poderd resultar em sewveras puniciies civis e criminais, & os infratores sero punidos dentro
do méxima rigor permitido por lei.

Cancelar < Wmltar

Clique no botao avancgar

i AssinadorLivie

Selecionar Pasta de Instalagao

O Installerwai instalar o produto AssinadorLivre na pasta a seguir.

Para instalar nessa pasta, cligue em "Avancar". Para instalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
cligue em "Procurar”.

Pasta:

CAArguivos de programasiissinadorlivre), Procurar...

Espago MNecessario em
Disco...

Instalar o produto AssinadorLivre para wocé mesmo ou paratodos os gue usam o computadar:

" Somente eu

7~ N\

Cancelar < Waltar | Avancar >

Selecionar Todos: e Clique no botdo avancar
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Caso apareca a tela a seguir serd necessario desinstalar a versao ja existente antes de reiniciar a instalagédo

i= AssinadorLivre

Mao & pozzivel inztalar, poiz (& exizte uma versdo mais recente do produto inztalada.

aF.

#& AssinadorLivre =10 x|

Confirmar Instalagao

O produto AssinadorLivre estd pronto para ser instalado no computadar,

Cligue em "Awvancar" para iniciar a instalagio.

Cancelar < oltar P Avancar >

Clique no botao avancar
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Concluir a instalagao fechando a tela abaixo:

# AssinadorL ivre _ o] x]

Instalagio Concluida

0 produto AssinadorLivre foi instalado com éxito.

Clique em "Fechar" para sair.

Use oWindows Update para wverificar se ha alguma atualizagio do NET Framework.

Cancelar < oltar | Fechar )

Uso do Assinador Livre

Abrir o programa clicando duas vezes sobre o atalho:

AssinadorLivre

Sera aberta a tela inicial do programa. Selecione o arquivo PDF de origem clicando no bot&o indicado:

¥ Assinador de PDF _ o] x]
Arquiva de entrada: | (&l >
EY|

Arquiva de saida: |

Mativa: ||

Local: |

Assinar | Sair |

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.4.02 22/10/2010



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuério 37

Na tela seguinte, localize e marque o arquivo. Clique no botao Abrir:

Abrir 2| %]
Examinar; I@PDH LI QP LT

Meus locais d :
eusmzc:m = Mome do arguiva: IHadi.pdf

Arquivos do tipo: I_-':rquivns FOF (" pdf)

Verificar o nome e o local do arquivo de saida Opcionalmente, 0 nome pode ser modificado pelo usuario. Os
campos Motivo e Local poderao ser preenchidos. Clicar em Assinar.

# Assinador de PDF _ o x|

Arquivo de entrada: IC:"-.D::-::uments and Settingspaulobameto’ Desktop POF1%Rad ml

Arquivo de saida: IC:"-.D::u:uments and Settings paulobameto’ DesktopFOF 1 Rad _ml

Mativo: ITeste

Local: I

Assinar Sair |

Insira o token ou midia, contendo o certificado digital, no dispositivo apropriado. Na tela seguinte, selecionar o
respectivo certificado.Clicar em OK.
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Selecione um certificado 7| x|

Selecione um cerificado

K I Cancelar | Exibir certificado |

Digite a senha do token e clique em OK.

x|
cToken

Enter e Token password

& Token: IF‘auI-:- Cezar Lopes Bameto [AKS ifdh 0] ;I

Password: I:u:n:u

Maore == @I Cancel |
-

Na tela seguinte, como op¢ao, o usuario pode verificar o arquivo PDF assinado. Para isso, clique em Sim.e
acompanhe o processo.

x|

P Assinatura terminada com sucesso.
“{/ Deseja abrir o arquive pdf assinado?

Neste exemplo, usamos o Adobe Reader para ler o arquivo. Para verificar a assinatura, clique no botao
Assinaturas na margem esquerda do documento.

IMPORTANTE: Durante o uso de um certificado digital armazenado em token ou cartdo pode ocorrer erro
de acesso ap6s a selecdo do certificado. Sugerimos a atualizacdo do Safesign que é o drive de acesso ao
certificado em (https://www.certisign.com.br/suporte/downloads/SafeSign/SafeSign.exe) e se necessario
do drive de hardware o que pode ser feito no site do fabricante do leitor / adaptador de cartdo ou no site da
Certisign em https://www.certisign.com.br/suporte/essenciais/leitoras.
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Rad4 - Assinado_pdf - Adobe Reader

Arguive Editar  Visualizar Documento Ferramentas  Japela  Ajuda

=1olx]

39

x

IT /1 ® ® |5'3r2’5'ru = . [H éélL:cali:ar -

1=

AMNEXD 4 - FLUXOGRAMA DO PROCESS0O DE TRABALHO AVALIAR O
TREINAMENTO REALIZADO

nicio

ca eficdcia do freinaments
atraves da planilha de

| ierif

ssinaturas: verificar assinaturas adicionadas a este
documento

T desernpenhg
do instrutor fo
satisfatario®

Verifiza com o instrufor 35
causas do desemgenho
insatisfatdrio

O Adobe Reader exibe as informagdes completas sobre as assinaturas do documento.

Rad4 - Assinado pdf - Adobe Reader

Arguivoe  Editar  Misualizar Documento  Ferramentas  Japela  Ajuda

' i [T i@ @B - B ] [ooer -

Assinaturas

as a seguir assinaram este owgut
5 ## Assinado por PAULOD C
Assinatura valida:
Hora: 2008.09,15 17:04:52 02
Motivo: Teste

Local:

Campo: Signature 1{assinatura

Revisdo do documento: 1 gl
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Histérico da Peticdes Protocolizadas

Para visualizar as peti¢gdes protocolizadas, basta clicar no menu “Histérico”, conforme a tela abaixo:

inoWindows internelsExplorer; ddﬂ

el et

@ ~ ] httpfterial 4.t jus.br/portalDeServicos processosletranica B |42 ]] %] |soogle Deskea P~
@
n n, PR (777 CRIPT | o = N P i 8 b
W & (3] | @ Home - portal Adminisrativa ... | @ Tribunal de Justic doEst... x || - B f® - [ Pagina - {F Ferramentas -

K

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

PROMOTOR TESTE

Portal de Servicos « = Histsrico *
& aexpandirmenu | g recolher menu
= PUSH Histérico
Incluir Processos Uttimos 3 dias
Consultar/Excluir Processos . Utimes 7 dias
Enviar Lista Completa Utimos 15 dias
E-mails Enviados Utimos 30 dias . B
=5 Peticéio . Outros Periodos CI|Car no perlodo
@ Sobre

Crir Petido que deseja
Peticiies Enviadas .
)R- pesquisar.
@ Sobre
=] Pretocelizar
=) Histérico
=53 Consultas
Censulta por Nimere

Consulta por Nome
Pré-Cadastro
“ Configurages
=] Editar Conta Push
Trocar Senha

5] Excluir Conta Push
2 @ Ajuda

Requisitos

Manual

@ Sobre o Portal de Servicos
£} Fale Conosco

@ Logout

& i

dowsl ntennelsExiorer JJE

@ £ | http:fitjerjaLd, tivi.jus. br /portalDeServicos /processaeletranica B [ #2 ][ %] |soogle Deskea L~
@
a BN e o o = = = ' pagi : ki
o |E’Hi'|@HEmE—F‘DrtaI Adminisrative ... | @ Tribunal de Justica do Est... 3¢ | | i - Bl b - [} RAgina - (F Ferramentas -

| L

PODER JUIE)ICM\RIO

Estado do Rio de Janeiro

PROMOTOR TESTE

Portal de Servicos =l ics *|| [=] Histérico ®

% : ue
3 Sexpandirmenu | 3 i recolher menu

S PUSH Historico - Resultado
Incluir Processos

Censultar/Excluir Processos
Enviar Lista Completa

=] E-mails Enviados

=23 Peticlo Detalhes Nimero de peticio Data Protocolo Processo Personagem Descrigio

@ sobre <] 201000101100061 21/5/2010 12:37:50 0000250-79.2010.8.19.0001 Nao & obrigatério
Criar Petigio

Petiches Enviadas
23 Peticéic Eletrdnica
@ Sobre
=] Protocolizar
Histérico
=43 Consultas
Consutta por Nimero
Consulta por Nome
Pré-Cadastro
1= g contiguracies
=] editar Conta Push

[=] Excluir Conta Push
& €2 Ajuda
Requisitos
Ianual
@ Sobre o Portal de Servicos
¥ Fale Conosco
@ Logout

) &3 Intranet local i
Fim
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