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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

9 &
CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Sonorizacdo do Setor de Seguranca
Eletrénica do Departamento de Seguranca Eletronica e de Telecomunicag¢es, da Secretaria - Geral
de Seguranca Institucional (SGSEI/DETEL). Tem o objetivo de estabelecer critérios e procedimentos
para a instalagao de novos Sistemas sonoriza¢do (som ambiente) e Pregdo Eletronico, em prédios
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), bem como de sua respectiva manutengao

corretiva, passando a vigorar a partir de 12/12/2023.

DEFINIQOES&

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERIJ.

CONDICOES GERAIS

No caso de sistema de sonorizacdo, os autos falantes quando instalados em corredores externos

respeitam uma distancia de 3 metros entre os pontos.

Sendo instalagdo de sistema de sonorizagao em salas, a quantidade é determinada pelo préprio

Supervisor.

Pormenores deste processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividade Detalhada.

GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA DJ

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
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INSTALAR E MANTER SISTEMA DE SONORIZACAO E PREGAO ELETRONICO

RESPON- ARMAZE- RECUPE- CRIL T (G
IDENTIFICAGAO cODIGO ccD* ACESSO PROTECAO CORRENTE — PRAZO DE DISPOSICAO
SAVEL NAMENTO RACAO i
GUARDA NA UO**)
Ordem de Servigco Pasta geka
¢ . y 9 Data/n® Condigdes Eliminag&o
de 0-7-5b DETEL Irrestrito €/ou apropriadas 2 anos ha UO
Telecomunicagdes arquivo 0.s.
digital
Planilha de Backup e -
. Data / N° S a
Lancamento de 0-75b | DETEL | Irrestrito | Arquivo condicdes > anos E“m":jﬂgao
Ordem de Servico Digital oS apropriadas na
Requisic&o de - Lo
Materiais e 0-3-4 DETEL | Irrestrito Dat CondicGes Eliminac&o
-5-4a Pasta Geka ata apropriadas 2 anos na Uo
Ferramentas
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gest3o de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administrag3o.

Notas:
a) Eliminagdo na UO - procedimento — Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais (DEGEA).

b) SGADM/DEGEA — procedimentos: Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o descarte

desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD- Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de

Aplicagdo.

s[® . .

= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003

'_l_ Proposto por: Equipe do Departamento de Seguranca Eletronica e de Telecomunicagdes - DETEL
Aprovado por: Diretor do Departamento de Segurancga Eletronica e de Telecomunicagdes - DETEL
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ole
5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO «™w

5.1 Fluxo do processo de trabalho - Elaborar Escopo e Instalar Sistema de Sonorizagdao (Som Ambiente)
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INSTALAR E MANTER SISTEMA DE SONORIZACAO E PREGAO ELETRONICO

5.1 Fluxo do processo de trabalho - Elaborar Escopo e Instalar Sistema de Sonorizagdao (Som Ambiente) - Continuagdo.
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INSTALAR E MANTER SISTEMA DE SONORIZACAO E PREGAO ELETRONICO

5.2  Fluxo do processo de Trabalho — Realizar Manuten¢ao do Sistema de Sonorizagdo (Som Ambiente)
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INSTALAR E MANTER SISTEMA DE SONORIZACAO E PREGAO ELETRONICO

5.3 Fluxo do Processo de Trabalho - Elaborar Escopo e Instalar Sistema de Pregao Eletrénico
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INSTALAR E MANTER SISTEMA DE SONORIZACAO E PREGAO ELETRONICO

53

Fluxo do Processo de Trabalho - Elaborar Escopo e Instalar Sistema de Pregao Eletronico - Continuagao

Elaborar Escopo e Instalar Sistema de Pregao Eletrénico

E : . Encaminhar ao
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INSTALAR E MANTER SISTEMA DE SONORIZACAO E PREGAO ELETRONICO

5.3 Fluxo do Processo de Trabalho - Elaborar Escopo e Instalar Sistema de Pregdo Eletronico (Continuagao)
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5.4 Fluxo do processo de trabalho - Realizar Manutenc¢do do Sistema de Pregdo Eletronico.
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