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PJ E RJ DISTRIBUIR FEITOS CiVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJIRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

~ encn @ (L
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Distribuicdo da Primeira Vice-Presidéncia
(1VP/DIDIS). Tem o objetivo de estabelecer critérios e procedimentos para padronizar a

distribuicdo dos recursos civeis e feitos origindrios na segunda instancia, passando a vigorar a

partir de 25/10/2023.

2 DEFlNlcéEsog

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 RererENciAs [LE]

e (Codigo de Processo Civil (CPC);

e Resolucdo n? 01/2023 do Orgio Especial: Dispde sobre a especializacio de competéncias na

segunda instancia, dividindo as 28 Camaras em 22 Camaras de Direito Privado e 6 Camaras de

Direito Publico e da outras providéncias;

e Resolucdo n? 03/2023 do Orgdo Especial: Dispde sobres a especializacio de competéncias com

a criacao das Secoes especializadas e extincdo da Secdo Civel e da outras providéncias;

e Resolucdo n? 01/2023 do Tribunal Pleno: Altera o Regimento Interno do Tribunal de Justica do

Estado do Rio de Janeiro definir as competéncias dos Orgdos Julgadores diante da criacdo das

Camaras e Secoes especializadas e da outras Providéncias;

e (Cdbdigo de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Lein2 6.956 de 13 de Janeiro de 2015 - Lei de Organizagao e Divisdo Judicidrias do Estado do
Rio de Janeiro (LODJ);
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e Lei Complementar n.2 35 de 14 de margco de 1979 - Lei Organica da Magistratura Nacional

(LOMAN);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Verbetes sumulares do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro;

e Resolucdo n? 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Processuais

Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

e Ato Normativo TJ n? 10, 09/10/2008 (Estadual - Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da

Segunda Instancia do Poder Judiciario);

e Resolugdo n? 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008 (uniformizacdo do

nuimero dos processos nos 6rgaos do Poder Judiciario);

e Ato Normativo TJ n?2 25, 04/11/2009 (Estadual - Regulamenta o procedimento de
uniformiza¢do da numerac¢ao dos processos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de

Janeiro);

e Lei11.419/2006 — Dispde sobre a informatizacdo do processo judicial;

e Resolucdo TJ/OE n? 16 de 30/11/2009 — Autoriza a implantacdo do processo eletronico no
ambito do TJRJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n® 7/2013 — Estabelece normas, orientacdes
e procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletronico — PJE, no ambito da Segunda

Instancia Civel do TJERJ;

e Ato Executivo Conjunto n? 10/2013 — Subordinar a Central de Indexacdo a 12. Vice-Presidéncia

do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ n2 12/2013 — Estabelece normas, orientacdes e procedimentos

para o peticionamento eletronico inicial e intercorrente no 22. Grau de jurisdicao;

e Ato Executivo n? 5514 do TJERJ, de 22/11/2006 — Cria a Comissdo de Rastreamento
responsavel em verificar a regularidade no sistema informatizado de distribuicdo da 12 e 22

Vice-Presidéncia;
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Portaria TJ/Vice-Presidéncia 1, n? 03/2019 - Determina que a partir do corrente ano, os
créditos e débitos existentes a favor de cada Desembargador e JDS no dia 31 de dezembro
serdo transportados para o exercicio seguinte e compensados normalmente, sem interrup¢ao

para inicio de nova contagem no ano seguinte;

Portaria 1VP 03/2023 — Estabelece a consolidacdo, a revisdo e a atualizacdo dos atos

normativos da Primeira Vice-Presidéncia;

Portaria 1VP 04/2023 — Estabelece os hordrios de audiéncia publica para distribuicbes de

recursos e feitos originarios civeis.

4 CONDIGOES GERAIS

4.1

4.2

4.3

4.4

Os recursos civeis e os feitos origindrios sdo distribuidos de acordo com o disposto no art. 23 e

seguintes do Regimento Interno do TJERJ.

Nos casos de recursos civeis e feitos originarios cuja distribuicdo seja obrigatoriamente para
desembargador que ndo componha determinado érgdo julgador, mediante autorizacdo do
Primeiro Vice-Presidente, é expedido oficio a Presidéncia, para que o Departamento de
Movimentacdo de Magistrados, do Gabinete da Presidéncia do Poder Judicidrio do Estado do
Rio de Janeiro (GABPRES/DEMOV) inclua o desembargador prevento na composi¢do do 6rgdo

julgador apenas para a referida distribuicao.

O Sistema Informatizado da Distribuicdo é verificado trimestralmente, quanto a sua
regularidade, por meio do rastreamento previsto no artigo 24, § 42 do Regimento Interno do
TJERJ, com base em relatdrio gerado pela Secretaria-geral de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo de Dados (SGTEC) e submetido a Comissdo de Rastreamento, criada pelo Ato

Executivo n? 5514/2006 de 22/11/2006.

Informacgdes adicionais e pormenores dos procedimentos de trabalho estdo descritos nos

Planos de Atividades Detalhadas (PATSs).
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5 INDICADORES ﬁl

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Percentual de . ,
A [(Quantidade de feitos originarios e recursos civeis
consisténcias no o . .
corretamente distribuidos) / (Quantidade de feitos Mensal

processo de e s e,

e originarios e recursos civeis distribuidos)] x 100
distribuicao
Numero de L. - o

De acordo com relatério de Estatistica de Distribui¢ao do

processos Mensal

distribuidos no més Sistema e-JUD

6 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * J

6.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a

seguir:

RETENGAO

(ARQUIVO
IDENTIFICACAO CSCDIIDEO RESPONSAVEL | ACESSO ARMAZENAMENTO = RECUPERAGAO PROTECAO Cg: :ZE g 1I;EE- DISPOSICAO

GUARDA NA
UO*¥)
Guia de 0-6-2-2 DIDIS Irrestrito Pasta Geka Assunto e Data | COndicoes 3 anos Eliminagdo na
Remessa c Apropriadas uo
Mapa DI.aTO de 0-0-3d DIDIS Irrestrito | Arquivo Eletrénico | Assunto e data Condl.goes 2 anos Eliminagdo na
Composig¢ao apropriadas uo
Ata de _
Ocorréncia na 0-1-1-1- DIDIS Irrestrito Pasta Geka Data Condl'goes 4 anos SGAD'YI!EEGE
o b apropriadas A
Distribuigdo
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGADM /DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGADM /DEGEA — procedimentos— Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o

descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de

Dados e Servidores de Aplicagdo.
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ale

7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO %
e Anexo 1 — Fluxo do processo de Trabalho Receber, Selecionar, Revisar e Remeter Recursos
Civeis e Feitos Originarios;
e Anexo 2 — Fluxo do processo de Trabalho Distribuir/ Redistribuir os Recursos Civeis e Feitos
Originarios;

e Anexo 3 — Fluxo do processo de Trabalho Cancelar a Distribui¢ao ou Redistribuicao dos Recursos

Civeis e Feitos Originarios.

c

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'_l_ @J Proposto por: Equipe da Divisdo de Distribuigdo (DIDIS)
Aprovado por: Diretor do Departamento de Autuagdo e Distribuigdo Civel (DECIV)
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO RECEBER, SELECIONAR, REVISAR E REMETER RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

RECEEBER, SELECIOMNAR, REVISAR E REMETER

Receber os recursos

Selecionar os autos
dos agravos de

r ™)

Seleciona os recursos
civeis e feitos

i T

Seleciona os recursos
civeis e feitos
originarios nao

Revisar e conferir as

r !

Revisar e conferir por
amostragem os feitos

fwei i - informagoes e i
f':ﬁ'siz ;ﬁg?ﬁ instrumento e demais originarios ndo urgentes em que nao M cumpeténciaﬁ P livres a serem 0
g ' feitos urgentes. urgentes, haja inf. de distribuidos.
prevencan.
\ 7 \, J N v,
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ANEXO 2 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO DISTRIBUIR/REDISTRIBUIR OS RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

DISTRIBUIR RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

rgentes, nio
urgentes livres
ou preventos.

Acessar o sistema
D.

Processos
fisicos.

Acessar o sistema
e

Nos feitos
preventos.

Selecionar no sistema

otipo de processo a
Ser estudado.

Verificar os dados

Dados de
acordo?

Marcar o processo.

Encaminhar o
processo para
retificacso.

Distribuigio do
recursos civeis e
feitos originérios.

Redistribuicao

originarios

Encerrar o
Tancamento dos
recursos civeis ou
feitos originarios.

Acessar 0 processos
na fila de
distribuicdo.

necessario fazer
distribuiao na
forma manual

Proceder 3 sua
atualizagso.

a

Conferir as inf. dos
recursos civeis e/ou
feitos originrios.

Caso ocorra
algum problema

coma

funcienalidade de

distribuicao
ut

Verificar no recurso

Conferir o
it a ceridao [ 3] , lincamentode
referent it -

arnte 0 motivo preed

da redistribuigao.

Incluir 0s recursos ou
feitos originarios na
fila de distribuico.

Acessar 0s processos.

distribuicao.

Remeter os feitos

respectivo relator,

Havendo

Realizar
manualmente.

Expedir oficio aum
dos registros de
distribuico.

Imprimir as etiquetas
de distribuiao ¢ as
quias de remessa

Apos o encerramento.
da distribuigao.

Expedir oficio a um
dos registros de
distribuicao.

Processos
fisicos.

Colar as etiquetas de
distribuicio nos

originrios fisicos.

Remeter os recursos
civeis ou feitos.
originrios distribuidos

05 relatores.
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO CANCELAR A DISTRIBUIGAO OU REDISTRIBUIGAO DOS RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

Inserir no sistema a
fase relativa ao
cancelamento de
distribuicéo.

Verificar no recurso
Verificar o despacho el Realizar o comando

Justificar o motive do do desembargador Certificar nos autos o originaric, a Langar no sistema a de cancelamento no
1° Vice-Presidente ou motivo. certidao referente Justificativa referente. e
do relator. a0 motivo do :
cancelamento,

Apds o
encerramento do

Afastamento do
relater logo apés
a distribuicée.

Encaminhar o recurso
civel ou feito
originario & unidade
competente.

v
]

=2

<

Z

g

& Conferir as.
z ) a

@ Acessar o sistema D'E'j’rsz x’;"i’fnﬂn informagaes
e e-JUD. feito origindso constantes no
& = sistema,

&

>

o

v

=}

2

S

CANCELAR A DISTRIBUICAO OU REDISTRIBUIGAC DOS RECURSOS

—

Efetuar o
cancelamento em

Realizar a conferéncia
biométrica
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