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AN MANUAL DE AUTUACAO E PREVENCAO DOS
PJERJ FEITOS CiVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
1 APRESENTACAO

Este manual visa complementar as RAD-1VP-002 (Autuar Feitos Civeis na Segunda Instancia)
e RAD-1VP-003 (Prevenir Feitos Civeis na Segunda Instancia) e tem por objetivo a reunido de
informagdes de modo a viabilizar uma melhoria continua e o alcance de resultados eficazes

nos processos de trabalho.
O procedimento de autuar subdivide-se em duas etapas:
—> a primeira consiste em uma analise técnica dos autos;
— a segunda tem por objetivo a inser¢ao dos dados no sistema informatizado.

O presente documento destina-se a orientar a Autuacdo e Prevencdo quanto a segunda

etapa deste processo de trabalho.
S3o autuados e/ou prevenidos os seguintes feitos:
a) Apelagao Civel (classe 1);

b) Remessa Necessaria (classe 296);

c) Apelagido/Remessa Necessaria (classe 295);
d) Agravo de Instrumento (classe 2);

e) Feitos Origindrios (no campo classe teclar F2).

2 OBIJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos técnicos para a inser¢do de dados dos recursos civeis
e feitos originarios no sistema informatizado de segunda instancia do Tribunal de Justica do

Estado do Rio de Janeiro.

3  CAMPO DE APLICACAO

Este Manual se aplica a Divisdo de Autuacdo (1VP/DIAUT) e a Divisdo de Prevencdo

(1VP/DIPRE) da Primeira Vice-Presidéncia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.
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4  DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Anexo Qualquer documento ou coisa que nao faga parte de um processo,
mas passa a integra-lo como acessorio.
Quaisquer autos de processo distintos, com numero proprio e
Apenso . -
afinidade de matéria.
Analisar tecnicamente, reunir e registrar todas as informacdes
Autuacao contidas em recursos, processos origindrios e procedimentos

administrativos, necessarias ao seu tramite.

Banco do Conhecimento
do PJERJ

Acervo selecionado de conteldos captados internamente e no
ambiente externo, disponibilizado de forma estruturada mediante o
portal corporativo e destinado a facilitar a realizacao das atividades
juridico-administrativas da instituicdo.

Documento juntado por
linha (doc/j/p/l)

Qualquer peca, documento ou coisa que, por determinagao judicial,
deixe de fazer parte dos autos, permanecendo em apartado.

Etiqueta com Cdédigo de
Barras

Adesivo colado na capa, contendo o nimero e o nome do processo
em segunda instancia e seu respectivo codigo de barra, bem como a
sigla do autuador e do PJERJ.

Etiqueta de

Identificacao

Adesivo colado na capa do processo, contendo resumo dos dados
constantes do Termo de Recebimento, Autuacdo, Prevencdo e
Registro.

Guia de Remessa

Documento de controle, confeccionado pela unidade remetente
para encaminhamento de documentos.

Impedimento

Desvincular o desembargador da relatoria dos feitos em razdo dos
personagens  envolvidos (partes, advogados, escritérios,
promotores, defensores, peritos, juizes e desembargadores).

Intranet

Rede baseada na tecnologia da internet, com a finalidade de
compartilhar informagbes entre os usudrios internos do PJERJ,
devidamente autorizados.

Manual

1. Documento complementar a RAD com o fim de reunir
informacdes acerca de aplicativos (softwares), produtos, servicos,
informacgdes a usudrios internos ou externos etc., que, por razoes
de ordem pratica e técnica, deva permanecer em separado das
rotinas administrativas;

2. Instrugdes completas de acesso a sistemas corporativos.

Matérias de
Competéncia do extinto
Tribunal de Algada Civel

Matérias cujos recursos nelas interpostos eram exclusivamente
julgados pelo Tribunal de Algada Civel.

Prevencao

Pesquisar eventuais recursos interpostos anteriormente na mesma
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TERMO

DEFINICAO

acdo origindria ou em acdes distribuidas por dependéncia ou
apensadas, entre as mesmas partes ou terceiros interessados.

Prevengao de Massas
Falidas

E aquela decorrente da distribuicio de recursos civeis interpostos
nas acdes de faléncia ou naquelas em que haja conexdao com esta,
vinculando-se ao Orgdo Julgador prevento pela primeira
distribuicdo todas as demais e posteriores situacdes que guardarem
correlagdo com a originaria.

Prevencao Histérica

Prevencdo decorrente da distribuicao reiterada de recursos civeis
com idéntica causa de pedir, vinculando-se ao Orgdo Julgador
prevento pela primeira distribui¢dao todas as demais e posteriores
situacdes que guardarem correlagdo com a originaria.

Processo Controlavel

Quaisquer recursos civeis e feitos originarios que, apés sua inclusao
no sistema e-JUD, receba um numero de registro fornecido pelo
sistema informatizado.

Retificar Autuacao

Proceder a alteracdo dos dados originariamente inseridos no
sistema informatizado.

Sistema de
Acompanhamento
Processual Eletronico de
Segunda Instancia (e-
JUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro da distribuicdo e do
processamento da segunda instancia do PJERJ.

Sistema de Distribuicdo
e Controle
Processual (DCP)

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento processual
de primeira instancia, também denominado Projeto Comarca.

Sistema
Movimentagao
Processual da Segunda
Instancia (e-JUD)

de

Sistema informatizado utilizado para o registro do processamento
de autos judiciais da segunda instancia do PJERJ.

Tombo

Numero de registro ndo informatizado do processo na primeira
instancia.

Portal Web

Ambiente destinado aos advogados para peticionamento de pecas
inicais eletrdnicas.

5 REFERENCIAS

e (Cddigo de Processo Civil (CPC);

e (Cadigo de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

MAN-1VP-002-01

Rev. 16 5 de 101



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm
http://www.tj.rj.gov.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/codjerj_novo.pdf

MANUAL DE AUTUACAO E PREVENCAO DOS FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

e Lein2 6956 de 13 de Janeiro de 2015 - Lei de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado

do Rio de Janeiro (LOD)J);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Lei Estadual n? 3350/99 (DispGe sobre custas judiciais);

e Ato Normativo TJ n? 05/2005 de 14/09/2005 (Estabelece normas para autuagdo e

distribuicdo de processos civeis);

e Aviso n2 32/2006 (Legitimado passivo do Mandado de Seguranca);

e Sumula 114 do TJRJ (Legitimado passivo do Mandado de Seguranca);

e Ordem de servico n? 03/2014 (Estabelece orientacbes aos servidores lotados no
Departamento de Autuacdo e Distribuicdo Civel, no que tange a A¢do de Dissidio Coletivo

de Greve);

e Ordem de Servigco n2 04/2014 (Estabelece indexagdo minima nos processos que tramitam

em apenso aos feitos principais em que foram interpostos recursos);

e Resolugdo n? 12/99 do Conselho da Magistratura (Expede normas relativas a transmissdo

via fac-simile de processos de competéncia original ou recursal do TJERJ);

e Resolugdo n2 46/07 do Conselho Nacional de Justica (CNJ) de 18/12/2007 (Cria as Tabelas

Processuais Unificadas do Poder Judiciario;

e Ato Normativo TJ n2 10 de 09/10/2008 (Estadual — Implanta as Tabelas Processuais

Unificadas da Segunda Instancia do Poder Judiciario);

e Resolugdo n? 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008 (Dispde sobre a

uniformizacdo do niumero dos processos nos 6rgaos do Poder Judicidrio);

e Ato Normativo TJ n? 25 de 04/11/2009 (Estadual - Regulamenta o procedimento de
uniformizacdo da numeracdo dos processos no ambito do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro).
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6.1

6.2

e Aviso n? 327/2013 de 18/12/2023 - Comunica que, em sessdo realizada pelo Orgdo
Especial, no dia 11 de dezembro de 2023, no julgamento do processo SEl n? 2023-

06140793, foi aprovada, por unanimidade de votos, a tese mencionada.

e Resolugdo TJ/OE n? 03/2021 e Anexos — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

e Portaria n2 02/2022 da 12 Vice-Presidéncia — Promover a consolidagdo, a revisdo e a

atualizacdo dos atos normativos da Primeira Vice-Presidéncia;

e Portaria n2? 03/2023 da 12 Vice-Presidéncia — Promove a revisdo e a atualiza¢do dos atos

normativos da Primeira Vice-Presidéncia;

e Portaria n2 4/2023 12 Vice-Presidéncia - Estabelece o horario das distribuicdes no ambito

da Primeira Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

CONSIDERAGOES GERAIS

O servidor responsavel pela autuacdo recebe em sua mesa de trabalho os protocolos,
procede a analise das pecas obrigatdrias, analisa a autuacao, prevencao e assunto, conforme
Tabelas de Assuntos do CNJ, registrando no sistema informatizado todas as informacgdes

necessarias e indispensaveis de acordo com as rotinas administrativas (RAD).

A DIAUT tem como atribuicdo apenas retificar os dados originalmente inseridos por
equivoco no sistema informatizado, ndo |he incumbindo fazer atualizacbes posteriores
referentes a substabelecimentos com ou sem reserva, renuncias de mandato, sucessoes,
substituicGes processuais, litisconsortes ativo e passivo, assim como outras partes que
venham a compor a relacdo processual, eis que as Secretarias das Camaras, apds a alteracao
de dados no sistema e-JUD, tém acesso ao termo de retificacdo para sua impressdo no
modulo movimentagao, selecionando o icone ajustes de Dados Basicos, conforme a
Resolucdo 17/2014, alterada pela Resolu¢do n? 21/2015, que dispde no art. 225: “Cada
Secretaria de Cdmara Civel tem as seguintes atribuigcées: c) reautuar processos civeis no que
se refere ao Juizo de origem, a classe da acfo, ao nome das partes e ao nome dos

advogados”.
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8.1

8.2

RECEBIMENTO DE FEITOS

Os protocolos eletrénicos sdo recebidos pela DIAUT, via remessa de primeira instancia, com
atribuicdo de protocolo pelo SEPCA, ou via Portal Web (art. 12, § 19, inciso | do Ato
Normativo Conjunto TJ n2 12/2013), sendo em seguida atribuidos aos autuadores em ordem

cronoldgica.

ITENS IMPORTANTES A SEREM ANALISADOS NA AUTUAGCAO

Em caso de processos fisicos transformados em processos eletrénicos, verificar os dados
constantes na etiqueta com os dados constantes na capa, tais como o numero, nome das
partes, se hd apenso, anexo ou documentos juntados por linha, além do conteudo do
processo e se ha imagem na aba apenso. Caso haja divergéncia de dados, anotar o numero
do protocolo e comunicar ao Diretor da DIAUT ou a seus auxiliares para verificarem a
divergéncia, tendo como finalidade evitar autuag¢des indevidas e efetuadas com dados

incorretos;

Deve-se proceder a leitura da sentenca a fim de extrair informacdes elucidativas a autuacao,

tais como:

a) aimprocedéncia, a procedéncia total ou parcial do pedido;

b) o deferimento de assisténcia ou quaisquer modalidades de intervencdo de
terceiros;

c) convolacdo de procedimento;

d) exclusdo e/ou inclusdo de partes;

e) habilitacdo incidente no que se refere as partes;

f) submissdo a remessa necessaria;

8.3 Quando a sentencga for submetida a remessa necessaria, observar se houve a interposi¢ao de

recurso voluntario das partes. No caso de recurso voluntario, autuar como
apelacdo/remessa necessaria (classe 295). Em ndo havendo recurso voluntario, autuar

como remessa necessaria (classe 296);

8.4 Consultar para a inser¢ao dos nomes das partes nos feitos a serem autuados:

a) a peticdo inicial;
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b) os documentos de identidade e CPF, bem como eventual indicacdo de nome social,
se pessoa fisica;

c) os contratos e estatutos sociais, se pessoa juridica;

d) as certidoes de nascimento, casamento e ébito;

e) as procuragoes;

f) os termos de inventarianca, tutela e curatela, nomeacgao do sindico na faléncia ou
administrador judicial na recuperacao judicial;

g) na forma do Ato Normativo n2 05/2005 e do art. 36 da Portaria n2 02/2022, deve
ser inserida pelo autuador uma observacdo no Termo de Recebimento, Registro e
Autuacdo, indicando qual o critério utilizado na sua digitacdo, caso seja verificada
alguma divergéncia de dados, anotando no campo observagdo o documento que

serviu de referéncia para digitacdo dos nomes das partes.

8.5 Deve-se examinar, em razdo da matéria ou da pessoa, se a competéncia é da segunda
instancia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro. Caso ndo seja, deve ser
comunicado ao Diretor a DIAUT ou a seus auxiliares que movimentardo o protocolo para o
DECIV (cédigo 50874), anotando no campo observagao o motivo. Tal comunicagdo também

deve ser realizada em caso de duvida.

8.6 Na hipdtese de haver mais de um apelante, verificar:

a) se todos vierem com os mesmos patronos, é contado como um so recurso;

b) sevierem com patronos distintos, sdo contados como recursos diversos;

¢) quando os personagens figurarem, ao mesmo tempo, como apelantes e apelados,
ao término da insercao de todos os apelantes e seus respectivos patronos, lancar
como apelado o tipo 2 e entidade 67, que aparece a expressao OS MESMOS;

d) caso o nome da parte ndo esteja elencado, o autuador deve digita-lo;

e) caso o sistema nao permita corre¢des nos nomes das partes, com inser¢do de
letras ou de palavras, deve-se criar uma nova linha (J, ou INSERT), digitando o

nome correto. Apagar, em seguida, a linha incorreta (CTRL+DEL);

8.7 Quando houver nos autos mais de um recurso de uma mesma parte, devidamente

preparados e recebidos, estes devem ser autuados separadamente.
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8.8 Observar se hd interposicdo de recurso adesivo. Em caso afirmativo, digitar o nome da parte

e colocar entre parénteses a expressao RECURSO ADESIVO;

8.9 Em caso de recursos diversos, preencher o campo Seq. Tipo com o nimero correspondente

ao recurso autuado (1 e 2 e 3, etc.);

8.10 Observar, ainda em relacdo as partes, os classificados como personagem vinculado: marido,

mulher, pai, mae, filho, tutor, curador, inventariante, comissdrio, sindico e administrador

judicial. Nestes casos, os nomes das partes sdo digitados do seguinte modo:

a)

b)

marido e mulher — “E S/MULHER” ou “E S/MARIDO”;

pai, mie e pais — “REP OU ASSIST/P/S/PAI” ou “REP OU  ASSIST/P/S/MAE” ou
“REP OU ASSIST/P/S/PAIS”;

pais e filhos — “P/SI E REP/P/S/FILHO(A)” ou “P/SI E ASSIST/P/S/FILHO(A)”;
tutor(a) — “REP/P/S/TUTOR” ou “REP/P/S/TUTORA”;

curador(a) — “REP/P/S/CURADOR” ou “REP/P/S/CURADORA”;

inventariante — “REP/P/S/INV”;

administrador judicial - “REP/P/S/ADMINISTRADOR JUDICIAL”;

guardid(o) (apenas quando n3o forem os genitores) — “REP/P/S/GUARDIAO” ou
“REP/P/S/GUARDIA”.

8.10.1 Casos especiais:

a)

b)

nas representacOes realizadas pela curadoria especial, ndo figura o nome do
personagem vinculado, mas apenas o nome da parte, seguido da expressdo
“REP/P/CURADORIA ESPECIAL”;

guando o sindico da massa falida for liquidante judicial, este ndo figura como
personagem vinculado. Faz-se a sua anotacdo logo apds a expressdo

“REP/P/S/SINDICO".

8.11 Cadastramento dos Advogados/Procuradores:

a)

b)

MAN-1VP-002-01

manter o(s) advogado(os) ja cadastrados corretamente no sistema informatizado,
cujas informacgdes migraram da primeira instancia (sistema DCP);

incluir o advogado subscritor do recurso;
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d)

e)

f)
g)

h)

observar na inicial, na contestacdo ou no recurso se ha pedido expresso de
intimacdes em nome de determinado advogado. Em caso positivo, cadastra-lo
obrigatoriamente;

nos casos em que, no momento do cadastro, apareca informagdo no sentido de
gue o advogado estd com a OAB suspensa, cancelada, situacdo diversa de regular
ou em caso de 6bito, deve-se incluir outro advogado que esteja ativo;

sendo solicitada a sua exclusividade nos autos e o sistema ndo permitir o seu
langamento, deve-se pesquisar no site da OAB a situagdo atual do patrono,
fazendo constar na observacdo da autuacdo OAB suspensa, cancelada ou dbito.
Incluir outro advogado que conste nos autos e, em caso de nao constar mais
nenhum advogado, tal campo nao deve ser preenchido;

guando a parte for o Ministério Publico, ndo ha procurador;

quando a parte for assistida pela Defensoria Publica, o procurador é cadastrado
com o tipo 0 de advogado e OAB como DP1 (no campo OAB teclar F2 para
consulta);

guando a parte for o Estado do Rio de Janeiro ou um de seus érgaos, incluir o
campo tipo 11 (Proc. Estado) e preencher o campo Entidade (cédigo 72 para
selecionar a Procuradoria do Estado do Rio de Janeiro). Na hipdtese de o
procurador solicitar que a publicacdo saia em seu nome, deve-se incuir, além do

cddigo 11, o nome do procurador ou sua OAB (tipo 0);

i) quando a parte for INSS ou um de seus érgdos, cadastrar como tipo 85 (Proc.

Federal) e na Entidade inserir o cddigo 68 — (Procuradoria Regional da Segunda

Regido — INSS);

j) quando a parte for um dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro que tenha

Procuradoria, incluir o campo tipo 12 (Proc. Municipal) e preencher o campo
Entidade pressionar F2 — selecionar a Procuradoria do Municipio correspondente.
Na hipdtese de o procurador solicitar que a publicacdo saia em seu nome, deve-se

incuir, além do cédigo 12, o nome do procurador ou sua OAB (tipo 0);

k) quando a parte for um dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro que ndo tenha

MAN-1VP-002-01

Procuradoria, digitar tipo 0 para a inser¢cdo do nome do advogado que consta na

procuracdo e no campo OAB digitar o numero;
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9 VERIFICAGAO DE IMPEDIMENTO

Verificar os impedimentos das partes, procuradores, Ministério Publico, Defensoria Publica,

magistrados, desembargadores, da seguinte forma:

a) clicando em Cons. Impedimento, digitar o nome a ser consultado, clicar na lupa,
quando o sistema fornece o Céd. Magistrado, o nome e o motivo (este por
impedimento ou suspei¢do). Anotar o cddigo e o motivo na aba impedimento;

b) verificar se o magistrado atuou na primeira instancia (codigo 142), se consta
anotacdo de suspei¢dao em cadastro proprio do TJRJ (cédigo 149) ou se consiste
em anotacdo de impedimento em cadastro proprio do TJRJ (cddigo 151). Apds,
guando for caso de impedimento (cédigos 142 ou 151) ou suspeicao (codigo 149),
preencher a coluna Caracteristica digitando o cédigo correspondente, conforme

tela abaixo:

P
@ Pesquisa Instantanea de Caracteristica

OO W@ v

Cadigo Dezcrigdo

| »

1|Impedimento
2 Suspeicio

c) a seguir exemplo de consulta para anotacdes que se fazem necessarias em consulta

de impedimentos:

£) D TRVt d o - L7ET - ot peiert] T

(} Autuagio Consulta Guias deRemessa Lotes Processo Eletrénico  Adminstiagio  GRER) Eletrénica  AlterarSenha  Opgiies  Sair ?

BERERREE
~Q0=z@

Nome 24%
Cadd. Magistrado Nome Impedido por Datade Cadastro  Motivo

547 DES. ALEXANDRE ANTONIO FRANCO FREITAS CAI 24% 10/09/2014 22:02 CDNSTAANDTA[;AD DE SUSPEIQEO EM CADASTRO PROPRIO DO TIRJ
482 DES. ANTONIO ILOIZIO BARROS BASTOS 24% 10/09/2014 21:59 CDNSTAANDTAI;ED DE IMPEDIMENTO EM CADASTRO PROPRIO DO TJRJ
400 DES. CARLOS EDUARDO DAROSADAFONSECAF 24% 10/03/2015 16:51 CDNSTAANDTA[;?\D DE SUSFEI@«RD EM CADASTRO PROPRIO DO TJRJ
446 DES. CARLOS SANTOS DE OLIVEIRA 24% 10/09/2014 22:01 CDNSTAANDTAQAD DE IMPEDIMENTO EM CADASTRO PROPRIO DO TJRJ
470 DES. CLAUDIO BRANDAQ DE OLIVEIRA 24% 16/01/2015 15:21 CDNSTAANDTAQAD DE SUSPEIQEO EM CADASTRO PROPRIO DO TIRJ
503 DES. FERNANDO FERNANDY FERNANDES 24% 10/03/2015 16:57 CDNSTAANDTAI;ED DE SUSPEIQJ?D ENM CADASTRO PROPRIO DO TIRJ
439 DES. GABRIEL DE OLIVEIRAZEFIRO 24% 10/09/2014 22:02 CDNSTAANDTA[;?\D DE IMPEDIMENTO EM CADASTRO PROPRIO DO TJRJ
374 DES. JESSE TORRES PEREIRAJUNIOR 24% 10/09/2014 21:58 CDNSTAANDTAQAD DE IMPEDIMENTO EM CADASTRO PROPRIO DO TJRJ

P DES. MAURICIO CALDAS LOPES 24% 10/03/2015 16:56 CDNSTAANDTAQAD DE SUSPEIQAO EM CADASTRO PROPRIO DO TIRJ
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d) o quadro acima sofre modificacbes constantes de acordo com informacdes
prestadas pelos desembargadores e atualizagdes no sistema, sendo necessdria a

frequente consulta.

10 VERIFICACAO DE PREVENGAO

10.1 Caso de prevengao histdérica ou de massa falida:

Quando for verificado que, em razdao das partes envolvidas e do assunto, se tratar de

prevencdao histérica ou prevencdao de massa falida, deve-se acessar o Portal do

Conhecimento — Prevengdes Civeis na Segunda Instancia @— Prevengoes Histodricas da
12, Vice do TJRJ ou Prevengdes das Massas Falidas. Anotar no campo observa¢ao do

estudo de prevencdo a frase: “PREVENCAO HISTORICA OU MASSA FALIDA”;

10.2 Para anadlise da prevengdo, acessar a intranet (consulta processual por nimero) para
verificar a existéncia de eventuais processos distribuidos por dependéncia (verificado na
peticdo inicial por constar o nimero do processo principal), apensados ou com declinio de
competéncia, outras partes ou terceiros interessados e os recursos distribuidos
anteriormente para a segunda instancia nestas acdes. Se necessario, o sistema DCP —

Sistema de Distribuicao e Controle Processual e, ainda, o sistema e-JUD, além do Ple;

10.3 Feitos que devem ser remetidos para revisao da Divisao de Prevencao

e quando verificadas prevencdes “manuais”, se o sistema ndo apontar outra para o

mesmo drgao julgador de forma automatica;

e quando ha requerimento do advogado para seguir determinada prevencdo ou para
distribuir por dependéncia a algum feito ou qualquer outro pedido relacionado a tais

assuntos, caso ndo encontrada, de forma automatica, a mesma prevencao solicitada;
e em feitos com prevencdes para 6rgaos julgadores diferentes;
e em feitos com assunto relacionados a direito de familia;

e nos feitos em que a acdo originaria seja embargos a execucdo (do devedor, de terceiro

interessado, etc.)

e em feitos cuja acdo originaria tenha sido distribuida por dependéncia;
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e em feitos que na agao origindria tenha ocorrido declinio de competéncia;

e em feitos cuja acdo origindria seja faléncia (tenha massa falida) ou recuperacao

judicial;
e em feitos cuja acdo originaria ou feito conexo seja anterior a 2003;

e em feitos de maior complexidade ou em caso de duvida do autuador.

11 CONSULTA PROCESSUAL NO SISTEMA e-JUD PARA FINS DE VERIFICAGAO DE PREVENGAO

11.1 Clicar em Consulta e, em seguida, na lupa ou F6.

& 2UD TIR] - Modulo de Autuacdo - 1.0.41.11

futuacdo  Consulta  Guias de Remessa Lotes  Processo Eletrdnico  Administracdo Alterar Senha  Opcies  Sair ?

EERERREE

& Consulta de Processo o ] |
o= 10
Processo |244DT-51| Processo Originériol
F‘ar‘[esl [ Morne Exato [~ Inclui Advogados [~ Somente Advogados
Aduugadul I
Data de Autuagéo I j 3 I j [~ Somente 05 héo baikados

Pesuisa Avancada ==

11.2 Clicar em Movimentagao na descri¢do Distribuicdo
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h}} eJUD TIR] - Madulo de Autuacio - 1.0.41.11

Autuacdo  Consulta  Guias de Remessa  Lotes  Processo Eletrdnico  Administracdo  Alterar Senha  Oprées  Sair 7

BRERREE

#Resultado da Consulta de Processos: 1 Processo encontrado = |EI|5| |
HE&E D
Pracesso |=] Processo: 0024407-51.2012 819.0000 AGRAVO DE INSTRUMENTO - CIVEL
P|0024407-51.2012.8.19.0000 Relator: DES CLAUDIATELLES DE MEMEZES - QUINTA CAMARA CIVEL

Autor X Réu: ROGERIO JORGE DA SILVA x RICARDO JOSE LACLAL DE UZEDA
Fase Atual: 18/05/2012 00:01 - Publicagdo

Localizagdo: DGJUR - SECRETARIA DA 5 CAMARA CIVEL

Protocolo Originario:

1 Movimentagéo I2Autuagéo| 3 Partes | 4 Lembretes | 5 Peticies Assaciadas | 6 Dacumentas |

Ordem de ¥isualizagdo: ¢ Crescente & Decrescente

W Visualizarfases internas [~ Visualizar movimentagdo do Processo Principal [~ Wisualizar Movim, dos Incidentes

Usuario |DataIHora MowmentagéolDescngéo |Processo -l
SFEDO 18/05/2012 00:01 Puhlicagdo Decisdo ID: 1335866 Pag. 169173
z ARMALDC1B/05/2012 15:57 Recebimento pelo Escrivido/Diretor/Secretario do GAB.
—Wisualizar CLALUDIA 16052012 15:12 Julgamenta Monocratico - Com Resolugdo do Mérita -
& Mimeragio CHJ FABIANACTO/05/2012 1818 Recehimento pelo Escrivdo/DiretoriSecretario do QLM
= Mameragao Antioa ROSAME 100/05/2012 15:26 Conclusdo ao Relator para Despacho/Decisao [Guia:
“Relatoro ROSAME 10/05/2012 1519 Recebimento pelo Escrivio/DiretarSecretario do 1WF -
& Externo HFPAAQ 10/05/201 2 15:06 Remessa do EscrivAoiDiretonSecretario para 1%F - DI
£ Intarno ' I
£ Resumo JUDKMIGE 10/05/2012 10:32 Recehimento pelo Escrivao/DiretoriSecretario do 1%F -
JUDKMIGE 10/05/2012 10:20 Remessa do EscrivioiDiretorSecretario para 1%F - DI
W A e e s | |JUCMIGE 07052012 10:30 Autuacan

Ultimas |U Hv fases 4 1 v |_I

11.3 Clicar no botdo Estudo para as visualizar as informacdes de Prevencdo, Impedimento e

Dependéncia.

de Autuacao - 1.U.41.11

Consulta  Guias de Remessa  Lokes  Processo Eletrdn Administracdo  Alkerar Senha  Opcdes  Sair ¥

BHEEER N EE

% Detalhes da Consulta de Movimento - |EI|L

Processo |00244DT-51 .2012.8.19.0000

Data/Hora do Movirnento (10005972012 15:03 j
Fase 26 |Distribuigéo
Tipo BO064 |Prevento a relatar Falhas

Complemento 2 BO037 |Urgente

COMPL.3 50037

Classe 2 |AGRAYD DE INSTRUMEMNTO - CIVEL
Orgéo Julgador 435 |QUINTA CAMARA CIVEL Estudo... I Sorteio...
Relator 567 |DES. CLAUDIATELLES DE MEMNEZES o do Proceaes (=1
Rexiar 1 Preveng8o | 2 Impedimento | 2 Dependéncia
Motivo Redistribuicio

Processo Prevento |0024233-57.2012.8.19.0000
Compensa [ Motiva I I

. Magistrado Prevento
Ohservagies

Grgdo Julgador Prevento |[QUINTA CAMARA CIVEL

Ohservagdo
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12 CONSULTA PROCESSUAL NO SISTEMA PJe PARA FINS DE VERIFICACAO DE PREVENGCAO

Na autuacdo de recursos cujas acdes origindrias sejam do sistema Ple deve-se verificar se os
autos associados sdo realmente preventos ou nao. S3o preventos quando possuem as
mesmas partes e pertencem a mesma vara, devendo ser conferido o Termo antes de sua
impressdo. O autuador devera acessar a intranet e pesquisar eventuais associados, da

seguinte forma:

]E ProceComCiv 0853992-63.2022.8.19.0001 &

PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS GERAIS X LIGHT SERVIGOS DE ELETRI...

76251674 - Certidao
Juntado por CHRISTINE WONG - CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 06/09/2023 14:06:32

06 36t 2023 le € 32de32 w7 © x E3 a8

¥ REMETIDOS OS AUTOS (EM GRAU DE Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

RECURSO) PARA TRIBUNAL DE JUSTICA
Comarca da Capital
22% Vara Civel da Comarca da Capital
)« EXPEDICAO DE CERTIDAC Palacio da Justica, Avenida Erasmo Braga 115, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP
B 76251674 - Gertiddo (] L

CERTIDAO

05 set 2023

Mesmo constando 0 associados deve ser verificada a incidéncia de prevengdes.

urras agbes

2 32 AUTOS
. . Imprimir lista de documentos
vdo do Rio de Janeiro = ;
1 Capital Expedientes
marca da Capital Redistribuigbes

15, Centro, RIO DE JAMEIRO - RJ - CEP
Associadas (O)

[ TR

Importante destacar que as associagbes equivocadas e que deverdo ser apagadas

apresentam a observagdo “(Nao Prevento)”.
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Associagao

Prevencgao (N&o Prevento)
Confirmacgac da Prevengao em: 24/10/2022
Registrado em: 24/10/2022

Despacho

&

Preveng#o (Nao Prevento)

Segue exemplo de Termo equivocado:

rocesso - 0845015-82.2022.8.19.0001
- TERMO DE RECEBIMENTO

BB ®E®

) 000004 - 05/07/2023 - CERTIDAO DE PREVENCAD PROCESSO 0845015-82.20)
J 000005 - 06/07/2023 - TERMO DE DISTRIBUIGAO DATA 06/07/2023 11:11
) 000006 - 11/07/2023 - Despacho Pego dia para julgamento

P

(=) (o) 100% - | (= [ | Locslizar

D 000007 - 17/07/2023 - Carimbo - Publicaco - Pauta de julgamento Pauta de julge 0845015-82.2022.8.19.0001 APELACAQ
D 000002 - 17/07/2023 - Carta de Intimagdo INTERESSADOIS) Protocolo 3204/2023.00474839
D 000009 - 17/07/2023 - Carta de Intimacio INTERESSADO(S) Orgao o CAPITAL 22 VARA CIVEL
D 000010- 17/07/2023 - Carta de Intimagdo INTERESSADO(S) Agao Originaria 0845015-82.2022.8.19.0001
Obs AGAO REGRESSIVA DE RESSARCIMENTO DE DANOS

D 000011-17/07/2023 - Carta de Intimagdo INTERESSADOIS)
D 000012 - 26/07/2023 - Juntada de Documento - Petigio - Peticio - 3204/2023.00)
) 000014 - 17/07/2023 - Carimbo - Informacoes/Avisos - Intimagdo eletrinica aos int|
D 000015 - 03/08/2023 - Carimbo Livre - Certiddo
D 000016 - 04/08/2023 - Carimbe - Publicagio - Pauta de julgamente. Pauta de julgg

Juiz que prolatou a sentenga
Data da Decisao
Decisao/Sentenga Agravada

SENT. DOC. 53585742 - PJE
LUIZ EDUARDO DE CASTRO NEVES
12/04/2023

Volume(s): 1, Apenso(s): 24, Doc(s). JIPIL: 0, Anexo(s): 0

D 000017 - 04/08/2023 - Carta de Intimagéo INTERESSADO(S)

) 000012 04/08/2023 -Cata d fmaggo INTERESSADO() Apensos 0833079-60.2022.8.19.0001  CAPITAL 50 VARA CIVEL
D 000019 04/08/2023 - Catia de Intimagdn INTERESSADOIS) Apensos 0836472-90.2022.6.19.0001  CAPITAL 12 VARA CIVEL
D 000020 - 04/08/2023 -Carta de Itmagdo INTERESSADOIS) Apensos 0836473-75.2022.6.19.0001  CAPITAL 11 VARA CIVEL
000021 - 04/08/2023 -Carmb - formacoes/Avisas - Itmagdo cketrica aos Apensos 0833079-60.2022.6.19.0001 CAPITAL 50 VARA CIVEL
: miigmiéusnéﬁ‘;;z%ﬁfi’aﬁ;m;ﬁ}ﬁlﬁxaﬂgﬁ Apensos 0836472-90.2022.6.19.0001  GAPITAL 12 VARA CIVEL
D 00025 22082123 Aotz Apensos 0836473-75.2022.8.19.0001  CAPITAL 11 VARA CIVEL
) 000036 2/08/2073-Cormb - Pubcagio - Acodo Acorio Apensos 0845023-59.2022.8.19.0001  CAPITAL 30 VARA CIVEL
D 000037 - 24/08/2023 -Cana de Itmagda INTERESSADOIS) Apensos 0854686-32.2022.6.19.0001  GAPITAL 41 VARA CIVEL
D 000042 24/08/2023 -Cata de Itimagdo INTERESSADOIS) Apensos 0854695-91.2022.6.19.0001  CAPITAL 11 VARA CIVEL
- N A 2nsos -36.. .8.19.
D 000047 - 24/08/2023 -Carta de Intmagdo INTERESSADO(S) Ap 0854052-36.2022.8.19.0001 CAPITAL 7 VARA CIVEL
; ”"”mi'ijgii'?“:a "“:;“59"“ 'N/TAERESS"‘DO‘S[ . Apensos 0854067-05.2022.8.19.0001 CAPITAL 50 VARA CIVEL
000057 - - - ~Int et i

e - emecaes/fuses - Timages ceenica sos Apensos 0854810-15.2022.8.19.0001 CAPITAL 4 VARA CIVEL

Avansos 0854237.74.2022.8.19.0001  GAPITAL 49 VARA GIVEL

13 AUTUAR APELACAO CIVEL, APELACAO/REMESSA NECESSARIA E REMESSA NECESSARIA

() &/UD TIRJ - Médulo de - 10,60.7 - [Mesa de Trabalho

U} Autuagio Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletronico  Administracio  GRER Eletronica  Alterar Senha  Opcfes Sair 7

H@ O @ @ Situagio /Motivo  Atribuir  Encaminhar Pegar Visualizar Atualizar CriarLote.. Histdrico Liberar

13.1 Clicar em mesa de trabalho, local onde constam os protocolos para serem autuados.

13.2 Selecionar o protocolo que serd autuado, clicando no botdo do lado direito do mouse e em

Visualizar Pegas.

13.3 Se na peca do protocolo constar a aba Apensos, clicar no nimero do processo que aparece
como apenso, conferir a existéncia de sentenga e recurso a ser autuado, além de verificar se
possui niumero de protocolo. Caso ndo possua, solicitar ao Diretor da DIAUT ou a seus

auxiliares.
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13.4 Copiar o numero do processo e consultar na intranet a movimentacdo processual na
primeira instancia, verificando as preveng¢ées, numero de protocolo e o que for necessario

para proceder a autuacao.

13.5 Clicar no bot3do do lado direito do mouse, em cima do protocolo selecionado, escolhendo o
item Registro e Autuacao (este item ao ser clicado preenche automaticamente o numero do

protocolo e demais dados constantes dos autos eletrénicos).
(0 oD U -Micho de Ao L0688 Autvach e rocesos

@Autuagﬁo Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletrdnico  Administracio  GRERJ Eletronica  Alterar Senha  Opcdes  Sair ?

BERERREGE
@

ULREHO
il
Processo
1Dados Bés\t05| 2Assum0| 3F‘anes| 4 Autos Associados
Classe do Processo Competéncia = Fls
Protocola Data de Entrada
Acdo Origindria Origem
Orgio Classe de Origem
UF |v
blumes [E Proc. Eletrénica Apensos
Anexos Docs. JIPIL
Obsenvacies
Juiz Prolator llagistrados)  DataSentenca
Lote |v & Prioridade - Idosos [E Prioridade - Por
Decisdo Recorrida [& Prioridade - Doenga grave [E| Diminuta Comp
[H sigileso [H Segredo de Justica [E Funciona MP [F] Defensoria Publica [H Justica Gratuita [E Pedido de Liminar [ Efeito Suspensivo  [E Rito Sumdrio
Infarmacao Folha
Y

Situacio daAutuacio do Processo
Data de Autuacio - Autuador

Local Fisico

13.6 Iniciar a autuagdo na aba 1 — Dados Basicos. Com os dados fornecidos no processo
eletrbénico, corrigir ou confirmar: a acdo originaria, o 6rgdo competente, a data em que foi

proferida a sentenca e o nome do juiz prolator.

13.7 O sistema importa os nomes dos juizes que atuaram na primeira instancia. Caso o nome do
juiz prolator da sentenca ndo esteja elencado, clicar F2 digitando o nome do juiz para obter o

cddigo referente ao magistrado.

13.8 Anotar no campo Classe o nimero que correspondente:
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CODIGOS CLASSES DE PROCESSOS PERSONAGENS
001 APELACAO CIVEL APTE APDO
295 APELACAO / REMESSA NECESSARIA APTE APDO
296 REMESSA NECESSARIA AUTOR REU

Anotar no campo Observagdo o nome da agdo, as folhas da sentenca e outras observagoes
pertinentes tais como:
o falta de regular representacdo das partes e seus procuradores;
e nome das partes em desconformidade com os documentos acostados aos autos,
conforme estabelece o Ato Normativo n2 5/2005 e art. 36 da Portaria n2 02/2022;
e inatividade de OAB;
e impossibilidade sistémica;

e sentenca proferida em lote, etc.

13.9 A aba Assunto é preenchida de acordo com as Tabelas Processuais Unificadas sobre
Assuntos, Classes e Movimentos do CNJ, o que, na maioria das vezes, tem a importacao

automatica.

13.9.1 Para anadlise do assunto e seu lancamento, deve-se verificar o pedido constante da inicial, a
sentenca e, principalmente, o recurso de apela¢dao, de modo a obter maiores informacgdes

para fins de cadastramento.

13.9.2 Verificar se o assunto langado pela primeira instancia esta correto. Caso contrario, excluir
a linha (CTRL+DEL) e lancar a op¢cdo mais adequada (clicar em F2 e escrever a palavra a ser

pesquisada).

13.10Na aba Partes colocar: tipo 1 para APELANTE, tipo 2 para APELADO, tipo 0 para Advogado,
tipo 11 para Procurador do Estado, tipo 12 para Procurador do Municipio, tipo 85 para

Procurador Federal, etc. (clicar F2 para consulta, em caso de duvida).
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13.10.1 No caso de constar como parte a Fundagcdo Municipal de Educacdo de Niterdi e/ou
a Fundag¢ao Municipal de Saude de Niterdi, deve-se cadastrar a Fundagao Publica Municipal
de Educagdo de Niterdi (tipo 12, cédigo 10973) e a Fundagdo Publica Municipal de Saude de
Niterdi (tipo 12, cddigo 11371).

13.10.2 Verificar a grafia correta dos nomes das partes e de seus procuradores, na forma do Ato
Normativo n2 05/2005 e art. 36 da Portaria n2 02/2022, anotando-se se é pessoa fisica ou

juridica.

13.10.3 Caso em que o sistema nao aceita a inser¢ao do advogado:

e se o sistema ndo permitir a insercdo do advogado da parte, é necessario consultar no
sitio da OAB/RJ o motivo e langar no campo observacdo a informacdo extraida da
consulta (advogado com a OAB suspensa, cancelada ou 6ébito). A anotacao deve ser feita
somente apos a consulta ao site da OAB/RJ ou ao Cadastro Nacional de Advogados se for
de outro Estado;

e incluir outro advogado que esteja ativo e, se ndao houver mais advogado na procuracgao,
deixar o campo sem preenchimento;

e quando a parte for o Estado do Rio de Janeiro ou um de seus 6rgaos, digitar 11 para a
insercdo do nome do Procurador do Estado, ja quando a parte for um dos Municipios do
Estado do Rio de Janeiro que tenha Procuradoria, digitar 12 para a insercdo do nome do

4

Procurador do Municipio, conforme procedimento descrito no item 9, alineas “h”, “i” e
awn

i” deste Manual.

e quando for o caso de o ente constituir patrono (constando procuracdo), proceder

conforme insercdo de advogado (item 9, “k”).

13.11 0 sistema e-JUD permite inser¢ao de dados quanto aos numeros de personagens, de acordo
com os numeros de recursos interpostos numa mesma autuag¢ado, na coluna Seq. Tipo, tanto
para a parte apelante como para a parte apelada. Quando houver mais de uma parte, em
peticbes diversas, ocorrerda a insercdo numérica das partes e, se vierem com patronos
distintos, serdo considerados como recursos diversos. Neste caso, na coluna Seq. Tipo, clicar
0 mouse no campo a ser preenchido, digitar o nimero “1”, “2”, etc.,, conforme o

personagem. Vejamos:

MAN-1VP-002-01 Rev. 16 20 de 101



MANUAL DE AUTUACAO E PREVENCAO DOS FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

Proce

Fartes

1 Dados Elélsiccnsl ZAssunto| 3 Pa

B>,

Crdem

Descricio
BUTOR
LOAVOGADO
BUTOR
LOAVOGADO
LOAVOGADO

o B s R R P S
=R SR SR =R =R = .

550

res

4 Autos Associados

Réu Preso

OoooEEO@

Seq. Tipo

Wara  NOVAIGUACU 2 VARACIVEL
Filtros X 3
Periodo |v a - ome ot
Tipo Peca |v Ultimas Folhas ApEETS
Pecas
- - SR '] L ;
B D-_DIPTESSISD : SB ®® 11 |(=) w0 - Localizar .
E-[C14E) Volume ELETRONICO, NA FORMA D0 DEMONSTRATIVO ABAIXO DISCRIMINADO!
w-[O 4] Volume 2
Dg 00373 - 09/11/2015 11:51 - TERMO DE RECEBIMENTO
[Tl 00374-05/11/2015 17:13 - CERTIDAO DE PREVENCAO |
1@ 00375-09/11/2015 12:59 - Termo de Retfficagio ] APELACAO
T 00376 - 1041142015 11:23 - TERMO DE DISTRIBUICAD D gfmfm'c’ v
[T 00377 - 26/02/2015 12:28 - Julg. Monoerdtico Com Resolu rgao NOVA IGUACU 2 VARA CIVEL
T 00397 - 01/03/2016 00:00 - Carimbo - Fublicag&o - DecisZo) g‘ff“ Originaria 'ACAG INDENIZACA - SENTENG
{1 00338 - 08/03/2016 10:41 - Jurtada de Documento - Petigé _S -
1) 00415-08/03/2016 10:42 - Carimbo - Cartidao - de Tempes Juiz que prolatou a sentenga .
JEIQ) 00416 - 08/03/2016 10:43 - Juntada de Documento - Petics Data da Deciséo 28/05/2012
Q@ 00438 - 08/03/2016 10:43 - Jurtada de Documento - Peticé Decisdo/Sentenga Agravada
[ 00442 - 08/03/2016 10:43 - Jurtada de Documerto - Petics Volume(s): 2, Apenso(s): 0, Doc(s). JIP/L: 0, Anexo(s): 0
[Tl 00445 - 08/03/2016 10:43 - Juntada de Documento - Petigé
I:l;) 00448 - 08/03/2016 10:43 - Juntada de Documento - Petigg]
[Tl 00449 - 08/03/2016 10:43 - Juntada de Documento - Petigé Folhas: 371
-[CI&) 00463 - 08/03/2016 10:57 - Carimbo - Certidao Assunto 1 Indenizagéo Por Dano Material - Outros / Indenizagéc
D\) 00464 - 08/03/2016 11:02 - Carimbo - Certidao - de Tempes|
CIQP 00485 - 08/03/2016 11:40 - Brdrato de Greg APELANTE 1 : MARLENE W
Advogado :BERNARDO [
APELANTE 2 : COMPANH A NG
Advogado :DR(a). PEDRO I
APELADO 1 105 MESMOS
APELADO 2 I TURISMO T
Advogado :FErRNANDO S
1 Dados Bisicos | 2Assunto| 3 Partes | 4Autos Associados s . Nome Doc N°F
E Periodo |v El -
BY%) || Tiwopeca |- Otmes  Folhas Apensas (2) M
Ordem Tipo Descricio RéuPreso f5eq. Tipo  Etif)
Y 1] ruTor &l 1 Pegas
2 1/AUTOR [a] 1 [ 00884 - 26/10/2015 13:56 - CE % B@®®:in =@ - Localizar .
3 0/ADVOGADQ ] ~[CIQ 00685 -27A0/2015 11:15- TE -
4 0 ADVOGADO O [} 00686 - 09/11/2015 14:17 - Rel | e
| 00683 - 10/11/2015 17:09- Dex Protocolo V———
Z 1 (BT O 2 0o : Orgio BARRA DA TIJLICA REGIONAL 6 VARA CIVEL
6 0/ ADVOGADO & I 00830 16/11/2015 00:00-Car Agdo Orlgindria ——
7 0/ ADVOGADO & I [IQ 00651 - 19/11/2015 15:53 - CE Obs DECLARATORIA C/C INDENIZATORIA - SENTENGA FLS. 510/519
2 B . 31 Juiz que prolatou a sentenca
8 2REU 3] 0@ cose2- /1172015 1631 e Data da Decisdo 0510202015
[F1@ 00708 - 24/11/2015 00:00 - Ca DecisdolSertenca Agravada
~[C1Q) 00709 - 011272015 1257 - dur Volume(s): 4, Apensols): 1, Doc(s). JPIL: O, Anexols). 0
-1 00718 -01/12/2015 1258 - Car &
79 DD;]EVDMZ/ZD]SW;?ZS'D& R
19 w0720- 1071272015 1744 -CE Assunto 1 Cobranga de Quantia Indevida | Respansabilidade do Fomecedor / DIREITO DO
D‘) 0072110127205 1501 - Ay Assunto 2 Indenizagdo Por Dano Moral - Outras / Inde por Dano Moral | ilicace
-~ 00727 - 14/12/2015 D000 - Can Assunto 3 Indenizagda por Dano Material / Responsabilidada do Forecedor / DIREITO DO
-1 00728 - 1412/2015 1307 -Car
-1 00731- 1412720151307 -Can AEE'—QN'T[:" _r::"”
TIQ 00734 - 14/12/2015 1307-Car APELANTET J <PERNAN
Advogado IRENATA
-1 00737 - 1412/2015 1307 -Can Advogade ULYSSES|
-1 00740 - 12/02/2016 17:52 - Jur APELANTEZ [ BETAE
-, - ] Advogade *RODRIGE
-0 ot aae 72 oo | renato
.m i APELADO :05 MESH
TRETS BC R ITE T3 R TEOUM N
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13.11.1 Apds a insercdo do patrono da parte recorrente, fazer a mesma operacao para a inser¢ao
das demais partes e seus patronos. Deve-se observar a sequéncia numérica relativa ao

numero do recurso.

13.12 Na aba Autos Associados devem constar os nimeros dos processos em apenso (codigo 3) ou
processos com numeros associados (cédigo 1) na primeira instdncia, que ndo

acompanharam os autos que estdao sendo autuados (distribuidos por dependéncia).

13.12.1 Em caso de apenso/apensado, todos os nimeros dos processos autuados devem constar

na aba autos associados como apenso (codigo 3).

14 ESTUDO INDIVIDUAL

Apos salvar a autuagao, iniciar o Estudo Individual selecionando a opg¢ao Estudo:

# el B - Mddelo de Astusclo - LOLTERT - fhutsaciic de Procescal

i Autusgho  Cossults  Guisg de Remams  Lobm  Proceso Betrines Smpcadagho integrads  Alteras Senha [

= o L] M Loy Hedums  i=paty Dased os DCPVER B cmEru Protacigng Torma [ Camls

Prosiais [001257-87 2008 8.19.0030 B’Bp
1 Dados Bdseos Zassunto 3Fares 4 Auios Assooades T impedmenios

Clariid 85 Proceiss @ 1 | APELACAD

Proiooolo | 1040004 00STI052 || S0 DENOMIMACAD (PROCESS0 CVEL) Wil

Ao Origindnia | OOYCIST-T 20608 150030 Viduakoar
Cuplo @ | 1118 |LIANCARATIERA VAFA LISCA .

14.1 Digitar ou colar o numero do processo a ser estudado e na aba Prevengado, caso o sistema
ndo importe os dados de processos preventos, estes devem ser lancados e, em caso de mais

de uma prevencao, selecionar a mais antiga que tenha o nome do Desembargador Relator.

14.2 E necessario efetuar estudos em busca de eventuais recursos interpostos anteriormente na
mesma acao origindria ou em acdes distribuidas por dependéncia, apensadas ou com

declinio de competéncia, entre as mesmas partes ou terceiros interessados.

14.3 Na aba Impedimento, fazer a pesquisa nas pegas processuais pertinentes (nome das partes,
nome de todos os juizes que atuaram no feito, tais como escritérios de advocacia, nomes de
advogados, promotores, defensores, peritos, procuradores, etc.), copiando os nomes e
colando no campo pertinente a consulta de impedimentos. Anotar o cédigo do impedimento

para depois lancd-lo no campo prdprio e, em seguida, no campo Motivo, inserir sempre o
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14.4

14.5

14.6

codigo mais especifico, por exemplo, se disponibilizar o cédigo 142 (atuou na primeira
instancia) ou 151 (consta anota¢do de impedimento em cadastro préprio do TJRJ), devera
ser selecionado o primeiro. Preencher também a origem da anotagdo e/ou indicar a pagina

respectiva (vide item 10).

Deve-se verificar os impedimentos que constam nos processos apensos, somente em caso

de apenso ou apenso/apensado, para langar no estudo todos os impedimentos.

Na aba Dependéncia somente constam os processos autuados e nao distribuidos. Os

processos ja distribuidos constam como prevencgao.

Ao finalizar a pesquisa de prevengao e impedimentos, retornar a tela inicial da autuagdo,

visualizar e imprimir o termo de recebimento, registro e autuagao e a certiddao de prevencao.

14.6.1 Deve-se atentar para os processos autuados como apenso/apensado, eis que o termo de

recebimento, registro e autuacdo é impresso individualmente apds todos os processos

serem autuados.

14.6.2 Se for caso de apenso/apensado, autuar todos os processos e apds efetuar o Estudo

15

15.1

15.2

15.3

Individual que vale para todos os processos apenso/apensado.

AUTUAR APENSO (S) APENSADO(S)

Verificar se nos processos ha mesmo recurso a ser autuado. Caso tenha numero de
protocolo, mas nao tenha recurso a ser autuado, comunicar ao Diretor ou a seus auxiliares
para a solucdo do problema. O mesmo procedimento deve ser realizado caso o respectivo

apenso possua recurso, mas ndao numero de protocolo.

Autuar o primeiro processo sem fazer o Estudo, depois autuar o segundo processo e
guantos processos apensados forem necessarios. Somente depois de todos os processos
estarem autuados é que o estudo sera efetuado. O estudo é Unico para todos os processos,
mas para isso é necessario que eles estejam autuados. O sistema ndo estuda o processo que

ndo foi autuado anteriormente.

Em todos os processos autuados, o autuador deve colocar no campo Autos Associados, o

numero de todos os processos em apenso, indicando o codigo 3 (apenso).
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154

15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

16

16.1

16.2

Os Termos de Autuac¢do sdo impressos individualmente.

Verificar os impedimentos constantes em todos os processos no langamento do estudo do
primeiro feito autuado, pois as informacdes ficardo repetidas nos demais processos

autuados.

Imprimir a certiddo de prevengdao no segundo processo autuado, eis que serdo geradas

tantas certidG6es quantos forem os processos.

Atualizar a mesa de trabalho e visualizar a peca para conferéncia se os termos de autuacdo e
certiddao de prevenc¢ao estao em ordem. Em caso duplicidade de pec¢as ou necessidade de

renumeracdo deve o autuador entrar em contato com o Diretor ou com seus auxiliares.

Verificar no item 11.3 os casos de processos autuados que devem ser obrigatoriamente
movimentados para andlise da Divisao de Prevengao (cédigo 65721). Caso ndo esteja
elencado nas hipdteses constantes do referido item, efetuar a movimentacao para a Divisao

de Distribuicao (cédigo 65471).

Ao movimentar os processos para a DIDIS ou para a DIPRE, o sistema vai movimentar os dois
ou mais processos juntos, ao criar uma tela menor onde se vé a movimentacdo do(s)

apenso(s).

Observacdo: Os processos apenso/apensado autuados como Apelacdo/Remessa
Necessaria e Remessa Necessaria, sdo efetuados nos mesmos moldes da rotina da

Apelagao Civel.

CUMPRIMENTO DE DESPACHO PARA MUDANCA DE CLASSE

O processo é remetido a DIAUT e encaminhado aos gestores para que no sistema e-JUD seja

efetuada a mudancga de classe, clicando no icone Autuagao e selecionar Mudanga de Classe.

Apds, o processo € atribuido ao autuador que efetuara as corre¢des necessarias, verificando

o0 nome das partes e sua classificagdao na aba Partes.
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16.3

16.4

17

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

18

1 elUD TIR! - Médule de Autuagic - 10.664 - [Autuagic de Frocessos

Iy Autvagio Consulta Guiasde Remessa Lotes Processo Eleténico  Adwiristimcio  GRER)Eletrénica  AkerarSenha Oprées Sair 7

BEEERREE

k_,@ E@ Visvalizar Aaditoria Besumo  Importar Dadcs do CCRAVEP CRERJ.. Prctecolos..

Frocessc 0291021-26.2013.8.19.001 e-m P

| 1 Dados Bésiccsl 2Assuntn| 3 P8ﬂ95| 4 Autos dssociades

e

Ordem Tigo Cescrgio REu 2reso Seq Tipe  Enfidade  OAB Mome
M autor B PATRICIAALVES FERREIRA
z 1 Advogad ] RM56159  JULANADOS SANTOS NASCIMENTO
: 2 Reu ] B INSTITUTO NACIONAL DD SE3JR0 SOCIAL INSS
4 85 PROCURAJORFEDZ [ GISELADE CASTRO PIRES

Efetuados os ajustes necessdrios, imprimir o Termo de Retificagdo e, em seguida,

movimentar o processo diretamente para a Camara a que foi distribuido.

Verificar se o termo ficou corretamente localizado no final do indice eletronico.

CUMPRIMENTO DE DESPACHO PARA AUTUAR APENSO(S)

A DIAUT solicita ao SEPCA o numero de protocolo que serd atribuido ao autuador em

cumprimento a determinacdo judicial proferida nos autos em apenso.

Informar a DIDIS acerca do novo protocolo com a observacdo da devida distribuicdao ao

relator do apenso.

O autuador efetuard a autuacdo na forma constante no item 13, sendo que no estudo da
prevencao devera constar o mesmo 6rgao julgador e o mesmo desembargador relator do

processo principal.

Apds, verificar se a certiddo de prevengcdao também foi impressa no processo com
determinacdo judicial (apenso). Caso isto ocorra, devera ser avisada a Diretora da DIAUT

para excluir tal certiddo no sistema informatizado.

O processo autuado, em cumprimento de despacho, serd movimentado para a DIDIS e o
processo principal movimentado com informacdo para a Secretaria da Camara. Sao situacoes
diferentes, vez que o processo principal foi anteriormente autuado/distribuido e o processo
em apenso sera ainda distribuido tendo como prevencdo a Camara que o processo principal

pertence.

CUMPRIMENTO DE DESPACHO PARA RETIFICAGAO DA AUTUAGAO
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18.1 Efetuar a retificacdo determinada e, em seguida, imprimir o Termo de Retificacao.
18.2 Clicar na aba Autuagao e selecionar Movimentagao Unitaria, selecionar o processo, clicando

com o botdo direito do mouse na op¢dao Movimentar. Selecionar o icone novo 1 , seguido
da fase 123. No campo Destinatario, digitar F2 para pesquisar a Camara para onde o

processo sera movimentado.

{3 =JUD TIRJ - Médulo de AGtuagso - 1.0.60.7 - [Movimentagso Unitarial

'3y Autuacdo Consulta Guias de Remessa  Lotes Processo Eletrénico  Administracao  GRERJ Eletrénica  Alterar Senha  Opcoes  Sair 7

= Tl =8 = Cotll < =
| =2 1= B | | S
L3 @ @ = @ = 9 wvisualizar Lempretes Resumo Consulta Publicactes
Processo 0163101-02.2009.8.19.0001 eEIEEE P

Data/Hora do Movimento 07/01/2015 12:01 |~ Relator: DES. HELDA LIMAMEIRELES
Fase 123 Remessa do Escrivio/Diretor/Secretario

UBIRATAN LOPES DOS SANTOS x INSTITUTO MNACIONAL DO SEGURO SOCIAL INSS

1 Resume| 2 Mavimento |
Destinatario EELE] TERCEIRA CAMARA CIVEL
Complemento 2
COMPL.2

Volumes Apensos Anexos Docs. JPL
Local Responsavel 2581

Observacies

Mesa / Local Virtual
Local virtual Para Processar

Motive Distribuir

Destino 433 DGJUR - SECRETARIADA 3 CAMARA CIVEL

Observagdo: Em se tratando de processo fisico, receber a guia que encaminhou o
processo para a DIAUT. Clicar no icone Guia de Remessa, selecionar o item Recebimento
de Guia, digitar o numero na guia do lado direito da tela, dar ENTER, clicar na lupa,
selecionar a guia que consta o numero do processo, clicar no numero e salvar. Ao finalizar
a remessa o sistema perguntara se deseja emitir guia, clicar em SIM, imprimir a guia em

duas vias e encaminhar o processo para a Camara.

19 AUTUAR AGRAVO DE INSTRUMENTO

cODIGOS CLASSES DE PROCESSOS PERSONAGENS

002 AGRAVO DE INSTRUMENTO AGTE AGDO
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19.1

19.2

19.3

194

19.5

19.6

19.7

19.8

O autuador ird selecionar o protocolo para autuacdo, clicando com o botdo direito do mouse
e, em seguida, no icone Visualizar Pegas, que abrird a tela com a imagem do processo que

serd autuado.
Proceder na forma descrita nos itens 14.2, 14.4 a 14.6.

Conferir os dados fornecidos pelo patrono da parte agravante, bem como os documentos
obrigatdrios para a interposicao do agravo e, principalmente, a vinculagdo da ac¢do origindria

correspondente.

Confirmar ou corrigir a data da decisdo prolatada e o nome do magistrado (se for necessaria
a correcdo, clicar F2, digitar o nome do magistrado para pesquisa e selecionar o nome
correto). No caso de haver duas ou mais decisGes agravadas em um mesmo processo, serd

considerada a ultima, para efeito de digitacao.

Verificar no campo Classe se consta o numero 2 que corresponde a classe da autuacdo de

Agravo de Instrumento.

No campo Competéncia, selecionar se a matéria é da Camara de Direito Publico ou da

Camara de Direito Privado.

Anotar no campo Observagdo, em caixa alta, o nome da acdo em uma linha. Criar uma linha
abaixo (CTRL+ENTER) e incluir a expressdo decisdao agravada, seguida do numero do
documento em que se encontra no indice eletronico, conforme exemplo que segue:

ACAO DE c/c
DECISAO AGRAVADA - DOC. 000XX16

Anotar no campo Observagado todas as informacgodes, pertinentes a autuacdo do recurso, que
devem ser destacadas, tais como:

e falta de regular representacdo das partes e seus respectivos procuradores;

e nome do agravante ou agravado que ndo confere com os documentos acostados aos autos;
e decisdo agravada que é prolatada em sede de juizo de plantao;

e auséncia da decisdo agravada;

e n3do identificacdo do nome do juiz que prolatou a decisdo agravada;

e falta de assinatura digital dos procuradores no recurso;
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e 0s dados informados na inicial do recurso ndo condizem com os documentos acostados aos

autos;

e decisao proferida por juiz tabelar.

Observagdo: Caso a decisdao agravada tenha sido prolatada em uma agdao que,
originariamente, tenha sido despachada por um juizo de plantdo, e que ainda nao tenha

sido distribuida, deve ser anotado tal dado no campo observagdes.

19.9 Clicar no checkbox pertinente a gratuidade de justica, prioridade, DP, MP, segredo de

justica, sigiloso, entre outros.

Observaches @8 AGCAO INDEMNIZATORIA
SENTENGAID 91529872

Juiz Prolator @ 18718 RICARDO CYFER
Lote @

isdo Recorrida

(] Sigiloso [_| Segredo de Justica [_] Funciona MP [_| Defensoria Publica [_] Justica Gratuita [_| Pedido de Liminar

LD, e L =

Magistrados Data Sentenca @ 06M2/2023 ~ [_| Rito Sumario [_| Urgente

~ N | Prioridade - Portador de Mecessidade Especial [ | Pessoaem situacio de rua

| Pricridade - ldosos [ Prioridade - Idosos 80+ [ Prioridade - Doenca grave

[ Efeito Suspensivo [ Diminuta Complexidade [ Criancga e Adolescent

19.10A aba Assunto é preenchida conforme lista de assuntos constantes nas Tabelas Processuais
Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos do CNJ, apds analise da peca inicial do

Agravo de Instrumento e demais pegas que o instruem.

19.11 Verificar se a classificacdo efetuada pela primeira instancia esta correta. Caso contrario,
deve ser excluida (CTRL+DEL) e langado outro assunto movimentando-se a tecla com a seta

indicativa para baixo. Utiliza-se o F2 para pesquisa do assunto adequado.

19.12 Na aba Partes, colocar na ordem, sendo o tipo 1 para AGRAVANTE, tipo 2 para AGRAVADO,
tipo 0 para ADVOGADO, tipo 11 para PROCURADOR DO ESTADO, tipo 12 para
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PROCURADOR DO MUNICIPIO, tipo 85 para PROCURADOR FEDERAL, etc. (clicar F2 para

consulta, em caso de duvida).

Observagao: Verificar a grafia correta dos nomes das partes e de seus procuradores, na
forma do Ato Normativo n2 05/2005 e art. 36 da Portaria n2 02/2022, anotando-se se é

pessoa fisica ou juridica.

19.13 Ainda com relagdo aos agravantes e agravados, devem ser observadas as informagdes

descritas nos itens 8.4 a 8.6, 8.9 2 8.10.1 e 9, no que couber.

19.14Na aba Autos Associados deve constar o numero do processo que foi distribuido por
dependéncia a acdo origindria ou ainda seus apensos, com inser¢do do tipo 1, Autos

Associados.

19.15Iniciar o Estudo Individual, clicando em Estudo:

@ elUD TIRJ - Médulo de Autuagao - 1.0.60.7 - [Estudo de Processa]

@Autuagéo Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletrénico  Administracdc  GRERJ Eletrénica  Alterar Senha  Opcdes  Sair 7

BB R EE R EE

Processo

EN

1 Prevencdo | 2 iImpedimento | 3 Dependéncia

Processo Prevento Processo Prevento TA
Magistrado Prevento
Orgdo Julgador Prevento
Motivo da Redistribuicio
Motivo de Prevencio
Observacies

Possiveis Preventos
Processo Data Distribuicio Magistrado Orgao Julgador Partes
g

19.16 Proceder na forma descrita no item 16, 16.1 a 16.3, 16.5 a 16.6 deste Manual.

Observacgdo: Se o processo origindrio de primeira instancia for eletronico, deixa de ser
obrigatdria a juntada de pecas como anexo, em conformidade com o artigo 1.017, §52
do Cddigo de Processo Civil que prevé que por serem os autos eletronicos, estdo
dispensadas as cdpias das pecas prevista nos incisos | e Il do aludido artigo. Assim sendo,
todas as pecas do processo de origem dever ser consultadas e analisadas, tendo como

finalidade a busca de eventuais impedimentos.
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19.17 Verificar se hd GRERJ para ser conferida (observar tanto a peticdo inicial quanto os anexos),

se esta paga ou ndo e se ha pedido de gratuidade de justica.

19.18 Caso nao tenha sido recolhido o valor das custas, deve ser informado o ndao recolhimento,

conforme certiddo de custas (Anexo V).

19.18.1 Na hipdtese de as custas devidas terem sido recolhidas incorretamente ou na auséncia de

recolhimento, devem ser discriminados os valores, conforme certiddo de custas (Anexo VII).

19.18.2 Quando o recolhimento estiver correto seguir o descrito no item referente a Arrecadagao

Integrada.

19.18.3 Tendo sido deferida a gratuidade de justica em primeira instancia ou na hipdtese de

20

isencdo de custas, sendo verificado o recolhimento de GRERJ, deve-se seguir o seguinte
procedimento: na Arrecadacao Integrada, entrar no campo Manutengao, selecionar a

opg¢ao Conferida Incorreta — Indevida.

Observagao: Nao serd gerado extrato de GRERJ e a certiddo de custas deverd ser marcado:
(1) ha deferimento de JG na 12 Instancia as fls.__ ou (2) isen¢do de custas. Caso ndo haja
cobranca de custas devido a isencdo legal (arts. 17, 18 e 24 da Lei n2 3350/99 e art. 141, § 2¢

da Lei n2 8069/90), emitir a Certiddo de Custas devidamente preenchida.

AUTUAR FEITOS ORIGINARIOS CIVEIS

Sdo feitos origindrios: Acdo Civil Publica por Improbidade Administrativa, Acdo Resciséria,
Agravo Civel, Carta de Ordem, Carta Precatdria, Conflito de Competéncia, Conflito de
Competéncia entre Juizos Estaduais do Rio de Janeiro e entre Camaras, Cumprimento de
Sentenca, Ac¢do Direta de Inconstitucionalidade/Representacdo por Inconstitucionalidade,
Dissidio Coletivo de Greve, Embargos a Execucdo e de Terceiros, Habeas Corpus, Habeas
Data, Habilitacdo, Incidente de Arguicdo de Inconstitucionalidade, Incidente de Assuncdo de
Competéncia, Incidente de Impedimento contra Desembargador e Juiz, Incidente de
Resolucdo de Demandas Repetitivas (IRDR), Incidente de Suspeicdo contra Desembargador e
Juiz, Intervencdo em Municipio, Mandado de Injuncdao, Mandado de Seguranca em face do
Terceiro Vice-Presidente, Mandado de Seguranca em face de decisdo de primeira instancia,

Peticdo Civel, Processo Administrativo, Processo Administrativo Disciplinar em face de
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Magistrado, Reclamacdo Correicional (art. 210 do Regimento Interno), Reclamacdo (art. 988
do CPC), Reclamagdo Correicional contra Desembargador, Recurso Administrativo,
Representacdo por Excesso de Prazo contra Desembargador, Requerimento de Efeito
Suspensivo em Apelacdo, Restauracdo de Autos para a Camara e para a Terceira Vice-
Presidéncia, Tutela Cautelar/Antecipada/Antecedente, Suspensdo de Execucdo de
Sentenca/Liminar.

20.1 A autuacdo de feitos origindrios possui diversidade de classes, além de possuir iniciais fisicas
(Agravo Civel e Restauragdo de Autos) e eletrOnicas. Todas seguem o procedimento das
demais autuacdes efetuadas pela DIAUT (selecionar o processo na mesa de trabalho e clicar
com o botdo direito do mouse em Registro e Autuagao, exceto quando se tratar de Agravo

Civel, hipotese em que o autuador deverad clicar no icone Autuagao, selecionar Autuagao de

Incidentes Internos, clicar em Novo \j , digitar o niUmero do protocolo, seguido de ENTER)

Observagao: Caso os dados da acao origindria ndo sejam importados, devera ser digitado o
numero fornecido no campo Acdo Origindria e serem preenchidos todos os dados

correspondentes.

b eJUD TIRJ - Médulo de Autuagdo - 1.0.169.2 - [Mesa de Trabalho]

U7 Autuacio Consulta GuiasdeRemessa Lotes Processo Eletrénico Administracio  Arrecadacdo Integrada  Alterar Senha  Opcées  Sair 7 - 8 x

08 E =R EE

@ J iol E Q:J @ - Situacdo / Motiva  Atribuir  Encaminhar  Pegar  Visualizar Atualizar Criar Lote... Histdrico Liberar Atribuicio em Lote

Usudrio: MICHELE DAMASCENO MARQUES MELLO Local Fisico 3206 VP - DIVISAO DEAUTUACAO

Escolher por

Motivo Usudrio Data Publicacio ~ Matureza ~
Situacio Data Autuacio ~ @ Processo (@ Protocolo @ Expediente () Documentos of destaque (] Oriundos Juizado Especial (] Documentos
——————————— —T— L. Protocolos
Filtra b Filtro Secundario — —
[_JUrgentes [l Origindrios/Recursos
Classe Qtd. Min. Apensos =
— Ordenacgao
Tipo Prot Qtd. Min. Volumes
) e Configurar | pacumento
Tipo Publ. Expediente
- Qrigem o
Parte ® 17 Instdnciaduizados @ 2° InstancialCR Brle [ ] Juizo 100% Digital
Qtd. Documentos Selecionados: 1 Qtd. Processos Selecionados: 0

Localizacdo Rapida

Tipo do Documento Processo ~  Nimero
Documentos
Documento Data Entrada Identificador Mum. Antigo MNam. Origem Autor x Réu Localizacio do Processo Lo
0057382-24 2015.8.19.0000 31/07/2024 18:43 ENHP 0057382-24 2015.8.19.0000 MUNICIPIO DE SAQ GONCALO ¢
00573582-24 2015.8.19.0000 31/07/2024 18:43 BI] P ALESSAMDRATEREZASILVADE
0820333-29.2023 8 19.0001 29/07/2024 1516 er 0820333-29.2023.8 19.0001 SERGIO LUIZ DACOSTA PACHE
>  l0021549-31598.8 19,0000 |JEANE THURLERMORERA | | |
Consultar
Copiar

Movimentar

Registro e Autuagdo
Visualizar Pegas
Histérico

Ascociar ldentificadores

Visualizar Lembretes
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[ c1UD TIR) - Modulo de Autuacio - 1.0. lAutuacio de Proce:
Uiy Autuagio Consulta Guies de Remessa Lotes Processo Eletronico Administragio  Arrecadagao Integrada  Alterar Senha  Opcoes  Sair 7 - x
%J I:Jaj I:JE'J J J Ig
= @D = @ vevai [esumc  Importar Dados do DCPVEP  Estudo GRERJ..  Protocolos...

Processo

1Dados Basicos 2Assunto 3 Partes 4 Autos Associados 7 Impedimentos

Classe do Processo @ 231 CUMPRIMENTO DE SENTENCA Competéncia ~ Fls.@ valc
Protocolo 3204/2024 00692257 CUMPRIMENTO DE SENTENCA visualizar Juizo 100% Digital Data de Entrada 05/08/2024
Acdo Originaria 0021549-38.1998.8.19.0000 Visualizar Origem @ 2 TJRJ2ainstancia
Orgio a Classe de Origem
UF  RJ REu Preso Acdo Coletiva Visualizal
Volumes & 1 @ Proc Eletrénico Apensos 0
Anexos @ Docs. JIPIL @

Observacdes @

Juiz Prolator @ Magistrados Data Sentenca @ ~ [JRito Sur
Lote @ ~ [ Prioridade - Portador de (] en
Decisfo Recorrida () Prioridade - Idosos [ Prioridade - Idosos 80+ [ Prioridade
[ Sigiloso [[] Segredo de Justica [ Funciona MP (] Defensoria Puiblica [[] Justica Gratuita [ Pedido de Liminar (] Efeito Suspensivo [ Diminuta Complexidade [ Grian
Informacio Folha
Funciona MP
Defensoria Puiblica
Réu Preso
Menor Retido
Justica Gratuita
Maior de &5 anos
Segredo de Justica

v

Denduncia

Contra-razdes

Data do Delito

Decisio

Decis3o/Sentenca Agravada

£ A T Mo de At 10615 - Mes e Tooo] I

@!Auﬂmgﬁo] Consulta Guias deRemessa  Lotes Processo Eletrdnico  Administracio  GRERJ Eletrdnica  Alterar Senha  Opcdes Sair 7

Autuacdo de Processos Shift+ Ctrl+A
Autuacdo de Incidentes Internos Shift+ Ctrl+]
Autuacdo de Incidentes Externos Shift+Ctrl+E

Conselho Recursal y Egar Visualizar Atualizar Criar Lote... Histdrico Liberar

Ajuste de Protocolos ico 3206 1VP-DIVISAO DEAUTUACAO

[ USPRE..- R [, PR IS
I =JUD TJR) - Médulo de Autuaglc - 1.0.61.6 - [Autuaglo de Incidentes Internos]

' Autuagdo Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletrénico  Administracio  GRERJ Eletrénica  Alterar Senha  Opcéies  Sair 7

-%Ilﬁllﬁlnlﬂl =

u r._ [___J O \_D m—uTﬁ'a Importar Dados do DCPAVEP Visualizar Estudo GRER.J

Processo

Processo Incidido

1 Dados Basicos | zassunto| 3 Panes | 4Autos associados | 7 iImpedimentos | 8 Dependentes

Classe do Processo @

Protocalo
Processo
Orgdeo
UF |-
volumes @ [H] Proc. Eletrénico
Anexos @

Observactes @

Juiz Prolator
Lote @ |
Decisdo Recorrida
Sigiloso [H Segredo de Justiga [H Funciona MP Defensoria Piblica [H Justica Gratuita [H Pedido de Liminar Efeito Suspensivo Rit

Informacao Folha
]

Situacio da Autuacio do Processo
Data de Autuacio -~ Autuador
Local Fisico
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20.2

20.3

20.4

20.5

20.6

20.7

Proceder na forma dos itens 8 e 9, no que couber.

No caso em que o feito origindrio seja oriundo da primeira instancia, o sistema importa
automaticamente os dados do processo que devem ser conferidos e corrigidos em caso de

necessidade.

No campo Competéncia, apds verificacdo dos dados constantes nos autos, selecionar
Camaras de Direito Publico ou Camaras de Direito Privado, Orgdo Especial, Terceira Vice-

Presidéncia, Se¢ao de Direito Publico ou Se¢ao de Direito Privado.

Digitar o cédigo 2 no campo Origem, e o cédigo 8785 no campo Orgdo. No caso de acdo
origindria de primeira instancia (DCP), os dados sdo importados, contudo, se for PJe, devera

ser verificado o 6rgdo de origem.

Preencher os demais dados digitando o nimero de folhas, volumes e apensos.

Clicar no checkbox pertinentes a gratuidade de justica, prioridade, DP, MP, segredo de

justica, sigiloso, entre outros.

Observacies @ AGAO INDENIZATORIA

SENTENCAID 915295872

Juiz Prolator @ 1818 RICARDO CYFER

is30 Recorrida

Lote @

(] sigiloso [ Segreda de Justica (] Funciona MP (] Defensoria Publica (] Justica Gratuita (] Pedido de Liminar

20.8 Proceder na forma dos itens 14.9, 14.10, 15.4, 15.5 e 16, no que couber.

20.9 Para consulta processual por nome, para fins de prevencdo, devera o autuador clicar no

icone Consulta, selecionar Consulta Processual, digitar o nome da parte, selecionar

Pesquisa Avancada e a classe correspondente.
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ﬁ elUD TIR) - Médulo de Autuagdo - 1.0.169.2 - [Autuagdo de Processos]

@Autuagéo Consulta Guias deRemessa  Lotes Processo Eletrénico  Administragde  Arrecadagde Integrada  Alterar Senha  Opgdes  Sair F - 8 X%

Lotes

Processos

Varios Processos

3
[_f Protocelos

Processo Pessoas

m Auditoria da Autuagdo

Guias de Remessa
EDie Consulta Impedimentes
P Pegas
Acdo O Ak
| -
Processos por Local
Vo Protocolos ndo Autuados
A Protocolos Autuados
Obserny Composigao

Relatdrio de GRER]

g

itoria Fesumo  Importar Dados do DCPNVEP Estudo GRER.J Protocolos Termo / Certid&o

05 7 Impedimentos

TENCA Competéncia ~ Fls.@ Valo

IENTO DE SENTEMCA Visualizar Juizo 100% Digital Data de Entrada 05/08/2024
Visualizar Origem & 2 TJRJ2ainstancia

Classe de Origem

Acdo Coletiva Visualizal

Apensos 0
Docs. JIPIL

Juiz Prolator @

Wagistrados Data Sentenca @ ~ [JRito Sur

Lote @

* [_JPrioridade - Portador de Necessidade Especial [JPessoaen

Decisdo Recorrida

I Prioridade - Idosos (] Prioridade - Idosos 80+ (C) Prioridade

I ¢ Consulta de Processo

[ sigiloso (] Segredo de Justica (] Funciona MP (] Defensoria Priblica (] Justica Gratuita () Pedido de Liminar (] Efeito Suspensivo () Diminuta Complexidade (] Crian

(o] B 5]

SO RE |

Processo

Processao Originario

Partes LIVIAASSIS

[JMome Exato [ Inclui Advogados [ Somente Advogados

Advogado

Data de Autuacio ~ a

~ [ Somente os ndo baixados Matureza w

Classe 8 CONMFLITO DE COMPETEMNCIA

Org3c Julgadar

Relator

Justica Originaria

Orgio

UF ~

Tipo de Processo

Ramo de Direito

Matéria

Assunto

CPFICMP]

Peticio

Assunto Livre

Acio Coletiva

== Pesquiza Simplificada

20.10Nos casos de Agao Direta por Inconstitucionalidade e Agao de Incidente de Arguicao de
Inconstitucionalidade a pesquisa de prevencdo deve ser feita em relacdo a Lei ou Decreto.

Digitar no campo Partes o nimero da Lei a ou do Decreto a ser pesquisado ou o niumero da

Lei ou Decreto, seguida da classe correspondente (cddigo 7 ou 292, respectivamente).
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L, Consulta de Processo EI = @ “
2 e =

Processo Processo Originario

Partes 11101 [JMome Exato [ Inclui Advogados [ ] Somente Advogados
Advogado

Data de Autuacio ~ a ~ [l Somente os n3o baixados Matureza e

Classe 7 DIRETADE INCOMSTITUCIONALIDADE

Org3o Julgador |

Relator

Justica Origindria

Org3o UF v

Tipo de Processo

Ramo de Direito

Matéria

Assunto

CPFICHNPJ

Peticio

Assunto Livre

Acdo Coletiva

== Pesquisa Simplificada

20.11Quando for verificado que, em razdao das partes envolvidas e do assunto, se tratar de

prevencao histérica ou prevencdo de massa falida, deve-se acessar o Portal do

Conhecimento — Prevengoes Civeis na Segunda Instancia @ Prevencgoes Histdricas da 12
Vice do TJRJ ou Prevengdes das Massas Falidas. Anotar no campo observagao do estudo de

prevencio a frase: “PREVENCAO HISTORICA OU MASSA FALIDA”;

Para andlise da prevengdo, acessar a intranet (consulta processual por numero) para
verificar a existéncia de eventuais processos distribuidos por dependéncia (verificado na
peticdo inicial por constar o numero do processo principal), apensados ou com declinio de
competéncia, outras partes ou terceiros interessados e os recursos distribuidos
anteriormente para a segunda instancia nestas acgoes. E, se necessario, o sistema DCP —

Sistema de Distribuicao e Controle Processual, e, ainda, o sistema e-JUD, além do PlJe.

20.12Verificar se ha GRERJ para ser conferida (observar tanto a peti¢do inicial quanto os anexos),

se estd paga ou ndo e se ha pedido de gratuidade de justica.

20.12.1 Caso ndo tenha sido recolhido o valor das custas, deve ser informado o ndo

recolhimento, conforme certiddo de custas (Anexo V).

20.12.2 Na hipotese de as custas devidas terem sido recolhidas incorretamente ou na
auséncia de recolhimento, devem ser discriminados os valores, conforme certiddo de custas

(Anexo V).
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20.12.3

20.12.4

21

21.1

Arrecadagao Integrada.

isengao de custas, sendo verificado o recolhimento de GRERJ, deve-se seguir o seguinte

procedimento: na Arrecadagdao Integrada, entrar no campo Manutengdo, selecionar a

opg¢ao Conferida Incorreta — Indevida.

Observagao: Nao serd gerado extrato de GRERJ e a certiddo de custas deverd ser marcado:
(1) ha deferimento de JG na 12 Instancia as fls. _ ou (2) isencdo de custas. Caso ndo haja

cobranca de custas devido a isencdo legal (arts. 17, 18 e 24 da Lei n2 3350/99 e art. 141, § 2¢

da Lei n2 8069/90), emitir a Certiddo de Custas devidamente preenchida.

Quando o recolhimento estiver correto seguir o descrito no item referente a

Tendo sido deferida a gratuidade de justica em primeira instancia ou na hipdtese de

Caso ndo haja cobranca de custas devido a isencdo legal ou pedido de gratuidade de
justica ou recolhidas ao final, (Lei n2 3350/99 em seus artigos 17, 18 e 24 e Lei n®

8069/90, em seu § 29, art. 141), emitir a Certiddo de Custas preenchida nos campos

adequados.

MODELOS DE AUTUAGAO DOS FEITOS ORIGINARIOS

ACAO CIVIL PUBLICA POR IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA

DADOS BASICOS
Classe: 120
Competéncia: Orgdo Especial (depende da autoridade coatora)
Acdo Originaria: ndo tem
MP: sempre
ASSUNTO: livre e colocar o assunto do pedido (igual ao Mandado de Seguranga)
PARTES
1 Autor
0 Adv.

2 Réu
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GRERJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa
ESTUDO

Consulta Impedimentos: nome das partes, advogado, escritérios, procuradores e defensores
publicos.

Prevencgao: igual ao Mandado de Seguranca de segunda instancia

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS.

21.2 AGAO RESCISORIA (arts. 966 ao 975 do CPC e art. 43, IV do RITJRI - se for rescindir acérdio

- eart. 50, I, “d” do RITJRJ - se for rescindir sentenca).

DADOS BASICOS
Classe: 6
Competéncia:

1) Camara de Direito Publico ou Camara de Direito Privado — art. 50, |, “d” do

RITJRJ;
e quando for rescindir sentenga sem acérdao;

e quando for rescindir sentenca ja existindo acérdao - anotar no campo Observacao:
“COMPETENCIA DE ACORDO COM O ART. 28, §22 DA PORTARIA N2 03/2023 DA 12
VICE- PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO”;

2) Secdo de Direito Publico e Secdo de Direito Privado - quando for rescindir
acorddo da Camara de Direito Privado ou Camara de Direito Publico - art. 43, IV do

RITJRJ.

3) Orgio Especial - quando for rescindir acérddo do Orgdo Especial, das decisdes

proferidas pelas Sec¢des de Direito Publico e Direito Privado.

Acao Originaria: o0 numero da acdo da primeira instancia (para rescindir sentenca ja

existindo acdrdao) ou o numero da acdo da segunda instancia (para rescindir acérdao).

Observagcao: marcar o checkbox “urgente” quando houver pedido de liminar ou pedido

de efeito suspensivo.
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MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO: o mesmo da agao origindria
PARTES 1 Autor
0 Adv.
2 Réu
Atengdo: ndo lancar o Advogado do Réu porque ele sera citado.

GRERJ: lancar o nimero da GRERJ - Motivo da Dispensa: 2 (isencdo quando for ente publico)

ou 6 (isengao do préprio Tribunal) ou 18 (pedido de gratuidade).

Custas devidas conforme MODELOS DE GRERJ DO TJ (Pdgina inicial do TJ — Intranet —
Corregedoria — Judicial — Custas Judiciais e GRERJ — GRERJ — Modelos de GRERJ — Novos

Modelos de GRERJ — Recursos e Procedimentos - TJ).

ESTUDO
Consulta Impedimentos:

e Em processo de primeira instancia: advogado, escritério, nome da parte, magistrado,

MP, Defensoria Publica, perito;

e Quando rescindir sentenca que ja exista acorddo, ndo impedir os Desembargadores

gue participaram da secao de julgamento;

e Em processo da segunda instancia: no resumo da sessdo de julgamento, impedir
todos os que participaram da sessdo, menos o Presidente, a ndo ser que ele tenha

votado. Anotar os nomes do relator, revisor, vogal;
e Em processo do Orgio Especial: impedir todos os participantes do julgamento;

Prevengdao: somente se houver outra resciséria ou tutela cautelar antecedente ou
tutela antecipada antecedente sobre a mesma acdo originaria. Deve ser apagada a
prevencdo de segundo grau (resciséria) para o Orgdo Especial e de qualquer outra de

primeiro grau (apelacdo, agravo de instrumento) sobre a mesma agdo originaria.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E
CERTIDAO DE CUSTAS.

Atencgdo:
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e caso haja decisdo declinando de competéncia do Orgdo Especial para Secdo, o

processo sera remetido para DIPRE, ndo precisando gerar novo Termo;

e caso haja decisdo declinando de competeéncia do Orgdo Especial para Camara, o
processo retorna para a DIAUT para alterar a competéncia, imprirmir Termo de

Retificacdo e movimentar para DIPRE;

e caso haja decisdo declinando da Segdo para a Camara, o processo serd remetido para
DIAUT para alteracdao da competéncia e da agao originaria, devendo ser impresso novo

Termo e enviado, em seguida, para a DIPRE;

21.3 AGRAVO CIVEL (art. 1030 c/c art. 1021 CPC e arts. 202 a 205 do RITJRJ)

e Observar se ha determinacdo para que a autuacao seja efetuada;

e Verificar se hd informacdo '"apensos'" nos autos. Autua-los da mesma forma do
apenso/apensado na classe Apelagdo (item 15). O termo de prevencdo é emitido
apenas no ultimo processo autuado, ja que também é emitido automaticamente nos
demais). O(s) apenso(s) somente sera autuado se estiver na mesa do autuador e com

decisdo de ndo retratacdo determinando a autuacdo de agravo civel.

e |niciar a autuacgado clicando no icone Autuacdo, selecionando Autuac¢ao de Incidentes
N

Internos, preencher o campo com o numero do protocolo, clicar em Novo “ e

preencher o campo com o nimero do processo incidido;
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a eJUD TIRJ - Médulo de Autuagdo - 1.0.170.0 - [Mesa de Trabalho]

i Autuagio Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletrénico Administracio  Arrecadacdo Integrada  Alterar Senha  Opgées  Sair 7

. Autuagdo de Processos Shift+Ctrl+A
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u  Protocolos > sico| 3206 | 1VP - DIVISAD DE AUTUACAD
E Estudo Individual Shift+Ctrl+
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w eJUD TIRJ - Médulo de Autuacdo - 1.0.170.0 - [Autuaco de Incidentes Internos]

tp Autuagio Consulta GuizsdeRemessa Lotes ProcessoEletrénico Administracio  Arrecadagdo Integrada  Alterar Senha  Opcées  Sair 7

BEEREREGE
HOOZR Importar Dados do DCPVEP

Processo

Processo Incidido |0032762-29.2021.8.19.0002 e' P

1Dados Basicos 2Assunto 3Partes 4AutosAssociados 7Impedimentos 8 Dependentes

Classe do Processo al 297 ‘ AGRAVO - CIVEL Con
Protocolo |3204/2024.00344893 IAGRAVO -CIVEL () Visualiz:
Acdo Origindria |0032762-29.2021.8.19.0002 sualizar
Orgdo & ‘ ‘ Classe

UF |RJ v Réu Preso

Volumes @ 1 Proc. Eletrénico

Anexos @ ‘ ‘

Observacdes @

JuizProlator @ ‘ Magistr

Lote @ ~ [ Prior
Decisdo Recorrida [ [OPrior
[‘Isigiloso [[]Searedo de Justica [/ Funciona MP (] Defensoria Publica [ Justica Gratuita [ ] Pedido de Liminar [
Informaco Folha
}|Funciona MP
Defensoria Piblica
Réu Preso
Menor Retido

e Observar, apos gravar a autuagao, se o nimero gravado é o mesmo da originaria;
DADOS BASICOS:
Classe: 297
Competéncia: Orgdo Especial — art. 15, Il, “e” 200 do RITJRJ

Acdo Origindria: nimero do processo de primeira instancia (depois de autuado, permanece

com o mesmo numero da Apelagdo/Recurso Especial/Recurso Extraordinario).

MP: se a informacdo migrar do sistema, ndo alterar.

Observacao: “REFERENTE AO RECURSO ESPECIAL OU RECURSO EXTRAORDINARIO” (no caso
de existirem dois agravos internos ou até um que se refira tanto ao Recurso Especial quanto

ao Recurso Extraordinario).

ASSUNTO: Cédigo: 9098
PARTES .

1 Agravante

0 Adv.
2 Agravado

0 Adv.

\

MAN-1VP-002-01 Rev. 16 41 de 101



MANUAL DE AUTUACAO E PREVENCAO DOS FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

O sistema e-JUD permite insercdo de dados quanto aos nimeros de personagens, de acordo com
os numeros de recursos interpostos numa mesma autuagdo, na coluna Seq. Tipo, tanto para a
parte agravante como para a parte agravada. Quando houver mais de uma parte, em peticdes
diversas, ocorrera a insercao numérica das partes e, se vierem com patronos distintos, serao
considerados como recursos diversos. Neste caso, na coluna Seq. Tipo, clicar o mouse no campo a

ser preenchido, digitar o numero “1”, “2”, etc., conforme o personagem. Vejamos:

1 Dados Basicos | 2 Assunto| 3 Partes | 4 Autos Associados

B,
Crdem Descricido Réu Presofl Seq. Tipo
LLUTOR
LOVOGADD
L TOR
LOVOGADD

LOVOGADOD

00| = ||| W b=
L B ST e T e TR L

BOVOGADO

GRERJ: anotar no campo Observacdo: “JA EXISTE CERTIDAO AS FLS __.”

ESTUDO

Consulta Impedimentos: ndo ha impedimento, se vier automaticamente, deixar.

Prevengdao: lancar o Motivo de Prevencdo 4 e na Observacdao escrever:
“DISTRIBUICAO DE ACORDO COM O ATO NORMATIVO CONJUNTO TIJ/CGIJ/VICE-
PRESIDENCIAS N2 06/2013”. Lancar o nimero correspondente ao agravo, digitando
no campo Possiveis Preventos e seleciona-lo dando dois cliques para que ele “suba”

indicando a prevencao.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO E CERTIDAO DE CUSTAS

(se houve necessidade)

Atencao:
e quando forem 2 peti¢es de agravo civel com protocolos diferentes (um
contra o Rec. Especial e o outro contra o Rec. Extraordinario), sendo as duas
peticoes da mesma parte, autua-se o primeiro protocolo, inserindo a

observa¢ao no campo pertinente;
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e quando forem duas peti¢oes de agravo civel de partes diferentes, autua-se o

primeiro protocolo.

Observagao: caso seja processo fisico e tiver mais de um volume, alterar o nimero de

volumes na tela de autuacgao.

21.4 CARTA DE ORDEM (arts. 260 ao 268 do CPC)
DADOS BASICOS
Classe: 42
Competéncia: Orgdo Especial
Acdo Originaria: ndo colocar porque o numero da acdo é de outro Estado

Observagdo: colocar o tipo de procedimento origindrio e seu nimero (Ex.: ACAO RESCISORIA

N2 xxxxx) e sua finalidade (Ex. PARA INTIMACAO).

MP: ndo funciona
ASSUNTO: Codigo:
10938 quando for para citagdo/atos processuais

10939 quando for para intimag¢do/notificacdo

PARTES

rl Oficiante: EGREGIO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA ou
EGREGIO SUPERIOR TRIBUNAL FEDERAL

6 Interessado: o nome da pessoa a ser citada, notificada ou intimada. Ex.

Estado do Rio de Janeiro

GRERJ: nada a langar. - Nao ha certidao de custas

ESTUDO: ndo é feito o estudo, por ndo haver Certidao de Prevencdo e também ndo ser

Distribuido (remessa);

No momento da remessa (123), anotar no campo Observacdao: “PARA CUMPRIMENTO DE
CARTA”

Destinatario: 50601 - Destino: 526
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ATENCAO: NAO EMITIR CERTIDAO DE PREVENCAO, MAS EMITIR TERMO DE AUTUACAO.
ESTE PROCESSO NAO E DISTRIBUIDO.

21.5 CARTA PRECATORIA (arts. 260 ao 268 do CPC)

DADOS BASICOS
Classe: 41
Competéncia: Orgdo Especial

Acdo Originaria: ndo colocar porque o numero da acdo é de outro Estado

Observagdo: colocar o tipo de procedimento origindrio e seu nimero (Ex.: ACAO RESCISORIA

N2 xxxxx) e sua finalidade (Ex. PARA INTIMACAO).
MP: ndo funciona

ASSUNTO: cédigo:
11783 quando for p/citagdo/atos processuais

11782 quando for p/intimagdo/notificacdo

PARTES
1 Deprecante: EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
2 Deprecado: EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

6 Interessado: o nome da pessoa a ser citada, notificada ou intimada. Ex.

Estado do Rio de Janeiro

\

GRERJ: nada a lancar. Ndo ha certiddo de custas.

ESTUDO: nao é feito o estudo, por ndao haver Certidao de Prevengao e também nao ser

Distribuido (remessa);

No momento da remessa (123), anotar no campo Observacdo: “PARA CUMPRIMENTO DE
CARTA”

Destinatario: 50601 - Destino: 526
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ATENCAO: NAO EMITIR CERTIDAO DE PREVENCAO, MAS EMITIR TERMO DE AUTUACAO.
ESTE PROCESSO NAO E DISTRIBUIDO.

21.6 CONFLITO DE COMPETENCIA ENTRE JUiZOS ESTADUAIS DO RIO DE JANEIRO (art. 66 c/c
arts. 951 a 959 do CPC)

O Conflito suscitado por oficio receberd numeragdo originaria de segunda instancia

permanecendo os autos no 6rgdo suscitante.

DADOS BASICOS
Classe 8
Competéncia: Camara de Direito Publico ou Camara de Direito Privado

Excecgao:
Civel x Criminal - competéncia do Orgdo Especial;
Civel x Fazenda — a competéncia sera da Camara de Direito
Publico se houver ente publico (Estado ou Municipio, assim
'< como uma das suas autarquias, empresas publicas e fundagdes
publicas- art. 49. paragrafo Unico do Regimento Interno do

TJRJ) e, na auséncia de ente publico, deve ser verificada a

" competéncia do juizo suscitante.

Acdo Originaria: niumero do feito de primeira Instancia

Observacdo: niumero e ano do oficio. Se houver erro material no inicio do oficio, lancar:

”n “"

“Juizo (suscitante ou suscitado) autuado, conforme fls. . “ou” desacompanhado da

cOpia da peticdo inicial noticiada as fls...

MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO - 0 mesmo de primeira

PARTES:

1) Quando for por oficio:
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r 1 Suscitante: JUIZO DE DIREITO DA 12 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DA
CAPITAL

2 Suscitado: JUIZO DE DIREITO DA 12 VARA CIiVEL REGIONAL DE MADUREIRA
< 6 Interessado 1: nome do Autor
0 Adv.

6 Interessado 2: nome do Réu

0 Adv. se houver

2)  Quando requerido pela parte ou pelo MP (por peticao eletrénica protocolizada pelo
Portal Web):

1 Suscitante: o nome da parte

0 Adv.

2 Suscitado 1: JUIZO DE DIREITO DA 22 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DA CAPITAL

2 Suscitado 2: JUIZO DE DIREITO DA 172 VARA DE FAZENDA PUBLICA DA COMARCA
DA CAPITAL

6 Interessado: O nome da outra parte

0 Adv.: se houver

\

GRERJ: lancar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa: 6 ou 18 (consultar modelos de

GRERJ no sistema Intranet.)

ESTUDO

Consulta de Impedimento: parte, advogados, escritorios, MP, Defensor Publico, perito,

magistrado.
Prevengao: processo no tribunal com a mesma agao originaria.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ (somente
quando for proposto pela parte) E/OU CERTIDAO DE CUSTAS.

21.7 CONFLITO DE COMPETENCIA ENTRE CAMARAS DE DIREITO PRIVADO E DIREITO PUBLICO
(art. 66 c/c arts. 951 a 959 do CPC)
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DADOS BASICOS
Classe: 8

Competéncia:

Secdo de Direito Publico — quando for entre Camaras de Direito Publico;
Secdo de Direito Privado — quando for entre Camaras de Direito Privado;

Orgdo Especial — quando for entre Camara de Direito Privado e Camara de
Direito Publico.

Acdo Origindria: o nimero da segunda instancia (apelagao, agravo, etc.).
MP: sempre constar.
ASSUNTO: o mesmo da agao origindria

PARTES

’ 1 Suscitante: EGREGIA 222 CAMARA DE DIREITO PRIVADO DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

2 Suscitado: EGREGIA 12 CAMARA DE DIREITO PUBLICO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

.-

6 Interessado 1: nome do Apelante ou Agravante
0 Adv.

6 Interessado 2: nome do Apelado ou Agravado

\ 0 Adv.

Observagdo: anotar no campo Autos Associados todos os processos que estao vinculados a

acao originaria do processo que originou o conflito.
GRERIJ: Motivo da Dispensa: 6

ESTUDO
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21.8

Consulta Impedimentos: impedir quem participou da decisdao do conflito em ambas as

Camaras e consultar os impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.
Prevencgao: processo no tribunal com a mesma agao originaria.

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, CERTIDAO DE PREVENGAO, EXTRATO DE GRERJ.

CUMPRIMENTO DE SENTENCA OU CUMPRIMENTO PROVISORIO DE SENTENCA (arts. 523 a
527 do CPC)

DADOS BASICOS

Classe: 231 se for cumprimento de sentenca ou 145 se for cumprimento provisdério de

sentenca;

Competéncia: a mesma da agdo origindria, podendo ser Camara de Direito Publico, Camara

de Direito Privado ou Orgo Especial
Acdo Origindria: nUmero do processo de segunda instancia
MP: Se constar no sistema, deixar.

ASSUNTO: cddigo: 9160 Levantamento de Valor / Liquidagdo / Cumprimento / Execugdo /
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

PARTES:

1 Exequente

0 Adv.

4
2 Executado
0 Adv.
\

Observagao:

e Lancar o CPF das partes e verificar se o cadastro esta correto;

e Caso o nome ndo corresponda ao CPF, inserir o nome e o CPF (apenas se constar

o documento oficial nas pegas), incluindo no campo Observagdo “CPF
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CADASTRADO CONFORME DOC. DE FLS. ___”. Antes de salvar, verificar se o CPF

foi inserido corretamente;

e Na hipotese de o nome corresponder ao CPF e ndo estar todo em caixa alta (ex.:

Joana Rodrigues Ferreira), deverd ser autuado desta forma;

e Ao observar que o cadastro do CPF ndo confere (outro nome), o autuador devera
proceder a retificacdo: aba Partes, Localizar e selecionar a parte e clicar duas

vezes em “...".

L Aubsagio  Consulta Guias deFemessa  Lobes  Processo Eletrérico Administregic Amecedecio ireegrade Al
= lalelEl =1
) 152 L= | Bt S
LW | ﬁ ) E LE.] Wizualzar Auditana Bezuma  Importsr Dadas do DCPAEP
Procszan B020538-60.2024.0.19.0000 efdgr

1 Dadas Bisicos Z2Asmunhy JdFades 4auins Azcociados 7 impedimantos

3 ﬁ ] ManCAr Thidos D Mmsrcar Todos

ShuaiEo CPFCHR) - Farznnsl fads Tips vinculag.. =

13.781.04802001-B5 -.-  Enle dez@arzaon. Wincubos

Fidrea TOE.BES THF-T2 - Fraica Winoaian

EAran 134 455 TO7-22 ... Fislca Wincakes

o L] Dp2.a7T4 7703 = Fi8iCAa Wineakas

18 501 2F210001-34 e Junmicica Empnesa Fresda Wincukoe

| &hn B09. 302 5D0-20 .l‘q Fisica Wincuhas

— Juncica Emrpie=a Freada Winoalan

Edian NiA4 370 O57-12 — Fisica Wincwks

0 Cadastro de Pessoa

dOE

Nome LU\SADR\ANOVARGAS BUCHOR Personalidade Fisica v

Nome Social Tipo v

1Documento 2 Qualficagio 3Alcunha 4 Filiagio 5Endereco 6 Representante

Tipa de Dacumenta Nimera UF Orgéo Expedidor
Mcee 609.309.500-20

GRERIJ: langar o nimero da GRERJ ou Motivo da Dispensa: 18 (consultar modelos de GRERJ

no sistema Intranet.)
ESTUDO: Nao tem.
EMITIR TERMO DE AUTUACAO E CERTIDAO DE CUSTAS.

Consulta Impedimentos: Verificar os dados constantes na inicial
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EXCECAO - Realizar o estudo e emitir a certiddo de prevencdo se a acdo originaria do
cumprimento for procedimento diverso de mandado de seguranga (ex.: agao rescisoria). A

prevengao sera apontada para o 6rgao especial ou camara julgadora, conforme o caso.

Atencdo: Emitir Certiddo de Prevencdo quando a Camara é preventa, como também para o Orgdo
Especial quando prevento em outro tipo de procedimento: Ex: acdo rescisoria.
EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO E CERTIDAO DE CUSTAS

Guia de Remessa: encaminhar para o Orgido Especial (Destinatario: 50601 - Destino: 526) ou para
o Nucleo de Execug¢des Individuais das Ag¢Oes Coletivas Origindrias (Destinatario: 70431 -
Destino: 14740)

N3do hd conferéncia e vinculacdo de GRERJ, mas pode ocorrer “Motivo da Dispensa,

guando for caso de gratuidade de justica.

Caso haja GRERJ, emitir certiddo de custas com a seguinte informacdo: “Ndo incide a
taxa judicidria especifica no cumprimento de sentenca, devendo-se levar em conta a taxa paga na
fase cognitiva (conforme art. 135 do CTE), ou seja, deve-se calcular o percentual de 2% do valor
executado e abater deste o valor pago, a titulo de taxa, na fase cognitiva, devidamente atualizado,

cuja diferenca deverad ser recolhida”.
Importante: HABILITACAO E CUMPRIMENTO DE SENTENGCA INDIVIDUAL EM MS COLETIVO

1. Sendo CUMPRIMENTO DE SENTENCA SOMENTE, autua-se normalmente.
Sendo HABILITACAO, c/c ou ndo com CUMPRIMENTO DE SENTENCA:

e Na hipdotese de encaminhamento da peticdo pelo OE, se faz necessdrio vir acompanhada
do ATO que autoriza a autua¢do autébnoma. Caso ndo tenha vindo acompanhada do

referido ATO, remeter para o OE a fim de que este seja juntado.

Na hipotese de a peticao ser encaminhada pelo advogado via PORTAL, sendo nomeada como
HABILITACAO ou HABILITACAO C/C CUMPRIMENTO DE SENTENCA, serd autuada, em ambos 0s
casos, como HABILITACAO sem a necessidade de envio prévio para o OE. Neste caso, deverd
constar obrigatoriamente na OBS do TERMO DE RECEBIMENTO o seguinte texto: AVISO
CONJUNTO PRESIDENCIA/12VP N2 01/2016 (PEDIDO DE HABILITACAO EM MANDADO DE
SEGURANCA).

21.9 DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE ou REPRESENTACAO POR INCONSTITUCIONALIDADE
(art. 592, XXI e art. 125, §22 da CF c/c art. 162 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro e
art. 15, 11l do RITJRJ)

DADOS BASICOS
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Classe: 7

Competéncia: Orgdo Especial

Acdo Originaria: ndo tem

MP: sempre

Atencao: Clicar em “pedido de liminar” e “urgente”, somente se houver pedido;

ASSUNTO: Codigo: 10.646

PARTES
[ f 1 Representante: EXMO. SR. PROCURADOR GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

EXMO. SR. PROCURADOR GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
EXMO. SR. GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
EXMO. SR. PREFEITO DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

0 Adv. ou 12 Procurador do Municipio ou 11 Procurador do Estado ou 13 Procurador
de Justica

e N,

2 Representado: Observar se ha indicacdo na inicial. Se ndo houver indicacdo direta,
verificar na inicial qual autoridade ou casa legislativa esta requerendo a intimagao.
Em geral, corresponde a quem promulgou a Lei (Camara, Assembleia Legislativa,

Prefeito, Governador). Se ndao houver na inicial tal pedido, deve constar quem

\ promulgou a Lei (Camara, Assembleia Legislativa, Prefeito, Governador):

( CAMARA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE CABO FRIO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

EXMO. SR. PREFEITO DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO OU EXMO. SR.

\ GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Legislacao:
f LEl COMPLEMENTAR N2 DO ANO ___ DO MUNICIPIO DE____
LEI N2 DO ANO___ DO MUNICIPIO DE ___

y LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE____ —artigo___ paragrafo___ ou arts. e ou
art.  _eart. __ ,alinea___ , paragrafo__ ,inciso

DECRETO N2 DO ANO___DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

\ \ DECRETO N2 DO ANO___ DO MUNICIPIO DE___
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Preencher a aba Legislagdo com a mesma legislagao langada como partes.

GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa

Certidao de custas - consultar modelos de GRERJ na Intranet.

ESTUDO

Consulta Impedimentos: os nomes das partes, adv., escritdrio, nome do procurador;

Prevengdo: Para consulta processual por nome, para fins de prevencao, deverd o autuador
clicar no icone Consulta, selecionar Consulta Processual, digitar o numero da lei ao invés do
nome da parte, selecionar Pesquisa Avancgada e a classe correspondente (o dispositivo legal

devera ser idéntico).

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, CERTIDAO DE PREVENGCAO, EXTRATO DE GRER]J, se houver,
e CERTIDAO DE CUSTAS

21.10 DISSIDIO COLETIVO DE GREVE

DADOS BASICOS

Classe: 249

Competéncia: Org3o Especial

Acdo Origindria: ndo tem

MP: funciona

Marcar URGENTE

ASSUNTO: Cédigo: 10227 Direito de Greve
PARTES:

1 Suscitante

0 Adv.

2 Suscitado

\ 0 Adv.

GRERJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa
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NAO FAZER NESTA FASE INICIAL O ESTUDO DE IMPEDIMENTO E PREVENCAO.
EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E EXTRATO DE GRERJ E/OU CERTIDAO DE CUSTAS

GUIA DE REMESSA: encaminhar para o Orgido Especial. Destinatario: 50601 - Destino: 526

Somente apos o processamento na forma regimental, se for o caso, sao os autos remetidos a
Primeira Vice-Presidéncia para que seja feita a efetiva DISTRIBUICAO, quando deve ser efetuado
o ESTUDO DE IMPEDIMENTO E PREVENCAO (Ordem de Servigo n2 03/2014)

ESTUDO
Consulta de Impedimentos: o que constar da peti¢dao e documentos.
Prevengao: ndo tem.

EMITIR CERTIDAO DE PREVENCAO e movimentar para DIDIS.

21.11 EMBARGOS A EXECUGAO (arts. 914 a 920 do CPC)

DADOS BASICOS

Classe: 36

Competéncia: Camara de Direito Publico ou Orgdo Especial, os feitos sdo distribuidos para

0 mesmo 6rgao que tramita a acdo principal.
Acdo Originaria: nUmero da acdo que esta sendo embargada de segunda instancia.
MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO: codigo: 9518

PARTES:

1 Embargante
0 Adv.
2 Embargado
0 Adv.

GRERIJ: numero da GRERJ ou Motivo da dispensa.

ESTUDO
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Atengdo: nao fazer o estudo se a ac¢dao originaria for mandado de seguranga (a

movimentagao é feita por remessa). Caso seja a¢ao rescisodria, o processo sera distribuido.
Consulta Impedimentos: em cima da peticdao e documentos que a acompanham.

Prevengdo: Em cima da acdo originaria que esta sendo embargada, ou seja, sobre a acdo

originaria da segunda instancia, que deve ser langada e selecionada (agao rescisoria).

Atengdo: hd prevencao em qualquer tipo de agdo originaria, que ndao seja mandado de

seguranca, quando a Camara é a preventa ou quando o Orgdo Especial é prevento.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENGAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS, MOVIMENTANDO O FEITO PARA A DIDIS.

EXCECAO — n3o é efetuada distribuicdo do feito em caso de originaria ser MANDADO DE
SEGURANCA, vez que é emitida GUIA DE REMESSA para o ORGAO ESPECIAL ou CAMARA.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO E EXTRATO DE GRERJ OU CERTIDAO DE CUSTAS. N3o é emitida a
certiddo de prevencdo. Escrever em observacdo no movimento de remessa “remessa de acordo
com art.167, § unico do RITJRJ”.

GUIA DE REMESSA: se for para o Orgio Especial - Destinatario: 50601 - Destino: 526

Se for para Camara o destinatdrio sera a que tramita a agao principal;

21.12 EMBARGOS DE TERCEIRO (arts. 674 a 681 do CPC)

DADOS BASICOS
Classe: 10

Competéncia: Cmara ou Orgéo Especial, os feitos s3o distribuidos para o mesmo érgdo que

tramita a acao principal.
Acdo Originaria: nUmero da acdo que esta sendo embargada de segunda instancia.
MP: se constar do sistema, deixar.

ASSUNTO: codigo: 9518

PARTES:
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[ 1 Embargante
0 Adv.

2 Embargado

0 Adv.
GRERJ: nimero da GRERJ ou Motivo da dispensa.

ESTUDO

Atencgao: nao fazer o estudo se a agcao originaria for mandado de seguranga (a
movimentacdo é feita por remessa). Caso seja agdo resciséria, o processo sera

distribuido.
Consulta Impedimentos: em cima da peticdo e documentos que a acompanham.

Prevengao: Em cima da ac¢do originaria que esta sendo embargada, ou seja, sobre a acao

originaria da segunda instancia, que deve ser lancada e selecionada (a¢do rescisoéria).

Atengdo: hda prevencdao em qualquer tipo de acdo origindria, que ndo seja mandado de

seguranca, quando a Camara é a preventa ou quando o Orgdo Especial é prevento.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS, movimentando o feito para a DIDIS.

EXCECAO — n3o é efetuada distribuicdo do feito em caso de origindria ser MANDADO DE
SEGURANCA, vez que é emitida GUIA DE REMESSA para o ORGAO ESPECIAL ou CAMARA.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO E EXTRATO DE GRERJ OU CERTIDAO DE CUSTAS. N3o é emitida a
certiddo de prevencdo. Escrever em observacdao no movimento de remessa “remessa de acordo
com art. 167, §unico do RITJRJ”.

GUIA DE REMESSA: se for para o Orgdo Especial - Destinatario: 50601 - Destino: 526

Se for para Camara o destinatdrio sera a que tramita a a¢ao principal;

21.13 HABEAS-CORPUS (arts. 528, §12 e segs. do CPC)

Atencgao:
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Quando a autoridade coatora for Desembargador a competéncia serd do STJ (art.105, |,

“c” da CRFB/88 CF).

Quando a autoridade coatora for o Governador a competéncia sera do Orgdo Especial

(art. 105, I, “c” da CRFB/88).

DADOS BASICOS
Classe: 144

Competéncia: Camara de Direito Privado (art. 50, I, “a” do RITJRJ) ou Camara de Direito
Publico (art. 50. 11, "'d" do RITJRJ): a maioria dos casos € Camara de Direito Privado - matéria
alimentos

Acado Origindria: nUmero da a¢do de primeira instancia
MP: sempre

Clicar em SEGREDO DE JUSTICA e URGENTE
ASSUNTO: cédigo: 10859 (execugdo de alimentos)

PARTES

1 Impetrante: 109 Nome do Advogado — OAB RJ
0 Adv.

{ 2 Paciente 27

9 Autoridade Coatora: JUIZO DE DIREITO DA 22 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DA
CAPITAL

1 Impetrante: 21 Nome do Defensor Publico
0 Adv. DP0O1
< 2 Paciente

9 Autoridade Coatora: JUIZO DE DIREITO DA 22 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DA

\ CAPITAL

Atengdo: Se o Impetrante for o proprio Paciente, autuar personagem como abaixo:
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[ 34 Impetrante/Paciente
0 Adv.

9 Autoridade Coatora: JUiZO DE DIREITO DA 22 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DA

\ CAPITAL

GRERIJ: Motivo da Dispensa: 12 — ndo ha previsdo legal (art. 52, LXXVII da CF)
ESTUDO

Consulta Impedimentos: consultar os impedimentos referentes ao processo de primeira

instancia e os do préprio recurso.

Prevencgao: sobre a prépria a¢do originaria. (Ex. acdo de alimentos) e processos relacionados

no DCP (primeira instancia).
EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E CERTIDAO DE PREVENCAO
21.14HABEAS DATA
DADOS BASICOS
Classe: 47
Competéncia: Camara ou Orgao Especial, dependendo da autoridade coatora.
Agdo Originaria: se houver
MP: se atuar como custos legis previsto no art.178 do CPC.

ASSUNTO: cddigo: 10671 Obrigacdo de Fazer

PARTES:
f
1 Impetrante
4 0Adv.
L 2 Impetrado
GRERJ:

Motivo da Dispensa: 12 — ndo ha previsao legal (art. 52, LXXVII da CRFB/88)
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ESTUDO
Consulta Impedimentos: o que constar da peticdo e dos documentos.
Prevengao: em cima da prépria agdo originaria, se houver.

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E CERTIDAO DE PREVENGCAO

21.15HABILITACAO (arts. 687 a 692 do CPC)

DADOS BASICOS

Classe: 287

Competéncia: depende do processo originario
Origem: clicar em F2

Observagdo: Aviso Conjunto Presidéncia/18VP n? 01/2016 (pedido de Habilitagdio em
Mandado de Seguranca)

MP: sempre

ASSUNTO: cédigo: 9484
PARTES

’52 Requerente

0 Adv.

79 Requerido

LO Adv.

Observagao:
e Langar o CPF das partes e verificar se o cadastro esta correto;

e (Caso o nome ndo corresponda ao CPF, inserir o nome e o CPF (apenas se
constar o documento oficial nas pecas), incluindo no campo Observacdo
“CPF CADASTRADO CONFORME DOC. DE FLS. ___”. Antes de salvar, verificar

se o CPF foi inserido corretamente;

e Na hipdtese de o nome corresponder ao CPF e ndo estar todo em caixa alta

(ex.: Joana Rodrigues Ferreira), devera ser autuado desta forma;
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e Ao observar que o cadastro do CPF ndo confere (outro nome), o autuador
deverd proceder a retificacdo: aba Partes, Localizar e selecionar a parte e

clicar duas vezes em “

Aubsagic  Consulta  Guias de Bemessa  Lobtes  Processo Eletrémico Administregéc Amrscedegio Integrads Al
| ﬁ =¥ ﬂ Wisualza Zuditora Resumo  Importsr Dacas do DCRWER
Procsssn HO20530-80. 202401 0. 0000 efdr
1 Dadas Bisicos 2 &ssunhe 3 Fardes 4augins Associados 7 impedimanhos
2 ﬁ KMarncar Todss Coasmancar Tadas
Sihuazde SPFICHRY - Parzonslldade Tipe vinculag.. £
13.781.C40D001-BE -.-  Enle dezfarzan. Wincukos
Fadraa T8 885 TAT-T2 . Fr=ica Winmakae
Edren 134 455 TO7-22 . Fisica Wincakos
B L] 0e2.a74 7700 . Figica Wik s
1B.501 ZFE0001-34 . Jundica Emprasa Freada Wincwkos
LB D 509302 S00-20 W k- Fisica arinCamlo s
Jduridica Emmpie=a Preada Winmaos
Ediran nA4 350 05712 . Fisica Wincakos

W Cadastro de Pessoa

EISI0

Nome LU\SADR\ANDVARGAS BUCHOR Personalidade Fisica v

Nome Social Tipo v

1Documento 2 Qualiicacdo 3Alcunha 4Fiiagio 5Endereco 6 Representants

Tipo de Documento Ndmera UF (rgéo Expedidor
P|CPF £09.308.500-20

GRERJ: A verificacdo de recolhimento de custas ou n3o, é efetuada no Orgdo Especial.
ESTUDO
Nao é feito o estudo por ndao haver Certidao de Preven¢ao e também nao ser distribuido.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO E FAZER REMESSA (6rg§o Especial)
Importante: HABILITACAO E CUMPRIMENTO DE SENTENCA INDIVIDUAL EM MS COLETIVO
1.Sendo CUMPRIMENTO DE SENTENCA SOMENTE, autua-se normalmente.

2. Sendo HABILITACAO, c/c ou ndo com CUMPRIMENTO DE SENTENCA:

e Na hipdtese de encaminhamento da peticao pelo OE, se faz necessdario vir acompanhada
do ATO que autoriza a autuagdo auténoma. Caso ndo tenha vindo acompanhada do referido

ATO, remeter para o OE a fim de que este seja juntado.
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e Na hipotese de a petigao ser encaminhada pelo advogado via PORTAL, sendo nomeada
como HABILITACAO ou HABILITACAO C/C CUMPRIMENTO DE SENTENCA, serd autuada, em
ambos 0s casos, como HABILITACAO sem a necessidade de envio prévio para o OE. Neste
caso, devera constar obrigatoriamente na OBS do TERMO DE RECEBIMENTO o seguinte
texto: AVISO CONJUNTO PRESIDENCIA / 12VP n2 01/2016 (PEDIDO DE HABILITACAO EM
MANDADO DE SEGURANCA).

21.16INCIDENTE DE ARGUIGAO DE INCONSTITUCIONALIDADE (arts. 948 a 950 do CPC e arts. 232

\.

a 236 do RITIRJ)

DADOS BASICOS
Classe: 292
Competéncia: Orgdo Especial
Agdo Originaria: numero do processo de segunda instancia
Orgdo: Tribunal de Justica (cédigo 8785)
Observagao: O incidente recebe 0 mesmo numero da acao originaria
MP: se constar no sistema, deixar
ASSUNTO: cddigo: 10646
PARTES:

f 1 Arguente: EGREGIA 222 CAMARA DE DIREITO PRIVADO DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

44 Legislagdo: LEl COMPLEMENTAR N2 DO ANO DO MUNICIPIODE
LEI N2 DO ANO ___ DO MUNICIPIO DE PORCIUNCULA

< LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE ___ —artigo___, paragrafo___, ou arts. __ ou art.
__,alinea___, pardgrafo ___,inciso

DECRETO N2 DO ANO ___ DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DECRETO N2 DO ANO DO MUNICIPIO DE___

6lInteressado: MUNICIPIO DE CABO FRIO

0 Advogado
6 Interessado

0 Advogado
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GRERJ: Motivo da Dispensa: 6

Preencher a aba Legislagdo langada com a mesma legislacdo langcada como parte.

ESTUDO

Consulta Impedimentos: os nomes das partes, advogado, escritérios, MP, Defensoria

Publica, magistrado, perito. Nao impedir os Desembargadores que proferiram o Acérdao.

Prevengdo: Para consulta processual por nome, para fins de prevencao, deverd o autuador
clicar no icone Consulta, selecionar Consulta Processual, digitar o numero da lei ao invés do
nome da parte, selecionar Pesquisa Avangada e a classe correspondente (o dispositivo legal

devera ser idéntico).

ATENCAO: No incidente de arguicio de inconstitucionalidade, deverd ser observada a
prevencgao vinculativa do relator do feito no ambito do qual foi o incidente suscitado, desde
que componha o Orgdo Especial no momento da distribuicdo, na forma no inciso |, alinea “b”
do artigo 29 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (o

incidente deverad ser distribuido por prevencao ao relator do IAC).
Observagao:
e pesquisar também pela classe antiga 17,

e caso seja encontrado outro processo de arguicdo ja julgado pelo Orgdo Especial, a

prevencao sera a livre distribuicao;

e caso seja encontrado outro processo de arguicdo em andamento no Orgdo

Especial, havera prevencao.

Atengao: Somente é encaminhada para autuagdo a cdpia do acérdao, sem as demais

pecas, vez que apods a autuagdo todas as pegas passam a constar dos autos.
EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO E EXTRATO DE GRERJ
21.17INCIDENTE DE ASSUNCAO DE COMPETENCIA (art. 947 CPC e arts. 220 a 226 RITJRJ)

Conforme disposto no art. 221 do RITJR): “Orelator propord, no dmbito do drgdo
fraciondrio, de oficio ou a requerimento da parte, do Ministério Publico ou da Defensoria
Publica, mediante decisdo irrecorrivel, a assungdo de competéncia de julgamento de

recurso, de remessa necessdria ou de processo de competéncia origindria que envolver
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relevante questdo de direito, com grande repercussdo social, sem repeticdo em mdultiplos

processos.”

A Camara na qual tramita o feito que originou o incidente envia oficio com as pecas
necessarias ao SEPCA para atribuicdo do protocolo correspondente. Com o numero de

protocolo, o incidente é autuado e distribuido, recebendo nimero CNJ préprio.

DADOS BASICOS
Classe: 290
Competéncia:

Secdo Civel de Direito Publico ou de Direito Privado — quando suscitado no ambito das

Camaras de Direito Publico ou de Direito Privado art. 43, Il do RITJRJ)

Orgdo Especial — quando for caso de observancia do disposto no art. 97 da Constituicdo

Federal (art. 15, “I” do RITJRJ)
Acdo originaria: serd o processo do qual se originou o incidente.
ASSUNTO: serd o mesmo da acdo originaria.

PARTES:

( 1 Arguente — EXMO. SR. DESEMBARGADOR RELATOR DO AGRAVO
DE INSTRUMENTO N¢

6 Interessado 1 — parte autora
< 0 adv
6 Interessado 2 — parte ré

0 adv

\

GRERIJ: Ver valores na tabela de custas (se for suscitado pelo relator ndo havera cobranca —

Motivo da Dispensa 6).
ESTUDO

Consulta Impedimentos: consultar os impedimentos referentes a acdo origindria e ao

processo de primeira instancia.
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Prevengao: livre (vide IRDR) Observacdo: Contudo, posteriormente, se reconhecido o

interesse publico no IAC suscitado, o Relator do incidente ficard prevento para o

julgamento do proprio recurso —art. 947, § 22, CPC

Observagao: Contudo, posteriormente, se reconhecido o interesse publico no IAC
suscitado, o Relator do incidente ficard prevento para o julgamento do préprio recurso —

art. 947, § 22 do CPC (ver tépico redistribuicao).

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS.

Redistribuicdo: O recurso, a remessa necessdria ou o processo de competéncia
originaria do qual se originou o incidente poderd, mediante decisdo, ser redistribuido a
Secao que admitiu o incidente, para julgamento em cumprimento ao disposto no art.

947, § 22 do CPC.

Observagao importante: A prevencao para recursos posteriores na acdo originaria que
deu origem ao recurso no qual foi suscitado o incidente, ndo pode ser da Sec¢do Civel,
ainda que o tenha julgado nos termos do art. 947, §29 pois sua competéncia é restrita

(art. 43, Il do RITJR)).

Nesse caso, o autuador, verificando que o sistema apontou automaticamente a
prevencdo da Secdo Civel, devera encaminhar o feito para a DIPRE, que estudara e
acertard a prevencdo para a Camara que havia recebido o recurso (pode haver
entendimento por distribuicdo livre, ja que a Camara ndo chegou a julgar o recurso em

si. Verificar como se firmara o entendimento).

21.18INCIDENTE DE IMPEDIMENTO CONTRA DESEMBARGADOR (art. 145 CPC e art. 15, I, M do
RITIRJ).

e caso se dé por suspeito, junta o pedido de suspeicdo nos autos e os encaminha

para ser distribuido;

e caso n3o se dé por suspeito, o pedido de suspeicdo é autuado e o Orgdo Especial

decide a suspeicdo;
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e caso conste o despacho: “Autuada, voltem-me conclusos”, autuar e fazer remessa

para Secretaria da Camara do Desembargador que proferiu despacho.
DADOS BASICOS

Classe: 293
Competéncia: Orgédo Especial
Agdo Originaria: numero da agao de segunda instancia
Observacgao: caso exista certidao de custas, anotar “J4a existe certiddo de custasas fls ___.”
MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO: codigo: 10660
PARTES:
’ 1 Excipiente

0 Adv.

2 Excepto: nome do Desembargador e clicar no icone SIGILOSO, porque o

, home dele tem que ficar oculto.

e GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa: consultar modelo de

GRERJ na intranet.

ESTUDO

Consulta Impedimentos: o proprio Desembargador, as partes, advogados, MP, Defensor

Publico e consultar impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.
Prevengdo: quando houver outra agio em cima da originaria no Orgao Especial.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS

21.19INCIDENTE DE IMPEDIMENTO CONTRA JUIZ

- Caso ndo se dé por impedido, o pedido de impedimento é autuado na serventia,

acompanhado de documentos e remetido ao TJ.
DADOS BASICOS

Classe: 293
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Competéncia: Camara de Direito Publico e de Direito Privado

Agdo Originaria: numero do préprio incidente de primeira instancia. Apds a autuagao ser

salva, o numero do processo continuara a ser o mesmo constante na 12 instancia.

Atencdo: lancar na aba Autos Associados o numero do processo principal de primeira
instancia, que originou o incidente, como autos associados (1).
Observagao: caso exista certiddo de custas, anotar “Ja existe certiddo de custas as fls J

MP: se constar do sistema, deixar.

ASSUNTO: codigo: 10660

PARTES:
f
1 Excipiente
< 0 Adv.
2 Excepto: nome do juiz, marcar o icone SIGILOSO no nome e em
\ seguida, langar no campo Exibicdo o numero 2 (correspondente a juiz);

GRERJ: Motivo da Dispensa: 11
ESTUDO

Consulta Impedimentos: o préprio juiz, partes, advogados, MP, Defensor Publico e consultar

impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.
Prevengao: processo no tribunal com a mesma agao originaria.

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E CERTIDAO DE PREVENCAO

21.20INCIDENTE DE RESOLUGAO DE DEMANDAS REPETITIVAS — IRDR (arts. 976 ao 987 CPC e
arts. 209 a 219 do RITJR)J)

DADOS BASICOS
Classe: 291

Instauracdo: o IRDR pode ser instaurado a requerimento de:
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e Juiz ou Relator: por meio de oficio. O oficio é remetido pela secretaria do 6rgao julgador a

SEPCA que atribui protocolo préprio e remete a DIAUT;

e Partes, MP e DP: por peticdao. Nesse caso, em se tratando de peticao inicial, devera ser a

mesma encaminhada pelo interessado via PORTAL WEB.

Competéncia:

f
[ Secdo de Direito Publico e de Direito Privado — art. 43, | do RITJRJ

< < Orgdo Especial — art. 15, L do RITJRJ, quando for caso de observancia
do disposto no art. 97 da Constituicao Federal, bem como quando a

matéria controvertida for comum as Secdes

.

Agdo Originaria: recurso a partir do qual se originou o incidente. Se o IAC tiver sido
suscitado pelo Juiz de 12 grau, a originaria sera o feito no qual o Juiz se manifestou nesse

sentido.
MP: sempre
Observagao: marcar urgente se houve pedido de liminar
ASSUNTO: serd o mesmo da acao originaria.
PARTES:
r 1 Arguente: juiz, relator, partes, MP E DP

Ex. EXCELENTISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR RELATOR DA
APELACAO CIVELNe

< 6 Interessado 1: NOME DA PARTE
0 Advogado

6 Interessado 2: NOME DA PARTE

k 0 Advogado

GRERIJ: ndo ha previsdo de custas - Motivo da Dispensa: 12
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ESTUDO

Consulta de Impedimentos: partes, adv., escritorios, MP, Defensor Publico e os

impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.

Ndo impedir o arguente/suscitante (desembargador relator).

Se o suscitante compuser a se¢dao, ndo apontar prevengao para ele. Distribuicdo LIVRE.
Prevengdo: N3o ha. Apagar a prevencdo automatica.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO e CERTIDAO DE PREVENCAO

21.21INCIDENTE DE SUSPEICAO CONTRA DESEMBARGADOR (art. 145 CPC e art. 15, I, M do
RITJRJ)
Classe: 294
Competéncia: Orgdo Especial
Agdo Originaria: numero da agao de segunda instancia
Observacgao: caso exista certidao de custas, anotar “J4a existe certiddo de custas asfls __.”
MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO: cddigo: 10659
PARTES: ’
1 Excipiente

0 Adv.

2 Excepto: nome do Desembargador e clicar no icone SIGILOSO, porque o

| nome dele tem que ficar oculto.

e GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa: consultar modelo de

GRERJ na intranet.

ESTUDO

Consulta Impedimentos: o proprio Desembargador, partes, advogados, MP, Defensor

Publico e consultar impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.

Prevengdo: quando houver outra agdo em cima da originaria no Orgdo Especial.
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EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS

21.22INCIDENTE DE SUSPEICAO CONTRA JUIZ DE 12 GRAU (art. 145 CPC art. 50, |, G do RITJRJ)

A acdo é proposta no local do processo principal.

Observagao: também pode ser proposta em face do perito — arts.148 e 149 do CPC;
Quando proposta em face de Juiz de Juizado Especial, a competéncia é da Turma Recursal.
DADOS BASICOS

Classe: 294

Competéncia: Camara de Direito Publico e de Direito Privado

Acdo Originaria: numero do préprio incidente de primeira instancia. Apds a autuacdo ser

salva, o niumero do processo continuard a ser o mesmo constante na 12 instancia.

Atengdo: lancar na aba Autos Associados o numero do processo principal de primeira

instancia, que originou o incidente, como autos associados (1).
Observagdo: caso exista certiddo de custas, anotar “J3 existe certiddo de custas asfls ___.”
MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO: cédigo: 10659
PARTES:
1 Excipiente

0 Adv.

2 Excepto: nome do juiz, marcar o icone SIGILOSO no nome e em

seguida, lancar no campo Exibicdo o numero 2 (correspondente a juiz);
\

GRERIJ: lancar o n? da GRERJ ou Motivo da Dispensa: 11

ESTUDO
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Consulta Impedimentos: o préprio juiz, partes, advogados, MP, Defensor Publico e consultar

impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.
Prevencgao: processo no tribunal com a mesma agao originaria.
EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E CERTIDAO DE PREVENGAO

21.23INTERVENCAO EM MUNICIPIO INTERVENCAO EM MUNICIPIO (art. 35 da CF e arts. 244 a
249 RITIR)).

DADOS BASICOS
Classe: 126
Competéncia: Orgdo Especial
Agdo Originaria: a indicada, se houver
Observacio: PEDIDO DE INTERVENCAO DO MUNICIPIO DE
MP: sim
ASSUNTO: codigo: 9990
PARTES:
’ 1 Requerente

0 Adv.

6 Interessado

\ 12 Procurador Municipal
GRERIJ: langar o niumero da GRERJ ou Motivo da Dispensa
Tem certiddo de custas: consultar modelos de GRERJ na Intranet

ESTUDO: ndo é feito o estudo, por ndo haver Certiddo de Prevengdao e também nao ser

distribuido.

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E EXTRATO DE GRERJ OU CERTIDAO DE CUSTAS. Nio é

emitida a certiddo de prevencao.

Movimentag¢ao unitaria: Para a Presidéncia. No campo observagdao anotar: “para apreciar

pedido de Intervencao”.

Destinatario: 66564 - Destino: 3424
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21.24 MANDADO DE INJUNCAO (art. 52, LXXI da CF e art. 161, IV, "g" da Constitui¢do Estadual —
“o mandado de injungdo, quando a elaboragdo da norma regulamentadora for atribuicdo de

orgdo, entidade ou autoridade estadual, da administragdo direta ou indireta”)

DADOS BASICOS
Classe: 46
Competéncia: Cmara de Direito Publico ou Orgdo Especial, se for contra o Governador.

Agdo Originaria: ndo tem.
MP: vai depender do assunto.

ASSUNTO: o que constar no pedido (mesmo procedimento do MS ou 10671 (Obrigagdo de

Fazer / N3do Fazer)

PARTES:

’
1 Impetrante
0 Adv.

2 Impetrado

\ 0 Adv.

Atencgao: pode ser o governador ou o prefeito, mas ndao pode ser o Estado ou a Prefeitura

como partes.
GRERIJ: langar o niumero da GRERJ ou o Motivo da Dispensa.

ESTUDO

Consulta Impedimentos: partes, advogado, escritérios, MP, Defensor Publico e

Procuradores.

Prevengdo: pesquisar o nome da parte e verificar pelo assunto livre a existéncia de outro

mandado de injuncdo.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS
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21.25 MANDADO DE SEGURANCA EM FACE DO 32 VICE-PRESIDENTE (art. 52, LXIX da CF e art. 12
da Lei 12.016/09 c/c art. 15, 1, “e” do RITJRJ)

DADOS BASICOS

Classe: 4

Competéncia: Orgdo Especial

Acdo Originaria: nimero do Recurso Extraordinario/Especial
MP: sempre

ASSUNTO: Codigo: 9098

PARTES:
1 Impetrante
0 Adv.

< 2 Impetrado: EXMO SR DESEMBARGADOR 32 VICE PRESIDENTE DO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

6 Interessado

0 Adv

GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa:
ESTUDO

Consulta Impedimentos: Impedir o 32 Vice e consultar impedimentos referentes ao
processo de primeira instancia.

Prevengao: com base na agao originaria.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENGAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS

21.26 MANDADO DE SEGURANCA (art. 52, LXIX da CF e art. 12 da Lei 12.016/09 c/c art. 50, I, “a”
a “c” do RITJRI).

DADOS BASICOS

Classe: 4
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Competéncia: Camara de Direito Publico ou de Direito Privado (art. 50, I, “a”, “b” e “c” do

RITJRJ) ou Orgdo Especial (art. 15, “e” do RITJRJ).

e A competéncia contra os prefeitos de cidades com mais de 200 mil eleitores, sera

de 22 instancia;

e A competéncia contra os prefeitos de cidades com menos de 200 mil eleitores, sera

de 12 instancia;
e A verificagdo consta na lista ou relagdo de eleitores do TRE atualizada.
Acdo Originaria:

e da 12 Instancia (serd distribuido para a Camara);

e sem acdo origindria (sera distribuido para a Cdmara ou Orgdo Especial);
e sem ac3o origindria (sera distribuido Orgdo para a Especial);

e da 22 Instancia (Sera distribuido para o Orgdo Especial);

e se for contra o Orgdo Especial: serd distribuido para o Orgdo Especial, sendo

impedido somente o Relator;

e quando houver mais de uma agao originaria, anotar o n2 da 12 instancia no campo

Acdo Originaria e as demais no campo - Observagao.

Na hipdtese de declinio de competéncia da primeira instancia para a segunda instancia, nao
lancar o nimero da ac3o originaria e colocar na observacio “DECLINIO DE COMPETENCIA N2
", No caso de processo oriundo de plantdo, colocar na observacdao “AUTOS ORIUNDOS
DO PLANTAO N2 ___” e colocar, no campo apropriado, a acdo origindria a que o processo se

refere.

MP: sempre
Sempre clicar em URGENTE
Se houve pedido de Liminar, clicar em LIMINAR.
ASSUNTO:
livre: se ndo tiver acdo originaria;

o0 mesmo da ac¢do origindria, quando houver.
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PARTES

e Quando o impetrante ndo mencionar a autoridade coatora, verificar no ato

combatido e/ou perguntar para o Diretor ou seus auxiliares.

e Lancar o nome do procurador se ja houver manifestacdo do ente publico no MS

declinado da primeira instancia.
e Quando vier Secretario de Estado e Estado, colocar somente o Secretario.

e N3ao trocar Estado por Governador.

1 Impetrante
0 Adv.

{ 2 Impetrado
6 Interessado

0 Adv.

\

GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa:
ESTUDO
Consulta Impedimentos Consulta Impedimentos:

1) Ndo hd impedimento quando a autoridade coatora for Governador, Prefeito,

Secretario...

2) Quando a autoridade coatora for Orgdo Julgador (Juizo, Camara, Orgdo Especial,

Conselho da Magistratura) de:
primeira instancia (Juizo):

Consultar Magistrado / MP / Defensor Publico / nome das partes / Advogado / Escritério

/ Perito
segunda instancia:

e SE A AUTORIDADE COATORA FOR DE CAMARA: Impedir os desembargadores que

participaram do julgamento e o Presidente (Motivo 147), salvo quando se tratar de
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Orgdo Especial, hipdtese que serdo impedidos o relator e o Presidente. Impedir

também os magistrados da 12 Instancia quando constar das pegas do MS;

SE A AUTORIDADE COATORA FOR DO CONSELHO DA MAGISTRATURA: Pesquisar a
composicao do Conselho da Magistratura na Intranet e impedir todos os seus
Membros, impedir também os magistrados da 12 Instancia quando constar das

pecas do MS;

SE A AUTORIDADE COATORA FOR O RELATOR: Serdo impedidos o relator e o
Presidente do 6rgdo julgador. Ndo impedir a composicdo da Camara, impedir

também os magistrados da primeira instancia;
Prevencao: Verificar se é caso de prevencao histérica.

Se acdo a origindria for de 12 Instancia ou de 22 Instancia, a prevencao serd feita

com base na ag¢do originaria, salvo A¢ao Resciséria.

Sem acdo originaria: pesquisar pelo nome da parte e verificar se é caso do mesmo

pedido (assunto).

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, CERTIDAO DE PREVENGCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU

CERTIDAO DE CUSTAS.

Excegdo: quando se tratar de declinio de competéncia de 12 instancia para 22 instancia,

verificar se é caso de apostilamento.

Atengdo: MS de Juizado Especial é autuado somente se o pedido versar sobre competéncia

e ndo sobre o mérito, caso em que sera de competéncia das Turmas Recursal.

Caso haja decisdo de declinio do Orgdo Especial para Camara, fazer as retificacdes

pertinentes expedir o termo de retificacdo e movimentar para a DIPRE.

Contra

6rgado administrativo do TJ, a competéncia é da 12 instancia.

21.27 PETICAO CIVEL

DADOS BASICOS

Classe: 228
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Competéncia: depende do pedido constante da petigao inicial
Acdo Originaria: depende da classe referente ao pedido

MP: depende da classe referente ao pedido

ASSUNTO: cddigo: o assunto que constar da peticdo ou da agao originaria ou 10.671
PARTES:

1 Requerente

0 Adv.

2 Requerido

\ 0 Adv.

GRERJ: Motivo da Dispensa: 12 (ndo existe previsdo legal para cobranca de despesas

judiciais).
ESTUDO

Consulta Impedimentos: o que constar da peticdo e os impedimentos referentes a acdo

origindria, se houver.
Prevencgao: o da ac¢do originaria, se houver.
EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E CERTIDAO DE PREVENCAO

21.28 PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR EM FACE DE MAGISTRADO (REPRESENTACAO
JUDICIAL — MAGISTRADO) (art. 15, XI do RITJRJ)

e Quando vier da Corregedoria, ndo distribuir e sim remeter para o Orgio Especial;

e Quando vier ja autuado pela 1VP, é para distribuir, porque ja deve ter sido julgado

e decidido a instauragdo de processo;
e Quando vier com relatério do Corregedor, ele sera o requerente.

DADOS BASICOS

Classe: 101
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Competéncia: Orgdo Especial

Acdo Originaria: é o processo administrativo instaurado (origem 4) ou anotar no campo
observacdo “PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 __ ”.

MP: ndo funciona
ASSUNTO: cédigo: 10190 Processo disciplinar / Sindicancia / Magistratura / Agentes Politicos
PARTES:

f 1 Requerente: quem entrou com pedido. EXMO. SR. DESEMBARGADOR CORREGEDOR
GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

6 Interessado: nome da parte
< 0 Adv.: caso o Requerente seja a Parte

2 Requerido: O nome do Magistrado e clicar em SIGILOSO para que fique oculto o nome
do mesmo e, em seguida, langar no campo Exibicdo o nimero 2 (correspondente a Juiz)

ou 3 (correspondente a Desembargador).

\

GRERIJ: N3o existe previsdo legal para cobranca de despesas judiciais
Motivo da Dispensa: 12

Nao é efetuado o estudo dos autos, nesta fase de autuacao.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO

REMESSA: cédigo: 50601 — destino: 526

OS AUTOS SAO SUBMETIDOS AO ORGAO ESPECIAL que decide sobre a instauragdo ou

nao do processo.

Com a decisao de instauracao de processo administrativo, os autos retornam a 12 Vice,

para realizacdo de ESTUDO.
IMPEDIMENTO: s3ao impedidos: o Magistrado reclamado, o nome da parte e advogado.
PREVENCAO: N3o ha.

EMITIR CERTIDAO DE PREVENGAO E FAZER MOVIMENTAGAO UNITARIA PARA A DIDIS.

21.29 PROCESSO ADMINISTRATIVO

DADOS BASICOS
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Classe: 240

Competéncia: Orgdo Especial

Acdo Originaria: ndo ha

Observacao: Exemplo: “Oficio CEDES encaminhando procedimentos de inclusio, revisao ou

cancelamento de verbete a Simula da Jurisprudéncia predominante.”

MP: nao
ASSUNTO: cédigo: 11899 (Atos Administrativos)
PARTES:

1 Requerente: EXMO SR DESEMBARGADOR DIRETOR GERAL DO CENTRO DE ESTUDOS
E DEBATES DO TRIBUNAL DE JUSTICA CEDES

GRERIJ: Motivo da Dispensa: 12 (ndo hd previsao legal para cobrancga de custas)
ESTUDO
Consulta Impedimentos: Ndo ha e apagar o que constar do sistema
Prevengdo: N3o hd

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO E CERTIDAO DE PREVENCAO

21.30 RECLAMACGAO (art. 988 do CPC)
DADOS BASICOS
Classe: 289

Competéncia: art. 988, § 12, CPC: “A reclamacdo pode ser proposta perante qualquer
tribunal e seu julgamento compete ao 4rgdo jurisdicional cuja competéncia se busca

preservar ou cuja autoridade se pretenda garantir”
Camaras de Direito Publico e de Direito Privado
Secdo de Direito Publico e de Direito Privado — (art. 43, VI do RITJRJ)

Observagao: contra decisdao proferida pela Turma Recursal, em carater excepcional, é

competéncia das Camaras de Direito Publico e de Direito Privado (Aviso Conjunto n2
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8/2016). A origem neste caso cadastra-se como 5 (Conselho Recursal, tendo como originaria

a acao do Conselho Recursal e como 6rgao, clicar F2 e verificara ____Turma Recursal)
Orgdo Especial (art. 15, I, K do RITJRJ)

Acdo Originaria: a acdo na qual foi proferido o ato contra o qual se reclama.
MP: sempre

MARCAR URGENTE

ASSUNTO: cddigo: 30149

PARTES

( 1 Reclamante: parte/MP
0 Adv

2 Reclamado: Em regra, é o 6rgao que esta descumprindo decisdo, que estd
usurpando competéncia de outro ou que deixou de observar enunciado, etc.

EX.: JUIZ DE DIREITO DA 12 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DA CAPITAL;

< EGREGIA 222 CAMARA DE DIREITO PRIVADO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO;

PRIMEIRA TURMA RECURSAL DOS JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO

6 Interessado: nome da parte do processo originario.

0 Advogado

\

GRERIJ: ha previsdo de cobranca de GRERJ.
ESTUDO

Consulta Impedimentos: consultar nome das partes, escritérios, advogados, defensores

publicos, juizes que atuarem em despachos e decisdes.
Prevengao: art. 988, § 32 do CPC.

— Art. 988, | - A principio, ndo ha que se falar em prevencdo. Sera encaminhado para aquele

orgdo julgador do qual se alega ter sido usurpada a competéncia;
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Art. 988, Il - Havera prevencao para o relator ou érgdo julgador do processo no qual foi

proferida a decisdo que se alega o descumprimento.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E
CERTIDAO DE CUSTAS.

21.31RECLAMAGAO CORREICIONAL CONTRA DESEMBARGADOR

DADOS BASICOS

Classe: 23

Competéncia: Orgado Especial

Acao Origindria: o nUmero da a¢do reclamada

MP: se constar no sistema, deixar.

MARCAR SEGREDO DE JUSTICA

Se a informagao com nome do Juiz migrar do sistema, retirar.
ASSUNTO: cédigo: 30149

PARTES:
( 1 Reclamante: quem entrou com o pedido
0 Adv.

< 2 Reclamado: EXMO SR. DESEMBARGADOR RELATOR DA APELACAO CIVELN2 ___ OU
DO AGRAVO DE INSTRUMENTO N2 __

EXMO SR. DESEMBARGADOR 32 VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO

\ ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

GRERIJ: lancar o nimero da GRERJ Motivo da Dispensa:
ESTUDO

Consulta Impedimentos: impedir o relator ou, se for o caso, o 32 Vice-Presidente e os
impedimentos referentes ao processo de primeira instancia.

Prevengao: sobre a agao origindria reclamada

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, CERTIDAO DE PREVENGAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS
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21.32 RECLAMAGAO CORREICIONAL/CORREIGAO PARCIAL (art. 293 do RITJRJ)

DADOS BASICOS

Classe: 23

Competéncia: Camara de Direito Publico ou de Direito Privado
Agdo Originaria: numero da agao reclamada

MP: se constar do sistema, deixar

MARCAR SEGREDO DE JUSTICA

Se a informacao com nome do Juiz migrar do sistema, retirar.

ASSUNTO: cddigo: 30149
PARTES:

1 Reclamante

0 Adv.

2 Reclamado: JUIZO DE DIREITO DA 432 VARA CIVEL DA COMARCA DA CAPITAL
(este procedimento ndo é sigiloso, por isso nao precisar anotar o nome do
\ magistrado)

GRERIJ: langar o niumero da GRERJ Motivo da Dispensas
ESTUDO

Consulta Impedimentos: impedimentos referentes ao processo de primeira instancia e os do
recurso

Prevencgao: sobre a agao origindria reclamada

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENGAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS

21.33 RECURSO ADMINISTRATIVO

DADOS BASICOS
Classe: 201
Competéncia: Orgdo Especial

Acao Originaria: ndo tem ou anotar no campo observag¢ao o numero processo administrativo
(origem 4)

MP: ndo tem porque é procedimento administrativo.
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ASSUNTO: cddigo: 10.190

PARTES:

1 Reclamante: quem entrou com o pedido
0 Adv.

2 Reclamado: nome do magistrado, marcar o icone SIGILOSO no nome e, em seguida,

lancar no campo EXIBICAO o niimero 2 (correspondente a Juiz) ou 3 (correspondente

\ 2 Desembargador)

GRERJ: Motivo da Dispensa: 12 - ndo existe previsdo legal para cobranca de despesas

judiciais
ESTUDO

Consulta Impedimentos: consultar os impedimentos referentes a acdo de primeira instancia
e impedir o magistrado reclamado e os membros nio efetivos do Orgdo Especial. (cédigo

152, Resolug¢do do CNJ);

Atencao: ramal 4151. Ligar para saber quem s3o os membros n3o efetivos do Orgdo

Especial, no dia em que ocorrer a distribuicdo do feito.
Prevengdo: Ndo tem prevencgao por ser dificil ter a mesma parte e o mesmo processo.

EMITIR TERMO DE AUTUAGCAO E CERTIDAO DE PREVENCAO

21.34REPRESENTACAO POR EXCESSO DE PRAZO CONTRA DESEMBARGADOR

Quando for contra Juiz a competéncia sera da Corregedoria Geral de Justica.
DADOS BASICOS
Classe: 241
Competéncia: Org3o Especial
Acdo Originaria: nUmero da acdo de segunda instancia
MARCAR SEGREDO DE JUSTICA
MP: sim

ASSUNTO: codigo: 8928
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PARTES:
1 Requerente
0 Adv.

2 Representado: nome do Desembargador e clicar no icone SIGILOSO

GRERJ: Motivo da Dispensa: 12
ESTUDO

Consulta Impedimentos: o proprio Desembargador, partes, advogados, MP, Defensor
Publico e perito.

Prevengdo: s tera prevengdo se constar outro recurso com a mesma originaria no Orgédo
Especial. Caso puxe uma prevencao automatica que ndo queira deve ser excluida.

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, CERTIDAO DE PREVENGAO E/OU CERTIDAO DE CUSTAS

21.35REQUERIMENTO DE EFEITO SUSPENSIVO EM APELAGAO (art. 1.012, § 4° do CPC)

DADOS BASICOS

Classe: 300

Competéncia: Camara de Direito Publico ou de Direito Privado
Acao Origindria: nimero da a¢do da primeira instancia
MARCAR URGENTE E EFEITO SUSPENSIVO

MP: se constar do sistema, deixar.

Lembrar de langar se ha pedido de liminar e/ou efeito suspensivo para poder langar o
urgente.

ASSUNTO: cédigo: 9518 (efeito suspensivo) ou 9196 (liminar) ou ambos
PARTES:

’52 Requerente

0 Adv.

79 Requerido

L0 Adv.
GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa:

ESTUDO

MAN-1VP-002-01 Rev. 16 82 de 101



MANUAL DE AUTUACAO E PREVENCAO DOS FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

Consulta Impedimentos: MP, Defensor Publico, advogado, escritdrios e partes, além dos

impedimentos referentes a agao de primeira instancia;

Prevengao: SO haverd preven¢dao quando encontrar algum processo no tribunal com o
numero do processo de origem (Apelacdo, Agravo de Instrumento, HC) ou seus apensos, se

for o caso.

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS

21.36 RESTAURAGAO DE AUTOS PARA A 32 VICE-PRESIDENCIA (art. 712 do CPC)

DADOS BASICOS
Classe: 22
Competéncia: Terceira Vice-Presidéncia

Acdo Originaria: nimero da que esta sendo restaurada (Apelagdo, Agravo de Instrumento.

N3o é o n? do Recurso Especial ou Extraordinario).

Observagao: Quando restaurar algum volume, escrever: “Em apenso ao volume da acdo

originaria que esta sendo restaurada (Apelacdo Civel, Agravo de Instrumento) e anotar na

4

capa dos outros volumes: “Apenso da Restauracdo de Autos n2

MP: se constar do sistema, deixar.

ASSUNTO: cddigo: o niumero da originaria restaurada, se ndo encontrar, 9098
PARTES:

1 Requerente: EXMO SR DESEMBARGADOR 32 VICE PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

6 Interessado 1: quem recorreu (Apelante, Agravante)

< 0 Adv.: se ndo constar da restauracdo, verificar na INTRANET com o numero da acdo
origindria restaurada

6 Interessado: Interessado 2: Recorrido (Apelado, Agravado)

0 Adv.: se ndo constar da restauracdo, verificar na INTRANET com o numero da acdo
originaria restaurada

GRERJ: Motivo da Dispensa: 6
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ESTUDO: nao é feito por ndo haver Certidao de Prevengao, tampouco ser distribuido.

GUIA DE REMESSA: para a 32 Vice-Presidéncia. Escrever na observagao da Guia de Remessa:
“Para prosseguimento de Restauracao”

Destinatario: 60.019 - Destino:3584

EMITIR TERMO DE AUTUAGCAO

21.37 RESTAURACAO DE AUTOS PARA CAMARA
Verificar no sistema se o processo a restaurar tem movimentacao.

DADOS BASICOS
Classe: 22
Competéncia: Camara de Direito Publico e de Direito Privado

Acdo Originaria: numero da acdo que estd sendo restaurada (Apelacdo, Agravo de
Instrumento, Mandado de Seguranca, Acdo Resciséria. Ndo é o niumero do Recurso Especial
ou Extraordinario).

MP: se constar do sistema, deixar.
ASSUNTO: Cédigo: o nimero da origindria, se ndo encontrar, 9098

PARTES:

f , " .
1 Requerente: EGREGIA 52 CAMARA DE DIREITO PUBLICO DO TRIBUNAL DE JUSTICA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

EGREGIO ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO

6 Interessado 1: quem recorreu (Apelante, Agravante)

0 Adv.: se ndo constar da restauracao, verificar na INTRANET com o numero da acdo

origindria restaurada

6 Interessado 2: Recorrido (Apelado, Agravado)

0 Adv.: se ndo constar da restauracao, verificar na INTRANET com o numero da ac¢do

origindria restaurada

\

\
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A requerimento da parte:
’

1 Requerente
0 Adv.

2 Requerido

0 Adv.
\

GRERIJ: lancar o numero da GRERJ caso a parte requeira a restauracdo ou Motivo da
Dispensa: 6, caso o 6rgao for o solicitante (Camara)

ESTUDO
Consulta Impedimentos: os impedimentos referentes ao processo a ser restaurado
Prevencao: a do processo de origem restaurado

EMITIR TERMO DE AUTUACAO, CERTIDAO DE PREVENGCAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU
CERTIDAO DE CUSTAS

Observagao: anotar no campo observacdao do processo restaurado: “Para prosseguimento

da Restauracdo”

21.38 SUSPENSAO DE EXECUCAO DE SENTENCA (art. 4, caput e paragrafos 42 e 52 da Lei n®
8437/92)

DADOS BASICOS
Classe: 125
Competéncia: Orgdo Especial - Presidéncia
Acao Origindria: sobre a que estd requerendo a suspensao
MP.: se constar no sistema, deixar.
ASSUNTO: o da acdo originaria
PARTES:
{52 Requerente
0 Adv.

79 Requerido

‘0 Adv.
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Atengado: Caso o Requerente ndo seja parte na agdo originaria, langar a aba Parte da
seguinte forma:

’ 52 Requerente
0 Adv.
6 Interessado 1: Autor da Acdo Originaria

0 Adv.

6 Interessado 2: Réu da Ag¢do Originaria

\ 0 Adv.
GRERJ: langar o numero da GRERJ ou o Motivo da Dispensa

ESTUDO: ndo é feito o estudo, por ndo haver Certiddo de Prevencdo e também ndo ser

distribuido.
EMITIR TERMO DE AUTUACAO, EXTRATO DE GRERJ e E/OU CERTIDAO DE CUSTAS

Guia de Remessa: para o Gabinete da Presidéncia
Destinatario: 66564 - Destino: 3424

Atencgao: caso a acdo originaria seja contra dois entes publicos e um deles entre com pedido

de suspensdo, o outro ente publico sera autuado como interessado (Tipo 6).
21.39 TUTELA CAUTELAR/ANTECIPADA ANTECEDENTE (arts. 303 ao 310 do CPC)

e Se ainda ndo julgou o mérito, o Relator ird apreciar. A competéncia dependera do

érgdo julgador da ac¢do principal (Camara, Orgdo Especial ou Sec3o);

e Se julgado, havendo interposi¢cdao ou ndo de Recurso Especial ou Extraordinario, a

competéncia serd da 32 Vice-Presidéncia;

e Se o pedido for a suspensdo de execuc¢do do originario (Apelagcdo, Agravo, HC), a

competéncia serd da Camara de modo a acompanhar o principal;
DADOS BASICOS
Classe: 303 ou 302

Competéncia: Camara de Direito Publico ou Privado/ Orgdo Especial / Sec3o Direito Publico

ou Privado ou 32 Vice-Presidéncia
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Acdo Originaria: o numero da a¢do segunda instancia (Apelagdo, Agravo)
MP: se constar do sistema, deixar
MARCAR LIMINAR E URGENTE
ASSUNTO: codigo: 9518 (efeito suspensivo) ou 9196 (liminar)
PARTES:

’
52 Requerente

0 Adv.

79 Requerido

\ 0 Adv.
GRERIJ: langar o numero da GRERJ ou Motivo da Dispensa

ESTUDO: O estudo somente ndo é realizado nos casos de competéncia da Terceira Vice-
Presidéncia.

EMITIR TERMO DE AUTUAGAO, EXTRATO DE GRERJ E/OU CERTIDAO DE CUSTAS

Se for processo a ser remetido para a 32 Vice-Presidéncia:
Destinatario: 60019
Destino: 3584.

Os demais casos serdao distribuidos.

22 ARRECADAGAO INTEGRADA

19 passo — Clicar em Arrecadagao Integrada.
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A

elUD TIRJ - Madule de Autuagdo - 1.0.145.2 - [Autuagdo de Processos,
#® eJUD TIRJ - Médulo de A gdo - 1.0.145.2 - [A gdo de P 1

@Autuagéo Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletrénico  Administragdo

= [elcl= -t =1
[I"_l] (. > @ t @ Importar Dados do DCPIVEP

F'rocesso| |

Alterar Senha  Opcdes  Sair 7

Arrecadagio Integrada

1Dados Basicos 2Assunto 3 Partes 4Autos Associados 7 Impedimentos

Classe do Processo @}t [mANDADO DE SEGURANCA- CPC

Protocolo |3204/2022.00490148 ||I'v1ANDADO DE SEGURANCA- CIVEL

Acdo Origindria

Orgioa H

UF |RJ |+
Volumes @ 1

Anexos @ |

Observacies @

Juiz Prolator @ "

Lote @

Decisdo Recorrida "

22 passo — Preencher o login e senha.

[ Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Chromium Browser

O © www3dtjrjus.br/segweb/faces/login.jsp
Tribunal de Justiga do...

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAG

A PODER JUDICIARIO
@I H¥]) EestApo DO RIO DE JANEIRD

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUC

Login

Usuario e senha

Para realizar autenticac&o, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ

* Usuario: [

* Senha:

Senhor usuério

Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judiciario do Estado ¢
de ferramentas de grandes provedores de contetido (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem bloqueadores de pop-
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32 passo — Selecionar a Divisdo de Autuacdo como Orgio e enviar.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f ’ n o

@E PODER JUDICIARIQ

PJER.' ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITAGOES

Ususrio PABLO DA COSTA RODRIGUES
Sistema ATecadacio Inegrada

|‘ Orgio:  1VP-DIVISAODEAUTUACAO v

42 passo — Entrar em GRERJ ELETRONICA Manutencdo

Arrecadagdo Integrada

’A—V—A‘ OALTOCONTRASTE O CONTRASTE PADRAQ EBAUNENTAR FONTE 8 DIMINUIR FONTE
k=1=Y PODER JUDICIARIO & FreL0DACO:

(R[] 57400 D0 RIO DE JANEIRO

ARRECINTEGRA WEB
Arrecadaggo Integrada

# Pagina Inicial
(# GRER| Eletronica
Consuita Dados

Manutencgo

52 passso — Preencher o nimero dos autos referente a autuacdo ja feita com o checkbox “ndo

conferidas” marcado.
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/ Arrecadagdo Integrada %

QALTOCONTRASTE O CONTRASTE PADRAO [ AUMENTAR FONTE (@ DIMINUIR FONTE.

éé PODER JUDICIARIO & PABLO DA COSTARODRIGUES ¥

(I3 £s7ADO DO RIO DE JANEIROD

Manutencéo
ARRECINTEGRA WEB Processo
Arrecadacdo Integrada
0051828-64 2022.8.19.0000 IH (™) Todas o No Conferidas

# Pagina Inicial

[# GRERJ Eletronica Geral  Uso Indevido

GRER| Pagamento Valor Uso Data Usudrio
Consilta Dados ! E
11/07/2022
YRSy 8153640887673 1170772022 R$93198 | GRER)vinculada 160957 DMCHAGAS
GRERJ Pagamento: Valor Daia Usuario
Status Uso

62 passo — Clicar no campo onde as informacdes acerca da GRERJ aparecem, e, apds, clicar em

“conferir”.

Arecadagdo Integrada

AN ,
1Y ponen spiciio :

@I esmanapo Rio b RO

Manutengéo
ARRECIN]'EGR.A WEB Brocesso
Arecadacdo Infegrada
005182864 2022.2.19.0000 E Todzs () Mo Corfeitas
# Pagina Inicial
@ GRERJ Betinica Geral  Usolndevido
Consua Dados GRER| Pagamento Valor Uso Data Usuario
e - 5 111072022
e 11072022 RES3198 | GRER)vincuada esT
GRERJ: Pagamento Valor. Data: Usudrio
815364088767 T2 RS 93198 i DMCHAGAS

Status Usa:

GRER. vinculada

—

GRER a confimar

72 passo, hipdtese 1 — Caso esteja tudo correto nos valores e contas, clicar no checkbox

“conferida correta” e dar “Ok”.
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Arrecadagdo Integrada

Evg PODER JUDICIARIO
(@TIH) estano po IO DE JANEIRO

ARRECINTEGRA WEB
Arrecadacdo Integrada

# Péagina Inicial
(# GRERJ Eletronica
Consutta Dados

Manutencdo

ALTO GONTRASTE O CONTRASTE PADRRO B AUMENTAR FONTE @ DIMINUIR FONTE.

[ 22 mstAncia ) 1vp-Dvisao b AuTuacao [EERCEE

/STARODRIGUES ¥

Manutencéo

Processo:

0051828-64

2022.8.19.0000

‘ () Togas Q) Néo Conferidas

Geral Uso Indevido

GRER]

8153640887673

GRERJ

8153640887673

Status

GRERJ a confirmar

Conferéncia

@ Conferida Correta - cadigo(s) e/ou conta(s) correto(s) e valor(es) corretos).

O Conferida Incorreta.

Data Usudrio
11/07/2022
16:09:57 (CHAGAS
Usudrio
22 16:09:57 DMCHAGAS

GRERJ vinculada

79 Passo, hipotese 2 — Caso esteja incorreta, selecionar o checkbox correspondente a incorrecao.

Nesta hipdtese, sera necessario informar o que estd errado no recolhimento e informar por meio

da certiddo de custas acostada no anexo deste manual.

Arrecadagdo Integrada %

@@ PODER JUDICIARIO
(@138 esman0 0o Rio oE JANEIRO

ARRECINTEGRA WEB
Arrecadacdo Integrada

# Pégina Inicial
[# GRER! Eleirdnica
Consulta Dados

Manutengao

82 Passo — Ao conferir, dar “OK”.

MAN-1VP-002-01

QALTO CONTRASTE Q) CONTRASTE PADRAO [AUMENTAR FONTE @ DIMINUIR FONTE

2 stancia Jf avp - ovisao peAuTuACao [T

COSTARODRIGUES ™

‘H () Todas ONé(JComsmdas

8153640887673

GRERJ
8153640867673

Status.

GRERJ a confirmar

Manutengéo
Processo:
‘ 0051828-64 | 20228.19.0000
Geral Uso Indevido
GREY Conferéncia

O Conferida Correta- codigols) e/ou contals) corrato(s) e valor(es) corretofs).

® Conferida Incorreta.

(Jcom Recolhimento(s) A Menor.

(O com Recolhimento(s) A Maior.

Ocom Codigo(s)/Contal(s) incorreto(s

[ORecalhimento Indevido.

Data Usudrio
11/07/2022
16:0957 DMCHAGAS
Usuario
22 16:09:57 DMCHAGAS
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" Arrecadacdo Integrada X

O

I=1=) PODER JUDICIARIO
(R[AF) es7AD0 DO RIO DE JANEIRO

ARRECINTEGRA WEB
Arrecadac3o Integrada

# Pégina Inicial
(# GRERJ Eletronica
Consulta Dados

Manutengdo

QALTOGONTRASTE ) CONTRASTE PADRAG AUMENTAR FONTE @ DIMINUIR FONTE

FIGEE EETETIIE) & RA5L0 D4 COSTARODRIGUES ¥

Manutengéo
Processe:
0051828-64 2022.8.19.0000 (7 Todas () Nio Conferigas
Geral  UsoIndevido
GRER) Aviso X Data Usuério
Nenhum registro encontrado.
Usudrio:

GRER| conferida com sucesso.

GRERJ

Status:

99 passo — Clicar no checkbox “todas”, apds clicar nas informacdes referentes a GRERJ.

! Arrecadagdo Integrada %\

E‘E PODER JUDICIARIO
(I3:¥) £stADO DO RIO DE JANEIRO

ARRECINTEGRA WEB
Arrecadagdo Integrada

# Pagina Inicial
[# GRERJ Eletrdnica
Consulta Dados

Manutengao

MAN-1VP-002-01

OALTO CONTRASTE O CONTRASTE PADRAG EIAUMENTAR FONTE @ DIMINUIR FONTE

2 INSTANCIA ] 1vP-DVisa0 DEAUTUACAD [ ST ReNee e ATl S0

Manutencéo

Processo:

‘0051328-64 |2022.B‘19‘0000

() Néo Conferidas

© Todas

Geral Uso Indevido
GRER

8153640887673

GRERY:

6153640867673

Status

GRERJ a confirmar

Data Usudrio

Pagamento Valor Uso

11/07/2022
16:49:42

PABLORODRIGUES

R$93198 | GRER] conferida correta

11/07/2022 ‘

Pagamento: Valor. Data Usuario:

110712022 R$ 931,98 1/07/2022 16:49:42 PABLORODRIGUES

Uso:

GRERJ conferida correta
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102 Passo — Clicar no “extrato”.

/- Arrecadacio Integrada

QALTOCONTRASTE O CONTRASTE PADRAQ (@ AUMENTARFONTE (8 DIMINUR FONTE

(kY ponen uniciinio &

(I £57A00 DO RIO DE JANEIRO

COSTARODRIGUES ¥

Manutengéo
ARRECINTEGRA WEB Processo
Arrecadacdo Integrada
|0051828-64 | 2022.8.19.0000 | o Todas () No Conferidas

# Pagina Inicial

[# GRERJ Eletronica Geral s Indevido

o — GRER] Pagamento Valor Uso Data Usuério
: 11/07/2022
Manutencio 8153640887673 1170712022 R$93198 | GRER] conferida correta e PABLORODRIGUES
GRERJ Pagamento: Valor. Data Usuario:
8153640887673 1107/2022 RS 931,98 110712022 16:4942 PABLORODRIGUES
Status: Uso
GRER. a confirmar GRER. conferida correta

GRER|

119 Passo: Importacao da GRERIJ

Extrato de GRERJ ELETRONICA

GRERJ: 3173640855913 Pagamento: 20/05/2024 Processo: 0041931-41.2024.8.19.0000

CPF/CNPJ: 18455312000155
Recolhida por: RODRIGUES CALDAS SOCIEDADE DE ADVOGADOS

Uso: GRERJ conferida correta
Conferida por: DENISE PIRES COELHO REIS - 010000026435
Informac&o complementar: GRERJ INICIAL

Itens

Receita/Conta Descrigao Valor
1101-5 Atos das Secretarias dos Tribunais 861,24
2001-6 CAARJ/ IAB 86,12
6898-0004245-5 |OUTROS FUNDOS 43,06
6898-0000208-9 |OUTROS FUNDOS 43,06
6246-0008111-6 |OUTROS FUNDOS 51,67

Total: 1.085,15

Rio de Janeiro, 13 de agosto de 2024

ﬁ/ Enviar Protocolo Eletrénico
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23 SISTEMA PROCESSUAL EPROC

O Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro assinou um acordo de cooperacdo técnica
com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido, detentor do cédigo-fonte, com o Tribunal de
Justica do Estado do Rio Grande do Sul e com o Tribunal de Justica do Estado de Santa
Catarina, objetivando a implantacao do eproc no ambito desta Instituicdo. O eproc pretende
trazer novos conceitos, simplificando e desburocratizando as tarefas de um sistema
processual. Deste modo, a Divisdo de Autuagao estd no aguardo da referida ferramenta, sendo
certo que serdo adotadas as medidas necessdrias ao treinamento de seus autuadores de modo

a otimizar o trabalho ora realizado.

24 ANEXOS

e Anexo 1 - Capa de Autuacdo dos Feitos Civeis na Segunda Instancia;

e Anexo 2 - Impressdo de Etiquetas e Termo de Recebimento, Autuacdo, Prevencdo e

Registro;

e Anexo 3 - Mddulo de Alteragdo de Autuacao/Prevencdo/Impedimento;

e Anexo 4 —Moddulo de Lancamento / Lista Movimento de Remessa;

e Anexo 5 — Certidao de Custas.
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ANEXO 1 - CAPA DE AUTUAGAO DE AUTOS FiSICOS NA SEGUNDA INSTANCIA

PESSOA IDOSA
LEI 10.41/2003

Etiqueta adesiva
para casos da Lei
10.741/2003

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

NNNNNNN-DD.AAAA.8.19.0000
APELACAO CIVEL
TTTIRTTIIT

XYZ
TJERJ

APELACAO CIVEL NNNNNNN-DD.AAAA.8.19.0000
AGAO :90.001.075.002-7 TB 3096 ORDINARIA
124 — COMARCA DA CAPITAL 9 VARA DE FAZ. PUB.
Dt sent 04/04/2004 (Func. M.P.)
Folhas sent 200/202
Vol 2, apenso(s) 0, DOC/J/P/IL O E anexo(s) O
Juizes em 12 instancia Dt. Aut. 30/06/2004
VALERIA PACHA VICHARA FARIA COELHO
APTES : ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PROC.EST.  : Dr(a) MACHADO DE ASSIS
APDOS : MARIA RITA BARBOSA E OUTROS
ADVOGADO 1 : DR(a) IVO PITA DE MEDEIROS
ADVOGADO 2 : DR(a) ROSE CONCEIGAO DA COSTA

Etiqueta com
o Codigo de
Barras

Etiqueta de
Identificagéo

MAN-1VP-002-01
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ANEXO 2 - IMPRESSAO DE ETIQUETAS E TERMO DE RECEBIMENTO, AUTUAGCAO, PREVENGAO E

REGISTRO

@ eluD TJR) - Médulo de Autuagdc - 1.0.60.7 - [Mesa de Trabalhol

I3[ Autuagdo | Consulta

Guias de Remessa Lotes

Processo Eletrénico

Administragd

=
(.

Eg

Tig

D

L

Avtuagio de Processos

Autuagio de Incidentes Internos
Auvutuagio de Incidentes Externos
Conselho Recursal

Ajuste de Protocolos

Corregdo de Protocolo

Estudo Individual

Recebimento da 12 Instdncia
Mowvimentacao Unitaria
Movimentagdo de Varios Processos
Mowvimentagdo de Protocolo
Mowimentagdo de Warios Protocolos
Cadastro de Advogados/Procuradores
Cadastro de Lermbretes

Cadastro de Entidade

Recebimento de Protocolo Inicial Eletrénico

Protocolos Iniciais Eletrénicos Devolvidos
Certiddo de Prevencdo
Conferir Processos

Mudanca de Classe

Consulta Mudangas de Classe

Termos e Etiquetas
Etiquetas de Cadigo de Barras

Abertura / Encerramento de Wolumes

Shift+ Ctrl+.4&
Shift+ Ctrl+I
Shift+ Ctrl+E

Shift+ Ctrl+I

Shift+ Ctrl+P

Shift+ Ctrl+F

Shift+ Ctrl+ M

Shift+ Ctrl+T

=gar  Misuali
sico 3206
JurldE'lrio

~ Muamero

dor 1

(1) Etiqueta

£ eUD T - Moo de Autuagho - L0607 - mpressfo d Teros e Eiquetes | N

W} Autuacio Consulta Guias deRemessa Lotes Processo Eletrénico  Administracio  GRERJ Eletrénica  Alterar Senha  Opcfies  Sair ?

BEERERREE
RESE&IFQ@

Local Fisico 3206 1VP - DIVISAO DEAUTUACAD

[¥] somente nio impressos

Tipo de Impress&o

Etiquetas [[] Termos [T] Termos de Retificagéio

Autuacdo
Data > Usudrio

Clasze

Lote

Processo

Imprime Processo Nimero Antigo

M O | |

Magistrado Autor X Réu
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(2) Termo

19 €JUD TR - Médulo de Autuagho - L0507 - Impresso de Termos « Etiquetas | A

@‘Au‘tuagﬁo Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletrdnico  Administracio  GRERJ Eletronica  Alterar Senha  Opcdes  Sair 7

BEEEEB

&
!

N
EITFEFY-To

Local Fisico 3206 1VP - DIVISAO DEAUTUACAD

Somente ndo impressos

Tipo de Impressao

["] Etiquetas [¥] Termos

[T] Termos de Retificacio

Autuacdo
Data * Usudrio

Classe

Lote

Processo | lenhum

Imprime Processo Nimero Antigo

O | |

Magistrado

Autar X Réu

(3) Cadigo de barras

& eJUD TIR) - Médulo de Autuagio - 1.0.60.7 - [Mesa de Trabalha] T

@[ Autuagao ] Consulta Guias de Remessa

Lotes

Processo Eletrénico

Administragio

Auvutuagio de Processos
Autuacio de Incidentes Internos
Auvutuacdo de Incidentes Externos
e Conselho Recursal
Ajuste de Protocolos
Corregac de Protocolo

Estudo Indiwidual

E

il

Recebimento da 12 Instancia
Mowvimentacao Unitaria

Mowvimentagdo de Warios Processos

Lo Mowvimentagido de Protocolo
Mowvimentagdo de Warios Protocolos
Cadastro de Advogados/Procuradores
D Cadastro de Lermbretes

Cadastro de Entidade

Recebimento de Protocolo Inicial Eletrénico

Protocolos Iniciais Eletrénicos Devolvidos
Certiddo de Prevengdo
Conferir Processos

Mudanca de Classe

Consulta Mudancgas de Classe

Termos e Etigquetas

Etiquetas de Codigo de Barras

Abertura / Encerramento de Volumes

Shift+ Ctrl+ &
Shift+ Ctrl+I
Shift+ Ctrl+ E

Shift+ Ctri+1I

Shift+ Ctrl+ P

Shift+ Ctrl+F

Shift+ Ctrl+ P

Shift+Ctrl+T

=gar Visualizar
sico 3206 IVF
undario

~  Mamero

'_::Ior Mum. Antigo
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Selecionar e dar ENTER

73 eJUD TIRJ - Médulo de Autuagdo - 1.0.60.7 - Impressio de Etiquetas de Codigo de Barras] [

@Autuagﬁo Consulta Guias de Remessa Lotes Processo Eletronico  Administracio  GRERJ Eletrénica  Alterar Senha Opgdes  Sair ?

BEEREREREGE
RNELEHFWQ

Local Fisico grll] | 1WP - DIVISAO DE AUTUACAQ

Diata Autuacio |v Imprimir uma etiqueta por volume
Usuario
Processo
Imprime Processo Namero Antigo Autor X Réu
4

Preencher as lacunas e dar ENTER. Apds selecionar os itens a serem impressos, dando ENTER.

ANEXO 3 - MODULO DE ALTERACAO DE AUTUACAO / PREVENCAO / IMPEDIMENTO

Clicar na aba Autuagdo. Selecionar na lista Autuagao de Processo, dando ENTER.
9 =IUD TR - e B A - 060 - (e T

@[Am gao] Consulkta  Guias de Rernessa  Lotes  Procssso Eletrénice  Administracdc  GRERJ Zletrénica  Alterzr 5enha  Cpodes  Sair
Autuagdo de Frocessos Shift+ Ctil+A
E Autuazdo de Incidentes Inkernos Shift+Ctrl+I

Autuagdo de Incidentes Extermos Shift+ Ctrl+E
T Tom o=l » poar Visualizar Atualizar Criar Lote... Histérico Liberar
1] Eretsdaiutoing sizc 3206 1VP - DIVISAC DE AUTUACAOD

Corregdo de Protocolo

Estudo Incividual Shift+Ctrl+I

Recebirrenta dal® Instanciz
|v [#]Processo  [¥|Prowcolo [¥] Expedientz [ Docamer
Prctccolos

[T Urgentes

Movimentacac Uritira
Movimentagde deVarios Processcs LaEne |v
La Movimentacde de Protocele

. Movimentacde deVaros Protocolos o
Tig = Mimero
Cedasiro de Advogados/Procuradores
Czdastro de Lembretes

| e En dor lhum Antign Autorx Reu Local W rtuzl Jit. Jsvaric  Motwo
»

Recebimmenta de Protccelo Inicial Sletrdnico

Protocolos Iniciais Eletrénicos Devohvidos

Certidio de Prevencio Shifts Ctrl+P
Conferir Processos Shift+ Ctrl+F
Mucanga de Classe Shift+ Cerl+

Consulta Mudangas d= Classe

Termos = Etiquetas Shifts Ctrl+T
Etiquetas de Codigo de Barras

Aberturz / Encerramento de Walumes

Digite o numero processo a ser retificado em cumprimento de despacho, dando ENTER;
Efetuar a retificacdo determinada, podendo ser na aba Dados Basicos, Assunto, Partes ou Autos

Associados.
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@ eJUD TIRJ - Médulo de Autuagdo - 1.0.60.7 - [Autuagio de Processos]

Y» Autuagdo Consulta Guias deRemessa Lotes Processo Eletrénice  Administracio  GRERJ Eletrénica  Alterar Senha  Opcdies  Sair 7

u [',-‘f o O & ) -.[_3 ]ol Visualizar Auditoria rtar Dados do DCPIVEP Estudo GRERJ..  Protocolos...
Processo |
1 Dados Basicos | 2assunto | 3 Partes | 4Autos Assocados|
Classe do Processo @ Competéncia
Protocolo
Frocesso Origem &
Orgdo o Classe de Origem
UF |~
Volumes & [E] Proc. Eletrénico Apensos
ANexos o Docs. JIPIL &
Observaches o
Juiz Prolator & Magistrados Data £
Lote @ |- Prioridade - Idosos
Decisdo Recorrida Prioridade - Doengs
Sigiloso Segredo de Justica Funciona MP Defensoria Pablica [@ Justica Gratuita Pedido de Liminar Efeito Suspensiva Rito Sumario

ANEXO 4 - MODULO DE LANGAMENTO / LISTA MOVIMENTO DE REMESSA

Clicar na aba Autuacdo. Selecionar na lista Movimentagao Unitaria, dando ENTER.

)| Autuacio | Consuba Guias de Remessa Lotes ProcessoFletronico Administracio  GRER) Hetronica  AberarSenha Opcies Sair ]

vl

Autuzgdo de Processos

Autuagdo de Incidentes Intemos
Autuacdo de Incidentes Eidemos
Conselho Recursal

Ajuste de Protocolos

Corregdo de Protocolo

Estudo Indiidual

Recebimento da 1* Instancia
Movimentacao Unitana
Movimentacao de Vanos Processos
Movimentagdo de Protocolo
Movimentagao de Varios Protocolos

Cadastro de Advogados/Procuradores

{"arlactrn de | emhretec

MAN-1VP-002-01

Shift+Ctrl+ A
Shift+Ctil+]
Shift+ Cerl+E

]

Tgar Visualizar Atualizar CriarLote.. Historico Liberar

sico 3206 1VP-DIVISAQ DEAUTUACAD

Shift+Ctil+]

v [V|Processo [V/Protocolo [V|Expediente [
‘ Protocolos

undario D gen

v Nimero
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Digitar o numero do processo e dar ENTER;
No icone Fase digitar o nimero 123 e dar ENTER,;
A aba Movimento abre e o icone Destinatario, clicar no espaco em branco ao lado F2, digitando

por extenso o numero da Camara para onde o processo serd movimentado.

Exemplo:

= ulo de = = mentagao mal

eJUD TJRJ - Médulo d 1.0.6&? [Movi 3o Unitan
utuagdo onsulta uias de Remessa Lotes Processo Eletronico ministragdo etronica terar Senha oes Sar ?
A cio G | Guias de R L p Eletréni Administragio  GRERJ Eletrdni Al Senha Opcd Sair 7

BERERREGE

|j [_f @ @ u @ \) @ @ 4 Junta Visualizar ~ Lembretes.. Resumo.. Consulta. Publicacbes.. Sessdes..  Atualizar..

Processo 0163101-02.2009.8.19.0001 eRmEmr
Data/Hora do Movimento 07/01/2015 12:01 |v Relator: DES. HELDALIMAMEIRELES
Fase 123 Remessa do Escrivio/Diretor/Secretirio

UBIRATAN LOPES DOS SANTOS x INSTITUTO NACIONAL DO SEGURD SOCIAL INSS

1 Resuma| 2 Movimento |

Destinatario ElUdiy TERCEIRACAMARA CIVEL

Complemento 2

COMPL.3

Volumes Apensos Anexos Docs. JPL
Local Responsavel 3581

Obsenvaches

Mesa/Local Virtual
Local Virtual Para Processar

Motivo Distribuir

Destino 433 DGJUR - SECRETARIADA3 CAMARACIVEL
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ANEXO 5 — CERTIDAO DE CUSTAS

E‘E PODER JUDICIARIO
[ I3:#] esrano oo mo e JaNERD

12 VICE-PRESIDENCIA

CEPSRTAMENTO DE AUTUACAD E DISTRIBUICAD CiveL
Rz 0. Manise, 37 =Sala 501 - Limina M = Cendro - CEP: 200010090 Rio de Janeiro § R
Tel.: 31336255/ 31336530 31336538 | 1336529

CERTIFICO QUE O PRESENTE FEITO FOIAUTUADO NESTE TRIBUNAL

S0BRE AS CUSTA S PROCESSUAILS, VERIFICOU-SE QUE:
| ) Ha pedido de gratuidade de usica
1 ) Ae custas pdiciais [PRepam] foram reguianmente reoolhics.
1 ) As custas pdiciais serdo recalidas no final, na fomma da Les (art. 24 da Lai 35009)
{0 b ek de custas Talart 17 @ 1B da Led 33500990
B &2 ark 141 o Lei BIESYS) |
{ ) Assistido peda Defereoria Poblica

| ) A o presens momento, ndo houee recolhimento da Grenj Eletronica n®

{ ) Ouires:
AS CUSTAS PROCESSUAIS FORAM IRREGULARMENTE RECOLHIDA S NA FORMA ABALXD:

{10 vador redenerte 0 PREFARC (1104 -5 foi recolhido a menar, devendo ssr complementada em B3
&g corespordente pereentual da CAARL FLUMPERL, FUMNCPERS = FUMARFEMN,

{ | O athar refenents 30 PREPARD (1101-5) ndo foi recolhido, Deva ser recolhido o valor de B3 ag
cormespanderte perceniual da CAAR), FURPERJ, FUKNDPER.) a8 FUMARPEN .

11 Ovlor referente a0 PREPARD foi recolbido & menor @ no codipo de reosita ermada, devendo Ser providenciada
aapestibmentn, abserdado g af. 72 dy BesolucSa CM? 15890 = 0 At 4° P, 67, do Ao Mormative T 062009, Deywe
arda, ar efehiado o camplemeno na conta cometa1104-5) na walor de RS B O comesponcere
pemeriual da CAAR), FUMPER), FUNDPER) & FUNARPEM.

1) Ovwalor referenie 30 PREPARO fol recalida no codipo de recsits erads. O addiga camelo & 1100-5, devenda

:ﬁrgﬁ:aﬂuc apcstiamenta, ahserdada oarl 72 da Rasolocho COM a® 1500 & o At 4° Par, B°, oo At Mormastive

{ J Cusstas; de i igdncads) de CitacSoirimachaiico Via Postal - {ponts 1110-8) - R

{ ) DEstribudanes-RegB privalizada (oo 166900123862 - RE

{ 1 Custas de diligincess) de Cilacdo par Ohical de Justica [aomta 1107-2). R3

{0 TAKA JUDICIARLA jooria 2101-4). Remlber: B3 . Complemantar: BS

1 ) Diversas (Z212-9) - Valor comespondente 02 (dois) aficos aetrdnices (RE 17,14 X 02). Cormidera-2e o oficic

ojue solicita irdomagdes a0 juing a quo, bem come o oficio que consigna respasts [do juizo 3 ouo paa o juim ad guem|,
e conformidace com o disposto no Aase Conunte THCGE) r? 2802008

{ i Recalimanio & maiar no valar de RE . e A
{ | PEEPARD L101-5) [ ) TAXA JUDICIARIA (2101-4) | ) Oulras.
1) Cutros:
OBSERVACOES:
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