Ava RESTITUICAO DE VALORES
PJERJ

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBIJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Gestdo Financeira, da Secretaria Geral de

Planejamento, Coordenacdo e Financas (SGPCF/DIGEF). Tem por objetivo estabelecer critérios e

procedimentos para restituir quantias acauteladas no Fundo Especial do Tribunal de Justica do

Estado do Rio de Janeiro, passando a vigorar a partir de 20/03/2025.

2 DEFINICOES 0%

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias [LE]
e Ato Executivo n? 5.248/05 (DispOe sobre o levantamento de créditos por meio de

mandados);

e Aviso n? 73/2012 (Avisa aos Magistrados que determinou ao Banco Itau proceder a
transferéncia dos valores integrais das contas ao Fundo Especial do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias);

e Ato Executivo n? 157/2024 (Dispde sobre a Delegacdo e competéncia);

e Ato Normativo n? 7/2014 - (DispGe sobre a destinacdo de valores provenientes de
leildes de bens penhorados em autos de infracdo e em acgles previstas no Estatuto
da Crianca e do Adolescente, no Estatuto do ldoso, bem como os valores
provenientes de leildo de bens penhorados em agdes civis publicas de protecdo

ambiental);

4 RESPONSABILIDADES GERAIS ===

RESPONSABILIDADE

Departamento Financeiro, da | ® Autorizar o pagamento da quantia determinada pelo

Secretaria Geral de respectivo Juizo.
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RESTITUICAO DE VALORES

FUNGAO RESPONSABILIDADE

Planejamento, Coordenagao e
Finangas (SGPCF/DEFIN)

e Confere o valor calculado dos acréscimos legais;
Divisao de Gestao Financeira

elabora minuta solicitando empenhamento do valor dos
(DIGEF) * nu 'l P Y

acréscimos.

e Conferir dados constantes dos oficios encaminhados a Divis3o;
Servico de Andlise e

_ e lancar os dados relativos as restituicdes nos assentamentos da
Recuperacdo de Recursos

(SEARR)

Divisao;

e elaborar cdlculo de acréscimos legais.

5 CONDIGCOES GERAIS

5.1 Os depdsitos judiciais sdo feitos no Banco do Brasil, conforme determinacao judicial.

5.2 Pormenores do processo de Trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

6 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * BJ

6.1 Asinformacgdes deste processo de trabalho sdao geridas e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENCAO
; (ARQUIVO
- CODIGO  RESPON- ARMAZENA- RECUPE- PROTE- ~
IDENTIFICACAO * ~ ACESSO o . CORRENTE - PRAZO DISPOSICAO
CCD SAVEL MENTO RACAO CAO DE GUARDA NA
UO*¥)
Copia de CondigOes Eliminagdo
correspondéncia 0-6-2-2j DIGEF Irrestrito Pasta Ndmero q 1ano ¢
h . apropriadas na UO
expedida (oficio)
L
ivros de c_ontrole Data do
de ressarcimento leildo / Condicbes Eliminacdo
de valores 0-5-9a DIGEF Restrito Pasta ., ‘; 20 anos ¢
ndmero | apropriadas na UO
decorrentes de
- do lote
leildo
Extratos da conta . CondigGes Eliminagdo
6002-01721-5 0-5-5-1a DIGEF Restrito Pasta Data apropriadas 20 anos na UO
Extratos da conta . CondicGes Eliminagdo
-5-5-1 DIGE D 2
6002-01725-6 0-5-5-1a IGEF Restrito Pasta ata apropriadas 0 anos na U0
Extratos da conta . Condicoes Eliminacéo
6246-88005-1 0-5-5-1a DIGEF Restrito Pasta Data apropriadas 20 anos na UO
Extratos da Conta . Condic¢bes Eliminagéo
6246-88004-3 0-5-5-1a DIGEF Restrito Pasta Data apropriadas 20 anos ha UO
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RESTITUICAO DE VALORES

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.
Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimento — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e

o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca Dados.

a1 . .
= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
rl_iéﬁl Elaborado por: Equipe da Divisdo de Gestdo Financeira (DIGEF)
Aprovado por: Diretor do Departamento Financeiro (SGPCF/DEFIN)
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RESTITUICAO DE VALORES
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7  FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO & =

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO FETJ DECORRENTE DE LEILAO OU AVISO 73 POR DEPOSITO JUDICIAL
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RESTITUICAO DE VALORES

7.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO FETJ DECORRENTE DE LEILAO OU AVISO 73 POR DEPOSITO

JUDICIAL(CONTINUAGAO)

Receber processo

Receber processo

kES‘I’ITUIR QUANTIAS ACAUTELADS NO FETJ
DECORRENTE DE LEILAO OU AVISO 73 POR
DEPOSITO JUDICIAL

Enviar ao . Emitir guia de Juntar a Guia de Encaminhar pelo Elabarar minuta de . -
Gabinete da ER O e depésito judicial do Depésita Judicial ao || SEI 3 SGRCF/DITES Ak N e offcio destinade a0 L e b by @lo el L @
SGPCF liguidado da Banco da Brasil processo para pagamento comprovante de o DEFIN minuta assinada N
SGPCF/DILID pagamento
w
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v 2 Coplas da Guia de Registrar no Livro de Registrar no Sistema Eremler
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RESTITUICAO DE VALORES

7.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO FETJ ORIUNDAS DE DEPOSITO JUDICIAL EM JUIZO

FETJ ORIUNDAS DE DFPﬂSIT’D JUDICIAL EM
JUIZo

RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO

Efetuar o
levantamento de
fuantias depositadas
em conta da FET)

Receber oficio
ou mandado
com solictagao

Imiciar processo ne
SEl

Nao foi restituido &
Verificar nos hé pedido de .
assentamentos u.:la.s correcio monetéria Elaborar calculo
UD se a guantia » dos acréscimas
ainda nao foi legais
restituida

Ja fai Encaminhar ac
restitulde DEFIM a )
dacumentagio e
minuta oficic

dirigida ao Juizo

P
’T:;\\T da SGPCF para

RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO
FET) ORIUNDAS DE DEPGSITO JUDICIAL EM
JUIZO

Enviar ao Gabinete
Receber processo

devidaments
liquidado da DILID

submeter o pedido ao
ordenador de despesa

deposito judicial do

disposicdo do Juizo

Juntar a guia de
Depaosito Judicial ao
processo ou os dades
do beneficiario

Receber processo

da DITES com o

comprovante de
pagamento

Elaborar minuta
de oficie
destinado ao Julzo

Encaminhar ag

Encaminhar & DITES DEFIM
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RESTITUICAO DE VALORES

7.2.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO FET) ORIUNDAS DE DEPOSITO JUDICIAL EM JUIiZO
(CONTINUAGAO)
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