REALIZAR INSPECOES, DILIGENCIAS E CORREICOES NOS SERVICOS

[A:V:A! EXTRAJUDICIAIS

Proposto por: Aprovado por:

PJERJ Equipe da Diviséo de Fiscaliza¢éo Extrajudicial Diretor-Geral da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Apoio as
(DIFEX) Serventias Extrajudiciais (DGFEX)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento esté atualizada.
1 OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos para a promocao das atividades de inspecao, diligéncia e
correicdo nos servigos extrajudiciais, e, quando determinado, para o apoio as correi¢cdes

extraordinarias.

2 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Fiscalizacdo Extrajudicial, da
Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais (DGFEX/DIFEX),
bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOSs)

que tém interfaces com esse processo de trabalho, passando a vigorar a partir de

20/02/2024.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Correicao especial

Ato determinado pelo Corregedor-Geral da Justica e presidido por
um juiz por ele designado, que consiste na fiscalizacdo do servico
extrajudicial, requerida de forma justificada pelo novo delegatario
ou responsavel pelo expediente, quando assume um cartorio.

Correicao
extraordinaria

Ato determinado pelo Corregedor-Geral da Justica e presidido por
um juiz por ele designado, com a finalidade de apurar eventuais
irregularidades ou desvios de procedimentos.

Diligéncia (CGJ)

Verificacdo destinada a coletar, in loco ou remotamente
informacgdes e documentos de interesse da Administragéo.

Inspecéo
extrajudicial /visitas
correcionais

Verificagdo destinada a coletar informacdes de interesse da
Administracdo que podera ser realizada de forma presencial ou
por meio eletrénico.

Processo
Administrativo
Eletronico (SEI)

Sistema informatizado de producdo, gestdo de documentos e
controle de processos administrativos eletronicos no PJERJ.

Secretario de
Correicao
Extraordinaria

Servidor responsavel designado pelo juiz presidente de correicéo
para secretaria-lo e que também coordena a equipe de correigéo.

Servi¢o Extrajudicial

Servico exercido em carater privado, por delegacdo do poder
publico, voltado para a pratica de atos notariais e de registros
(Constituicdo Federal, art. 236).
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TERMO DEFINICAO
Sistema Processo Judicial eletronico desenvolvido pelo Conselho
Sistema PJeCor Nacional de Justica (CNJ), especificamente para controle dos
processos administrativos pelas corregedorias.
Vistoria em imovel Verificagdo do local indicado ou determinado, de forma presencial
para Servico ou por meio eletrbnico para verificar se as futuras instalacées do
Extrajudicial servigo extrajudicial preenchem os requisitos legais.

4 REFERENCIAS

Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973 — dispbe sobre os Registros Publicos;

Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo
Federal, dispondo sobre servi¢os notariais e de registro — Lei dos Cartorios;

Lei n°® 3.217/1999, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro - Concede
autonomia ao Poder Judiciario para a cobranca de 20% em todos o0s atos
extrajudiciais praticados;

Lei n.o 3.350/1999, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Dispde sobre
as custas judiciais e emolumentos dos servi¢cos notariais e de registro no Estado do
Rio de Janeiro e d& outras providéncias;

Lei n°® 4.664/2005, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Acréscimo dos
5% relativos ao Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro
(FUNDPERJ);

Lei Complementar n® 111/2006, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro —
Acréscimo dos 5% relativos ao Fundo da Procuradoria-Geral do Estado do Rio de
Janeiro (FUNPERJ);

Lei n°® 10234/2023 do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Acréscimo dos

6% relativos ao Fundo de Apoio aos Registradores Civis das Pessoas Naturais do
Estado do Rio de Janeiro (FUNARPEN/RJ);

Lei n® 6.370/2012 — Modifica a redacao das tabelas da Lei 3350/99;

Lei n° 14.382/2022 - Dispbe sobre o Sistema Eletrénico dos Registros Publicos
(Serp); altera as Leis n° 4.591, de 16 de dezembro de 1964, 6.015, de 31 de
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dezembro de 1973 (Lei de Registros Publicos), 6.766, de 19 de dezembro de 1979,
8.935, de 18 de novembro de 1994, 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cdédigo Civil),
11.977, de 7 de julho de 2009, 13.097, de 19 de janeiro de 2015, e 13.465, de 11 de
julho de 2017; e revoga a Lei n°® 9.042, de 9 de maio de 1995, e dispositivos das Leis
n°s 4.864, de 29 de novembro de 1965, 8.212, de 24 de julho de 1991, 12.441, de 11
de julho de 2011, 12.810, de 15 de maio de 2013, e 14.195, de 26 de agosto de 2021;

Resolugéo 1, de 21 margo de 1975 — Cadigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

Resolucdo 15/1999 do Egrégio Conselho da Magistratura - Estabelece normas sobre
o procedimento administrativo fiscal, a ser aplicado no @mbito do Poder Judiciério do
Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE n° 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletrénico do Poder
Judiciério do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 - Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n°
10/2008;

Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica (CNCGJ-RJ);

Provimento CGJ n° 67/2009 — Instituiu o Banco de Indisponibilidade de Bens — BIB-

administrado pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Provimento CGJ n°01/2008 — Criou o cadastro de informacgdes relativas as escrituras
lavradas na forma da Lei n°® 11.441/2007.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisao de |®
Fiscalizacéo
Extrajudicial, da
Diretoria-Geral de
Fiscalizagcéo e Apoio |e
as Serventias
Extrajudiciais

Coordenar e supervisionar, em consonancia com 0s requisitos
legais aplicaveis e no prazo para isso definido, os processos de
trabalho de inspecédo, diligéncia e correicdo nos servigos

extrajudiciais e apoio as correigdes extraordinarias;

definir a composicdo de equipe para realizacdo da atividade e

agendar a sua data;

participar, a critério préprio ou por determinacdo do Corregedor-

(DIFEX) Geral da Justica, dos processos de trabalho desta RAD;
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e elaborar relatérios ou minutas dos relatorios das atividades de
gue participar;

e verificar todas as minutas dos relatorios de correicoes;

e analisar e ratificar os relatoérios elaborados pelas equipes de
trabalho;

e determinar a remessa do processo administrativo ao setor
competente.

e Executar os processos de trabalho para os quais tenha sido
designada em consonancia com os requisitos legais aplicaveis e
no prazo para isso definido;

e elaborar os relatérios ou minutas de relatério com correcao e
retratando a realidade das inspecdes, diligéncias e correicbes
em que participou.

Equipe da DIFEX

e Monitorar 0s processos administrativos no sistema SEI.

e Atribuir os processos ao diretor da DIFEX, quando necessério;

e expedir os oficios da DIFEX, atualizando no_sistema SEl,
guando necessério;

e acompanhar o0s processos administrativos eletrbnicos no
sistema SEI;

e lancar dados das fiscalizacbes finalizadas na planilha
“Fiscalizagbes DIFEX”, localizada em servidor de arquivos do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ), dentro
do Sistema de Gerenciamento da DGFEX;

Secretaria da DIFEX

e elaborar a estatistica mensal;

e responder e-mails diretamente ao consulente ou instaurar
processo SEl,

e Monitorar o Malote Digital, adotando as providéncias
pertinentes.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O Sistema de Gerenciamento da DGFEX esta localizado em servidor de arquivos do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ).

6.2 A atualizagéo das informagdes da DIFEX no Sistema de Gerenciamento da DGFEX é
realizada pela propria DIFEX.

6.3 A fiscalizacdo também pode englobar os emolumentos relacionados na Lei n°

3.350/1999, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro. Anualmente, uma
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

portaria do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) define os novos

valores de cada um desses emolumentos.

Os acréscimos aos emolumentos sao os abaixo listados:

0s 20% relativos ao Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro (FETJ);

e 0sS 5% relativos ao Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro (FUNDPERJ), da Lei n° 4.664/2005 do Poder Executivo do Estado do Rio
de Janeiro;

e 0S 5% relativos ao Fundo da Procuradoria-Geral do Estado do Rio de Janeiro
(FUNPERJ), da Lei Complementar n° 111/2006, do Poder Executivo do Estado do
Rio de Janeiro;

e 0S 6% relativos ao Fundo de Apoio aos Registradores Civis das Pessoas Naturais
do Estado do Rio de Janeiro (FUNARPEN/RJ).

A execucdo dos processos de trabalho Realizar Correicdo Especial e Realizar
Correicado Extraordinaria € idéntica, diferindo apenas a motivagéo, o local de execucdo
e a finalidade.

O processo de trabalho Apoiar a Correicao Extraordinaria € executado apenas nas
comarcas do interior do Estado do Rio de Janeiro, nas atividades de correicdo
extraordinaria ali realizadas a cargo dos respectivos nucleos regionais (NURs) da

Corregedoria Geral da Justica (CGJ).

O processo de trabalho Realizar a Correicdo Extraordinaria é executado apenas na
Comarca da Capital, ficando as do interior a cargo dos NURs. Excepcionalmente, por
determinacdo do Corregedor-Geral da Justica, a DIFEX também participa de correicdo

extraordinaria.

A correigdo ordinaria nos servigos notariais e de registros, incluindo suas sucursais,
postos de atendimento, unidades interligadas e nas centrais estaduais, € realizada
anualmente, de acordo com o calendario aprovado pelo Corregedor-Geral da Justica,
entre os meses de fevereiro e dezembro, pelos juizes de Direito designados pelos
juizes dirigentes dos nucleos regionais, ou por estes proprios, acompanhado de
membro(s) da equipe de fiscalizacdo da Corregedoria indicado(s) na portaria de

designacao.
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6.9

Os processos para inspecao sédo langcados em uma planilha para fins de controle e
agendamento, nos termos da determinacdo constante dos autos. Uma vez que a
designacéo da equipe fiscalizatoria envolve diversos fatores subjetivos e objetivos, tais
como familiaridade do servidor com o tema da inspecao e disponibilidade pessoal do
servidor, sempre que possivel, serdo observados os limites temporais de 30 dias para
procedimentos cujo servigo extrajudicial localize-se na Comarca da Capital ou nos

municipios contiguos, e de 60 dias para as demais localidades.

6.10 Quando houver determinacdo expressa nos autos, os relatérios de fiscalizacdo seréo

disponibilizados eletronicamente no portal da Corregedoria Geral da Justica, em até
dez dias do recebimento dos autos na DIFEX, salvo disposicao contraria.

6.11 Todos os registros sdo automaticos no sistema SEI.

7 REALIZAR INSPEGAO EM SERVIGO EXTRAJUDICIAL

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

A DIFEX recebe a determinacdo de realizar inspecdo em servico extrajudicial,
proveniente de processo administrativo, de ordem verbal do Corregedor-Geral da

Justica ou de um de seus juizes auxiliares.

O diretor da DIFEX define a composicao de equipe para realizar a inspecao e agenda a

sua data.

A equipe realiza a inspecao.

Se for verificada a necessidade de diligéncia em local diverso, a equipe realiza onde
quer que se faca necessario.

Elabora o relatério de inspecdo e 0 anexa ao processo administrativo.

Atribui o processo ao diretor da DIFEX para ratificacéo.

Caso néao o ratifique, o diretor da DIFEX devolve o processo a equipe para que refaca o

relatorio, e novamente o submeta a apreciacao dele.
O diretor da DIFEX determina que os autos sejam encaminhados ao setor competente.

A secretaria da DIFEX alimenta o Sistema de Gerenciamento DGFEX com o numero
do processo, quando houver, o servico extrajudicial inspecionado, a data e o motivo da

inspecao.
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8 REALIZAR INSPECAO DE VISTORIA EM IMOVEL PARA SERVICO EXTRAJUDICIAL

8.1 DIFEX recebe o processo administrativo com a determinacdo para vistoriar o imovel

gue se destinara a um servico extrajudicial.

8.2 O diretor da DIFEX define a composicdo de equipe para realizar a vistoria no imovel e

agenda a data dessa vistoria.

8.3 A equipe realiza a vistoria para atestar se o imovel pretendido pelo servigo extrajudicial
atende aos requisitos da Lei n° 8.935/1994 e do CNCGJ-RJ.

8.4 Na hipbtese de ndo atendimento aos requisitos legais, a equipe consigna tal fato no

relatério e apresentar sugestdes cabiveis a espécie, se for o caso.

8.5 A equipe elabora o Relatério de Inspecdo para Vistoria em Imdével de Servico

Extrajudicial e 0 anexa ao processo administrativo.
8.6 Atribui o processo ao diretor da DIFEX para ratificacao.

8.6.1 Caso ndo o ratifique, o diretor da DIFEX devolve o processo a equipe para que refaca

o relatério e novamente o submeta a ele.
8.7 O diretor da DIFEX determina que 0s autos sejam encaminhados ao setor competente.
8.8 A secretaria da DIFEX alimenta o Sistema de Gerenciamento DGFEX com o numero

do processo, quando houver, o servico extrajudicial vistoriado e a data da vistoria.

9 REALIZAR DILIGENCIA

9.1 DIFEX realiza diligéncia de oficio, cumprindo determinacdo proveniente de processo
administrativo, de ordem verbal do Corregedor-Geral da Justica ou de um de seus
juizes auxiliares ou por necessidade de obtencdo de informagdes ou documentos

complementares ao trabalho de inspe¢ao ou correigcao.

9.2 O diretor da DIFEX define a composicao de equipe para realizar a diligéncia e agenda

a sua data.

9.3 A equipe da DIFEX realiza a diligéncia em servigo extrajudicial ou em qualquer outro

local em que se faca necessaria.
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9.4 Elabora o relatorio da diligéncia e 0 anexa ao processo administrativo.
9.5 Atribui o processo ao diretor da DIFEX para ratificacao.

9.5.1 Caso nao o ratifique, o diretor da DIFEX devolve-o a equipe para que o refaca e

novamente o submeta ao diretor da DIFEX.
9.6 O diretor da DIFEX determina que 0s autos sejam encaminhados ao setor competente.

9.7 A secretaria da DIFEX alimenta o Sistema de Gerenciamento DGFEX com o ndmero

do processo, quando houver, o servi¢o extrajudicial vistoriado e a data da vistoria.

10 REALIZAR CORREIGAO ESPECIAL OU EXTRAORDINARIA

10.1 DIFEX recebe do juiz designado presidente da correicdo especial, por meio de oficio ou
do proéprio processo administrativo, a solicitacao de indicacédo de servidores da DIFEX

para compor a comissao de correicdo especial ou extraordinaria.
10.2 O diretor da DIFEX seleciona os servidores para participarem da comissao.

10.3 Comunica, verbalmente, os nomes dos servidores indicados ao juiz designado

presidente, que podera escolher, dentre eles, o secretario da correicao.

10.4 A DIFEX toma conhecimento, por meio do Diario da Justica Eletrdbnico do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), da publicacdo dos atos de instalacédo

da correicao especial ou extraordindria:

e portaria de designacdo dos componentes da comissdo e do secretario de

correicdo especial ou extraordinaria;

e edital da correicdo especial ou extraordinaria.

10.5 Os servidores da DIFEX designados para a comissdo de correicdo especial ou
extraordinaria recebem do juiz presidente as informacdes e procedimentos a seguir na

correicao.

10.6 Os servidores designados dirigem-se ao servigco extrajudicial e realizam os trabalhos de

correicao especial ou extraordinaria.
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10.6.1 Caso o secretario da correicdo especial ou extraordindria ndo seja da DIFEX, o
processo de trabalho esta concluido no @mbito dessa Diviséo.

10.7 Caso seja da DIFEX, o secretario da correicdo especial ou extraordinaria elabora a

minuta do relatorio.
10.8 Encaminha a minuta do relatério ao diretor da DIFEX para ciéncia.

10.9 O diretor da DIFEX encaminha essa minuta ao juiz presidente da correigdo especial ou

extraordinaria.

11 APOIAR CORREIGAO EXTRAORDINARIA

11.1 DIFEX recebe, do juiz designado presidente da comissdo de correicdo extraordinaria,
por meio de oficio ou do proprio processo administrativo, a solicitacdo de designacao
de servidores da DIFEX para prestar apoio a correicdo extraordinaria em comarca do

interior ou excepcionalmente em Comarca da Capital.

11.2 O diretor da DIFEX designa os servidores da DIFEX para apoiar a realizacdo da

correicao extraordinaria.
11.3 Comunica verbalmente ao juiz presidente os nomes dos servidores designados.

11.4 Comunica verbalmente aos servidores sua designacdo para apoiar a correicao

extraordinaria.

11.5 Os servidores designados apresentam-se ao juiz presidente no dia do inicio da

correicao extraordinaria.

11.6 Apoiam os trabalhos da comissdo de correicao extraordinaria.

12 APOIAR CORREIGAO ORDINARIA

12.1 A DIFEX, em cumprimento a Portaria de designacdo mencionada no Coédigo de
Normas, apoia o Juiz da Correicdo Ordinaria na verificacdo por amostragem da
veracidade de ao menos um terco dos formularios de autodeclaragdo preenchidos

pelos servigos extrajudiciais.
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12.2 A DIFEX instaura processo eletronico no sistema SEI referente aos servigos

extrajudiciais em que atua como equipe de apoio.

12.3 A equipe designada, de acordo com o calendario estipulado, presencialmente ou
remotamente por videoconferéncia, verifica alguns quesitos do formulario enviado pelo
servigco extrajudicial, consigna em formulério proprio, disponibilizado no sitio da

Corregedoria Geral da Justica, a apuragdo da atividade fiscalizatoria.

12.4 Finda a correicao, a equipe anexa ao respectivo processo SEI o formulario preenchido

pela serventia extrajudicial e o completado pela equipe de fiscalizacéo.

12.5 O processo SEl é enviado ao Nucleo Regional pertinente para processamento na
forma definida no Codigo de Normas.

13 INDICADORES

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Quantidade de Total de dias de inspecdes realizadas no Mensal
Inspecdes meés

Quantidade de Servicos
Extrajudiciais Total de servicos extrajudiciais
Fiscalizados (inspecéo, fiscalizados no semestre

vistoria, diligéncia)

Semestral

Percentual de
Processos de
Fiscalizacao Finalizados
no Trimestre

[Média trimestral de processos de
fiscalizacao finalizados / Média trimestral Trimestral
de processos de fiscaliza¢ao] x 100

14 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

14.1 As informacbes deste processo de trabalho s&o geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:
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RETENGAO
i (ARQUIVO
IDENTIFICA CODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ CORRENTE - P
CAO cco* SAVEL |ACESSO | NAMENTO RACAO | PROTEGAO | "ppazope | PISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Relatério de Por Comarca .
Processo 0-0-3c DIFEX Irrestrito | Pasta suspensa | e/ou Servigo Condlgoes 20 anos SGADM/
o S apropriadas DEGEA***
Fisico Extrajudicial
. o . Backup e Lo
Fiscalizacdes . Planilha Nome da . Eliminacéo na
DIEEX 1-3-1b DIFEX Irrestrito Eletronica Planilha condlc_;oes 20 anos uo
apropriadas
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

*UJO = Unidade Organizacional.

*** SGADM/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Secretaria Geral de Administracao.
Notas:
a) Eliminacédo na UO - procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGADM /DEGEA - procedimentos— Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecéo e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.
15 ANEXO
e Anexo 1 - Fluxo do Procedimento Realizar Inspecdo em Servigo Extrajudicial;

e Anexo 2 — Fluxo do Procedimento Realizar Inspecéo de Vistoria em Imével para Servico
Extrajudicial;

e Anexo 3 — Fluxo do Procedimento Realizar Diligéncia;
e Anexo 4 — Fluxo do Procedimento Realizar Correicdo Especial ou Extraordinaria;
e Anexo 5 - Fluxo do Procedimento Apoiar Correicao Extraordinaria;

e Anexo 6 — Fluxo do Procedimento Apoiar Correicdo Ordinaria.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO RELIZAR INSPECAO EM SERVICO EXTRAJUDICIAL.

Receber
x determinagao
B . para inspegao
a em servigo
extrajudicial
Devolver a J
. O diretor Equipe o
2 d ) ratificou o - relatorio para
] 2 Definir a Agendar a relatério ? Nao ser refeito
= a equipe para a data para o
2 g inspegdo servico —>
E E Determinar
= o si que
= m encaminhame ——
g nto dos autos
= ao setor
e
v}
wv z .
z Ha necessidade
b de diligéncia
‘2 em local
3 x
& | & ; ¥
E 2 inst:;“éZ:ruide Elaborar o Atribuir ao
P a o relatério e diretor para
P Realizar a for necessario ificaca
w ) - anexar ao P.A ratificagao
ﬁ < inspecio A .
K
e
x 1.- DadOfde Alimentagio do AR
L Sistema : sistema de
= Nimero do processo e /ou servigo gerenciamento
2 extrajudicial, DGFEX -1-
g A data e motivo da inspecio
=2
o
5
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ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO REALIZAR INSPECAO DE VISTORIA EM IMOVEL PARA SERVICO EXTRAJUDICIAL.

« Receber o PA

g com

a determinagao

de vistoria
-
g
[v]
o
2 fi
Definir a
] i Agendara
equipe para
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";" & PA i equipe
i g para refazer o
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o |¢g diretor para
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g |e Determinar o
2 P encaminha-
> r%ces;" 7 mentoao | —
g ratificade setor
= competente
2 | S
-
g
e c
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e . Realizar a L X Elaborar o
a | istori 23 relatério de
S |z vistoria e relatério e h 'C
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO REALIZAR DILIGENCIA.

5 Realizar
o diligéncia de
a oficio
i  —
Definir a
equipe e Devolver a
% agendar a data equipe para
H da diligéncia Diretor Nao refazer o
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u
I
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ANEXO 4 — FLUXO DO PROCEDIMENTO REALIZAR CORREICAO ESPECIAL OU EXTRAORDINARIA

Solicitar @ A DIFEX toma conhecimento por
. .
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g . . -
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" e ioes -
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N
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2
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z
&
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ANEXO 5 — FLUXO DO PROCEDIMENTO APOIAR CORREICAO EXTRAORDINARIA.

E Solicitar
= . Sper-:-:g?r:;;'gr; Cormunicar o
Ll
& correigao nome dos .
o = servidores
g extraordinaria designados
2
= =
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= B
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o
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ANEXO 6 — FLUXO DO PROCEDIMENTO APOIAR CORREICAO ORDINARIA.
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