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1 OBJETIVO

Padronizar critérios e procedimentos para a divulgacdo de informacdes que contribuam

para o exercicio das atividades jurisdicionais e administrativas do TJERJ, bem como

cooperem para a comunica¢ao com a sociedade civil.

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Difusdo dos Acervos de

Conhecimento da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/SEDIF), e passa a vigorar a partir de 16/12/2022.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Decisao tomada por colegiado, que consolida o resultado verbal de
Acordéo julgamento anunciado pelo Presidente do Orgao Julgador, apés colher os
votos de seus integrantes.
DeC|sao, . Deciséo proferida por um Unico desembargador.
Monocratica
Rede baseada na tecnologia da Internet, com a finalidade de compartilhar
Intranet informacBes entre o0s usuéarios internos do PJERJ, devidamente
autorizados.
Repositorio virtual de conteldos organizados estruturalmente,
Portal do constituido de acervos selecionados de jurisprudéncia, doutrina e
Conhecimento legislagéo, visando a construcéo, a retencdo e ao compartilhamento de
conhecimentos auxiliares a realizacdo das atividades juridico -
do PJERJ e ; o : . R )
administrativas da Instituicdo, assim como bem informar a sociedade
civil, cujos interesses estao relacionados as acdes do Poder Judiciario.
Portal Meio tecnoldgico, baseado na WEB, por meio do qual o PJERJ

Corporativo do
PJERJ

disponibiliza contetdos e se relaciona com seus usuarios internos (portal
interno ou intranet) e externos (portal externo ou internet).
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TERMO DEFINICAO

Sumula de Conjunto de enunciados traduzidos em forma de verbetes sintéticos e
Jurisprudéncia |numerados, que sintetizam a jurisprudéncia dominante de um Tribunal.

4 REFERENCIAS

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 04/2004 - Dispde sobre a utilizagcdo do correio
eletrbnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras

providéncias;

e Ato Normativo n° 13/2019 - Institui as normas de gerenciamento e controle das

divulgacdes do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro nas redes sociais;

e Decisdo no Processo Administrativo n® 2005/209657 - Refere-se a divulgacao dos Atos

e Editais emanados do TRE;

e Resolugéo TJ/OE n° 3/2021 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE
Diretor-Geral de e Definir a politica de disseminacdo das informacdes em
Comunicagéo e de sintonia com as diretrizes estabelecidas pela Administracao

Difuséo do Conhecimento | Superior do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(DGCOM) (PJERJ).

Diretor do Departamento
de Gestao e Disseminacao
do Conhecimento da
Diretoria-Geral de
Comunicacéao e de
Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DECCO)

e Promover a disseminagcdo das informacfes que possuam
carater sistémico, de acordo com as diretrizes da
Administracdo Superior do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro (PJERJ).
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisao de
Organizacéo de Acervos
do Conhecimento da
Diretoria-Geral de
Comunicacéao e de
Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DICAC)

Indicar noticias para divulgacao;

informar a colaboragdo de magistrados e servidores com
vistas a melhoria no processo de disseminagao e
compartilhamento do conhecimento.

Chefe do Servico de
Difusédo dos Acervos de
Conhecimento da Diretoria-
Geral de Comunicacao e
de Difusdo do
Conhecimento
(DGCOM/SEDIF)

Coordenar acbes para divulgar as realizacdes, 0s projetos e
0s servicos relacionados a gestdo do conhecimento no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, de
acordo com as estratégias e politicas definidas pela Alta
Administracao;

acompanhar a elaboracdo dos projetos das unidades
responsaveis pela gestdo do conhecimento que gerem
conteudo a ser divulgado pelo servico;

estabelecer comunicacdo com 0s gabinetes dos presidentes
das camaras e demais orgéos julgadores do PJERJ, visando
interagir com o Servico de ldentidade Visual da Diretoria-
Geral de Comunicacdo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/SEIVI) no processo de elaboracdo de arte para
divulgacdo de material de interesse dos publicos interno e
externo;

coordenar a selecdo de conteudo realizada pela equipe do
SEDIF para o Twitter.

Equipe do Servigco de
Difusao dos Acervos de
Conhecimento da Diretoria-
Geral de Comunicacao e
de Difusdo do
Conhecimento
(DGCOM/SEDIF)

Realizar pesquisas na base de dados do PJERJ;

consultar diariamente os sites do Supremo Tribunal Federal
(STF), Superior Tribunal de Justica (STJ), Conselho Nacional
de Justica (CNJ), Assembleia Legislativa do Estado do Rio
de Janeiro (ALERJ) e Planalto, identificando o cancelamento
ou a edicdo de sumulas, noticias e legislacdes de interesse
dos magistrados e assessores;

pesquisar e informar aos magistrados e servidores de
gabinete por eles indicados sobre os atos oficiais editados
pela Alta Administragdo do PJERJ, referentes ao exercicio da
atividade jurisdicional, publicados no Diario da Justica
Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

examinar e comunicar aos juizes do PJERJ, investidos de
funcdo eleitoral, sobre os atos administrativos de seus
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

interesses emanados pelo Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio de Janeiro, publicados no Diario da Justica
Eletronico do TRE/RJ;

e realizar a divulgacédo de atividades e produtos relacionados
ao DECCO e a DICAC;

e organizar, controlar e manter atualizado o cadastro de
destinatérios dos produtos do servico;

e arquivar as mensagens enviadas em pasta propria;

e solicitar ao SEIVI elaboracdo de arte para divulgacdo de
acérdaos, exposicbes, eventos, paginas do Portal do
Conhecimento etc.;

e publicar as edi¢des do Boletim SEDIF na plataforma do Portal
do Conhecimento;

e selecionar contetdos para divulgacdo na midia social Twitter.

6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 A divulgacdo de informagbes que contribuam para o exercicio das atividades
jurisdicionais e administrativas da Instituicdo e a comunicacdo com a sociedade devem
ser realizadas em sintonia com as diretrizes estabelecidas pela Administracao Superior
do TJERJ.

6.1.1 Para efeitos desta RAD consideram-se atividades a serem divulgadas ou passiveis de
divulgacao legislacées, sumulas, decisbes monocraticas, jurisprudéncia, publicactes,
assim como, noticias de interesses dos magistrados, servidores e demais integrantes
da comunidade juridica, além de programas, projetos, acles, eventos e outras
iniciativas no ambito da gestado do conhecimento, de interesse do PJERJ.

6.2 A divulgacéo das informacdes é feita, preferencialmente, por meio do correio eletrénico,

pelo Portal do Conhecimento e por midia digital.

6.2.1 O publico externo interessado em receber o boletim deve enviar e-mail para o endereco
eletronico sedif@tjrj.jus.br ou preencher o formulario disponibilizado na pagina do
Boletim SEDIF, na area de Publica¢cbes, do Portal do Conhecimento do TJERJ.

Base Normativa: Codigo: Revis&o: Pagina:

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-DGCOM-008 12 4 de 16



mailto:sedif@tjrj.jus.br

DIVULGAR INFORMACOES

6.3 O processo de trabalho regulado por esta RAD compreende os seguintes subprocessos:

e remeter informacdes de carater juridico e legislativo ao publico determinado pela

Administracdo e aos cadastrados;

e comunicar sobre a publicacdo de atos administrativos do TJERJ e do TRE/RJ de

interesse dos magistrados;

e promover a divulgacdo de atividades e produtos relacionados a gestdo do

conhecimento do PJERJ;

¢ divulgar informacdes de carater juridico para o publico interno e externo pela midia

social Twitter;

7 REMETER INFORMACOES DE CARATER JURIDICO E LEGISLATIVO

7.1 A equipe do SEDIF acessa diariamente os sites do TJERJ, da Presidéncia da Republica,
da ALERJ, do STF, do STJ e do CNJ, além dos Diarios Oficiais do Estado (DORJ) e do
Municipio do Rio de Janeiro (D.O.Ri0).

7.2 Pesquisa de forma individualizada em cada pagina eletrdnica, observando a cronologia,
matérias que tratem de questdes controvertidas ou que representem o posicionamento
do TJERJ ou que tenham relevancia para a comunidade juridica em geral, assim como
informacBes que guardem pertinéncia com as atividades judiciais e administrativas do
PJERJ, tais como:

e noticias sobre acdes diretas de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo federal
ou do Estado do Rio de Janeiro ou dos municipios, bem como sobre acdes
declaratorias de constitucionalidade de lei ou ato normativo federal ou estadual ou

municipal, durante sua tramitagéo no STF;

e comunicados a respeito da aprovacao e inclusdo ou cancelamento de verbetes das
Sumulas do STF, STJ e TIERJ;

e informes sobre a edicdo de nova legislacdo federal, estadual e do municipio do Rio;
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e julgados referentes aos incidentes de resolucdo de demandas repetitivas, aos

recursos repetitivos e aos de repercussao geral;

e julgados indicados pelos gabinetes dos desembargadores, disponibilizados no
sistema e-JURIS.

7.3 Analisa o conteudo e seleciona acordaos e decisbes monocraticas de maior relevancia,
para inclusdo nos julgados selecionados, excetuando os indicados pelos magistrados

por e-mail.

7.3.1 Insere o conteudo selecionado no modelo do Boletim com a ementa ou resumo do

material selecionado.

7.3.2 Identifica numero, relator, data do julgamento e data da publicacdo nas informacdes
relacionadas aos acordaos/decis6es monocréticas, ressalvando-se a jurisprudéncia

captada em outros tribunais.

7.3.3 Nos processos gue tramitam em seqgredo de Justica, a integra do acordao/decisdo ndo

deve ser disponibilizada.

7.4 Avalia as matérias enviadas pelas unidades da DICAC, para divulgacao no Boletim.

7.5 Divulga os Ementérios de Jurisprudéncia do TJERJ (civel, criminal e turmas recursais),
os Ementarios de Votos Vencidos e os informativos do STF e do STJ.

7.6 Disponibiliza os links captados no Portal do Conhecimento, como, por exemplo: dos Atos
Oficiais e do Informativo de Suspenséo de Prazos Processuais e de Expediente, além
dos captados em outros sites Institucionais, como 0s que remetem aos informativos do
STF e STJ.

7.7 Recebe, objetivando divulgacao, julgados da DICAC e de outras unidades, analisa,

seleciona e insere no Boletim.
7.8 Realiza a conferéncia do conteudo inserido na mensagem eletronica.

7.9 Insere hiperlink para acessar o inteiro teor.
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7.10 Salva o modelo do Boletim na ferramenta Word, na extensao docx, e gera arquivo com

extensao PDF.

7.10.1 Transfere o arquivo em pdf com o conteddo de cada boletim para a pasta Publicacdes
/ Boletim SEDIF, do menu Documentos e Midias, na plataforma do Portal do
Conhecimento.

7.10.2 Gera link do arquivo em pdf na referida pasta.

7.10.3 Publica o link na pagina Boletim SEDIF, do menu Publicacdes, na plataforma do Portal

do Conhecimento.

7.11 Encaminha o link publicado, por e-mail, aos servidores e colaboradores do PJERJ, bem

como aos magistrados, as unidades organizacionais e publico externo cadastrados.

7.11.1 E facultado o recebimento de contetidos especificos, podendo optar por todas as

matérias ou, especificamente, nas areas civel ou criminal.
8 REMETER ATOS OFICIAIS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE
JANEIRO

8.1 Acessa a secgao “Presidéncia” do Diario da Justica Eletrénico do Tribunal Regional

Eleitoral do Rio de Janeiro.

8.2 Analisa os atos publicados e seleciona os editais de convocacao, os atos de designacao
e cessacao de designacdo de magistrados do Poder Judiciario do Estado do Rio de

Janeiro, assim como as resolucdes de seus interesses.
8.3 Elabora mensagem eletrbnica com os conteudos selecionados.
8.4 Encaminha a mensagem aos magistrados interessados nos atos publicados.

8.5 Arquiva a mensagem em pasta propria.

9 REMETER ATOS OFICIAIS DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO

Base Normativa: Codigo: Revis&o: Pagina:
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9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

A equipe do SEDIF recebe, por e-mail, arquivo com 0s atos que serdo publicados no
Caderno | (Administrativo) do Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro,
sec¢des Atos e Despachos do Presidente, do Tribunal Pleno/Orgéo Especial, do Conselho

da Magistratura, assim como os atos e despachos da Corregedoria-Geral de Justica.

Analisa os atos recebidos e seleciona os de interesse dos magistrados, tais como: 0s
referentes ao vitaliciamento e sele¢cdo para as turmas recursais; os editais de
convocacao; os atos de designacéo e cessacao de designacao de magistrados do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro; as resolucdes; os editais de promocao e remog¢ao

publicados pelo Orgdo Especial e os editais de pauta do Tribunal Pleno.
Elabora informativo eletronico com os atos selecionados.

Encaminha o informativo aos magistrados, bem como aos assessores e secretarios por

eles indicados.

Arquiva a mensagem em pasta propria.

10 DIVULGAR OS PRODUTOS E ATIVIDADES DA GESTAO DO CONHECIMENTO

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Recebe solicitacdo de divulgacao de produtos relacionados a gestao do conhecimento,
tais como: publicacdes técnicas, palestras, exposi¢cdes, seminarios e conteudo das

paginas e dos sistemas do Portal do Conhecimento do PJERJ.

Analisa para qual publico o material deve ser divulgado.

Verifica qual midia deve ser utilizada para divulgacao.

Solicita, quando necesséaria, a elaboracéo de arte do material ao SEIVI.
Analisa 0 material recebido e, caso seja necessério, solicita a adequacéo.

Caso seja necessario, confecciona ou solicita a confeccao de cartazes para divulgacao

da atividade ou do produto.
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10.6.1

10.6.2

10.6.3

10.6.4

Solicita impressao ao Servico de Programacéao e Producéo Gréfica da Diretoria-Geral
de Logistica (DGLOG/SEGRA).

Envia os cartazes a Direcdo do Forum para afixacdo nos prédios do complexo
judiciario. Quando for o caso, encaminha o material para o Servico de Mensageria e
Malote da Diretoria-Geral de Logistica (DGLOG/SEMGM) para divulgacédo nas varas

regionais e nas comarcas do interior.

A divulgacgédo pode ser realizada por meio da midia social Twitter, de e-mail, bem como

da secédo Noticias e da pagina Publicacdes do Portal do Conhecimento.

A captacéo de informacdes e disponibilizacdo de conteudos na sec¢ao Noticias e na
pagina Publicagcbes do Portal do Conhecimento, € feita de acordo com os
procedimentos definidos na RAD-DGCOM-004 - Gerir Conteudo do Portal do
Conhecimento do PJERJ.

11 DIVULGAR PELO TWITTER E LINKEDIN

11.1 A divulgagéo, quando realizada por meio das midias sociais Twitter e LinkedIn, segue

1111

11.1.2

11.1.3

11.1.38.

11.1.38.

11.1.38.

0 seguinte procedimento:

A equipe pesquisa em sites de contetido normativo, no site e no sistema de informéatica
do TJERJ (Ejuris) e no Portal do Conhecimento do PJERJ informacdes e decisées de

interesse dos publicos interno e externo.

Seleciona o material de interesse e debate, com a equipe/chefia, a relevancia de sua
divulgagéo.

Analisa se a divulgacao deve ser acompanhada de arte visual.
1 Caso positivo, redige contetdo que integrara a arte.
2 Solicita elaboracao de programacéo visual ao SEIVI.

3 Ao receber o material, analisa a arte e confere o texto.
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11.1.3.4 Caso seja necessario, solicita a unidade que seja providenciada a adequacao ou a

elaboracao de nova arte.

11.1.4 Elabora frase para postagem do conteudo, respeitando o numero de caracteres

permitido na rede.

11.1.5 Solicita a equipe do Departamento de Comunicacao Institucional da Diretoria-Geral
de Comunicagao e de Difusédo do Conhecimento (DGCOM/DECOI) a postagem na

midia social, conforme planejado.

11.1.6 Caso o conteudo esteja disponibilizado no Portal do Conhecimento, deve ser inserido

link para a respectiva pagina.

12 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

{[> (Resposta “Otimo”) + 5 (Resposta “Bom”)] +
Grau de Satisfacéo do | [>(Resposta “Otimo”) + ¥ (Resposta “Bom”) +

Usuario do SEDIF > (Resposta “Regular”) + Y (Resposta “Ruim”) +
> (Resposta “Péssimo”)]} x 100

Anual

13 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENCAO
< (ARQUIVO
X CODIGO | RESPON ARMAZE- | RECUPE- PROTE- X
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO | RACAO CAO CORRENTE - DISPOSICAO
PRAZO DE
GUARDA NA UO**)
Cépia da Pasta ou Data/ Condicdes Eliminacéo
correspondéncia 0-6-2-2 j SEDIF Irrestrito Disco rigido Ndmero da anro rﬁadas 2 anos ha UCQ)
expedida (e-mail) 9 mensagem prop

Legenda:

*CCD= Cddigo de Classificacdo de Documentos

*UO= Unidade Organizacional

**DGCOM/DEGEA= Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:
a) Elimina¢@o na UO — procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
Base Normativa: Codigo: Revis&o: Pagina:
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b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecao e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagao

14 ANEXOS
e Anexo 1 — Fluxo do Processo de Trabalho Remeter Informacdes de Carater Juridico

e Legislativo;

e Anexo 2 — Fluxo do Processo de Trabalho Remeter Atos Oficiais do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio de Janeiro;

e Anexo 3 - Fluxo do Processo de Trabalho Remeter Atos Oficiais do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

e Anexo 4 - Fluxo do Processo de Trabalho Divulgar os Produtos e Atividades da

Gestao do Conhecimento;

e Anexo 5 — Fluxo do Processo de Trabalho Divulgar pelo Twitter e Linkedin.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO REMETER INFORMACOES DE CARATER JURIDICO E LEGISLATIVO

REMETER INFORMAGOES DE CARATER
JURIDICO E LEGISLATIVO
EQUIPE DO SEDIF

Pesquisar matérias que tratem de
questdes controvertidas ou gue
represente o pasicionaments do
TIER) ou que tenham relevincia
para a comunidade juridica em

Identificar o nimera, relatar,

data do julgamento e data da

publicagio nas informagdes
relacionadas aos
acordios/decisdes

Inserir o conteddo
Analisar o conteldo e seleclonado no models do
selecionar os de maior boletim com a ementa ou
relevincia resumo do material
selecionado

Dispanibilizar os links
captados de outros
sites institucionais
como o5 informatives
do 5TF e 5T

Acessar sites do TIR,
da Presidéncia da

Repdblica, da ALER], do

STF, do ST e do CNJ

Avaliar as materias Divulgar os Ementarics
enviadas pela DICAC de Jurisprudéncia do
para divulgagio no TIER) e os informativos
boletim do STF e da 5T)

getal monocraticas
Além dos Digrios Oficias E os Ementérios de
do Esl:afic! (DORJ) & do Votes Vencidos
Municipic do Rio de

Jangiro (D.O.Rig)

REMETER INFORMAGCOES DE
CARATER JURIDICO E LEGISLATIVO
EQUIPE DO SEDIF

Receber julgados da

Realizar a conferéncia Transferir o arquivo

. . " Encaminhar o link por e-mail
2 iperi I I Publ B
DGCOM/DICAC e de outras do conteddo inserido Inserir hiperlink Salvar o dqrumentu o pelf para a pasta Gerar ink do ublicar o link CenETEhr,
unidades, analisar, na mensagem para acessar o nas extenses docx e publicagies/baletim arquiva em pdf na na pagina colaboradores, magistrados,
selecionar e colocar no eletrﬁn?:a inteira teor pf SEDIF referida pasta baletim SEDIF !

UDs e plblico externa

boletim
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DIVULGAR INFORMACOES

ANEXO 2 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO REMETER ATOS OFICIAIS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE
JANEIRO

Encaminhar a
MENSAGEM 805 Arguivar a
magistrados TMENSAGEm e
interessados nos atas pasta prapria
publicados

Analisar os atos publicados e
Acessar a seqao selecionar edilais, atos de Analisar o5
“Presidéncia” do designacio e cessagdo de itens

DJE do TRE designacio de magistrados do determinadas
PIER)

Elaborar mensagem
eletrdnica com os
conteddos
selecionados

REMETER ATOS OFICIAIS DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO RIO DE JANEIRO
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DIVULGAR INFORMACOES

ANEXO 3 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO REMETER ATOS OFICIAIS DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE

JANEIRO
o
2 Q& .
" E Receber, por e-mail, arquivo
== . sera li . . E h inf ti .
q E Szt atas que seran Ar‘!a Isar os a“.ns Elabarar infarmative MCaminiar o imn F\rma e Arguivar a
g | a publicados no Cadernc recebidos e selecionar P aas magistrados, e aos
T | i ; o . eletrénico com os > MENsagem em
go0 a Administrative do Diario da o5 de interesse dos e T N assessores o sacretdrios pasta propria
w9 Justica Eletrénica do Estado do magistrados indicadas
w = [= L= | Q
2a s Rio de Janeiro
=20 | &
w0 a.
E28| =
SED
e i
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DIVULGAR INFORMACOES

ANEXO 4 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO DIVULGAR OS PRODUTOS E ATIVIDADES DA GESTAO DO CONHECIMENTO

A divulgagio pode ser
realizada por meio da
midia social Twitter, bem
comao da secio Moticias e
da pagina Publicagges do
Portal do Canhecimento.

Analisar o material

Confeccionar ou

Receber solicitagio de

Solicitar, quando Encaminhar o material para o

CONHECIMENTO

DIVULGAR OS PRODUTOS E ATIVIDADES DA GESTAO DO

divulgagio de produtos A'.-'alisa' FEEGE] Uit Ll sl necessirio, a rECEbid? 5 EED IR selicitar a confecgio Solicitar E"Uiaros\ SEMGM para divulgagio nas
relacionados & gestdo dp:r::: ro d::fe:::} de;as:i;u}i ":"f: elaboracio de :mc do necer:z?dn;csizlgc;tar de cartazes, caso I;"gg;:?;;;; Dlr;aﬁ;ta;?;ﬁmm varas regionais e nas comarcas
do conhecimento - g E Al material ao SEIVI P R necessario & da interior, quande for o caso
E por e-mail
Base Normativa: Cédigo: Revisé&o: Pégina:
9
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DIVULGAR INFORMACOES

ANEXO 5 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO DIVULGAR PELO TWITTER E LINKEDIN

DIVULGAR PELO TWITTER E LINKEDIN
EQUIPE

Mecessaria
Pesguisar em sites de Mecessaria arte elaboracac de
contedda normativo, no site visual? nova arte?
no sistema de infarmatica do c Debater com a Analisar se a 3 c . e - . Solicitar a unidade gue
TIRJ (Ejuris) e no portal do Selemqnar 2 equipe/chefia a divulgagio deve ser REd'g." mnte_udo ety elaboraj;ao Recel:l_er DEEEI, seja providenciada a =%
canhecimento do PIERJ m_aterlal de relevincia de sua acampanhada de SR T de [ CIET S AEETAES0 adequacio ou a Q‘j
. e interesse 5 . arte visual a SEIVI conferr o texto
infarmagdes e decisdes de divulgacio arte visual elaboragio de nova arte
interesse do publico interno e

extermna

DIVULGAR PELO TWITTER E

Elaborar frase para Solicitar & equipe

I/ = postagem do contedda, der DECOH a Inserir link para
"{E}JI respeitando o nimers de i a respectiva
e caracteres permitido na F S Contedde pagina

midia sacial
rede,

dispanibilizads no
Portal do Conhecimento

LINKEDIN
EQUIPE
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