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1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Administracdo de Pessoal, da
Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES/DEAPS), bem como prové orientacdes aos
servidores das demais unidades organizacionais (UO) do PJERJ que tém interfaces com este
processo de trabalho. Tem como objetivo de estabelecer critérios e procedimentos para processar

pedido de exoneragdo de cargo efetivo, passando a vigorar a partir de 20/05/2024.

2 DEFINICOES&

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias [LE]

e Decreto n? 2.479/1979 - Regulamento do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Poder

Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

4 CONDICOES GERAIS %B

4.1 Exoneracdo é o ato que acarreta a vacancia do cargo publico, podendo, por iniciativa do servidor,

ser requerida a qualquer tempo.

4.2 O requerente podera formalizar o seu pedido, através de processo administrativo eletrénico —

SEl, mediante utilizacdo do formulario préprio Pedido de Exoneracdo de Cargo Efetivo (FRM-

DGPES-024-01) encaminhado via e-mail ao SGLOG/SERAU.

4.3 A tramitacdo dos pedidos de exoneragcao de cargo efetivo pelas unidades organizacionais da
SGPES serad registrada no SEI.
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4.4 Cabe a CEAPE esclarecer duvidas em relacdo ao processo de exoneracgao.

4.5 Pormenores do processo de trabalho Montar Exposicdes estdao descritos nos Planos de

Atividades Detalhadas.

5 INDICADOR ﬁl

NOME FORMULA PERIODICIDADE

{ [(Z entradas + % saidas) + 2] + (Z servidores, no

e . n . Semestral e Anual
ultimo dia do més anterior) } X 100 4

Turnover PJERJ

6 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA

6.1 Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-

SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados

e Servidores de Aplicagao.

¢

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'-l_ @] Proposto por: Diretora do Departamento de Administracdo de Pessoal — SGPES/DEAPS
Aprovado por: Secretdrio Geral da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas - SGPES
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO &

7.1 Fluxo do processo de trabalho - Processar pedido de exoneragao de cargo efetivo
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7.2

Fluxo do processo de trabalho - Processar pedido de exoneragao de cargo efetivo (Continuagao)
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