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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

@

CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica as unidades organizacionais da Secretaria-Geral de

Gestdao de Pessoas (SGPES), bem como prové orienta¢des a servidores das demais unidades

organizacionais do PJERJ que tém interfaces com este processo de trabalho. Tem o objetivo de
estabelecer os critérios e procedimentos administrativos relativos a instru¢ao, a andlise e a
decisdo dos pedidos de isencdo de Imposto de Renda, relativos aos magistrados aposentados,
pensionistas de magistrados e servidores aposentados do Poder Judicidrio do Estado do Rio de

Janeiro (PJERJ), passando a vigorar a partir de 16/12/2024.

DEFINICOES 0%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

RererENCIAs [LE]]

Lei Federal n2 7.713/1988 - Altera a legislacdo do imposto de renda e da outras

providéncias.
e Lei Federal 9250/95 - Altera a legislacdo do imposto de renda e da outras providéncias.

e Decreto n? 3.000/1999 - Regulamenta a tributacdo, fiscalizagdo, arrecadagdo e

administracdo do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza.

e Ato Normativo n? 09/2005 - Disp&e sobre a aplicagdo da Emenda Constitucional n247/2005
aos magistrados, servidores e pensionistas de magistrados do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro.
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4 RESPONSABILIDADES GERAIS

==

Secretaria-Geral de Gest3do de
Pessoas (SGPES)

FUNCAO RESPONSABILIDADE
e Definir diretrizes de conducdo do processo de trabalho de Isencdo
de Imposto de Renda;
Secretario Geral da | e proferir decisdo nos pedidos de isen¢do de Imposto de Renda,

quando o requerente for servidor aposentado;

e colher despacho de deferimento/indeferimento do Presidente do

Tribunal de Justica, quando o requerente for magistrado

aposentado ou pensionista de magistrado.

Gabinete da Secretaria-Geral
de Gest3o de Pessoas (SGPES/

GBPES)

e Supervisionar as atividades das unidades organizacionais
envolvidas na conduc¢do do processo;
e coordenar, controlar e avaliar o desempenho das atividades

relativas ao processo.

Departamento de Saude, da

Secretaria-Geral de Gestdo de
Pessoas (SGPES/DESAU

e Proceder a pericia médica do magistrado aposentado, pensionista
de magistrado ou servidor aposentado, que formular pedido de
isencdo de Imposto de Renda, manifestando-se conclusivamente
sobre o correto enquadramento do pleito dentro das doengas

especificadas por lei.

Departamento de
Administracao de Pessoal, da
Secretaria-Geral de Gestdo de
Pessoas (SGPES/DEAPS)

e Gerenciar o processo de trabalho de Isencdo de Imposto de Renda;
e coordenar, controlar e avaliar o desempenho das atividades

relativas ao processo.

Divisdao de Processamento de
Beneficios Previdencidrios, da
Secretaria-Geral de Gestdo de
Pessoas (SGPES/DIBEP)

e Operacionalizar a atividade de andlise dos pedidos de isencdo de

Imposto de Renda, quando o requerente for servidor

aposentado;

e zelar pela consisténcia das informacgdes que instruem os autos.

Departamento de Pessoal da

Magistratura, da Secretaria-

Geral de Gestdo de Pessoas
(SGPES/DEMAG)

e Operacionalizar as atividades de analise, anotacdo cadastral e
exclusdo em folha de pagamento, nos pedidos de isencdo de
Imposto de Renda, quando o requerente for magistrado
aposentado ou pensionista de magistrado;

e zelar pela consisténcia das informacgdes que instruem os autos;

e exercer o papel de comunicagdo entre o PJERJ e o requerente,

guando este for magistrado.

Divisdo de Pagamento de
Pessoal, da Secretaria-Geral

e Operacionalizar a atividade de exclusdo do desconto em folha de
pagamento, quando o requerente for servidor aposentado;

e zelar pela consisténcia das informacdes que instruem os autos.
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FUNGAO RESPONSABILIDADE

de

Gestdo de  Pessoas

(SGPES/DIPAG)

Divisso de Cadastro de
Servidores, da Secretaria-

Geral de Gestdo de Pessoas

e Operacionalizar a atividade de anotacdo cadastral, quando o
requerente for servidor aposentado;

(SGPES/DICAD)

e zelar pela consisténcia dos registros efetuados.

Central de Atendimento de

Pessoal, da Secretaria-Geral | ® Exercer o papel de comunicacao entre o PJERJ e o requerente,

de Gestdo de Pessoas quando este for servidor.
(SGPES/CEAPE)
5 CONDICOES GERAIS

5.1

5.2

5.3

5.4

De acordo com a legislacdo vigente, a isencdo de Imposto de Renda sé pode beneficiar
magistrados aposentados, pensionistas de magistrados e servidores aposentados, desde que

atendidos os demais requisitos previstos em lei.

A concessdo da isencdo de Imposto de Renda implica elevacdo automatica do limite de isencdo
para fins de incidéncia da contribuicdao previdenciaria, conforme disposto no art. 12 do Ato

Normativo n2 09/2005.

O requerimento de isen¢do de Imposto de Renda sera formalizado mediante preenchimento do
FRM-DGPES-014-01 - Requerimento para Finalidades Diversas - Servidor, no caso de servidor
aposentado, ou do FRM-DGPES-014-02 - Requerimento para Finalidades Diversas - Magistrado,
em se tratando de magistrado aposentado ou pensionista de magistrado, ambos disponibilizados
na intranet, sempre acompanhados pelo Atestado Médico original comprovando o estado
morbido dentre aqueles enumerados no inciso XIV do artigo 62 da Lei Federal n? 7.713/88 ou no

22 paragrafo do artigo 30 da Lei Federal n2 9250/95.

O FRM-DGPES-014-01 deve ser encaminhado por e-mail para inaugurar processo administrativo

eletrdnico SEl ao Servico de Registro e Autuacdo da Secretaria-Geral de Logistica SGLOG /SERAU

e o FRM-DGPES-014-02 no Servico de Protocolo e Arguivo do Gabinete da presidéncia

(GABPRES/DEADM-SEPAR).
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5.5 A tramitacdo dos pedidos de isencdo de imposto de renda pelas unidades organizacionais da

SGPES serd registrada na darvore do processo SEl, contendo a decisdo/despacho ou

encaminhamento.

5.6 A Central de Atendimento de Pessoal (CEAPE) e o Departamento de Pessoal da Magistratura

(DEMAG) poderao esclarecer duvidas em relagao ao processo.

5.7 Pormenores do Processo de Trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

6 GESTAO DE REGISTROS

6.1 Os registros deste processo de trabalho s3ao geridos pela U.0. e mantidos em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
- ” RESPON- | ARMAZE- | RECUPE- - CORRENTE - -
*
IDENTIFICACAO | CODIGO CCD SAVEL | NAMENTO | RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Autos do
processo
ini i ic SGADM
AdMINIStrativo | 5y 1 43¢ | sGPES | Armario | Numero | COndisoes 3 anos =
de Isengdo de apropriadas /DEGEA***
Imposto de
Renda - servido
Autos do
Processo
Administrativo
ic SGADM
delsenciode | 0-8-4-1-4-2d | SGPES | Armario | Numero C‘:gdli‘i;:js 3 anos ———
Imposto de apropriacas [DEGEA***
Renda -
magistrado
. - R
Guia de 0-6-2-2-¢ SGPES Pasta Assunto Condlgoes 3 anos Eliminacdo na
remessa e data apropriadas
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria- Geral de Administragdo .
Notas:
a) Eliminagdo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais

b) SGADM/DEGEA — procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-SGADM-017

- Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-SGADM -021 — Gerir Arquivo Permanente.

c) Osregistros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do

e o descarte desses registros cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informacdo(SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdopias de Seguranca de Dados.

¢

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

'_l_ @] Proposto por: Departamento de Administragdo de Pessoas (DEAPS)

Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES)
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one
7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO &"w

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA

r 3
Recomendagia
de beneficio Emitir laudo Entregar uma cépia
médico-pericial flnagcelaticas ao requerente
J
- ~
Transmitir as v
Receber os autos Designar junta Agenga.r a Qatg de instrucoes Realizar a pericia @ Realizar exames Efetuar despacho Disponibilizar ao - x @
do protocolo médica pericia médica pgmnentes ao médica L complementares nos autas requerente =
interessado Caso Indeferiments 4
necessano 1

J

Remeter os autos a
DEMAG ( se Remeter a DIBEP
magistrado se for servidor

Japosentado ou aposentado

Denegatario .
com a nac pensionista )
recomendagio
do beneficio

CONDUZIR O PROCESSO ADMINISTRATIVO DE ISENGAO DE IMPOSTO DE
RENDA
DESAU
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7.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

Remeter os autos
Receber os autos . . Elaborar a
do DESAU HAnallsar o pedido H informacao H * DGEB‘?JZSS *

DEMAG / DIBEP

Colher assinaturas Ratificar o

Analisar as do Diretor de deferimento ou Encaminhar os @
2

informacdes

DEAPS

departamento indeferimento autos a GBPES

CONDUZIR O PROCESSO ADMINISTRTIVO DE ISENGAO DE
IMPOSTO DE ENDA -CONTINUA
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7.1.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

CONDUZIR O PORCESSO ADMINISTRATIVO DE ISENCAO DE IMPOSTO
DE RENDA -CONTINUA
GBPES

Sendo deferido ou
indeferido

Apreciar as

informacées dos 4

autos

Servidor

Magistrade ou pensionista

de magistrado

Colher assinatura
do Secretario-geral

Colher o despacho
do Presidente do
T

Em caso de
defernimenta

Magistrado ou
pensionista de
P

]

Servidor

Encaminhar os
autos a DIPAG

Encaminhar os
autos a DIMAG

Em caso de
indeferimento
pury
A

DIFAG ou DEMAG

Receber os autos
deferidos
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7.1.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

©)
©

3

=

-CONTINUAGAD

CONDUZIR O PROCESSO ADMINISTRATIVO
DE ISENGAO DO IMPOSTO DE RENDA

DEMAG/DIPAG

DEMAG/DIPAG DEMAG/DIPAG | DEMAG/DIPAG

| CEAPE

[

Providenciar a
exclusio do
desconto da folha
de pagamento

Emitir novo
comprovante de
rendimentos

Providenciar a
retificagdo do LR
na fonte

Enviar ao
requerente

Enviar os autos a
e e[| R I ] DICAD para
cadastro

==

Proceder ao
cadastro

) Envlar OS autos a

Cientificar o
requerente

Encerrar o
processo
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7.1.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

w
[=]
2
u Magistrado ou
& pensionista R R
= Enviar os autos a
- DEMAG
o
(=]
L -
3
z
w [
7
;"o( Mo casa de Servidor sem Entranhar o pedida Encaminhar &
ov indeferimenta p DEMAG/ DIBEP
o < -~ procurador ST EE A nos autos DIBEP
=3 B——X— DIBEP HO :
5 Ela Ha pedido de

g 5 A recurse ou
E S| reconsideragio
Zg Cientificar o @
E % requerente ="
<y (
o Aguardar o prazo
] Servidor com . Verificar se foi ) de recurso
o] procurador Providenciar a Certificar a Aguardar prazo o) protocolizado a Firmar a certidao Encaminhar os

publicacéo ublicacio recursa reconsideragdo ou autos ac arguive

] b publicaca ] & deraca t
e recurso
S L
§
=]
z
o
Q

RAD-SGPES-014 Rev.05 Pagina 10 de 10



