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Processo
de  DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA PATN" | Revisdo:
Trabalho: 003 00
Atividade: ' REDISTRIBUIR OS RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS
Sequéncia Tarefas
Para os processos fisicos: acessa o sistema e-JUD, médulo DISTRIBUICAO, e clica em menu Guia de
1 Remessa, apds clica em “recebimento de guias” para receber os processos remetidos para a
redistribuicao.
Acessa o sistema e-JUD, médulo DISTRIBUIGAO, clica em menu Distribuic3o e clica em “estudo de
2 varios processos”.
Na tela de Estudo de varios processos, seleciona o tipo de processo a ser estudado entre urgentes,
3 nao urgentes livres ou preventos.
Verifica se os dados lancados no campo de estudo estdo de acordo com a certiddo de prevencdo e
4 impedimento
Verifica, no recurso civel ou feito origindrio, a certidao referente ao motivo da redistribuicdo, bem
> como o despacho que a determina, conferindo o lancamento de ambos no estudo de prevencao.
6 Se existirem dados incorretos, o encaminha para retificagdo.
Verifica se o feito estd adequado ao tipo de redistribuicdo a ser realizada (urgentes, ndo urgentes
’ livres ou ndo urgentes preventos, marca-se o feito como liberado para a fila de distribuicado.
Encerrado o procedimento anterior, clica em “incluir liberados na fila” para incluir os recursos ou
8 feitos originarios na fila de distribuicado.
9 Clica em “distribuigdo automatica” para acessar os processos na fila de distribuigao.
Caso ocorra algum problema com a funcionalidade de distribuicdo automatica, esta devera ser
10 realizada manualmente, na forma dos itens 8, 9 e 10 do PAT 002.
Expede oficio a um dos registros de distribuicdo quando forem redistribuidas acdes rescisérias e
1 houver mudanca de érgao julgador.
Para os processos fisicos: Cola as etiquetas de redistribuicdo nos respectivos recursos civeis ou
12 feitos originarios redistribuidos.
Remete os recursos civeis ou feitos origindrios distribuidos para os respectivos relatores por meio
13 de guias de remessa, quando fisicos.
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