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Atividade: = AUTUAR APELACOES CIVEIS, REMESSA NECESSARIA E APELACAO/ REMESSA NECESSARIA
Sequéncia Tarefas
1 Recebe os feitos do Diretor/a da DIAUT.
2 Acessa o Menu Autuacdo de Processos e procede a inclusdo dos dados no sistema.
Analisa tecnicamente todas as pecas e decisdes contidas nos autos, fazendo as observacbes
3 pertinentes. Caso seja observada uma inconformidade que impeca a autuacdo, o autuador devera
informar o fato ao gestor, que tomara as providéncias cabiveis.
Verifica se a sentenca foi submetida ou ndo a remessa necessaria. Em caso negativo, autua-se como
4 apelacgdo civel (classe “1”); caso seja submetida ao duplo grau e ndo haja recurso voluntario, autua-
se como remessa nhecessdria (classe “296); e, caso haja recurso voluntario, autua-se como
apelacdo/remessa necessaria (classe “295”).
Analisa as pecgas processuais e, se necessario, realiza pesquisa nos sistemas informatizados DCP, e-
5 JUD e PJE, além da Intranet, com o fim de obter ou complementar os dados relacionados ao feito a
ser autuado, como por exemplo, a existéncia de autos associados.
6 Apds preencher as informacOes nas abas, referentes a “dados basicos”, “assunto”, a “partes” e a
“autos associados”, realiza analise de prevencdo, impedimentos e dependéncia.
Gera o Termo de Recebimento, Registro e Autuacdo e a certiddo de preven¢dao como pega eletronica
7 do processo autuado. Apds, movimenta (cddigo 123) para a Divisdo de Distribuicdo da Primeira Vice-
Presidéncia (1VP/DIDIS), cédigo 65471 ou, se for o caso, para a Divisdo de Prevencdo da Primeira
Vice-Presidéncia (1VP/DIPRE), codigo 65721).
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