	[image: image1.emf]
	TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA-GERAL DE LOGÍSTICA (SGLOG)
Departamento de Patrimônio e Material
Serviço de Recebimento de Materiais
TERMO DE RECEBIMENTO E VISTORIA DE MATERIAL
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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.
TERMO DE RECEBIMENTO E VISTORIA DE MATERIAL

	Processo Administrativo nº:


	

	Lista do Inventário:


	

	Empresa Contratada:



	Nota Fiscal:


	NEM:


	Data recebimento:



	Unidade Demandante:



	Local de Entrega:


	(     ) Almoxarifado de Niterói
	(     ) Praça da Bandeira

	(      ) Outro:




	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO

(preenchimento pelo Serviço de Recebimento de Materiais da Secretaria-Geral de Logística (SGLOG/SERMA) 

	1. 
	Entrega foi no prazo?

(     ) Sim                   (     ) Não                    (Se fora do prazo informar a data: ____ / ____ / ____)

	2. 
	Marca/modelo conferem com a NEM?

(     ) Sim                   (     ) Não                     (      ) Em parte

	3. 
	O material está de acordo com a especificação da NEM?

(     ) Sim                   (     ) Não                     (     )  Sem   condições de avaliar

	4. 
	O material apresenta danos, vazamentos, amassados, riscos, manchas ou outro tipo de avaria? Relatar em observações o tipo de avaria e quantidade afetada, se for o caso.

 (     ) Sim                  (     ) Não

	5. 
	A NEM exige que a contratada apresente certificado, garantia ou qualquer espécie de documentação?

(     ) Sim                   (     ) Não
(Em caso positivo, deverá ser apresentado no ato do recebimento. Qual: _____________________________)

	6. 
	Consta validade no material?

(     ) Sim                   (     ) Não   
               Qual? ____/____/____
(Caso a validade seja inferior a nove meses, comunicar à chefia do Recebimento)


Relatar as não conformidades:

	Servidor responsável pelo recebimento (nome e matrícula):


	Data:




	CONFERÊNCIA DA ESPECIFICAÇÃO DE MATERIAL

(preenchimento do setor responsável pela vistoria)

O material está de acordo com a especificação da NEM?

(     ) Sim              (     ) Não                  (     ) Em parte
O material está aprovado?

(     ) Sim              (     ) Não                  (     ) Em parte
  Relatar as não conformidades:



	Servidor responsável pelo recebimento (nome e matrícula):

Data:




	FRM-SGLOG-043-01
	Revisão:03
	Data: 20/09/2024
	Página 1 de 3


	FRM-SGLOG-043-01
	Revisão:03
	Data: 20/09/2024
	Página 1 de 3



[image: image1.emf][image: image2.jpg]