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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGAO ,0BJETIVO E VIGENCIA @ I@
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Cadastro e Documentagao da Frota da
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SEFRO) bem como prové orientagdes aos cessiondrios de
veiculos oficiais pertencentes ao Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), que tém
interfaces com este processo de trabalho. Tem o objetivo de estabelecer critérios e
procedimentos para o processamento de infragdes de transito, no ambito do Departamento de
Transportes do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro(PJERJ), passando a vigorar a partir

de 15/08/2024.

2 DEFINIC@ES@

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 REFERENCIAS @

e LeiFederal n29.503/1997 — Institui o Cédigo de Transito Brasileiro (CTB);
e LeiEstadual n25.427/2009 — Estabelece normas sobre atos e processos administrativos;

e Ato Normativo TJ n? 04/2023 - Estabelece normas relativas a aquisi¢do, locacdo, classificacdo,
cadastro, controle, utilizacdo, infracdo de transito, sinistro, manutencdo, cota de combustivel
e alienacdo dos veiculos que compdem a frota do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS 8_2_8

FUNGAO RESPONSABILIDADE

e Decidir os rocessos administrativos resultantes de
Diretor da SGLOG P

recursos de infragdes de transito indeferidos.

Diretor do Departamento de
Transportes da Secretaria-Geral
de Logistica (SGLOG/DETRA)

e Submeter a SGLOG, os processos SEl referente aos recursos
indeferidos.
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e Coordenar a realizagdo das atividades atribuidas a divisao.

Diretor da Divisao de Gestdo da
Frota da Secretaria-Geral de
Logistica (SGLOG/DIFRO)

e Analisa e delibera sobre os processos SEl referentes as infracdes
de transito.

Chefe do SEFRO

e Administrar e gerir a realizagdo das atividades referentes as
infragdes de transito.

Equipe do SEFRO

e Realizar e acompanhar os processos das infragcdes de transitos

do inicio ao arquivamento.

=7
5 INDICADOR ol:lEIl

NOME METODO PERIODICIDADE
InqlcadONr de quanUdaoFe de Quantidade de infracdo por categoria Mensal
infracdo por categorias

6 CONDIGCOES GERAIS

6.1 Pormenores do processo de trabalho estdo descritos no Plano de Atividade Detalhada (PAT).

BB

7 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * 2

7.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados

na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme

RADSGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de

Dados e Servidores de Aplicacdo.

l‘@] Elaborado por: Equipe do Servigo de Cadastro e Documentagdo da Frota (SEFRO)
Aprovado por: Secretario-Geral da Secretaria -Geral de Logistica (SGLOG)

RAD-SGLOG-037

Rev. 11 Pagina2de6



https://portaltj.tjrj.jus.br/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/secretaria-geral-de-logistica-sglog/departamento-de-patrimonio-e-material-depam-

PROCESSAR INFRACOES DE TRANSITO

8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PROCESSAR INFRAGOES DE TRANSITO

Indicar mediante
anexagdo de Terma de
Assuncio de
Responsabilidade

RANSITO

i . . ) v Apresentar defesa prévia e
Receber as Registrar no Iniciar processa no identificagio do Informar ao brgdo para assinar o Real infrator ou recurso de Bradesco 3 S
I 2 feacd SISTRANP SEI condutor do veiculo autuador no caso formuléria de Indicacs ‘compareceu para cancelamentol na disponibilidade d .
I TEHIZEEE oficial no momente da positive ; aRo I Ie § cagao assinar o formulirio 7 hipétese de erra material R,;P ode da empresa
- infragdio BLENRE=T A o GRM para pagamento

Protocolar no érgao
autuador
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8.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RECEBER NIP

NAQ Encaminhar o processo a
Administracao Superior
a Inciar precessa
5 e administrativo no Intimar o condutor ouve ressarcimento
i E SEl para quitacio para ressarcimenta ou guitagio ?
& B no PIER)
-
Concluir processo no SEI
sim
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8.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RECEBER NAIA

Aguardar o
recebimento da

MIP administrativa

Defesa acolhida?

Elaborar Defesa Pretacolar no
Prévia orgao autuador

RECEBER MAIA
SEFRO

Concluir o

Cancelar a MA|
processo noSEl
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8.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RECEBER NIPA

Recurso em 2*
instancia deferido?

Submeter ao

Protocolar o

Elaborar recursa em Protocolar no - . Aguardar DETRA/DIFRO para
P Lo » requerimento para p o =
2% instancia Grgao autuador = ressarcimento ciéncia e conclusao
devolugio do valor dos autes

Iniciar o processo sIM
simaraivosars (»] Seriecrede Lyt Prcclare Recrso i
quitagio pelo PJER) g

Sim

RECEBER NIPA
SEFRO

Cancelar a NIP
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