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OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos relativos as atividades para cumprimento de
mandados na Central de Cumprimento de Mandados das Varas Civeis da Comarca da
Capital (CCM/VCIVICP).

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a CCM/VCIV/CP, bem como prové orientacdes
a servidores das demais unidades organizacionais que tém interfaces com esse

processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 23/07/2021.

3 DEFINICOES
TERMO

DEFINICAO

Instrumento pelo qual o oficial de justica avaliador obtém a licenca
para a realizacdo de penhora em juizo diverso daquele que emitiu a
ordem.

Carta de Vénia

Estado de quem é conservado em vigilancia, como medida de

Custoddia ~ ; ;
preservacao em lugar que a pessoa é recolhida.

Ferramenta prevista no Sistema da Central de Mandados para
extensdo de prazo diverso do prazo estabelecido pela CGJ para
cumprimento de um mandado.

Dilacdo de Prazo

Ordem judicial destinada a tutela de um direito em razédo da provavel
veracidade dos fundamentos invocados por uma das partes e da
possibilidade de ocorrer dano irreparavel em decorréncia de atraso da

Liminar - e . . . . o
deciséao. O objetivo da liminar é resguardar direitos ou evitar prejuizos
gue possam ocorrer ao longo do processo, antes do julgamento do
mérito da causa.

Mandado Mandado recebido no SCM pela CCM ou pelo NAROJA.

Cadastrado
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

TERMO DEFINICAO
Mandado com Mandado sobre o qual recaia solicitagdo de devolucdo (por parte do
Resultado cartério ou do magistrado) ou que necessita de redistribuicdo, em
Cancelado razdo de o OJA, por equivoco, té-lo recebido no SCM.

Mandado com
Resultado
cumprido com
Ressalva

Mandado em que o OJA efetua diligéncia no Unico endereco previsto
na ordem judicial, e o resultado €& “negativo definitivo”, e, em ato
continuo, ao tomar conhecimento do novo endereco da parte
diligenciada:

a) solicita a redistribuicdo para outro OJA, responsavel por area de
atuacdo distinta, e este, prosseguindo com a diligéncia no logradouro
nao previsto na ordem judicial, pratica ato considerado "positivo" ou
"negativo definitivo";

b) dentro de sua area de atuacao territorial, realiza nova diligéncia no
endereco nao previsto na ordem judicial e pratica ato considerado
"positivo" ou "negativo definitivo".

Mandado com

Resultado Irregular

Mandado que:

a) ndo contém o nome de quaisquer das partes ou 0 endereco
completo do diligenciado, de modo a impossibilitar o cumprimento do
ato;

b) ndo prescreve sua correta finalidade (citag&o, intimacgéo, penhora,
etc.) e/ou cominacao;

c) inexistem informacgdes (data, horario e local da audiéncia ou prazo
para defesa) ou documentos (contrafé, planilha de célculos, copia de
decisdo liminar e/ou tutela, etc.) imprescindiveis ao cumprimento do
ato;

d) ndo tem assinatura do juiz ou do chefe de serventia judicial,
conforme o caso;

e) quando o mandado contiver dois ou mais diligenciados ou dois ou
mais enderecos para cumprimento;

f) € remetido & CCM na mesma data ou em data posterior a
designada para a audiéncia, de forma a impossibilitar a realizacdo do
ato em tempo habil;

g) quando deixar de ser registrado nos sistemas informatizados o
prazo para o cumprimento da ordem judicial.

Mandado com

Resultado Negativo

Mandado com ordem judicial ndo cumprida em razdo de a
pessoa/bem diligenciada(o) ndo ter sido encontrada(o), depois de
reiteradas tentativas, e do OJA necessitar devolver o mandado a
serventia em razdo do decurso do prazo normativo para o
cumprimento do ato.
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TERMO

DEFINICAO

Mandado com
Resultado Negativo
Definitivo

Mandado em que:

a) realizada a diligéncia no endereco previsto na ordem judicial, o
diligenciado e/ou a coisa néo puder(am) ser encontrado(s) no local, de
forma terminativa (6bito, desconhecido no endereco, mudanca de
endereco, dispensa do emprego, inexisténcia, perecimento, etc.);

b) o OJA deixa de cumprir 0 ato processual em razdo da sua
realizagdo no cartorio pelo comparecimento espontaneo do
diligenciado;

c) a ordem judicial ndo é cumprida em razdo da nao localizagcdo do
logradouro ou do numero do imével apontado no mandado judicial,
circunstancialmente justificada pelo oficial de justica.

Mandado com
Resultado Negativo
por Inércia da Parte

Mandado em que a parte interessada ndo se manifesta ou deixa de
praticar ato que Ilhe competia ultimado o prazo normativo para sua
realizagéo.

Mandado com
Resultado Negativo
por Periculosidade

Mandado em que uma ordem judicial deixa de ser realizada em
virtude de ocorréncia de situacdo que ponha em risco a integridade
fisica do OJA ou da populacéo local. Nesse caso, o servidor deve
seguir rigorosamente as normas vigentes e certificar minuciosamente
todos os fatos e/ou circunstancias que envolveram a diligéncia.

Mandado com
Resultado
Parcialmente
Cumprido

Mandado em que o OJA pratica dois ou mais atos e algum(ns) deles
tenha(m) resultado(s) "positivo" e/ou "negativo definitivo" e o0(S)
outro(s) resultado(s) "negativo" e/ou "negativo por periculosidade”.

Mandado com
Resultado positivo

Mandado em que:

a) todos os atos e/ou diligéncias foram positivos e integralmente
cumpridos;

b) o OJA efetua diligéncias nos enderecos previstos na ordem
judicial e pratica atos com resultados diferenciados e pelo menos
um ato considerado "positivo" de forma conclusiva.

Mandado com
Resultado Positivo
com Hora Certa

Mandado cujo cumprimento pelo oficial de justica avaliador se deu
nos moldes do art. 252, do CPC, tendo em vista suspeita de ocultacéo
do réu.

Mandado
Redistribuido

Mandado que necessita ser redistribuido por apresentar resultado
negativo, no caso de licenca do OJA igual ou superior a 15 dias,
negativo definitivo ou cancelado pelo oficial de justica avaliador
responsavel e que devera ser cumprido por outro OJA.

Mandados de
Comunicacéao
Processual

Ordem de transmissdo de informacdes sobre atos dos processos as
pessoas determinadas pelo juizo.

Mandados de
Constricéao

Mandados cuja ordem expressa acarreta afetacdo de patrimonio
alheio.
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TERMO

DEFINICAO

Medida Urgente
(MU)

Considera-se medida urgente aquela que assim for definida por lei, ou
ainda a que necessitar ser cumprida imediatamente pelo oficial de
justica avaliador de plantdo, de acordo com a expressa e
fundamentada decisdo judicial cuja cépia devera ser anexada ao
mandado para cumprimento.

Oficial de Justica
Avaliador — Volante

Denominacdo do OJA que nado esta alocado permanentemente em
area de atuacédo predeterminada.

Oficial de Justica
Avaliador (OJA)

Denominacgédo funcional dada ao analista judiciario na especialidade
de execucao de mandados pela Lei 4.620 de 11/10/2005, cuja funcéo
é dar cumprimento as ordens judiciais.

PJe

Sistema que permite a pratica e o acompanhamento do ato
processual em meio eletronico.

Plantdo Mensal

Plantdo realizado pelos oficiais de justica avaliadores no horario e
escala estipulados pela direcdo da CCM/VCIV/CP para cumprimento
das medidas urgentes, assim determinadas pelo juizo que expediu o
mandado.

Plantdo Semanal

Plantdo realizado pelos oficiais de justica avaliadores de acordo com
escala elaborada pela direcdo da CCM/VCIV/CP exclusivamente para
atendimento no balcéo a advogados e partes, e para agendamento de
diligéncias.

Sistema da Central
de Mandados
(SCM)

Sistema informatizado de cadastro e controle de mandados.

Sistema de
Agendamento de
Depésito Pablico
(GDP)

Sistema informatizado  disponibilizado Internet

agendamento de Depésito Publico.

na para o

Sistema de
Emissao de
Certidao (SEC)

Sistema informatizado disponibilizado na Internet para emisséo de
certidao.

Tutela de urgéncia
de natureza
cautelar

Determinacédo do juizo cuja finalidade € assegurar o direito mediante
arresto, sequestro, arrolamento de bens, registro de protesto contra
alienacéo de bem ou qualquer outra medida idonea.
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4 REFERENCIAS

e Lei Federal n° 10.741/2003 — DispGe sobre o Estatuto do Idoso e da outras
providéncias;

e Lei Estadual n° 2.988/1998 — D& preferéncia de tramitagdo aos procedimentos
judiciais em que figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos (nova redacdo dada pela Lei n°® 4.703/2006);

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Dispbe sobre a prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais
onde figure como parte ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60
anos e prioridade no atendimento dos servicos oferecidos as gravidas, pessoas com
criancas de colo até 2 anos e portadores de deficiéncia;

e Provimento CGJ n° 8/2006, art. 3° — Regulamenta a definicdo de medidas urgentes a
serem cumpridas pelo plantéo;

e (Cdbdigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro —
Parte Judicial — Dispde sobre o Oficial de Justica Avaliador e sobre a Central de
Mandados;

e Artigo 830 do CPC — Dispde sobre a efetivacédo do arresto;

e Aviso da CGJ n°® 713/2006 — Dispde sobre a conducédo de testemunhas ao Cartoério
para audiéncia;

e Provimento CGJ n° 07/2013 — Sistema de Agendamento de Depdésito Publico;

e Aviso da CGJ n° 1.022/2011 — Avisa sobre todos os procedimentos que devem ser
observados pelas Centrais de Cumprimento de Mandados da Comarca da Capital;

e Artigo 329, 330 e 331 do Cdbdigo Penal — Dispde sobre execucdo de ato legal,
mediante violéncia ou ameaca a funcionario competente para executa-lo ou a quem
lhe esteja prestando auxilio.
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e Avisos da CGJ n° 1.091/2012, n° 1.350/2012, n°® 46/2013 e n° 804/2013 — Dispdem

sobre o0 uso dos modelos padronizados de certiddes.

e Provimento n°® 73/2015 — Estabelece parametros para a classificacdo dos resultados
das diligéncias dos oficiais de justica avaliadores no Sistema Central de Mandados -
SCM.

e Provimento n® 02/2021 CGJ — Dispde sobre o procedimento a ser adotado pelos

gestores das unidades organizacionais especializadas no qgue concerne aos

afastamentos leqgais, auxilios, substituicbes, readaptacdes e reducdes de carga

horaria de Oficiais de Justica Avaliadores;

e Provimento n° 21/2021 CGJ — Altera o Cédigo de Normas e estabelece a contagem

em dias Uteis para o cumprimento dos mandados.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Juiz de Direito | ¢ Coordenar o cumprimento das ordens judiciais relativas a
Coordenador CCM/VCIVICP.

e Gerenciar o cumprimento das ordens judiciais realizadas pelos OJAs,
obedecendo o cumprimento de prazo;

) e certificar a devolucdo de mandados irregulares;
Diretor da

CCM/VCIV/CP | ® aprovar os critérios de distribuicdo por area e por diligenciado pessoa
juridica para os OJAs, sobre a responsabilidade pelo cumprimento de
mandados de pessoas juridicas;

e realizar o agendamento do Depdsito Publico.

Assistente do e Realizar sorteio para definir o oficial de justica avaliador que cumprira
Diretor os mandados com medida urgente no horéario de plantéo.

e Analisar os mandados recebidos verificando possiveis inconsisténcias
a fim de dar-lhe o devido tratamento para solucdo do problema antes

Oficial de do cumprimento;

Justica

: e efetivar as ordens judiciais oriundas dos cartérios das varas civeis (da
Avaliador (OJA) J (

Capital e das regionais), empresariais e de registros publicos, bem
como da 22 instancia e os mandados de comunicagdo processual das
varas civeis, empresariais e registro publico das comarcas de todo

Base Normativa: Cédigo: Revisdao: Pagina:
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

Estado;

e cumprir os mandados dentro do prazo estabelecido pelo Cédigo de
Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro
ou solicitar dilacéo de prazo diante a necessidade de exceder o prazo
legal;

e elaborar certiddes e lavrar autos de forma clara e objetiva, cumprindo
a finalidade do mandado expedido pelo juiz;

e devolver os mandados eletrénicos aos cartérios de origem de forma
eletronica, quando for o caso.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O prazo legal para cumprimento dos mandados € em até 20 dias uteis, a contar do

primeiro dia atil subsequente da disponibilizagdo do mandado regular e valido no

sistema informatizado.

6.1.1 Os pedidos de dilacdo de prazo ao juiz por parte dos oficiais de justica avaliadores

(OJAs) s6 podem ser feitos dentro do prazo legal.

6.2 O pedido de suspensao de prazo para os mandados com agendamento de Depdsito
Publico ou de condugéo de testemunha para audiéncia com a data posterior ao prazo

legal é feito diretamente a direcao.

6.2.1 O mandado com o prazo suspenso aguardando a data do agendamento do Depdésito
Publico ou da audiéncia fica acautelado na direcdo pelo periodo em que o OJA
responsavel estiver afastado da serventia, nos casos de férias ou licengas superiores

ao prazo de 15 dias.

6.3 Os mandados sao distribuidos conforme a alocacdo dos OJAs por areas de atuacdo do

Foro Central da Comarca da Capital.

6.3.1 A distribuicdo para a area de atuacdo é classificada por OJA de acordo com a

identificacdo final dos nimeros de distribuicdo dos processos.

6.3.2 A distribuicdo das areas de atuagcdo € permanentemente analisada e registrada no

sistema SCM, conforme critérios estabelecidos pela direcéo.

Base Normativa: Cédigo: Revisdao: Pagina:
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6.3.3 A readaptacdo e a reducdo de carga horaria, apés a publicacdo da decisdo, ndo

impedem alocacdo do OJA no sistema informatizado, bem como o cumprimento pelo

servidor das ordens judiciais cadastradas em seu nome, ressalvadas as limitacdes

descritas no laudo emitido pela pericia médica.

6.3.4 A reducdo de carga horaria ndo enseja o afastamento do OJA dos plantdes na

unidade organizacional e, também, a limitacdo do recebimento de medidas urgentes

ou de alvaras de soltura durante o periodo em que estiver em atividade.

6.3.5 O OJA deixara de receber mandados nos 08 ( oito ) dias Uteis que antecedem o inicio

e término da prestacdo de auxilio & unidade organizacional diversa da que o servidor

especialista estiver lotado; gozo de férias e licenca prémio; licenca médica pré-

agendada.

6.4 Os mandados analisados, que apresentam inconsisténcias para o0 seu cumprimento

devem ser devolvidos:
a) ao cartério de origem como mandados irregulares e para dirimir davidas;
b) para a equipe de processamento para redistribuicao.

6.4.1 Os casos de inconsisténcia que ensejam a devolugdo do mandado por irregularidade

séo:

a) nao cumprimento dos requisitos legais do CPC e CGJ;

b) falta de assinatura do juiz ou chefe de serventia, conforme o caso;

c) irregularidade no enderec¢o ou na indicacao das partes;

d) falta de informacgfes ou documentos necesséarios para o cumprimento do ato;
e) quando o mandado ndo prescrever sua correta finalidade;

f) quando o mandado contiver dois ou mais diligenciados ou dois ou mais enderecos

para cumprimento;

Base Normativa: Cédigo: Revisdao: Pagina:
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g) quando o mandado for remetido a CCM na mesma data ou em data posterior a

designada para a audiéncia, de forma a impossibilitar a realizagdo do ato em

tempo habil;

h) falta de nomeacé&o de depositéario fiel ou de Depédsito Publico, quando necessario.

6.4.2 Quando uma area de atuacdo concentrar um volume elevado de mandados a serem

cumpridos em pessoa juridica, os OJAs alocados na area acordam entre si a

responsabilidade pelo

cumprimento por pessoa

juridica,

e o0 acordo ¢é

necessariamente submetido a aprovacao pela direcdo para validade.

6.5 Para o cumprimento dos mandados de constricdo abaixo relacionados, o OJA aguarda

o comparecimento na CCM/VCIV/ICP do requerente ou seu representante para

agendamento da diligéncia, quando necessario:

a) busca e apreensao;
b) reintegracdo de posse;
c) imissado de posse;

d) despejo;

e) penhora;

f) remocao;

g) entrega;

h) avaliacao.

6.5.1 Nesses casos, a auséncia do requerente ou Sseu representante enseja 0 nao

cumprimento do mandado por inércia da parte.

6.5.2 No caso de necessidade de agendamento de Depésito Publico, o OJA deve aguardar

0 comparecimento da parte, pelo prazo normativo e, somente entdo, o OJA deve
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6.6

6.7

6.8

6.9

apresentar o respectivo mandado a direcdo que € a responsavel pelo agendamento

pelo sistema Gestdo do Depdsito Publico — GDP.

Para as medidas urgentes (MUSs), é realizado um sorteio para definir o OJA de plantdo
gue vai cumpri-las. O sorteio € realizado pelo assistente do diretor da CCM/VCIV/CP e,

na sua auséncia, por um técnico da equipe de processamento.

O plantdo mensal da CCM/VCIV/CP ¢é caracterizado pela presenca de OJAs
designados pela direcédo, que ficam a disposi¢do para cumprir atendimento ao balcéo e

MUs determinadas pelos juizos no periodo determinado pela direcao.

O plantdo semanal da CCM/VCIVICP é caracterizado pela presenca de OJAs
designados pela direcéo, que ficam a disposicdo dos usuarios exclusivamente para

agendamento de diligéncias.
Os mandados s6 podem ser redistribuidos nos seguintes casos:

a) quando o endereco do mandado ndo pertencer a area de atuacdo do OJA que

recebeu o mandado, observando o prazo do item 6.9.1;

b) quando houver ciéncia prévia do OJA quanto a endereco distinto daquele previsto
no mandado cujos diligenciados sdo pessoas juridicas de notoriedade quanto ao

endereco para o cumprimento das diligéncias, observando o prazo do item 6.9.1;

c) quando o OJA efetuar uma diligéncia no Unico endereco previsto na ordem judicial,
obtendo o resultado negativo definitivo e tomar conhecimento de novo endereco da
parte diligenciada, mas em area de atuacao distinta;

d) por afastamento do OJA, como, por exemplo, por licenca médica superior a 15 dias;

e) por afastamento do OJA até 15 dias, nos sequintes casos:

|- os mandados de medidas urgentes;

[I- os mandados judiciais com designacdo de audiéncia para o periodo que recair

o0 afastamento;
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I1l- os mandados judiciais ja agendados com a parte para o periodo gue recair o

afastamento;

IV- 0s mandados judiciais gue o juiz coordenador determinar a redistribuicdo;

f) nos mandados que necessitarem de agendamento ou disponibilizagdo de meios
pelo interessado para o seu cumprimento devem ser agendados em até 03 (trés)
dias Uuteis anteriores ao afastamento do oficial de justica, em caso de
impossibilidade de agendamento por falta de horério disponivel, o OJA deve
certificar e devolver imediatamente o mandado para redistribuicédo, justificando que

o faz por motivo de férias ou licenca prémio;

6.9.1 O OJA tem prazo de 48 horas, conforme disposto no cédigo de Normas da

Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro, para devolugdo de

mandados para redistribuicdes descritas no item acima nas letras “a”, “b” e “g” ,
computando-se como prazo inicial o primeiro dia Gtil subsequente ao cadastramento.
Apés esse periodo, o OJA torna-se responsavel pelo cumprimento do mandado

mesmo que nao seja de sua area de atuacgao.

6.10 No caso de arrombamento de imével para execugcdo da diligéncia, € necessaria a

presenca de dois OJAs e de duas testemunhas.

6.11 Os mandados cumpridos sdo classificados de acordo com o0s seguintes tipos de

resultado:

a) positivo;

b) parcialmente cumprido;
c) positivo com hora certa;
d) cumprido com ressalva,;
€) negativo;

f) negativo definitivo;
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6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.16.1

6.16.2

6.16.3

g) negativo por periculosidade;
h) negativo por inércia da parte;
i) devolvido irregular;

j) cancelado.

O OJA certifica, em mandado, proposta de autocomposi¢cado apresentada por qualquer

das partes, na ocasiéao de realizagdo de ato de comunicacao que lhe couber.

O arresto e a penhora devem ser realizados ainda que o devedor ndo se encontre no

local do bem, ndo haja depositario designado ou no caso de recusa do encargo.

Quando ha resisténcia do diligenciado em permitir que o OJA execute a ordem

judicial, ele, se julgar necessario, solicita auxilio policial ao Poder Publico.

O OJA pode declarar voz de prisdo em flagrante delito, sempre que ocorrerem as
hipdteses previstas nos artigos 329, 330 e 331 do Cdédigo Penal, durante a efetivacdo

das ordens judiciais.

O OJA no momento da lavratura da certiddo pode utilizar os modelos padronizados de

certiddes aprovados pela Corregedoria Geral de Justica.

No ambiente da unidade organizacional o OJA tem acesso aos modelos
padronizados no sistema SCM - Sistema Central de Mandados e fora deste
ambiente, os modelos sdo acessados pela Internet no sistema SEC — Sistema de

Emissao de Certidao.

Facultativamente, o OJA pode utilizar a tabela com os modelos das certidbes

divulgada pela direcdo da CCM/VCIV/CP para toda a sua equipe.

O OJA, ao classificar o resultado da diligéncia como “negativo por periculosidade”,

deve encaminhar a copia da respectiva certiddo ao encarregado ou ao responsavel

administrativo para conferéncia.

6.16.4 Os mandados podem possuir prioridades identificadas a seguir:
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tutela de urgéncia;

liminar;

idoso;

data de audiéncia.

7 ANALISAR MANDADOS

7.1 O oficial de justica avaliador retira os mandados distribuidos e o respectivo relatorio de
mandados de local especifico, destinado a sua guarda temporaria.

7.2 Confere a numeracédo do mandado no sistema SCM.
7.2.1 Caso a numeracao do mandado nao confira, verifica o tipo de problema.

7.2.2 Caso o mandado nao tenha sido cadastrado no sistema SCM, comunica o fato a

direcédo para providéncias.

7.2.2.1 Caso o mandado tenha sido cadastrado, porém nado tenha sido disponibilizado,
observa se o mandado foi cadastrado no mesmo dia da verificacdo, e aguarda a

disponibilizacdo do mandado em local especifico.

7.2.2.2 Caso nao tenha sido cadastrado no mesmo dia da verificagdo ou 0 mandado ainda

nao esteja disponivel, comunica a dire¢do para providéncias.

7.3 Caso a numeragao do mandado confira com a informacéo no sistema SCM, registra o

recebimento do mandado no Sistema.

7.4 Elimina o relatério de mandados.

7.5 Analisa os mandados de acordo com a natureza da diligéncia, observando:
a) se a numeracao final do mandado corresponde ao OJA responsavel;

b) se a area para o cumprimento da diligéncia corresponde ao OJA responsavel;
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d)

f)

9)

h)

)

se consta no mandado a assinatura do juiz ou do chefe de serventia, conforme o

caso,

se 0s documentos necessarios para o cumprimento do ato foram anexados ao

mandado;
se ha irregularidades no endereco disponibilizado no mandado;

se 0s requisitos legais do Cdédigo de Processo Civil (CPC) e do Cédigo de Normas
da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro foram cumpridos no

mandado;

se as providéncias necessarias a natureza de cada diligéncia estdo de acordo com
as orientacdes da direcdo da CCM/VCIV/CP;

se h4, nomeacdo de depositario fiel, Deposito Publico, registro de imével, copia de
sentenca ou edital de decretacdo da faléncia, nos casos em que se fizer necessario;

se houver expressa determinacdo no mandado judicial, o OJA pode realizar atos de

comunicacao processual por meio eletrénico;

caso nao encontre nenhuma inconsisténcia no mandado, procede conforme o

capitulo 8 - Planejar o Cumprimento de Mandados.

7.5.1 Encontrada inconsisténcia, verifica seu tipo:

a) caso o tipo de inconsisténcia seja duvida quanto ao mandado, emite certidao

levantando davida ao juiz;

b) caso o tipo de inconsisténcia seja irregularidade no mandado ou falta de pecas

indispensaveis para o cumprimento da ordem, emite certiddo de mandado

irregular;

caso o tipo de inconsisténcia seja na distribuicdo do mandado, verifica se foi
cadastrado no sistema SCM no periodo de 48 horas, contados a partir do primeiro

dia util apés o cadastro. Se no momento da verificacdo, o prazo acima ainda nao
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tiver decorrido, emite certiddo de redistribuicdo. Se o prazo estiver vencido, segue

o procedimento “Planejar o Cumprimento de Mandados”.
7.5.1.1 Devolve o mandado eletrdnico pelo SCM, sendo o caso;

7.5.1.2 Nos casos de impossibilidade de devolugcao pelo SCM, emite guia de devolugéo no
sistema SCM.

7.5.1.3 Devolve o mandado para a equipe de processamento, com a guia de devolugéao.

7.5.1.4 Recolhe a assinatura e matricula do servidor da equipe de processamento na guia

de devolugéo.
7.5.1.5 Verifica, periodicamente, no sistema SCM se o mandado foi baixado (opcéo

consulta) e caso positivo, elimina a guia.

8 PLANEJAR O CUMPRIMENTO DE MANDADOS

8.1 O oficial de justica avaliador verifica a natureza do mandado.

8.2 Para os mandados de comunicacdo processual, identifica aqueles com prioridade(s)

para o cumprimento da diligéncia.

8.2.1 Planeja o roteiro e datas para o cumprimento de todos os mandados, considerando

a(s) prioridade(s) identificada(s).
8.2.2 Verifica nos meios disponiveis a existéncia do endereco.

8.2.2.1 Caso o0 endereco seja inexistente, emite certiddo circunstanciada classificando o

resultado como negativo definitivo.
8.2.2.2 Segue o procedimento “Devolver Mandados”.

8.2.3 Caso o endereco exista, segue o procedimento “Cumprir Mandados de Comunicacao

Processual’.
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8.2.4 Se houver expressa determinacdo no mandado judicial, o0 OJA pode realizar atos de

comunicacao processual por meio eletronico.

8.3 Para os mandados de constricdo, identifica os mandados com prioridade(s), os que
precisam de agendamento com a parte e 0S que precisam de agendamento no

Deposito Puablico.

8.3.1 Caso nao precise de agendamento, planeja o roteiro e datas para o cumprimento de

todos os mandados, considerando as possiveis prioridades identificadas no mandado.
8.3.2 Verifica nos meios disponiveis a existéncia do endereco.

8.3.2.1 Caso 0 enderec¢o seja inexistente, emite certiddo circunstanciada classificando o

resultado como negativo definitivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.
8.3.2.2 Caso o endereco exista, segue o procedimento “Cumprir Mandados de Constrigao”.

8.3.3 Caso haja necessidade de agendamento com a parte, reserva os mandados para

aguardar 0 requerente ou 0 seu representante.

8.3.3.1 Caso o requerente ou 0 seu representante ndo se manifestem em tempo habil para
o cumprimento do mandado, emite certidao circunstanciada classificando resultado

como negativo por inércia e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

8.3.4 Caso o0 requerente ou 0 seu representante manifestem-se em tempo habil para o
cumprimento do mandado, agenda a diligéncia informando os meios indispensaveis

para o cumprimento do mandado.
8.3.5 Registra 0 agendamento no Livro de Agendamento de Diligéncias.

8.3.6 Caso o0 requerente ou 0 seu representante manifestem-se em tempo habil para o
cumprimento do mandado, confirma o agendamento da diligéncia informando os

meios indispensaveis para o cumprimento do mandado.
8.3.7 Solicita suporte ao Poder Publico, quando necessario.

8.3.8 Segue o procedimento “Cumprir Mandados de Constrigao”.
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9 CUMPRIR MANDADOS DE COMUNICACAO PROCESSUAL
9.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao local para o cumprimento da diligéncia de

acordo com o mandado.

9.1.1 Caso nao consiga efetivar a ordem judicial, cumpre o procedimento “Realizar

Procedimentos Comuns na Impossibilidade de Efetivagdo da Ordem Judicial”.
9.2 Efetiva a ordem judicial.
9.3 Emite certiddo, classificando o resultado como positivo.

9.3.1 Segue o procedimento “Devolver Mandados”.

9.4 Se houver expressa determinacdo no mandado judicial, o0 OJA pode realizar atos de

comunicacao processual por meio eletronico.

10 REALIZAR PROCEDIMENTOS COMUNS NA IMPOSSIBILIDADE DE EFETIVACAO
DA ORDEM JUDICIAL

10.1 Identifica a impossibilidade de efetivacdo da ordem judicial, providenciando acdes

apropriadas para cada caso, descritas nesse capitulo e apresentadas na tabela:

SITUACAO ENCONTRADA ANEXO
N&o encontrou o diligenciado no ato da diligéncia 5
Diligenciado né&o reside no local 6
Morte do diligenciado 7
Periculosidade identificada no ato do cumprimento do mandado 8
Endereco inexistente / insuficiente 9
Impossibilidade do diligenciado em compreender o ato processual 10

o N&o encontrou o diligenciado no ato da diligéncia.
10.2 O OJA retorna ao local até o limite do prazo legal.

10.3 Efetiva a ordem judicial, emite certiddo classificando o resultado como positivo e

cumpre o procedimento "Devolver Mandados".
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10.3.1 Caso néo tenha encontrado o diligenciado e ndo haja suspeita de ocultacéo, retorna
ao local até o limite do prazo legal.

10.3.2 Caso néo tenha encontrado o diligenciado e haja suspeita de ocultagéo, verifica a

possibilidade legal de aplicagdo da hora certa, apds a segunda visita ao local.

10.3.2.1 Caso a hora certa ndo seja possivel, emite certiddo circunstanciada classificando o

resultado como negativo e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

10.3.3 Caso a hora certa seja possivel de ser aplicada, intima o informante, ressaltando a

data e hora de retorno para cumprimento do mandado com o diligenciado.
10.3.4 Solicita a identificacao do informante.
10.3.5 Dirige-se ao local em dia e horario marcado.

10.3.5.1 Caso o diligenciado esteja presente, efetiva a ordem judicial, emite certidao
classificando o resultado positivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

10.3.6 Caso o diligenciado ndo esteja presente, verifica o0 motivo da auséncia.

10.3.6.1 Caso o motivo da auséncia néo seja justificavel, efetiva a ordem judicial com a
pessoa presente, emite certidao, classificando o resultado como positivo com hora

certa e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

10.3.7 Caso o motivo da auséncia do diligenciado seja justificavel, analisa a situacao e

verifica a necessidade de retorno ao local.
10.3.7.1 Caso seja necessario, retorna ao local até o limite do prazo legal.

10.3.7.2 Caso nédo haja necessidade de retorno ao local, emite certiddo circunstanciada
classificando o resultado como negativo e segue o procedimento “Devolver

Mandados”.

. Diligenciado néo reside no local

10.4 O oficial de justica avaliador verifica com informante se o diligenciado é conhecido.
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10.4.1 Caso o diligenciado seja desconhecido, solicita a identificacao do informante.

10.4.1.1 Emite certiddo circunstanciada classificando o resultado como negativo definitivo e

cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

10.4.2 Caso o diligenciado seja conhecido e o OJA nao tenha obtido a informagao de novo
endereco, emite certiddo circunstanciada negativa e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

10.5 Para o diligenciado conhecido, verifica se o novo endere¢o é correspondente a sua

area de atuacéo.

10.5.1 Caso o novo endereco nao seja correspondente a area de atuacéo, emite certidao
de redistribuicdo e guia de devolucdo, esta por meio do Sistema SCM e os

encaminha com o mandado para a equipe de processamento.

10.6 Recolhe a assinatura e matricula do servidor da equipe de processamento na guia de

devolucéo.

10.7 Verifica, periodicamente, no Sistema SCM se o mandado foi baixado (op¢éo consulta)

e caso positivo, elimina a guia de devolucao.

10.8 Caso o novo endereco seja correspondente a area de atuagdo e ndo haja prazo para
cumprimento e ndo seja possivel solicitar a dilacdo de prazo, emite certiddo de

decurso de prazo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.
10.9 Emite formulario de dilacdo de prazo no Sistema SCM e o0 encaminha para juiz.

10.10 Caso nao tenha obtido o deferimento da dilacdo de prazo pelo juiz, emite certidao de

decurso de prazo e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.
10.11 Devolve formulario para a dire¢cdo da CCM/VCIV/CP para registro no sistema SCM.
10.12 Dirige-se ao local para o cumprimento do mandado.

10.13 Caso néo encontre o diligenciado, procede conforme a situagdao “Nao encontrou o

diligenciado no ato da diligéncia” descrita neste capitulo.
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10.14 Efetiva a ordem judicial, emite certiddo classificando o resultado como positivo e

segue o procedimento “Devolver Mandados”.
o Morte do diligenciado

10.15 O oficial de justica avaliador solicita identificacdo do informante e, se possivel, a

copia da certidao de obito.
10.16 Emite certiddo classificando o resultado como negativo definitivo.

10.17 Anexa a certiddo de Obito ao mandado, se disponivel, e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

o Periculosidade identificada no ato do cumprimento do mandado

10.18 O oficial de justica avaliador constata que o local para o cumprimento apresenta

grau de periculosidade incompativel com a realiza¢éo do trabalho.

10.19 Colhe informacfes sobre o local e caso ndo seja possivel efetivar a ordem judicial,
tenta realizar contato com o diligenciado pelos meios acessiveis, busca a

cooperacdo voluntaria dos representantes das associacdes de moradores para

cumprir a diligéncia, e disponibiliza o0 mandado em local especifico para aguardar o

comparecimento do diligenciado na unidade.

10.19.1 Caso o diligenciado ndo compareca no dia e horario marcados, emite certidao
circunstanciada classificando o resultado como negativo por periculosidade e

cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

10.19.2 Caso o diligenciado compareca, efetiva a ordem judicial, emite certidao
classificando o resultado como positivo e segue o0 procedimento “Devolver

Mandados”.

10.20 Caso seja possivel efetuar a ordem judicial, solicita suporte, se necessario, a

associacdo de moradores, a comunidade local ou ao Poder Publico.
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10.20.1 Caso seja necessario, € ndo haja disponibilidade de suporte no local, emite
certiddo circunstanciada classificando o0 resultado como negativo por

periculosidade e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

10.20.2 Caso no ato da diligéncia seja verificada a impossibilidade de efetivar a ordem

judicial, diante da informacdo formal de inviabilidade de prestar apoio ou de que a

operacdo policial implicaria elevado risco para a integridade fisica do OJA e da

populacdo local, lavra certiddo circunstanciada sobre o fato, com indicacdo do

nome e da matricula da autoridade policial gue tenha fornecido tal informacéo,

emite certidao classificando o resultado como negativo por periculosidade e segue

o procedimento “Devolver Mandados”.

10.20.3 O OJA, ao classificar o resultado da diligéncia como “negativo periculosidade”,

encaminha a copia da respectiva certiddo ao encarregado ou ao responsavel

administrativo para conferéncia.

10.20.4 Efetiva a ordem judicial, emite certiddo circunstanciada classificando o resultado
como positivo e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

o Endereco inexistente/ insuficiente

10.21 O oficial de justica avaliador constata o tipo de problema com o endereco.

10.21.1 Caso o enderego seja inexistente, emite certiddo circunstanciada, classificando o

resultado como negativo definitivo.

10.21.2 Caso o endereco seja insuficiente, emite certiddo circunstanciada, classificando o

resultado como devolucéao irregular.
10.22 Cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.
o Impossibilidade do diligenciado em compreender o ato processual

10.23 O oficial de justica avaliador constata a impossibilidade do diligenciado em

compreender o ato processual.
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10.23.1 Caso o diligenciado n&o possua representante legal, emite certidao circunstanciada
classificando o resultado como negativo definitivo e segue 0 procedimento

“Devolver Mandados”.

10.23.2 O oficial de justica avaliador solicita identificacdo do informante e, se possivel, a

copia da declaracdo do médico do diligenciado que ateste a incapacidade deste.

10.23.3 Caso o diligenciado possua representante legal e este ndo esteja presente,
procede conforme a situagdo “Nao encontrou o diligenciado no ato da diligéncia”

descrita neste capitulo.

10.24 Solicita ao representante legal procuracdo com poderes especificos para o0 ato

processual a ser realizado.

10.24.1 Caso néo apresente a procuracao, emite certiddo circunstanciada, classificando o
resultado como negativo definitivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

10.25 Analisa a procuracéo apresentada.

10.25.1 Caso ndo seja representante do diligenciado, emite certiddo circunstanciada,
classificando o resultado como negativo definitivo e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

10.26 Efetiva a ordem judicial com o representante do diligenciado, emite certidao
circunstanciada classificando o resultado como positivo e segue 0 procedimento

“Devolver Mandados”.

11 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRIQAO
11.1 Caso o OJA verifigue ndo ser necessario o agendamento prévio, dirige-se ao local da

diligéncia.

11.2 Dirige-se ao local da diligéncia no dia e hora marcados com o requerente ou seu

representante legal com poderes especificos.
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11.2.1 Caso o0 requerente ou seu representante legal ndo tenha comparecido, emite
certiddo circunstanciada classificando o resultado como negativo ou negativo por

inércia da parte e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

11.2.2 Caso o suporte e/ou meios solicitados, ndo tenham sido disponibilizados e nao seja
possivel efetivar a ordem judicial sem eles, emite certiddo circunstanciada
classificando o resultado, conforme o caso, como negativo por inércia da parte e

segue o procedimento “Devolver Mandados”.

11.3 Com os meios e/ou suporte disponibilizados, realiza a diligéncia de acordo com a

natureza do mandado descrita neste capitulo e apresentada na tabela:

NATUREZA DO MANDADO ANEXO
Busca e Apreenséo / Remocéo / Entrega / Reintegracdo de Posse de Bem 12
Moével
Imissdo e Reintegracdo de Posse de Bem Imaovel / Despejo 13
Verificagdo e Imissdo na Posse 14
Avaliacao e Penhora de Bem Movel especificado no Mandado / Arresto Cautelar 15

o Busca e Apreensédo / Remocéo / Entrega / Reintegracdo de Posse de Bem Movel

11.4 Caso o oficial de justica avaliador, ndo encontre o bem no local e ndo obtenha
informac&o de localizagdao do bem, emite certiddo classificando o resultado como

negativo definitivo.

11.4.1 Caso tenha obtido informacao de localizagdo do bem, procede conforme a situagéo
“Diligenciado n&o reside no local” do procedimento “Realizar Procedimentos Comuns
na Impossibilidade de Efetivacdo da Ordem Judicial’, a partir da atividade “Para o
diligenciado conhecido, verifica se o novo endereco é correspondente a sua area de

atuacao”.

11.5 Efetiva a ordem judicial e deposita ou entrega ou reintegra o bem ao requerente ou

seu representante de acordo com a diligéncia.

11.6 Lavra o respectivo auto em duas vias, quando necessario.
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11.7 Caso ndo seja necessario citar ou intimar, cumpre o procedimento “Devolver

Mandados”.

11.7.1 Caso seja necessario citar ou intimar, verifica se o diligenciado encontra-se no

local.

11.7.2 Efetiva a ordem judicial, emite certiddo classificando o resultado como positivo e

segue o procedimento “Devolver Mandados”.

11.7.2.1 Caso o diligenciado ndo se encontre no local da diligéncia e ndo haja prazo legal
para cumprimento, emite certiddo classificando o resultado como parcialmente

cumprido e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

11.7.3 Caso haja prazo, procede conforme a situagao “Nao encontrou o diligenciado no ato
da diligéncia” do procedimento “Realizar Procedimentos Comuns na Impossibilidade

de Efetivacdo da Ordem Judicial’.
o Imissdo e Reintegracdo de Posse de Bem Imoével / Despejo

11.8 Caso haja bens do diligenciado no local e ele ndo os tenha retirado voluntariamente,

verifica se ha nomeacéo de depositario fiel ou Depdsito Publico.
11.8.1 Caso seja Deposito Publico, acompanha a retirada dos bens a serem removidos.

11.9 Efetiva a ordem judicial e imite ou reintegra o requerente ou o0 seu representante legal

na posse.

11.10 Lavra o respectivo auto em duas vias, dirige-se ao Depoésito Publico, recebe dele
uma via dos bens depositados, verifica a necessidade de citar ou intimar o

diligenciado.

11.10.1 Caso seja necessario citar ou intimar o diligenciado, procede conforme a situagéo
“Busca e Apreensao / Remogao / Entrega / Reintegragao de Posse de Bem Movel”,
descrita neste capitulo a partir da atividade “Caso seja necessario citar ou intimar,

verifica se o diligenciado se encontra no local’.
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11.11

11.12

11.13

11.14

11.141

Caso verifiqgue que ha bens do diligenciado no local, que ele ndo os retirou

voluntariamente, e que ha nomeacao de depositério fiel, relaciona os bens.
Efetiva a ordem judicial.

Imite ou reintegra o requerente ou 0 Seu representante na posse e lavra o respectivo

auto em duas vias.
Verifica a necessidade de citar ou intimar o diligenciado.

Caso ndo seja necessario citar ou intimar o diligenciado, segue o procedimento

“Devolver Mandados”.

. Verificacdo e Imissdo na Posse

11.15 O oficial de justica avaliador verifica a situacao do bem e, ndo havendo ordem de
imissdo na posse, lavra auto de verificacdo e segue o procedimento “Devolver
Mandados”.

11.16 Caso haja ordem de imissdo na posse e ndo haja bens madveis no local, imite o
requerente na posse, lavra auto de verificagao e imissao na posse.

11.17 Emite certiddo, se necessario, classificando o resultado como positivo e cumpre o
procedimento “Devolver Mandados”.

11.18 Caso haja ordem de imissdo na posse e houver bens moveis no local, verifica se ha
nomeacdao de depositario fiel ou de Depdsito Publico.

11.18.1 Em caso positivo, procede conforme a situagcao “Imissao e Reintegracdo de Posse
de Bem Imodvel / Despejo” desse capitulo a partir da atividade “Caso haja bens do
diligenciado no local e ele ndo os tenha retirado voluntariamente, verifica se ha
nomeacdao de depositario fiel ou Depdsito Publico”.

11.18.2 Em caso negativo, fecha o imovel, deposita a chave no cartério que expediu o
mandado (caso o diligenciado ndo esteja presente), emite certiddo circunstanciada
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classificando o resultado como parcialmente cumprido e segue o procedimento

“Devolver Mandados”.

e Avaliacdo e Penhora de Bem Movel Especificado no Mandado / Arresto Cautelar

11.19

11.20

11.21

11.22

11.23

11.23.1

11.23.2

11.23.3

11.24

Caso o oficial de justica avaliador encontre o bem no local da diligéncia, realiza a
penhora do bem movel, e o deposita em maos do fiel depositario nomeado nos

autos.
Realiza a avaliacdo do bem, se necessario.

Caso nao encontre o bem no local da diligéncia, emite certiddo circunstanciada
classificando o resultado como negativo definitivo e segue o procedimento “Devolver

Mandados”.

Lavra auto de penhora de bem mével e/ou de avaliacdo em duas vias e entrega uma

via ao depositario fiel.

Verifica a necessidade de citar ou intimar.
Caso seja necessario e se trate de penhora, realiza a intimagao.
Caso seja necessario e se trate de arresto cautelar, realiza a citacao.

Caso nédo tenha sido possivel citar ou intimar, procede conforme a situagdo “Nao
encontrou o diligenciado no ato da diligéncia” do procedimento “Realizar
Procedimentos Comuns na Impossibilidade de Efetivagdo da Ordem Judicial”.

Emite certiddo classificando o resultado como positivo e segue o procedimento

“Devolver Mandados”.

12 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO - ARRESTO EM MANDADO DE
EXECUCAO

12.1 O OJA dirige-se ao local da diligéncia para proceder a citacao.
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12.1.1 Caso nao tenha encontrado o diligenciado e ndo haja suspeita de ocultacéo,
procede conforme a situagdo “N&o encontrou o diligenciado no ato da diligéncia” do
procedimento “Realizar Procedimentos Comuns na Impossibilidade de Efetivacéo da

Ordem Judicial”.

12.2 Efetiva a ordem judicial, emite certiddo classificando o resultado como positivo e

cumpre procedimento “Devolver Mandados”.

12.3 Caso haja suspeita de ocultacdo e ndo seja possivel efetuar o arresto, emite certiddo
circunstanciada, classificando o resultado como negativo, informando que ha suspeita
de ocultacédo e solicitando que a parte requerente forneca meios necessarios para a

efetivacdo do arresto.
12.3.1 Segue o procedimento “Devolver Mandados”.

12.4 Arresta os bens, lavra auto de arresto e depdésito em duas vias e entrega uma via para

o depositario fiel.

12.4.1 Retorna ao local em até 2 (duas) vezes em dias distintos para citar o réu nos dez
dias subsequentes, e havendo suspeita de ocultacéo, realiza a citacdo com hora
certa, conforme artigo 830 do CPC.

12.4.2 Caso ndo seja possivel citar o diligenciado, emite certiddo -circunstanciada,
classificando o resultado como parcialmente cumprido e segue o procedimento

“Devolver Mandados”.

12.4.3 Caso seja possivel citar o diligenciado, emite certidao classificando o resultado como

positivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

13 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — CONDUCAO DE TESTEMUNHAS

13.1 O OJA verifica se a data da audiéncia esta dentro do prazo legal para cumprimento do

mandado.

13.1.1 Caso nédo esteja dentro do prazo, solicita a direcdo a suspensdo do prazo do

mandado até a data da audiéncia no sistema informatizado SCM.
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13.2 O OJA solicita previamente, para garantir a efetividade da conducdo, o apoio de forca

policial, que somente deve ser utilizado, inclusive para transporte, em caso de

resisténcia do conduzido, circunstancialmente certificada, ou de determinacao judicial.

13.3 Caso néo tenha encontrado o diligenciado, emite certiddo circunstanciada
classificando o resultado como negativo e segue o0 procedimento “Devolver

Mandados”, entrando em contato com o cartdrio de origem para comunicar o ocorrido.

13.3.1 Caso o diligenciado esteja presente, mas nao tenha sido possivel efetivar a ordem
judicial, emite certiddo circunstanciada classificando o resultado como negativo e

cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

13.4 Conduz a testemunha ao cartorio para a audiéncia, conforme Aviso da CGJ n°
713/2006, emite certidao classificando o resultado como positivo e segue o

procedimento “Devolver Mandados”.

14 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — AVALIACAO E PENHORA PORTAS A
DENTRO

14.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao local da diligéncia.
14.1.1 Caso o diligenciado ndo tenha aberto a porta, devolve o0 mandado requerendo meios

necessarios, emite certiddo circunstanciada negativa e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

14.1.2 Caso o diligenciado tenha aberto a porta e ndo haja bens penhoraveis, relaciona os

bens impenhoraveis de acordo com a legislacdo vigente, avalia os referidos bens, e

nomeia 0 executado ou a pessoa encontrada no local, apds gqualifica-la, como

depositario provisorio.

14.1.3 Elaborada a lista, nomeia o executado ou seu representante legal depositario

provisério dos bens até ulterior determinacéo do juiz.

14.1.4 Emite certiddo circunstanciada, classificando o resultado como negativo definitivo e

segue o procedimento “Devolver Mandados”.
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14.2 Realiza a penhora e/ou avaliacdo e deposito, lavra auto de penhora e/ou avaliacao e

depédsito em duas vias e entrega uma via ao depositério fiel.
14.3 Realiza a avaliacdo do bem, se necessario.

14.3.1 Caso haja necessidade de intimar o diligenciado, procede conforme a situacdo
“Busca e Apreensdo / Remocao / Entrega / Reintegracdo de Posse de Bem Moével”,
do capitulo “Cumprir Mandados de Constrigdo”, a partir da atividade “Caso seja

necessario citar ou intimar, verifica se o diligenciado se encontra no local’.

14.4 Segue o procedimento “Devolver Mandados”.

15 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — PENHORA DE BEM IMOVEL

15.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao local da diligéncia.

15.1.1 Caso ndo seja possivel realizar a penhora, mesmo possuindo a certiddo do
respectivo Registro Geral de Imovel (RGI) ou ndo seja possivel realizar o depdsito
conforme indicado no mandado, emite certiddo classificando o resultado como

negativo definitivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.
15.2 Penhora o imével e avalia-o, se necessario.
15.3 Lavra auto de penhora, depoésito e/ou avaliagdo em duas vias, quando necessario.

15.3.1 Caso néo seja possivel a intimacdo, segue o procedimento “Realizar procedimentos

comuns na impossibilidade de efetivacdo da ordem judicial”.
15.4 Intima o diligenciado.
15.5 Emite certiddo, classificando o resultado como positivo e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

16 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — PENHORA NA RENDA

16.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao local da diligéncia.
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16.1.1 Caso a empresa ndo seja encontrada no endereco, emite certiddo classificando o

resultado como negativo definitivo e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

16.1.2 Caso o depositario ndo seja o préprio representante legal, dirige-se ao endereco do

respectivo depositario judicial.

16.1.3 Realiza a penhora da renda, lavra auto de penhora na renda em trés vias e realiza o

depdésito, sendo as vias entregues para 0s seguintes destinos:
e J2via - autos do processo;

e 23via - depositario judicial;

e 32-diligenciado.

16.1.3.1 Caso o depositario seja o proprio representante legal e tenha havido recusa,
emite certiddo levantando duvida ao juiz, acerca do depositario fiel e segue o

procedimento “Devolver Mandados”.

16.1.3.2 Caso o depositario seja o proprio representante legal e ndo tenha havido recusa,

realiza a penhora na renda e lavra auto de penhora e depdsito em duas vias.
16.1.4 Intima o diligenciado.

16.1.4.1 Caso ndo tenha sido possivel a intimacdo, segue o procedimento “Realizar

Procedimentos Comuns na Impossibilidade de Efetivacdo da Ordem Judicial”.

16.1.5 Emite certiddo classificando o resultado como positivo e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

17 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — PENHORA “BOCA” DO CAIXA E CONTA
BANCARIA

17.1 O oficial de justica avaliador dirige-se a instituicdo financeira, procura o gerente

indicado no local e procede conforme o tipo de penhora a ser efetivada.

. Penhora na Conta Bancéria
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17.2 Caso verifigue que ndo ha saldo na conta bancéaria para a realizacdo da penhora,
emite certiddo classificando o resultado como negativo definitivo e segue o

procedimento “Devolver Mandados”.

17.3 Havendo saldo na conta bancéria, efetiva a ordem judicial nomeando o representante

da instituicdo como depositario fiel e lavra auto de penhora e depdsito em duas vias.
17.3.1 Caso nao haja ordem de intimacdo, cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

17.3.2 Havendo ordem de intimac&o e o endereco ndo corresponder a area de atuacao do

OJA, emite certidao de redistribuicdo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.
17.4 Intima o diligenciado, emite certiddo classificando o resultado como positivo e cumpre
o procedimento “Devolver Mandados”.
o Penhora “Boca” do Caixa
17.5 Efetiva a ordem judicial e lavra auto de penhora e depdsito em duas vias.
17.5.1 Caso nao haja ordem de intimacdo, cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.
17.5.2 Havendo ordem de intimacéo, intima o diligenciado, emite certidao classificando o

resultado como positivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

18 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — PENHORA NO ROSTO DOS AUTOS

18.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao cartério da vara na qual o processo tramita.
18.2 Verifica se o0 processo esta disponivel no cartorio.

18.2.1 Caso o processo esteja no arquivo do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(PJERJ), emite certiddo circunstanciada, classificando o resultado como negativo e

segue o procedimento “Devolver Mandados”.

18.2.2 Caso 0 processo esteja em carga, aguarda retorno, se houver prazo legal para o

cumprimento do mandado.
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18.2.3 Caso ndo haja prazo legal para cumprimento do mandado, emite certidao
circunstanciada classificando o resultado como negativo e segue o procedimento

“Devolver Mandados”.

18.3 Entrega ao chefe de serventia o original da carta de vénia ou do mandado de

penhora.
18.4 Aguarda a deciséo de “cumpra-se” do juiz deprecado.

18.4.1 Caso 0 juiz ndo tenha emitido a decisdao de “cumpra-se”, o OJA emite certidao
circunstanciada, classificando o resultado como negativo definitivo, anexa coépia da

deciséo, se possivel, e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.
18.5 Intima o chefe de serventia a proceder as anota¢des no rosto dos autos.

18.6 Lavra o auto de penhora em duas vias, disponibilizando uma delas para o chefe de

serventia e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

19 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO — BUSCA E APREENSAO DE AUTOS DE
PROCESSO COM ADVOGADO

19.1 O oficial de justica avaliador verifica na internet se os autos do processo foram

devolvidos.

19.1.1 Caso os autos do processo tenham sido devolvidos, emite certiddo classificando o

resultado como negativo definitivo, e segue o procedimento “Devolver Mandados”.
19.2 Caso os autos ndo tenham sido devolvidos, dirige-se ao local da diligéncia.

19.2.1 Caso o0s autos nado tenham sido encontrados, emite certiddo classificando o

resultado como negativo definitivo e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

19.3 Apreende os autos do processo dando como recibo a contrafé e lavra, em duas vias,
0 auto de busca e apreensdo no qual deve constar a quantidade de folhas do

processo.
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19.3.1 Providencia a devolucdo dos autos apreendidos e segue o procedimento “Devolver

Mandados”.

20 CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRICAO - LACRE

20.1 O OJA recebe mandado de lacre para cumprimento durante o plantao.

20.2 Verifica nos autos, no local ou em outros meios possiveis, se a empresa a ser lacrada

estd em funcionamento.

20.2.1 Caso a empresa esteja fechada, emite certiddo de redistribuicdo para o OJA da area

competente, verifica se ha previsdo de arrombamento.

20.3 Caso a empresa esteja aberta e ndo haja previsdo de arrombamento, procede
conforme a atividade “Dirige-se ao local da diligéncia e lacra a empresa fixando copia

do mandado e copia da sentenga na porta de acesso’.
20.4 Havendo previsao de arrombamento no mandado, entra em contato com o liquidante.

20.5 Caso o liguidante esteja disponivel, procede conforme a atividade “Dirige-se ao local
da diligéncia e lacra a empresa fixando copia do mandado e coOpia da sentenca na

porta de acesso”.

20.5.1 Caso o liquidante ndo esteja disponivel, agenda com ele uma nova data para o

cumprimento da diligéncia.

20.6 Dirige-se ao local da diligéncia e lacra a empresa fixando cOpia do mandado e cépia

da sentenca na porta de acesso.

20.7 Lavra auto de lacre em duas vias e cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

21 CUMPRIR MANDADOS DE LEVANTAMENTO DE PENHORA

21.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao local para o cumprimento da diligéncia de

acordo com o mandado.
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21.1.1 Caso nao consiga efetivar a ordem judicial, cumpre o procedimento “Realizar

21.2

21.3

21.4

Procedimentos Comuns na Impossibilidade de Efetivagdo da Ordem Judicial”.
Efetiva a ordem judicial.
Lavra o auto de levantamento de penhora, classificando o resultado como positivo.

Cumpre o procedimento “Devolver Mandados”.

22 CUMPRIR MANDADOS DE AVALIACAO JUDICIAL

22.1

22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

22.7

O oficial de justica avaliador dirige-se ao local da diligéncia.

Caso nédo seja possivel realizar a avaliagdo, emite certiddo classificando o resultado

como negativo, e segue o procedimento “Devolver Mandados”.
Procede a avaliagdo do bem maével ou imdvel indicado no mandado.

Na impossibilidade de vistoria do bem objeto da avaliacao, ficara o oficial de justica

autorizado a proceder a avaliacao indireta, lavrando o laudo de avaliacéo indireta.

Lavra o laudo de avaliacéo judicial que devera exprimir e corresponder ao real valor
do bem, considerado o seu preco médio para venda a vista, levando-se em conta os
indispensaveis elementos de ordem técnica e econémica que sirvam de base de

célculo.

Os laudos lavrados devem ser gravados no SCM, sendo vedada a divulgacéo

antecipada do teor deles aos patronos e/ou partes.

Emite certiddo, classificando o resultado como positivo e cumpre o procedimento

“Devolver Mandados”.

23 LEILAO JUDICIAL

23.1 O oficial de justica avaliador dirige-se ao Atrium do F6érum no dia e hora indicados no
mandado.
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23.2

23.3

23.4

23.5

Caso nao ocorra a arrematacao, lavra o auto de leildo classificando o resultado como

negativo definitivo e segue o procedimento “Devolver Mandados”.

Caso comparecam interessados, a arrematagdo no primeiro leildo observaréd o lance
minimo equivalente & avaliagdo dos bens penhorados. No segundo leildo, sera

efetuada a arrematacédo a quem oferecer o valor mais alto.

Encerrado o leildo, o oficial de justica colhe os dados do arrematante e o direciona ao

cartorio responséavel pelo mandado para informag8es sobre o pagamento.

Lavra auto de leildo, classificando o resultado como positivo e segue o procedimento

“Devolver Mandados”.

24 DEVOLVER MANDADOS

24.1

24.2

24.3

24.4

24.5

OJA obtém as imagens digitais no formato JPG ou PDF, caso efetivada a diligéncia, o
diligenciado tenha exarado a assinatura ou fornecido algum documento que deva ser

anexado ao mandado.

Utiliza o SCM, na proépria central ou de forma remota, para lavrar a certiddo, assina-la
digitalmente, anexar as imagens digitais, classificar o resultado da diligéncia e efetuar

a devolucéo eletrénica do mandado a serventia.

Apés a devolucdo do mandado, deve arquivar em local proprio os originais dos

documentos digitalizados separados por data de devolucao.

No caso de apreensdo de documentos originais, deve entregar ao cartorio antes da
devolucdo do mandado, ou na impossibilidade, a direcdo para encaminha-los via

malote, ou por outro meio que se faca disponivel.

No caso da impossibilidade da devolu¢do do mandado pela forma eletrdnica, o oficial
de justica avaliador registra a devolucdo do mandado no sistema SCM e emite guia

de devolucéo.

24.5.1 Caso a devolucdo néo seja realizada até as 17h, disponibiliza a guia de devolugéo e

mandados em local especifico.
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24.6 Entrega os mandados e guia correspondente a equipe de processamento.

24.6.1 Caso tenha recebido alguma informacdo da equipe de processamento quanto a

inconsisténcia no mandado, analisa-a e providencia o acerto.
24.7 Recolhe assinatura da equipe de processamento na guia de devolucao.

24.8 Disponibiliza mandado por tipo de resultado nos casos a seguir:

redistribuicéo;

¢ negativo definitivo;

e negativo por periculosidade;

e negativo por inércia;

e negativo;

e irregular/cancelado;

e positivo com hora certa;

e positivo;

e parcialmente cumprido;

e cumprido com ressalva.
24.9 Verifica, periodicamente, a baixa dos mandados no Sistema SCM.
24.10 Caso o mandado esteja baixado, elimina a guia de devolucao.

24.11 A equipe de processamento da CCM/VCIV/CP, recebe diretamente do OJA o
mandado cumprido quando dele constar data de audiéncia no periodo compreendido
entre os dois dias antecedentes, sendo que o mandado deve ser devolvido com 24

horas de antecedéncia da audiéncia.

24.12 Registra a baixa do mandado no sistema SCM.
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24.13

24.14

24.15

Imprime 2 vias da guia de devolucado de mandados no SCM.

Disponibiliza o mandado e a guia de devolu¢gdo de mandados para o OJA.

a baixa no SCM e apods, promove a devolucdo a secretaria de origem.

25 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

No caso dos mandados recebidos da 22 instancia a equipe de processamento realiza

25.1 As informacfes deste processo de trabalho sé&o geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a sequir:

RETENCAO
(ARQUIVO
= CODIGO | RESPONSA- ARMAZE- | RECUPE- = CORRENTE - ~

IDENTIFICACAO | =~ VEL ACESSO | \AMENTO RACAO PROTECAO PRAZODE | DISPOSICAO

GUARDA NA

UO**)

Relatério de " . L -
e Irrestrito
Histérico de 0-0-3d ccm/ivelv/cp - Pasta NDL]&:;ae?o ac?gdr';od?s 2 anos %
Diligéncia prop na o
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difusédo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protegdo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD

d) -DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguran¢a dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagédo.

26 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Analisar Mandados;

e Anexo 2 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Planejar o Cumprimento de

Mandados;
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Anexo 3 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Comunicacao

Processual;

Anexo 4 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Realizar Procedimentos Comuns na

Impossibilidade de Efetivacdo da Ordem Judicial;

Anexo 5 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Nao encontrou o diligenciado no ato
da diligéncia;

Anexo 6 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Diligenciado n&o reside no local,
Anexo 7 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Morte do diligenciado;

Anexo 8 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Periculosidade identificada no ato do

cumprimento do mandado;

Anexo 9 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Endereco inexistente / insuficiente;

Anexo 10 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Impossibilidade do Diligenciado em

Compreender o Ato Processual,
Anexo 11 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constri¢ao;

Anexo 12 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricdo —

Busca e Apreensao / Remocdao / Entrega / Reintegracao de Posse de Bem Movel;

Anexo 13 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Imissdo e Reintegracdo de Posse de
Bem Imével / Despejo;

Anexo 14 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Verificacdo e Imissdo na Posse;

Anexo 15 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Avaliacdo e Penhora de Bem Mével
Especificado no Mandado / Arresto Cautelar;

Anexo 16 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricao —
Arresto em Mandado de Execucao;
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e Anexo 17 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricdo

Conducéo de Testemunhas;

e Anexo 18 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricdo

Avaliacdo e Penhora Portas a dentro;

e Anexo 19 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricéo

Penhora de Bem Imdével;

e Anexo 20 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricéo

Penhora na Renda;

e Anexo 21 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constrigéo

Penhora “Boca” do Caixa e Conta Bancaria;

e Anexo 22 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constrigéo

Penhora no Rosto dos Autos;

e Anexo 23 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constrigéo

Busca e Apreensédo de Autos de Processo com Advogado;

e Anexo 24 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Constricdo

Lacre;

e Anexo 25 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Levantamento

de Penhora;

e Anexo 26 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Avaliacéo

Judicial,
e Anexo 27 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Cumprir Mandados de Leildo Judicial;

e Anexo 28 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Devolver Mandados.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO ANALISAR MANDADOS

Oficiais de Justica Avaliadores

Retirar mandacdos e
respectivo relatdrio
disponibilizados, de local
especifico

Conferir numeragao do
mandado no SCM

Mandados S
canferem?

Verificar o tipo de problema

mandados cadastrados e

mandados ndo cadastrados hia disponibilizados

3

3

£ Mandado
E Comunicar a Direcan cadastrad_o ne
2 para providéncias Fiies n_;_o m: ::a
= verificagio?
2

=<

Aguardar a disponibilizagio do
mandade em local especifica

disponibilizado

NAD Mandado
disponivel?
SIk

Registrar o recebimento do
mandado no SCM

[ Venificar se o mandado foi

Eliminar o relatério de
mandacos

Analisar mandados

’l
Inconsisténcia
encantrada?

Flangjar o Cumprimenta

de Mandadaos

Verificar o tipo de inconsisténcia

Mandadaos
irregulares ou
falta de pegas

Divida quanto ao indispensveis

Redistribuicac

Mandado

Cadastro de até

Emitir certidac
classificande resultada
coma devolugdo iregular

Emitir certidio levantando
duivida ao Juiz

J

L

Devalver o mandado eletrénico
na SCM, s for o casa, ou
emitir guia de devolugao

—

Devalver mandado para a
Equipe de Processamento
junto ¢/ a guia de devolugao

‘. r

—

Recolher assinatura e
matricula na guia de
devolucio

v

Verificar no SCM
(opcao consulta)
se o mandado foi baixado

"

Mandado
baixado?

Eliminar a guia de

devolugao

3 dias Gteis? ‘ SiM

Emitir certidic de
redistribuicio
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 2 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO PLANEJAR O
CUMPRIMENTO DE MANDADOS

Oficial de Justica Avaliador
Enderego existe?
Mandadosde | Identificar agueles Flangjar o roteiro e datas pam Verficarne o
Verificar a natureza do comunicagdo com prioridades) ocumprimento de todos os e
mandado processual para o cumprimento mandados, considerando afs) - p MNAD
e - - B . N existeéncia do endereco
da diligéncia prioridade(s) identifiadals) ’
Mandados de
constrigdo .
- Se houver expressa determinacao no mandado = — z
!de.ntlﬁca.rf:smandadcfsmm judicial, o QJA poderd realizar atos de e umprir kia Pdad:s . :
prioridade(s), os que predsam de comunicacio processual por meio eletrénico. el o (il
agendamento com aparte e os
. que preasarrl\d.eagn::-nc.lamermm Manifestagio em
% Deposito Pablico tempo habil par o
= cumprimenta?
E . .
] Ha necessidade SIM Reservar os mandados para SN S 3
= de agendamenta? aguardar o requerente ou o Agr:*n[[:laradll!glelnmalnformard? D;mm
] seu representante indispensdveis para o cumprim
- E
2 LNAO ) v
g NAO
E PIanIEJarorotenoedataspamo Registraroagendamento no Livo de
E cumprlmentodetodofs olsmlanl:lados. . o . Agendamento de Diligéndas
[s] consideranda as possiveis prioridades Emitir certid3o circunstandada
-] identificadas no mandado classificando resultado como
E, negativo por inércia
g ¢ Caso o requerente ouo seu
E representante manifestem-se em tempo
Verificar nos meios disponieis a hahil para o cumprimento do mandado,
existéncia do endereco confirma o agendamento da diligénda
informando os meios indispersaves
para o cumprimento do mardado
¥y
Emitir certiddo N | _
N . 8. el L (E mitir certiddo circunstandada
Endereca circunstanciada Mandadas )
G . classificando o resultado como
existe? classificando o resuitado tivo definitiv
como negativo defintive negativo dennitivo
CumprlrMa. - e r Solicitar suporte ao Poder Plblico,
Constricao e
2 quando necessario
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ANEXO 3 - ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS DE
COMUNICACAO PROCESSUAL

Oficiais de Justica Avaliadores p
- Dirigir-se ac local para o
E cumprimento da diligénda de
b acordo com o mandado
s
=
e s ) Realizar procedimentos comuns
= Possibilidade de efethar % . o —
] 3 ordem judical? MAC na |mp055|b|lldad.e dlelefet'.ﬁ@o
= da crdem judidal
=
E
=] ¢SIM IEI
=
= s )
2
= Efetivar a ordem judicial
E
E \ J
= ¢' 5e houver expressa
g i ) determinacdo no
3 Emitir certiddo, classifiandoo | | mandado judicial, o OJA
resultado como positho podera realizar atos de
L ) comunicacdo processual
+ por meio eletrénico.
I ™
Devolver Mandados
k [+] )
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ANEXO 4 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO REALIZAR
PROCEDIMENTOS COMUNS NA IMPOSSIBILIDADE DE EFETIVACAO DA ORDEM
JUDICIAL

<
=1
=] Mdo encontrou o
EI:i":.n- diligenciado no
E ato da diligéncia
(T}
H Ciligenciado
w ndo reside no
E local
3 . [ )G B
E
2o | 2 Identificar a Morte do
=3 | § impossibilidade Diligenciado @ ;
= ) i de efetivacio
E - é,: de ordem Periculosidade
2 z |3 identificada no ato
= = do cumprimenta
=5 | & g, @ D
S | g
" = Enderego
E S inexistente /
= insuficiente
i}
: ®) -
2 Impossibilidade
(W) . .
=1 da diligenciado
E em compreender
e
o ato processual
N )G F
=
i
=
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 5 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO NAO ENCONTROU O
DILIGENCIADO NO ATO DA DILIGENCIA

Oficiais de Justica Avaliadores

A - Mdo encontrou o
diligenciado no ato da diligéncia

Iy
©

Retornar ao local até o limite
do prazo legal

Me—

E.n_contr.ou o SIM Efetivar a ordem judicial Emitir certidao cI355|ﬁC§pdo o
diligenciada? ™ resultado como positivo
*Nﬁo
Suspeita de MED
ocultacdo? > :D

aplicacao da hora certa (apos
2* visita)

MAG Emitir certiddo
Hora ,C'.Ert?a circunstanciada classificando Devolver Mandados
possivel? o resultads como negativo El
iSIM
r’ )

Intimar informante,
ressaltando data e hora de
retarno p/ cumprimento do

mandado com o diligenciado
e 4 Verificar o motivo da auséncia
'L dao diligenciado

Verificar possibilidade legal de]

i ™
Solicitar a identificacio do
informante .
Justificavel? . ( b
- / MAD «| Efetivar a ordem judicial com
+ a pessoa presente
i B
\ J
Dirigir-se ao local no dia e lSIM ¢
horario marcado - -\
L y Emitir certiddo classificando o
) Analisar situacio resultado comao positivo com
MAD hora certa
Diligenciado \ S
presente? N
iSIM Mecessidade
de retarno ao o Emitir certiddo
-,
( local? MAO circunstanciada classificando
Efetivar a ordem judicial o resultado como negativo
SIM
. ¢ J
r : ©
Emitir certidao, classificando o 1( Drevolver Mandadaos
resultado como positivo ’L
L J [+]
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ANEXO 6 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO DILIGENCIADO NAO
RESIDE NO LOCAL

Oficiais de Justiga Avaliadores

B - Diligenciado ndo reside no
local

Verificar com o
informante se o
diligenciado € conhecido

Diligenciado & - Emitir certl_dﬁo _
Solicitar circunstanciada Devalver

identificagdo do classificando o Mandados

P informante resultado como

Obteve infarmacio rAO negativo definitivo

de novo enderego?

conhecido?,

Verificar se 0 novo
endereco &
correspondente 3 area
de atuacdo do OJA

Area Devalver mandado
correspondente? MNAD . - Emitir guia de para a Equipede Recolher assinatura
dEmltnlir' Cte!';'d_a? devolucio no Processamento & matricula na guia
e redisiriouican SCM com a guia de de devolucio
SIM devolucio

Verificar se ainda ha
prazo p/ cumprimento

Dirigir-se ao lacal Verificar no SCM
para o cumprimento (opcdo consulta) se o
do mandado mandado foi baixado

do mandado

Mo prazo
viavel?

Mandado
@ NAO Encontrou o baixado?
diligenciado?

S

Efetivar a ordem
Jjudicial

Emitir certiddo

classificando o

resultado como
positivo

5IM

SIM

Eliminar a guia de
devolugdo

Possivel solicitar a
dilatagdo do
prazo?

Emitir certiddo
de decurso de
prazo

Emitir formuldrio de
dilacdo de prazo no
5CM

( Devolver Devolver formuldrio
Mandados

para Direcdo

Encaminhar formulario
ao Juiz de Direito da
respectiva Vara

5IM

Juiz deferiu? MNAD
0
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ANEXO 7 — ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO MORTE DO

DILIGENCIADO

Oficiais de Justica Avaliadores

C - Morte do diligenciado

Solicitar identificacdo
do informante e, se
possivel, copia da
certiddo de ahito

resultado como

Emitir certidao
classificamndo o
negativo definitivo

Anexar a certidao
de abito, se

dizspanivel ]

Devalver
Manmdados
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 8 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO PERICULOSIDADE

IDENTIFICADA NO ATO DO CUMPRIMENTO DO MANDADO

D - Periculosidade identificada
na area de cumprimenta do
mandada

O

Constatar que o
lacal para o
cumprimento é de
periculosidade

Associagdo /
Comunidade /
Pader Publico

Caolher informagdes
sobre o local

Possibilidade
de efetuar a
ardem judicial?

REALIZAR PROCEDIMENTOS COMUNS NA IMPOSSIBILIDADE DE EFETIVACAC DA ORDEM JUDICIAL

Solicitar suporte, se
necessario

Tentar contato com o
diligenciada através
dos meios
disponiveis

Oficiais de Justica Avaliadores

Mecessidade de
utilizagio de
suporte no

local?

Suporte
disponivel?

Possibilidade de
efetuar a ordem
judicial?

Lavrar certidao
gircunstanciada sobre
a fate

Com indicagde do nome e
da matricula da
auteridade policial gue
tenha farnecide tal

Emitir certidao
dircunstanciada
classificandao o
resultado como
negativo poar
periculosidade

Encaminhar a copia da
respectiva certidio ao
encaregado ou ao

. informacia el
Efetivar a ardem responsavel
judicial administrativo
Buscar a cooperagio
veluntana, para — —
cumprir a diligéncia Emitir certidde
Junto ags circunstanciada,
representantes das classificande o
Assaciacies de resultado comao
Maradores Pl
Disponibilizar o
mandado em local
especifico para
aguardar o
comparecimento do
diligenciado
Diligenciade . e Y
compareceu? i Emntnr_g certiddo | ol
Efetivar a ordem classificande o w
P mandados
Judicial resultade coma
positive
AD
Emitir certidao -
N . Encaminhar a cdpia da
circunstanciada iy
iy rESPE{tI\I’E ce ﬂldaU ao
classificando o
encarregado ou ac
resultado como svel
negative por responsaue
- 3 administrative
periculosidade
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 9 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO ENDERECO INEXISTENTE

/ INSUFICIENTE

Oficiais de Justica Avaliadores

E - Endereco inexistente /
insuficiente

Constatar o tipo de
prablema com o
enderego

v

Endereco inexistente l Endereco insuficiente

Emitir certiddo

Emnitir certidao
circunstanciada
classificando o
resultado coma
negativa definitivo

circunstanciada
classificando o

resultadeo como
devolugia
irregular

REALIZAR PROCEDIMENTOS COMUNS NA IMPOSSIBILIDADE DE EFETIVACAO DA ORDEM JUDICIAL

l

Devalver
Mandados

[+
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 10 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO IMPOSSIBILIDADE DO
DILIGENCIADO EM COMPREENDER O ATO PROCESSUAL

Oficiais de Justica Avaliadores

F -Impossibilidade do
diligenciado em compreender o
ato processual

Y

Constatar
impossibilidade do
diligenciado em
compreender o ato
processual

Paossui
representante, MNAC

legal?
o

Solicitar identificacdo do
informante e declaracdo
da incapacidade do
diligenciado

Representante legal ¢
presente? M 3 A

.LSIM

[ Solicitar a procuracdo ]

Y
iSIM

Analisar a procuracio

Procuracdo
apresentada?

h,

-¢r Emitir certidda
_ circunstanciada
E representante “»- classificando o

do diligenciada? resultado como
¢51M negativa definitivo

If_Eﬁ}ti\;ar a DFdEI‘r‘IjudiCiEl_‘
com o representante do
diligenciado

.,
¥ y
Crevalver
Mandados

Emitir certidao
circunstanciada
classificando o

resultado como positivo
. .,

Y
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 11 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO

Oficiais de Justica Avaliadores

Fai realizado
agend_al_'nento A Dirigir-se ao s
previo? local da 1
diligéncia

Dirigir-se ao locl da
diligéncia no dia e
hora marcados com

o requerente ou seu
representante legal

Reguerente ou seu MAD
representante
comparaceu?
Sira —
2 !
o Suporte efou N
E melos foram NAC Possivel efetivar a
g solicitados? ordem judicial sem
b suparte efou — =
" SIM meios? Emiitir certidao
a ) ’ circunstanciada Devolver
o Suporte e/ou MAD MAD classificando o
=] meios foram » > Mandados
g di ilados? resultado como
s ISponibilzados: negativo ou negativo
E LSlM SII’-.-1J porinércia da parte
]
=
-
E Realizar a
=]

diligéncia de

acordo com a
natureza do
mandado

Avaliagdo e Penhora

Imiss3o e de Bem Movel

Busca € Apreensdo / ! .
Reintegracdo de

Remaogdo / Entrega / Verificagdo e Especificado no
Reintegracio de Posse PUS.SE dF Bem ) Imissdo na Mandado / Arresto
de Bem Mavel ulmm‘el /Despejo  pgege Cautelar
[
G H | ]
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ANEXO 12 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO - BUSCA E APREENSAO / REMOCAO/ ENTREGA /
REINTEGRACAO DE POSSE DE BEM MOVEL

Oficiais de Justica Avaliadores
G = Busca e Apreensac / Remogao /
Entrega / Reintegracio de Posse
de Bemn Mdwvel
o
( DJ‘ Obteve informacao
de localizacao de
Encantrou o bBem?
bem no local? Emitir certidao
MNAO Werificar MAD classificando o ‘F:FT%.'
localizagdo do bemn resultade como 'x\‘.______/'/'
negativo definitive
, ~ O
Efetivar a ordem judicial A=
L9 r
r + ™)
Depositar ou entregar ow
reintegrar o bermn ao
requerente ou seu
[=] representante de acordo
= cam a diligéncia
o \ ,
=
2 ¥ .
3 Lavrar o respective auto
a em duas vias, guande
E RECessaric
E L9 ’
2 ©)
% Mecessario citar N
o ou intimar o
= diligenciado? [ Devolver
E NAO - Mandados
=
o
= SiM .
“Q *
Ly
Verificar se o diligenciado
encontra-se no local
Mo prazo legal?
Diligenciada
presente? —
MAD » SR » ,I/;ﬁ-j\ A
N
Sk MAD
i ™
Emnitir certidao
Efetivar a ordem judicial claszificando o
resultado como
e o parcialmente
¢ cumprido
oy
Emnitir certidio
classificando o resultado
COMo Positivo
o
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EFETIVAR AS

ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 13 - ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO IMISSAO E
REINTEGRACAO DE POSSE DE BEM IMOVEL / DESPEJO

GVEL / DESPEJO

IMISSAO E REINTEGRACAO DE POSSE DE BEM IM

Oficiais

H - Imissao & Reintegragac de
Fosse de Bem imovel / Despejo

O

Verificar se existemn
bens no local Diligenciada

retirou bens

de Justica Avaliadores

.f‘(:’,:ﬁ_

.

MAD j

Verificar se ha
nomeacas de

Depasito Pablice

'l depasitario fiel ou

MNomeacao de Depaositano Fiel

Depdsite Publico

Relacionar os

Ha bens do
diligenciado no
lacal? S
MAD AL
)
ra .y
Efetivar a ardem
judicial
% r
's ¢ ™
Irnitir ou reintegrar
o requerente au seu
representante legal
na posse -
b .
s 4{ )

lavrar o respetivo
auto em duas vias

v

' -

Verificar necessidade

bens

de citar ou intimar o
diligenciado

N r

MNecessario citar
ou intimar o
diligenciado?

Devolver
Mandados

¥

Acompanhar a
retirada dos bens a
serem removidos

", "
' + '
Efetivar a ordem
Judicial
. A
' + N

Imitir ou reintegrar

O reguerente ou seu

representante legal
na posse

¥

Lavrar o respetivo
auto em duas vias

¥

Dirigir-ze ao
Deposito Publica

I

i ™

Receber do Deposito

Publico uma via dos
bens depositados
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 14 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO VERIFICACAO E IMISSAO
NA POSSE

Oficiais de Justiga Avaliadores

I-VerificacdoeImissdo ra
Posse

Verificar a situacdo

do bem

Ha ordem de N .
imissio na MAD wl La»lra!'ﬁautc: de
posse? verificacdo
|
SImM
Ha bens moveis - Imitir
no local? NAC » requerente na
posse
sIM ;
Ha nomeacdo de Lavrar auto de
depositario fiel ou S = verificacdo e
Depdsito Publico? > \"-i-’..lf imissdo na
posse

MAD

1

Emitir certiddo,
5E NECEessario,
classificando

resultada
como positiva

Depositar a chave S

no Cartorio, caso o
diligendado ndo

esteja presente

Fechar o imavel

Emitir certiddo
circunstanciada
classificando o
resultado coma
parcialmente
cumprido

Devolwer
Mandados
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 15 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO AVALIACAO E PENHORA

DE BEM MOVEL ESPECIFICADO NO MANDADO / ARRESTO CAUTELAR

) = Avaliacio e Penhora de Bem
Mavel especificado no Mandado
§ Arresto Cautelar

/C_ )
=4
Encontrou o

bem no local?

Sikd

P iy
Realizar penhora do
bem mavel, depositando
o Mesmo em maas do
fiel depositarie
nomeado nos autos
\ v,

v

r" Ty

Realizar avaliacio do
bem, se necessario

% A

¥

r N
Lavrar aute de penhara
de bem movel efou
avaliacio em duas vias
‘. A
r N
Entregar uma via ag
depositario fiel
LN ¢ A
iy N
Verificar necessidade de
citar ouw intimar
LN ’

OVEL ESPECIFICADO NO MANDADO / ARRESTO CAUTELAR

AVALIACAO E PENHORA DE BEM M

Mecessario
citar/intimar?

Devolver
Mandados

Oficiais de Justica Avaliadores

classificando o
resultada como
negativoe definitiva

Emitir certidao
circunstanciada

Fai possivel

' citar ow intimar?
Realizar

intimacao

Realizar citagdo sIm

Emitir certidao

como positivo

classificando resultado

|
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 16 — ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — ARRESTO EM MANDADO DE EXECUCAO

Oficiais de Justica Avaliadores
Dirigir-se ao local
da diligénda para
proceder a citagio
Encontroua Emitir certiddo
o ; SIM Efetivar a classificando o
dil do?
figenciade ordem judicial resultado como
MAO positivo
Suspeita de w —
ocultagda? r\ﬂ} A
SIM
E possivel Lavrar auto de
efetuar o S LR arresto e deposito
bens "
arresto? em duas vias
MAO
Emitir certiddo Entregar uma via
circunstanciada para depositario fiel
classificando o
resultado como
negativo e informar R o B
e hi etornarao localem até 2 vezesem
4 D\ dias distintos e havendo suspeita de
ocultagdo = S
ocultacdo, realizara acitagio com
hara certa, conforme art. 830 do CPC
Solicitar que a parte
sl G ETEE L Emitir certiddo
meios necessanios Foi possivel -
— ) classificando o
para a efetivacio do citaro resultado
diligenciado?
Tu=E g N como positivo
NAD
. Emitir certidda
e circunstanciada classifiando
Mandados o resultado como
parcialmente amprido
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 17 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — CONDUCAO DE TESTEMUNHAS

Oficiais de Justica Avaliadores

Verificar s& a data da
audiéncia esta dentro
do prazo legal para
cumpriments do

mandada
Centro do prazo ¢ j Solicitar a Diregao a
9 legal? MAQ suspensao do prazo do
T 1 mandado até 2 data da
E audigncia no SCM
174 ]
[YN)
=
= Solicitar previaments,
.D para garantir a
o efetividade da
a condugdo, o apoio deJ
g gt
3 forca policial
o
I
Encontrou o " N o
diligenciada? ST iz

MAD » circunstanciada
classificando o resultado
coma negativo

b

-
Entrar em contate com
@ cartdric de onigem
para comunicar o
ocorrido

Foi possivel
efetivar a ordem
Judicial?

CUMPRIR MANDADOS DE CONSTRIGAD

g )
Conduzir a testemunha ao
Cartério para a audigncia,
canforme Avisa da CG) n®
71372006

v

Emitir certidao Devalver
classificando o resultado Mandados
como positivo

Base Normativa: Cédigo: Revisdao: Pagina:
Ato Executivo n¢ 2.950/2003 RAD-CCM/VCIVICP-003 15 56 de 67




EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 18 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — AVALIACAO E PENHORA PORTAS A DENTRO

Oficiais de Justica Avaliadores
Avaliard os bens, @ nomeara o
executado ou & pessca
encontrada ne local come

2 o depositario provisarnia

E Dirigir-se ao local da

- diligéncia

< Yibens 00T )

v Diligenciada : ans , Elaborada a lista,

E abriu a porta? pemarave: Relacionar os bens FALITALio Ol SR
[+] : e representante legal sera
a impenhoraveis de L

o —— nameado depasitaric

E legislacio vigente provisorio dos bens, até
T g ] ulterior determinagao
E - - do juiz

[ i

w Devolver o mandada Realizar a penhora
.3 requerendo meios efou avaliagao e

(v necessiros deposite N .

= L y \ J Ermnitir certidio

= ¢ circunstanciada,

E ,r - - classificando o

! ' ™ Lavrar auto de resultade coma
‘g- Emitir certidan penhora e/ou negative definitive
= drcunstanciada avaliagio e depésito

= negativa ern duas vias

z . r, L F

g ( ¥ —)

Entregar uma via ao

§ depaositario fiel

< L. 4

E MNecessario

< ) intirnar?

= E preciso :
= realizar Sikd Realizar avaliagio do A Gt
g bem ry
=

u .

r MAQ
Devolver |
mandades r
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 19 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — PENHORA DE BEM IMOVEL

Oficiais de Justica Avaliadores
Dirigir-se ao loalda
diligéncia
Possivel + i Emitir certiddo
realizar a MAD classificando resuftado
penhora? como negativo
fIM definitivo
' B
Penhorar o bem imavel
A\ + J
i B
Avaliar o imovel se
Necessario
A\ + J
("Lavrar auto de pEnhu:ura_.-"'
deposito e/ou avaliaggo
em duas vias, quando
Necessario
\
Foi possivel a ¢ Realizar Procedimentos
intimacda? MNAD comuns na impossibilidade de
efetivacdo da ordem judicial
o [+]
i =)
Intimar diligenciado
\_ + J
Emitir certiddo Devalver
classificando o resuttado Mandados
como positivo
\ J

Base Normativa: Cédigo: Revisdao: Pagina:
Ato Executivo n¢ 2.950/2003 RAD-CCM/VCIVICP-003 15 58 de 67




EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 20 — ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — PENHORA NA RENDA

Oficiais de Justica Avaliadores

Dirigir-se ao loalda

diligéncia
Empresa + -
encontra-se no NEAD Emitir certidao 1
endereca? classificando o resultado
como negativo definitivo J
SIM
Houve recusa? i e
Depositario €0 EmItII'CEI't’Id.ED
. SIM - SIM ol levantando divida ao
proprig > ;
representante ;“'7‘ ac:_rc.a ET”lDI
E epositario fie
legal? iNﬁD iNAD P
r = ' ™
Dirigir-se ao endereco Realizar a penhora na
do respectivo renda
Depositario ludicial L y
\ J 4‘_
v r -
' 1 Lavrar auto de
Realizar penhora da penhora e depdsito
renda em duas vias
" ¢ J - J
Lavrar auto de penhora i )
na renda em 3 vias: intimar o diligenciada
1% - prn_cessu:u_: \ y
2% - Depositario Judicial ) .
e 3° - Diligenciado Foi possivel : =
intimacso? i Reallzar_Prnced.lnjn::ntus
¢ NAD comuns na impossibilidade de
efetivacdo da ordem judicial
Realizar o depasito fIM El

Emitir certidao
classificando o resultado
como positivo J

Devolwer
Mandadas

h 4
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 21 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — PENHORA “BOCA” DO CAIXA E CONTA BANCARIA

Oficiais de Justica Avaliadores

' B’

Dirigir-se 3 instituicdo
financeira

L J

Y

' ™

Dirigir-se ao Gerente
indicado no local

\ J

Penhaora Conta Bancaria l

Ha saldo suficients

na conta bancaria

para realizacdo da
penhora?

Penhora "Boca” do Caixa

l

Efetivar a ordem judicial, r ™

SIM nomeando o representante Efetivar a ardem
da instituicdo como Jjudicial
depositario fiel \ S

&qio 4' ) ]

-,

Emitir certiddo

classificando o

resultado como
negativa definitivo

Lavrar auto de
penhora € depasito
em 2 vias

Lavrar auto de
penhora e deposito
em 2 vias

_{_

Ha ordem de¢ Ha ord
intimagdo? ST a ordem
de
NAD intimacio?
MAD
Endereco SIM
corresponde 3
drea de sIM ) Intimar
atuacdo do diligenciado
QAT
Devalver P i Emitir certiddo
Mandadas Emitir certiddo tlassificando
de redistribuicao resultado comao
|%| J positivo
e R
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 22 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO — PENHORA NO ROSTO DOS AUTOS

Oficiais de Justi¢a Avaliadores

Dirigir-se ao cartario
da Vara na qual o

Emitir certiddo

; i Devalver
processo tramita ’;'JFS:_:W do circunstanciada o
classificando o resultado
¢ como negativo
Processo .
disponivel MAO
no cartaria Ha prazo
legal? iti ida
Aguardar retorno se g E_mlt” cem!jau
~ circunstanciada
houver prazo legal para MNAD ;
ST ) classificando o
Em carga CLNTI AT EAVAC i resultado como
mandada .
- negativo
Entregar ao Chefe
de Serventia original SIM
da carta de Vénia ou
do mandado de
penhora
' ¢ =
Aguardar decisdo de
"cumpra-se” do Juiz
deprecado
L J
Juiz emitiu
decisdo de 'S —— )
. . mitir certidao -
cumpra-se? -« } ) Anexar a copia
MNAD circunstanciada o
. ~ ) da decisdo, se
classificando o resultado ossivel
SIn i como negativo definitivo n
.
: =
Intimar Chefe de Lavrar auto de penhora
Serventia a proceder em 2 vias,
as anotacdes no disponibilizando uma via
rosto dos autos para o chefe de serventia
. J
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 23 - ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE CONSTRICAO - BUSCA E APREENSAO DE AUTOS DE PROCESSO COM
ADVOGADO

Oficiais de Justiga Avaliadores

<

Verificar na internet se
os autos do processo
foram dewvohidos

Y

Autos <ImA

devolvidos?
lm,ic:-

[ Dirigir-se ao loalda

diligéncia

h
Emitir certiddo

Autos do _
processo classificamdo o
encontrado? resultado comao

negativo definitivo

Apreender os autos do
processo dando comio
recibo a contrafé

Lavrar auto de busca e
apreensdo em 2 vias

Y

Crevalver
Mandados

) [+]

Providenciar a dem::lu:;an::
dos autos apreendidos
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 24 — ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS DE
CONSTRICAO - LACRE

Oficiais de Justica Avaliadores

<

-
Receber mandado de
lacre para cumprimento
durante o plantdo

¥

i i Y
Verificar se a empresa a
zer lacrada esta em
funcionamento

¥

Empresa SIM
fechada?

Emitir certiddo de
redistribuicdo para QA
da area correspondente

i Ha previsdo de
arrombamento?

iSIM

Entrar em contato com
o liquidante

¢ i & _"l

Liguidante 5IM Cirigir-se ao local da

disponivel? diligéncia
iNAD

\ 4
Lacrar a empresa
Agendar com o fixando copia do
liquidante mnowva data
para o cumprimento da

Y

mandado e copia da
sentenca na porta de

diligencia L aCesso )
il ¢' ™
Lavrar auto de lacre em
2 vias
. ‘L, J
' ™
Devolver Mandados
L [+] )
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 25 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS DE
LEVANTAMENTO DE PENHORA

Irao localpam o
cumprimento da
diligéncia de acondo

com o mandado
=
s
E Ordem Judicial . Realizar Procedimentos Comurs
i sfetivada? MAD naImpaossibilidade de Eftivago
o ' da Ordem Judicial
(=]
2 +
5 5
&= =
b =
= ]
o =
=z =
g ;L Efetivara
o ‘g ordem judicial
(W1} b |
] ]
a b
e |3
=} & Lavrar o Auto de
E Levantamenta de
= Penhora
£
2
(W] Classificar o

resultado como

positivo
DevnlverMandadns} O
Base Normativa: Cédigo: Revisdao: Pagina:

Ato Executivo n22.950/2003 RAD-CCM/VCIV/CP-003 15 64 de 67




EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 26 — ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS DE
AVALIACAO JUDICIAL

Oficiais de Justiga Avaliadores >

Dirigir-se ao lo@lda
diligéncia

Impossibilidade - é Emitir certiddo
de avaliar o —————3 classificando o resuttada

bem? como negativo

\
NAO
Im possibilidade

de vistoria do

CUMPRIR MANDADOS DE AYALIACAO JUDICIAL

i : S
7 SIM Proceder a avaliacao
bem? — % indireta, lavrando o auto

de avaliacdo irdirsta
ﬂ \
bAD

Lavrar o laudo de
avaliacdo judicial

v

Gravar os laudos
lavrados no SCM

Emitir certiddo,
classificando o resultado
comao positivo

v

Devolver Mandados -

e |EI w

-~
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 27 — ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CUMPRIR MANDADOS
DE LEILAO JUDICIAL

Ir ao Atrium do
Farum no dia € hora
indicados no
miandado

Classificar o
resultado como
negativo definitivo

Compareceram i Lavrar o Auto de
interessados? Leilda

Observar no primeiro 4
leildo o lance minima

equivalente a Devolver Mandados
avaliacao dos bens

penhorados E]
¥

Efetuar a arrematacdo
no segundo leildo a
quem oferecer o valar
mais alta

Y

Colher os dados do
arrematante ao final do
leildo e direcionar ao cartorio
responsavel pelo mandado
para informacdes sobre o
pagamento

v

Lavrar Auto de
Leilda

v

Classificar o
resultado como  f——mm—
positivo

LEILAO JUDICIAL
Oficlal de Justica Avallador
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EFETIVAR AS ORDENS JUDICIAIS

ANEXO 28 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO DEVOLVER MANDADOS

Oficiais de Justica Avaliadores “ Equipe de Processamento
Fa
|
|
Reqgistrara devolugo ao :
- mandada o SCMe |
Obter asimagens digitais, emitir guia de devolugo |
casa efetivada adiligénda, | ' ™
o diligenciado tenha : Receber o mandado
exarado a assinatua ou Devolugdo . . ] | cumprida
fornecido algum até as 177 Disponibilizrguades | | L y
documento que devaser devolugac e mandadas |
e em local especifico :
d - | f '
+ - | Registrar a babado
Utilizar o SCMna propria - : mandado no SCM
central ou de forma Entregar mardados e I A 4
remot_a_._para !a\_.'rarca'tidéq. guia correspondents 3 |
assina-la digitalments, Equipe de Processamento :
anexar as imagensdigitais y [
classificar o resuftado da . b
diligéncia Recebeu inf. dEL : Imprimir 2 viasda guia
4 incunsisténcia‘?ﬁ I de mandados no SCM
|
SIM Analisar a | 4
= T I
Mandado pode \, inconsisténcia |
ser enviado de MAG v | -
farma | Disponibilizar o
letrdnica? ¥ s - | P -
= ' MAC Recaolher assinatura da Providenciar acerto | LE LI TET RS
Equipe de Processamenio | ddevslugau dem
na guia de devolugdo : MANCICoS Ry
SIM \ J | .
7 @ |
Arguivar em local proprio os I" I :
ariginais dos doomentos Disponibilizar mardado [ )
digitalizados separados por portipo deresutados I s D
data de devolugio \ J | mandadPsrecebldfjs
¢ | da 2*Instancia, realizar
| .
- - | a baixa no SCM EL
- - Verificar a babadas I promaver a devoluzo
Entregar os documentos mandados no S5CM | a Secretariade origem
originais ap reendidos ao L | J
cartario, antes dadevolugo :
do mandado ou, na |
impossibilidade a Dirsgio, Mandadao |
para encaminha-los via baixadao? N :
malote ou poroutro meio ST i
disponivel l |
4 |
Eliminar a guiade 1 !
devolugdo J |
|
1
1
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