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PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Manual go Cadastro Presencial
1. Introducao

O Processo Eletronico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no ambito do Poder
judiciario do Estado do Rio de Janeiro pela Resolucao Tj/OE 16/20009.

Para que o operador do direito possa atuar no processo eletronico, o PJER] criou o Portal
de Servicos. Para acessa-lo, o interessado, seja ele parte ou procurador em sentido amplo,
deverd realizar o Cadastro Presencial. O cadastro deverd ser realizado nas serventias que
atuam com o processo eletrénico, nos termos do Ato Normativo T} 30/2009.

Os advogados que possuem processos em Serventias Virtuais, para ter acesso aos
processos virtuais, devem se dirigir a serventia onde esta tramitando o processo ou em
gualquer Serventia Virtual para fazer o cadastro presencial, cujo login, geralmente, sera seu
CPF.

O Cadastro Presencial, conforme Ato Normativo T} 11/2011 , também é utilizado para
permitir a partes e procuradores o acesso aos atos decisérios de processos gue tramitam
em segredo de justica. Os interessados, de posse do login e senha gerados por este sistema,
fardo uso do Portal de Servicos para acessar o contelddo de despachos, decisdes e sentencas.

Para realizar o cadastro presencial, o advogado deve comparecer a serventia munido de
original e cépia dos seguintes documentos: | - Documento de identificacao oficial no ambito
nacional com foto; |l - Cadastro de pessoa fisica - CPF.
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1.1 Acesso

Preencha na barra de endereco o caminho www.tjrj.jus.br , para acessar clique no menu
Servicos/Sistemas. Informe Usuario e Senha para acessar o Sistema do Cadastro Presencial

e cligue em Entrar.

A
EV:A‘_‘ PODER JUDICIARIO Y 4

£

|54 15¥] EestaDoDORIODEJANERO

P3gina Inicial Consultas Servicos Insttucional Concursos Licitagbes webmail

Login

Uszudrio & senha Certificado digital

Para realizar autent?cagﬁo, informe usudrio & senha Fara realizar autenticacdo com certificado digital clique
cadastrados pelos sistemas do PIERJ. na imagem abaixo.

= Usudrio; | E
= Senha:
|
Entrar | | Trocar senha Ezgueci Minha Senha

Senhor usuario,

Certifigue-se de que o blogueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judiciaric do Estado do Rio de Janeiro (F.4jrj.jus.br). Outros
programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de conteddo {(Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem
blogueadores de pop-up que precisam =ser configurados.

Figura I - Tela de Login.

Selecione a opgao “SISTEMA DE CADASTRO PRESENCIAL”.

/i
ﬁ{% PODER JUDICIARIO

P3gina Inical Consultas 5 ConOrsos c Webmail

CEG/COL - CORBULTA DE ENDERECOS -
CONSULTA PROCESSD ELETRONICG
oo

¥
B

Pars wisuslizar os Cadernos de Trabalho s=ra necessaria & |n-:|::||n|;.5|:': que o usuiro tenhe privilégios de Administrador no

Computadar, Case ndo o tenha instalado em seu computadar, faca g

Figura 2 - Selecdo de Sistema.
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2. Registr

o0 Presencial

O sistema abrird a tela do Portal de Sistemas, clique em Registro Presencial.

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

Portal de Sistemas 1% | Hirigsl | SISTCADPRES - Inicial %
£\ LEANDRO
Sistemas +

Menu =
|» Datec - Servico de Suports 20 Usuz
=T SIETCADPRES.
[E5] Registro Presencial

(| Consuta
[ Cadastro de Vinculos

Figura 3 — Tela do Portal de Sistemas.

O sistema abrira a tela de cadastro, informe o nidmero do CPF.

A

OBSERVACAO: Caso o CPF a ser cadastrado conste na base de dados

do TJR], serdo exibidas as informacdes preenchidas automaticamente,

JA

sendo necessario apenas complementar. Caso contrario, sera

necessario preencher todas as informacdes manuaimente.

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janei

o

Portal de Sistemas “
£ LEANDRO

Sistemas e

Menu -

| Dgtec - Servico de Suporte ao Usuz

ST SISTCADPRES
|z | Registro Prezencial
- | Consulta
[E-] Cadastre de Vinculos

B Inidal | SISTCADPRES - Registro Presencial *

[T cadastro Presencial de Usuario

M2CPF : Q664707 _-{, Pezquisar ' Cancelar ,
Dados Gerais Endereco | Telefons || Documentos
Dados do Usuario
Login (*): LS ..
Tipo: Terceirizado
Mome: LEANDRO
Matricula:
Lotagdo: DGTEC - DEPTO DE RELACIONAMENTO COM O USUARIO
Cargo: TECNICO DE SUPORTE A USUARIO JUNIOR - TSUJ
Situagao: ATIVO
CPF (*):
E-rmail (*): {@r.jus.br

Figura 4 - Tela de Cadastro Presencial de Usudrio.
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a

preenchimento obrigatdrio.

ATENCAO: Todos os campos identificados com asterisco (*) sdo de

Cligue na aba Documentos, nesta tela, selecione, um a um, os documentos obrigatérios

e anexe a coOpia digitalizada.

©

PODER JUDICIARIO

- Fstndo do Rio de Janeho

0B¢

FRVACAO: Os documentos (RG, CPF e o Termo de Cadastramento)
deverao ser digitalizados e salvos em formato PDF.

Portol de Sistemas %
5, LEANDRO

Swilemas

Memu
b Dgtec - Servico de Suporte ao Usue

@[] sSTCADPRES
.| Registre Presencial
| Cansuta

_'| Cadasiio de Vinciuos

B Tnical

Manual do Cadastro Presencial

SISTCADPRES - Registro Presencial | ®

7| Codastro Presencial de Usudrio

W R DEESTOT « PeRcumar | Cancer

Dados Geraig | Endeie; Lk ary Uetumentos

Documentos

Tipg Documenta: | <« Seleciona um tipo de documents »>

Documento n.: << Selaciona umn tpo de documenta > >
o— Tc!-'rnn Ga Cadastramanto
e
Comprovante de Residénca
CPF
Doosmentos Cadastrodos
Saq Tioo Documento Mum Documrsnio drgquiva
1 Comprovans de Resdencia dog SEG USU DDC_LSANDRADE! pdf
Bigra 1oe 1 Py

Adicongl

& Excur .

141 de | registroje)

“Trocar Senha | | () imprimi Recibo | | [B=] Gravar

Figura 5 - Aba Documentos.
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AVA

PJERJ

Serd exibida a janela para localizar o documento digitalizado e salvo no formato PDF,

selecione o documento e cligue em Abrir.

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

Portal de Sistemas <4 Bl Inicial | SISTCADPRES - Registro Presencial */|
£ LEANDRO
[ cadastro Presencial de Usuario
Sistemas +
Mo CRF ¢ 9664707
Menu =
Pt Sevits de Soore sl | Dados Gerais | Enderecn Telefone Documentos

=[T] SISTCADPRES

g Docu tos
|=—| Registro Presencial e

4, Pesguisar || Cancslar |

[£=] Consutta Tipo Documento: | RG i
[E7] Cadastro de Vinculos
Documento n.:
Arquivo: Procurar '
Escolher anquivo E]['S_(]
Examinar: | (L) Meus documentos _:] & £ B
A (=) Adabe =
% () AmplTube_3_3.0.2 || | Adicionar |
Documentos Iai"'_‘potn:]uwos do Outloak. e
Docy rece_ljtes ) Camtasia Studio =
Seq F!- _‘ |i::|cd =
. = |2 Corel User Files i [ |
Desktop =) Cybertink &= Faciuir | S
: (Sydna =]
“] () Dowirloads =
FI (Shenlace fﬂ
BUz e =
| documentos || eugenice "_;'
[gege o ]
| S)gegho.n |
Meu computadar @grava aslelas @
| hirens boot13 [
- (Shjoan =
. £ ¥
Meus locais d e 1de 1 registro(s)
eusleodceals 3 HMome do arquivo: 1 _'J Bbir
Arquivos do Hpo: ]Todos 03 Arquivos [%7) Lj Cancelar 97! ,,E,Grﬁ” |
e e e T - PR UM CENTRAL

Figura 6 — Anexar documento.
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O sistema carregara o arquivo na grade Documentos Cadastrados.

PO R JUDICIARIO

Estado do R de Janeito

Portal de Sistemas ! | B fnidal | SISTUAINPRES - Registro Presencial &
B LEANDRD | ™ Cadastro Presendal de Usudno
SEiemas + HECPF 1 ‘DEELTIF v Pexquinar || Cancslss
Henu
P Doter -Servndas . Davdos G==m Ergienan Tzl ine Documeentos
—, T— - —— Docmmenios
3l | SETCADPRES
_ Regass Presencal Tpo Documento: RS £
=T Consula
== Cadagine de Vincuos DTNt .
Aruilvo Procurar
Adicnnar
Dovcumentos Cadesirados
Sen Tiga: DasdMmenin KU THRCUESEnED AU
1 Corprreeas o Reséncia J0T SEQ. USU_DOC | SANDHADE T pat dF‘l’-r.‘Ll'r -
Sagn: t ldet g 151 de 1 registrole)

I Trocar Sennd | | aimoniar Recio | |5 Gravar

Figura 7 - Grade Documentos Cadastrados.
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Ap6s preencher e anexar os documentos, cligue em Gravar.

PODER JUDICIARIO

Estadio do Hic de Janeiny

Portal de Sistemas ax B Inic=l SISTCADPRES - Registro Presencial *
] i LT R TWITEUS Ll b e ek
5 LEANDRO Eebebint it [Rntenal)
Sistemac - Dados Gerais = Croerccs Telsfone Doomentos
Dados do Usuano
Menu = )
Legin (*): Ls
| Dgiec - Servien de Suports 2o Usus
Tioo: Tarceraaon
= [T} SISTCADPRES
=R e Morma: LEARDRO
[E= Consuta Matriculs:
-—| Cadasimo de Vinceins S
Lotacio: DGTEC - DEPTO DE RELACIONAMENTO COM D USUARID
Cargo: TECNICO DE SUPDRTE A USUARIO JUNIOR - TSUI
Srtuacio: ATIVOD
CPF (™) I
E-mmad () Bt jus.bi
Dados do Usudno Cadastrani=

Dats co Cadastro: | g/7/2011 11:19:45
Mome: LEANDRO

Grgdo: DGTELC - SERVICO DE SUPORTE AQ USUARIO

rocar Secha | (g imprmr Recibo (|| [=f craver

Figura 8 - Botdo Gravar.

Na sequéncia serd exibida uma janela, crie sua senha (a senha deverd conter entre 6 e
10 caracteres) e, em seguida, cligue em Gravar.

.~ Cadastro de Senha X

(Digitar entre 6 e 10 caracteres)
Senha: L |

Confirmacdo; [ |

Gravar | Voltar

Figura 9 — Cadastro de Senha.
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Serd exibido o termo de cadastramento. O documento é impresso em 2 vias e o usuario
deverd assinar uma cépia. Esta deverd ser digitalizada e anexada no Sistema de Cadastro

Presencial.
f’ ‘-5‘ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
35 j Cadasiro Presencial de Usudrio
g

De acordo com o estabelecido pela Lei n® 11.419/2006, de 19 de dezembro de
2006, e regulamentado pelo Ato Mormativo n® 30/2009, hoje, sexta-feira, 3 de
dezembro de 2010, foi cadastrado presencialmente o usugrio ebaixo
relacionado, para utilizacdo no Portal de Servicos do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, estando apto ao recebimento de intimaches
getronicas.

Momaea: S5ABEL
CPF:

Login: 5421 13EAT43

ravlsatin P ial de Usugri

Ce acordo com o estabelecido pela Lei n® 11.419/2006, de 19 de dezembro de
2006, e regulamentado pelo Ato Mormativo n® 30/2009, hoje, sexta-feira, 3 de
dezembro de 2010, foi cadastrado presencialmente o usugrio ebaixo
relacionado, para utilizacdo no Portal de Servicos do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, estando apto 20 recebimento de intimaghes
getronicas.

Momea: SABEL
CPF :

Login: 54211386743

Wia ugudna ISABEL

Figura 10 - Termo de cadastramento.

Manua! do Cadastro Presencial Pagina 10 de 16



AVA

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

3. Cadastro de Vinculo

Na tela inicial cligue em Cadastro de Vinculos, selecione a funcao do mesmo e clique no

botdo Adicionar.

©

PODER JUDICIARIO

Estado G0 Hio 08 Iansiro

:"};@”:Q

serd feito pelo préprio 6rgdoc em que o mesmo atua.

VACAO: O cadastro de vinculo de Procurador/Promotor/Defensor,

Menu
P Dgtec - Sordoo de Suporte S0 Usus

=[T sisTCanpRes
=Tl Copauts
[} Cadasire de Vinculos

Manual do Cadastro Presencial

B Indal | SISTCADNPRES - Cadastro de Vinculos =

] Cadastro de Funcies € Vincnlos

CPpF 12134791
Identificacdo
Login (*): 33789134791
Morms: HAs
CPF (™}

Funcdo | Pesma s Orgdo
Fungdo (™% Advogado

Matricubz:

Funcies (Cadastradas
Home Funclie Matricula
N Procurador 2682885

5 Avogado RIO21E869

Pigns 1 g1 =

Data do Cadastro:

Figura 11 — Cadastro de Funcdes e Vinculos.

% Pesguisar Gancsine

31/3/2010 11:31:48

Adicionar Canosar

Exclur

& Excluir

132 de 2 registrofs)
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Clique na aba Orgéo e selecione a Comarca.

X PODER JUDICIARIO

Estaghs do Rio de Junsino

Portal de Sabemas i -i Irical SISTCADPRES - Cadsstro de Vinculos '
B L
£ LEAMDRD
CPF: 9134791
Sexbrmas
|, Pesqusar Cancelar
Hienis Identificag do i
P Dglec - Servao de Suparie o Usae Login [} 33782134791
=T 3&TCADPRES Home: MARLA
~ Reguire Fresencial OPF (*); Data do Cadastro: | 31)3/2010 11:31:48
1= Conauta
Cadaslrg de Vinculos
= X Funcia || Pemea lriden || QOrpla
Comarca w
Cirofol™): Comarca da Capita e
Comarca de Angra 405 Res
Inicis [*): Comarca de Amniama e
Comarca de Arrafal de Cabo
Comarca da Barra do Piral
Camarca de Bara Mansa Hal
Cormarca de Belford Roxo
Grghios Vinculados Comaica da Born Jardim
tors Qign Comarca de Bom lasus de fabapoans
N PROCURLDORL | Comarcs de Buzios
Comarca da Cabo Frie
Cormarca da Cachoairas da Macacu
Cormarca de Cambue
{ Comarca da Campos dos Goytacales 3
Pign Carmarea de Cantagala o rote)
li-|| IFi's A

Figura 12 - Campo Comarca.
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Selecione o Orgdo em que procurador/ promotor atua.

PODER JJUACIARO
Estafo do Ry

Menu
¢ Dgter - Seryi0o o8 SUpOrEE 30 LSus

= F] | SETLADPRES
~ Regsto Pressnca
=) Cansufa
oo Cadastro g8 Vincees

ideatificacio

Lagn [*]: T3THD1 34791
lome; MARIA

oF )

Faied Pezzoa Jurdcs érgnn

Dam do Cadastro:

Comarca: Comarca da Capits
OrgSo *1
. 1 CENTRAL DE INQUERITOS 1 PROMOTORLA INV. PENAL
et 1 (ENTRAL DE IQUERITOS 10 PROMOTORTA DIV, PENAL
1 CENTRAL DE THQUERITOS 11 PROMOTORIA THV. PENAL
1 CENTRAL DE MOQUERITDS 12 PROMOTORIA INV. PENAL
1 CENTRAL DE INQUERITOS 14 PROMOTORIA INV. PENAL
Segtos vinculaded | CENTRAL DE TNQUERTTOS 15 PROMOTORIA THV. PENAL
- I CEMTRAL DE INQUERITOS 16 PROMOTORIA Y. PENAL
Nome OOl 11 CENTRAL DE INQUERITOS 17 PROMOTORIA INV. PENAL

N EROCURADORLE

I CERTRAL DE RIQUERITGS 19 PROMOTORIA IV,

1 CENTRAL DE MQUERITCS 2 PROMOTD

1 CENTRAL DE MOQUERITIOS 20 PROMOTORIA NV,

< I CEMTRAL DE INQUERITOS 21 PROMOTORIA IV,
Fagna | CEMNTRAL DE NQUERITOS 22 PROMODTORIA TWV.

1 CENTRAL DE INQUERITOS 23 PROMOTORIA INV.

Figura 13 - Campo Orgéo.

Manual do Cadastro Presencial

1 CEMTRAL DE BMQUERITGS L8 PROMTORIA DE INV. PENAL

PENAL

DE V. PEHAL

PENAL
PENAL
PENAL
PENAL

4 Pescumsr

31372010 11:31:48

[

LECmoar Cancelar

Exwcinir
::J Excluir

141 de 1 registrois)

"4 A
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Nado se esquecer de marcar a data de inicio. Se o Procurador/Promotor estiver atuando
por um prazo definido, incluir a data fim.

PODER JUDICIARIO

Estate do Hio de Jansn

Portal de Sistemas “ B Inoal | SISTCADPRES - Cadastro de Vinoslos =
£l LEANDRO : -
CPF: 9134791
| Sislemas +
& PEBOUES" Cancsiar
Menn o Identificacio -
| Dgtes - Servico de Suporte a0 Usur Lo () 33789134701
| @[T sieroapeaes Noms: MARIA
= | Regisiro Prasencial CPF (™) Data do Cadastro: | 31/3/2010 11:31:48
= Consula
-"| Cadastr o Vinculos = ===
Fungde | Pessoa = | Ovgao
Comarca: Comarca d Capi= ™.
Orgdol*): 1 CENTRAL DE NOUERITOS 1 PROMOTORIA DNV, PENAL » 4
Inicio (*%: K Fm K|
1 7 3 ASICONET Cencelar
_ i & =1 L ] -]
- I ¥
1n 2 G 5 @ T
.. ioma OrgSe T EE R Dt inice DOt Fm Exchur
N PROCURADORIAN 25 26 =2 [@] 5 230 = DT @) Exchui
HIE
€ »

o
=

Figura 14 - Data de inicio.

Fegna 181 de 1 registro{s)

[ cravar
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4. Consulta de Usuario Cadastrado

Na tela inicial cligue em Consulta, digite o Nome do Usuario e cligue em Pesquisar.

PODER JUDRCIARID

Eatads do Rio de Jenasrs

Portal de Sisiemas : B o SISTCADPRIS - Consulta =

£ LEANDRO SIMAS DE ANDRADE
| Comuaita thaanos Cadastrados

Sislemas. Peviods
Fome do Usaanio: MARIR
5 Ez-hop ™ a | _| 53 Pendantes
P Dgtec - Servico de Suporte a0 Ue
[l ssTCADPRES
7 Regsira Pressncal rcTrrrTE -
— e < —=hTe
— Corsuta
= Catastrs de Vincules Resafizds

S -, BARSE BEATRT FREMAS DE OLVEIRA [Logen: 3378313471 - Num DAE REE1309 - LFF 337 8571 343
ESlsua do Hemsid, 242 - Bloco 01, apt. 503 Humari - o de Janesro - CEF- T2 281-081
] 56 - womem 2507808 PGE
] CFF - S AATES 3475
E Comprowent= de Sesdsnca - Humero: 317581324759

é] Terma g Cadastements - Namsro: 337543473

Figura 15 - Consulta Usuédrios Cadastrados.
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5. Histdrico de Versodes

Versao Data Descricao da alteracao Responsével
1.0 02/10/2015 | Adaptacao do manual ao template. Luis Carlos e DICAD
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