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Processo Eletrénico

O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no ambito do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro pela Resolucdo TJ/OE 16/2009. A tramitacdo por meio eletrbnico é uma iniciativa que

busca a celeridade na prestacao jurisdicional, sem mencionar a economia com papel e espaco fisico.

Para que o operador do direito possa atuar no processo eletrdnico, 0 PJERJ criou o Portal de Servicos.
Para acesséa-lo, o interessado, seja ele parte ou procurador em sentido amplo, devera realizar o Cadastro
Presencial. Trata-se de funcionalidade que visa garantir a identificagdo inequivoca do usuario do servigo. O

cadastro deve ser realizado nos cartorios que atuam com o processo eletrénico.

Para realizar o Cadastro Presencial, o usuario deve se dirigir a serventia onde tramita 0 seu processo,

munido de original e copia dos seguintes documentos:
| - Documento de identificacdo oficial de ambito nacional com foto;
Il - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - CPF; e
lIl - Comprovante de residéncia;

Através deste portal, o operador podera protocolizar peticdes, receber intimagdes, ver os documentos dos

processos aos quais esteja vinculado, entre outras informacdes.

O protocolo de peticdo eletrdnica sé sera realizado se o documento estiver em formato PDF, com
Assinatura Digital padrdo ICP-Brasil . O PJERJ criou ferramenta que auxilia a atividade de assinatura do

documento em formato PDF, que é o Assinador Livre.

O Portal de Servicos foi desenvolvido para ser utilizado em qualquer computador conectado a Internet,

através do navegador de sua preferéncia.

O Portal de Servigos, junto com o Processo Eletronico, estara em constante evolugdo. Por isso, contamos
com a compreensao e colaboragdo no sentido de informar quaisquer problemas ou sugestdes através do Fale

Conosco.
Duvidas Frequentes
Informei login e senha, mas néo vejo o sistema.

R. Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups do sitio do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (www.tjrj.jus.br). Outros programas como anti-virus, leitores de PDF ou
barras de ferramentas de grandes provedores de conteldo (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem

blogueadores de pop-up que precisam ser configurados.
N&o sou cadastrado.

R. Operadores do direito que atuardo no processo eletrdnico deverdo realizar o Cadastro Presencial.
Funcionarios e colaboradores do PJERJ deverdo encaminhar oficio, através de suas chefias imediatas, solicitando

cadastramento e autoriza¢cdo nos sistemas pertinentes.

Para me autenticar com meu certificado digital, posso usar qualquer navegador?
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R. Infelizmente, a ICP-Brasil ainda ndo é reconhecida internacionalmente. Alguns fabricantes de
navegadores e dos hardwares necessarios (tokens ou smartcards) ainda ndo tomaram as medidas necessarias
para a adequacdo de seus produtos ao uso de certificados emitidos por Autoridades Certificadoras (AC)
brasileiras. Nao obstante, esta funcéo foi homologada no Internet Explorer 7, Firefox 3.5.8, Google Chrome 4.1 e

Saféari 4. Ainda nao foi possivel homologar sua utilizagdo no Opera.

Posso usar um certificado emitido por qualquer Autoridade Certificadora? (Verificar os termos

corretos: AR ou AC) Quais as diferencas?

R. Estamos prevendo a utilizacdo de certificados de qualquer AC subordinada a AC Raiz da ICP-Brasil. No
entanto, so foi possivel realizar testes com certificados emitidos pela Autoridade Registradora (AR) do Tribunal de
Justica, ligada a AC SERPRO-Jus e AC-JUS.

Quais sdo os requisitos necessarios para utilizagdo do servico?

R. Os drivers para operacédo do token, pela porta USB, ou do smart card, pela leitora de cartbes, se possivel
sempre em suas versfes mais recentes; um dos navegadores citados no item 2; e os certificados das Autoridades
Certificadoras credenciadas para atuar na ICP-Brasil, que podem ser obtidos no repositério de certificados da AC-
Raiz no sitio do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo (ITl). Os certificados relacionados a Autoridade

Registradora (AR) onde vocé obteve seu certificado devem estar armazenados em seu token ou smartcard.
O que ¢ autenticagédo por certificado digital?

R. Autenticacdo (ou login) por certificado digital € o mecanismo pelo qual o usuario apresenta suas
credenciais, armazenadas em seu token ou smartcard, ao Sistema de Seguranca do PJERJ, dispensando a
digitacdo de login, para ter acesso aos sistemas corporativos. A senha requisitada para autenticacdo € a do
certificado digital ICP-Brasil, de posse e uso exclusivos de seu proprietario. O CPF contido no certificado sera

usado para indentificar o usuario do Sistema de Seguranca Isso ja esta valendo?
O que é Assinador Livre?
R: E um aplicativo criado pelo PJERJ para facilitar o processo de assinar digitalmente um documento PDF.
Definicbes Basicas

AC - Autoridade Certificadora - A Autoridade Certificadora é uma entidade, publica ou privada,
subordinada a hierarquia da ICP-Brasil, responséavel por emitir, distribuir, renovar, revogar e gerenciar certificados
digitais. Desempenha como funcédo essencial a responsabilidade de verificar se o titular do certificado possui a
chave privada que corresponde a chave publica que faz parte do certificado. Cria e assina digitalmente o
certificado do assinante, onde o certificado emitido pela AC representa a declaracéo da identidade do titular, que

possui um par Unico de chaves (publico-privada).

Cabe também a AC emitir Listas de Certificados Revogados — LCR — e manter registros de suas operacdes
sempre obedecendo as praticas definidas na Declaracdo de Praticas de Certificacdo - DPC. Outrossim, estabelece
e faz cumprir, pelas Autoridades Registradoras, a ela vinculadas, as politicas de seguranca necessarias para

garantir a autenticidade da identificacédo feita.
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AC-Raiz - A Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil é a primeira autoridade da cadeia de certificacao.
Executa as Politicas de Certificados e normas técnicas e operacionais aprovadas pelo Comité Gestor da ICP-
Brasil. Portanto, compete a AC-Raiz emitir, expedir, distribuir, revogar e gerenciar os certificados das autoridades

certificadoras de nivel imediatamente subsequente ao seu.

A AC-Raiz também esta encarregada de emitir a lista de certificados revogados e de fiscalizar e auditar as
autoridades certificadoras, autoridades de registro e demais prestadores de servico habilitados na ICP-Brasil.
Além disso, verifica se as Autoridades Certificadoras — ACs — estdo atuando em conformidade com as diretrizes e

normas técnicas estabelecidas pelo Comité Gestor.

AR - Autoridade de Registro ou Autoridade Registradora - Entidade responsavel pela interface entre o
usuario e a Autoridade Certificadora. E Vinculada a uma AC e tem por objetivo o recebimento, validacao,
encaminhamento de solicitacdo, de emissédo ou revogacao de certificados digitais as AC, bem como identificacéo,
de forma presencial, de seus solicitantes. E responsabilidade da AR manter registros de suas operacdes. Pode

estar fisicamente localizada em uma AC ou ser uma entidade de registro remota.

Assinatura Digital - E o meio pelo qual o titular do certificado digital subscreve um documento eletrénico,
conferindo-lhe autenticidade e confiabilidade. No ambito do PJERJ, os aco6rdaos, o Diario da Justica Eletronico

(DJE), as sentengas e certiddes no processo eletrénico sdo assinadas digitalmente.

Cadastro Presencial - E o cadastramento de usuéarios na forma presencial, para permitir 0 seu acesso aos
autos, bem como a pratica de atos em processo eletrénico. Ver o disposto no art. 10, 8§20, inciso lll, alinea "a" da
Lei no 11.419 de 19 de dezembro de 2006

Certificagdo Digital - A certificacdo digital € uma ferramenta de seguranca que permite ao cidadao
brasileiro realizar transacdes no meio eletrénico que necessitem de seguranca, como assinar contratos, obter

informacdes sensiveis do governo e do setor privado, entre outros exemplos.

Certificado Digital - O certificado digital da ICP-Brasil, além de personificar o cidaddo na rede mundial de
computadores, garante, por forca da legislacdo atual, validade juridica aos atos praticados com seu uso. A
certificacdo digital € uma ferramenta que permite que aplicagcbes, como comércio eletrbnico, assinatura de
contratos, operacdes bancarias, iniciativas de governo eletrdnico, entre outras, sejam realizadas. Sao transacdes
feitas de forma virtual, ou seja, sem a presenca fisica do interessado, mas que demandam identificacdo

inequivoca da pessoa que a esta realizando pela Internet.

Tecnicamente, o certificado € um documento eletrdnico que por meio de procedimentos légicos e
matematicos asseguraram a integridade das informacdes e a autoria das transagfes. Esse documento eletronico é
gerado e assinado por uma terceira parte confiavel, ou seja, uma Autoridade Certificadora que, seguindo regras
emitidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil e auditada pelo ITI, associa uma entidade (pessoa, processo, servidor)

a um par de chaves criptograficas.

O certificado contém os dados de seu titular, tais como: nome, niumero do registro civil, assinatura da
Autoridade Certificadora que o emitiu, entre outros, conforme detalhado na Politica de Seguranca de cada

Autoridade Certificadora.
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ICP-Brasil - A Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil € uma cadeia hierarquica e de
confianga que viabiliza a emisséo de certificados digitais para identificacdo do cidaddo quando transacionando no

meio virtual, como a Internet.

ITI - Instituto Nacional de Tecnologia da Informacg&o. E autarquia federal responsavel por manter a Infra-
Estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), sendo a primeira autoridade da cadeia de certificacdo, AC

Raiz. Visite o sitio do ITI e obtenha mais informacdes sobre Certificacao Digital e a ICP-Brasil.

Smartcard - Alternativa ao token, na forma de um cartdo de crédito com chip. E necessario ter um leitor

proprio para este dispositivo.

Token - E um hardware, semelhante fisicamente um pen drive, que armazena de forma segura a sua chave
privada. Conecte - 0 a uma porta USB para assinar um documento eletréncio ou apresentar suas credenciais a um

portal.

Assinador Livre - E um aplicativo criado pelo PJERJ para facilitar o processo de assinar digitaimente um

documento PDF.
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presencial.

Senhor usuario,

Certifique-se de que o blegueador de pop-up de seu navegador permite pop-ups dos
seridores do Poder Judicianio do Estade do Rio de Janeiro ("t jus br). Outros programas
como anti-virus. leitores de POF ou barras de ferramentas de grandes provedores de
contetide (Google Toolbar. Yahoo Toolbar, etc) também trazem blogueadores de pop-up
gue precisam ser configurados.

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADD DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Ay, Erasmo Braga, 115 - Centro / CEF: 20020-502 - Rua Dom Kanusl, 28, Centro / CEF: 20010-090/ Tel: (0xx21) 3133-2000
Hnraring de fiinrinnamentn: Serventiaz (ndiciaiz o 11h A2 18h | Waraz da Infinria = da luventuds - 1Gh 42 186
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luizadne Fenecisie & Adiintne - 10h 4= 12h

% Tntranet Incal & 100% -

Dentro da Aba Pagina Inicial notamos a existéncia de subdivisdes, vamos denomina-las Portlets .
Esses portlets podem ser movidos para se adequar a necessidade de cada usuario.
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

DEFENSOR PEIJELKEO
HOMOLOGACAD

[=| Pagina Inicial

Portal de Servicos <%
::expandir menu :irecolher menu Se, wdo DEFENSOR PUBLICO HOMOLOGACAD E
() PUSH Org3os Vinculados -
(=4 Peticdo Eletrdnica
@ Sobre Orgéo
=] Protocolizar NOWA IGUACU DEFENSORIA PUB, | ESP CRIM
[=] Histérico NOWA IGUACU 1 DEFENSORIA PUB. WV INF JUV E DO
) Caneias NOWA IGUACU DEFENSORIA PUB. 2V CIV = |

(=3 ot ogy Mikoos NOWA IBUACU DEFENSORIA PUB. 1l J ESP CIV
[=] Consutta por Nome
[Z] Pré-cadastro

i]v’?" Configuractes
[=] Trocar Senha

=P Ajuda
=] Reguisitos ki
[ Manual Portal Lista de Intimacies Elekrdnicas =1k
@ Sobre o Portal de Servigos
i} Fale Conosco | B g (B [ R
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00 Status | Expedicdo Processo HC Recebimento
i 2520 0000365-25 2010.8.159.0038 30H2mo
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Ao clicar no botdo “Carregar” de cada Portlet abrird um filtro, referente ao Portlet escolhido.

Aparecerdo no Portlet “Lista de Intima¢cBes Eletronicas” as intimacdes em que o processo virtual, estiver
vinculado a Defensoria, consequentemente o Defensor devera estar cadastrado naquele Orgdo. Conforme
exemplo na tela abaixo.

Portlet “Orgéos Vinculados”:

Orgdos Vinculados -

Orgdo

NOWA IGUACU DEFENSORIA PUB. 1J ESP CRIM
NOWA IGUACU 1 DEFENSQRLA PUB. W INF JUV E IDO
NOWA IGUACU DEFENSORLA PUB. 2 W CIV

NOWA IGUACU DEFENSORLA PUB. U1 J ESP CIW
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Lista de Intimacoes Eletrénicas -l
s =gy
Statuz | Expedicdo Processzo HC Recebimento
@ 22112010 0001441-55.2010.8.15.0000 @I
a

&g 22112010 0001441-65.2010.8.15.0000

E 22112010 0001441-55.2010.8.15.0000

E 22112010 0001441-65.2010.8.15.0000

E 22112010 0001441-55.2010.8.15.0000

E 22112010 0001443-35.2010.8.15.0000 @I

Visualizando o Processo Eletrbnico

Para visualizar as pecas processuais, basta selecionar o processo e clicar no botdo : .
Abrird uma tela de visualizagdo de processos, para visualizar cada peca da arvore de documentos, basta
clicar sobre a peca desejada, ou clicar no Botdo Préximo/Anterior..

gem— (ot I Sk e ]
e | /& Tribunal de Justica do Estada do Rio de Jansira | | B B8 g v |ikPagina v (O Ferramentas ~
Visualizar Processo jm] 3
Pecas| ¥ Expandr £ Recolher | & Anterior @ Prdximo | -4 Selecionar Filtro (¥ |18 UmaTela () Duas Telas
14|  000D1-01/10/2010 17:40 - Despacho Mero expediente
Documentos - - -’- A i i - il : I ;:I " -|_‘_ =1 s 9 i_-$ ;J ;-. I8 iT-J- __ Y -
=l ~ = | | = - | vl el glog | (S (IR = St =l Ve
PE1 [ 00001-01/0:2010 17:40 - Despacho Mera H E = |— L‘ L' 1y &y |€._ E:' E |
[ 00002-01/10/2010 17:40 - Publicacio d= T || This dacument contains interactive form Fislds., [Highlight fields g
00003 - 04/10/2010 14:26 - Acorddo @l
Arvore de Local de visualizacdo das
documentos. pecas selecionadas na
arvore de documentos. |
O S — > | g
Filtros + 171 (/] = |7o95% M Bl &
= .l._-
Concluido i‘j Inkranet local H100% -

Obs.: Para baixar o processo sera necessario visualizar cada documento da arvore, e clicar em

B

—— “Salvar”.
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Para exibir as pecas processuais em um 2° monitor, bastas clicar na op¢éo de “Duas Telas”.

Caso nao seja exibida automaticamente no segundo monitor, sera necessario arrasta-la.

A |
L SAT A B hitpeffhwebserver b, jus briDiisDoc/defaul. btm

355

L 2 A |E P k)

141 (] [ivezearn

|8

B-6

cela-Eibde-o-2E8MEREEEO-U-B-0-~-0-

B -

| This document contains nteractive form felds,

e g ‘ @ Tibual s Yt do Estado do Rio de Jansiro

- =+ [ Pigna ~ ( Femamentas -+

5 . Paing 1 de 1 Visualizar Processo B
f'.-.: agina | de
"_',r TRIBUN AL DE JUSTIC A DO R_[O DE J ANEIRO ¢ Pecas| ¥ Expandr % Recoher | a Anferior v Préxime | 4 Seleconar Fito (3 |©UmaTels @ DuasTelas
b/
W E-JUDTIRJ Emitido em:04/11/2010 15:14 .| prrm =
23 | 00002 - 04/11/2010 15:14 - Termo de Refific
j‘f [™ 00003 - 04/11/2010 15:38 - Maviments - Co
TERMO DE RETIFICAGAO EERee -
REGISTRO E AUTUAGAO - |Eynimmgm——
B 7| | [® 00015 - 08/11/2010 18:29 - Carta de intimag
NESTA DATA, FOI RETIFICADA A AUTUAGAO DESTES AUTOS NA FORMAS DAS NORMAS REGIMENTAIS DO T ot 1112011523 o
E DO DEMONSTRATIVO ABAIXO DISCRIMINADO: 2L 00017 <AL .- Catlioe ey
£l 1 00018 - 111112010 18:23 - Canta d¢ intimag
B
0001266-71.2010.8.19.0000  AGRAVO DE INSTRUMENTO - CRIMINAL
Protocolo )
drgao TRIBUNAL DE JUSTICA {
Agéo Originaria AGRAVO DE INSTRUMENTO - CRIMINAL
Obs
Data da Decisdo
Volume(s): 1, Apenso(s): 0, Doc(s). JIPIL: 0, Anexo(s): 0 Q'_#‘ B
Fitros. +
* Funciona MP * E
o ul
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Clicar na barra de titulo, manter o bot&o esquerdo do mouse pressionado e arrastar a tela para o monitor
desejado.

JEEE IV T S D ViED D e e oW e ST 0T hid@‘
)~ ] tpithwebserver.ti us.briDtisbodefaul. i B[] [ive cesr e
B-& Q-EhHHe-¢-B & e R NS -E-F-0-~+-0-

This document contains inter active Form fislds. [CHighlight fislds £ -
» ETJ‘
e Barra de Titulo
] »iy Pagina 1 de |
B l;‘ TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO DE JANETRO
e i E-JUD TJRJ Emitido em:04/11/2010 15:14

TERMO DE RETIFICACAO
REGISTRO E AUTUAGAO

NESTA DATA, FOI RETIFICADA A AUTUACAO DESTES AUTOS NA FORMAS DAS NORMAS REGIMENTAIS DO
E DO DEMONSTRATIVO ABAIXQC DISCRIMINADO:

0001266-71.2010.8.19.0000 AGRAVO DE INSTRUMENTO - CRIMINAL
Protocolo

Orgéo TRIBUNAL DE JUSTICA
Agéo Originaria AGRAVO DE INSTRUMENTO - CRIMINAL
Obs

Data da Deciséo

| Volume(s): 1, Apenso(s): 0, Doc(s). J/P/L: 0, Anexo(s): 0
™ * Funciona MP *
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Peticdo Eletrdnica

Através do portal de servigos temos duas formas para protocolizar peti¢céo eletrnica:

A primeira e a que deverd ser mais utilizada pelos Defensores, quando a intimacdo eletrénica for
recebida,ou seja, ela aparece no Portlet “Lista de IntimagGes Eletrénicas” e ja foi aberta, serda necessario

protocolizar uma peticdo, basta selecionar a intimacao a que se deseja peticionar e clicar no icone @.

Siga 0 passo a passo da 12 Forma de Peticionar.

Caso nao possua GRERJ basta deixar o campo em branco e clicar no Botdo “Préximo”

[/ Tribupal de Justigaido jd@|
@ ;H. > ] http:/itierj314.tr jus.brpartalDeServicos /processaeletronico Ei 2| X | [Live Search | [
& -

W | & Triblnal de Justica do Estada da Rio de Janeira |_| th- 8 g~ |:hPaging ~ {0F Fertamentas - .

F'EO ELEE JF!._IDJCJAR:IO DEFENSOR PUBLICO
stado do Rio de Janeiro HOMODLOGAGAO

Portal de Servicos « 1=| Peticdo Eletrénica '#

L% ] . Ll |h
¢ wEXpandirmeny g grecolher menu

@ pusH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livr
(=4 Petigio Elgtrinica
@ Sobre
[=] Protecolizar
=] Histérico
=l Cansultas
[=] consutta por Ndmero
[=] Consutta per Nome
=] Pré-Cadastro
_;'Ju}b Configuractes
[=] Trocar Senha
= A Ajuda
=] Requizitoz

=] Manual Portal Voltar I! Proximo I e[ Cancelar
@ Sobre o Portal de Servicos

{‘l Fale Conosco
I Logout

Numero da GRERJ: Anexar GRERI

Cazo ndo possua GRERJ, ndo preencha o campo acima & cligue no botdo Proxime’,

el il | &

S Intramet local H100% v

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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N&o esqueca de escolher ao menos uma das partes.

Marque a opc¢éo de Prioridade — Pessoa ldosa, se for o caso.

|r§"’ﬂ-’fﬂ‘ﬁ'ﬂ%‘i.f‘ﬂ'-é"'ﬁfj_'fﬂj-l_l" i ERIDIIE NSO Wi DWW e e EXpIDTeT jd@
’ V=™ || htkp:/tieri3 4.t jus. briportalDeServicos processoeletronico 3"i F4| 7&K | |Live Search P
s |

=
& -

»

w *‘1#1' | "&Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro | | Fﬁ o E:j @ T ..J’ Bagina - _; Ferramentas -

PODER JUDICIARIO ;
Estado do Rio de Janeiro DEF:{)N!‘:?)T_ggi'égg

=] ic3 & =
Portal de Servicos « 1=| Peticdo Eletrénica

L] - o
¢ wEXpandirmeny | g grecolher menu

(&) pusH Protocolizar
(=4 Peticdo Eletrdnica
@ Sobre
[=] Protocolizar
[=] Histérico
(=94 Conauttaz
[=] consutta por Nimero
[=] Consutta por Nome
[Z] Pré-Cadastro

Clique aqui para baixar o Assinador Livre
I™ Prioridade - Pessoa ldoza - Lein® 10.741/02

Nimero do Processo: 0000038-44.2010.8.18.0028
Comarca de Nova lguagu Cartdrio da 2* Vara Civel - Proc Eletronico

Assunto: Inventario & Partiiha & Apuracéo de Haveres / Sucessies
=) ¢~ Configuraciies

Classe: Inventario
[=] Trocar Senha
= A Ajuda
=] Reguisitos -
(] Manual Portal Escolha ao menos uma das partes: _?J
@ Sobre o Portal de Servigos
i} Fale Conosco [T LIDIO TOLEDO - Autor
19 Logout [~ HOMERO HOMEM - Réu
[ outros
—
Voltar I Proximo || Tl E I Cancelar
L;l I I ” @I
Concluido S Intranst local #100% <
(=] Conzulta por Nimero Comarc
=] Censulta por Nome
|=] Pré-Cadastro
= u'-b Configuracies
(=] Trocar Senha
=) R Ajuda
=] Requizitos
=7 Manual Portal Escolha ao menos uma das paries:
-@ aobre o Portal de Servigos
i Logout [¥ HOMEROD HOMEM - Réu
[T outros

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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o o Bl e T I s e

| Sibunatideistizaids
’ L= B | | httpifitieri3 1.k jus, brfportalDeServicos] processoeletronico |;| 2% | |Live search . ol

=
& -

—— = »

w *‘1#1' | "&Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro | | Fﬁ o E:j -~ ..J’ Bagina - _; Ferramentas -

PODER JUDICIARIO ;
Estado do Rio de Janeiro DEF:{)N!‘:?)T_ggi'égg

1=| Peticdo Eletrénica '*

Portal de Servicos <%

L] - o
¢ wEXpandirmeny | g grecolher menu

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

(&) pusH
(=4 Peticdo Eletrdnica
@ sobre Petigio:] [ Procurar... ] ﬁ)
[=] Protocolizar -
=] Histérico Tipo da Petigao:| Peticio

(=94 Conauttaz
[=] consutta por Nimero

[=] Consutta por Nome
[Z] Pré-Cadastro
_;'JLP Configuracies
[=] Trocar Senha
=P Ajuda
=] Reguisitos
[=] Manual Portal
@ Sobre o Portal de Servigos

Descrigao:

Mo proximo passo vocy & protocolizacao

{-.‘ e Barnish Voltar Proximo Firraliza Cancelar
i Ao clicar no botéo
“Procurar...” abrird uma janela
de dialogo para localizar a
peticdo ja no formato PDF.
Conforme tela abaixo.
X1 : i B
v S Intranst local # 100% -

Em Tipo da Peticao aparecera

LSO HErara VD) ﬂ@ varias opcdes escolha a que
E maminar; |I|j Meus documentos LJ & IC:F - melhor se adequar.
= ||:| Iy Received Files
l;.j (L Mew Falder
Documentos (75 OUTROS
reGERiE: i Rascunhios do SharePaink
fi .|_='| Readiris Peticdn
) Updaters .
- . Manual Portal de Servicos - Processo Eletrdnico Yersdo 5.0, pdf Oficio
_,J Egssmadoiu;fre;xe Laudo de Exame
b Documental ,p A i ..
Meus = Apbs selecionar o Laudo de Pericia
documentos arquivo que dese]a Certiddn
£ protocolizar, I;h -
ff-;r! clicar em abrir. . .
Meu computador Peticao de Embarges de Declaracao
- \ / Recurzo
< , m N/ =iz | |Contra-razdo
Meus locais de — | |Denlncia
Nome do arquiva:  |Documental - Assinado. pdf - abrir . - .
rede = v | z zl Queixa Crime
Arquivos dofipo: | Todos os Arquivos %] | Cancelar 7| Calculo Judicial

OBS.: E importante salientar que € necessario que esta peticdo esteja assinada digitalmente e no formato PDF..
Veremos adiante como assinar um documento em PDF.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Para os Processos da 22 Instancia, a caixa de selegdo Tipo da Peticdo tera mais alternativas, conforme tela
abaixo:

T T —— e — R ——— . CAD ANULATORIA,
(bl oD DN PR TSt oWER e Sl T
- i St 3 3 |ACAD DE HABILTACAO [ie]
|- & htEp_.,f!fF_]n_ar]_S14.F_]_r_]_._]_us.b__r,l'!:!ortaIDeSer'WCo_s!fprocessoeletronlco CAD DE BERARACAD DE DAND MORAL | 2

CAOQ DECLARATORIA E
0 MANDAMENTAL
| ACAD ORDINARIA DE ANUL.DE ATO JURIDICO =
CAD PENAL N.03/S7 - HIPOTECA LEGAL L {0 Ferramentas -
| ACAD REVISIONAL i

GRAVO
AGRAVO DE EXECUCAQ PENAL
AGRAVD DE INSTRUMENTO-DIVERGENCIA
0ADSTF,

.@J

2

¥
o *ﬂ;l\l' | @ Tribunal de Justiza do Estada do Rio de Janeiro [ |

| PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

RIGUES DE OLIVEIRA

APELACAOC - CWEL
| APELACAO / REEXAME NECESSARIO

Portal de Servigos

L% ] . Ll |h
¢ wEXpandirmeny g grecolher menu | APELACAQ CRIMINAL
@ rusH |APELACAD (E.C.A.) [ o Assinador Livre
|l L | A PENAL N.04/91-PED. DE ESP.DE HIPLEGAL
=i Peticao Elstronica |ARGUICAQ DE INCOMPETENCIA
@ sobre Petigio:| ARROLAMENTO DE BENS - CPC
I Protocdizar SSISTENCIA JUDICIARIA
= Histit Tipo da Petiga EHFAD S
= Histdrico ARTA ROGATORIA o
=] Conzultas A TESTEMUNHAVEL - CRIMINAL
[=] consutta por Nimero OMUNICACAD
|=| Conzulta per Nome s
=] Pré-Cadastro escupay:
:'Juf»b Configuractes
[=] Trocar Senha
= A Ajuda
=] Requizitoz
=] Manua) Portal | voltar | Préximo Finafiza Cancelar]
@ Sobre o Portal de Servicos
{‘I Fale Conosco
) Alterar Perfi
@l Logout
|E|| Ll ] @
E1 Wl Intranet local LS
A 4

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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ACAD ANULATORIA

0 DE HABILITACAD

A0 DE REPARACAO DE DANO MORAL
AQ DECLARATORIA

O MANDAMENTAL

A0 PENAL N.03/97 - HIPOTECA LEGAL
O REVISIONAL

AGRAVO

AGRAVO DE EXECUCAD PENAL
AGRAVO DE INSTRUMENTO-DIVERGENCLE
AGRAVO DE INTRUMENTO AD S.T.F.
AGRAVO DE INTRUMENTO A0 5.T.J.
AGRAVO DE PETICAQ

AGRAVO DENEGATORID EM DESPACHO
AGRAVO REGIMENTAL

AGRAVO REGIMENTAL

APELACAQ - CIVEL

|APELACAD / REEXAME NECESSARID
|APELACAD CRIMINAL

APELACAQD (E.C.A.)

APENAL N.0
ARGUICAD DE INCOMPETENCLA
ARROLAMENTO DE BENS - CPC
ASSISTENCLA JUDICLARIA
ATENTADO

CARTA ROGATORIA

CARTA TESTEMUNHAVEL - CRIMINAL
COMUNICACAD

AL

If@-'f_m‘ajﬁ*f_fr-ﬂ;-mj ial

A0 CAUTELAR DE BUSCA E APREENSAC

A0 ORDINARLA DE ANUL.DE ATO JURIDICO

_PED. DE ESP.DE HP.LEGAL

CiroEWintows I

]

<| melhor se adequar.

15

Em Tipo da Peticdo aparecera
varias opcdes escolha a que

@ | = B | €| http:/ tieri314.tiri.jus. br/portalDeServicos{ processoeletronico

_@J :

o

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

Portal de Servigos <

1 41.;' |L ! Tribunal de Justica do Estada do Rio de Janeiro

2

=] Peticdo Eletrénica '*

DEFENSOR PUBLICO
HOMOLOGAGAO

L] " e M i
« wEXpENdirmeny 5 grecolher menu

@ PusH

=43 Petigio Eletrinica
@ Sobre
[=] Protecolizar
=] Histérico

=93 Consultas
[=] consutta por Ndmero
[=] Consutta per Nome
=] Pré-Cadastro

:'JJE’ Configuractes
[=] Trocar Senha

= A Ajuda
=] Requizitoz
=] Manual Portal
@ Sobre o Portal de Servicos
{‘I Fale Conosco

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Petigdo: |E:‘.r.1 eus documentes'\Documenta - A:sinadc.“ Procurar... | ﬁ)

Tipo da Petiqao:; i’eilg:ﬁ.c

@

Descrigao:

Mo proximo passo voce podera enviar os anexos da protocolizacioe

voltar | Préximo JJ fioi- Cancelar

I Logout

<]

Aguardando htkp: [ftieri314 k. jus. br/peticacEletronicaisp/protocolar fupload fterceiroPasso.Faces. .,

—

S Intramet local H100% v

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0
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A Tela a seguir, serve para confirmar que o documento foi enviado e dar a oportunidade de anexar qualquer outro
tipo de documento que ndo seja a peticao.

|rg"ﬂ’1b lideslusticaidn doidoRipde S aneirno = Wi dowsd jd@l
@ Lol é, ht_tp_:,f!f_t_jerj_S14._tj_r_j._j_us.b_r,l'!:!ortaIDeServico_s!fprocessoeletronico ;i b il Peline
1 ']J.-«? akp | II:éTribunal de Justica do Estado da Rio de Janeiro |_| (?ﬁ ~ B F;@ - |:2¢Pagina -+ ([} Ferramentas ~ o

PODER JLIE-HCIARIO :
Estado do Rio de Janeiro DEF:gl?l?)?_x:Iéig

Portal de Servicos « 1=| Peticdo Eletrénica '#
™ P [~
" :expandir menl | n g recolier men ".—l
@ PusH Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Liv
.jej;;tlgac Eletrénica Wichoi anEias
Sobre
= : Observe a
=] Protocolizar I Peticdo carregada com SUcesso I
= Histérico mensagem de que
= =3 Consuttas Arquivo:| || Procurar.., a pe“géo f0|
= cons j g ] '
(=] Consutta por Nimero Descrigao: enviada.
|=] Conzulta porNome Obser'\fal;éo:I:|
=] Pré-Cadastro
: Anexar
=) ¢ Configuracties
[=] Trocar Senha Descrigio Observagio =
=2 A Ajuda *0 tamanho total da peticio e dos anexos ndo poderd ultrapassar o limite de 10 MB.
=] Requizitoz I = |
5 Wanual Fortal | Voltar I Proximo |I Fingliza Cancelar
@ Sobre o Portal de Servicos
{‘l Fale Conozco
I Logout
Tudo que néo for a
peticéo, e que
precise estar |
anexado a mesma. N
- B
L'-_-l]' i’ 1| ki.l
Concluida S Intramet local H100% v

Caso resolva anexar, a tela seguinte demonstra como deve ser feito. Descricdo e Observacdo ndo séo
obrigatorias.

Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre
Incluir anexos

Petigdo carregada com sucesso

Arquivo: |E AMeus documentos\Documentol.pdf || Procurar...

Descrigdo:[doc |

Observagio:jdoc |

Anexar

Descrigao Observagao

*0 tamanho total da peticdo e dos anexos ndo podera ultrapassar o limite de 10 MB.

| Voltar | Proximo Cancelar

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Protocolizar

Incluir anexos

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Observe alinha
com o documento
anexado.
Caso queira

Arguives:| || Frocurer... ; o
o excluir ou exibir o
Descrigdos| | documento basta
Observagao:| | clicar no link da
opcéo desejada.
Descrigdo Observagdo
doc doc Exibir Excluir
*0 tamanho total da peticdo e dos anexos ndo podera ultrapassar o limite de 10 MB.
| Voltar Praximo “ Cancelar

Caso queira exibir a peticao, basta clicar no icone Q , para exibir o anexo basta clicar no link “Exibir .

Para Concluir cligue em Finalizar.

Protocolizar

Numero do ,..n0q0 44 9010.8.15,0038
Processo

Classe: Inveniario

Iguagu:
Petigdo: Pet. 5

Assunto: Inventario e Partiha e Apuracio de Haveres / Sucessies

Comarca de Nova . A ;
Cartorio da 2* Vara Civel - Proc Eletronico

Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0

Anexos
Arquive: Exibir
Descrigao: doc
Observagio: doc
Voltar I Finalizar |_;j_|| Cancelar
13/12/2010
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Ap6s “Finalizar” abrird uma janela com um documento em PDF que é o protocolo eletrdnico.
Comprova que a sua peticdo foi enviada com sucesso. Conforme tela a seguir.

!

O % & s

D

ke -e-%

o |& - &

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro
Protocolo Eletrdnico Judicial

MNimero: 201010313400
Data da Entrega: 02/12/2010 17:16:00
Processo relacionado: 0001266-71.2010.8.19.0000

171 - | & & | 095w Bl il Size: [8.26 * 11.69 in]

22 Forma de Peticionar:

A Segunda forma € utilizando a opgéo Protocolizar, no menu lateral.

Portal de Servicos %
: :E)vpandir menu : :recolher menu

&) PUSH

=) £ Peticio Eletrénica

== rico

=4 Consultas
[=] Consulta por Numera
=| Conzulta por Nome:
[=] Pré-Cadastro

=] éi'(lunﬁgurﬁgﬁes

=

2@ Ajuda
=] Requizitos
=] Manual Porial
{9 Sobre o Portal de Servicos
{\b Fale Conosco

@ Logout

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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ATENCAO: Esta forma, s6 devera ser utilizada pelos De fensores, caso ainda ndo tenham sido
intimados.

Atencio %

b ] Caso 2 peligdo que desejs enviar sejz respostz de algume intimagao, por favor, acesse o painel

- . . - . , . . g .
- de intimacdes, selecione aguelz que deseja responder e clique no icone &, na barra superior
do painel. Deseja continuar assim mesma?

Sim a0

A Unica diferenca da 12 forma de peticionar € que na 2% aparece uma tela para digitar o nimero do
processo, conforme se segue:

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro DEFENSOR PUBLICO

HOMODLOGAGAO

1=| Protocolizar '*

Portal de Servicos <%

L& - LN g
e a O g e O Clique aqui para baixar o Assinador Livre

@ PusH
(=4 Peticdo Eletrdnica

[=] Protocolizar & Numeracio tinica

€ Numeracio antiga

== Conzuttaz

[=] consutta por Nimero

[ | 21m | |

[=] Consutta por Nome
[Z] Pré-Cadastro
_;'JJ;" Configuracies
=] Trocar Senha
= A Ajuda
=] Reguisitos . ,
[ Manual Portal D|g|te o nimero do
(@) sobre o Portal de Servigos processo que

{‘Fﬂl& Conosco deseja peticionar.
I Logout

Préximo Cancelar
—

<] i | B

=N

El S Intranst local #100% <

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Historico das Peticdes Protocolizadas

Para visualizar as peti¢cdes protocolizadas, basta clicar no menu “Histoérico”, conforme a tela abaixo:

|;i | X | [Live Search [Pz

2

{fﬁ ~ B L;ﬂ + |2k Pagina ~ -_'; Ferramentas ~

PODER JUDICIARIO

DEFENSOR PUBLICO
Estado do Rio de Janeiro

HOMODLOGAGAO

Portal de Servicos « 12 Inical || [=] Histdrico '*
ol " o
« wEXpENdirmeny 5 grecolher menu
@ PusH Histarico
4= Peticéo Eletrdnica . Uttimoss 3 dias
Uttirmos 7 dias
; Uttimos 15 dias : .
sl Clicar no periodo
u U 0las .
oo : Qutros Periodos que deseja
[=] consutta per Nimero pesquisar.
-| Conzulta por Nome
=] Pré-Cadastro
_;'JUP Configuracdes
=] Trocar Senha
= A Ajuda
=] Requizitoz
=] Manual Portal
@ Sobre o Portal de Servicos
{‘l Fale Conosco
I Logout
| <] I | B

=n

En S Intramet local #100% v

Pode se escolher um dos filtros disponiveis, neste caso a imagem abaixo mostra como sera exibida a tela
de historico.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Portal de Servi %/ || 2 Pagina Inicial Historico * |
Ba % o . [
@ weXDaNdir menu 5 g recolher menu Histérico - Resultado =
FPUSH

. . FRpEe G
=] Incluir Processos Sua pesguise retomeu B registrols)

=] Con=ultarExcluir Processos

[=] Enviar Lista Completa Detalhes Nimero de peticio  Data Protocolo Processo Persanagam Descricio
[Z] E-mails Enviados a i 7k
53 Petigho . 201007000222 ATM12010 11:38:31  00001284-35.2010.815.0038 outros Descricdo da peticdo
@ sobre o . R ern N z . ) —
= o ol ;\ 201007000220 18M11/2010 18:51;:21 0000184-85.2010.8.15,0038 outros Peticao em POF e as=inada com certificacdo digita
=] Lral
=] Petighes Enviadas @ 201007000219 1E11/201018:5120 0000184-85.2010.819.0038  outros  Peticdn em PDF & assinada com cerfificachio digta
=] Peticdo Eletrdnica
@59'”3 la 201007000218 181112010 18:51:15 0000184-85.2010.8.19.0038 outros Peticic em PDF = assinada com certificacio digita
[Z] Protocolizar
=] Histérico l:" 201007000217 16M1/2010 17:59:15 0000135-44.2010.8.19.0038 EUGENICE Sem descrigdo.
23 Conzultas
/=] Conautta por Ndmero P 201007000214 12011/2010 11:42:25 (000124-85.2010,815,0038  outros Sem descricio.
=] Consutta por Nome _
= Pré-cadnsio @ 201007000203 1111/201015:01:43 0000184-85.2010.819.0038  outros desericdo
= g#® Configuracies
?;Ed'rtal.' Conta-Push ’,a 201007000202 11112010 14:54:54 0000124-85.2010.8.19.0038 outros Sem descricao
E] Trocar Senha
[E] Excluir Conta Push _
=) 6 Ajuda
= 3 ——. =i
Concluido 'Q Intranet local F100% v

Caso opte por filtrar por outros periodos, aparecera o filtro por data, conforme a imagem abaixo:

Portal de Servi @ I =] Pagina Inicial : Histdrico * .

L di @ e
¢ wEXpandir menu 5 g recother menu

29 PUSH Historico
% l;;:ﬂ;;::&i?::ﬁuoessus et inidal.mm
=] Enviar Lista Completa Datsfinal |4
[=] E-maile Enviados ; =
=3 Peticlo B Hoje 5 _
@ sobre sm [Seg Ter Qua Qui Sex Ssb Dom
=] Criar Peticio Al 2 5 F 4 B B F
[=] Peticoes Enviadas 45( 8 2 13 14
25 Peticho Eletrénica 46| 15 19 20 2
@ Sobre 47| 22 5 @ I8
[=] Protocolizar 43| 23
[=] Histdrico
25 Conzuttas

Conzulta por Nimero

=| Conzulta-por. Nome
[E] Pré-Cadastro
= é—e" Configuractes
[E] Editar Conta Push
=] Trocar Senha
[=] Excluir Conta Push
1= &3 Ajuda

|
Concluido ‘j Intranet local F100% v
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Portal de Servicos “ =] Histérico *
: :expandir menu :recolher menL A
= =5 PUSH Histarico - Resultado
=] Incluir Processos
Conzultar/Excluir Processos 7.
[=] Enviar Lista Completa =
= E-maiks Enviados Detalhes Nﬁrv:r;;:le Data Protocolo Processo Personagem Descricdo
(=] Peticdo s
il @ dongses 1712010 0000184 i ||
li_@ s. e T P 201007000222 11:28:31 85,2010 2.19.0028 outros Descrigdo da peticdo __L}
[E] Criar Peticdo
= Peticies Enviadas e 20100700022 16/11/2010 0000184- Peticao em POF & assinada com
sl o ; 201007060220 18:51:21 85.2010.8.19.0035 Ot certificacio digital
=) Peticdo Eletrénica =
o e 16/11/2010 oooofes- Peticiio em PDF & assinada com
@smre _ ¥ AL 18:51:20 85.2010.5.19.0038 s certificagio digital
=-| Protocolizar
S C 18/11/2010 0000184- Peticio em PDF & assinada com
Hist @  zo1o070002 s : ]
L= Eenen v 20100700010 18:5115 85.2010.8.18.0028 Lokt certificacdo digtal
=+l Conzsultas:
=] Conzutia por Nidmero 2 201007000217 SRS EUGENICE Sem descricio
=2 P P ! ! 44 2010.8.15.0038 - - S
=] Conzulta por Home
=] Pré-Cadastro 2 201007000214 g DU Roe- outros Sem dezcricio
el i # Sl 11:42:25 85.2010.8.19.0028 B i
:j“}bt‘.cnﬂguragﬁﬁ
= o mnen 111172010 0000184~ T
=| Editar Conta Push r. 201007000203 150142 5 20105 15.0028 outros descricdo
il 1111142010 000016
2 @ AL 12 Bd- A
] Excluir Conta Push 7 200N 14:54:58 85.2010.5.18.0033 ko FRH A <]
=2 @ Ajuda = __ =L
24 a | iy 1 B
Concluido ‘g Intranet local L 100%

Detalhes — ao clicar na lupa, aparecera as informacdes da peticao protocolizada. Conforme abaixo:

=] Pagina Inidal || [=] Histdrico *

Histarico - Detalhes

Numero da Petigao :
Nimera do Processo @
Data Protocolo :
Descricdo :

Petigdo :

/\

Peticionario:

201010212200 - VISUALIZAR PROTOCOLO
00012656-71.2010.8.19.0000

02/12/2010 17:18:00

Sem desoicdo

Visualizar

Visualiza a peticéo que foi [ voltar |
protocolizada.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0

Para visualizar o mesmo
protocolo que aparece ao
finalizar o processo de
peticionamento, basta clicar

no link “VISUALIZAR
PROTOCOLO".
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Informacao sobre o protocolo
que fica registrada no
documento que foi
peticionado.

TS 20001031 3400 021202010 17:16:00 EX=>P - DGJUR DIVISAD DE PROTOCOLO (2 INSTANCIA}

JG S 75 g Elc 0 Size: [8.26 * 11,69 in]
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Intimacdes Eletrdnicas

B (][] [ive search Pl

- a »
G- B dm - |:bPagina - ([ Ferramentas -

PODER JUDICIARIO

2 DEFENSOR PUBLICO
Estado do Rio de Janeiro HOl.lOLOGAQﬁO
Portal de Servicos «|/ | E=] Pagina Inicial
3 Gexpandirmenu  p mrecolher meny 1-Vindo DEFENSOR PUBLICO HOMOLOGAGAQ -
() PUSH Orados Vinculados -
(=4 Peticio Eletrdnica
@ Sobre Orgéo
E Protecolizar NOWA IGUACY DEFENSORIA PUB. | J ESP CRIM
E Histdrico NOWA IGUACU 1 DEFENSORIA PUB. W INF JUV E DO
il Chostitas 2 DEFENSORIA PUB. 1 CAMARA CRIMINAL =
=] Cons ¥ 5 : i
(=3 ot ogy Mikoos NOWA IGUACU DEFENSORIA PUB. 2V OV
|=| Consulta por-Mome
2 NOWA IGUACU DEFENSORIA PUB. WL ESPCM
|\=] Pre-Cadastro
| &CGI‘IﬂQLII’ﬁCﬁ“* 1 DEFENSORIA PUB: 1 CAMARA CRIMINAL
& ches
[=] Trocar Senha
=P Ajuda
=] Reguisitos e
[=] Manual Portal Lista de Intimacoes Eletrinicas - {0 2
@ Sobre o Portal de Servigos
i} Fale Conosco | B 0g L 8
I L t = -
00 Siatus | Expedicdo Processo HC Recsbimenio
(g 1enzeon 0001356-79.2010.8.19.0000 He
=] ZEM 200 0000028-44.2010.5.19.0038 2512010
= 2812010 0000369-26.2010.8.19.0038 3041172010
=] 28112010 COR0368-26.2010.8.19.0038 304112010 .
S e | li¥]
i o . i | B
S Intranst local H100% <

53
=

Intimacéo ainda néo foi aberta/recebida). Status: Nao Lida

Intimacao ja foi aberta/recebida, mas néo foi respondida.Status: Recebida

="

£

Intimacéo Tacita. Status: Tacita

Intimacao ja foi aberta/recebida, e ja foi respondida.Status: Respondida

No Portlet “Lista de Intimag¢8es Eletrbnicas”, conforme imagem abaixo, a coluna “Expedicdo” indica a data
que a intimagao foi enviada, “Processo” a qual processo a intimagéo se refere e “Recebimento” informa a data de
guando a intimacéo foi aberta, a coluna de HC, indica qual intimagéo é referente a processo de HC.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Lista de Intimagdes Eletrdnicas e
gesgeey= pEy
Status « Expedicio Processo HC Recebimento
g 2312010 0001320-37.2010.8.19.0000 4
g 2311172010 0002531-08.2010.8.15.0001 1
g 23112010 0002564-95.2010.8.15.0001
g 2312010 0001318-87.2010.8.19.0000
g 231172010 0001310-50.2010.8.15.0000 HC
[l ZanAen1n O0A321-22 2010 2 19

Consultar Processo — utilizado para visualizar o processo sem visualizar os arquivos PDF’s, ou seja, as
pecas processuais.

; Visualizar Processo — utilizado para exibir o processo, incluindo as peg¢as processuais, ou seja, 0S
arquivos PDF's.

5 Abrir Intimagao — Apos selecionar a intimacgdo que deseja abrir clicar neste botédo. (ou dar um duplo clique
em cima da intimacao que deseja abrir)

@ Peticionar — Atalho para que o usudrio possa peticionar para o processo da intimacao selecionada na
“grid”, sem a necessidade de digitar o nimero do processo.

@ Imprimir — Imprime a lista de intimacdes que estiver aparecendo no Portlet “Lista de Intimacdes
Eletrbnicas”.

EH Filtrar Pesquisa — Filtra as intimag¢des por Status e por periodo.O filtro Nao respondida deve trazer toda e
qualquer intimacdo que ainda néo foi respondida, ou seja, as nao lidas, abertas e ndo respondidas e as tacidas
que nao estiverem respondidas.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Visualizador de Intimacbes

Para trabalhar com o segundo monitor, basta clicar na op¢cédo Duas Telas, conforme mostra a imagem e seguir 0
mesmo procedimento do visualizador de processos.

£ e - = »

w ok |Bg|— [gHome - Portal Adminisrativo .. | (€ Tribunal de Justica do Est... % [ | B8 e v ok Pagina - (O Ferramentas ~
Visualizar Intimacao fun]| f4
0002359-66.2010.8.19.0001 | ¥ Expandr % Recolher | & Anterior w Préximo | -4 Selecionar Fitro © i ! |@ Uma Tela UESTE‘BS

[« 00013 - Intimacdo Eletrénica - Atos do Juiz

ol Documentos =) _@| 5 ; | |&\"|]§|1"_'_|E

[ 00013 - Intimacéo Eletrdnica - Atos do Juiz

S VEEY:

:__. This document contains inkeractive form fields. [IHighlight fields & =

Poder Judiciario
Rio de Janeiro
Cartorio da 1" Vara Criminal

INTIMAGAO ELETRONICA

Rio de Janeirs, 23 de outubro de 2010,

Mo, do Processa: 0002359-66.2010.8.19.0001

Destinataria: EWGENICE PACHECO

Fiea W.5% /V.Ex® Intimado da determinagao abaixo:

Filtros *| = 1/1 [+ =3 79.45% V] Ll: e i

= <1 Al [l

Concluido il ‘Q Intranet local H100% v

Audiéncias/Sessfes Futuras

Portlet que consta a relacdo de audiéncias e sessbes que irdo acontecer.

Pauta de Audiéncias/Sessoes -
o K 68

Data ~ Hora Processo

29011/2010 10:15 0002166-43.2010.5.15.0035 @|
29011/2010 10:15 0002166-43.2010.8.159.0035

29011/2010 115 00021656-43.2010.8.19.0035

20/11/2010 1015 0002165-43.2010.8.19.0035

25/11/2010 1015 0002155-43.2010.8.19.0035

28/11/2010 1015 0002165-43.2010.58.19.0035

2811/2010 10:15 0002165-43.2010.5.19.0035 &

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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|I.p_réf el e NS A DS T o i e an e ToEWa T owsH e rn ekl preTs Jd@l
@ :_H - g http:,l'!f_t_jeer14.tjr_j._j_us.b_r,l’p_ortaIDeServico_s!fprocessoeletronico |; F4| 7&K | |Live Search P
.@J :
Wk | € Tribunal de Justica do Estada da Rio de Janeira | : | - B ot - |:op Pgina - ICF Ferramentas ~ -

Recolhe o
- menu lateral
PODER JUDICIARIO et
Estado do Rio de Janeiro HOl.!OLOGAQﬁO
Portal de Servigos <]/ || EE| Pagina Inicial
n- :exuandir menu  a grecolher menu =
- Orgéo
&4 PUSH
4 - P NOWA IGUACU DEFENSORIA PUB, | J ESP CRIM
=+ Peticac Eletronica
NOWA IGUACL 1 DEFENSORIA PUB. W INF JUV E IDO
@ Sobre 2
=] Frotocolizar 2 DEFENSORIA PUB. 1 CAMARA CRIMNAL
= Hﬂrlcu NOVA IGUACL DEFENSORIA PUB. 2V CIV
1] Consuttas NOVA IGUACL DEFENSORIA PUB. VL) ESP CIV
=] Consutta por Nimero 3 1 DEFENSORLA PUB. 1 CAMARA CRIMINAL )
=-| Consulta por Nome =
=] Pré-Cadastro
=) &7 Configuracies 4
[=] Trocar Senha
LT Lista de Intimacdes Eletrdnicas =1
=] Reguisitos =
[=] Manual Portal (D0l i L
@ Sobre o Portal de Servigns 5 Status | Expedicdo Procezso HC Recebimanio i
Qﬁl Fale Conozca Ld 13{12:.2{:{0 BMTSSB_?&E&T&aTBM HC l:'
I L t
e @ 220 0000028-44.2010.8.19.0028 2911112010
=) 2511172010 0000365-26 2010.8.19.0038 301112010
& 2511200 0000365-26.2010.5.19.0038 J011Z010 |
= 2511172010 0000365-26 2010.8.19.0038 301112010
=
=] 25117200 0000365-26.2010.8.19.0038 30112010 Ell
=l
i | B
S Intranst local H100% <

Push - O servico é responsavel pelo cadastro de conta para recebimento de andamento processual por e-
mail.

Peticdo Eletrbnica - O servico permite as partes, por intermédio dos operadores do direito no sentido
amplo, fazerem uso do Portal de Servicos para a pratica de atos processuais.

Consultas - Possibilita a consulta a processos por nimero e por nome, bem como acesso ao pré-cadastro
de peti¢cBes iniciais, para o caso do pré-cadastro de peticéo, € valido ressaltar que ndo é o caso de peticao
eletrdnica, este servigco tem por objetivo diminuir as filas dos servicos de distribuicéo.

Configuragbes - Possui trés funcionalidades basicas, editar e excluir a conta push e alteracdo da senha
de acesso ao Portal de Servigos.

Ajuda - Apresenta os Requisitos minimos recomendaveis para correto funcionamento da aplicacéo,
Manual do Portal de Servigcos para download, informacédo da versdo do Portal que esta no ar e o Fale
Conosco que devera ser utilizado para esclarecer dividas diversas a respeito do processo eletrénico.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010
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Gerando um arquivo PDF

Seguem as telas de como gerar um PDF no Word 2007:

@"- =0 ) Bocumentol - Microsoft Word - = x
T _ | Exibicia @
D Movo s | - % 34 Localizar =

=\ Documento do Word | AaBbCcDc|| AaBbCcDc AaBbC: AaBbCe - £ A e e
) do 1 | = * | S Substituir
= | Salve o arquivo como um Documento do Word, T Hormal | T Sem Esp... Titulo 1 Titula 2 — Alterar o
Abrir = Estilos~ || k¢ Seledonar -
=] Modelo do Word Estilo | Ediggo |
Salvar — | S5alve o documento como um modelo que pode ser usado para 1

formatar documentos futuros,

Salvar coma |+ Salve uma cdpia do documento que sera totalmente compativel

com o Word 97-2003,

[] % ﬂ: TKLJ

% Documento do Word 97-2003
Lt

(=8 mprimir ¥ Texto OpenDocument
al Salvar o documento no formato Documento Aberto,
@ Preparar 3 PDF ou XP5
. Publica uma cépia do documents como um arquiva PDF ou ¥PS, ‘I
" Enviar 3
Outros Formatos

N Abra a caixa de dialogo Salvar como para selecionar entre todos
B =rd Publicar » os tipos de arquivo possiveis,

L |

] Fechar

I @ Dp;ées do Word l [X Sair do Word .

Pagina: 1 del | Palavras:0 | Inglés (EUAJ |

‘—:l b Libraries » Documents » - | $,| | Sedrch Docurnents ©
—_— . % A4 Localizar ~
Organize MNew folder Bz = (7] tf aaBbccD: AaBbC: AaBbCc _ “Fh 2, substitu
x . TSemEsp..  Titulo1 Titulo 2 - Alterar s e
[ Microsoft Office W Documents library Reangety: Ebiercr S Etilne || [lhe SHECRIAY,
Includes: 2 locations B Ediggo |
1 Favorites MName Date modified Type
B Desktop |
I8 Downloads . Downloads 17/05/2010 09:59 File folder
| Recent Places L win 09/05,2010 23:06 File folder
. microsoft 30/08/2009 22:57 File folder
[ Libraries
Documents
Jl Music
[E] Pictures
B videos =40 i P
Mome do arquivo:  teste -
Tipe: [PDF -
W] Abrir arquive apos imizar para: (@ Padrdo (publicagdo
[¥] Abrir arquive apé Otimizar para: @ Padrdo (publicaca
publicacdo online e impressao)
(%) Tamanho minimo
{publicacdo onling)
(= Ocultar pastas Ferramentas = I Publicar I ’ Cancelar l
T Tt TP TS TR

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010



TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informagao
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usudrio 29

Seguem as telas de como gerar um PDF em qualquer outro Editor de Texto que ndo possui a alternativa de
exportacao para PDF ou de Salvar como PDF. Para tanto sera necessario a utilizacdo de qualquer gerador de
PDF, escolhemos o PDFCreator para ilustrar esse manual, mas ndo € necessario que seja este. Pode ser
qualquer outro.

Download e Instalagdo do PDFCreator

O PDF Creator, é um software livre que permite criar PDF’s utilizando qualquer aplicacdo do Windows.
E instalada no computador uma impressora virtual, que converte em PDF qualquer documento ao invés de
imprimir o arquivo.

Para fazer o download do programa PDF Creator deve-se acessar a pagina oficial,

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator, e clicar no link download conforme tela abaixo:

i el 5
6@; - ' http:,l’,l’sourceforge.net,l’projits!f_pdfcreator,l’ @II"’:' _)( | "
1y F— e - = e o e
W e |PDFC_rea_t0r | Download POFCreator software for free. .. | | T’;ﬁ > B - o - |.-_-,}Eag|na - [k Ferramentas ~
suur:zm FIND AND DEVELOE OPEN SOURCE SOFTWARE Welcome, Guest!  Login | Create Account
Find Software Develop Create Project Blog  Site Support  About
SourceForgs.net > Find Software = PDFCreator
0 PDFCreatorsy jahwe2000. thesmilyface Share 3 (&) 58 3 More 9 Danate
Summary | Files | Support | Develop
Ads by Google
POFCreator easily creates PDFs from any Windows program. Use it like a printer in
Word, StarCalc or any other Windows application
Download Now! Ll |on | viewalifiles 3 Chegou o Groupon
B (173 MB) === 0 maovimento mundial agora tambémno Brasil
=) \fiew screenshots Canfira essa novidade!
Clubelrbang GROUPON. com br/Ofertas
=2 hitpitwww pdfforge org
pdf free pdila EDIT
Show project details
Ads by Google
Ratings and Reviews Show: | Evervthing | (5]
R - I — i v

= PDFCreator | Download PDFCreator software For free at SourceForge.net -
Windows
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| | AT el B e T O SR SO BRI NGl Lzll
Deseja executar ou zalvar este arquivo?

Maome: PDFCreatar-1_0_2 setup.exe
Tipo:  Aplicativao, 17,0MB

Origer:  ufpr.dl,sourceforge. net

| Evesutar | | Cancelar |

. Embora arquivos provenientes da Intermet poszam ser Uteis, este
[ rn tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
& em sua onigem, ndo execute nem sakve este software. Qual & o

fizco’y

30

Escolha um local para salvar o arquivo, ndo é recomendavel que se execute antes de baixar todo o
arquivo. Neste caso escolhi a Pasta Meus Documentos.

FRIVar oM

=

Dezktop

kel

:.-_!.J_

Meu computador

H.ﬂJ
kel locaiz de
rede

Salvarem: | L) Meus documentos

S alvar como hpo:

'.._f ‘3 ? ) m,

My Received Files

A ly Lo 3
|__-_’:j -5 authorGEM Projects |2 Mew Folder
Docurnento: I Corel User Files [y OUTROS
recentes iChDownloads in Rascunhos do SharePoint
- [T)Flash slideshow Maker Professional | Readiris
L% Iihttphotos [IUpdaters
Iikarla [ ¥ersion Cue

|iMeus Arquivos Recebidos
ICIMeus eBooks
..-J} :;_‘_=|Meus Sites
i_JMeus videos
ittt i=iMinhas fontes de dados
. | A Minhas Formas
i g |ZiMinhas imagens
;3Minhas rdsicas
[CaMy Google Gadgets

‘"} Home do arguivo:

PDFCreator-1_0_2_ zetup.exe

Aplicativa

Px)

Salvar

|
Cancelar

Abra a pasta onde o documento foi salvo e a partir deste local execute o instalador.

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0
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Duplo clique em cima do documento que foi salvo. Conforme tela:

F
T
MENENI DEHMENTOS

Data de modificagdo

23/09/2009 15:54
2710/2009 17:53
27)05/2009 15:49
140712010 15:15
2711042009 11:15
14/10/2009 15:21
01/09/2009 15:56
27)09/2010 11:02
27/05/2009 13:49
21/09/2009 1359
07/12/2009 16:53
27/08/2009 13:49
06/05/2010 13:57
12112010 18:00
03/09/2010 13:23
10052009 13:45
27/06/2009 13:49
21/09/2009 16:20
03/09/2010 16:14
10/11/2010 17:44
27/05/2009 13:49
2710612009 13:49
23/09/2009 15:54
170112010 11:45

31

sz

L

Arguivo  Editar  Exibir  Eawvoritos  Ferramentas  Ajuda
3 - f"'r o X n El 3

Endereco () Meus documentos

Mome Tamanho | Tipo
IpAdobestockPhotos Pasta de arquivos
__jauthaorGEN Projects Pasta de arquivos
i Corel User Files Pasta de arquivos
() Downloads Pasta de arquivos
(i Flash Slideshow Maker Profes. ., Pasta de arquivos
Iahttphotos Pasta de arquivos
Iakarla Pasta de arquivos
IMeus Arquivos Recebidos Pasta de arquivos
(_iMeus eBooks Pasta de arquivos
Meus Sites Pasta de arguivos
CiMeus videos Pasta de arquivos
[3Minhas fontes de dados Pasta de arquivos
-ﬂMinhas Farmas Pasta de arquivos
IMinhas imagens Pasta de arguivaos
‘;".Minhas milsicas Pasta de arguivos
My Google Gadgets Pasta de arguivos
(iMyv Received Files Pasta de arquivos
i Mew Folder Pasta de arquivos
y0UTROS Pasta de arquivos

i Rascunhos do SharePoint Pasta de arquivos
) Readiris Pasta de arquivos
IiUpdaters Pasta de arguivos

el SIOCL L Pasta de arquivos

'i?jjPDFCreatnr-1_D_2_setu|:u.e><e 432 KB  Aplicativa
R L WO & DR ERS e et 0 ot

x|

0 editor nao pide ser venficado. Tem certeza de que deseja
executar este software?

Mome: PDFCreator-1_0_2 setup.exe
Editor.  Editor Desconhecido
Tipo:  Aplicativo

De: E:iMeus documentos

| Esecutar || ..................................

Cancelar

Sempre perguntar antes de abrir egte arquivo

editar. Wocé 20 deve executar software de editores em que confia.

@ 0 arquivo ndo contém uma azsinatura digital walida que verfique o
Como gaber s devo executar um sofbware
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SelEaionardioniadoirosramaided netal ey
; Selecione o idioma a ser utlizado durante a
instalacio:

F'nr'tuguéi:: LBrasil)
(514 Cancelar

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de PDFCreator

Este Assistente ird instalar POFCreator 1.0.2 no seu
computadar,

E recomendada que vocé Feche kodos os outras aplicativos
antes de conkinuar,

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo,

Cancelar
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|@ FUFC iy = MigdGue da siibictiyg i J |\31

33

Contrato de Licenca de Uso

. . ) . . ™
Por Favar, leia as sequintes informacdes importantes ankes de continuar,
POFFORGE

Por Favor, leia o seguinte Contrato de Licenga de Uso, Yocé deve aceitar os termos do
Conkrato antes de prossequir com a inskalacdo,

FD'FCreaton

About PDFCreator

Wiith PDFCreator wou can create A dobe® A crobat® files, also known as
FPortable Document Format (FDF) files on Windows PC

FDFCreator is a printer driver; it transforms the senetic printer commatids

@I—Zu aceito 05 kermos do Conkrako;

(") Eu ndo aceito 0s termaos do Contrato

< Yolkar ]I Avancar ] [ Cancelar
| m———
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TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuario 34

|@ FUFC iy = MigdGue da siibictiyg __J |d]
Tipo de instalacao

) " . - &
Paor Favaor, escolha as configuractes de instalacdo,
POFFORGE

Paor Favaor, escolha o tipo de instalacdo e cligue em Prdximo,

uma impressora que converke todos os arquivos
impriniveis em arquivos POF, Bitmap ou Pastscript,

() Instalacdo em Servidor

Estd instalanda uma impressora de rede que permite que computadores
criem arquivos PDF, Bitmap ou Postscript no Smbito da rede.,

Por Favor, ndo instale esta versdo em um terminal server no modo
aplicativa,

——
< Yolkar ]I Avancar [ Cancelar ]

= L L —h v
|@ FUFC iy = MigdGue da siibictiyg j |L3]

Mome da impressora

. &
Escolhendo um nome para a impressora,
POFFORGE

Por Favor, escolha um nome para a impressora,

0 PDFCreator instala uma impressora em seu computador, Com esta impressora, cada
aplicativio que & capaz de imprimir pode criar arquivas PDF, Bikmap ou Postscript,

Mome da impressora:

< Yolkar ]I Avancar ] [ Cancelar
| —
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= L L —h v
|@ FUFC iy = MigdGue da siibictiyg J |L3]

Selecione o Local de Destino -
Onde PDFCreatar deve ser inskalado?
POFFORGE

,.-—} O Programa de Instalagdo ird instalar PDFCreator na sequinte pasta,

Para conkinuar, clique em Avancar, Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,

cligue em Procurar,
| Procurar...

580 necessarios pelo menos 20,9 ME de espaco livre em disco,

< Yolkar ]I Avancar ] [ Cancelar ]
——

Desmargue a opcéo assinalada.

lom 2 ; s v |
I.bj PUEC iy = Myt = [igibiesig .____J |ha

—
Complemento do PDFCreator para o Navegador m’i‘
Instalar Complemento do PDFCreatar para Internet Explarer & Firefox ‘
POFFORGE

Instalar Complemento do PDFCreator para o Navegador e
* Salvar gualguer pagina da Internet como PDF com um hico clique!
* Procurar com o Yahoo! de qualquer lugar da Inkernet!

* Apdie o desenvalvimenta Fukuro do PDFCreatar,

3] = | Sesgch 4 T POFCreator Cphions. =

I loetinir o vahoo! comao meu mecanismo padrdo de busca e notificar-me sobre mudan

IMPDORTANTE: Se vocé nao quiser instalar o Complemento do
PDFCreator para o Navegador, entdo desmarque-o na proxima tela.

Ao instalar o Complemento do PDFCreator para o Mavegador, wocé aceita as
Condicdies de Lso e a Paltica de Privacidade,

Condicdes de Liso Politica de Privacidade

< Yolkar JI Avancar J l Cancelar

MAN-DGTEC-PORTALSERV-v.6.0 13/12/2010



TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuario 36
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Selecionar Componentes
. . ™
Quais companentes devem ser instalados?
POFFORGE

Selecione os componentes que vocé quer instalar; desmarque os componenkes que
wocE ndo quer instalar, Clique em Avancar guando estiver pronto para continuar,

Instalacdo personalizada

GPL Ghoskscripk 8,70 13,6 MB
L] |
Armoskras COM 0,3 Mg =
[®] arquives de ajuda 0,2 ME
Arguivo de ajuda em inglés 0,z MB
[] arquivo de ajuda em francés 0,z MB
[] arquivo de ajuda em alemdo 0,z MB
[=] 1diomas 0,1 ME
[ 1 Catalan 0.1 ME

& selecdo atual requer pelo menos 47,0 ME de espaco em disco,

< Yolkar ! Avancar = | Cancelar

= B]%]

™
PIOF FORGE

.
|@ PLIFC ity - Mradisinn oo Jifsiibies

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

L. © Programa de Instalacdo ird criar os atalhos do programa na sequinte pasta
H do Menu Iniciar,

Clique em Avancar para continuar, Se vocg guiser escolber outra paska, clique em

Procurar,
Procurar...

|:| Mdo criar uma pasta no Menu Iniciar

< Yolkar ]I Avancar ] [ Cancelar
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= L L —h v
|@ FUFC iy = MigdGue da siibictiyg J |L3]

Selecionar Tarefas Adicionais -
Quais karefas adicionais devem ser executadas?
POFFORGE

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalagdo execute
enquanto instala PDFCreator e clique em Avancar,

Icones adicionais:

i_riar um icone na Area de Trabalho

(%) Para todos o5 usuArios
() Apenas para o usudrio atual

[] riar um icone na Barra de Inicializag 8o Rapida

Cutras tarefas:
|:| Bssociar PDFCreator com a extensdo de arquivo .ps

Criar uma entrada no menu de contexto do Windows Explorer

< Yolkar ! Avancar | Cancelar

= L L —h v
|@ FUFC iy = MigdGue da siibictiyg J |L3]

Pronto para Instalar

2 Programa de Instalacdo estd pronto para comecar a instalacdo de PDFCreator A
no seu campukador, POFFORGE

Cligue Inskalar parainiciar a inskalagdo, ou ciqgue em Yoltar se wocg quer revisar ou
alterar alguma configuracdo,

Local de destino:
C:AArquivos de programas|PDF Creatar

Tipo de Instalagdo:
Instalacdo personalizada

Companentes selecionados:
Arguivos de Programas
GPL Ghostscripk 8,70
Amoskras CoM
Arguivos de ajuda
Arguivo de ajuda em inglés
Idiomas

< Yolkar ) Cancelar
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Aguarde a concluséo da instalagédo.

Instalando

Paor Favor, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala PDFCreator no
seu computador,

o
™
PDFFIRGE

Extraindo arguivos. ..
ZiVArguivos de programas|\PDFCreakorl @5, 70 gss. 700LibYpdF2dsc. ps

]
adenstalacan: 9

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de PDFCreator

O Programa de Instalacdo berminou de instalar PDFCreator no
sel compukadar, O programa pode ser iniciado clicando nos
icones instalados,

Clique em Concluir para sair do Programa de Instalacdo,
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Criando um arquivo PDF
Criar um arquivo PDF utilizando a opg¢ao Imprimir

Abra o documento de que deseja criar o PDF.

Selecione na barra de menu Arquivo > Imprimir

i L] tov AR = e A

T
A= I=
Fechar —
|: . S TR SN WA 0T S S -0 Ao R ot O O~ 0 A LG LIRS T o [t RO B & [ LR R R B |
z \ | | \ \ \ ' utu
| Salvar Chrl+B =
Salvar como. ..

3 Salvar coma pagina da web. ..

1 Pesquisar Arquiva. ., TRIBUNAL-DE-JUSTICA-DO-ESTADO-DO-RIO-DE-JANEIROT
DGTEC-Diretoria- Geral-de-Tecnologia-da-Informagaof
DERUS-Departamento-de-Relacionamento-com-o-Usuariof

Permissdn

-

Versdes...

Visualizar pagina da Web

Configurar pagina. ..

=) 138

= Imnprimir... Chrl+P

Enviar para 3

Propriedades ‘
124, \Manual Portal de Servicos - Pr,.. -
2 Ei.. \Referencias bibliograficas.doc ﬁ
3 E:\Patricia Souza\Pessoall, .. \toc2, doc :

4

4 CihDocuments and Settingsh...\Docl.doc

Sair

«0»—|:_§|

ﬁ%@s&nhaﬁ - ]3} Jbawtgformas;'gi\: N g Q@ .ag &

Fég 1 Secdo 1 1/41 Em Liri ol GRA|ALTE

zaaf

STOSE| Portuguést IO
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Impressora
Maome: iza  PDFCreator [ Propriedades ]
Status: Ocinsa —
. [ Localizar impressora. .. ]
Tipio: PDFCreator
C'I‘ldE: PDFCreator: D Impr|m|r Bm arquiiu
Comentario:  eDoc Prinker [ Frente & verso manual
Intervalo de paginas Copias
(%) Todas Mirnero de copias:
() Pagina atual () gelecdo
'f:} Paginas: Agrupar
Separe com ponko-e-virgula os ndmeros efou
intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-12;4
il uy
Irnprimnir: Dacurnento
- Paginas par folha; 1 pagina
Imptimit: | Todas as paginas do intervalo
fijustar ao tamanho do papel; | Sem dimensionamento
Opedes. .. (04 Cancelar

Selecione a impressora PDFCreator.
Clique no botéo Ok.
Na tela que se segue podemos alterar o titulo do documento, a data de criagdo, colocar o assunto, etc.

Depois de fazer todas as alteragdes necessarias cliqgue no botéo Salvar.

4= IPDFEGreatord 0.2 3

Titulo do Documento:

|Manual Partal de Servigos - Proceszo Eletrénico Yersdo 5.0 |

Data de Criagao:
2010117155554 | [ Agoa |

Data de Modificagdo:
[20101117155954 | [ Agora ]

Atar:

|patriciasau2a |

Agzunto:

Palavras-Chawe:

Perfil

Padrao

Depoiz de zalvar, abrir o documento com o programa padrio.

Aguardar - " .
| LCancelar | | ATmazEnar | | Opeies | | E -mail | Salvar ||
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Na lista apresentada na Janela Salvar como escolha o lugar onde pretende guardar o arquivo e atribua o
nome que desejar em Nome do Documento.

Salvarcomp. Qﬁ*

Salvarem: | L) Meus documentos ij 2% e O
y |=hAdobestockPhotos |3y Received Files
t‘é |hauthorGEM Projects |iMew Folder
Docurnerta: | ILo1Corel User Files [CHOUTROS
recentes [CI0ownloads i Rascunhios do SharePaint
= i[_::lFIash Slideshow Maket Professional i;:__"lReadiris
| | Zihttphokos [CUpdaters
Desktop Iikarla [ Version Cue

[iMeus Arguivos Recebidos
- < [C)Meus eBooks
___J‘ If':lr'-“leus Sites
Wi PM{EUS videos
deictroantas I_iMinhas fontes de dados
— = iEMinhas Formnas

-:;Jfg |ZiMinhas imagens
: Y Minhas misicas

Mew computadar |=iMy Google Gadgets

.i Morme do arquivn; | EEEREEEET L S alvar

MEUS{LDEID;'S de Salvar como Hipo: .-_’-'-:qu!ivqs F_'[_ZIF[“._pu_:If]__

<]

Concluido o passo a passo o arquivo € salvo e o Adobe Acrobat abre a versdo PDF do referido arquivo,

conforme tela a seguir.
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rguiva  Editar Eisuaiizar Documento  Ferramentas  Japelas Ajuda

B [ie i ®®[2wig [
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Como assinar digitalmente um documento PDF

O PJERJ disponibilizou o Assinador Livre , aplicativo utilizado para facilitar a inclusdo de assinatura digital
nos documentos PDF’s.

O Assinador Livre:

O Assinador Livre adiciona uma assinatura digital no documento PDF que foi gerado a partir do documento
de peticdo criado pelo advogado. Somente assina digitalmente documentos em formato PDF independente da
origem e do programa que gerou o documento.pdf.

A aplicagdo sera usada pelos usuarios que possuirem um certificado padrao ICP Brasil e desejarem usar o

Sistema de Peticao Eletronica.

Pré-requisitos para instalacao:

Pré-requisitos de instalacdo do Assinador Livre:
e Windows XP SP2 ou superior

e Dot NET Framework 2.0 (ou maior).

*  Microsoft Installer 3.1 (ou maior)

Pré-requisito para uso do Assinador Livre:
» Conversor de documentos para o formato PDF

e Possuir Assinatura Digital padréo ICP Brasil (formato Al ou A3)

Uso necessario mas nédo obrigatério:

* Visualizador de arquivos PDF: Acrobat Reader

O Assinador Livre ndo funciona em versdes diferentes de sistema operacional ou sem a instalacdo dos
softwares informados acima.

Ressaltamos, todavia, que ndo € obrigatério o uso do PDFCreator, é possivel o uso de qualquer outro
programa livre ou comercial para conversédo de documentos em formato pdf.

O certificado para assinatura digital de documentos deve ser adquirido pelo usuario através de uma
Autoridade de Certificacdo (AC) vinculada a ICP Brasil. Exemplos de ACs vinculadas habilitadas: SRF (Secretaria

da Receita Federal), Serasa, Certisign, Caixa Econémica, Presidéncia da Republica.

Download e Instalagdo do Assinador Livre

O Assinador Livre é disponibilizado no site do Tribunal, na parte inferior da pagina inicial, basta clicar no link

da imagem conforme abaixo:

Processo
i Eletronico

http://www.tjrj.jus.br/servicos/processo_eletronico/processo_eletronico.jsp
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Se ja estiver dentro do Portal de Servigo, ao protocolizar a peti¢cao, aparece o link de download do Assinador

Livre, conforme exemplo na tela abaixo:

P@ i iyl Rl Sl e fateasd ot e i el DR ol B e o I vl

net Explorer) JE | d‘@

@.\-- ) w | £ | http:fftieri314.kiri. jus br fportalDeServicos/processoeletronico L;l || X e Search ok
& -

: v | [ = = e »
v G |HH i ¥ | & Home - Portal Administativa ... | € Tribunal de Justica do Est.,., % | | f-}? - B feh - |k Pagina v |k Ferramentas ~

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

EUGENICE PACHECO

Portal de Servigos « =] Protocolizar '*

: iexpandir menu ; :recolher menu
& [JPUSH
& (] Peticio
|23 Peticio Eletrénica
@ Sobre
=] Protocoiizar
=] Histarico
&[] Consultas
2] J:" Configuragtes
(=63 Ajuda
=] Requisttos
=] Manual Portal
@ Sobre o Portal de Servicos
[l_ﬁh Fale Conosco
I Logout

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

* Numeragdo Gnica

" Numeracio antiga

[ RN |

Proximo Cancelar

< i l B
Concluida \._'; Inkranet local H00% v

O Instalador disponibilizado ndo instala a versao por cima de uma versdo ja existente, sendo necessario
desinstalar através do Painel de Controle antes.

A instalacéo é simples, siga 0 passo a passo:
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r -
| AT el B e T O SR SO BRI NGl d

Deseja executar ou zalvar este arquivo?

Maome: AssinadarLivie,exe
Tipo:  Aplicativa, 1,36ME

Origer:  wis, ki, jus. br

Il Executar I[ Salvar ]| Cancelar |

. Embora arquivos provenientes da Intermet poszam ser Uteis, este
[ "-‘H tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
& em sua onigem, ndo execute nem sakve este software. Qual & o
rigco’?

|1_ji‘3-' soalfedur By = -—J |d

Bem-vindo ao Assistente para Instalagdo do [
Produto AssinadorLivre

O Inztaller vai guid-lo durante az etapas necessariaz para instalar o produto AssinadorLivie no
compLtadir.

A150: exte programa de computadar & proteqgido par leis de dirgitos autorais e ratados
internacionaiz. & duplicagdo ou distibuicdo ndo autorizada deste programa, ou qualquer parte dele,
podera rezultar em zeveras punicies civiz e criminaiz, & oz infratorez zerdo punidos dentro do
mawima rigor permitido par lei.
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Selecionar Todos e Clique no botdo avancar
iz aAssinadorisyre J _] ﬂ‘

Selecionar Pasta de Instalacgdo [

[ Inztaller vai inztalar o produto Assinadorlivie na pasta a seguir.

Para inztalar nesza pasta, cligue em “Avancar’. Para instalar em outra pasta, digite-a abaiso ou
clique em "Procurar'.

Pasta:

C:\arguivos de programasibssinadorLive’, [ Frocurar... ]

[;spau;n MHecezzano em
[Dizco

Ihztalar o praduta AzsinadarLivie para wocé mesma ou para bodos oz que wzam o computadar:

() Somente eu

Cancelar ] [ < Malkar ] I Avancar » I

46

Caso aparega a tela a seguir serd necessario desinstalar a versdo ja existente antes de reiniciar a

instalacao.

ix AssinadorLivre §|

M3ao & poszivel instalar, pois |4 existe uma versdo mais recente do produto instalada.

0k,
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Aaa g ER e = EIE
Confirmar Instalacgdo .l

[ produto AssinadorLivre esta pronto para zer ingtalado no computador.

Clique em “&wangar' para iniciar a inztalacio.

[ Cancelar J [ < Malkar J Avancar »

Fee i e s = EIE

Instalando o produto AssinadorLivre [l

%

[ produto AssinadorLivre esta sendo instalado.

Aguarde. ..

Cancelar < Walkar Avancar »
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Concluir a instalacdo fechando a tela abaixo:

rﬁ! saalidurEyag= kj Jﬂi

Instalagdo Concluida [

[ produto AssinadorLivre foi instalado com Exito.

Clique em "Fechar' para zair.

IJze oWindows Update para werficar 22 ha algumna atualizacio do MET Framewark.

Cancelar < Walkar Eechar

Uso do Assinador Livre

Abrir o programa clicando duas vezes sobre o atalho:

L

Assinadorbivre

Sera aberta a tela inicial do programa. Selecione o arquivo PDF de origem clicando no botao indicado:

EessTnadorad e hj _J ﬂ'

b

Arquivo de entrada B
Arquive de saida
Motive:
Locat

e
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Na tela seguinte, localize e marque o arquivo. Clique no botdo Abrir:

Examinar; | ) Manual Portal Imgens £  F e O

t peticén defensaria - Assinado, pdf

A
‘3 -; peticdo.pdf

D ocumentos
recentes

Drezktop

M eus
documentos

j)!_g

Meu computador

.i Mome do arquive; SR L [ abrr
Meusnlan:ndceam o Arquivos datipo: | Arquivas PDF (*.pdf] ]

Verificar o nome e o local do arquivo de saida Opcionalmente, o nome pode ser modificado pelo usuario. Os
campos Motivo e Local poderdo ser preenchidos. Clicar em Assinar.

. = |
s aaliduy = MR J _]ﬂ
Arguivo de entrada; | C:hDocuments and SettingzshpatriciasouzahDeskiophtd anual Po
Arguivo de gaida; | C:hDocuments and SettingspatriciazouzahDeskiophh anual Po

Mativa: | Teste

Local:

=

Insira o token ou midia, contendo o certificado digital, no dispositivo apropriado. Na tela seguinte, selecionar
o respectivo certificado.Clicar em OK.
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e N O Y RN RCEE N i et O aai

Selecione um certificada

j

Emitida ...  Emitida ... | Finalida... = MNomea... Datade... Local
EMarc... Autorida..  Autentic... Merhum  31/0502...  M3odisp...

2 PATRI... ACSERP... Autentic... Menhum FIOFIZ...  Maodisp...

s w ¥

Ik ]I[ Cancelar ][ Exibir certificado ]

Digite a senha do token e clique em OK.

1
El I HE T S E S T O P e OV L ET ai

eToken

Enter eToken password

eToken:

Password: | eesssess|

Na tela seguinte, como opc¢éao, o usudrio pode verificar o arquivo PDF assinado. Para isso, clique em Sim.e
acompanhe o processo.

Gonfirmacan X 1|

D ) Assinatura terminada com sucessa,
"--ZJ Deseja abrit o arguivo pdf assinado?

Neste exemplo, usamos o Adobe Reader para ler o arquivo. Para verificar a assinatura, clique no botéo
Assinaturas na margem esquerda do documento.

IMPORTANTE: Durante o uso de um certificado digital armazenado em token ou cartdo pode ocorrer
erro de acesso ap6s a selecdo do certificado. Sugerimos a atualizacdo do Safesign que € o drive de acesso

ao certificado em ( https://www.certisign.com.br/suporte/downloads/SafeS ign/SafeSign.exe ) e se

necessario do drive de hardware o que pode ser feito no site do fabricante do leitor / adaptador de cartdo

ou no site da Certisign em  https://www.certisign.com.br/suporte/essenciais/leit oras.
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2ipEt) i s IS Ao he Hedren

Arguiva  Editar  Visualizar Documento  Ferramentas Janela Ajuda

= F o [l @ @ [0z B} ifLocaiar -

Defensoria Piblica Geral do Estado do Rio de Janeiro

EXMO. SR. DR. JUIZ DE DIREITO DA 82 VARA CIVEL DA COMARCA DE SAO
GONCALO

Proc. 0014559-96.2010.8.19.0004

MARIA GABRIELA EVARISTO DE ARAUJO, vem,
respeitosamente, através da Defensoria Plblica, informar a V. Exa, que concorda
com o laudo de avaliacéo de fls. 106.

Por oportuno, requer o prosseguimento do feito, com a expedicéo de
oficio ao UNIBANCO, atual ITAU para que seja informado o saldo existente em
conta poupanca. Ressalto, por oportuno, a alteracéo do n° da conta em virtude da
fus@o das duas instituicdes financeiras, qual seja, Banco 341(ltau), Agéncia 8559,
conta poupanga Iltat: 09900-0.

P12 11/11/10 15:09:26136998 PROGER-VIRTUAL

O Adobe Reader exibe as informac8es completas sobre as assinaturas do documento.
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TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuario 52

]
As pess0as & sequir assinaram este documento digi o 3 : i
=l # assinado por PATRICIA RODRIGUE Dafensoria Piiblica Geral do Estado do Rjo de Jansiro
PRt e A A EXMO. SR. DR. JUIZ DE DIREITO DA 8° VARA CIVEL DA COMARCA DE SAQ
Hora: 2010.11.17 17:34:56 -0200° GONGALO
Mativo: Teste
Local:
Campo: Signaturel{assinatura invisivel)
Revisdo do documento: 1 de 1
Proc. 0014559-96.2010.8.19.0004
d E
g2 |F
z
MARIA GABRIELA EVARISTO DE ARAUJO, vem, g
respeitosamente, através da Defensonia Publica, informar a V. Exa, que concorda E
com o laudo de avaliacdo de fls. 106. g
8
Por oportuno, requer o prosseguimento do feito, com a expedigdo de §
oficio ao UNIBANCO, atual ITAU para que seja informado o saldo existente em -]
conta poupanca. Ressalto, por oportuno, a alteragdo do n® da conta em virtude da -
fusdo das duas instituicSes financeiras, qual seja, Banco 341(ltad), Agéncia B559, 2
conta poupanga ltat: 09900-0. =
5
) |
Pede deferimenio. ,g';
So Gongalo, 11 de novembro de 2010 z
8 =
3
o
]
2
B
]
—

Fim
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