@E ANALISAR, IMPLEMENTAR E ENCERRAR PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS r:‘
PJERJ

4.1

4.2

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento estd atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @ -

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Sustentabilidade da Secretaria-
Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DESUS). Tem o objetivo de
padronizar os procedimentos para analisar, implementar e encerrar os projetos do programa
socioambiental no Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), passando a vigorar em

01/10/2024.

DEFINICOES%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

REFERENCIAS
e Art. 37, caput da Constituicao Federal de 1988;
o Art. 39, lll e IV, da Constituicao Federal de 1988;
e Resolucdo n?559/2024 do CNJ;

e Resolucdo n? TJ/OE 16/2023;

e Ato Executivo n? 86/2024.

CONSIDERAGOES GERAIS
Qualquer UO administrativa ou prestadora de jurisdicdo pode propor projetos que tenham

como foco principal agcdes socioambientais.

A unidade proponente deve encaminhar, para analise do DESUS, o Plano de Projeto

Socioambiental (FRM-SGSUS-006-02).

4.2.1 Caso o projeto ndao tenha foco socioambiental, o DESUS o envia para a UO pertinente,

4.3

conforme atribuicdo prevista na legislacdo competente.

O DESUS verifica se existem projetos com objetivos comuns ao tema apresentado pela unidade
organizacional, com finalidade de inserir em seu Programa Socioambiental, para que sejam

integrados e coordenados entre si.

RAD-SGSUS-006 Rev.01 Paginalde5


https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwebfarm.tjrj.jus.br%2Fbiblioteca%2Findex.asp%3Fcodigo_sophia%3D157614&data=05%7C02%7Cnaaraujo%40tjrj.jus.br%7C05db1005c64047d471cd08dcd1adb78e%7Cce4e1164986f413285d11e3c17cf7d6e%7C0%7C0%7C638615791245329936%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sqinFP7ECXjRyRik3iThsX%2BlnXJJ9Asn9IPNicxkoOk%3D&reserved=0
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Os projetos socioambientais devem ser decompostos em partes menores (entregas), mais
facilmente gerencidveis, de forma a ter uma identificagdo mais objetiva dos recursos

necessarios, planejamento e acompanhamento da duracdo de todo o projeto.

As etapas de planejamento e realizacdo de projetos socioambientais devem ser registradas no

Plano de Implementagao de Projeto Socioambiental (FRM-SGSUS-006-03).

Ao fim da execucdo do projeto, a unidade deve encaminhar relatério ao DESUS, contendo, no

minimo, as seguintes informacdes:

a) atividades previstas e ndo realizadas no periodo determinado, se houver;
b) custo orcado e custo real, se houver;

c) metas e beneficios alcangados;

d) sugestdo de continuidade, quando for de interesse da UO;

e) observagdes complementares.

Os convénios decorrentes de projetos socioambientais devem ser formalizados conforme

critérios e procedimentos descritos na RAD-SGCOL-003 - Formalizacdo e Execucdo de Ajustes.

Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas

PAT).

INDICADOR DE DESEMPENHO m

NOME DO INDICADOR FORMULA PERIODICIDADE

Percentual de implementacdo de Ne de {(projetos implementados/projetos
projetos socioambientais recebidos) x 100}

Anual

6

1I
GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA = D_-.-.'.

As informacOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/sgsus/desus
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/sgsus/desus
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RETENGAO
) (ARQUIVO
~ CODIGO | RESPON- ARMAZENA- RECUPE- = -
IDENTIFICACAO cco* SAVEL ACESSO MENTO RACAO PROTECAO CORRENTE - DISPOSICAO
PRAZO DE
GUARDA NA UO*¥*)
Quadro de Controle de Backup e R
Projetos Socioambientais 0-11-:-2- DESUS Irrestrito eleiigt:ica Assunto condigdes 3 anos Eh:;lr:féao
(FRM-SGSUS-006-01) apropriadas
Plano de Projeto Backup e R
Socioambiental (FRM- 0-11-:-2- DESUS Irrestrito eleiigt:ica Assunto condigdes 3 anos Eh:;lr:féao
SGSUS-006-02) apropriadas
Plano de Implementagdo
de Projeto 0-1-4-2- 1 pesus Irrestrito Pasta Assunto cB;\Ccli(iug:s 3 anos Eliminagdo
Socioambiental (FRM- la eletrbnica 2010 r?adas na U0
SGSUS-006-03) prop

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo
Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Copias de Seguranga Dados.
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO i
7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — ANALISAR PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS

Analisar Projetos Socioambientais
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1 -SGPCF — Secretaria-Geral de Planejamento Coordenacao e Financas
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7.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — IMPLEMENTAR E ENCERRAR PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS

Analisar Implementar e Encerrar Projetos Socioambientais

Implementar Projetos Socicambientais Encerrar Projetos Socioambientais
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1. Plano de Implementagdo de Projeto Socioambiental - FRM-SGSUS-006-03.

2. O parecer deve analisar a execu¢do do projeto de forma que possa auxiliar a Alta Administracdo na tomada de decisdo com relacdo a continuidade do projeto,
qguando for o caso e abranger, inclusive, a analise dos resultados demonstrada pela UO em seu relatério.
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