Tutorial de

acesso do Sistema
do Plant&o Judicidrio
de 29 Instdncia




Prezados Desembargadores,

Considerando que o acesso ao sistema do
Plant&o Judicidrio é o DCP, sistema diverso daquele
que habitualmente é utilizado em 2¢ inst&ncia-Ejud,
a Secretaria Geral Judicidria - Servigco de Apoio ao
Plant&o de 2° grau elaborou um roteiro com o passo
a passo para o acesso, com intuito de colaborar e
facilitar a dindmica de atendimento dos gabinetes.

Na estima de que o breve roteiro possa contribuir
para a prestacdo jurisdicional.

Cordialmente,

Desembargador
Ricardo Rodrigues Cardozo

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro



1. INFORMAGOES GERAIS

Hordrio de funcionamento
Plantéo noturno: 18h as 11h do dia posterior

Plantéo diurno (finais de semana e feriados):
1Th as 11h do dia posterior

2. ACESSO AO SISTEMA DO PLANTAO

O Plantdo Judicidrio da Capital, ainda que em
sede de 2° grau, utiliza o sistema DCP. Dessa forma,
deverd ser solicitado a SGTEC o acesso ao sistema
DCP ao 6rgdo 2700 - SERVICO DE ADMINISTRACAO
DO PLANTAO JUDICIARIO, informando nome, login e
matricula de todos que participardo do plantdo.

A SGTEC pode ser contatada:
pelo telefone (21) 3133-9100

ou pelo e-mail sgtec.atendimento@tjrj.jus.br




Uma vez habilitado o acesso pela SGTEC, o login
no sistema deverd ser realizado através dos se-
guintes passos:

m Digite o login, a senha e tecle “TAB”
para que o sistema permita que se esco-

lha o é6rgdo CGJ SERVICO DE ADMINISTRAGAO DO
PLANTAO JUDICIARIO.

3.0.0.1/TIERIZ2103C WM DCP
Distribuicdoe e Controle de Processos

ﬁ - 1°Instincia
TJERJ Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeira

Versdo: DCP 3.252 - 28/01/2021 18:58:27
Usugrio: [EMILSON

Senha: | ..........
Orgdo: |CGJ SERVICO DE ADMINISTRACAD DO PLANTAD JUDICIARIO ﬂ
Ultime acesso
Data : 0300272021 14:30:24 Equipamento : CGJ-SERJU-CO8
Sistema : SCM




m Na opgdo “Existem mandados cumpridos
pela Polinter. Deseja visualizar?”, clicar NAO.

- Existem mandados cumpridos pela Polinter.

" Deseja visualizar?

m Na opcdo “Sele¢éio da Comarca do Plantéo”
digite 201, clique em SELECIONAR e, em seguidaq,
confirme a escolha da Comarca da Capital.

Selegdo da Comarca do Plantao

Comarca: I 2m IEnmarcadaEapitaI j ? Selstme |

Comarca da Capital.
" Deseja confirmar a escolha desta comarca?




3. PROCESSAMENTO

Recebido o processo pelo Plantéo Judicid-
rio, este é remetido & concluséo do Desembarga-
dor. Acesse a tela Local Virtual através do caminho:
PROCESSO/PROCESSO ELETRONICO/LOCAL VIRTUAL.

Processo

Lutusgdo de Processas

Consulta  Indisponibilidade de Bens

Distribuigio
Redistribuicio

Cadastramento e Processos Antigos
Atualizagdo ds Data de Distribuico
Atualizagdo da ara / Cartério

Anotagdes de Juizados Especiais

Alteragio
Metas do CHJ

Andamento
Ludiéncias

Diligéncias

QOcarréncias de Documento
Paticio

Prisiies Provistrias
Internages Provisérias

Cadastro Impedimento & Suspeigia
Processo Secundsric

Desmernbramento de Processo

Remembramento de Processo

Baixa, Exclusén e Cancelamento de Processa

Baixa, Exclusia ¢ Desbloqueio de Persanagens
Documentos do Inventério

Conversia entre Processo e Inquérita

Enwio Eletronico  Medidas Sigilosas  Infancia e Juventude  Precedente  Impressio  balote  Outros  Utilitarios

Local Virtual

Wincular Processo ao Nicleo

Alteragio de Local Virtual em lote
Migrar Localizagdo Fisica para Local Virtal
Vineular Documentos ao Processo
Renomear Docurmentas Eletrdnicas

indice por Pigina do Processa

Inclusio de Anexos
Juntada de Petigio Inicial/Documenta de Origem
Assinar Atos de Execugées Fiscais

Exportagtio

Digitalizagio

Digitalizagio em Lote

Virtualizagso

Virtualizagdo em Lote

Desfazer Virtuslizagio

Pracessos Blaqueados




m Na tela “Local Virtual”, o gabinete deve aces-
sar o local virtual CONDEN - Concluséo Desem-
bargador Plantéo, selecionar o processo desejado
(marcando a caixa) e clicar no botéo “Proc. Eletré-
nico” para visualizar os autos:

B3+ Local Virtual (Processo/Documento)

LCancelar

Local ‘EDNDEN ‘ConcluséoDesembalgadorPlantSo j P | Compsténcia [Todas Saif

Filtra: | ﬂ Ordenag3o: |FmD‘3tE‘‘fi‘E’A‘”da'”E'"‘EI J

rocesso CHJ | Grau | Data Dist/Hora | Num. dias ‘ Data da Andamento |Ju\z afidamentc)
I

1w WI065016-30.2020.8,19.0007 |12 Grau| 28/03/2020 &5 12 12:57 hes | 070 15/04/2020

i
LE
1

d

Audigncias

Prac. Eletidnico

Bloquear

Deshloguear

i ff

Irnprimir

L O] 8

Ve T | Blemem s |

8




m No Visualizador de Processo Eletrénico, sem-

pre altere o filtro “Ultimas 50 folhas” para “Tudo”
e clique no botdo “Filtrar”, para garantir que a ar-
vore do processo seja exibida integralmente:

B Visuslizador de Processo Eletrénico -

Mome Dac. Pesaquisar M2 pag.

Aszzunto; Receptagdo (At 180 - Cp)

=[] 0039628562071 £,19.0001
1@ 000002 - Distribuigo da
[0 Petiggo InicialDoc. de Or
&[] 000036 - Conclusta aa i
. [] 000033 - Remessa
Da 000040 - Arquivamento

< >

| ” Marcar Tode | | A\_leraDoc.| Lmprimnir | Exportar | I__impalTeIa‘ Saj |

Obs.: A tela de visualizar o processo eletrénico
também estd disponivel pelo caminho “Consulta/
Processo Eletrénico/Visualizador de Processo Ele-
tronico”, digitando o numero CNJ do processo.




m Para langar a decis@o no processo, retorne d

tela Local Virtual, abra o local CONDEN - Conclu-
s@io Desembargador Plantéo, marque o processo
(na caixa) e clique no botdo “ANDAMENTO". O sis-
tema disponibilizard a tela de conclusé@o para lan-
camento da decisdo.

B Local Wirtus! {Processa/Docurmenta} =N BR[|
LCancelar
Local | CONDEN [Concusso Desembaigador Plrtso | P | Competéncia: [Tadas Saip
Fitra: | =] idenagan: [Por Data de Andamento |
- - | Andamento
Frocessa CHJ [ Grau | Diata Dist/Hora [Hum. dias | Data do Andamenta | Juiz
| O0EE0T6-30.2020.6.19.0001 | 18 Graw| 26/03/2020 &s 121267 hrs | 070 1570472020 I Audibnsias

Proc. Eletrérica

EBloquear
Desbloguear

Imprimir

digi

Kl | ol

Marcar Todos | Desmarcar Todas ‘

B




mAIimente a tela de conclusdo preenchendo o

campo DATA, selecionando uma das opgoes “Des-
pacho, Sentenc¢a ou Decisdo”. Em seguida alimen-
te os campos TIPO e TEXTO.

Apbs alimentar o campo “TEXTO” com o in-
teiro teor do Despacho/Sentenca/Decisdo, clique
no botéio GRAVAR e, ato continuo, no botéo ENV.
ASSINATURA.

£ Andamente de Processes - Cartoric do Plantée Judicial Capital (EMILSON) [E=R(ECH ==
Processo: 002203781 [2021.8715.0001 Distribuig&e:[0T/0272021 | Gravar |
Partes: |Paciente: KEFREN ABRAHED MELLO DA SILVA Cancelsr |

Classe f4ssunto: [Habeas Corpus - Criminal - Foube (4. 157 - Cp)

Pt udigncier [NEo hd audiéncias fuuras mareade ©

o =
R | =l = LimparT el
Andamento: | 1 [Concluséo a0 Juiz = 2] [2]
s i3 Inchinda andamenta
Dados da Fase | Obs| Avisa | Distibuig3o| Fesuma| Personagens | e s

Conclusio a0 Juiz

Data: [03/02/2021 iz | =l Fracesso
Despacho/Sentenga/Decista

Publicaco
|Data " Despacho ¢ Sentenca ¢ Decisio Ir Folhas:

Tipe: | | - 2
Textos

Sail

d

i

£

E

Mudelu.l | ﬂ

Texto:

(=)

Tam. N
Fesumo: | G Audigncias
Tam.

I~ Mo publintimar partes [
[~ Hadsterminaglo  Frazo para cumprimentar [ ¢

Imprinnic
Proc. Eletriinico

Retomno da Conclus&o

Dt [ [ Publiosr DataceEwpedient= [ Publcagtes st e W

Losal Vituat [ CONDEN [Fonclussio Desembargador Planta | 2| B it e ]17




m Efetuadas estas operacdes o sistema en-
caminhard o Despacho [ Sentenca [ Decis@o para
a fila de assinaturag, acessivel através do caminho:
ENVIO ELETRONICO [/ ASSINATURA [ EXPEDIGAO DE
DOCUMENTOS - JUIZ.

W% DCP - Comarca da Capital - Cartorio do Plantso Judicial Capital (201429) - EMILSON - (Comarca do Plantio: Comarca da Capital)

Processe  Consulta  Indisponibilidade de Bens | Envie Eletrénico  Medidas Sigilosas  Infancia e Juventude Precedente  |mpresséo  Malote  Qutros  Uti

o i & &

@ i Oficios

Publicagio

B %

Guia de Depésito

Fundo Especial

Mendado de Pagamento
| Assinatura/Expedigdo de Documentos - Juiz |

Assinatura/Expediao de Documentos - Escrivao

Na tela de assinaturao, selecione o nome do De-
sembargador através do campo “FILTRO JUIZ" e cli-
que no botdo “FILTRAR”. O sistema disponibilizaré
o(s) processo(s) com decis@o(ées) lancada(s).
Clique no botdo “ASSINAR”. O sistema exigird que
se digite o login e a senha da autoridade julgadora.




m Finalizagéo dos processos destinados
ao 2°grau

Os processos distribuidos em sede de Plan-
téo Judicid@rio para o 2° grau tramitam no sistema
DCP - Distribuig@o de Controle Processual - a partir
de um namero CNJ com final 0001, diferentemente
dos distribuidos durante o expediente regular, cujo
trédmite se da a partir do sistema EJUD e com regis-
tro de numero CNJ de final 0000.

Quando da finalizagéo do plantdo, neste caso,
o feito é remetido para a DIPRO - Diviséo de Proto-
colo de 29 Instancia.

Uma vez que a humeragdo atribuida no Plan-
t&o Judiciario (final 0001) ndo serd mantida junto
ao sistema EJUD, a DIPRO utilizard as pecas produ-
zidas durante o plant&o e efetuard um novo proto-
colo que dard ensejo a uma nova distribui¢do junto
a 19 ou 2° Vice-Presidéncia, de acordo com a ma-
téria, momento em que receberd um novo nimero
CNJ de final 0000, numeragdo esta passivel de iden-
tificacdo via sistema DCP.




Como todas as pecgas PDF’s produzidas a partir
do pedido realizado no Plantdo (final 0001) passardo
a constar da nova acgdo distribuida para o 2° grau
(final 0000) e como os plantdées ndo devem dispor
de acervo, o nUmero CNJ gerado no Plantdo Judi-
cid@rio perde seu objeto e deverd ser arquivado.




ATENGAO

2.

Como a base do Plantdo  é .utilizada
simultaneamente por mais de uma-auto-
ridade julgadora (Desembargador e-Juiz)
l —| o sistema poderd disponibilizar proces-
sos para ambas as autoridades. Selecione
para assinatura somente o(s) processo(s)
pertinente(s) ao respectivo julgador.

A SGTEC tem recomendado aos usu-
arios que ndo troquem o local “CONDEN
2 —| — ConclusGo Desembargador Plantdo”
na tela “Local Virtual”, pois tal troca vem
apresentando problemas.

Durante a realizagéo dos plantdes de
2° grau, que se operacionalizam via siste-
ma DCP, diligéncias extraidas em decor-
3 —] réncia de decisbes de Desembargadores
s@o cumpridas através dos Oficiais de Jus-
tica lotados na Central de Cumprimento

de Mandados do Plantdo Judicidrio.




Registre-se, contudo, que mandados/alvards
de cardter urgente expedidos durante o expedien-
te comum das Cdmaras, com utilizagdo do siste-
ma EJUD, deverdo obedecer as regras ordindrias e
serem encaminhadas ds respectivas Centrais com
atribuicdo, com observancia do pardgrafo 3° do
artigo 349 do Cédigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica.

“Art. 349 O OJA cumprird os seguintes regimes
de plantéo em sua unidade organizacional:

()

§ 3°. O OJA deverd permanecer apods as 19 ho-
ras, desde que a serventia judicial comunique que
serd encaminhado mandado depois desse hordrio
para cumprimento urgente.”




Apds a assinatura do Despacho/Decisdo/ Sen-
tenc¢a, o sistema colocard o processo automatica-
mente do local virtual RETCJ — Retorno da Conclu-
s@o ao Juiz.

Em caso de deferimento da liminar o Cartério
do Plantédo Judicidrio expedird as diligéncias ne-
cessdrias, enviando em seguida para o local de as-
sinatura, avisando a assessoria do Desembargador
que ha diligéncias para assinar no DCP ou no BNMP.

") |t

1]
3

3.+ Andamento de Processos - Cartorio do Plantdc Judicial Capital (ANTONIOMELLO)

Processe: [001——— - | |2 3.19.000
Paites: |Paciente:
Clazse/Assunta: [Habeas Corpus - Crminal - Habeas Compus

Gravar

1
i

(e
3
@
3

w

s |

Pute Aubincia [N5o s sufiénciss hiwas marcade  £12% | =] T
Anctamaer [ T [Conchunda o Juz = 7] |& _ Lioatea |
oo |

Dados daFase | Obs| Aviso| Distrbuicio| Resuma| Pessonagens | I ez [ [

ConchisSosoduiz  Inchedo 0202720230 ) Uima shersgdo; 07/02/2023( ~ Lo
Data [07/02/2023 iz [ I Procasso
Despacho/Sertenga/Decizlo

Publicar3o
Datx [n7m2/2023 ¢ r el s Fohas
Too: | 72 N8 concedida aMedda Lininar = 2 0 delleci)
L - == | |
Teso: |Cuida-se de habeas corpus mpetrado por Upo de Souza, advogada, em faver g Testos
de
Tam: 2212 .

Resume: |\ndel=|=-sg aLIMINAR =] Edbncias

ru r a2

(=] Prazo para cumpeimenta: (o

| Pub/intimar Partes | ) i
r r

Froc. Eletiénico
[ [Tocdarane [Nome daPane |
Retomo da ConchisBo
Dax [[7nzaz) | Pubhesr  DatadaPublcacho [ Publieagges T ﬁ

Locel\."nl.u;{| RETCS [Fretomo da Conchusbo a0 Jue ji 2| B Ha|pf5




Se a diligéncia deferida for um Mandado de Pri-
sdo ou Alvard de Soltura poderd ser necessario que
as referidas pecas sejom expedidas diretamente
no site do BNMP, demandando assinatura pelo De-

sembargador diretamente no site do BNMP.

Apss chicar em Pesquisar, dar dois cliques no
ome da parte para acessar 3 pagINA COm 05
dados da part & a pega  ser sssnada Pessoas

UF 06 Cuptocas s Custidia
= At - i St

NDORA HOME DA PARTE NOME DA MAE STATUS DA PARTE osn

Para localizar a diligéncia o Desembargador de-
verd efetuar pesquisa pelo nome da parte (Suges-
tdo: Preencha mais dados além do nome para evitar
homénimos.) Apds clicar em pesquisar, dar dois cli-
gues no nome (em negrito) para acessar a tela de
dados.




Nesta tela de dados pessoais, clicar em

visualizar pegas.

Em seguida aparecerd a relagdo de pecgas. Cli-
car no botdo “Agdes” para assinar a pega que estd
aguardando a assinaturg, inserindo login e senha
para validar a assinatura.




Em virtude da falta de integragcdo entre o sistema
do BNMP e as Centrais de Mandados, apds a assina-
tura no BNMP de Alvard de Solturg, serd necessdrio
expedir um Mandado de Cumprimento de Alvard no
DCP para que o mesmo seja encaminhado via siste-
ma a Central de Mandados competente para cum-
primento, acarretando nova assinatura no DCP.




SECRETARIA GERAL JUDICIARIA
Servigo de Apoio ao Plantéo de 2° Grau

Telefone: (21) 3133-3943
E-mail: sgjud.plantao2grau@tjrj.jus.br

=

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO



