;E_,?% INSTRUIR O PAGAMENTO DE AJUDA DE CUSTO AOS PERITOS ﬁ@
JERS -

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Pericias Judiciais, da Secretaria-Geral
de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/SEJUD) e as demais unidades
organizacionais (UOs) que possuem interface com este processo de trabalho. Tem o objetivo de
estabelecer critérios e procedimentos relativos ao processamento dos pedidos de pagamento
de ajuda de custo das pericias realizadas sob o pdlio da gratuidade de justica, passando a

vigorar em 05/09/2024.

2 DEFlNlc()Esg

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdrio do Sistema Integrado de Gestdo

do PJERJ.

3 REFERENCIAS | IE]

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n? 1.060/1950 — Estabelece normas para a concessdo de assisténcia

judicidria aos necessitados;
e (Cddigo de Processo Civil — Lei n2 13.105, de 16 de margo de 2015;

e Resolucdo n? 02/2018, do E. Conselho da Magistratura e seus anexos — Estabelece e
consolida normas, orientacdes e procedimentos para a execucdo das atribuicdes do
Servico de Pericias Judiciais, principalmente no que se refere a realizacdo de pericia em
processos judiciais com deferimento da assisténcia judiciaria gratuita e processos

inerentes a Acidente de Trabalho;

e Resolucgdo n? 3/2021, do E. Conselho da Magistratura que altera o Artigo 42 da Resolucdo
n2 02/2018 do E. Conselho da Magistratura;

e Resolucdo TJ/OE/RJ n2 21/2015 — Modifica as Resolugdes OE n? 16/2014, 17/2014 e
16/2015;
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

e Aviso TJ n? 11/2014 - Avisa que ndo ha qualquer ébice ao exercicio de pericias judiciais

pelos peritos oficiais do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Aviso TJ n2 36/2015 — Avisa aos Senhores Magistrados, Chefes de Serventia, Responsaveis
pelo Expediente dos Juizos e Peritos acerca do reajuste das ajudas de custo estabelecidas
na Tabela A, do Anexo Il, da Resolu¢do n2 03/2011 do Conselho da Magistratura, e da

outras providéncias;

e Aviso TJ n2 59/2020 — Avisa aos Senhores Magistrados, Chefes de Serventia e Responsaveis
pelo Expediente, acerca do procedimento para o encaminhamento das solicitacées de
pagamento dos valores a titulo de ajuda de custo aos peritos judiciais nomeados e da

outras providéncias.

CONSIDERAGOES GERAIS

O Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro instituiu o Cadastro Eletrénico de Peritos e
Orgdos Técnicos ou Cientificos (CPTEC), onde s3o incluidos, pelo SEJUD os dados dos peritos

gue solicitaram cadastramento.

Havendo disponibilidade orcamentaria do Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro - FETJ, paga-se, observando-se a legislacdao vigente, ajuda de custo ao perito
cadastrado que realizou o trabalho pericial em processo sob o pdlio da assisténcia judiciaria
gratuita ou em processo administrativo, com a autorizacdo expressa do Presidente deste

Tribunal.

Cabe ao chefe do SEJUD coordenar e acompanhar os procedimentos para o pagamento de

ajuda de custo das pericias referentes a Resolu¢do n2 02/2018 do E. Conselho da Magistratura.

O SEJUD encaminha periodicamente informacao atualizada ao sitio eletronico do PJERJ, para

inclusdao no campo “Planilhas Remetidas para Pagamento de Ajuda de Custo”.

O SEJUD encaminha periodicamente informacdo atualizada ao sitio eletronico do PJERJ, para

inclusdo no campo “Planilhas Mensais de Pagamentos de Ajuda de Custo Efetuados”.
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4.6 Pormenores do processo de trabalho Instruir o Pagamento de Ajuda de Custo aos Peritos, estdo

definidos no Plano de Atividade Detalhada.

5 INDICADOR DE ACOMPANHAMENTO ﬂ‘l’i

NOME DO INDICADOR FORMULA PERIODICIDADE
Solicitacdes de pagamentos de e a .
¢ periF')coi > de solicitacGes de pagamentos de peritos Mensal

6 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J

As informacBes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

X RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO ccc)gﬁo R:Z'\’gr' ACESSO ARI“WA:::SA' R::g; ;’ PROTECAO | CORRENTE-PRAZODE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Relagso de 0-6-2-2g SEJUD Irrestrito Pa:f,ta. Data Backup 1ano Eliminacgo
pagamento eletrénica na UO
Indicador 0-0-3b SEJUD Irrestrito Pafta. Data Backup lano Eliminao na
eletronica uo
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o

descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-SGTEC- Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados

e Servidores de Aplicacdo.

c

|
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RAD-SGSUS-004

Elaborado por:

Aprovado por:

Base Normativa:

Ato Executivo n2 2.950/2003

Chefe do Servigo de Pericias Judiciais, da Secretaria-Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade
Social (SGSUS/SEJUD)

Departamento de Acesso a Justica, A¢do Social e Acessibilidade, da Secretaria-Geral de
Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DEAJU)

Rev. 01

Pagina3 de 4


https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/sgsus/deaju

INSTRUIR O PAGAMENTO DE AJUDA DE CUSTO AOS PERITOS

-
7  FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - INSTRUIR O PAGAMENTO DE AJUDA DE CUSTO AOS PERITOS
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*SGPCF Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacao e Financas
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