DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Escola de Administracdo Judiciaria -ESAJ
= Divisdo de Ensino e Pesquisa — DIEPE

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

ROTEIRO DE WORKSHOP

Titulo: INFORMATICA PARA INSTRUTORES - APRESENTACOES NO POWERPOINT

Instrutor; Cadastrados no SCC
Publico alvo: Servidores Instrutores Ativos da ESAJ

Local: ESAJ

Autorizacdo de Desenvolvimento

Diretor da ESAJ:

Data:
DIA HORARIO DESCRIGAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

(dd/mm/aaaa) (inicio e fim)
Conceitos béasicos sobre estruturacdo de uma apresentacéo audiovisual.
Introducdo ao Microsoft Powerpoint 2016.

De acordo De acordo Reconhecimento da tela principal, da faixa de opg¢fes e das principais guias de comandos.
Configuracdo dos recursos de exibi¢cdo. Modos de visualizacao.

Aulal com a coma . . . .
Edicédo de slides. Atalhos de edi¢cdo e movimentagao.
programacao | programacao Recursos para gerenciamento de arquivos. Tipos de arquivos do Powerpoint.

Atividade: Criar apresentacéo basica e salvar em varios formatos.
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DIA HORARIO DESCRICAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES
(dd/mm/aaaa) (inicio e fim)
Formatacédo basica no Powerpoint.
Recursos para formatacéo basica de apresentagéo.
De acordo De acordo Formatacéo de slides.
Uso de Temas e Layouts.
Aula 2 coma coma .
Formatacédo de fonte, paragrafo e caixas de textos.
programacao | programacao Atalhos de formatagéo.
Atividade: Formatacdo de apresentacao de slides de forma produtiva.
Edigcdo avancada no Powerpoint.
Insercéo de transi¢des e animagodes.
De acordo De acordo Painel de animacdes.
Insercdo de imagens, tabelas, formas e objetos gréficos.
Aula 3 coma coma .
Recursos para controle da apresentacéo. Opc¢des de tela e de ponteiro.
programagéo | programagao

Atividade: Produzir apresentagdo usando imagens, tabelas, com uso de transicdes e animagdes.
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DIA HORARIO DESCRIGAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

(dd/mm/aaaa) (inicio e fim)

Formatacgdo avancada no Powerpoint.
Recursos para formatacdo avancada de slides.
Colar especial e pincel de formatag&o.

De acordo De acordo

Formatacédo de formas e objetos graficos.
Aula4 | com a com a . . )
Recursos de Impresséo. Formatagéo de cabecalho e rodapé.
programacao | programagao Impresséo de slides, da apresentacéo e de folhetos.

Atividade final (em grupo): Realizacdo de apresentacéo de slides de tema livre.

Carga horariaz 10 HORAS

Verificacao final e Aprovagao

Verificacdo pelo Chefe do SEDAC:
Data:

Aprovacéo do Diretor da DIEPE:

Data:

Observacdes:
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